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CIRCULAR No 06 
(octubre 29 de 2024) 

 
PARA:         Personal directivo, docente y administrativo. 
DE:              Rectora y coordinadores. 
ASUNTO:    Directrices académicas de finalización del año escolar 2024 
 
Respetuoso saludo. 
 
Mediante la presente circular se establecen las actividades académicas correspondientes al último 
período. Esperamos se lleven a cabo con total responsabilidad para evitar retrasos e incumplimientos 
en la programación y terminar un año escolar 2024 con éxito.  
 

FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE 

OCTUBRE 

Octubre 16 PREINFORME Dir. De Grupo 

Octubre 15 AL 
18 

Semana de la Convivencia  Docentes 

Octubre 16 Sensibilización medias técnicas ITM, SENA Coordinadoras 

Octubre 25 Jornada de Salud Mental Sindicatos SIMDIDMED 

Octubre 29 Rondas Infantiles Docentes Primaria 

Octubre 30 Inducción niños preescolar (hora) Docentes Preescolar  

Octubre 30 Informe final de docentes pares de 11°al SENA Docentes SENA  
M.T. 

NOVIEMBRE 

Noviembre 1 Jornada de Salud Mental Sindicatos Sindicatos 

Noviembre 5 Feria Empresarial Media Técnica  Docentes Media 
Tecnica 

Noviembre 5 Consejo Directivo  Rectoria 

Noviembre 6  Atención a padres de familia y/o acudientes  Docentes 

Noviembre 6 Continuación de Asignación de cupos 2025  Directivos 

Noviembre 8  Comunas informativas núcleo 919 Docentes- Directivos 
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Noviembre 12 
al 25 

Novenas de  Navidad Primaria Docentes Primaria 

Noviembre 12 Entrega de fichos a estudiantes nuevos 2025 Secretaria 
Institucional 

Noviembre 13 Feria de la Ciencia Proyecto PRAE 

Noviembre 14 Cierre de Plataforma grados 11° tercer periodo Secretaría 
Institucional 

Noviembre 14 Elecciones ASDEM Sindicato Asdem 

Noviembre 15 Comisiones y evaluación de tercer periodo grado 
11° 

Docentes 

Noviembre 15 Se habilita nuevamente tercer periodo grado 11° 
para comisión y correcciones  

Secretaría 
Institucional 

Noviembre 18 Comité Escolar de Convivencia (análisis de cupos) Comité Convivencia 

Noviembre 18 Se habilita informe final grado 11° Secretaría 
Institucional 

Noviembre 21 Entrega de Símbolos  Dir. de  grupo 10°-
11° 

Noviembre 21 Cierre de Plataforma Tercer periodo grados TS a 
10° 

Secretaría 
Institucional 

Noviembre 21 Cierre plataforma informe final grados 11° Secretaría 
Institucional 

Noviembre 22 Comisión de evaluación y promoción grados 11° 
FINAL 
y Comisión tercer periodo 1° a 10°(Pre Comisión) 

Coordinación 
docentes  

Noviembre 22 Finalización Tercer Periodo Rectoría 

Noviembre 22 Reporte estudiantes en estado de deserción 
SIMAT 

Secretaria 
Institucional 

Noviembre 25 Apertura informe final grados TS a 10° Secretaria 
Institucional 

Noviembre 25 
al 30 

ENTREGA DE PAPELERÍA A COORDINACIÓN Coordinación 

Noviembre 25 
al 30 

REVISIÓN DE HOJAS DE VIDA DE LOS 
ESTUDIANTES 

Coordinación 

Noviembre  25 
al 27 

Planes de Mejoramiento finales grados 1°a 
10°(Todos los estudiantes) 

Docentes 
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Noviembre 27 Acto de Clausura  Preescolar 
Acto  de Clausura 5° 

 

Noviembre  Consejo Directivo  Rectoría  

Noviembre 26 Autoevaluación Institucional – Herramienta 
Integrada 

Rectoría  

Noviembre 28 Impresión de consolidados periodo final 
Comisión  Final de 1° a 10° 

 

Noviembre 30 Reporte Simat proceso Promoción 2024 Secretaría 
institucional 

 DICIEMBRE  

Diciembre 2  Entrega de carpetas y firma libro diplomas grados 
11° 

Secretaría 
Institucional 

Diciembre  2 
al 5 

Evaluación de Desempeño Docentes Decreto 
1278 y periodo de prueba 

Rectoría  

Diciembre  3 Ceremonia Proclamación Bachilleres 2024  Rectoría  

Diciembre  3 Fecha límite para solicitud expedición de 
documentos  

Secretaría-Rectoría 

Diciembre 5 Entrega de Informe final  Directores de Grupo 

Diciembre 5 (Renovación matrícula) estudiantes activos Secretaria 

Diciembre 2 
AL 6 

Semana de Desarrollo Institucional  

Diciembre 6 Compartir docentes  

Diciembre 9-
12 

Matrícula estudiantes Nuevos para el año 2025 Secretaría 
institucional 

2025 

Enero 13 al 19  Semana institucional Inicio actividades  Directivos-Docentes 

Enero 20 Inicio actividades académicas con estudiantes 
2024 

Directivos-Docentes 

 Encuesta de satisfacción de secretaria de 
Educación 

Sec. De Educación 

Nota: Fechas sujetas a modificación. 

LUBEIDA RÍOS CORREA 
Rectora 
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