
 
CIRCULAR INFORMATIVA 11 
29 DE NOVIEMBRE DE 2023 

 
PROCESO DE RENOVACIÓN DE MATRÍCULA PARA ALUMNOS ANTIGUOS 2023 Y ORIENTACIONES 

FIN DE AÑO  
  

La Institución Educativa Luis Carlos Galán Sarmiento, se permite informar, que se iniciará el proceso 
de matrículas de alumnos antiguos para el año académico 2024. 

 
  

1. ACTUALIZACIÓN DE DATOS EN EL SISTEMA ACADÉMICO MASTER2000.  
 

Con el fin de facilitar el proceso de matrícula de los estudiantes antiguos que no renovaron la matricula 
en las fechas establecidas y en el evento que hubiese actualizado el documento de identidad del 
alumno o de quien va a realizar la matricula (acudiente) o cambio de domicilio, el padre de familia o 
acudiente deberá ingresar al sistema académico mediante la PAGINA WEB de la institución 
Educativa en la cual deben ingresar al botón Renovación matricula 2024. 
 
 
 
  
 

• Mediante este botón aparecerá esta circular, con los links por medio de los cuales podrán consultar 
el tutorial de como actualizar los datos del alumno, el link para ingresar por medio del módulo 
estudiante y realizar esta actualización, y contestar la encuesta del SIMPADE.  
 

• Deberán subir los documentos requeridos en el evento  
 

• El usuario que utilizaran para ingresar al sistema, es el documento del alumno y la 
contraseña es el documento del alumno con la primera letra del primer apellido en 
minúscula. 

 
Haga clic aquí para ver el video Tutorial renovación de matrícula y actualización de datos 

https://youtu.be/Z_UF92V2MDo?si=PNsaT36eSCS8Qf6g 
 

Haga clic en el siguiente enlace, para ingresar al sistema académico institucional seleccionar ESTUDIANTE y 
diligenciar la encuesta SIMPADE y actualizar sus datos que es prerrequisito para la matricula. 

https://www.master2000.net/ingreso/?A=105001019429&& 
 
NOTA:  
 
LOS ALUMNOS ANTIGUOS QUE VAN A RENOVAR MATRICULA Y NO REQUIEREN ACTUALIZAR LOS 
DATOS PERSONALES UNICAMENTE DILIGENCIAN LA ENCUESTA DEL SIMPADE.  
 
 

2. FIRMA DE MATRÍCULA.  
 

• El ACUDIENTE registrado en el sistema académico Master2000 (madre, padre o cuidador 
autorizado), debe presentarse para la firma de la matrícula en la Sede Principal de la IE Luis Carlos 
Galán Sarmiento el día que le corresponda según el cronograma anexo.  
 

• Solo podrán realizar la firma y renovación de la matrícula los estudiantes que se les entregó 
la AUTORIZACIÓN RENOVACIÓN DE MATRICULA PARA 2024 firmada por el coordinador 
y/o director de grupo.  

 
 

 

NOTAS PARA TENER EN CUENTA:  

• La firma de la matrícula se realiza en la secretaría de la Sede Principal de La Institución Educativa Luis 
Carlos Galán Sarmiento. Dirección: Carrera 24B N° 57EE – 45. 

• Los estudiantes que son hermanos pueden matricular en una sola fecha. 

• Solo deben presentarse para la firma de la matrícula el padre o la madre de familia y el estudiante, 

exceptuando los estudiantes de preescolar 2023 que van para el grado primero. 

 

https://youtu.be/Z_UF92V2MDo?si=PNsaT36eSCS8Qf6g
https://www.master2000.net/ingreso/?A=105001019429&&
https://www.master2000.net/ingreso/?A=105001019429&&


 
 

 
 

3. FECHAS PARA RENOVACIÓN DE MATRICULAS. 
 
 

FECHAS DE MATRICULA HORARIO DE MATRICULA 

 
4, 5, 6, 11, 12 y 13 de diciembre de 2023 

 
9:00am a 2:00pm 

 
NOTA: Por día se entregarán 100 ficho que se atenderán en este horario 
 

 

4. SOLICITUD PARA PRESENTAR PRUEBA DE PROMOCIÓN ANTICIPADA 
 
Los estudiantes que perdieron el año y estén matriculados y quieran presentar la prueba de 
promoción anticipada, deberán entregar entre el 22 y el 26 de enero de 2024 el formato de 
solicitud diligenciada y firmada por el padre de familia. 
 
 

5. MATRÍCULA PARA ESTUDIANTES NUEVOS  
 
Quienes aspiren a ingresar a la I.E Luis Carlos Galán Sarmiento deberán inscribirse con los 
coordinadores de la sede principal para la Básica Secundaria y Media a partir del día 17 de 
enero de 2024. 
 
En el evento que queden cupos disponibles para la básica primaria de las secciones Colinas de 
enciso y niño Jesús de Praga estos serán entregados en la rectoría de la I.E a partir del 17 de 
enero de 2024. 
 
Próximamente se publicará la circular para la matrícula de los alumnos nuevos, en ella se les 
indicará el proceso de inscripción atreves de la página y requisitos que deberán ingresar y las 
fechas en la que se legalizara la matrícula para los estudiantes admitidos. 
 

 
6. INICIACIÓN DEL AÑO ESCOLAR 2024 

 

• Las fechas de inicio de clases del año será el día lunes 22 de enero de 2024. 
 
 
 

 
“Que esta navidad sea brillante, traiga alegría y amor y encienda un año nuevo de luz 

y esperanza para todos ustedes”. 
 

 
 

 
CARLOS ANTONIO OLIVEROS MUÑOZ 

Rector 


