INSTITUCION EDUCATIVA MANO AMIGA
: ‘Juntos transformando vidas”
MANOAMIGA

BELLO

PASO 1 RECOPILACION DE INFORMA~CION PARA RESTABLECER
CONTRASENA

Luego de Tener una contrasefia temporal Ingresamos a www.Office.com

1. Dar clic en Iniciar Sesion.

- Microsoft Office Productos v  Recursos v Plantillas  Soporte  Myaccount | Comprar ahora Todo Microsoft v
|

Le damos la bienvenida a
Office

Su lugar para crear, comunicarse, colaborar y realizar un

trabajo excelente.

HE pa;
BE \icrosoft mn Microsoft
Iniciar sesidn &« sistemas@iemanoamigabello.edu.co
sistemas@iemanoamigabello.edu.co Escribir contrasena

¢No tiene una cuenta? Cree una. sesssesssnnans

¢No puede acceder a su cuenta?

He olvidado mi contrasena

e Iniciar sesion
Siguiente

Opciones de inicio de sesion

2. Ingresar Usuario y Correo Institucional.


http://www.office.com/
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3. Elegimos la Opcidn “Siguiente”

a5 Microsoft

estjjnuneza@iemanoamigabello.edu.co

Se necesita mas informacion

Su organizacién necesita mas informacion para
garantizar la seguridad de la cuenta.

Usar otra cuenta

Mas informacion

4. En este Apartado debemos Recopilar informacién en caso de restablecer
la contrasefia
NOTA: Tendra que configurar al menos 1 de las opciones
siguientes. (Configurarlo ahora)

B2 Microsoft est.jjnuneza@iemanoamigabello.edu.co |

no pierda el acceso a su cuenta

Para asegurarnos de que pueda restablecer su contrasefia, necesitamos recopilar informacién para poder comprobar su identidad. No usaremos esta informacién para
enviarle correo no deseado, sino para que su cuenta sea mas segura. Tendré que configurar al menos 1 de las opciones siguientes.

o Teléfono de autenticacion no esté configurado. Configurarlo ahora

o Correo electrénico de autenticacién no esta configurado. Configurarlo ahora

cancelar
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5. Digitamos el correo electrénico Alterno (Cuenta personal) o Un NUmero
de Teléfono Celular

no pierda el acceso a su cuenta

Compruebe su nimero de teléfono de autenticacion siguiente.

Teléfono de autenticacion

Colombia (+57) v

[r2065101224) ]

enviarme mensaje de texto llamarme

no pierda el acceso a su cuenta.

s B Armrrste de ooeen de EHEAHCaEn Epnie b U srtn e roreea bl 0 sdur st e

llustracion 2 Opcidn 2 Correo electrénico Alterno

llustracion 1 Opcion 1 Teléfono

6. Luego de enviar el codigo de Verificacion ya sea Telefénicamente o via
Correo electronico, Elegimos la opcién “Comprobar”

2 Maowcn

no pierda el acceso a su cuenta

ymproebe la deeccion de comea e autenticacon siguente, No use su cuenta de coren aboral o educativa poncipe

Lotrea de autentizacdts

% ‘m et R I
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7. Luego de comprobar el codigo de verificacidon y la informacion, clic en
‘Finalizar”

no pierda el acceso a su cuenta.

Gracias, Ustremas |a informradion siquierle pasa recuperar su ouenta ¢ ofvida la contrasena. Haga oic &n "Firalizar” pars cervar esta pdgng

ﬂ Tekfono de aukenticacidn no == configura. Configurarls ahara

G'.-:.I e i AUTENBCAckin &8 estabiecsd en dualdanat

iragmall co. Cambsar

8. En este apartado elegimos la opcion “Si”
NOTA: Si no aparece esta ventana hacemos caso omiso

8 Mureuh

no pierda el acceso a su cuenta,

o".»;.!;v:..n. AULEALIACHIN 00 S8 (onfigand. Cgeimemsle i

Cambio de dinsctice de Intemst x

Teada lo informackin gue ineroambid cen o sifo ackal
pod-lo vorenrse 8 erraar al Nusve SU0 Imemet son ol que

|
£ Es s purto de sar guiSKo 3 Un nUTYD S80 INtemeE.
wats por conactarme.  Desne continun?
[ N:\oheromllnumm

E-'
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9. Elegimos la Opcién “Si” para el Guardado Automatico
B Microsoft
dspruebas3@serviciosrc.org
(Quiere mantener la sesion
iniciada?
Realice esta accion para reducir el nimero de veces
que se le pide iniciar sesion
D No volver a mostrar

v |
10. En este Apartado ya Hemos Ingresado a Office365 en el cual Podemos
buscar la Aplicacion Teams
Office 365 £ Busear

Buenas tardes, dspruebas3

+

Iniciar rueve Outlook
SharePoin| Teams
Recientes  Anclados

Compantidos conmigo Descubrir

Instalar Office

o

Word Excel

&

PoaerPomnt CneNote

a -

Todas las
oplicaciones

T Coargor y abnir

o

Mi cuenta X

dspruebas3

dspruebasl @servicosrcorg
Mi perfil de Office

Mi cuenta

Corrar sesion




