
 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MANO AMIGA 
“Juntos transformando vidas” 

GUÍA DE INSCRIPCIÓN 
Documento de orientaciones para aspirantes. 

 

Lee con detenimiento todas las orientaciones que te daremos a continuación. 

 

 
 

 

1. Cuando des clic sobre rectángulo amarillo para realizar la inscripción se abrirá 
una ventana de internet así: 

 
3. Elige el grado al que aspira entrar el próximo año 

 

Marca este cuadro 

para que sepamos que 

no eres un robot 

2. Diligencia los campos 
tipo de documento y número documento 

 
Con la información del aspirante. 



ASI COMO ESTE 

TEXTO 

12345646876 

4. Acepta los términos y condiciones 
 

 

5. LA INFORMACION DEBE DILIGENCIARSE EN MAYUSCULA SOSTENIDA Y SIN 
TILDES, LOS NUMEROS DE IDENTIFICACION Y TELEFONOS SIN PUNTOS, NI 
COMAS O SEPARACIONES. 

 
6. Debes llenar la información de manera completa y veraz, los campos en color verde 
son obligatorios, sino están debidamente diligenciados no podrá terminar el proceso de 
inscripción. 

 

7. Tendrás un tiempo límite para diligenciar toda la información (60 min.). Debes diligenciar toda la 
información que encuentras a lo largo del formulario incluyendo las diferentes pestañas: 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



8. Aquí debes cargar los documentos en PDF y la fotografía en JPG 
 

9. Una vez identificado que hayas elegido el archivo, presionas en la flecha que aparecerá 
al lado del clic de papel y así subirás cada archivo. 

 

 
10. Con el documento de identificación, podrás seguir ingresando y agregando 
documentos que te hagan falta. Pero no podrás volver a modificar la 
información del formulario. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

Cada vez que ingreses, podrás acceder al 

panel para subir los documentos en PDF 

Solo debes dar clic en el símbolo azul 

y buscar el archivo que vas a subir. 

Que debe ser un PDF 

Para la foto, da clic en asignar foto. 

RECUERDA GUARDAR TODO. 


