
INSTITUCIÓN EDUCATIVA MANO AMIGA 
“Juntos transformando vidas” 

                                                                   

CIRCULAR No. 02  

TIPO  

INFORMATIVA X ENCUENTRO  PERMISO  

 
Para: Comunidad Educativa en General 

De: Administración  

Asunto: Factura de pensiones 2023 

Fecha:  Febrero 08 de 2023 

 

Respetados Padres de Familia, reciban de parte del equipo administrativo del Colegio Mano Amiga, 

un cordial saludo y nuestros sinceros deseos por el bienestar de toda la familia. 

Pedimos disculpas por el retraso en la generación de la factura por concepto de pensiones del mes de 

febrero, la cual no ha sido posible generar por la consolidación de los sistemas tanto del Master 2000 

(que registra los estudiantes matriculados), como el Software que registra las colegiaturas. Este 

proceso se estará terminando entre miércoles y jueves para proceder a cargar la información en los 

bancos (Cotrafa y PSE) y de esta manera, las familias pueden hacer sus respectivos pagos, a más 

tardar, el viernes 10 de febrero.  

Recuerde que estarán recibiendo dos correos: del colegio cuando se generación y de la DIAN, como 

requisito legal. 

Muchas gracias por su comprensión. 
 
 
Cordialmente,  
 
 
Omaira Jaramillo Rodríguez     
Directora Administrativa        


