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CIRCULAR No 007

DE: Equipo Directivo

PARA: Docentes

ASUNTO: Ajustes al acompafiamiento pedagodgico
FECHA: mayo 22 de 2026

OBIJETIVO: Informar a los docentes de la institucion educativa acerca de los
ajustes realizados en el horario de acompanamiento pedagogico y algunas
precisiones, con el propdsito de garantizar una mejor organizacion académica,
optimizar los espacios de apoyo a los estudiantes y fortalecer la calidad de los
procesos formativos.

Cordial y fraternal saludo.

Algunas consideraciones para tener en cuenta sobre temas de
acompafiamiento y convivencia durante la jornada escolar:

e El primer contacto con los estudiantes al iniciar la jornada predispone el
comportamiento del resto del dia. Se recomienda hacer la bienvenida
diaria como si fuera la primera vez. En |la jornada de la maiana, a la hora
de entrar los estudiantes, 6:40 am, se espera que los y las docentes se
encuentren en sus respectivas aulas recibiéndolos. Los estudiantes de
bachillerato entran a las 11:55am (favor avisar a los padres de familia).

e Favor insistir con los acudientes en MARCAR todas y cada una de las
pertenencias. Cuando se encuentra un objeto y no se conoce al duefio o
duefia, este se lleva a la Coordinacidn. Asi mismo cuando se pierda algo
se puede buscar también en la Coordinacion.

e El cuaderno comunicador también debe estar marcado (todos los
estudiantes sin excepcion deberan tener su cuaderno comunicador y
darle el uso planeado).
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e Se reconocen los tiempos requeridos para necesidades personales, sin
embargo, debemos ser conscientes de las seis horas laborales, dentro de
las cuales se destacan los tiempos destinados al acompaifamiento de
zonas en los descansos, los cuales deben ser tan efectivos como en los
otros espacios y procesos. En este sentido, los invitamos a unas horas
de acompainamiento en el descanso donde se comparta de una manera
diferente al aula con los estudiantes y asi minimizamos cualquier tipo
de riesgo.

e Dentro de los acompafiamientos en los descansos también se realizan
actividades docentes como el manejo de los residuos para evitar dejar
basura en las zonas que nos corresponden. Es necesario acompafiar
todas las zonas, pero algunas requieren un cuidado especial como los
juegos mecanicos del gimnasio al aire libre, la tienda escolar, los bafios,
las rampas y los pisos altos.

e Insistimos en el uso adecuado del uniforme por parte de los
estudiantes, en cualquier momento de la jornada escolar, es
indispensable que todos los docentes supervisen este tema y realicen
los debidos llamados de atencidn por uniforme. “Si todos apoyamos, es
posible lograr una buena cultura en el porte del uniforme”.

e Para los usuarios del PAE ademas de las listas de los estudiantes con
derecho, deben ser designados un numero adecuado de suplentes
qguienes seran los beneficiarios cuando sobre alguna racién o
complemento.

e Tener en cuenta la fecha en que un estudiante deja de asistir para
poderlo declarar desertor y realizar el debido reporte a la secretaria.

A continuacidon, se presentan algunos cambios en el horario de
acompanamiento institucional:
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BACHILLERATO:

A partir de la fecha se implementarda un acompafamiento directo vy
permanente en algunas zonas (puerta de entrada y restaurante escolar) en una
hora especifica con docentes fijos en ese acompafamiento:

Hora Actividad Dia Docente/Sede
12:00 M Recibir a los LUNES Juan Pablo Mesa (Ppal)
estudiantes en la Ruth Jiménez (Extensidn)
puerta, realizar MARTES Ruth Jiménez (Ppal)
control del Sara Bonilla (Extensién)
uniforme y MIERCOLES Jhon Bolafios (Ppal)
anotar en el libro Mario Romero (Extension)
de retardos los -
estudiantes que JUEVES Hec.tor Tabares (P’pal)
llegan a partir de Edisson (Extension)
g Y
5 minutos tarde. VIERNES Edisson Giraldo (Ppal)
Los docentes que Ruth (Extensidn)
acompanan la
puerta de
extension y que
tienen clase a 12
hora, solo
acompaian hasta
gue suena el
timbre y se cierre
la puerta.
1:50 pm | Acompafiamiento | Toda la semana Albenis Monterroza
permanente en solo durante el Carlos Calle
restaurante primer descanso
escolar
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Horario de acompaiiamiento pedagogico en descansos bachillerato:

ZONAS DE ACOMPANAMIENTO PEDAGOGICO

ZONA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
PUERTA DE ENTRADA -
ANOTACION DE RETARDOS Juan Pablo Ruth Jhon Héctor Edison
PUERTA DE ENTRADA - SEDE
EXTENSION Ruth Sara Mario Edison Ruth
RESTAURANTE ESCOLAR
PRIMER DESCANSO Carlos / Albenis Carlos / Albenis Carlos / Albenis Carlos / Albenis Carlos / Albenis
SEGUNDO PISO - AULA 11
HASTA AULA 14 Yuri Isabel Salomén Yuri Yuri / Gledis
PRIMER PISO - PORTERIA
HASTA AULA 5 Ernesto Gustavo/Guillermo Sara/ Héctor Ernesto / Gustavo Ernesto
TIENDA Y BANOS Mario/Maria Isabel Andrés/Mario Andrés / Guillermo | Guillermo/Salomén Isabel/Andrés
TERCER PISO Y RAMPA Natalia Héctor David David Leidy
SEGUNDO PISO
LABORATORIO HASTA
AUDITORIO Martha/Leidy PTA Edilma /Salomén Edilma /Gustavo Gledis Edilma
PRIMER PISO POLIVALENTE
HASTA AULA DE
INVESTIGACION Luz Dary Natalia Luz Dary Juan Pablo Luz Dary
HUERTA - PREESCOLAR Edison Gledis Isabel Martha Sara / Jhon

BIBLIOTECA Y ZONA DE

David / Martha

Christian/Leidy PTA

Natalia/Leidy PTA

Héctor /Juan Pablo

JUEGOS Jhon / Christian
RAMPA PRIMER Y SEGUNDO
PISO Leidy Maria Isabel Leidy Christian Maria Isabel

Nota: deben estar todas las personas que aparecen en los cuadros en el lugar asignado, es
decir donde aparecen dos docentes deben estar los dos docentes.

Restaurante escolar bachillerato: A partir de la fecha los beneficiarios del
restaurante de bachillerato, solo se desplazaran en la hora del descanso al

restaurante, no antes.
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Horario de acompaiiamiento pedagogico en descansos primaria:

ACOMPANAMIENTO A ESTUDIANTES PRIMARIA

DOCENTE LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
- : CORREDOR Y HALL | GIMNASIO-ZONA BIBLIOTECA-AULA
DIANA MARIA ROJAS GARZON ENTRADA Y SALIDA ENTRADA Y SALIDA 3
DEL 2° PISO VERDE MULTIPLE
PISO 2
- HUERTA-ZONA
YESICA ISABEL ISAZA PUERTA ENTRADA Y SALIDA| (LABORATORIO- RAMPA-TUNEL VERDE ENTRADA Y SALIDA
AUDITORIO)

IVONNE MARIA MEDINA ALVAREZ

GIMNASIO-ZONA
VERDE

ENTRADA Y SALIDA

ENTRADA Y SALIDA

RAMPA-TUNEL

CORREDOR Y HALL
DEL 2° PISO

DIANA MARIA GOMEZ SEPULVEDA

ENTRADA Y SALIDA

ENTRADA Y SALIDA

CORREDOR Y HALL
DEL 2° PISO

GIMNASIO-ZONA
VERDE

RAMPA-TUNEL

PISO 2
3 BIBLIOTECA-AULA
NORMAN BEJARANO RESTREPO (LABORATORIO- RAMPA-TUNEL |ENTRADA Y SALIDA MULTIPLE ENTRADA Y SALIDA
AUDITORIO)
CORREDORY
- 23 HUERTA-ZONA RESTAURANTE
MONICA FADIA TABORDA BOLIVAR ENTRADA Y SALIDA |ENTRADA Y SALIDA| PUERTA DEL PISO
VERDE 10 PISO 3
£ 2 RESTAURANTE PISO| BIBLIOTECA-AULA
GLORIA MARIA TAMAYO GONZALEZ TIENDA 3 MULTIPLE ENTRADA Y SALIDA| ENTRADA Y SALIDA
- RESTAURANTE -
ZULEIMA DEL CARMEN ESPINOSA BANOS TIENDA PISO 3 ENTRADA Y SALIDA| TIENDAY BANOS
CLAUDIA ELENA VARGAS PATINO TIENDA Y BANOS BANOS TIENDA RESTAURANTE GIMNASIO
PISO 2
- . BIBLIOTECA-AULA ~
NORA ELENA CARDONA VELASQUEZ RAMPA-TUNEL MULTIPLE GIMNASIO TIENDAYBANOS | (LABORATORIO-
AUDITORIO)
CORREDORY

RAUL ALBERTO TAPIAS CASTANEDA

CORREDOR Y HALL
DEL 2° PISO

GIMNASIO-ZONA
VERDE

TIENDA Y BANOS

RAMPA-TUNEL

PUERTA DELPISO
1°

MARLENY RESTREPO JIMENEZ

BIBLIOTECA-AULA

RESTAURANTE PISO

BANOS

CORREDOR Y HALL

GIMNASIO-ZONA

MULTIPLE 3 DEL 2° PISO VERDE
CORREDOR Y
. ) . . HUERTA-ZONA .
DIANA MARIA RODRIGUEZ RAMIREZ | PUERTA DELPISO | TIENDA Y BANOS BANOS TIENDA
" VERDE
PISO 2
. RESTAURANTE CORREDOR Y HUERTA-ZONA
ASTRID LILIANA PENA ARANGO (LABORATORIO- TIENDA
PISO3 PUERTA DEL PISO 1° VERDE
AUDITORIO)
CORREDOR Y PISO 2
HUERTA-ZONA .
MARTHA EUGENIA OSPINA CALLE GIMNASIO e PUERTA DELPISO | (LABORATORIO- BANOS
1 AUDITORIO)

Nota: deben estar todas las personas que aparecen en los cuadros en el lugar asignado, es

decir donde aparecen dos docentes deben estar los dos docentes.

Restaurante escolar de primaria: A partir de la fecha los beneficiarios del
restaurante de primaria, en el horario habitual se desplazaran con todo el
grupo y el docente de la 3a hora quien acompafara el proceso de consumo y
comportamiento en las mesas (los que no consumen complemento, deberan
permanecer con su grupo al cuidado de este docente junto con los que
consumen el complemento). Adicionalmente, el docente encargado del
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acompafamiento en RESTAURANTE PISO 3 ese dia, revisara que no haya
desperdicios.

Algunas puntualidades de lo programado en la agenda correspondiente a la
semana del 25 al 29 de mayo (recordar que el ejercicio del calendar se sigue
actualizando constantemente).

El lunes 25 de mayo se realizara orientacion de grupo en bachillerato
(Aulas de paz) y formacion para estudiantes de primaria (dirigen
docentes de 3°). Comité operativo del rector. Los estudiantes de once,
3°3 Y T°1 no tienen clase por capacitacion de docentes que son jurados
de votacion.

El martes 26 de mayo esta proyectada una reunidén con Secretaria de
Movilidad, SST, FOMAG asisten los docentes: Carlos Calle y Luz Dary a
las 9am (la jornada laboral para estos docentes es de 9am a 3pm). los
estudiantes de 8°2 no tienen clase por capacitacion de docentes que son
jurados de votacion.

El jueves 28 los estudiantes de 2°3 no tienen clase por capacitacion de
docentes que son jurados de votacion. Carrusel EMVARIAS.

El viernes 29 no asisten los estudiantes presencialmente, las clases seran
virtuales en el siguiente horario: para primaria de 9am a 12m las tres
ultimas horas del dia viernes y para bachillerato de 3pm a 6pm las tres
ultimas horas del dia viernes. Los docentes son los responsables de crear
las aulas virtuales y enviar a los estudiantes y padres de familia los links
respectivos (con copia a las coordinadoras). Entre las 12my 3pm reunidén
con docentes, el link lo envian las coordinadoras. Ese dia los docentes de
primaria cumpliran jornada de 9am a 3pm y los de bachillerato de 12m
a6pm.

Cordialmente,

EQUIPO DIRECTIVO

Proyecté: Claudia Patricia Naranjo — Luz Adriana Obando (Coordinadoras).
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