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. MEDIA VOCACIONAL
“CODIGO DANE 105001009695 NIT 811.013.474-6”

ESTUDIOS PREVIOS
GENERALIDADES DEL CONTRATO
OBJETO:

Mantenimiento y adquisicion de insumos para equipos de copiado de la institucion
Educativa San Juan Bosco.

PRESUPUESTO OFICIAL:

Se estima que el valor maximo del contrato a celebrarse sera por la suma de DOS
MILLONES CIEN MIL PESOS ($2.100.000) incluidos todos los impuestos a que haya
lugar, segun certificado disponibilidad presupuestal No 22 con fecha 19 de noviembre de
2019 expedido por la tesoreria del plantel.

Para la determinacion del valor maximo estimado del contrato se tuvo en cuenta el valor
presupuestado del afio anterior. Para los presentes estudios previos se solicitaron
cotizaciones, las cuales se muestran a continuacion:

Cotizaciones para la compra de | Valor cotizado
material didactico

Impormarcas 2.063.460
Tecniricoh 2.372.979
Technomarcas 2.579.325
Sertecopy sas 2.424.566
Computoner 2.269.806
PLAZO:

El plazo estimado para la ejecucion del contrato sera de treinta (30) dias habiles contados a
partir de la elaboracion del contrato.

Nota: El contratista seleccionado debera cumplir con los siguientes requisitos para la firma
del contrato:

e Pago de impuestos y contribuciones cuando aplique.
e Garantias contractuales cuando aplique.

NOMBRE DEL PROYECTO:

Mantenimiento y adquisicion de insumos para equipos de copiado de la institucion
Educativa San Juan Bosco.
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TIPO DE PROYECTO:
Inversion: Funcionamiento:__ x

DATOS DE LA VIABILIDAD PRESUPUESTAL:

DESCRIPCION RUBRO VALOR No.DEL CDP | PLAN
ANUAL DE
CAJA (PAC)
mantenimiento y | 44103100 2.100.000 22 UNA SOLA
adquisicion de CUOTA
insumaos para

equipos de copiado
de la Institucion
Educativa San Juan
Bosco

FORMA DE PAGO:

La Institucion Educativa San Juan Bosco pagara al contratista en la tesoreria del plantel o
por transferencia electronica, previa presentacion de la factura o cuenta de cobro
debidamente legalizada y tan pronto el objeto esté totalmente cumplido y recibido a
satisfaccién por parte del rector de la institucion.

El pago se realizara en una sola cuota dentro de los treinta dias calendario siguientes a partir
de la radicacion de la factura o cuenta de cobro.

Para cada pago el contratista deberad acreditar estar a paz y salvo por concepto de salud,
pension y riesgos laborales y parafiscales si es del caso (seguridad social integral).

Si es persona natural: salud, pensién y riesgos laborales, cuando aplique.

Si es persona juridica: salud, pension y riesgos laborales del representante legal y sus
empleados, asi como los aportes parafiscales. Este lo certificara el representante legal o el
revisor fiscal.

UBICACION FISICA

La IE San Juan Bosco esta ubicada en la direccion: calle 82 No.50 ¢ — 10 del barrio
Campovaldés.

NECESIDAD QUE LA INSTITUCION PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

2.1 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
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Actualmente la institucion cuenta con una fotocopiadora Ricoh 305+, una duplicadora Ricoh
Priport jp735 y una impresora HP M1120, las cuales requieren de mantenimiento preventivo
y correctivo dado el gran uso al que son sometidas, garantizando de esta manera su correcto
funcionamiento.

Con esta accién garantizamos el buen funcionamiento de los equipos al comienzo del afio
siguiente, época en la que no se disponen de recursos para solventar el arreglo de ellos.

3. RAZONES QUE JUSTIFICAN LA CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD DE LA
CONTRATACION PARA EFECTOS DE SATISFACER LA NECESIDAD

La institucion con base en su plan de compras contrata el servicio especializado de
mantenimiento de los equipos de copiado, el cual incluye repuestos e insumos, ya que la
institucion no cuenta con personal capacitado para realizar esta tarea.

Es importante para la institucién contar con equipos de copiado en perfecto estado por que
gracias a estos los docentes pueden hacer uso de material didactico en su proceso de
ensefianza-aprendizaje, la institucion puede entregar documentacion requerida por
estudiantes y familias y puede mantener una comunicacion escrita con la comunidad
educativa e instituciones externas.

4. FUNDAMENTO JURIDICO APLICABLE

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 de 2015, la ley
715 de 2001, el decreto 1075 de 2015, el decreto 4791 y el acuerdo de contratacién No. 2
del 16 de mayo de 2019 dado por el consejo directivo de la institucion, el establecimiento
educativo elabora los estudios previos para contratar Mantenimiento y adquisicién de
insumos para equipos de copiado de la institucion Educativa San Juan Bosco.

o. REQUISITOS HABILITANTES

Se debera presentar la propuesta en original y una (1) copia en sobres separados con
una relaciéon (indice) de los documentos que la componen, con los folios numerados
y firmados en forma consecutiva, presentada en forma ordenada, de facil manejo y
acompafiada de la siguiente documentacion:

e Carta de presentacion de la propuesta con los datos del proponente y el valor de lo
ofertado.

e Para el caso de venta una relacion de productos ofrecidos con precio unitario y total,
y en el caso de servicio el costo total de este, especificando lo que se ofrece.

e Parauna persona juridica, certificado de Camara de Comercio no mayor a 30 dias.
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e Copia de Registro Unico Tributario (RUT).

e Copia de la cédula de ciudadania del representante legal.

e Certificado de antecedentes disciplinarios de la Contraloria General, no mayor a 60
dias.

e Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General, no mayor a 60
dias.

e Certificado judicial, no mayor a 60 dias.

e Certificacion sobre experiencia en prestacion del servicio. Son vélidas las copias
de las facturas de ventas realizadas a otras instituciones o empresas o de los
contratos firmados.

e Acreditar que se encuentran al dia en la afiliacién a un fondo de pensiones y salud
con sus empleados. Debe estar acreditado por el revisor fiscal o el representante
legal, en caso de que la empresa no cuente con el primero.

e Certificado de que posee cuenta bancaria. En caso de pagar con cheque, estos seran
girados con sello restrictivo de “paguese unicamente al primer beneficiario” y sello
cruzado.

DEPENDENCIA Y NUMERO DE PERSONAS QUE REQUIEREN EL PRODUCTO A
CONTRATAR

Beneficiarios Directos:  Estudiantes, directivos, docentes y personal administrativo de la
Institucion Educativa San Juan Bosco.

Beneficiarios Indirectos: Comunidad educativa de la Institucion Educativa San Juan Bosco,
asi como instituciones y organizaciones externas.

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

OBJETO A CONTRATAR

Mantenimiento y adquisicion de insumos para equipos de copiado de la institucion
Educativa San Juan Bosco.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
Contrato de mantenimiento.

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC

El objeto del presente proceso de seleccion estd codificado en el clasificador de bienes y
servicios UNSPSC como se indica a continuacion:
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CLASIFICACION UNSPSC TIPO DE BIEN O SERVICIO

44103100 Mantenimiento y adquisicion de insumos para

equipos de copiado de la institucién Educativa
San Juan Bosco

9.  CANTIDAD DEL PRODUCTO A CONTRATAR
DESCRIPCION DEL PRODUCTO UNIDAD CANTIDAD
Servicio técnico Preventivo de UND 1
fotocopiadora Ricoh 305+
Servicio técnico preventivo de UND 1
duplicadora Ricoh Priport JP735
Servicio técnico preventivo de UND 1
impresora Hp M1120
Servicio técnico Correctivo de UND 1
fotocopiadora Ricoh 305+
Toner ricoh mp305 UND
Tinta negra para priport jp7 UND
Unidad fotoconductora MP305 UND

NOTA: En caso de que las cantidades a adquirir no satisfagan la necesidad real o
cantidad requerida, se podran adicionar cantidades en el evento de sobrar presupuesto al
momento de la adjudicacion. En este caso se haria una adicion al contrato.

10.

10.1

11.

GRANDES SUPERFICIES

LOS BIENES DEL PRESENTE PROCESO SE ADQUIRIRAN A TRAVES DE
GRANDES SUPERFICIES?

SI NO_ x

PERSPECTIVA TECNICA

Se requiere de una persona natural o juridica con experiencia en la comercializacion de los
suministros requeridos en la presente invitacion puablica, con capacidad técnica, logistica y
financiera de tal manera que pueda soportar el pago de elementos basicos para realizar la
labor sin necesidad de que la institucion educativa deba otorgar anticipos. Los materiales
deben ser Optimos, sin afectacion de las actividades normales que se realizan en la
institucion.
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12. OTRAS CONDICIONES NECESARIAS DE ACUERDO CON LA MODALIDAD DE
SELECCION Y EL OBJETO A CONTRATAR

e Cumplir con el objeto del contrato en la forma y oportunidad pactada.

e Cumplir con los requisitos y especificaciones ofertadas y contratadas.

e Dar cumplimiento a las especificaciones generales y particulares de los estudios
previos, ficha técnica y a la propuesta presentada por el contratista.

e Acatar las 6rdenes e instrucciones impartidas por el rector de la institucion.

e Cumplir con las obligaciones de caracter laboral adquiridas con el personal a cargo,
la seguridad social integral y los parafiscales.

e Presentar la cuenta de cobro o factura en los tiempos establecidos para el pago del
contrato.

e Informar oportunamente al rector sobre alguna anomalia o dificultad presentada
durante la ejecucion del contrato.

e Todas las demas descritas en la propuesta presentada a la institucion.

e Asistir a las reuniones acordadas y programadas por la institucion.

e Atender las recomendaciones que le efectle la institucion educativa por intermedio
del rector o funcionarios designados para ejercer vigilancia control de la ejecucion
contractual.

e Cumplir con las cantidades y especificaciones técnicas establecidas en el cuadro del
capitulo cantidad del producto a contratar, mostrada en el numeral 9 de los presentes
estudios previos.

e El contratista no podra ceder el presente contrato total o parcialmente a persona
alguna.

¢ No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actten por fuera de la ley con el fin
de obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho.

e Entregar con las diferentes facturas o cuentas de cobro todas las evidencias
necesarias que den cuenta del objeto del contrato.

El contratista se compromete y obliga frente a la institucion educativa a mantener

indemne a la entidad estatal de cualquier reclamacién (demanda, reclamo, accion legal,

costos, entre otros), provenientes de terceros, que tenga como causa las actuaciones y

omisiones ocasionadas por el contratista, subcontratista o sus proveedores durante la

ejecucion del contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

e Cumplir con las especificaciones dadas en los estudios previos y aviso de convocatoria.

e Los elementos deben estar en excelente estado y cumplir con las normas establecidas.

e Los materiales seran entregados e instalados en la calle 82 No0.50c-10, Institucion
Educativa San Juan Bosco, Medellin.
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Brindar a la institucion educativa instrucciones del correcto uso de los equipos, si aplica.
Cumplir con el objeto contractual dentro del término acordado.

El personal encargado de la prestacion del servicio a cargo del contratista debe tener
calidad e idoneidad para la debida prestacion del servicio.

La propuesta incluye los costos de transporte y materiales necesarios para la ejecucion
del contrato por parte del contratista.

En caso de requerir cambios por dafios 0 mala calidad del producto, se deberan reponer
maximo en dos (2) dias habiles, contados desde el momento de la comunicacion del
evento.

Los estudios previos y la propuesta haran parte del contrato.

Mantener las condiciones de la oferta econémica hasta por sesenta (60) dias, contados a
partir de la fecha de la presentacion de la propuesta.

INHABILIDADES

Se consideran inhabilitadas o que presentan incompatibilidad para contratar las personas
naturales o juridicas que se encuentren incursas en las siguientes situaciones contenidas en
el articulo 8 de la ley 80 de 1993, especialmente las siguientes:

Las personas que se hallen inhabilitadas para contratar por la Constitucion y las leyes.
Quienes participaron en las licitaciones o concursos o celebraron los contratos de que
trata el literal anterior estando inhabilitados.

Quienes en sentencia judicial hayan sido condenados a la pena accesoria de interdiccion
de derechos y funciones publicas y quienes hayan sido sancionados disciplinariamente
con destitucion.

Quienes sin justa causa se abstengan de suscribir el contrato estatal adjudicado.

Los servidores publicos.

Quienes sean conyuges 0 compafieros permanentes y quienes se encuentren dentro del
segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra persona que
formalmente haya presentado propuesta para una misma licitacion o concurso.

Quienes fueron miembros de la junta o consejo directivo o servidores publicos de la
entidad contratante. Esta incompatibilidad solo comprende a quienes desempefiaron
funciones en los niveles directivo, asesor o ejecutivo y se extiende por el término de un
(1) afio, contado a partir de la fecha del retiro.

Las personas que tengan vinculos de parentesco, hasta el segundo grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil con los servidores publicos de los
niveles directivo, asesor, ejecutivo o con los miembros de la junta o consejo directivo, o
con las personas que ejerzan el control interno o fiscal de la entidad contratante.

El conyuge, compafiero o compariera permanente del servidor publico en los niveles
directivo, asesor, ejecutivo, o de un miembro de la junta o consejo directivo, o de quien
ejerza funciones de control interno o de control fiscal.
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e Los miembros de las juntas o consejos directivos. Esta incompatibilidad sélo se predica
respecto de la entidad a la cual prestan sus servicios y de las del sector administrativo al
que la misma esté adscrita o vinculada.

14. REQUISITOS DE EVALUACION

La Institucion Educativa procedera a realizar las comparaciones de las propuestas mediante
cotejo entre ellas. Para llevar a cabo la calificacion de las propuestas se le dara prioridad a la
propuesta de menor precio. Con el fin de garantizar el principio de igualdad, el valor de las
propuestas se evaluaran sin el impuesto a las ventas (IVA), de acuerdo al presupuesto oficial, para
los responsables pertenecientes al régimen comin. Las propuestas de oferentes tanto del régimen
simplificado como de no responsables seran evaluadas por su valor total. En caso de empate, se
elegira la propuesta que haya llegado primero al plantel, haciendo cumplir el principio “primero en
el tiempo, primero en el derecho”.

Elaborado por DIEGO H.GARCIA U.
Dependencia IE SAN JUAN BOSCO
Teléfono 212 03 55 EXT 12

Fecha de elaboracién 19 de noviembre de 2019
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