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CIRCULAR INFORMATIVA 
PROCESO DE MATRICULAS PARA EL AÑO ESCOLAR 2026 

 

DE: RECTORÍA 

PARA: PADRES DE FAMILIA Y/O ACUDIENTES 

FECHA: 5 de agosto de 2025 

Señores padres de familia y acudientes un cordial saludo, por favor leer detenidamente 
para que esté bien informado sobre el proceso de matrículas para el año escolar 2026. 

Tener en cuenta que en el momento de firmar la matrícula usted como padre, madre, y/o acudiente 

y estudiante es responsable en cumplir con el Manual de Convivencia de la Institución (El Manual de 

Convivencia debe ser consultado en la página Web de la Institución: www.iejuandedioscock.edu.co) y se 

comprometen a realizar el acompañamiento en el desarrollo integral mediante la participación en 

las actividades propuestas por la Institución tales como: acompañamiento académico, reuniones, 

escuelas de padres, jornadas pedagógicas, citaciones; entre otras. Las que contribuirán a la 

formación y educación del estudiante 

 Del 14 al 29 de agosto Matrículas para Preescolar 2026, de lunes a viernes de 8:00 am. a 11:00 

am. Reclamar ficho y requisitos en la secretaría de la Institución. 

  El 28 DE OCTUBRE Inducción para los padres y menores que se matricularon para 

Preescolar 2026, a las 11:00 am., asistencia obligatoria. 

  Del 21 al 29 de agosto todos los estudiantes activos desde Preescolar al grado 10° deben de 

ingresar a la página del Master 2000 para marcar SI o NO la continuidad en la Institución para el 

año escolar 2026. 

 A partir del 2 de septiembre Se comenzará la matrícula presencial, para estudiantes activos 

de la institución para el año escolar 2026, en el horario de 8:00 a.m. a 11:00 a.m. únicamente; debe 

de cumplir previa la realización del punto anterior. 

-Se debe de presentar en la secretaría de la Institución el estudiante con el papá y/o mamá o quien 

tenga la custodia quien este registrada la firma en los años anteriores. (Solicitar permiso laboral 

con tiempo para poder asistir en las fechas indicadas, ya que es responsabilidad y 

compromiso de cada padre de familia con el estudiante y la Institución.) 
 

REQUISITOS PARA LA MATRICULA DE ESTUDIANTES ANTIGUOS 

En la fecha que le corresponda la matrícula deben de presentar en físico copia de: 

 

 

 

 

 

Es responsabilidad y obligación que se presente el padre de familia o quien 

tenga la custodia si es el caso, con la documentación completa de lo contrario 

no se realizará el proceso de matrícula. 

Nota: El hecho de firmar la matricula no acredita la aprobación del año escolar, solo le 

acredita la continuidad en la Institución. Al finalizar el año 2026 se le marcara en la hoja de 

matrícula el año para el cual fue o no promovido. 
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MATRICULAS PARA ESTUDIANTES ANTIGUOS PRIMARIA 

FECHA GRADO 2025 FECHA GRADO 2025 

Septiembre 2, 3, 4 0° Septiembre 8, 9, 10 1° 

Septiembre 11, 15, 16 2° Septiembre 17, 18, 22 3° 

Septiembre 23, 24, 25 4°  Septiembre 29, 30. Octubre 1  5° 

 

MATRICULAS PARA ESTUDIANTES ANTIGUOS BACHILLERATO Y MEDIA 

FECHA GRADO 2025 FECHA GRADO 2025 

Octubre 2, 6, 7 6° Octubre  8, 9, 14 7° 

Octubre 15,16, 20 8° Octubre 21, 22, 23 9° 

Octubre 27, 28, 29 10°   

EL ESTUDIANTE QUE NO REALICE LA MATRICULA EN LAS FECHAS DEFINIDAS POR LA 

INSTITUCIÓN SE ASUMIRÁ QUE NO CONTINUARÁ EN LA INSTITUCIÓN EN EL AÑO 

ESCOLAR 2026 Y SE DISPONDRÁ DEL CUPO. 

PROCESO PARA ESTUDIANTES NUEVOS 
 

- Del 11 al 14 de noviembre Se realizará las inscripciones para estudiantes Nuevos desde el grado 
1° a 11°, deben de traer en sobre cerrado COPIA DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: 
Certificados de años anteriores, último boletín del grado actual, documento de identidad, marcar con 
letra legible por fuera del sobre: Nombre del acudiente; nombre del estudiante, número de celular y 
grado al que aspira. 
Entregar en cada Coordinación que corresponda el grado solicitado. Bachillerato y Media en la 
Coordinación de la mañana de 8:00 am a 10:00 a.m. Primaria en la Coordinación de la tarde en el 
horario de 10:00 am. a 12:00 m. 

-El 20 y 21 de noviembre Entrega de ficho con requisitos en la secretaría de la Institución, para los 
estudiantes nuevos seleccionados. 

Para asignación de cupos nuevos a extranjeros que no hayan estudiado en ninguna 
Institución del país, deben de pasar al Núcleo Educativo 917, ubicado en la IE José 
María Bravo Márquez, Calle 70 # 47A - 04 Campo Valdés. 
 

PROCESO CANCELACIÓN DE MATRICULA 
 

 Del 19 al 21 de noviembre Hacer la solicitud de papelería de los estudiantes que no 
continuaran el año escolar 2026 en la Institución, en la secretaria de la Institución en el 
horario de atención de 8:00 am. a 11:00 am., quien no haga la solicitud en estas fechas 
quedara pendiente para enero del 2026. 

 

 Del 26 al 28 de noviembre Se hará la cancelación y entrega de la documentación 
anteriormente solicitada únicamente esos días, solo se hará el retiro a la persona que firmo 
la matricula papá, mamá y/o acudiente.  
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