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CIRCULAR INFORMATIVA~
PROCESO DE MATRICULAS PARA EL ANO ESCOLAR 2025

DE: RECTORIA
PARA: PADRES DE FAMILIA Y/O ACUDIENTES
FECHA: 20 de agosto de 2024

Sefores padres de familiay acudientes un cordial saludo, por favor leer
detenidamente para que esté bien informado sobre el proceso de matriculas
para el aio escolar 2025.

Tener en cuenta que en el momento de firmar la matricula usted como padre, madre, y/o acudiente
y estudiante es responsable en cumplir con el Manual de Convivencia de la Instituciéon (El Manual
de Convivencia debe ser consultado en la pagina Web de la Institucién: www.iejuandedioscock.edu.co) y se
comprometen a realizar el acompafiamiento en el desarrollo integral mediante la participacion en
las actividades propuestas por la Institucion tales como: acompafiamiento académico, reuniones,
escuelas de padres, jornadas pedagodgicas, citaciones; entre otras. Las que contribuiran a la
formacion y educacion del estudiante

v’ Del 12 al 30 de agosto_Matriculas para Preescolar 2025, de lunes a viernes de 8:00 am. a 11:00
am. Reclamar ficho y requisitos en la secretaria de la Institucion.

v’ El 26 DE SEPTIEMBRE Induccién para los padres y menores que se matricularon para
Preescolar 2025, a las 11:00 am., asistencia obligatoria.

v’ Del 21 al 30 de agosto_ Todos los estudiantes activos desde Preescolar al grado 10° deben de
ingresar a la pagina del Master 2000 para marcar Sl o NO la continuidad en la Institucion para el
afo escolar 2025.

v" A partir del 2 de septiembre Se comenzara la matricula presencial, para estudiantes activos
de la institucion para el afio escolar 2025, en el horario de 8:00 a.m. a 11:00 a.m. Unicamente; debe
de cumplir previa la realizacién del punto anterior.

-Se debe de presentar en la secretaria de la Institucion el estudiante con el papd y/o mama o quien
tenga la custodia quienes seran los Unicos que podran firmar la matricula. (Solicitar permiso
laboral con tiempo para poder asistir en las fechas indicadas, ya que es responsabilidad y
compromiso de cada padre de familia con el estudiante y la Institucién.)

¢REQUISITOS PARA LA MATRICULA DE ESTUDIANTES ANTIGUOS En la fecha que le
corresponda la matricula deben de presentar en fisico copia de: Cuenta de servicios (actualizada),
EPS (actualizada), Sisben (actualizado), Registro Civil para todos los grados desde 0° a 11°, Tarjeta de
Identidad para estudiantes de 7 afios cumplidos, Cédula del estudiante para mayores de 18 afios. Para todos
los grados, ninos(as) — adolescentes — jovenes desplazados, los que estdn bajo proteccion del ICBF,
quienes tengan custodia, quien tenga discapacidad o talento excepcional; si cumplen con alguno de estos
criterios deben de adjuntar constancia de esta situacion emitida por una autoridad competente.

Es responsabilidad y obligacion que se presente el padre de familia o quien
tenga la custodia si es el caso, con la documentacion completa de lo contrario
no se realizara el proceso de matricula.

Nota: El hecho de firmar la matricula no acredita la aprobacion del afio escolar, solo le acredita la
continuidad en la Institucion. Al finalizar el afio 2024 se le marcara en la hoja de matricula el afio
para el cual fue o no promovido.
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MATRICULAS PARA ESTUDIANTES ANTIGUOS BACHILLERATO Y MEDIA

FECHA GRADO 2024 FECHA GRADO 2024
Septiembre 2, 3, 4 10° Septiembre 5, 6, 9 9°
Septiembre 10, 11, 12 8° Septiembre 16, 17, 18 7°
Septiembre 19, 20, 23 6°

MATRICULAS PARA ESTUDIANTES ANTIGUOS PRIMARIA

FECHA GRADO 2024 FECHA GRADO 2024
Octubre 1, 2 5° Octubre 3, 4 4°
Octubre 7, 8, 9 3° Octubre 10,11 ,15 2°
Octubre 16, 17, 18 1° Octubre 21,22,23 0°

EL ESTUDIANTE QUE NO REALICE LA MATRICULA EN LAS FECHAS DEFINIDAS POR LA
INSTITUCION SE ASUMIRA QUE NO CONTINUARA EN LA INSTITUCION EN EL ANO
ESCOLAR 2025 Y SE DISPONDRA DEL CUPO.

- Del 11 al 19 de noviembre Se realizaran las inscripciones para estudiantes Nuevos desde el
grado 1° a 11°, deben de traer en sobre cerrado COPIA DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:
Certificados de afios anteriores, ultimo boletin del grado actual, documento de identidad, marcar con
letra legible por fuera del sobre: Nombre del acudiente; nombre del estudiante, nimero de celular y
grado al que aspira.

Entregar en cada Coordinacion que corresponda el grado solicitado. Bachillerato y Media en la
Coordinacion de la mafiana. Primaria en la Coordinacién de la tarde en el horario de 10:00 am. a
12:00 m.

-El 20y 21 de noviembre Entrega de ficho con requisitos en la secretaria de la Institucion, para los
estudiantes nuevos seleccionados.

- El 28 de noviembre Reunion orientadora con los estudiantes nuevos seleccionados en compafiia
de su padre, madre y/o acudiente de 8:00 a.m. a 10:00 a.m. Bachillerato y Media, de 1:00 pm. a 3:00
pm. Primaria.

Para asignacion de cupos nuevos a extranjeros que no hayan estudiado en ninguna
Institucion del pais, deben de pasar al Nucleo Educativo 917, ubicado en la IE José
Maria Bravo Marquez, Calle 70 # 47A - 04 Campo Valdés.

v Del 19 al 21 de noviembre En la secretaria de la Institucion en el horario de atencién de 8:00
am. a 11:00 am. Hacer la solicitud de papeleria de los estudiantes que no continuaran el
ano_escolar 2025 en la Institucion, quien no haga la solicitud en estas fechas quedara
pendiente para enero del 2025.

v'Del 28 al 30 de noviembre Se hara la cancelacion y entrega de la documentacion
anteriormente solicitada unicamente esos dias, solo se hara el retiro ala persona que firmo
la matricula pap4a, mama y/o acudiente.

Agradezco la atencion y el cumplimiento de lo informado en ésta circular.

Py~
MIGUEL VALOIS ASPRILLA

CC. 11796157
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