RESERVA DE CUPO ANO 2025

Para realizar la reserva de cupo para afio 2025, deben ingresar a la pagina del
Colegio Madre Paula Montal www.colegiomadrepaulamontal.edu.co

> Seleccionamos el usuario ACUDIENTE:
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"\ Master2000 - Software Académico

COLEGIO MADRE PAULA MONTAL

» RECUERDE: usuario y contrasefia es el numero de cedula del acudiente
(sino conoce quien de los padres aparece como acudiente, se puede
comunicar con secretaria para verificar a través del WhatsApp 3112557916
de lunes a viernes de 8:00am a 1:00pm) damos clic en acceder.
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http://www.colegiomadrepaulamontal.edu.co/

» Al ingresar nos pide verificar correo electrénico, verificamos, y nos envia un
codigo de acceso
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» cuando ya estemos en el PANEL PRINCIPAL damos clic en el boton HOJA
DE VIDA

@ Panel Acudiente

COLEGIO MADRE PAULA MONTAL
MUNICIPEQ DE BOGOTA O.C
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» Luego se nos despliega la ventana de datos
» En el cuadro superior marcamos si el estudiante continua el siguiente afo si
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es SI marcamos sino continua debe qUEdar en NO es |mp0rtante

marcar este cuadro ya que es el listado de quienes se les reservara el cupo
para afio 2025.
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» Continuamos llenando cada uno de los datos habilitados, los que aparecen

en color celeste son los datos modificables es importante que queden
actualizados
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» Pasamos por cada una de las pestafias y verificamos
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» En la pestafia de acudiente podemos seleccionar si es madre, padre, u otro
todos los cuadros que aparezcan en celeste o rojo deben ser diligenciados
para que nos quede guardada correctamente la reserva de cupo
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» Alfinalizar y le damos en la parte inferior guardar, y ya con eso nos queda la
reserva de cupo de estudiantes antiguos para afio 2024.
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» Para la verificacion de que nos quedo bien la reserva de cupo nos aparecera
el siguiente mensaje:

* Imprimir constancia de actualizacion de datos m

* 8i desea ver el informe con los datos actualizados, en la parte inferior de la hoja de vida,

haga clic en el botén que tiens la siguients imagen: ‘4

Ir al Panel Cerrar




