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CIRCULAR NRO. 30 
 
DE:    Rectoría 
PARA:  Padres de Familia y/o Acudientes 
FECHA:  30 de octubre de 2024 
ASUNTO:   Cronograma finalización año escolar 2024 

 
Reciban un cordial saludo y los mejores deseos  que se encuentren bien en compañía 
de la familia, a continuación les doy a conocer el cronograma de finalización del año 
escolar año 2024. 
. 

CRONOGRAMA FINAL DE AÑO 2024 
 

FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE 
 

OCT 24 Socialización proyectos media técnica 10° y 11° a 
estudiantes de la básica primaria grados 0° a 5°. 

Luis Eduardo 
Estrada y 
estudiantes de 10° y 
11° 

OCT 25 Comité de convivencia escolar en pleno Rectora, UAI, PAI 

OCT 24, 25, 30  Mesa de atención. Acciones de promoción y 
prevención.  

Directivos PAI,UAI 

OCT 25 Entrega a rectoría de lista de útiles escolares para  
cada área y grado año 2025. 

Docentes directores 
de grupo 

OCT 31 Celebración día de los roles y los talentos, grados 0° a 
11°. Jornada única. 

Marleny Pineda y 
docentes hora de 
clase, Beatriz 
amariles. 

NOV 1 Actividad sindical  ADIDA y ASDEM, no hay clase   

NOV 1 AL 5  Subir pruebas de periodo al MASTER Docentes 

NOV 5 Revisión de planeación adelantada noviembre  Todos los docentes y 
coordinación  

NOV 5 Registro fotográfico para 0°, 5° y aceleración Directoras de grupo 

NOV 6 Cumpleaños de Medellín. Para los grupos presencial y 
virtual 

Beatriz Amariles y 
Viviana Alzate 

NOV 8 Presentación pruebas de periodo tercer periodo 
académico desde casa. 

 

NOV 8 Comunas sindicales ADIDA y ASDEM, no hay clase  

NOV 12 Atención en rectoría para asignación de cupos para 
todos los grados en el horario de 8:00 a.m. a 12:00m. 

Rectora 

 NOV 14 Elecciones de ASDEM Docentes ASDEM 

NOV14 al 29 Subida de evidencias docentes 1278 al drive de 
coordinación en el formato requerido 

Docentes 1278 

NOV 14 AL 19 Recuperaciones finales de los grados 11°, 5°, 
aceleración. 

Docentes 
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NOV 15 Entrega de refuerzos  tercer periodo subidas al drive 
de coordinación y marcadas con el nombre de cada 
docentes 

Todos Los Docentes  

NOV 15 Entrega de símbolos y despedida del grado 11° Docentes de 10° y 
11° 

NOV 18 AL 20 Digitación  y corrección de notas del grado 11° en el 
MASTER se cierra el sistema a las 12:00m.despues de 
la comisión de evaluación y promoción. 

Docentes pasantes 
del grado 11° 

NOV 18 AL 22 Recuperaciones tercer periodo académico de 6° a 10°  

NOV 20 Comisión de promoción y evaluación de los grados  
11°, quinto y aceleración y entrega del acta en 
secretaría. 

Docentes directores 
de grupo, directivos, 
acudientes. UAI, 
PAI, PTA. 

NOV 21  Impresión final de boletines grado 11°  Secretaria 

NOV 23 Elaboración y organización de diplomas y actas de 
grado 

Secretaria 

NOV 25  Entrega de papelería y firma del libro de actas de 
graduación en el horario de 8:00 a.m. a 12:00 p.m. y 
entrega de invitaciones. 

 
Secretaría 

NOV 25 AL 27  Navidad Rodriguista y clausuras 
Recuperaciones para el año  

Docentes no 
directores de grado. 

NOV 27  Finalización periodo académico  

NOV 27  Clausura del año escolar. Entrega de menciones de 
honor y despedida de estudiantes de los grados 6° a 
10°  de 6:15  a 10:00 a.m., el resto de la jornada se 
utilizará en logística de organización. 

Docentes 

NOV 28   Ceremonia de graduación. 
Lugar: Biblioteca 12 de octubre. Hora: 9am a 12pm. 
2 invitados  por estudiante con inscripción previa. 

Docentes del grado 
décimo, 
administrativos 
secretaria 

NOV 28 Organización papelería básica primaria, preescolar y 
aceleración, digitación notas,  hojas de vida y demás 
papelería para paz y salvo. 

Docentes 

NOV 29 Organización papelería básica secundaria y media, 
digitación notas,  hojas de vida y demás papelería para 
paz y salvo. 

Docentes 

NOV 29 Clausura del año escolar. Entrega de menciones de 
honor y despedida de estudiantes de los grados 0°, 
5° y aceleración 
 

Docentes directores 
de grupo 

NOV 29 al 2 de 
diciembre 

Digitar notas en el MASTER del tercer y el periodo final 
y realizar correcciones de notas después de las 
comisiones definitivas de 0° 10° (se cierra el MASTER 
el 2 de diciembre a las 12:00 del mediodía. ( el informe 
final debe tener como mínimo un indicador de 
desempeño). 

Todos los docentes 
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DIC 2 Comisión de promoción y evaluación grados 6° a 10° 
y entrega del acta en secretaría 

docentes 

Dic 3 Comisión de promoción y evaluación de caminar en 
secundaria y 0° a 4°, entrega de acta en secretaría 

docentes 

DIC 2 AL 6 Semana de desarrollo institucional para docentes, 
directivos y administrativos. 

Rectora  

DIC 2 Y 6 Evaluación docentes 1278 Rectoría 

DIC 4 Entrega de informes finales padres de familia jornada 
única de 7:00 a 10:00 a.m. y de 10:00 a 12:15 
organización de actas y entrega de papelería en 
secretaría. 

Docentes 

DIC 2 AL 5  Entrega total de actividades según lista de chequeo; 
actas, diarios de campo, planes de mejoramiento 
2024, proyectos, etc para paz y salvo 2024. 

Coordinación, 
secretaría y rectoría 

DIC 6 Salida pedagógica salud mental, los docentes salen a 
vacaciones. 

 

DIC 2 Reunión de consejo Directivo final  

DIC 3  Cancelación de matrícula estudiantes de la básica 
primaria, preescolar, aceleración 

Secretaria 

DIC 4 Cancelación de matrícula estudiantes de la básica 
secundaria y media 

Secretaria 

DIC 4 Entrega de planes de mejoramiento para estudiantes 
no promovidos 2024. (Deben quedar montados en la 
página web institucional). Requisito para emitir paz y 
salvo. 

 

DIC 5 Matriculas grados 1° y 2° Hora 8am a 12pm en la IE. 
Rodrigo Correa Palacio. 

Secretaria 

DIC 9 Matriculas grados 3° y 4° ° Hora 8am a 12pm en la IE. 
Rodrigo Correa Palacio. 

Secretaria 

DIC 10 Matriculas grados 5°, 6° Hora 8am a 12pm la IE. 
Rodrigo Correa Palacio. 

Secretaria 

DIC 11 Matriculas grados estudiantes 7° 8° la IE. Rodrigo 
Correa Palacio. 

Secretaria 

DIC 12 Matriculas grados 9° y 10° la IE. Rodrigo Correa 
Palacio. 

Secretaria  

DIC 13 Matriculas grados 11° y S201  Secretaria  

DIC 16 Matriculas de alumnos nuevos para todos los grados 
la IE. Rodrigo Correa Palacio. 

Secretaria 

DIC 17,18,19 Archivo y organización de papelería Secretaria 

DIC 20 Salida a vacaciones de la auxiliar administrativa  

ENERO 13/2025 Inician docentes, directivos y auxiliar administrativa 
año lectivo 2025  

Todos los docentes 

ENERO 
22/01/2025 

Inician estudiantes  año lectivo 2025 Todos los 
estudiantes  
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Observaciones: 
 

 Solicitamos a los padres de familia y/o acudientes ser muy responsables con 

las fechas asignadas en el cronograma. 

 Las fechas para la matrícula deben ser de estricto cumplimiento, la institución 

no se responsabiliza de guardar el cupo a los estudiantes. 

 A la renovación de la matricula debe presentarse padre de familia y/o acudiente 

con su estudiante. 

 Los requisitos exigidos en el ficho de matrícula son de carácter obligatorio. 

 Tenga en cuenta que para la cancelación de la matricula debe venir el padre 

de familia o quien firmo como acudiente, en caso que no pueda asistir la 

persona delegada para realizar dicha cancelación debe traer autorización por 

escrito del padre de familia se verifica su firma, fotocopia del documento de 

identidad del acudiente y el autorizado, se debe elaborar en computador. 

 Sólo se realizará la cancelación de las matriculas en las fechas estipuladas, 

de no ser posible realizarlo, quedarán pendientes para el próximo año. 

 Esperamos contar con la presencia de sus hijos para el próximo año. 

 

Les deseamos una feliz navidad y un próspero año nuevo 2025. 

 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

 
 

. 

                     

                    
 


