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ESTUDIOS PREVIOS
SELECCION INFERIOR A 20 SMLMV

VALOR: SEIS MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL SETECIENTOS

OCHENTA Y UN PESOS M/L 56,636,781

DEFINICION DE ESTUDIOS PREVIOS

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD QUE LA INSTITUCION EDUCATIVA PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION:

La Institucion Educativa RODRIGO CORREA PALACIO de la Ciudad de Medelin Anlioquia, presta el servicio educative en su sede central atendiendo a una
comunidad de 650 estudiantes en promedio, en los niveles de preescolar, basica y media académica. Como institucian comprometida cen la calidad educativa y la
formacion integral de nuestros estudiantes busca brindar una educacion incluyente de acuerdo con la diversidad de la poblacion escolar y que a través de la gestion
academica busca posicionarse como una institucion con calidad educativa y a pesar de la situacion generada por la pandemia busca ampliar su cobertura con
compromiso social. En este contexlo procura ser eficiente en el desarrollo de sus actividades; por ende, debe proveer los suministros a que haya lugar, para favorecer
la prestacion del servicio educativo, en condiciones de equidad, eficiencia y calidad, todo encaminado a alcanzar los objetives estratégicos plasmados en el PEI.
Dentro de sus proyeclos administralivos requiere adelantar procese de contratacion con una empresa legalmente constiluida o una persona naltural que cumpla con
tados los requisitos de Ley, para adquirir un equipo de impresién de alto rendimiento con capacidad de 10.000 a 12,000 paginas por tonner, con disco duro
incorporado de 320 GB, scaner, copia, fax, con bandeja para papel lamafio carla y oficio, papel tactil, faci de manejar, ahorradora de energia, silenciosa, con
repuestos y suministros de facil acceso y favorables en el mercado, con garanltia y soporte tecnico de 1 afio. Este equipo de impresion es necesario para el adecuado
funcionamiento del area adminislrativa y academica de nuestra institucién, para continuar con fa gestion de polilicas que brinden mejores condiciones en la ejecucion
de las actividades academicas y las conexas a la educacion adelantadas con la comunidad educaliva, que nos ayude en la impresion de gufas, talleres de estudio,
bolelines academicos y demas documentos adminisirativos que se generan en el dia a dia de nuestras funciones en la atencion a la comunidad. Gon |a adquisicion de
eslos equipos de impresion fortalecemos los medios por los cuales podemos apoyar y garantizar la continuidad de la eduacion, la eficiencia y rapidez en la atencion
de impresiones de material academico y pedagogico, para aquellos alumnos que no cuentan con los medios tecnologicos ni de servicios de internet para cumplir con
sus responsabilidades. De esta forma pretendemos garantizar y respetar la integridad de nuestros nifios y nifias, dar un trato digno y respetuose en sus derechas y
deberes, asegurando el cubrimiento del servicio educalivo, para su acceso y permanencia, en busqueda del mejoramiento continuo de la educacion de nuestras
educandos, hasla finalizar el afo escolar y contar con herramientas tecnologicas adecuadas para el inicio de |z proxima vigencia,

Contar con herramientas tecnolégicas de calidad, permite responder de mejor manera a los cambios del entorne, y permite que los funcionarios hagan sus labores de
manera mas eficiente, minimizando los liempos de espera. La seleccion de los equipos y accesorios requeridos, debe garantizar gue estén acordes con las
necesidades de la comunidad educaliva, dende los procesos académicos y administrativos impactan directamente en la formacion de los estudiantes, la atencion de
los acudientes y docentes; ademas de facilitar la comunicacion y el intercambio de datos en tiempo real, posibilitar el registro v la integridad de la informacion.

El sector de tecnologia se ha caracterizado per innovar en el mercado de equipos para empresas y para individuos, creando una gran variedad en lamaros,
capacidades de memoria, almacenamienlo y diversidad de programas funcionaies para el sector educacion, Por lo anlerior, del andlisis comercial se puede deducir
que no se genera ninguna clase de dificultad para la adquisicion pertinente de los equipos requeridos, con todas las licencias y garantia de 1 afio.

Con la adquisicion de estos equipos y acompanado de olros procesos que se iran adelantando, se prelende dotar con herramientas tecnolégicas, de suministros y
reparaciones fisicas a nuestra instilucion, para dejarla en condiciones adecuadas en estos momenlos que se han reiniciada las clases presenciales y que nuestros
alumnos encuentren un lugar digno, agradable y seguro, para seguir desarrollando sus actividades académicas. De esta forma aportamos en la proteccion de nuestra,
comunidad y brindamos las condiciones adecuadas de bioseguridad y salubridad publica, que se requieren en estos dificlles momentos aportando al mejoramiento
continuo de la educacion de nuesiros educandos.

La Constitucion Politica prevé en el Articulo 2° que son fines del Estado: “Servir a la comunidad, promover |a prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la Constilucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que las afectan en la vida econémica, palitica,
administrativa y cultural de la nacien...".

JUSTIFICACION FRENTE AL PEI:

Alender los diferentes proyeclos que se encuentran en el PEl, desde la gestion administrativa. La ejecucion de nuestros prayectos administrativos, que se desarrollan
por medio de las actividades académicas y las conexas a la educacion con la integracion de toda la comunidad educaliva, son la prioridad de nuestra labor social y
pedagogica, que requieren de herramientas para el cumplimiento adecuado de nuesiras actividades. Es claro que hay muchas necesidades por atender, pero en este
ano escolar donde se relomo a las clases con toda la comunidad educativa, vemos que es necesario adelantar este procese de contratacian para adquirlr equipos de
Impresion de allo rendimiento, requeridos por el Area administrativa y académica para la adecuada atencion de nuestros alumnos que han regresado a las clases de
forma presencial y ayudar en la ejecucion de los proyectos institucionales. As/ podremos garanlizar la adecuada atencion y proteccién de nuestra comunidad, como
objetivo general del mejoramiento continue de la educacion de nuestros educandos.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES MATERIALES Y TECNICAS ESENCIALES.

OBJETO:

La Inslitucién Educativa RODRIGO CORREA PALACIO del Municipio de Medellin, requiere adelantar proceso de contratacion con personal idéneo que cumpla con
lodes los requisitos de Ley, para adquirir un equipo de impresion de alto rendimiento, que ayude a mejorar los proceses de ensenanza y la oportuna atencion de
nuestra comunidad, que ha regresado a las clases de forma presencial en esta nueva vigencia escolar; segun el siguiente detalle:

[_ITEM | CANTIDAD | UNIDAD DE MEDIDA [DESCRIPCION
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Impresora Multifuncional Kyocera M3B55IDN impresion/ escanea copia/fax [ blanca y negro Ad hasta 8.5X14,
Alimentacion de papel estandar blanco y negro A4 (hasta 8.5 x 14") Alimentacion de pape! Estandar, 600 Hojas /
Méaxime: 2,600 Hojas Alimentador de originales dual

1 1 unidad daplex / 100 hojas, Tamario de papel: Desde 5.5 x 8.5

hasta 8.5 x 14, Pantalla Tactl a Color de 7 Pulgadas,

Velocidad: 57 ppm B&N, Peso del equipo: 24.1

kg,Garantia de un afno

2.1 IDENTIFICAGION EM EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPC

Nivel Codigo Descripcién
441015 Maguinas de duplicacion
44101501 Fotocopiadoras
44101503 Maguinas multifuncionales
PLAZO: 7 dias despues de la seleccion de la oferta ganadora

FORMA DE PAGO:  100% de a la ejecucion del contrato y al recibido a satisfaccion por parte del Rector (a)
La Institucion recibira las facturas para su respectivo page el dia Del 05 al 15 de cada mes,
Por politica de la Institucion es la de realizar sus pagos los dias Del 15 al 30 de cada mes.

CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

Este proceso contermnpla la contratacion para adquirir un equipo de impresién de alto rendimiente con capacidad de 10.000 a 12.000 paginas por tonner, cen disco
duro incorporado de 320 GB, con bandeja para papel lamafio carta y oficio, papel tactil, facil de manejar, ahoradora de energia, silenciosa, con repuestos y
suministros de facll acceso y favorables en el mercado, con garantia y soporte tecnico de 1 ano; requeridas para fortalecer la alencién de la comunidad educativa
desde el area administrativa y académica, en el regreso a las clases presenciales vy poder cumplir con todos los proyectos educalivos contemplados en el PEI
institucional. El propenente deberd contar con los medios necesarios para la prestacion del objeto de este proceso contractual, bajo condiciones de seguridad,
calidad y garantia del servicio en las fechas indicadas. La entrega de los produclos se realizard en las instalaciones de la Institucion Educativa, por parte del
contratista quien asumira toda la responsabilidad del proyecto a ejecutar y enlregara a satisfaccion al finalizar los equipos requeridos.

El servicio solicitado se asimila a un contrato de compraventa y suministros, por tante, deberd cumplir con toda |a normativa vigenle para este tipo de contratos como
lo establece el codigo de comercio y el estaluto tribulario nacional u olras normas que le apliguen. Los suministros requeridos deberan tener especificado su condicion
frente al IVA, es decir, si son gravados, exentos o excluidos,

La Institucion aplicara las deducciones que por normaliva nacional y municipal se encueniran vigentes para este tipo de contratacion, las cuales seran:

- Para los Respansables de IVA se aplicaran relenciones del 2.5% y RETEIVA del 15% en compras

- Para los No responsables de IVA se aplicaran retenciones del 2.5% y del 3.5% en compras dependiendo si es Declarante de Renla o no Declarante de renta,
respectivamente.

- Para todos en caso de no estar exentes, se aplicara la TASA PRODEPORTE ¥ RECREACION en una larifa del 1.3%, segun el acuerdo del Municipic de Medellin N°
018 de 2020 y la Resolucion Municipal N® 202150011027 de 2021.

En todo caso, el Conlratista debera adjuntar el Rut actualizado con la normativa vigenlte y la parte Conlratante verificara en el mismo dichas calidades yfo obligaciones
tributarias con el fin de aplicar las retenciones de forma correcta.

El Rut sera el soporte legal de las retenciones praclicadas.

Igualmente, en caso de enconirarse obligado a facturar o realizarlo de forma voluntaria, el proveedor debera expedir factura electronica segun lo establecido en El
Decreto 358 de 2020 y Resolucion 042 de 2020.

LUGAR DE EJECUCION: INSTITUCION EDUCATIVA RODRIGO CORREA PALACIO DE MEDELLIN

DIRECCION: CRA 103 N° 66-63

3. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION QUE SE UTILIZARA EN EL PROCESO.

La Constitucién Politica de Colombia que define claramente los derechos de los ciudadanos y las abligaciones del estado en cuanto al servicio educative en los
articulos 44, 67, entre otros. Ley 115 de 1994 y su decreto reglamentario 1860 de 1994, el reglamento expedido por el Consejo Directiva de la Institucion y de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001 y con el estatuto de contratacion vigente, especiaimente con la Ley 1150 de 2007, el Decreto
2474 de 2008, el Decreto 3576 de 2009 y excepcionalmente por el decreto 4791 de 2008 (Decreto del Fonde de Servicios Educativos) y el decreto 4807 de diciembre
de 2011 (Graluidad), compilados en el decreto 1075 de maye 26 de 2015,

MODALIDAD DE CONTRATACION:
Se lrata de un proceso de contratacion inferior a 20 SMMLV, el mismo es realizado de conformidad con la reglamentacién expedida par el Consejo Directivo, que
asigna al Rector, la responsabilidad de adelantar el procedimiento de contratacion para bienes o servicios que no superen los 20 SMLMV.

4. ANALISIS Y COBERTURA DE RIESGOS.
Considerando a naturaleza del contrato, no es necesaria la constitucion de péliza de garantias a favor de la Institucion educativa, ya que el pago se realizara una vez
el proveedor seleccionado entregue a enlera salisfaccion los bienes o servicios objeto de la presente invitacion.
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4.1. ANALISIS DEL SECTOR

La actividad econémica esla dividida en sectores ecandmicos, cada sector hace referencia a una parte de la actividad econdmica de un pais y cuyos elementos
tienen caracteristicas comunes, guardan unidad y se diferencian de olras agrupaciones, su division se realiza de acuerdo a los procesos de produccion que ocurren al
interlor de cada uno de ellos.

Los seclores de la economia son los siguientes:

*Sector Primario o Sector Agropecuario

*Sector Secundario o Sector Industrial

“Sector Terciario o Sector de Servicios

Dado que el objeto cantractual del presente proceso de contratacion es la adquisicién de equipos de impresion, folocopiado y scaner, con accesorios, para la dotacion
y el adecuado funcionamiento de la institucion educativa, los productos objeto del conlrate pertenecen al Sector Secundario o Sector Industrial.

Estas adquisiciones se presentan dentro de una institucién de acuerdo a sus necesidades, y ha presentado importantes evoluciones a lo largo de la historia.

Esta evolucion ha permitido definir y determinar el grade de importancia y la gran necesidad de estos equipos y medios tecnologicos para el adecuado funcionamiento
de la institucion en el desarmollo de las actividades academicas y administrativas y presenia las siguientes caracleristicas:

* Los equipes de impresion, permiten el adecuado desarrollo de los proyectos institucionales que estan contemplados en el PEI, buscando asegurar la competitividad
de las inslituciones en la prestacion del servicio educative con la comunidad educativa.

* Permiten la dotacion del area administrativa y academica, con herramientas tecnologicas adecuadas para la eficaz alencion de la comunidad educativa en las
necesidades que ellos requieren, de acuerdo a la funcién deseada.

“Busca salisfacer todos |os requisitos del sistema de calidad de la institucion.

*Igualmente permiten la generacion de confianza de los alumnos para el relorno a sus clases de forma presencial y busca la normalidad academica por medio de
garantias de salubridad, aseo y bieneslar dentro de las Instalaciones de la inslilucién

“Con estas herramientas tecnologicas se da seguridad para la impresion de malerial academico y administrativo que se genera desde |as diferentes dependencias, en
la alencion de las necesidades de los usuarios, se presentan resultados de forma mas rapida y segura para la loma oportuna de decisiones y se reduce la
tramitologia.

Definicion del Sector: Este sector comprende todas las empresas industriales y comerciales que participan en el desarrollo de este lipo de herramientas
tecnologicas, requeridas para el adecuado funcienamiento adminisirativo, comercial, industrial, etc, de cualquier entidad publica o privada, de acuerdo a las
necesidades.

Tipos de Empresas: Este seclor industrial es demasiado ampiio y abarca una gran variedad de empresas, conformade actualmente en su gran mayoria por
compaiiias internacionales que abastecen el mercado mundial. En el ambito nacional existen grandes, medianas ¥ pequenas empresas del sector privado, que se
encargan del ensamble, cemercializacion y desarrollo a menor escala, de los productos y servicios que genera este mercado de la tecnologia, en una variedad de
marcas, tamanos, capacidades y demas funcionalidades de esta gran industria.

Analisis de la Demanda: Las enlidades publicas, entre ellas, las inslituciones educativas, cuyo objeto social principal es [a prestacion del servicio publico educativa,
requieren de la constante adquisicion de herramientas tecnologicas, suministros, insumos, y accesorios de esta misma linea industrial para su adecuado
funcionamiente. Que debido al tipo de servicio secial que prestan a la comunidad, requieren de un alto y constante consuma de estos materiales y equipos, para
poder atender de una manera rapida y eficiente lodas las necesidades gue se les presentan a los miembros de la comunidad de lipo academico y administrativo, mas
ahora donde se ha regresado a la presencialidad academica. Por lo tanto, es necesario conlar con proveedores que ofrezcan una variedad de productos de buena
calidad, con precios acordes al mercado, con garantia, trayectoria comerclal, acorde a las necesidades de cada individuo o sector.

Analisis de la Oferta: Con el fin de delerminar los proveedores que pueden suministrar estos equipos a la Institucion Educativa, se consultd en las paginas amarillas,
paginas web del sector, cadenas comerciales en la ciudad de Medellin, entre otros, estableciendo que existen diversas empresas en capacidad de ofrecer este tipo de
productos, con el fin de asegurar el adecuado funcionamiento de la entidad y poder satisfacer las necesidades que se presentan, y de esla forma disminuir |a
probabilidad de ocurrencia de declararse desierlo el proceso de conlratacion por falla de proveedores o de contratarse con proveedores no idéneos.

De acuerdo a lo anterior, en el punto 5 se pueden evidenciar las colizaciones solicitadas a los proveedores del Sector y que permiten establecer un promedio del valor
del mercado para la expedicion del certificado de disponibilidad.

4.2 RIESGOS INHERENTES AL CONTRATO

NIVEL RIESGO

Medio Especificaciones tecnicas de los equipos y suministros poco claros, gue dificulten la satisfaccion de la necesidad requerida

Alto Incumplimiento en la entrega de los productos por el contratista, insuficienle calidad de los materiales ylo deficiencias técnicas, que alleren los liempos
de ejecucion del contrato

Medio Improvisacién en la escogencia de los proveedores, sin la suficiente experiencia y good will en el mercado

Bajo Hurto de materiales y suministros

Medio Insuficientes productos en el mercado, a causa de la alta demanda

Medio Riesgo Financiero: incapacidad econamica del contratista, falta de pago de salarios y aportes de |a seguridad social del personal de lrabajadores
dependientes del contratista.

Bajo Falta de requisitos habilitantes por los oferentes en el proceso contractual

5. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.
Dado que los coslos ofrecidos por los proveedores difieren en algunos casos sustancialmente, se hizo necesario solicitar varias cotizaciones con empresas que
cumplieran con los requisitos técnicos exigidos, para asi eslablecer la disponibllidad presupuestal de las necesidades requeridas. Asi:

ESTUDIO DE MERCADO - COTIZACIONES PREVIAS

N NOMBRE VALOR IMPUESTOS
1 |JOSE ALEXANDER ARBOLEDA CARDONA $ 6,635,998
2 |COPIMARKS S.A.S. $ 6,640,200
IVAIN
3 |OSCAR ANDRES RESTREPO 5 6.643.770 INCLUIDO
PROMEDIO ESTUDIO DE MERCADO 3 6,639,990
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Teniendo en cuenta las colizaciones presentadas con anterioridad por proveedores reconocides en el medio, se determino el valor total en el mercado de los servicios
solicilados v se hace un esfimativo que permite establecer la disponibilidad presupuestal actual en $6.639.990 VA Incluide por las necesidades requeridas en el
eslablecimiento educativo.

6. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

REQUISITOS HABILITANTES:

a. Propuesta debidamente firmada con los datos del proponente yfo papel membrele de la empresa, relacionanda el objelo del contrato, las especificaciones tecnicas
de los bienes y/o servicios ofertados por el proponente, la marca, con indicacion de la cantidad, con valor unitario y valor total ofertado, refacionando ef IVA, en caso
de eslar obligado a cobrarlo

b. Certificado de la Camara de Comercio Renovado no mayer a 3 meses y/o registro mercantil en case de ser persona natural, con la actividad economica o codigo
CIIU del objeto a contratar

c. Copia de Registro Unico Tribulario (RUT) actualizado con la normaliva vigente y con la actividad economica o codigo CIIU del objelo a conlratar

d. Acredilar mediante cerfificado que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del
Sena, ICBF y Cajas de Compensacion familiar, cuando corresponda. En caso de Persona juridica debe ser fimade por el Representante Legal o Revisor Fiscal en
caso de estar obligado. (arliculo 50 Ley 789 de 2002)

& Fotocopia de |a cédula de la persona nalural y/o Represenlante Legal (Persona juridica)

f. Hoja de vida de |a funcién publica

g. Ultima planilla pagada: documento que garantice el pago de la seguridad social integral {Lo presentan con respecto al personal que se ocupe para el cumplimiento
del acuerdo contractual de servicio directo a la Institucion).

| Cerlificado de la cuenta bancaria no mavor a 3 meses ( en caso de ser persona junidica debe ser a nombre de |a empresa)

7. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL CONTRATO.

a. RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS

Seran eliminadas, sin que haya lugar a su evaluacion las propueslas presentadas, en cualguiera de los siguientes casos:

*Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacion establecidos.

*Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.

*Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la Instituclén, dentro del plazo otergado para el efecto.

“Cuando el objeto social o actividad mercantil del propanente no corresponda a lo requerido por la Institucion, exigencia que aplica a cada uno de los infegrantes de
Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion.

*Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los documentos aportados en la propuesta o entre ésta y lo confrontade con la realidad.

*Si el proponente se encuentra incurso alguna de las causales de incompatibilidad, inhabllidad o prohibicién previstas en la Constitucion v 1a Ley.

*La presentacion de propuestas parciales o propuestas altemnativas.

*En caso de tener la oferta econdmica un valor superior al presupuesto estimado oficiaimente por la [nstitucion.
*La presenlacién extemporanea de la oferta.

*Por oferta artificialmente baja.

*Si la propuesta no demuestra experiencia especifica en el ambito del objeto.

La Institucion se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de forma, omisiones o errores, siempre gque éstos sean
subsanables y no alteren el tratamiento igualitario de las mismas.

b. CRITERIOS DE EVALUACION.
Con el fin de garantizar la seleccion de la oferta u ofertas mas favorables para la Institucion y para el fin que se pretende satisfacer con la Convocatoria se lendra en
cuenta tnicamente el factor precio, esto es, se adjudicara al proponente que oferte el menor valor., segun el siguiente detalle:

FACTOR DE EVALUACION Y CALIFICACION PUNTAJE
Calificacion economica (Menor precio) 100%
TOTAL 100%

¢. METODOLOGIA.
Luego de recibidas las propuestas y realizado el acta de cierre, se verificara el cumplimiento por parte de los proponentes de los requisitos habilitantes. En caso de
que los proponentes no reunan lodos los requisitos se les dard un dia habil para subsanar, procediendo nuevamente a la verificacion.

Si se presenta un solo proponente se le adjudicara a éste, siempre y cuando no se supere el presupuesto oficial.
En caso de empate entre dos o mas proponentes habilitados para participar, se adjudicara al que haya entregado en menor liempo la propuesta.

Medellin, 23 de noviembre de 2022

'CLARA ASTRID CEBALLOS AGUDELO
Rector(a)




