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ESTUDIOS PREVIOS
SERVICIO DE FOTOCOPIADOA ESCOLAR 2025

CONCESION DE ESPACIOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADORA
ESCOLAR 2025.

(08 de noviembre de 2024)
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

Para el afo 2025 se reguiere contratar espacios en concesién gque favorezcan la gestion
escolar que se desarrolla, conociendo que la Institucion Educativa LA SALLE DE
CAMPOAMOR, presta el Servicio Educativo en el en el Barrio Campoamor de la comuna de
Guayabal de la Ciudad de Medellin, esta prestaciéon de servicio se concede a cambio de una
consignaciéon mensual en dinero como coniraprestacion al uso del espacio destinado para
Fotocopiadora escolar, dentro de la Institucion Educativa, para atender la totalidad de [a
poblacion estudiantii con un nimero aproximado de 1.260 estudiantes y entre docentes y
administrativos 66 personas aproximadamente; desde el grado preescolar hasta el grado
once y la tercera jornada CLEIl, con media académica y técnica, en Comercio y TIC;
certificada en el afio 2022, con la Norma 21001: 2018 del ICONTEC, en todos sus procesos,
desde el afio 2006; en donde se ha venido trabajando por la Convivencia mediante el
cumplimento del Manual de Convivencia, con los Estudiantes y Padres, como norma de
normas institucionales, para un eficiente desarrollo de la gestion escolar, donde todos puedan
elevar las competencias del ser, mediante un relacionamiento ético y en convivencia pacifica,
asi mismo, al personal que labora, desde el cumplimiento del codigo ético de la Salle de
Campoamor; estas reglas, ayudan a prevenir situaciones de riesgo, a vivir el mas preciado
valor en el trabajo, de un sano clima laboral, las cuales se construyen desde la vivencia del
dia a dia. Todo ello se encuentra documentado en E! Plan estrategico, PEl y su plan
operativo, el cual describe los planes, programas, procesos, proyectos, catedras y
experiencias significativas y las actividades que se llevaran a cabo durante el afio. Ante lo
anterior, se hace necesario abrir proceso de adjudicacion para Fotocopiadora escolar, que
ofrezcan el servicio fotocopiado y a fines, que beneficien a la poblacion escolar y demas
personal gue agui labora, mediante una persona natural o una empresa legalmente
constituida que cumpla con todos los requisitos de Ley, que dé respuesta a las necesidades
plasmadas en el plan estratégico, en la gestion organizacional, el PEI, el plan operativo que
contempla el plan de mejoramiento, para poder llevar a cabo el desarrollo efectivo de estos,
mediante el servicio de fotocopiadora, para optimizar los tiempos de los que aqui laboran,
alcanzando un nivel de satisfaccién a las partes interesadas, promoviendo la institucion la
responsabilidad social con sus integrantes. Cabe anotar, que se busca beneficiar a los
estudiantes en su proceso escolar. Se procederd a la divulgaciéon de la apertura de este
proceso, como institucion comprometida con la calidad educativa y la formacién integral de
los estudiantes, de la tal manera que, al inicio del ano escolar 2025, se cuente con este
servicio de acuerdo a las directrices del Ministerio de Educacion. “La Constitucion Politica
prevé en el Articulo 2° que son fines del Estado: “Servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucidn; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los
afectan en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la nacién”.

Esta prestacion de servicio se concede a cambio de una consignacion mensual en dinero
como contraprestacion al uso del espacio destinado para Fotocopiadora escolar dentro de la
Institucién Educativa LA SALLE DE CAMPOAMOR. La Fotocopiadora escolar esté ubicada
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en la sede Unica que tiene la institucién; carrera 65 B N° 04-49, en el interior del segundo
patio; cabe anotar, que el servicio es para los tiempos que dura la jornada escolar,
conjuntamente con los bienes que se hallan en el espacio y se detallan en el inventario
descrito en la tabla de costos aprobada por la oficina de infraestructura educativa, (El espacio
fisico destinado para la Fotocopiadora escolar cuenta con suministro de energia, se
contabiliza gasto de acueducto) tiene un drea de21 m? aproximadamente); datos
suministrados para tener en cuenta en la actividad econdmica, por cuenta y riesgo del
concesionario.

OBJETO DEL CONTRATO:

La contratacién del servicio de Fotocopiadora escolar para La Instifucién Educativa LA
SALLE DE CAMPOAMOR, tendra como objeto proveer a los integrantes de la comunidad
educativa, de papeleria, fotocopias y suministros afines, requeridos para satisfacer la
necesidad demandada por estudiantes y docentes en los tiempos requeridos para ello, al
terminar e iniciar jornadas académicas o pedagégicas, que dan lugar al desarrolio de la
gestion escolar. Cabe anotar que la institucion vela por que el servicio que se ofrece este
acorde con la razén social y a un precio moédico, no superior a los ofrecidos en los
establecimientos del entorno.

21 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

Contrato de concesion de un espacio fisico ubicado al interior de la Institucién Educativa
dispuesto para la prestacién del servicio de Fotocopiadora escolar.

2.2 DURACION DEL CONTRATO:

Ei contrato de la Fotocopiadora escolar de La Institucion Educativa LA SALLE DE
CAMPOAMOR tendra vigencia del 01 de febrero al 30 de noviembre del afio 2025.
Pagaderos en 9 cuotas, descritos de la siguiente manera: febrero, marzo, abril, mayo, junio—
julio, agosto, septiembre, octubre y noviembre,

Paragrafo: junio-julio se cobrard en una sola cuota, por las vacaciones y recesos escolares,

2.3 UBICACION FISICA:

El espacio fisico destinado para la Fotocopiadora escolar tiene un 4rea de21 m?
aproximadamente; esta ubicada en el primer piso, segundo patio, al lado derecho de la
institucion Educativa, ubicada en la carrera 65 B N° 4- 49,

2.4 VALOR MINIMO MENSUAL DEL CONTRATO A CELEBRAR: Afio lectivo 2025, CIENTO
CINCUENTAY CINCO MIL PESOS M/L ($155.000).

VALOR MAXIMO: DOSCIENTOS MIL PESOS M/L ($200.000).

2.5 FORMA DE PAGO: EI CONCESIONARIO pagara 9 cuotas uniformes de febrero a
noviembre, teniendo en cuenta que la cuota de junio-julio corresponde a una sola por las
vacaciones de los estudiantes. En efectivo a la cuenta de ahorros de los fondos de servicios
educativos de la INSTITUCION EDUCATIVA LA SALLE DE CAMPOAMOR que tiene en la
cuenta N° 241147172 del BBVA, ubicado en el edificio Puerto Seco (Primer piso frente a la
terminal de Transporte del Sur), en los 10 primeros dias calendario de cada mes, de forma
anficipada, segin tabla de pagos que se establece en el contrato para el afio 2025.
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Después de cumplido el plazo para pagar y no realizarlo, generara interés a la tasa de interés
bancario autorizada por la superintendencia financiera.

2. 6 FECHA DE ENTREGA DE LOS ESPACIOS:

El espacio destinado para la Fotocopiadora Escolar le sers entregado al contratista para el
ano 2025, el 02 de diciembre de 2024 por parte del directivo de la Institucion Educativa, o
quien el delegue. El contratista del afio 2024 deberé entregar a la Institucién Educativa el
espacio en Concesién el 29 de noviembre del afio en curso, fecha de terminacion del plazo
del contrato.

FUNDAMENTOS JURIDICOS:

Los fundamentos juridicos estan contemplados en el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Educacion 1075 de 2015 (mayo 26), ltima fecha de actualizacion: 29 de abril de 2024; el cual
se soporta la modalidad de seleccion del contratista de la Fotocopiadora escolar que estan
estipulados en el Reglamento para dicho fin aprobado por el Consejo Directivo, que, a su vez,
se expresa en el Decreto 1860 de 1994, que en su articulo 23 establece que “Las funciones
del Consejo Directivo de los establecimientos educativos seran las siguientes: a. Tomar las
decisiones que afecten el funcionamiento de a institucidn, excepto las que sean competencia
de otra autoridad (...) |. Establecer el procedimiento para permitir el uso de las instalaciones
en la realizacién de actividades educativas, culturales, recreativas, deportivas y sociales de la
respectiva comunidad educativa (...)". Soportado también en el Decreto 4791 de 2008, que en
su articulo 5° sefiala las funciones del Consejo Directivo. Estable que, en relacién con el
Fondo de Servicios Educativos, el consejo directivo cumple las siguientes funciones: (...) 8.
Autorizar al rector o director rural para la utilizacion por parte de terceros de los bienes
muebles o inmuebles dispuestos para el uso del establecimiento educativo, bien sea gratuita
u onerosamente, previa verificacion del procedimiento establecido por dicho érgano escolar
de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1860 de 1994 (...).” Y en el articulo 6° sefiala
las funciones de los rectores con relacién a los Fondos de Servicios Educativos, asi: “Celebrar
los contratos, suscribir los actos administrativos y ordenar los gastos con cargo a los recursos
del Fondo de Servicios Educativos, de acuerdo con el flujo de caja y el plan operativo de la
respectiva vigencia fiscal, previa disponibilidad presupuestal y de tesoreria”.

También se tendran en cuenta los Lineamientos establecidos por la SEM segun estrategia
territorial.

3.1 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

3.1.1 OBLIGACIONES A CARGO DE LA INSTITUCION:

a)
b)

¢)

Hacer entrega material del local y de los enseres inventariados en el presente contrato, en
buen estado, al momento de iniciar.

Librar al concesionario de toda turbacién en el goce del local, que puedan generar los
miembros de la comunidad Educativa.

Para efectuar mejoras necesarias para garantizar el buen funcionamiento de la
Fotocopiadora escolar, debe ser autorizado y ejecutado por el Consejo Directivo v si lo
amerita por planeacién o infraestructura de la Secretaria de Educacion del Distrito de
Medeillin.
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Atender las solicitudes de revision de precios maximos establecidos a los productos que se
ofrecen en la Fotocopiadora, cuando el concesionario lo solicite.

La obligacion establecida en el literal d) implica solo considerar tal solicitud, mas no conlleva
la obligacién de autorizar de manera efectiva el aumento de precios.

3.2 OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA:

a)

b)

Cancelar la totalidad del dinero consignando el valor establecido en la cuenta bancaria
respectiva y en las fechas estipuladas.

El incumplimiento a lo estipulado en el literal a), es causal para la cancelacion unilateral del
contrato.

Utilizar el local y los enseres entregados Unica y exclusivamente para los fines establecidos
en el objeto del contrato.

Velar por la conservacion y debida utilizacién de los bienes entregados.

Restituir el local y los enseres entregados a la terminacion del contrato.

Prestar el servicio de Fotocopiadora de manera eficiente, basado en la atencién amabile,
cordial y respetuosa a toda la comunidad educativa, bajo éptimas condiciones de higiene y
salubridad.

Observar de manera diligente el régimen de precios maximos establecidos a los productos
que se ofrecen en la Fotocopiadora escolar.

Tener publicada la lista de productos y sus respectivos precios.

informar al Rector de la Institucion Educativa, de forma inmediata, cualquier anormalidad o
situacién anormal que se presente con los miembros de la comunidad educativa.,

Velar por el buen comportamiento de los colaboradores y dependientes que sean contratados
para el buen funcicnamiento de la Fotocopiadora escolar.

Permitir el ingreso del Rector de la Institucion Educativa o de ofras personas a las
Instalaciones de la Fotocopiadora escolar, cuando éstas lo requieran, para la verificacion de
las condiciones de higiene y salubridad dentro de la misma.

Los colaboradores de la Fotocopiadora escolar de la Institucion Educativa La Salle de
Campoamor deben tener un uniforme que los identifique dentro de las instalaciones.

m) Pagar lo correspondiente a los servicios publicos, cuando a ello hubiere lugar.

n)

0)

Aceptar y cumplir con los protocolos de bioseguridad establecidos por la Institucion Educativa,
los cuales pueden ser consultados en la pagina web.
Acatar el protocolo de politica de proteccion de datos personales y de derechos de autor.

3.3 PROHIBICIONES:

Almacenar y expender bebidas embriagantes, cigarrillos (vaper) y demas sustancias cuya
venta esta prohibida por la ley para menores de edad.

Fijar precios superiores a la tabla acordada con ia institucion.

Abrir la Fotocopiadora escolar los dias en que el plantel educativo no esta laborando, salvo
autorizacion escrita del rector.

Arrendar o subarrendar las instalaciones de |la Fotocopiadora.

Admitir estudiantes dentro del focal en horas de clase en la Fotocopiadora.

Contratar menores de edad para atender en la Fotocopiadora.

Admitir personal en las instalaciones de la Fotocopiadora escolar, diferentes a los
empleados contratados o proveedores identificados y autorizados.

Utilizar las instalaciones fisicas de la Fotocopiadora para pernoctar.

Efectuar mejoras o reformas al local destinado para funcionamiento de la Fotocopiadora
escolar.
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i)

k)

Préstamo de dineros o cualquier otro objeto que pueda causar afectacién a las relaciones con
algun miembro de la comunidad educativa. La institucién educativa no se hace cargo de
deudas adquiridas con personal institucional.

Venta de productos en horas de clase sin la debida autorizacién.

REQUISITOS HABILITANTES:

a.
b.

C.

° 37

Propuesta econdmica con listado de precios.

Fotocopia de la cédula.

Camara de comercio (Registro mercantil actualizado, no mayor a 3 meses y renovada
su matricula mercantil para el ano 2024) y con la actividad economica del objeto
contractual (cédigo ClHIU para Fotocopiadora 1811 y 4761 o afines para papeleria).

Rut actualizado a la normativa vigente, con fecha de generacion de la DIAN no mayor
a 1 mes y con la actividad CIIlU para el objeto contractual (codigo CHU para
Fotocopiadora 1811 y 4761 o afines para papeleria).

Certificado de antecedentes, expedido por la Procuraduria General de la Nacion
(Verificados por la institucion Educativa).

Certificado de responsabilidad fiscal expedido por la contraloria general de la nacion
(Verificados por la Institucién Educativa).

Certificado de antecedentes judiciales de la Policia. (Verificados por la Institucion
Educativa).

Certificado de registro nacional de medidas correctivas RNMC de la policia.
(Verificados por la Institucion Educativa).

Certificado de delitos sexuales expedido por la Policia Nacional (Verificados por la
Institucion Educativa).

Certificado de antecedentes del REDAM (Registro de deudores alimentarios, segln La
Ley estatutaria 2097 del 2 de julio de 2021).

Seguridad social Integral como aportante independiente (EPS, PENSION Y ARL).
Evidenciar que se encuentra afiliado a las 3 entidades con la planilla o con certificados
de afiliacion vigentes. Para la ejecucidn del contrato se exigira la seguridad social
integral del CONCESIONARIO vy de las personas que éste utilice para la prestacion
del servicio.

Certificado de no estar incurso en inhabilidades ni incompatibilidades para contratar.

. Hoja de vida de la funcién publica.

Certificado bajo la gravedad de juramento de estar a paz y salvo con el
establecimiento educativo y con la Secretaria de Educacion.

. Certificado expedido por la seccion de tesoreria de no presentar mora en el canon de

arrendamiento de la Fotocopiadora escolar de [a Institucion si_es el actual
concesionario o en el pago de las obligaciones mensuales adquiridas en virtud de
contratos de concesion de espacios destinados para la Fotocopiadora o similares en
otras instituciones educativas oficiales, donde el proponente interesado hubiere
ejecutado contratos.

Certificados de experiencia en el manejo de Fotocopiadoras escolares, papeleria, y/o
en actividades afines o similares en el sector publico o privado (aplica el de la
Institucion Educativa).

Certificado de paz y Salvo por derechos de autor (Sayco y Acinpro), 0 en su defecto,
aportar certificado de que no realiza reproduccion reprografica de obras literarias, ni se
efectuan copias para ser objeto de utilizacion colectiva o lucrativa. Los centros de
copiado prestan un servicio para el uso interno y exclusivo del plantel educativo y en
funciones propias del establecimiento (aplica para Fotocopiadora).
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5. REQUISITOS DE EVALUACION:

a) Propuesta economica, equivalente a 30 puntos.

b) Precios y calidad de los productos ofrecidos en la Fotocopiadora escolar. 50 puntos.

c) Experiencia comprobable en manejo de Fotocopiadora escolar 20 puntos. Si el
proponente es el contratista actual o ha sido contratista en afios anteriores, el Consejo
Directivo evaluara el cumplimiento en los pagos del contrato, la atencion al publico y lo
tendra en cuenta en el item de Experiencia. (Recomendado por el asesor juridico).

Con el fin de garantizar la escogencia de la oferta u propuesta mas favorable para la Institucion
Educativa, y para los fines que se pretenden satisfacer con el presente proceso de seleccion, se
tendran en cuenta el siguiente factor que sera evaluado, siempre y cuando, la propuesta cumpla
con las condiciones de habilitacién y las especificaciones técnicas requeridas, de la siguiente
manera:

a) Propuesta econémica (30 puntos).
Procedimiento para la seleccion del(os) concesionario(s) de la(s) Tienda(s) Escolar(es) o
Espacios escolares para el afio lectivo 2024.
Para la evaluacion de este componente, los puntajes se asignaran de acuerde al siguiente
procedimiento:
Al proponente que presente el mayor precio del valor de canon de concesion ofertado, se le
adjudicaréa el mayor puntaje, es decir; treinta (30).

b) Experiencia comprobable en manejo de Fotocopidora escolar (20 puntos).

Para la evaluacién de este componente, se tendra en cuenta la experiencia del proponente
en actividades relacionadas con el manejo de Fotocopiadoras o en actividades afines o
similares en el sector publico o privado; por lo tanto, debera aportar el correspondiente
certificado o constancia donde relacione la totalidad de Ia experiencia y se procedera a su
calificacion de la siguiente manera:

Si presenta un certificado en el que acredite tener experiencia hasta dos (2) afios en
actividades relacionadas con el manejo de Fotocopiadoras ¢ en aclividades afines, se le
otorgara un maximo de 10 puntos.

Si presenta un certificado en el que acredite tener experiencia hasta cuatro (4) afios en
actividades relacionadas con el manejo de Fotocopiadoras o en actividades afines o
similares, se le otorgara un maximo de 15 puntos.

Si presenta un certificado en el que acredite tener experiencia igual o superior a cinco (5)
afios en actividades relacionadas con el manejo de Fotocopiadoras o en actividades afines
o similares, se le otorgard un maximo de 20 puntos.

Nota: Los proponentes deberan acreditar dicho certificado con el nombre de la entidad o la
persona natural o juridica que expide la certificacion.

*No se evaluard el componente de la experiencia del proponente, cuando la certificacion no
contenga los requisitos minimos sindicados anteriormente, que permitan hacer la evaiuacion
objetiva del factor.

En caso de empate se tendra en cuenta el orden de llegada de cada una de las propuestas,
dando como favorecida la primera en el tiempo, tal y como se establezca en el acta de
recepcion.
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c) Precios y productos ofrecidos de calidad (50 puntos).

El proponente debe presentar un listado de productos e implementos que se van a ofrecer en la
Fotocopiadora Escolar, de los cuales, solo se deben comercializar los descritos propios a una
fotocopiadora o afines. Se asignara el mayor puntaje al proponente que ofrezca variedad de
productos propios a fotocopiadora escolar, es decir; cincuenta (50) puntos. A los demas se les
asignara un puntaje proporcional con respecto al de mayor puntaje.

En caso de empate se tendraé en cuenta el orden de llegada de cada una de las propuestas, dando
como favorecida la primera en el tiempo, tal y como se establezca en el acta de recepcion.

OBSERVACION: De presentarse propuestas de personas que hayan tenido litigios juridicos
- o conflicto de intereses con la institucién, no se tendran en cuenta para su evaluacién.

6. RIESGOS PREVISIBLES Y GARANTIAS:

Dentro de las politicas de la Institucion Educativa estd la de minimizar al maximo los dias de
desescolarizacién. No obstante, eventualmente, habréa desescolarizaciones debido a la realizacion de
asambleas de padres, jornadas pedagdgicas o las motivadas por suspension de clases a causa de
movimientos gremiales de los docentes y algunas actividades de venta en los grupos previamente
autorizadas por Consejo Directivo.

La institucion educativa no se hace responsable de algin hurto, que se ocurra en el espacio de
concesion.

7. GARANTIAS:

El arrendatario a quien se le adjudique la administracion de la Fotocopiadora escolar, debe
presentar una LETRA DE CAMBIO correspondiente al valor fotal del contrato.

Las mensualidades deberan cancelarse, por mes anticipado, en los primeros diez (10) dias
calendario de cada mes.

Despues de cumplido el plazo para pagar, generara interés a la tasa de interés bancario autorizada
por la superintendencia financiera.

8. ESTUDIO DE COSTOS:

A la Institucién Educativa LA SALLE DE CAMPOAMOR, le corresponde sufragar los costos de
pintura en el local destinado a la Fotocopiadora.

El CONCESIONARIO de |la Fotocopiadora escolar tendra que tener en cuenta que, dentro del costo
acordado de mensualidades por la adjudicacién, se incluyen los costos correspondientes a la
Fotocopiadora escolar, por servicios plblicos para el momento de la contratacion, la base seré los
aprobados por la Secretaria de Educacién del Distrito y que se basaban en los equipos utilizados por
los arrendatarios del afio 2024. Pero dichos costos seran afinados de acuerdo a los costos de los
equipos utilizados por los nuevos CONCESIONARIOS para el 2025. Los ingresos, por el afio lectivo
2025 sumarian un valor total en el afio de: UN MILLON TRESCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL
PESOS M/L {$1.395.000).

Medellin, 08 de noviembre de 2024.
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