SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA DE MEDELLIN
Institucion Educativa Lovenza Villegas De Santos
“Al progreso con la ciencia, (a virtud y el amor”
PLANTEL OFICIAL CREADO SEGUN RESOLUCION 16211 DEL 27 DE NOVIEMBRE DE 2002, CON RECONOCIMIENTO
_ OFICIAL PARA LOS NIVELES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA, MEDIA ACADEMICA Y MEDIA
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AVISO DE INVITACION PUBLICA N° 05 - 2025
4 de abril de 2025
Proceso de Seleccién Inferior a 20 SMLMV

1. OBJETO
En desarrollo de sus competencias, la Institucion Educativa INSTITUCION EDUCATIVA LORENZA VILLEGAS DE SANTOS
requiere celebrar contrato que tenga como objeto :

Servicio Técnico y Mantenimiento a Impresoras y Duplicadoras

ITEM | CANTIDAD DESCRIPCION
1 1 Maptenimiento correctivo cppiadora _ricoh mp 3554, con;iste en Iimpieza fisiga de un?dad de image_n. uni_dad fusora, todos los
rodillos de arrastre, separacion de hojas y carcasa del equipo, se requiere cambio de rodillo fusor, y rodillos alimentadores.
2 1 Rodillo de presion unidad fusora ricoh mp 3554
3 1 Kit terminstores en unidad fusora ricoh mp 3554
4 1 rodillo de carga ricoh mp 3554 nuevo
5 1 kit de bujes en unidad de revelado 4 unds
6 2 kit rodillos de arrastre y separador de hojas ricoh mp 3550 bandeja 1y 2
7 1 mantenimiento correctivo de copiadora konica Minolta bizhub C554e, consiste en limpieza con desensamble del equipo para
8 4 cuchilla konica minolta bizhub 454e
9 4 cilindro konica minolta bizhub 454e
10 4 unidad de revelado cyan/ magenta/ yellow/ negro
11 2 toner negro konica minolta 454e generico
12 1 Mantenimiento correctivo de copiadora RICOH MP 301, consiste en limpieza co desensamble del equipo para cambio de repuesto
13 1 Rodillo fusor nuevo ricoh mp 301 (rendimiento aproximado 50.000 paginas)
14 1 lampara y terminstor ricoh MP 301
15 3 kit ufias fusoras ricon mp 301 (3 unidades)
16 1 base plastica para ufia fusora ricon mp 301
17 1 Mantenimiento correctivo a duplicador RICOH DX-2330 ubicado en secretaria, se requiere cambio de unidad tambor de imagen,
18 1 tela pantalla tambor de imagen ricoh dx -2330
19 1 unidad master cuchilla de corte con sensor

CLASIFICACION UNSPSC:
La clasificacion de los bienes y servicios objeto del Proceso de Contratacion, encuentra identificado dentro del clasificador de bienes y servicios con los
siguientes codigos y respectivos nombres:

ITEM CLASIFICACION UNSPSC PRODUCTOS
1 81112306 Mantenimiento de Impresoras
2 44103100 Suministros para impresora, fax y fotocopiadora

2. PRESUPUESTO

Cinco millones trescientos cincuenta y cuatro mil quinientos diez

Para dicho contrato se cuenta con un presupuesto de: $5.354.510 pesos

Respaldado el presupuesto oficial en el certificado de disponibilidad presupuestal No. 5 del 4 de abril de 2025
del Fondo de Servicios Educativos de la Institucion Educativa  INSTITUCION EDUCATIVA LORENZA VILLEGAS DE SANTOS

3. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
De acuerdo con la naturaleza del asunto y la cuantia debe seguirse el procedimiento establecido en el Acuerdo Directivo que reglamenta los procesos
hasta los 20 smimv

4. LUGAR Y HORARIO DE ENTREGA DE PROPUESTAS
Se reciben las propuestas en la secretaria de la Institucion Educativa. Direccion: Carrera 51 No 87- 40 Barrio Aranjuez
Los estudios y documentos previos podran ser consultados en la pagina de la Institucion: https://www.ielorenzavillegas.edu.co/

5. VALIDEZ DE LA OFERTA
La oferta presentada debera tener una validez minima de (30) dias calendario a partir de la fecha de presentacién de la misma.

6. REQUISITOS HABILITANTES
a. Propuesta debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de la empresa. Relacién del servicio con valor unitario y valor total,
relacionando el IVA, en caso de estar obligado a cobrarlo
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b. En caso de persona juridica aportar el certificado de existencia y Representacion legal. En caso de personas naturales certificado de inscripcion en
Camara de Comercio cuando el contratista sea comerciante, con fecha de expedicion maxima de 90 dias de antelacién a la propuesta y que tenga un
objeto social relacionado directamente con el objeto a contratar.

c. Copia de Registro Unico Tributario (RUT) actualizado

d. Fotocopia de la cédula del Representante Legal (Persona juridica) o de la persona natural

e. Planilla pago de seguridad social y certificado de paz y salvo en aportes a la seguridad social, del proponente y sus empleados

f. Hoja de vida de la funcién publica ( Para servicios)

g. Certificado de alturas (mantenimiento)

h. Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria General de la Nacién) a nombre del representante legal y de la persona juridica con fecha de
expedicion maximo de 90 dias de antelacion a la propuesta. (verificacién en linea por la I.E.)

i. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (Contraloria General de la Republica) con fecha de expedicion maximo de 90 dias de antelacion
a la propuesta (verificacion en linea por la I.E.)

j. Certificado de los antecedentes judiciales (Policia Nacional),con fecha de expedicion maximo de 90 dias de antelacion a la propuesta (verificacion en
linea por la I.E.)

k .Certificado de medidas correctivas (RNMC) con fecha de expedicion maximo de 90 dias de antelacién a la propuesta (verificaciéon en linea por la I.E.)

| .Certificado de consulta de Inhabilidades de Delitos sexuales con fecha de expedicion maximo de 90 dias de antelacion a la propuesta (verificacion en
linea por la I.E.)

m. Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) con fecha de expedicion maximo de 90 dias de antelacién a la propuesta

n. Certificado cuenta bancaria

0. Visita previa a la institucién de precisiéon de requerimientos

7. PLAZO
8 dias despues de la celebracion y firma del contrato

8. FORMA DE PAGO
Pago de contado después de recibir el produco a satisfaccion

9. CAUSALES DE RECHAZO

Serén eliminadas, sin que haya lugar a su evaluacién las propuestas presentadas, en cualquiera de los siguientes casos:

Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacion establecidos.

Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.

Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la Institucion, dentro del plazo otorgado para el efecto.

Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por la Institucién, exigencia que aplica a cada uno de los
integrantes de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion.

Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los documentos aportados en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la
realidad.

Si el proponente se encuentra incurso alguna de las causales de incompatibilidad, inhabilidad o prohibicion previstas en la Constitucion y la Ley.
La presentacion de propuestas parciales o propuestas alternativas.

En caso de tener la oferta econdémica un valor superior al presupuesto estimado oficialmente por la Institucion.

La presentacion extemporanea de la oferta.

Por oferta artificialmente baja.

10. PROPUESTA ECONOMICA
El proponente debera informar en la propuesta econémica todos y cada uno de los items sefialados en las condiciones técnicas minimas exigidas,
porque de no ocurrir se corre el riesgo de ser evaluada la propuesta NO HABIL.

Sera evaluado en precio atendiendo que en ningln caso el valor de la propuesta sera superior al 100% del presupuesto oficial

11. CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION

La escogencia del contratista recaera sobre la oferta con el precio mas bajo, siempre y cuando esta satisfaga los requerimientos técnicos y especificos
del establecimiento educativo. Una vez recibidas las propuestas, éstas se ordenaran de menor a mayor precio, verificaAndole los requisitos habilitantes a
la de menor precio, si ésta no cumple se verificard a la que se encuentre en segundo lugar y asi sucesivamente.

12. METODOLOGIA

Luego de recibidas las propuestas en la institucion educativa y realizado el acta de cierre, se verificara el cumplimiento por parte de los proponentes de
los requisitos habilitantes. En caso de que los proponentes no retinan todos los requisitos se les dara un dia habil para subsanar ya sea de manera fisica
0 por via correo electrénico, procediendo nuevamente a la verificacion.

Si se presenta un s6lo proponente se le adjudicara a éste, siempre y cuando no se supere el presupuesto oficial.

13. CRITERIOS DE DESEMPATE
En caso de empate a menor precio, se adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, segun el orden de recibido de las
mismas.
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El establecimiento educativo podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, siempre y cuando ésta cumpla con los
requerimientos contenidos en la invitacién publica.

14. DECLARACION DE DESIERTA
Se declarara desierta la seleccién en los siguientes casos: a) si no se presentaren ofertas; b) si ninguna de las ofertas cumple los requisitos técnicos
minimos; c) si ninguna de las ofertas se considera habil.

Esta declaracién se publicara en la cartelera mediante comunicacién motivada escrita.

15. ACEPTACION DE LA OFERTA
La Institucion manifestara la aceptacion de la oferta mediante comunicacién enviada via correo electrénico al proveedor seleccionado, con la cual el
proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

16. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ETAPA TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLE
Planeacion Estudios y documentos previos.
Def|n|'C|'0n de Ip§ requisitos técnicos 410412025 Rectoria
Requisitos habilitantes
Definiciéon de la ubicacién fisica en donde se prestara el servicio
Apertura del proceso Invitacion Publica 04/04/2025 Rectoria
Cierre del proceso Fecha limite pararecibo de propuestas hasta las 3:00 p.m 07/04/2025 Rectoria
L. Verificacion de requisitos habilitantes 07/04/2025 .
Evaluacion — - - - - Rectoria
Requerimiento a proponentes para subsanar inconsistencias (1dia)
——— —— — 08/04/2025 -
Publicacién informe Publicacién informe de evaluacion. Rectoria
Respuesta a . .
P ; Respuesta a observaciones 09/04/2025 Rectoria
observaciones
Adjudicacion o L, S i . . .
) . Resolucién de adjudicacion o resolucion declaratoria desierta 10/04/2025 Rectoria
declaratoria desierta
Celebracién contrato Firma contrato 10/04/2025 Rectoria

JUAN GUNLERMO VILLA OSPINA

Rector
Fecha de fijacion: viernes, 4 de abril de 2025
Firma 1:
Hora: 10:00 a. m.
Fecha de desfijacion: lunes, 7 de abril de 2025
Hora: 3:00 p. m. Firma 2:
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