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LISTA DE CHEQUEO INDUCCIÓN A PERSONAL DE LA INSTITUCIÓN
	FECHA: 

	NOMBRE: 

	OBJETIVO: 

	TIPO: INDUCCIÓN                  REINDUCCIÓN                      

	TIPO DE USUARIO

	RECTOR
	
	Directivo docente
	
	Docente orientadora
	
	Docentes
	
	



Si es directivo, directivo docente o docente complete la siguiente información 
Decreto: ____________ Escalafón: _________ Tipo de Vinculación: ______ 
Ultimo título obtenido: 

1. Cuadro de inducción 
	N°
	Rectoría
	Si
	No
	Observaciones

	1.
	Manual de funciones 
	
	
	

	2.
	Proyectos 
	
	
	

	3.
	Plan operativo 
	
	
	

	4.
	Componente teleológico
	
	
	

	5.
	Contribuciones individuales
	
	
	

	Secretaria
	
	
	

	1.
	Servicio que presta 
	
	
	

	2.
	Funciones 
	
	
	

	3.
	Instalaciones 
	
	
	

	Coordinación académica
	
	
	

	1.
	Sistema de calificación 
	
	
	

	2.
	Formatos 
	
	
	

	3.
	Diario de campo 
	
	
	

	4.
	Horario 
	
	
	

	5.
	Asignación académica 
	
	
	

	6.
	Diseño curricular (currículo flexible, prácticas pedagógicas) 
	
	
	

	6.
	Recorrido en la página web 
	
	
	

	Sistema de gestión de calidad 
	
	
	

	1.
	Política de calidad 
	
	
	

	2.
	Objetivos 
	
	
	

	3.
	Alcance 
	
	
	

	4.
	Formatos 
	
	
	

	Coordinadora de convivencia 
	
	
	

	1.
	Manual de convivencia 
	
	
	

	2.
	Proyecto quiero mi institución
	
	
	

	3.
	Acuerdos 
	
	
	

	4.
	Problemas disciplinarios 
	
	
	

	5.
	Conductos regulares 
	
	
	

	6.
	Reporte de faltas 
	
	
	





	(Espacio reservado para quien realiza la inducción)

	OBSERVACIONES Y RESULTADOS OBTENIDOS 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Se cumplió con el objetivo 
	SI          NO 

	Firma: 



	Firma de quien recibe: 
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