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ACUERDO N°01 DEL CONSEJO DIRECTIVO
(14 de enero de 2025)

Por medio del cual se aprueba el PEI, el SIE y el Manual de Convivencia
Escolar para la prestacion del servicio educativo durante el afio escolar 2025

El Consejo Directivo de la Institucion Educativa ALFONSO LOPEZ, en uso de las
atribuciones legales y en especial las conferidas por la Ley General de Educacion
115 de 1994, Ley 715 de 2001, Decreto 4791 de 2008, Decreto 4807 de 2011y,

CONSIDERANDO

M Que La Ley General de Educacion 115/94, en el articulo 143, establece la
conformacion del Consejo Directivo en cada uno de los establecimientos
educativos.

M Que el Decreto 1075 de 2015 en el Articulo 2.3.3.1.5.6 sefiala que es un deber del
Consejo Directivo: Participar en la planeacion y evaluacion del proyecto educativo
institucional, del curriculo y del plan de estudios y someterlos a la consideracion de la
secretaria de educacion respectiva 0 del organismo que haga sus veces, para gue
verifiquen el cumplimiento los requisitos establecidos en la ley y los reglamentos.

M Que es una responsabilidad del Consejo Directivo promover la evaluacién y actualizacion
permanente del PEI y decidir sobre las propuestas de modificacion que se presenten, previa
consulta con el Consejo Académico, para lo cual debera seguirse el procedimiento establecido en
el Art. 15 del Decreto 1860 de 1994 o en las normas que lo modifiquen, adicionen o complementen.

M Que es un deber del Consejo Directivo promover la elaboracién del Manual de Convivencia
de la institucion y adoptarlo.

M Que el Consejo Académico en cumplimiento de lo ordenado en el Decreto 1075 de 2015
aprobd los ajustes al Plan de estudios y al Sistema Institucional de Evaluacion para la
prestacion del servicio educativo durante el afio escolar 2025

M Por lo anteriormente expuesto,

ACUERDA

ARTICULO 1°: Aprobar las modificaciones y adoptar al Proyecto Educativo para el afio
escolar 2025.

ARTICULO 2°: Aprobar el plan de estudios para preescolar, basica primaria, secundaria y
media académica para el afio escolar 2025.

ARTICULO 3°: Aprobar el plan de estudios para la media técnica en informatica.
ARTICULO 4°: Adoptar la jornada escolar para la prestacion del servicio educativo,
teniendo en cuenta que se proyecta jornada Unica para la media técnica durante el afio
escolar 2025.

ARTICULO 5°: Aprobar las modificaciones al Manual de Convivencia Escolar para la
prestacion del servicio educativo durante 2025.

ARTICULO 6°: Aprobar las modificaciones al SIE para la prestacion del servicio educativo
para el periodo escolar 2025.

ARTICULO 7°: Aprobar la lista de Utiles escolares para 2025 como se registra en el acta
N° 01 del Consejo Directivo del presente afio.
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CAPITULO 1: LOS CRITERIOS DE EVALUACION Y PROMOCION

ARTICULO 1. GENERALIDADES CONCEPTUALES DE LA EVALUACION DEL APRENDIZAJE

La evaluacién es el proceso permanente y objetivo que permite valorar el nivel de desarrollo y
aprendizaje de los estudiantes en las diferentes areas del conocimiento; para lo que es necesario
conocer las capacidades, potencialidades, especificidades, dificultades, entre otros aspectos, de cada
estudiante, que faciliten la construccién de propuestas formativas adecuadas.

Se concibe como un proceso sistematico y permanente que comprende la busqueda y obtencién de
informacion de diversas fuentes acerca de la calidad del desempefio, avance y rendimiento, con sus
competencias, en la busqueda de la calidad de los procesos empleados por los docentes, la
organizacién y analisis de la informacién, de su importancia y pertinencia de conformidad con los
objetivos que se esperan alcanzar, todo con el fin de tomar decisiones que orienten el aprendizaje y
los esfuerzos de las diferentes gestiones en los momentos y espacios oportunos y no al final del
periodo escolar.

La evaluacion en general se realiza de manera permanente, a través de una retroalimentacion que
permita evidenciar las competencias adquiridas a nivel conceptual, procedimental y actitudinal, que le
sirven para conceptualizar, argumentar y profundizar acorde con las tematicas que se abordarian.

El propdsito de este documento es establecer criterios para unificar los procesos de Evaluacion y
Promocidn a nivel institucional, brindando pautas y mecanismos que orienten las practicas evaluativas
de la institucién.

Seran propositos de la evaluacion de los estudiantes, en el ambito institucional, los establecidos en
el Articulo 3 del Decreto 1290 de 20009:

“1. Identificar las caracteristicas personales, intereses, ritmos de desarrollo y estilos de aprendizaje
del estudiante para valorar sus avances.

2. Proporcionar informacion basica para consolidar o reorientar los procesos educativos
relacionados con el desarrollo integral del estudiante.

3. Suministrar informacion que permita implementar estrategias pedagogicas para apoyar a los
estudiantes que presenten debilidades y desemperios superiores en su proceso formativo.

4. Determinar la promocion de estudiantes.

5. Aportar informacion para el ajuste e implementacion del plan de mejoramiento institucional.”

Asi mismo, la institucién acoge e implementa el Plan Individual de Ajustes Razonables (PIAR);
herramienta utilizada para garantizar los procesos de ensefianza y aprendizaje de los estudiantes,
basados en la valoracién pedagogica y social, que incluye los apoyos y ajustes razonables
requeridos, entre ellos los curriculares, de infraestructura y todos los deméas necesarios para
garantizar el aprendizaje, la participacion, permanencia y promocién. Son insumo para la
planeacion de aula del respectivo docente y el Plan de Mejoramiento Institucional (PMI), como
complemento a las transformaciones realizadas con base en el Disefio Universal del Aprendizaje
(DUA); de acuerdo con el decreto 1421 del 29 de agosto de 2017.

Dentro del proceso de seguimiento y atencion a la poblacion que cuenta con PIAR, el decreto 1421 en
su articulo 2.3.3.5.2.3.7 plantea la realizacion del informe anual de competencias o procesos
pedagagicos, al finalizar el afio escolar. La institucion acoge la implementacion de dicho informe como
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anexo al boletin académico estipulado para los demas estudiantes, el cual se realizaréd de acuerdo
con el formato definido para dicho informe, dentro del sistema de calificaciones. Este tiene como fin
favorecer las transiciones de los estudiantes en su cambio de grado y nivel educativo, y sera
indispensable para el disefio del PIAR del afio siguiente y la garantia de la continuidad de los apoyos
y ajustes que requiera, asi como para la toma de decisiones frente a la titulacidn del estudiante.

Este informe anual de competencias o proceso pedagdgico para los estudiantes de preescolar, deben
contener las competencias, habilidades y destrezas obtenidas en el afio escolar, ademas de los
aspectos mas relevantes en los que presenta dificultad el estudiante, tanto desde lo personal como en
el compromiso por parte de la familia.

Ahora bien, la Evaluacién en la Institucion Educativa Alfonso Lépez se caracteriza por ser:

Democratica: Posee diversas dinamicas como la autoevaluacién, la coevaluacion y la
heteroevaluacién, donde se dan procesos de dialogo, comprension y mejoramiento. Su sentido es la
formacion significativa de una comunidad social pluralista, justa, divergente, progresista, donde se
comprende, se convive y se valora al sujeto, a la comunidad y al entorno, conforme a los principios
Institucionales.

Integral: Donde se tienen en cuenta todos los aspectos o dimensiones del desarrollo del estudiante,
los cuales, a través de diferentes estrategias y pruebas orales, practicas, escritas, individuales, en
equipo, entre otros, permiten evidenciar el proceso de aprendizaje, adquisicion de competencias y la
organizacion del conocimiento; en este orden de ideas, se desarrollaran pruebas que permitan el
alcance de notas, solucién de problemas y de situaciones, ensayos, analisis, interpretacion,
proposicion, conclusiones, y otras formas que la comunidad educativa considere pertinentes, de
manera que los resultados ofrezcan informacion de factores mas alla de la simple recordacién o
memorizacion de palabras, nombres, fechas, datos, cifras, resultados, sin tener en cuenta el proceso
del ejercicio y que no se encuentren relacionadas con la constatacion de conceptos y factores
cognoscitivos, llevandolos a la transferencia de conocimientos a la luz de la lectura de textos.

Cualitativa: Teniendo como fin la mejora de las cualidades, “calidades” del ser humano, nuestro
sistema educativo supone procesos complejos de planeacion, disefio, ejecucion y aplicacion del
aprendizaje “saber ser y hacer en contexto”; es cualitativa porque describe los desempefios del
estudiante y se apoya en conceptos numéricos, simbdlicos o graficos, siendo claros que lo cuantitativo
no recoge al SER HUMANO.

Holistica y Orientadora: Permite descubrir falencias, errores, fallas, como también aciertos,
oportunidades y posibilidades en nuestra institucién, permitiendo que sean Uutiles y oportunas.

Continua: Se realiza en forma permanente haciendo seguimiento y acompafiamiento al estudiante,
que permita observar el progreso, las potencialidades y las dificultades que se presenta en su proceso
de formacién, a la luz de la mejora continua.
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Sistematica: La evaluacion se realiza teniendo en cuenta los principios pedagégicos y guardan
relacion con los fines y los objetivos de la educacion, la vision y mision de la institucion, los estandares
basicos de competencias de las diferentes areas, los indicadores de desempefio, lineamientos
curriculares o estructura cientifica de las areas, los contenidos, métodos y otros factores asociados al
proceso de formacion integral de los estudiantes.

Incluyente y flexible: Tiene en cuenta los ritmos de desarrollo del estudiante en sus distintos aspectos
de interés, las capacidades diversas, los ritmos de aprendizaje, las dificultades y limitaciones de tipo
afectivo, familiar, nutricional, del entorno social y fisico, dando un manejo diferencial y especial segun
las problematicas relevantes o diagnosticadas por profesionales, cumpliendo con el derecho que
tienen los y las estudiantes a ser evaluados de acuerdo a normatividad vigente (decreto 1421 de 2017).

Interpretativa: Permite a los estudiantes comprender el significado de los procesos y los resultados
que obtienen, y, junto con el docente, hacer reflexiones sobre los alcances y las fallas, para establecer
acciones pedagagicas que le permitan avanzar en su desarrollo de manera normal.

Participativa: Es colegiada e implica responsabilidad social; se involucra en el proceso de evaluacion
del estudiante, del docente, de la familia y otras instancias que aporten al desarrollo integral. Los
estudiantes con sus docentes son protagonistas en el desarrollo de las clases, los foros, mesa
redonda, trabajo en grupo, debates, seminarios, exposiciones, practicas, talleres pedagdgicos,
algunos de ellos mediados por las TIC, con el fin de que alcancen, entre otras, las competencias del
siglo XXI.

Formativa: Reorienta los procesos y metodologias educativas cuando se presenten indicios de
reprobacion en algun &rea, analizando las causas y buscando que lo aprendido en clase incida en el
comportamiento y actitudes de las y los estudiantes en el aula, en la calle, en el hogar y en la
comunidad en que se desenvuelven.

En contexto: El estudiante utiliza lo aprendido en la resolucion de problemas de la vida cotidiana y en
la elaboracion de propuestas que mejoren los entornos familiares y comunitarios, logrando la
transferencia de conocimientos.

ARTICULO 2. CRITERIOS DE EVALUACION

El seguimiento y la valoracién de los procesos académicos en todas las areas que contempla el
plan de estudios atenderan a los siguientes criterios:

1. Los estandares curriculares nacionales, los derechos basicos de aprendizaje (DBA) y
competencias establecidas para cada area en los niveles de Basica y Media; en el nivel Preescolar,
los DBA que establece el MEN vy los definidos en el PEI para cada una de las dimensiones del
desarrollo.

2. Los desempefios definidos por la Institucion para el desarrollo de las competencias en las
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diferentes areas de la Basica y Media; en el nivel Preescolar, se valoran los avances y progresos
alcanzados en el proceso de aprendizaje en las diferentes dimensiones del desarrollo.

3. Se estableceran criterios de evaluacidn ajustados a las caracteristicas o necesidades especificas
de los educandos, con el fin de incluir a distintas poblaciones a quienes se presta el servicio
educativo (poblacién desplazada, estudiantes con talentos excepcionales, estudiantes con
discapacidad, trastornos temporales o permanentes, entre otros), asi:

o Criterios Personales y sociales: Saber Ser y Saber Convivir.

o Criterios Académicos o Cognitivos: Saber Conocer y Saber Hacer.

4. Los criterios académicos personales y sociales se definen en funcién de las posibilidades de
cada estudiante y de acuerdo al progreso observado entre el rendimiento académico actual y el
anterior. Igualmente, se establece la meta minima esperada de rendimiento o desempefio, de
acuerdo con las particularidades individuales y grupales, discapacidades, trastornos del aprendizaje
o del comportamiento y capacidades o talentos excepcionales de los estudiantes.

5. Desde el enfoque de educacién inclusiva y teniendo en cuenta que la institucion dentro de sus
procesos metodolégicos acogidos plantea el DUA (Disefio Universal para el Aprendizaje) como
parte de las dinamicas de aula, se promueve una evaluacion que brinda diferentes formas de
gestionar como se expresan los conocimientos, posibilitando a los estudiantes esta expresion a
través de diversas opciones. Por eso, ofrece variadas opciones para la accion (mediante materiales
con lo que los y las estudiantes puedan interactuar), facilita opcion expresiva y de fluidez (mediante
facilitadores para la utilizacion de programas y diferentes recursos materiales) y procura opciones
para las funciones ejecutivas (a través de la estimulacion del esfuerzo y de la motivacion hacia una
meta).

6. Las areas transversales de la media técnica: matemaéticas, ciencias naturales,

humanidades y tecnologia, seran evaluadas por los docentes de las areas de la media
académica y los docentes de las areas de profundizacion técnica.

ARTICULO 3. ESTRATEGIAS DE VALORACION DE DESEMPENO

3.1 Heteroevaluacion

Tiene como objetivo proporcionar una perspectiva objetiva y externa sobre el desempefio de un
estudiante. Se realiza mediante las acciones de seguimiento que involucra el saber conocer, saber
hacer y saber ser.

3.2 Autoevaluacion

Es el proceso mediante el cual una persona se evalla a si misma, es decir, identifica y pondera su
desempefio en el cumplimiento de una determinada tarea o actividad, o en el modo de manejar una
situacion.

3.3 Coevaluacion

Es aquella en la que el grupo o varios comparieros, le asignan una valoracion actitudinal frente al
desempefio de cada estudiante en cada periodo académico, valoraciéon que igualmente sera
respetada por el estudiante, previo a lo acordado al inicio del periodo. Los procesos de auto y
coevaluacion formativa seran permanentes y no Unicamente al finalizar el periodo escolar.
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3.4 Distribucion porcentual de la valoracion evaluativa

Tabla 1. Valoracién evaluativa

Heteroevaluacion Evaluacion de periodo Auto y coevaluacion
(Seguimiento al proceso)
70% 20% 10%

Paragrafo 1. Para la autoevaluacion se aplicara el instrumento avalado por el consejo académico.

ARTICULO 4. PROMOCION ESCOLAR

Hace referencia al alcance de los desempefios de los estudiantes en el grado cursado, teniendo en
cuenta las metas académicas y el avance en el proceso educativo (procesos de desarrollo conceptual,
procedimental y actitudinal) definidos para el afio escolar, de acuerdo con las areas fundamentales
establecidas por la Ley 115 de 1994 en sus articulos 23y 31.

ARTICULO 5. CRITERIOS DE PROMOCION ESCOLAR

5.1 Criterios de aprobacién de las areas obligatorias, fundamentales y sus componentes definidas en
el curriculo de la institucién.

Un &rea obligatoria, fundamental y su componente (asignatura), es aprobada cuando, antes o al
finalizar el afio escolar, se logra alcanzar las competencias basicas, representada en la en la escala
nacional de: Basico, y en la escala numérica institucional de tres (3.0).

5.2 Criterios de no aprobacion de las areas obligatorias, fundamentales y sus componentes definidas
en el curriculo de la institucion.

Un area obligatoria, fundamental y su componente(asignatura) no es aprobada cuando, al finalizar el
afio escolar, no se alcanzan las competencias bésicas definidas en la misma, y se obtiene una
valoracién minima de desempefio, representada en la escala nacional de: Bajo, y en la escala
numérica institucional de uno punto cero a dos puntos nueve (de 1.0 a 2.9).

Un area obligatoria, fundamental y su componente(asignatura) no es aprobada cuando, no se alcanza
las competencias minimas exigidas por los docentes encargados, y son ellos los que después de un
andlisis riguroso toman la decision, si el estudiante es o no promovido, los docentes deberan valorar
la adquisicion de las competencias minimas.

Paragrafo 1. Para los efectos de recuperar un area obligatoria y fundamental no aprobada por no
haber aprobado una de las asignaturas que la conformaban, se debera recuperar Unicamente la
asignatura no aprobada. Si aprueba el proceso, se entendera aprobada el area.

5.3 Criterios para determinar la valoracion definitiva por area, una vez culminado el afio lectivo escolar.
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Los docentes responsables de cada una de las areas definiran la valoracion definitiva de forma
cualitativa, y no simplemente promedio, es decir, que los docentes son autonomos, teniendo en
cuenta si el estudiante alcanzé o no las competencias basicas, en la evaluacion integral final del area.
Para las areas compuestas, por dos (0 mas) asignaturas, se reuniran para definir la valoracion
definitiva del area segun la escala de valoracion ya definida. A fin de expedir, como lo estipula la
normatividad educativa vigente y los certificados de estudio.

ARTICULO 6. TIPOS DE PROMOCION

6.1 Promocion regular

El estudiante es promovido al grado siguiente cuando, al finalizar el afio escolar, obtenga en TODAS
las areas obligatorias y fundamentales valoracion minima de desempefio, representada en la escala
nacional de: Basico; y en la escala numérica institucional de tres (3.0) de la educacién primaria,
secundaria y media.

Para la institucion educativa las areas fundamentales, son:

1. Educacion basica primaria: Ciencias naturales y educacion ambiental, Ciencias sociales, historia,
geografia, constitucion politica y democracia, Educacion artistica y cultural, Educacién ética y en
valores humanos, Educacién fisica, recreacion y deportes, Educacion religiosa, Humanidades
(incluye las asignaturas de lengua castellana e idiomas extranjeros), Matematicas y Tecnologia e
informatica (Incluye la asignatura de emprendimiento y gestion financiera)

2. Educacion basica secundaria: Educaciéon basica primaria: Ciencias naturales y educacion
ambiental (en el grado noveno, el area estara compuesta por las asignaturas de fisica, quimica y
biologia, Ciencias sociales, historia, geografia, constitucién politica y democracia, Educacion
artistica y cultural, Educacién ética y en valores humanos, Educacion fisica, recreacion y deportes,
Educacion religiosa, Humanidades (incluye las asignaturas de lengua castellana e idiomas
extranjeros), Matematicas y Tecnologia e informatica (Incluye la asignatura de emprendimiento y
gestion financiera)

3. Educacion media académica: Educacion basica primaria: Ciencias naturales y educacion
ambiental (el area estara compuesta por las asignaturas de fisica, quimica y biologia), Ciencias
sociales, historia, geografia, constitucién politica y democracia, Educacién artistica y cultural,
Educacion ética y en valores humanos, Educacién fisica, recreacion y deportes, Educacién
religiosa, Humanidades (incluye las asignaturas de lengua castellana e idiomas extranjeros),
Matematicas, Tecnologia e informatica (Incluye la asignatura de emprendimiento y gestién
financiera), Ciencias economicas, politicas y Filosofia.

4. Educacion media técnica: Educacion basica primaria: Ciencias naturales y educacion ambiental
(el &rea estara compuesta por las asignaturas de fisica y quimica), Ciencias sociales, historia,
geografia, constitucion politica y democracia, Educacion artistica y cultural, Educacién ética y en
valores humanos, Educacién fisica, recreacion y deportes, Educacion religiosa, Humanidades
(incluye las asignaturas de lengua castellana e idiomas extranjeros), Matematicas, Tecnologia e
informatica (Incluye la asignatura de emprendimiento y gestion financiera), Ciencias econdmicas
y politicas, Filosofia y Media técnica.
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5. Modelos flexibles: procesos basicos y aceleracion de acuerdo a las estrategias del modelo. Pensar
1'y 2 tiene las mismas areas de la educacion bésica secundaria.

Paragrafo 1. La promocion de estudiantes con capacidades diversas como discapacidad, trastornos,
y talentos excepcionales en educacion basica y media, esta regida por las mismas disposiciones
establecidas en la presente seccion; para ello, se tendra en cuenta la flexibilizacidén curricular que
realice el establecimiento educativo con base en los resultados de la valoracion pedagdgica de estos
estudiantes, las competencias desarrolladas, las situaciones de repitencia y el riesgo de desercion
escolar, ademas de la implementacion y seguimiento del PIAR (segun decreto 1421 de agosto 29 de
2017).

Paragrafo 2. La Comisiones de Evaluacion y Promocion realizan el analisis de los resultados
académicos de cada periodo e implementan estrategias de mejoramiento en caso de ser necesarias,
a partir del cumplimiento de los planes de apoyo y de los PIAR, analizan los resultados académicos al
finalizar el afio y determinan la promocidn de los estudiantes.

Paragrafo 3. Los estudiantes en condicion de enfermedad por sus dificultades de salud, cuentan con
apoyo académico especial y emocional al cual tienen derecho, antes durante y después de su
diagndstico y tratamiento, proporcionandoles diversidad de tiempos y formas para los procesos
evaluativos.

Paragrafo 4. La promocion de grado se realiza con la aprobacion de todas las areas con nota minima
de 3.0, excepto en grado décimo de media técnica.

Paragrafo 5. Los estudiantes que por situaciones de convivencia escolar son flexibilizados
curricularmente reciban resoluciones de flexibilizacion curricular asistida, podran realizar las
actividades académicas cuando finalicen las acciones reparadoras tomadas por el Comité de
Convivencia Escolar. Es decir, las situaciones de convivencia no deben afectar los derechos
académicos del estudiante y por lo tanto tampoco lo exime de su obligacién.

6.2 Promocion anticipada por repitencia

Las familias interesadas en este proceso deben tener claro las siguientes consideraciones en relacion
con el desempefio académico de su hijo (a) y/o acudido (a):

1. Todas las areas deben tener una valoracién de BASICO en el desempefio académico. La institucion
educativa entregara un informe parcial en la semana 3 de iniciado el primer periodo, de manera que
cada persona pueda ver su desempefio y tomar decisiones en relacidn con la posibilidad de solicitar
promocién anticipada.

2. Lafamilia debe presentar solicitud escrita firmada por el acudiente y el estudiante, solicitando iniciar
el proceso de promocion anticipada, refrendada por el director de grupo.

3. El estudiante debera presentar evaluacion en las areas no aprobadas en el afio inmediatamente
anterior y debe aprobarlas con un desempefio basico.

4. Las evaluaciones tendran tres momentos: taller pedagogico, prueba escritay sustentacion. Cada
evaluacion tiene como propdsito evaluar las competencias que el estudiante debid tener el afio lectivo
anterior; es decir, debe demostrar que ha superado las dificultades por las cuales no obtuvo la
promocion.
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El proceso de evaluaciones para promocion anticipada debe estar finalizado a mas tardar en la
semana 5 (méximo en la 6), del primer periodo académico, es decir, que cada dia el estudiante puede
presentar mas de una evaluacion, segun el numero de areas en las cuales no logré las competencias
en el afio inmediatamente anterior.

Los resultados de la promocion anticipada se daran a mas tardar iniciando la semana 6, de manera
que si alcanza la promocidn pueda incorporarse al grado promovido antes de finalizar el primer periodo
académico.

Si alcanza la promocién anticipada por repitencia, las valoraciones en el certificado de estudio seran
las mismas en las areas que aprobd el afio inmediatamente anterior y en las areas que no
recomendaron la promocion, se establecera una nota de 3.0 (Basico).

En caso de no aprobar todas las evaluaciones requeridas para la promocion anticipada por repitencia,
el estudiante continta cursando el afio en el que se encuentra matriculado.

Si el estudiante esta en proceso de promocion anticipada, debe asistir a las clases y responder con
los compromisos académicos del afio que cursa; no es excusa estar en el proceso de promocion
anticipada para faltar o incumplir compromisos en el grado que cursa.

Tabla 2. Cronograma de Promocion anticipada por repitencia

Semana 1 Induccion entrega de formato de cartas para solicitar promocion
anticipada.

Semana 2 Recepcion y estudio de cartas

Semana 3 Presentacion: taller pedagdgico, prueba escrita y sustentacion.

Semana4y5 Resultados

Paragrafo 1: Si el estudiante por cualquier motivo, razon o circunstancias no asiste a una, varias o en
su totalidad a las pruebas asignadas, deberd presentar una excusa valedera que lo posibilite para
presentarlas en otra fecha, de todas formas, no debera pasarse de la semana 6 de iniciado el primer
periodo.

6.3 Promocion anticipada por excelencia académica

Las familias interesadas en este proceso deben tener claro las siguientes consideraciones en relacion
con el desempefio académico de su hijo(a):

1. Todas las areas deben tener una valoracién de SUPERIOR en el pre informe. La institucion
educativa entregara el pre informe en la semana 6, de manera que cada persona pueda ver su
desempefio y tomar decisiones en relacion con la posibilidad de promocién anticipada.

2. La familia debe presentar solicitud escrita firmada por el acudiente y el estudiante solicitando
iniciar el proceso de promocion anticipada.

3. El estudiante debe presentar evaluacién en todas las areas y debe aprobar todas las
evaluaciones.
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Las evaluaciones tienen tres momentos: taller pedagdgico, prueba escrita y sustentacion. Cada
evaluacién tiene como proposito evaluar las competencias que el estudiante debe tener,
demostrar al finalizar el afio lectivo si lo cursara en su totalidad.
El proceso de evaluaciones para promocion anticipada debe estar finalizado a méas tardar en la
semana diez del afio lectivo, es decir, que cada dia el estudiante puede presentar mas de una
evaluacion.
Los resultados de la promocidn anticipada se estaran entregando a inicios de la semana once.
Estos resultados, si aprueba todas las areas, seran las “valoraciones” del certificado de estudio
del afio que esta cursando.
En caso de no aprobar todas las evaluaciones de promocion, el estudiante contindia cursando el
afio en el que se encuentra matriculado.
Si el estudiante esta en proceso de promocidn anticipada, no puede faltar a clase en el afio que
cursa ni excusarse en este proceso para no responder a los compromisos académicos del grado.
Para los estudiantes que solicitan promocién anticipada, el reporte del pre informe sera objeto
de andlisis por la Comision de Evaluacidn y Promocion para valorar la promocion o no promocién
de los estudiantes.

Tabla 3. Cronograma de Promocion anticipada por excelencia académica

Semana 1 Induccién entrega de formato de cartas para solicitar promocion
anticipada.

Semana 2 Recepcion y estudio de cartas

Semana 3-10 Presentacion: taller pedagdgico, prueba escrita y sustentacion.

Semana 11 Resultados

ARTICULO 7. PROMOCION Y NO PROMOCION PARA MODELOS FLEXIBLES

Pa

Los estudiantes que cursan modalidad flexible (Procesos Basicos, Aceleracion y Pensar) tienen
los mismos derechos y deberes contemplados para todos los estudiantes.

Al finalizar el afio lectivo, la Comision de Evaluacién y Promocion con base en los indicadores de
desempefio del estudiante durante el afio académico, analizara los casos en los cuales el
estudiante pueda ser promovido a un grado regular, teniendo en cuenta para ello la edad y los
desempefios alcanzados, con el fin de garantizar su permanencia.

Los estudiantes también pueden ser promovidos al programa de educacién flexible que le sigue,
siempre y cuando cumplan con los requisitos.

La comision de evaluacion analiza las situaciones especiales conforme las condiciones
particulares de los estudiantes.

Los estudiantes que no cumplan con el plan de estudios de los modelos flexibles seran
matriculados en el grado del que partieron, siempre que cumplan con los requisitos de la edad

ragrafo 1. Las caracteristicas generales de los estudiantes para cursar los modelos educativos

flexibles y asi garantizar el derecho a la educacion de las nifias, nifios y adolescentes en situacion de
extraedad son:
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Procesos Basicos: entre 9 y 12 afios, que han estado fuera o dentro del sistema educativo por
condiciones sociales, economicas y educativas dificiles para que puedan aprender a leer y a escribir.

Aceleracion: pretende brindar educacion pertinente a nifios, nifias y adolescentes que se encuentran
en situacion de extraedad entre 9y 15 afios, para que superen el desfase edad- grado. Los estudiantes
deben saber leer y escribir, tener conocimiento de las operaciones basicas, con el fin de que amplien
su potencial de aprendizaje, permanezcan en la escuela y se nivelen para continuar exitosamente sus
estudios y terminen la primaria.

Pensar: permite garantizar la permanencia y regreso de aquellos estudiantes que por encontrarse en
condicion de extraedad han abandonado el sistema educativo y, por otro lado, brindar herramientas
que faciliten que los jovenes se nivelen en cuanto a su edad y grado y continten sus estudios. En este
modelo flexible, se recibiran adolescentes de sexto a noveno grado, con 13 afios en adelante.

Paragrafo 2. Es de anotar que en estos modelos educativos flexibles no deben estar estudiantes
diagnosticados.

ARTICULO 8. CRITERIOS DE NO PROMOCION

El estudiante NO es promovido al grado siguiente y debe reiniciar el grado cursado, cuando al finalizar
el afio escolar o su culminacién académica, obtenga en una o mas areas obligatorias y fundamentales,
una valoracion de desempefio en la escala nacional de Bajo, y en la escala numérica institucional de
uno punto cero a dos puntos nueve (1.0 a 2.9).

Paragrafo 1. Los estudiantes que no sean promovidos al momento de entregar el informe académico
de fin de afio, tienen la posibilidad de realizar las actividades de refuerzo y de recuperacion en la
semana 14.

Paragrafo 2. La valoracion del area o las areas recuperadas seré en la escala nacional de: Basico; y
en la escala numérica institucional de tres (3.0).

Paragrafo 3. Estudiantes con inasistencia igual o superior al 25% sin justa causa, seran no
promovidos. Ahora bien, dentro de esta inasistencia se debe tener en cuenta que los estudiantes en
condicién de enfermedad cuentan con apoyo académico especial y su porcentaje de inasistencia,
mientras exista excusa clinica, no debe ser la misma; por lo tanto, se analizara en la Comisiones de
Evaluacion y Promocion el caso de manera individual para definir procesos.

Paragrafo 4. Para la no promocion de los estudiantes con capacidades diversas como discapacidad,
trastornos y talentos excepcionales, se deben considerar los ajustes contemplados en el PIAR, y el
seguimiento realizado por los docentes durante el afio escolar, ademas del acompafiamiento,
compromiso y estrategias brindadas por la familia, para alcanzar los indicadores de desempafio
propuestos, fundamentalmente el saber conocer (conceptual), el saber hacer (procedimental) y el ser
(actitudinal), de acuerdo con sus caracteristicas y el diagndstico clinico, pero teniendo en cuenta los
objetivos planteados durante el afio escolar en dichos ajustes razonables.
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Paragrafo 5. Criterios para la promocién de estudiantes destacados en pruebas Saber: Los
estudiantes que en las pruebas Saber 11° obtengan un puntaje igual o superior a 350 puntos
seran proclamados bachilleres, a pesar de tener una o varias areas con bajo desempefio.
Los resultados iguales o superiores a 60 puntos en las areas fundamentales evaluadas en
las pruebas Saber seran considerados validos para la recuperacion del area.

ARTICULO 9. PROMOCION DE BACHILLERES
9.1 Bachilleres Académicos

Para obtener el titulo de bachiller académico, el estudiante debe cumplir los siguientes requisitos:

a) Aprobar las areas obligatorias y fundamentales del grado undécimo.
b) Cumplir con el Servicio Social Estudiantil Obligatorio de 80 horas.
C) Cumplir con cincuenta (50) horas de Estudio de la Constitucion Politica de Colombia.

9.2 Bachilleres técnicos
Para obtener el titulo de bachiller en media técnica el estudiante debe cumplir los siguientes requisitos:

a) Aprobar las areas obligatorias y fundamentales del grado undécimo.

b) Cumplir con el Servicio Social Estudiantil Obligatorio de 80 horas.

¢) Cumplir con cincuenta (50) horas de Estudio de la Constitucion Politica de Colombia.

d) Aprobar las areas especificas de la media técnica, previa certificacién de la institucion de
educacion superior articuladora.

En caso de no aprobar las areas especificas de la media técnica, el estudiante podra recibir el titulo
de bachiller académico si cumple con los literales a), b) y c).

Paragrafo 1. Para ambas modalidades, los estudiantes deben estar a paz y salvo con las
dependencias administrativas y académicas de la institucion.

ARTICULO 10. PROCLAMACION PUBLICA DE BACHILLERES

La ceremonia de grado es un acto que se programa en la Institucién Educativa para entregar de
forma solemne el titulo de bachiller (académico o técnico) a quienes cumplen con los requisitos de
ley y no tienen procesos de convivencia vigentes; es decir, aquellos que cumplen con el Manual de
Convivencia y aportan a los procesos institucionales ofreciendo testimonio de esfuerzo, superacion,
compromiso, respeto; es decir, encarnan los valores institucionales.
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CAPITULO 2: LA ESCALA DE VALORACION INSTITUCIONAL Y SU RESPECTIVA
EQUIVALENCIA CON LA ESCALA NACIONAL

ARTICULO 11. ESCALA DE EVALUACION

46-50 Desempefio Superior
40-45 Desempefio Alto
3.0-3.9 Desempenio Basico
1.0-29 Desempefio Bajo

ARTICULO 12. DEFINICION DE DESEMPENOS

Desempeiio Superior:

Se le asigna al estudiante cuando alcanza en forma excepcional todos los logros esperados e incluso
logros no previstos en los estandares curriculares y en el Proyecto Educativo Institucional.
Adicionalmente, cumple de manera cabal e integralmente con todos los procesos de desarrollo
cognitivo, psicomotor, comunicativo, afectivo y volitivo, en un desempefio que supera los objetivos y
las metas de calidad previstos en el PEl. Se puede considerar con un Desempefio Superior al
estudiante que retina, entre otras las siguientes caracteristicas:

1. Alcanza la totalidad de los logros propuestos e incluso logros no previstos en los periodos de
tiempo asignados.

Es creativo, innovador y puntual en la presentacion de los trabajos académicos.

Siempre cumple con las tareas y trabajos de area.

Es analitico y critico en sus cuestionamientos.

No tiene faltas de asistencia, y aun teniéndolas, presenta excusas justificadas sin que su
proceso de aprendizaje se vea afectado.

Desarrolla actividades curriculares que exceden las exigencias esperadas.

7. Participa en las actividades curriculares y extracurriculares permanentemente.

8. Presenta actitudes proactivas de liderazgo y gran capacidad de trabajo en equipo.

coRoodp

o

Desempeio Alto

Corresponde al estudiante que alcanza la totalidad de los logros previstos en cada una de las
dimensiones de la formacién humana, demostrando un buen nivel de desarrollo. Se puede
considerar desemperfio alto cuando el estudiante reuna, entre otras, las siguientes caracteristicas:
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1. Alcanza todos los logros propuestos en las diferentes Areas/Asignaturas.

2. Alcanza todos los logros propuestos en las diferentes Areas/Asignaturas, aun cuando realice
actividades especiales de refuerzo.

3. No tiene faltas de asistencia, y aun teniéndolas, presenta excusas justificadas sin que su

proceso de aprendizaje se vea afectado en gran medida.

Tiene faltas de asistencia justificadas no incidentes en su rendimiento.

Presenta los trabajos oportunamente.

Desarrolla actividades curriculares especificas.

Desarrolla buena capacidad de trabajo en equipo.

No ok

Desempeiio Basico

Corresponde al estudiante que logra lo minimo en los procesos de formaciéon y aunque con tal
estado puede continuar avanzando, hay necesidad de fortalecer su trabajo para que alcance
mayores niveles. Se puede considerar desempefio basico cuando el estudiante reuna, entre otras,
las siguientes caracteristicas:

1. Solo alcanza los niveles necesarios de logro propuestos y con actividades especiales de
recuperacion.

Tiene faltas de asistencia justificadas, pero que limitan su proceso de aprendizaje.

Es relativamente creativo y su sentido analitico no se evidencia en sus acciones.

Presenta sus trabajos en el limite del tiempo y la oportunidad de hacerlo.

Desarrolla actividades curriculares especificas.

Utiliza estrategias de apoyo necesarias para resolver situaciones pedagdgicas pendientes.
Desarrolla una capacidad de trabajo en equipo limitada.

No R wd

Desempeiio Bajo

Corresponde al estudiante que no supera los desempenos necesarios previstos en las
Areas/Asignaturas, teniendo un ejercicio muy limitado en todos los procesos de desarrollo
Cognitivo, Psicomotor, Comunicativo, Afectivo y Volitivo, por lo que su desempefio no alcanza los
objetivos y las metas de calidad previstos en el PEI.

Se puede considerar desempefio bajo cuando el estudiante reuna, entre otras, las siguientes
caracteristicas:

1. No alcanza los indicadores de desempefio minimos en las Areas/Asignaturas y requiere
actividades especiales de recuperacion.

2. No alcanza los indicadores de desempefio minimos en las Areas/Asignaturas atin después de
realizadas las actividades especiales de recuperacion y persiste en las dificultades.

3. Presenta faltas de asistencia injustificadas que afectan significativamente su proceso de
aprendizaje.

4. Incumple constantemente con las tareas y trabajos que promueve el area

No desarrolla el minimo de actividades curriculares requeridas.

6. Presenta dificultades en el desarrollo de trabajos en equipo.

o
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7. No demuestra motivacion e interés por las actividades escolares.

CAPITULO 3: LAS ESTRATEGIAS DE VALORACION INTEGRAL DE LOS DESEMPENOS DE
LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 13. PERIODOS ACADEMICOS

El afio escolar comprende cuarenta semanas lectivas y doce semanas de receso escolar para los
estudiantes. El afio lectivo se organiza en TRES periodos académicos con el propdésito de revisar el
proceso de ensefianza y aprendizaje, presentar informes especificos a las familias y planificar
acciones de refuerzo y recuperacion; entendiendo que siempre estamos aprendiendo y que cada
periodo hace parte de un proceso general, continuo y permanente de aprendizaje.

Si bien la evaluacion y el resultado final del afio en el que se define la promocién o no de un estudiante,
es por competencias, es mucho mas que el promedio de los periodos académicos, para efectos de
registro en el sistema los periodos tendran el siguiente porcentaje:

Periodo 1 Periodo 2 Periodo 3
33% 33% 34%

Es importante hacer claridad que la valoracion definitiva del proceso obedece al analisis de los
desemperios, de las capacidades, de las competencias de los estudiantes mas que a la suma de cada
periodo; por eso cada estudiante tiene la oportunidad de demostrar sus aprendizajes hasta la
finalizacion del afio lectivo, la competencia puede ser adquirida en cualquier momento.

Tabla 4. Periodo Académicos.

13 semanas

13 semanas

14 semanas
40 semanas

ARTICULO 14. ACCIONES VALORATIVAS

Durante cada periodo académico se desarrollan como minimo las siguientes acciones en el proceso
de ensefianza, aprendizaje y, desde luego, evaluacion:

14.1 Heteroevaluacion:

Es el seguimiento que se desarrolla cotidianamente con el propésito de acompafar a cada estudiante
en su proceso. Se aplicaran en cada periodo diversos instrumentos, técnicas y recoleccion de
informacidn por parte de los estudiantes, que conlleven a dar cuenta de sus procesos de aprendizaje
y participacion:

+ Trabajo colaborativo.
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e Aplicacién de pruebas Saber con propdsitos formativos.

+ Observacién, cuestionarios escritos, pruebas orales y escritas, participacion en actividades
individuales, en equipo y grupales, informes escritos y orales sobre consultas e investigaciones.

+ Contar historias, anécdotas o hacer descripciones de situaciones, eventos o conocimientos.

* Proponer debates o un dilema sobre un tema especifico para que los estudiantes expresen sus
puntos de vista.

+ Plantear un problema para resolverlo de forma cooperativa.

+ Promover el uso de organizadores graficos, mapas conceptuales, resimenes por medio de
imagenes.

+ Actividades de actuacion o expresion corporal.

+ Generar estrategias y escenarios que permitan interacciones efectivas.

+ Permitir el uso de apoyos tecnolégicos que contribuya a cualificar los procesos de aprendizaje
como computador portatil que responda a comandos de voz, uso de la tableta para manejar el
sistema de comunicacion, uso de tablas, calculadoras y otras herramientas tecnologicas.

+ Promover la herramienta PIAR (Plan Individual de Ajustes Razonables) como parte de los ajustes
requeridos por algunos estudiantes que presentan a la institucion de profesionales especializados,
diagnostico de sus discapacidades y que, a pesar de la implementacién del DUA, no logran
alcanzar los objetivos propuestos en sus procesos de aula.

Paragrafo 1. Segun el Modelo Pedagdgico y el Sistema de Evaluacion Institucional, la evaluacién por
competencias constituye un eje central en este proceso; la evaluacién como proceso continuo apoya
la educacion inclusiva, debido a la diversidad de la poblacion estudiantil. Existe entonces la necesidad
de ajustes en los procesos evaluativos; por ello, en el ANEXO 3 del presente SIEE, se encuentran
otras estrategias diferenciadas para aquellas poblaciones que lo requieran por sus caracteristicas de
discapacidad, trastornos, capacidades o talentos excepcionales.

Paragrafo 2. Pruebas SABER vy discapacidad: Se debe reconocer que los estudiantes con
discapacidad visual, auditiva, cognitiva y TEA, requieren ser reportados a los encargados de la
realizacion de esta prueba con el fin de buscar apoyos necesarios para cada uno de los casos; en
todo momento la informacién debe estar plasmada en el SIMAT de la Institucién.

Paragrafo 3. Al inicio de cada periodo los docentes comparten con los estudiantes las metas de
aprendizaje y la rubrica de evaluacion. En cada area se deben unificar los criterios y evidenciar en el
registro de diario de campo (Reflexién Pedagdgica). El docente debe verificar que sus estudiantes
dejen registro por escrito en sus respectivos cuadernos de la rdbrica presentada al iniciar cada periodo.
La rubrica debe contener minimo:

e ;Qué vamos a aprender durante este periodo? (Presentarles a los estudiantes los indicadores de
desempefio del periodo y los aprendizajes), para esto es importante que se realice de manera
permanente indagacion de conocimientos previos.

o Estrategias de evaluacién que se desarrollaran durante el periodo: quiz, exposiciones, talleres
pedagagicos, actividades que evidencien el momento de préactica, de realimentacion y aprendizaje
durante el periodo.
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14.1.1 Elementos de la heteroevaluacion

Reconocemos y asi lo vivimos en la institucion, que la evaluacidn es un proceso permanente,
inherente al proceso educativo mismo; que es mucho mas que la asignacion de un valor numérico o
de un nivel en la escala de desempefio y, a la vez somos conscientes que en la practica cuando un
area tiene como lugar de encuentro dos 0 mas asignaturas es necesario entrar a revisar en detalle los
procesos y también las valoraciones de cada asignatura; por lo anterior cuando la valoracion definitiva
de las areas esté conformada por asignaturas se partira para los analisis, de la intensidad horaria de
cada una de las asignaturas y el porcentaje de cada una de las asignaturas contempladas en el plan
de estudios.

Paragrafo 1. Cuando el estudiante no es declarado desertor y no asiste a la institucion a los procesos
normales y evaluativos se le debe asignar un cddigo que indique “No fue evaluado por inasistencia”;
dado el caso que el estudiante sea sorprendido cometiendo fraude se le asignara una evaluacién de
UNO (1.0) y se debe dejar constancia en la hoja de vida informandole a la familia y/o acudientes.
Paragrafo 2. Con respecto a la evaluacién en cada uno de los periodos, se definié que, en defensa
de la libertad de catedra y del respeto de cada ritmo de aprendizaje de los estudiantes y grupos, los
docentes deben valorar cada una de las acciones pedagogicas que se realiza en el periodo, teniendo
claro que minimo deben ser 3 actividades pedagdgicas como parte de la heteroevaluacion
(seguimiento).

14.1.2 Pruebas de periodo

Las pruebas o productos de periodo hacen parte del proceso de heteroevaluacién y tienen un valor
del 20%. Los docentes tienen libertad para implementar en el aula pruebas de periodo o
proponer un trabajo o producto final de aprendizaje, preferiblemente por areas integradas.

Las evaluaciones de periodo utilizaran de manera preferente la metodologia que emplean las
PRUEBAS SABER que aplica el ICFES, con el animo de preparar a cada estudiante en la presentacion
de este tipo de examenes a nivel nacional y mejorar el rendimiento académico, a través del desarrollo
de competencias interpretativas, argumentativas y propositivas.  Las pruebas o trabajos de periodo
se presentan en la semana diez de cada periodo.

La institucion implementara una prueba interna tipo saber cada afio en las areas de
Matematicas, Humanidades, Sociales y Competencias Ciudadanas, Ciencias Naturales.
Estas pruebas son de caracter formativo y se realizaran de forma digital. Los estudiantes
gue obtengan resultados destacados seran estimulados en cada area.

14.2 Autoevaluacion

Cada estudiante evalla su propio proceso de aprendizaje. Es un proceso en el que los docentes
acompafan a los estudiantes en este ejercicio de reflexion que va mas alla de asignarse una
valoracién a si mismos; es un ejercicio que permite a cada estudiante valorar sus logros, sus
capacidades y sus dificultades, desde una postura ética. Si bien la autoevaluacién es un ejercicio
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constante, la valoracion debe registrarse en el sistema académico alrededor de la semana 10 de cada
periodo.

14.3 Coevaluacion

Es un ejercicio permanente entre pares que busca fundamentalmente que cada uno valore el
desempefio de sus comparfieros de clase y cdmo cada uno contribuye en su propio proceso de
aprendizaje y en el del grupo en general.

Paragrafo 1. Las familias y el estudiante tienen el deber de informar a la institucion los motivos de
inasistencia del estudiante cuando se reincorpore a la institucion o antes de su ausencia, si es una
ausencia programada. El dia que el estudiante regrese a la institucion debe presentar a primera hora
la excusa al coordinador (a) quienes la autorizan ese mismo dia, el director de grupo hace llegar la
excusa a los demas docentes y gestiona los procesos académicos para que el estudiante se ponga al
dia con todas las actividades académicas, siempre y cuando la excusa sea médica, calamidad o
demostrable como valida. El estudiante tendrd 2 dias habiles para reunirse con los docentes y
reprogramar los procesos académicos.

Paragrafo 2. Teniendo en cuenta la diversidad de los estudiantes en el desarrollo, ritmos de
aprendizaje y procesos de participacion por diferentes circunstancias derivadas de un diagndstico
clinico, se brindan ajustes razonables para aquellos estudiantes cuyas dificultades sean persistentes
a pesar de la implementacion de DUA en las dinamicas del aula planteadas por los docentes. Estos
ajustes se veran reflejados en el software académico Master2000 y consolidados de forma escrita por
los docentes de cada area de acuerdo a los ajustes planteados para dicho estudiante.

CAPITULO 4: LAS ACCIONES DE SEGUIMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LOS
DESEMPENOS DE LOS ESTUDIANTES DURANTE EL ANO ESCOLAR

Tener en cuenta los siguientes conceptos para este seguimiento:
ARTICULO 15. ACTIVIDADES DE APOYO

Son acciones de acompafiamiento brindado durante el afio, a los estudiantes que en el proceso
presenten dificultades. Es de mejora continua. Se aplican durante el periodo y posterior a la finalizacion
de cada uno de los periodos académicos y tienen como objetivo el mejoramiento de los aprendizajes
de aquellas materias que presentaron un desempefio bajo.

La institucién podra programar actividades de apoyo especiales para los estudiantes que lo
requieran durante cada periodo, de acuerdo con la organizacion que presente el Consejo
Académico.
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ARTICULO 16. RECUPERACIONES

Es el proceso evaluativo aplicado a aquellos estudiantes que hayan obtenido Desempefio bajo en una
0 mas areas, al finalizar el afio lectivo. En la semana catorce (14), los estudiantes se presentaran a
los docentes de las areas en las cuales presentaron bajo desempefio anual. El docente del area
implementarad un plan de acompafiamiento o estrategias de mejoramiento, donde se fijaran los
indicadores de desempefios pendientes y estandares que apuntan a las competencias, criterios de
evaluacién, actividades de recuperacion y fechas, se le notificara a la familia para su respectiva firma.
Estos planes de acompafamiento o estrategias de mejoramiento seran manejados para su
cumplimiento por cada docente y deben ser ingresadas las valoraciones del proceso al software
académico Master2000 de la institucion.

ARTICULO 17. CALENDARIO DE REFUERZOS Y RECUPERACIONES

17.1 Actividades de apoyo

Después de la entrega del informe académico se dan cuatro semanas (elaboracién de plan de
mejoramiento y sustentacién) y en la semana quinta se sistematizan las notas en el software
académico, dentro de la jornada académica de los estudiantes. Es importante anotar que de acuerdo
a la dinamica institucional y al acuerdo entre los miembros de la comunidad educativa, este tiempo
puede ser ampliado, buscando en todo momento la superacion de las dificultades presentadas por los
estudiantes en el proceso de aprendizaje.

La recuperacion aprobada modifica la valoracion de dicha area o asignatura en el periodo
correspondiente. La nota modificada en cada periodo por ningun motivo podra ser superior a tres cero
(3.0), valoracién que es ingresada al sistema de calificaciones.

Paragrafo 1: La primera semana posterior a la finalizacion del periodo el maestro(a) debe entregar
los planes de mejoramiento a los estudiantes de acuerdo a lo establecido en el Plan de area, con los
requerimientos necesarios establecidos para tal fin, (Maximo 10 puntos); de no cumplir con lo
establecido, el estudiante estara en todo su derecho a tener una valoracion cuantitativa de 3.0. Las
tres semanas siguientes seran para que el estudiante desarrolle y sustente el plan de mejoramiento,
teniendo en cuenta los siguientes porcentajes: Trabajo valorativo, 40% - Sustentacion (escrita, oral,
formativa), 60%.

17.2 Recuperaciones.

Se presentaran en la semana 14 del tercer periodo del afio escolar; para tal efecto, los docentes
informaran en la semana 13 cuéles estudiantes y qué areas tienen pendientes.

Paragrafo 1. Este proceso se llevara a cabo con un trabajo valorativo con un porcentaje del 40% y
una sustentacion (escrita, oral, formativa) con un porcentaje del 60%.
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CAPITULO 5: LOS PROCESOS DE AUTOEVALUACION DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 18. AUTOEVALUACION DE LOS ESTUDIANTES

Para el cumplimiento de esta estrategia evaluativa de caracter obligatorio, el docente debe garantizar
el cumplimiento del siguiente proceso:

1. Suministrar al estudiante la informacion clara y precisa de los referentes a evaluar (indicadores de
desempefio, objetivos, competencias, aprendizajes, ejes tematicos, metodologias, esquemas
evaluativos) y en general, de todo lo enunciado como parte del proceso de Evaluacion.

2. Sensibilizar al estudiante frente a la objetividad y racionalidad de la autoevaluacion e ilustrarle
acerca de las dimensiones de la formacion integral.

3. Proveer al estudiante de una herramienta eficaz para consignar las informaciones y los conceptos
auto-valorativos en términos de fortalezas, oportunidades de mejoramiento y propuestas para
mejorar, basados en la carpeta de evidencias o documento similar que se tenga en un
Area/Asignatura determinada.

4. Otorgar el espacio de tiempo necesario para la aplicacion de la autoevaluacion.

5. Realizar el analisis del resultado de las autoevaluaciones para incorporarlos a las evaluaciones
definitivas del periodo.

6. Entodo caso, al finalizar cada periodo académico, la Autoevaluacién correspondera siempre a una
de las notas que se computaran para la obtencién de la nota definitiva del periodo.

Paragrafo 1. Se tendra en cuenta desde la politica de inclusion, los procesos particulares de los
estudiantes con capacidades diversas, que tienen seguimiento por parte de la o el docente de apoyo
pedagogico, sus ritmos de aprendizaje y los niveles de competencia acordados. Para lo cual, en
concertacion entre la y el docente de la respectiva asignatura (area) y la o el docente de apoyo, se
flexibilizan los niveles de competencia que puede cumplir un estudiante con capacidades diversas.
Igual, el tratamiento debe hacerse con los planes acompafiamiento o estrategias de mejoramiento, los
cuales deben ajustarse segun el caso.

CAPITULO 6: LAS ESTRATEGIAS DE APOYO NECESARIAS PARA RESOLVER SITUACIONES
PEDAGOGICAS PENDIENTES DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 19. ESTRATEGIAS PARA RESOLVER SITUACIONES PEDAGOGICAS PENDIENTES
DE LOS ESTUDIANTES

1. Elaboracién de planes de acompafiamiento o estrategias de mejoramiento por cada una de las
areas o asignaturas con desempefio bajo debidamente firmados por estudiantes y familias.

2. Su estudio y cumplimiento por parte de las Comisiones de Evaluacion y Promocion.

3. Se dispondra de todo el afio para que los estudiantes puedan recuperar los desempefios
pendientes.

4. Se llevara un registro del cumplimiento por parte del estudiante y también de las familias.

5. Ademas, los docentes realizaran con los estudiantes al finalizar cada clase, tema, madulo,
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proyecto, unidad o periodo, actividades como pruebas escritas, ensayos, conversatorios, dialogos
personales o grupales, exposiciones, tareas, practicas de campo o de taller, ejercicios de
afianzamiento y de profundizacién, tareas formativas de aplicacion practica (con mediacion de las
TICS) y otros u otras actividades para desarrollar en la casa. Entablaré contacto con las familias
para comprometerlos y responsabilizarlos en el proceso formativo de sus hijos.

6. Se realizara andlisis y seguimiento periddico a los ajustes razonables planteados para los
estudiantes, con el fin de determinar la necesidad de continuidad, retiro o ajuste.

Desde estas acciones, se potenciaran las siguientes actividades para optimizar el desempefio de los
estudiantes:

1. Se identificaran las limitaciones y destrezas de los estudiantes, para adecuar el disefio curricular
a la realidad de la institucidn y de la comunidad educativa.

2. Se haran reuniones con la Comisién de Evaluacion y Promocién del grado cuando se presenten
deficiencias notorias de aprendizaje en algun grado o éarea, para que, con la participacion de
estudiantes y familias, se busquen alternativas de solucion y mejoramiento.

3. Se designaran estudiantes monitores que tengan buen rendimiento académico y personal, para
ayudar a los que tengan dificultades.

4. Se realizaran actividades especiales de refuerzo para estudiantes con desempefios bajos en los
momentos que el docente considere oportuno.

5. Con base en el resultado final, se haran actividades especiales de recuperacion que pueden darse
al final del afio lectivo.

6. Se determinard la pertinencia a los ajustes razonables de los estudiantes a los que les fue
implementado el PIAR.

ARTIiCULO 20. ESTRATEGIAS ALTERNAS DE EVALUACION PARA ESTUDIANTES EN RIESGO
DE EXCLUSION

La evaluacion de los procesos de aprendizaje es continua y permanente, se debe realizar a partir de
los ajustes razonables y flexibilizacién curricular pertinente realizada al estudiante, para el acceso al
aprendizaje, permanencia y promocion.

La institucién definira criterios especificos de evaluacion para estudiantes en riesgo de exclusion o
talentos excepcionales que hayan sido diagnosticados por el profesional competente, es necesario
tener en cuenta que las presentes estrategias también forman parte de un insumo que los docentes
pueden tener para la elaboracién de PIAR de los estudiantes que lo requieren.

A continuacién, se presentan algunos ajustes a nivel general como estrategias de evaluacién, que
contribuyen a que los procesos sean encaminados hacia una evaluacién y educacién inclusiva:

™ Trabajo colaborativo: de ser necesario con estudiantes que requieren apoyos especificos de
lectura o escritura alfabética.

M Observacion: permite registrar los cambios observados a nivel cognitivo, procedimental y
actitudinal, a través de indicadores de desempefio.

@ En pruebas escritas: ajustes de estilo, tamafio, duracién, cantidad y disefio de imagen o letras.
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Sustentaciones orales: ajustes segun necesidad del estudiante, sustentaciones individuales y
privadas o en tiempos diferentes a los estipulados para los demas.

Actividades de actuaciéon o expresion corporal: evitar actitudes desafiantes para que el
estudiante realice la actividad, reconocer la personalidad de dichos estudiantes para evitar
ridiculizarlos.

Actividades grupales: Tener en cuenta las caracteristicas particulares de socializacion y
comunicacion de algunas discapacidades, como es el caso de los estudiantes con TEA (Trastorno
del Espectro Autista) permitiendo desarrollo de trabajo mas individual.

Actividades de analisis y soluciéon de problemas: Contemplar la posibilidad de realizar
cambios de ejercicios 0 apoyo individual para estudiantes cuyas caracteristicas diagnosticas
dificultan dichas reflexiones, analisis o resolucién de situaciones problema.

ARTICULO 21. ESTRATEGIAS PARA LA EVALUACION DE ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD

Discapacidad Cognitivalintelectual

El trabajo que se realice durante la evaluacion con este grupo de estudiantes, debera contemplar sus
posibilidades, habilidades, su participacion funcional en los entornos en los que se desarrolla y
estrategias de apoyos que se les puedan proporcionar para la aplicacion de los procesos evaluativos.

Estrategias de apoyo

NN NEAEA

N

Antes de la evaluacién hacer preparacion previa en el tipo de formato (seleccién multiple,
apareamiento, falso y verdadero o preguntas abiertas).

Dar un ejemplo inicial de la tarea o item a evaluar.

Leerle despacio la evaluacion y dar mas tiempo para que piense y responda.

Comenzar la evaluacion con un item sencillo en el que esté asegurado el éxito.

La evaluacion debe ser mas corta.

Ofrecer sistemas alternativos de comunicacion, no solo escribir, pueden: sefialar, encerrar,
construir, usar imagenes o responder de forma oral.

Usar un lenguaje simple, organizado y breve.

Presentar la evaluacion en forma individual o grupal, permitiendo tener estudiantes cooperadores.
Evaluar las tareas y trabajos de clase.

Las pruebas deben ser objetivas y con lenguaje sencillo.

Las instrucciones en las evaluaciones deben estar segmentadas, cortas y claras.

Otorgar puntaje a los pasos intermedios de la tarea de distintas asignaturas, aunque el resultado
no sea el correcto, en especial en matematicas.

Se debe utilizar un vocabulario accesible, apoyos gréaficos, simbolicos, visuales.

Utilizacion de secuencia de laminas, laminas con objetos reales, apoyos graficos en los items,
que ayuden a entender mejor la pregunta y dar la respuesta correspondiente.

En el caso de ser necesario se utilizara pictogramas, sistemas alternativos, aumentativos de
comunicacion.

En la aplicacion de la prueba se podra contemplar intervalos de tiempo entre las preguntas para
que el estudiante retome los tiempos de atencion y concentracion (puesto a consideracion del
evaluador).
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™ Utilizar una variedad de elementos concretos.

@ Durante la evaluacion se le debe permitir al estudiante, el uso de las ayudas técnicas que utilice
en su rutina diaria, como calculadora, diccionario entre otros.

M Laevaluacion debe dar cuenta de las habilidades y competencias del estudiante con discapacidad
cognitiva.

@ Aumentar poco a poco la capacidad para mantener presenta la instruccion y ejecutarla, sin
necesidad de repeticiones.

M Permitir los intercambios orales de idea y opinion, aunque la produccion oral no sea tan clara
cOmo se esperaria.

ARTICULO 22. ESTRATEGIAS DE EVALUACION PARA ESTUDIANTES CON TRASTORNO DEL
ESPECTRO AUTISTA

El trabajo y apoyos que se brinden a los estudiantes que se encuentran en condicion del espectro
autista, durante la evaluacion, debera contemplar sus potencialidades y habilidades, su participacion
funcional en los entornos que se desarrolla y como también la adecuacion de un conjunto de
estrategias de apoyo y condiciones necesarias para la aplicacion de las pruebas.

Estrategias de apoyo:

@ Considerando que la comunicacion y socializacion puede estar afectada, y si el estudiante lo
requiere contara con un docente de apoyo.

M De ser el caso, y si el estudiante lo solicita, permitir que durante la evaluacion se levante y camine
dentro o fuera del aula para relajarse y retomar luego la misma.

™ Permitir al estudiante el uso de sus ayudas técnicas u objetos propios con los que se identifica y
que utilice en su rutina escolar diaria.

™ Si el estudiante lo requiere, sera necesario proporcionarle una variedad de elementos concretos
que se acerquen a su realidad y con los que se encuentra familiarizado.

M Tomar en cuenta el tiempo de tolerancia que pueda tener hacia las diferentes actividades de
evaluacion.

M La adaptacion de las pruebas, exdmenes, quices y actividades (haciendo preguntas concretas,

evitando el uso de lenguaje figurado o de doble sentido, doble negacién, preguntas ambiguas y

de opinion).

Ofrecer entrenamiento en el modelo de las evaluaciones y la expectativa de los resultados.

Ampliacién de los tiempos.

Distribuciones de organizacién espacio y tiempo, con el uso de apoyos visuales (sefializar con

una flecha cuando debe girar la hoja porque el examen continta, emplear tarjetas de colores para

indicar cuanto tiempo queda para terminar el examen).

Indicacion del sentido de cada actividad, cuanto dura y que se espera del estudiante.

Facilitacion de apuntes y entrenamiento explicito en auto instrucciones.

Indicaciones claras y precisas para los trabajos en casa (como consultar las fuentes, extension

del trabajo, numero de palabras a usar, concisa y puntual).

@ Dar instrucciones claras y cortas, primero al grupo y luego dirigidas al estudiante en concreto,
teniendo en cuenta que no siempre estara mirandonos, pero si esta escuchando.
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M Fragmentar las instrucciones paso a paso, evitar abrumarlo con toda la informacion en una sola
entrega.

@ Permitirle estar solo cuando lo prefiera.

M Buscarle espacios sin muchos estimulos para el trabajo individual.

M Anticiparle con claridad cambios de rutina, en evaluaciones o actividades explicarle porque se
modifica y cuél es el orden del dia o de la actividad.

™ Evitar en el lenguaje el uso figurado, constatando que sepa y comprende el lenguaje expuesto.

™ Utilizar sus intereses y preferencias para la introduccién de nuevos conocimientos y evaluacion
de estos.

™ Introducir el uso de imagenes relacionadas con el texto en todo lo que se le entrega.

ARTICULO 23. ESTRATEGIAS DE EVALUACION PARA ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD
AUDITIVA

La discapacidad auditiva propicia barreras en el campo de la comunicacion convencional, por otro
lado, genera espacios y formas de transmision de la informacion por medios alternativos
indispensables, que dan lugar al establecimiento de la comunicacion como cuestién fundamental,
para generar aprendizajes efectivos, que propicien el desarrollo de la personalidad del estudiante con
discapacidad auditiva. Por lo que se hace necesario establecer claramente los apoyos que requiere
un estudiante hipoacusico (pérdida auditiva leve a moderada) cuyo umbral de percepcion del sonido
alcanza, con la utilizacion de prétesis auditiva adaptada a su pérdida, cuestion que se determinara
con base a los resultados de la valoracién médica (audiometria). También, se debe constatar si su
pérdida auditiva es pre-locutiva o pos-locutiva, lo que determinara el tipo de apoyo que debe recibir
el estudiante tanto en el proceso de ensefianza aprendizaje como en su evaluacion.

En los dos casos mencionados, se debe desarrollar el lenguaje oral, asi como un refuerzo académico
y contar ademas con tratamientos de lenguaje que contribuyan al mejoramiento de todos los
componentes de la lengua oral, incremento de su vocabulario, quedando asi establecido el espafiol
como la lengua materna de los estudiantes hipoacusicos.

Para los estudiantes con pérdidas auditivas severas a profundas, estudiantes sordos, se hace
necesario que se continte aplicando el método bilinglie-bicultural, donde el desarrollo del lenguaje,
en su primera lengua, la lengua de sefias, constituye el eje fundamental, como cuestion fundamental
para el desarrollo de la segunda lengua (espafiol escrito), como condicion bésica para el desarrollo
del proceso de la lecto-escritura.

Estrategias de apoyo

@ Con el propésito de garantizar el buen desarrollo del proceso evaluativo, se requiere contar con
un tiempo de preparacion previo a la fecha de aplicacién de las pruebas a través del refuerzo
académico.

M Sera el docente de aula quien determinara, los temas de preparacion con base a las necesidades
particulares de los estudiantes, en especial de los estudiantes que actualmente pertenecen a
instituciones educativas especializadas.

M El estudiante ademés necesita estar ubicado en un sitio estratégico, cercano al docente,
eliminando la luz excesiva, para poder observar sin dificultad la explicacién proporcionada antes
del desarrollo de la prueba.
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M El docente que evaluara a los estudiantes debe garantizar la comprension de como se llevara a
cabo el proceso de evaluacion y aclaracion de dudas.

M Las pruebas deben ser objetivas, con instrucciones claras, cortas y precisas, utilizando material
concreto, semi-concreto, vocabulario accesible, apoyo simbolico y visual.

@ Durante la evaluacion se le debe permitir al estudiante el uso de sus ayudas técnicas como
prétesis auditiva, calculadora, diccionario espafiol y demas implementos que utilice en su rutina
escolar diaria.

M En lo que se refiere a las evaluaciones de séptimo de educacién general basica y octavo que
aplique el Ministerio de Educacion, los estudiantes sordos deben contar con un intérprete de
lengua de sefias, quien podra permanecer durante el desarrollo de la prueba para solventar
cualquier situacion técnica que pueda suceder en su aplicacion.

M Caracterizar las posibilidades comunicativas del estudiante para brindar el apoyo necesario en
todas las actividades evaluativas.

M Realizar adaptaciones curriculares en especial con respecto a la configuracion de espacios
académicos adicionales para la adecuada adquisicion de lectura y escritura en espariol

M Emplear estrategias visuales que potencien los procesos de aprendizaje y su correspondiente
evaluacion.

™ Si el estudiante utiliza audifono en sus procesos evaluativos tener presente su ubicacion dentro
del aula de clase, preferiblemente en el centro y en primera fila, evitando ponerlo al lado de
paredes y ventanas ya que el sonido rebota.

™ Considerar el nivel de aprendizaje de la lengua escrita con el que cuenta el estudiante, al momento
de solicitar trabajos basados en la produccion escritural.

M Fortalecer actividades que tengan que ver con la expresion de ideas, sentimientos y necesidades.

M Propiciar material narrativo signado de ser necesario imagenes o explicacion extra para
comprender el texto que se le presenta.

M Utilizar el uso de imagenes relacionadas a los temas del material de trabajo o evaluaciones.

ARTICULO 24. ESTRATEGIAS DE EVALUACION PARA ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD
VISUAL

Se debe establecer la diferencia entre las ayudas que requieren los estudiantes de baja vision y los
estudiantes con pérdida total de la vision. Asi a los estudiantes con baja visidon serd necesario
proveerles de las ayudas técnicas y tecnologicas que su condicion requiere. A los estudiantes con
pérdida total de la vision es necesario que la evaluacion sea de manera oral o con la utilizacién del
sistema JAWS. Las recomendaciones sobre los apoyos que se deben brindar a las personas con
discapacidad visual se desprenden de las necesidades de acuerdo al grado de la pérdida de la vision,
por tanto, se sugieren las siguientes estrategias de apoyo:

Estrategias de apoyo:
™ Elaboracion e instalacion de las adaptaciones al material de trabajo, evaluaciones, talleres, quices,
fotocopias etc.

™ Incorporar descriptores orales en el discurso con el fin de que puedan leerle y explicarle el contexto
que se vive.
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M La evaluacion puede ser oral o escrita en Braille, si el docente ha recibido capacitacion en este
sistema, de lo contrario, puede solicitar apoyo al profesional experto en el sistema, o pedir al
estudiante que manifieste de forma oral sus respuestas.

M Permitir el uso de materiales propios para el apoyo de su discapacidad, como &bacos, plantillas
de caucho y si se trata de una evaluacion con graficos, se podra usar diversas herramientas de
acuerdo a las necesidades.

M Generar espacios de aprendizaje y evaluacion orientados al uso del software y otras tecnologias
de apoyo para realizar sus actividades o talleres.

™ Adaptar todo el material de trabajo con letra tipo macro, para el caso de los estudiantes de baja
vision, de lo contrario se debe brindar el apoyo de un compariero o adulto para la lectura.

M Al estudiante se le debera proporcionar las instrucciones claras y precisas para el desarrollo de
las evaluaciones, asi como el tiempo con el que cuenta para el desarrollo de la evaluacion.

M Esimportante ademas que el estudiante sepa la ubicacion de los objetos que utilizara para realizar
su evaluacion.

M Se debera contar con un espacio fisico que cumpla con los parametros de accesibilidad, buena
iluminacion, para los estudiantes de baja vision.

@ Debera contar con bafios de facil acceso y cercanos al aula donde esta rindiendo las pruebas.

@ Durante la evaluacion se le debe permitir al estudiante el uso de sus ayudas tecnoldgicas y
técnicas como: calculadora parlante, amplificadores visuales, macrotipos, lupas, entre otros
dispositivos que los utilice en su rutina escolar y de acuerdo al tipo de discapacidad visual.

ARTICULO 25. ESTRATEGIAS DE EVALUACION PARA ESTUDIANTES CON LIMITACION
FiSICA MOVILIDAD (DISCAPACIDAD FiSICO-MOTORA)

Condicién funcional del cuerpo humano que puede ocasionar dificultad o imposibilidad motriz; es decir
para caminar, correr, tomar cosas en las manos, subir gradas, incorporarse, sentarse, mantener el
equilibrio, control de esfinteres, o acceder a lugares que tengan barreras fisicas; esto presenta
complicaciones en: el desplazamiento y movilidad; manipulacion de objetos; postura corporal y
posibles complicaciones en la comunicacion. En la mayoria de los casos, no poseen un compromiso
intelectual.

Estrategias de apoyo

M Adecuar el material pedagdgico evaluativo de modo que pueda acceder en igualdad de
oportunidades, contenidos y tematicas.

@ Permitir que desarrolle al maximo sus capacidades de movimiento y evaluar estas.

M Proponer actividades que favorezcan la funcionalidad y autonomia en la evaluacion.

M Evitar barreras arquitectdnicas que dificulten sus desplazamientos y participacion en actividades
evaluativas.

M Permitir el uso de apoyos tecnoldgicos que contribuya a cualificar los procesos de aprendizaje
(computador portatil que responda a comandos de voz, uso de la tableta para manejar el sistema
de comunicacion).

M Realizar un trabajo de articulacion con la familia para brindar apoyo necesario y acompafiamiento
de ser necesario en actividades evaluativas.

M Permitir al estudiante el uso de sus ayudas técnicas, tecnoldgicas y/o material concreto adaptado,
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que los utilice de manera regular.

Contar con una mesa confortable a la que pueda adaptarse la silla de ruedas si lo requiere, entre
otros, se deberéa disponer con el espacio fisico que cumpla con los parametros de accesibilidad,
contar con bafios de facil acceso y cercanos al aula donde esta presentando las pruebas.
Flexibilizar el tiempo en todas las evaluaciones: debe ser adecuado a las caracteristicas de cada
estudiante en particular.

Reducir el numero de preguntas.

Utilizar preguntas cortas.

Seleccionar los contenidos mas importantes.

Eleccion de preguntas tipo test, que reducen la duracién del examen y facilitan la ejecucién.
Elegir sistemas mixtos, donde se combinan ejercicios por escrito y preguntas verbales, siempre
adaptadas a las caracteristicas de cada persona.

Evaluarlos a través de trabajos y comentarios realizados en casa.

Utilizar pruebas orales.

Utilizar el recurso de que otro compariero o adulto “sea sus manos” y transcriba los resultados
que el nifio va indicando (recurso muy Util en operaciones de calculo y de representacion grafica.
No exigir mucha precision en las tareas escolares: coloreado, recorte preciso, entre otros.
Respuestas y explicaciones verbales, preguntas de SI/NO.

Exploracion y seleccion visual, sefializacién manual mediante menus de respuesta grafica.
Seleccionar la respuesta correcta de entre un menu verbal o grafico, realizando pequefos trazos
o tachones.

Unir columnas con flechas o lineas.

Menu de respuestas de verdadero, falso.

Primar las evaluaciones que utilicen mas de una via de entrada de informacion visual y auditiva.
Valorar el esfuerzo o interés, motivacion que presente en las actividades.

Evaluar utilizando imégenes.

ARTICULO 26. ESTRATEGIAS DE EVALUACION PARA ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD
PSICOSOCIAL

‘Resulta de la interaccién entre las personas con deficiencias (alteraciones en el pensamiento,
percepciones, emociones, sentimientos, comportamientos y relaciones, considerados como signos y
sintomas atendiendo a su duracién, coexistencia, intensidad y afectacion funcional) y las barreras del
entorno que evitan su participacion plena y efectiva en la sociedad. Estas barreras surgen de los limites
que las diferentes culturas y sociedades imponen a la conducta y comportamiento humanos, asi como
por el estigma social y las actitudes discriminatorias” (MEN: Instructivo categorias de discapacidad)

Estrategias de apoyo

4]
4]

Ampliacién de los tiempos para el desarrollo de actividades, talleres y preguntas.

Brindarle estrategias de autorregulacion y planificacion de acciones al momento de desarrollar las
actividades o evaluaciones.

Dar instrucciones claras y cortas, primero al grupo y luego dirigidas al estudiante en concreto
Fragmentar las instrucciones paso a paso, evitar abrumarlo con toda la informacién en una sola
entrega.
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™ Indicacion del sentido de cada actividad, cuanto dura y que se espera del estudiante.

M Realizar la adaptacion de las pruebas, examenes, quices y actividades de ser necesario, por sus
niveles atencionales.

@ Disminuir la carga de trabajo, exponerlo lo menos posible a situaciones de fracaso.

M Evitar el trabajo bajo presion del tiempo o pedirle que realice tareas que se saben lo va a
desbordar.

@ Continuar exigiendo sin perder de vista que el estudiante presenta una situacion dificil que por lo
general requiere contencién afectiva.

ARTICULO 27. ESTRATEGIAS DE EVALUACION PARA ESTUDIANTES CON TRASTORNOS
DE COMPORTAMIENTO

Trastorno por Déficit de Atencion con/sin Hiperactividad

Es un cuadro sintomatico de base neuroldgica que puede generar problemas de conducta, entre los
cuales se detectan problemas de atencion, impulsividad, variaciones en los estados de animo,
desorganizacion, incapacidad para completar tareas y poca tolerancia al estrés. Tales sintomas
permanecen por lo menos seis meses, y persisten hasta la edad adulta.

Estrategias de apoyo:

Verificar si el estudiante ha comprendido la indicacion de la evaluacion.

Estructurar el ambiente de evaluacion a través de rutina bien definida y reglas claras: Ensefiar
qué es aceptable e inaceptable durante la evaluacion.

Comunicacion personal cercana al inicio y al finalizar la prueba final principalmente si durante el
examen ha estado interrumpiendo constantemente.

Consecuencias claras y justas, firmeza para que sean cumplidas siempre.

Comprension, flexibilidad y paciencia.

Ampliacion de los tiempos para el desarrollo de actividades, talleres y evaluaciones.
Brindarle estrategias de autorregulacion y planificacion de acciones al momento de desarrollar las
actividades o evaluaciones.
™ Dar instrucciones claras y cortas, primero al grupo y luego dirigidas al estudiante en concreto.
M Fragmentar las instrucciones paso a paso, evitar abrumarlo con toda la informacion en una sola

entrega.

M Indicacion del sentido de cada actividad, cuanto dura y que se espera del estudiante.
M Realizar la adaptacion de las pruebas, examenes, quices y actividades de ser necesario, por sus
niveles atencionales.

Disminuir la carga de trabajo, exponerlo lo menos posible a situaciones de fracaso.

Evitar el trabajo bajo presién del tiempo o pedirle que realice tareas que se saben lo va a
desbordar.
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ARTICULO 28. ESTRATEGIAS DE EVALUACION PARA ESTUDIANTES CON TRASTORNO
NEGATIVISTA DESAFIANTE

Se caracteriza por el enfado facil y enfada a los adultos con los que convive, es frecuente que la
situacion relacional tenga muchas dificultades.
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Estrategias de apoyo:

M Se pueden considerar los mismos del Trastorno por Déficit de Atencion e Hiperactividad.
™ Detener la evaluacion si siente mucha ansiedad, tranquilizarlo y continuar con ella.
M Evaluarlo de manera individual, si fuese necesario.

M Tener en el pupitre solo lo necesario para la evaluacion.

ARTICULO 29. ESTRATEGIAS DE EVALUACION PARA ESTUDIANTES CON ESTUDIANTES
CON TRASTORNOS Y DIFICULTADES DE APRENDIZAJE

Dificultades del Aprendizaje: Las dificultades de aprendizaje son las limitaciones que presenta un
estudiante a lo largo de su trayectoria académica y pueden manifestarse de diferente manera, no
necesariamente obedecen a manifestaciones de trastornos severos emocionales u originados por
ambientes inadecuados, pero si requieren de apoyos, estrategias, metodologias para acceder a los
conocimientos del curriculo.

Dificultad de aprendizaje de la lectura:

Dislexia. Es un trastorno en el que el nifio/a no puede leer como el resto de sus pares aln con una
inteligencia normal, drganos sensoriales intactos, equilibrio emocional, motivacion ambiental y
métodos didacticos adecuados. La dislexia con frecuencia se acompafia de trastornos en la escritura,
ortografia y célculo.

Dificultad de aprendizaje de la escritura:

Disgrafia. Es un “trastorno de la escritura que no corresponde a un déficit neuroldgico ni sensorial sino
al funcionamiento de las habilidades cognitivas necesarias para la escritura. Escritura defectuosa,
desprolija'y poco legible, con letras deformadas o mal formadas” (Narvarte, 2007, pag. 142). Como en
el caso de la disortografia, la disgrafia muchas veces es una caracteristica mas de la dislexia; sin
embargo, también podemos encontrarnos con disgrafias motrices, es decir, que solo esta alterada la
letra sin errores especificos como: adiciones, confusiones, omisiones, uniones y separaciones de
palabras inadecuadas, rotaciones e inversiones.

Disortografia. Consiste en una escritura no necesariamente disgrafica, sino con numerosas faltas, que
se manifiesta una vez ha adquirido los mecanismos de la lectura y la escritura.

Estrategias de apoyo:

™ No calificar las faltas ortograficas.

M Es preferible evaluar con pruebas orales o de tipo objetivo (collage, dibujos, descripcién oral de
laminas que le permitan crear una historia).

M Sise desea evaluar la ortografia es mejor realizar una practica anticipada de las palabras que
con mayor frecuencia se equivoca asi: puntea la palabra, escribe derivados de la palabra, define
la palabra, pinta el error cometido, dibuja algo referente a la palabra y hace una frase con ella.

@ En las pruebas escritas utilizar items de respuesta corta, complementada, emparejada o de
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verdadero o falso (pruebas objetivas).

Verificar si el estudiante ha comprendido los items de las pruebas.

Eximir al estudiante del dictado como forma para evaluar ortografia, es mas, no evaluar
ortografia.

Presentar los textos visuales y también leerlos en voz alta.

Utilizar rétulos con letras y nimeros para que el estudiante vea como se escriben.

Alto interés/baja dificultad: trabajar textos en sus asignaturas, libros.

Proporcionar un glosario de términos relacionados con la evaluacion.

Proporcionar notas impresas o un resumen de la leccion que ayude a tomar apuntes.

Permitir el uso del diccionario/digital en los procesos de comprension lectora.

Resaltar en la evaluacion o en las hojas de trabajo palabras e ideas importantes para leerlas
primero.

Mostrar ejemplos de resoluciones de problemas terminados correctamente que sirvan como
modelo.

Ayudar al estudiante a trabajar por segmentos en secciones mas cortas.

Utilizar recursos informaticos con el objetivo de hacer mas atractivas las tareas y facilitar practica
diaria.
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Dificultad de aprendizaje en el calculo:

Discalculia: Este trastorno se caracteriza por errores en el aprendizaje del calculo y en operaciones
matematicas, debido a dificultades en utilizar estrategias cognitivas para la resolucion de problemas
matematicos, se excluyen del trastorno a la discapacidad intelectual.

Estrategias de apoyo:

M Realizar evaluaciones diferenciadas con instrucciones segmentadas y con cuadriculas para
ubicar mejor el valor posicional de las cifras.

@ Dejar que usen material concreto (Bloques l6gicos o regletas de Cuisenaire), Tabla Pitagorica o
calculadora.

™ Ordene los ejercicios de la hoja de trabajo del mas facil al mas dificil.

M Procurar ensefiar las reglas l6gico-matematicas desde una perspectiva practica.

M Utilizar referentes visuales, concretos y manipulativos.

ARTiCULQ 30. ESTRATEGIAS DE EVALUACION PARA ESTUDIANTES EN RIESGO DE
EXCLUSION NO ASOCIADAS A DISCAPACIDAD

Los estudiantes en riesgo de exclusidn no asociadas a la discapacidad constituyen el requerimiento
de un trato diferenciado que presentan limitaciones para acceder a los aprendizajes y, por tanto,
requieren se involucre una variedad de estrategias de ensefianza- aprendizaje y apoyos que son
proporcionadas a lo largo de la escolarizacion, las causas especificas que originan este tipo de
riesgo de exclusion:

A. Causas socio-econémicas y ambientes culturales
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M Limitaciones para el ingreso a la escuela, por ejemplo, por falta de recursos.
M Ambiente cultural y/o familiar sin estimulos.

™ Trabajo infantil, prostitucion, alcoholismo, drogadiccion, delincuencia.

@ Desplazamiento o abandono.

@ Carencia o desalojo de vivienda.

B. Las causas educativas

Métodos inoportunos de ensefanza.

Escuela selectiva y excluyente.

Relacion inadecuada entre docente y estudiante.

Causas de origen individual.

Problemas de salud, como desnutricién, anemia, cancer, sida o epilepsia.
Problemas emocionales y conductuales.

Falta de motivacion y baja autoestima.

Ritmos y estilos de aprendizaje.

NN AEA

C. Causas de origen familiar

Conflictos familiares.

Sobreproteccion o abandono emocional.

Maltrato fisico, psicolégico o sexual.

Enfermedad permanente de uno de los miembros de la familia.

Migracion.

Ausencia de uno de los padres.

Alcoholismo, drogadiccion o prostitucion de uno o varios miembros de la familia, especialmente
de los padres.

La familia es uno de los principales recursos para apoyar las necesidades que se presentan en
estos casos.
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ARTICULO 31. ESTRATEGIAS DE EVALUACION PARA ESTUDIANTES EN SITUACION DE
VULNERABILIDAD

Corresponde a esta clasificacion, los estudiantes en condicion de:

Enfermedades Catastroficas.
Victimas de violencia.
Menores infractores.
Adiccion.

Movilidad humana.

NN NN

En el caso de los estudiantes que se encuentren en una de las situaciones mencionadas
anteriormente, se debe establecer la estrategia de intervencion, en coordinacion con el Comité de
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Convivencia Escolar de la institucién, considerando que en todos los casos se requiere de
acompafiamiento psicologico, como pilar fundamental dentro de la intervencion. En el caso de los
estudiantes en condicién de enfermedad u otra situacion de las antes sefialadas, que dio lugar y
durante periodos largos a interrupciones de los procesos de ensefianza aprendizaje, lo que ocasiona
dificultades en algunos contenidos, se coordinara con el Comité Académico para establecer los
planes de intervencion y evaluacion.

ARTICULO 32. ESTRATEGIAS DE EVALUACION PARA ESTUDIANTES CON CAPACIDADES Y
TALENTOS EXCEPCIONALES

Para este grupo de estudiantes se realizara una evaluacion formativa en funcién de una adaptacion
de grado 1y 2 al curriculo, contemplando dos aspectos que deberan ser empleados por el docente,
primero compactar el curriculo, es decir, disminuir el tiempo de ensefianza en diversas areas
curriculares, suprimiendo algunos contenidos que el estudiante ya domina, o reduciendo el tiempo
de explicaciones y el numero de actividades de practica, dedicando asi méas tiempo al desarrollo de
actividades que presentan mayores desafios; y enriquecimiento curricular, en donde el docente
debe afadir nuevos contenidos o0 temas que no estan cubiertos por el curriculo oficial o trabajar en
un nivel de mayor profundidad determinados contenidos de éste. El enriquecimiento no significa
avanzar en el curriculo de cursos superiores, sino ampliar la estructura de los temas abordandolos
con un nivel mayor de abstraccion y de complejidad (Unesco, La Educacion de Nifios con Talento
en Iberoamérica. 2004).

Dotacién Superior: Altas Capacidades

En la actualidad se considera al estudiante con Dotacién Superior: altas capacidades (inteligencia
general superior a la media, creatividad, compromiso con las tareas 0 motivacién) como un grupo
definido dentro del grupo de estudiantes con capacidades diversas no asociadas a la discapacidad.
Es responsabilidad de las instituciones educativas detectar tempranamente, ante lo cual deben
adoptar planes de actuacion adecuados a dichas necesidades, para ello es fundamental tener el
conocimiento de las caracteristicas individuales de los estudiantes con esta condicion y plantear las
adaptaciones curriculares pertinentes, potenciando al maximo sus posibilidades en el contexto
educativo realizando adaptaciones curriculares de enriquecimiento curricular.

La Evaluacion Diferenciada y La Evaluacion Final: para este grupo de estudiantes la elaborara el
propio docente con la participacién del Consejo Académico y con el aval de las directivas de la
institucion educativa; esta debera contemplar una adaptacion grado 1y 2 que contemple preguntas 'y
las tareas que respondan a un nivel mas profundo de pensamiento, de conocimiento en funcion de lo
trabajado con respecto al enriquecimiento curricular y compactacion del curriculo. También debera
incluir la aplicacidn del conocimiento existente a situaciones nuevas, analisis de situaciones complejas
que impliquen un reto para el estudiante.

La evaluacién y promocion de los estudiantes con CTE se rige por los criterios

institucionales para todos los estudiantes, teniendo en cuenta los ajustes pertinentes de
acuerdo con los talentos o habilidades de cada estudiante.
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Estrategias de apoyo:

NN NN

La evaluacion debe ser elaborada tomando en cuenta sus capacidades académicas.
Permitir respuestas que surjan desde su iniciativa.

Hacerle participe de su propia evaluacion, los errores lo retroalimentaran positivamente.
Promover la autoevaluacion.

CAPITULO 7: LAS ACCIONES PARA GARANTIZAR QUE LOS DIRECTIVOS DOCENTES Y
DOCENTES DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO CUMPLAN CON LOS PROCESOS
EVALUATIVOS ESTIPULADOS EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION

ARTICULO 33. ACCIONES DOCENTES

O NGk W

Estudiar y apropiarse de la normatividad educativa vigente relacionada con la evaluacion
escolar.

Participar en la formulacién, elaboracién y ajuste del SIEE (Sistema Institucional de Evaluacion
de los estudiantes) a nivel institucional.

Socializar a la comunidad educativa los aspectos esenciales del SIEE.

Definir en los planes de area los criterios de evaluacién acordes al SIEE institucional.
Participar activamente en las comisiones conformadas en el SIEE.

Aplicar el SIEE en su trabajo de aula y presentar a los directivos evidencias de ello.

Realizar acciones preventivas de mejoramiento de los desempefios de los estudiantes.
Estudiar y apropiarse de las politicas de educacién inclusiva donde se fomenta el derecho a la
participacion de todos y todas en el proceso educativo.

Participar activamente del analisis, la elaboracion, implementacion y seguimiento de los PIAR
de los estudiantes cuando estos lo requieren.

ARTICULO 34. ACCIONES DE COORDINACION

ok wn

Liderar con los docentes el estudio de la normatividad educativa vigente relacionada con la
evaluacion escolar.

Coordinar el trabajo de formulacion, elaboracion y ajuste del SIEE.

Orientar la socializacion del SIEE a estudiantes y familias.

Realizar seguimiento a los planes de &rea de manera permanente.

Direccionar las comisiones conformadas en el SIEE.

Promover la apropiacion de las politicas de educacion inclusiva frente a los procesos evaluativos
de los estudiantes.

Liderar y participar activamente en el andlisis de las necesidades en la elaboracion,
implementacion y seguimiento del PIAR de los estudiantes.

ARTICULO 35. ACCIONES DE RECTORIA

1.

Liderar con los coordinadores y docentes el estudio de la normatividad educativa vigente
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relacionada con la evaluacién escolar y politicas de educacion inclusiva para garantizar la
promocion, permanencia y participacion de todos y todas las estudiantes.

2. Coordinar el trabajo de formulacién, elaboracion y ajuste del SIEE.

3. Orientar la socializacion del SIEE a estudiantes y familias.

4. Realizar seguimiento a los planes de area de manera permanente. Direccionar las comisiones
conformadas en el SIEE.

5. Presentar un proyecto del SIEE a los érganos del gobierno escolar (Consejo Académico y
Directivo)

6. Definir y adoptar el SIEE como componente del PEI.

ARTICULO 36. COMISIONES DE EVALUACION

Son los 6rganos encargados de realizar el control, analisis, acompafiamiento y verificacién del proceso
de ensefianza y aprendizaje. Ademas, ellas determinan los estudiantes que deben ser promovidos al
grado siguiente, los no promovidos y los que deben ser remitidos al Consejo Directivo para evaluacion
de su permanencia en la institucion. Seran constituidas por el rector o su delegado y se reuniran de
forma regular a la semana siguiente de finalizado el periodo académico y al finalizar el afio escolar, el
rector podra citarlas de forma extraordinaria cuando lo considere conveniente y necesario. Seran
tenidas en cuenta como parte fundamental en el desarrollo de actividades de evaluacion y promocion.
Sus resultados quedaran consignados en las respectivas actas.

Los resultados del trabajo realizado por las comisiones seran revisados y avalados por el rector (a) y
en Ultima instancia si es necesario por el Consejo Directivo como instancia superior en relacién con
los procesos que este tiene a su cargo.

Las comisiones de evaluacién y promocién se organizaran por ciclos y en ellas participara
un directivo docente, los docentes de cada ciclo y un padre de familia por cada comisién y
los profesionales de apoyo pedagdgico. Los ciclos son los siguientes:

| Prescolar, 1°,2°,3°yPB | 4° 5°y AC | Bésica Secundaria y Media |

La coordinacion hara seguimiento a las recomendaciones de las comisiones.

Paragrafo 1. Se realizara, previo a la Comision de Evaluacion y Promocién, una reunion con los
docentes que orientan clases en cada grado para revisar el proceso académico y definir las estrategias
de apoyo para el mejoramiento continuo. La Comisién de Evaluacion y Promocion final, se realizara
luego de finalizar el plan de estrategias de apoyo del tercer periodo. Antes de las comisiones finales,
el equipo docente podra realizar un proceso de reunién previa con el fin de buscar alternativas de
superacion de desempefios en los estudiantes hasta el dltimo dia del afio lectivo (semana 40).

CAPITULO 8: LA PERIODICIDAD DE ENTREGA DE INFORMES A LOS PADRES DE FAMILIA
ARTICULO 37. PERIOCIDAD DE LOS INFORMES
@ Nuamero de periodos académicos definidos: tres periodos académicos.
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™ Informe académico parcial (Pre Informes): en la semana 7 de cada periodo se convocara a las
familias para brindarles un informe parcial del proceso académico y reforzar el compromiso familiar
con el proceso de formacion.

@ Numero de entrega de informes de evaluacion a las familias, incluyendo el informe final:
Cuatro Informes Académicos.

Paragrafo 1. Los informes correspondientes a los dos primeros periodos se entregaran una semana
después de finalizado el periodo.

Paragrafo 2. Los informes correspondientes al informe final anual se entregaran en la ultima reunién
de familias de fin de afio.

Paragrafo 3. Para aquellos estudiantes a los cuales se les implementd el PIAR en el proceso de
evaluacién de los aprendizajes, al finalizar cada afio académico, se anexara un informe anual de
proceso pedagogico para los estudiantes de preescolar, o de competencias para los estudiantes de
basica y media, este informe sera anexo al boletin académico estipulado para todos los estudiantes,
y sera elaborado por el docente de aula en coordinacion con el docente de apoyo, y demas docentes
que intervienen en el proceso del estudiante.

Los informes académicos se entregaran a las familias de manera digital. La institucion
imprimira el informe académico al acudiente que lo solicite por escrito.

CAPITULO 9: LA ESTRUCTURA DE LOS INFORMES DE LOS ESTUDIANTES, PARA QUE SEAN
CLAROS, COMPRENSIBLES Y DEN INFORMACION INTEGRAL DEL AVANCE EN LA
FORMACION

ARTICULO 38. ESTRUCTURA DE LOS INFORMES

La institucion educativa implementara la estructura de los informes de los desempefios de los
estudiantes en el software académico MASTER 2000 y se organizan de acuerdo al disefio y
caracteristicas presentados en los anexos 1y 2.

CAPITULO 10: LAS INSTANCIAS, PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS DE ATENCION Y
RESOLUCION DE RECLAMACIONES DE PADRES DE FAMILIA Y ESTUDIANTES SOBRE LA
EVALUACION Y PROMOCION

ARTICULO 39. INSTANCIAS, PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS DE ATENCION Y
RESOLUCION DE RECLAMACIONES DE PADRES DE FAMILIA Y ESTUDIANTES SOBRE LA
EVALUACION Y PROMOCION.
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Instancias:

El conducto regular para realizar reclamaciones en materia de evaluacidn observara las siguientes
instancias:

C e
CONDUGCTO REGURLAR

' ) )
Etapal Etapa 2 Etapa 3
Docente del R Director de .| Coordinador

area/asignatu [ grupo. o
ra.
\. J J J
)
¥
N\ ' N 4 '
Etapa 4 Etapa 5 Etapa &
Comisidn de Consejo
evaluaciény [~ académico. [ Rector
promocion.
\ J \. J \. J
J
¥
' \ (Oa’
Etapa?
Consejo
directivo
\ J

Procedimiento:

Para resolver las reclamaciones de los estudiantes, docentes o familias se procedera asi:

1. Solicitud verbal o escrita, ante la instancia que corresponda. Se respondera en un término no
mayor de 3 a 5 dias habiles.

2. Unavezllegue lareclamacion, el responsable, segun las instancias mencionadas, tendra un plazo
de acuerdo con la normatividad del derecho para responder (en promedio sera de 3 a 5 dias
habiles).

3. Elestudiante o la familia podré acordar una cita con la instancia correspondiente o hacer llegar
por escrito su reclamacion.

4. La instancia responsable de dar respuesta debera remitirse a los registros que evidencien el
seguimiento del estudiante.

5. Corroborada la situacion demandada, luego se comunicara con el estudiante, padre y madres de
familia y/o acudientes, dando respuesta clara y respetuosa.
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Estrategias de divulgacion de procedimientos y mecanismos para las reclamaciones: Notificaciones
particulares o personales por escrito (correo electronico o correo certificado).

CAPITULO 11: LOS MECANISMOS DE PARTICIPACION DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA EN
LA CONSTRUCCION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 40. MECANISMOS DE PARTICIPACION DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA EN LA
CONSTRUCCION DEL SIEE

El SIEE es una construccion continua donde participan todos los estamentos que conforman la
institucion y los diferentes 6rganos del Gobierno Escolar. Por lo tanto, es necesario que en su discusion
y mejoramiento participen el Consejo Directivo, el Consejo Académico, el Consejo de Padres, el
Consejo Estudiantil y los docentes.

1. Al Consejo Directivo, como la méaxima autoridad institucional, le corresponde, entre otras funciones
las siguientes:

1.1. Articulacién del SIEE con el PEI.

1.2. Aprobacion y validacion del SIEE.

1.3. Garantizar que los Directivos Docentes y Docentes del establecimiento educativo cumplan con
los procesos evaluativos estipulados en el Sistema Institucional de Evaluacion, SIEE.

1.4. Servir de instancia decisoria sobre reclamaciones que presenten los estudiantes o sus padres de
familia en relacion con la evaluacién y promocién. 1.5. Facultar a otros 6rganos que atiendan en
primera instancia las reclamaciones y lleguen a su seno solo los casos que una vez transitado por
todos esos mecanismos no encuentren una solucion adecuada.

1.6. Definir y divulgar los procedimientos y mecanismos de reclamaciones de los estudiantes y la
comunidad educativa.

2. Al Consejo Académico, como o6rgano consultivo del Consejo Directivo y quien vela por el estudio
del curriculo y el proceso ensefianza aprendizaje a nivel institucional, le corresponde, entre otras las
siguientes funciones:

2.1. Realizar el estudio y ajuste del SIEE.

2.2. Convocar reuniones generales de docentes o por areas, para analizar y proponer estrategias,
actividades y recomendaciones en los procesos de evaluacion en el aula.

2.3 Orientar a los profesores para revisar las practicas pedagogicas y evaluativas, que permitan
superar los indicadores, logros y desempefios de los estudiantes que tengan dificultades en su
obtencion.

2.4. Analizar y recomendar sobre situaciones de promocion anticipada para: estudiantes
sobresalientes que demuestren capacidades excepcionales, estudiantes con discapacidades notorias,
estudiantes no promovidos el afo lectivo anterior

2.5. Definir estrategias para solucion de reclamaciones.
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2.6. Servir de instancia para decidir sobre reclamaciones que puedan presentar los estudiantes, padres
de familia o profesores, que consideren se haya violado algun derecho en el proceso de evaluacion, y
recomendar la designacion de un segundo evaluador en casos excepcionales

2.7. Establecer controles que garanticen el debido proceso en la evaluacion. 2.8. Indicar el
procedimiento, los estamentos y los tiempos en los que se pueden realizar las reclamaciones y en los
que se debe decidir.

2.9. Garantizar a toda la comunidad el reconocimiento de los derechos al debido proceso, a la
educacién y a la diferencia en los ritmos de aprendizaje. 2.10. Verificar y controlar que los directivos
y docentes cumplan con lo establecido en el Sistema Institucional de Evaluacidn de Estudiantes, SIEE,
definido en el presente Acuerdo.

3. Al Consejo de Padres le corresponde:

3.1. Participar en la construccion del SIEE.

3.2. Participar conjuntamente con los otros integrantes del SIEE, en las Comisiones que se integren y
convoquen para el efecto.

3.3. Asistir a las reuniones de evaluacion que se realicen en la Institucion que convoque el Consejo
Académico.

4. Al Consejo de Estudiantes le corresponde:
4.1. Participar en la construccion del SIEE.
4.2. Nombrar sus representantes.

4.3. Estudio y socializacion del SIEE.

5. Al personero le corresponde:

5.1. Ser quien garantiza los derechos de los estudiantes.

5.2. Velar porque se observe el cumplimiento de los derechos y deberes de los estudiantes.
5.3. Recibir y dar tramite a los reclamos que se le presenten en el proceso.

6. A los docentes les corresponde:

6.1. Desarrollar y participar en el proceso de evaluacion. Los directores de grupo son los encargados
de conocer y dar a conocer los informes de los estudiantes a su cargo a través del seguimiento, el
analisis del desempefio y la entrega de boletines a los padres de familia en cada periodo.

6.2. Realizar la planeacion especifica de su asignatura para las areas y grados respectivos, de acuerdo
con la carga académica que le sea asignada.

6.3. Dar a conocer entre los padres y estudiantes a su cargo, el plan del area o asignatura, asi como
las competencias, criterios y procedimientos que contempla el proceso evaluativo.

6.4. Describir en forma clara y precisa las debilidades en el desempefio de los estudiantes.

6.5. Realizar seguimiento periddico y permanente de los procesos académicos de los estudiantes e
implementar diversas estrategias para aquellos que presentan bajos niveles de desempefio.

6.6. Disefiar planes de mejoramiento de acuerdo con las necesidades evidenciadas en el desempefio
de los estudiantes.

6.7. Registrar oportunamente la valoracion de resultados de los planes de mejoramiento donde
expresa el nivel de desemperio alcanzado y definir las acciones futuras para los estudiantes que no
muestren avances significativos. 6.8. Participar en las Comisiones de Evaluacién y Promocion y/o en
el Consejo Académico segun lo determine la institucion.
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7. Alos padres de familia les corresponde:

7.1. Conocer el Sistema Institucional de Evaluacion de los Estudiantes, criterios, procedimientos e
instrumentos de evaluacion y promocion desde el inicio del afio escolar.

7.2. Acompafar efectivamente el proceso evaluativo de los hijos.

7.3. Recibir y analizar los informes periédicos de evaluacion.

7.4. Expresar inquietudes y solicitudes oportunas sobre el proceso de evaluacion de sus hijos
siguiendo el conducto regular.

7.5. Participar, a través de las instancias del gobierno escolar, en la definicion de criterios y
procedimientos de la evaluacion del aprendizaje de los estudiantes y promocion escolar.

7.6. Realizar seguimiento permanente al proceso evaluativo de sus hijos.

7.7. Verificar que sus hijos realicen a tiempo sus tareas y demas actividades extraescolares, orientarlos
en su elaboracion y dotarlos de los materiales necesarios.

8. A los estudiantes les corresponde:

8.1. Informarse de la forma como sera evaluado y de las actividades especificas para este fin.

8.2. Participar en las actividades de evaluacion, informarse y revisar sus resultados, para fortalecer
sus logros y superar sus dificultades.

8.3. Hacer seguimiento a su proceso de aprendizaje de acuerdo con las orientaciones de sus docentes
para mejorar sus niveles de desempefio.

8.4. Efectuar oportunas reclamaciones cuando considere que los resultados no correspondan con su
desempefio siguiendo el conducto regular establecido. 8.5. Dialogar con sus padres sobre sus logros
y dificultades y solicitarles apoyo permanente.

CAPITULO 12: LA MEDIA TECNICA

ARTICULO 41. MEDIA TECNICA
Titulo a obtener: Bachiller Técnico, especialidad en Informatica

1. La evaluacién de los estudiantes que se matriculan en la Institucion para cursar la Media Técnica se
rige de manera general por el Sistema Institucional de Evaluacién vigente en la Institucion y de manera
particular por los articulados que siguen.

2. Los estudiantes que se matriculan en la Media Técnica, deben cumplir con los requisitos y manuales
de formacion establecidos en la institucion educativa Alfonso Lépez y en la institucion de educacion
superior con la que se realice la articulacion.

3. Los estudiantes realizan la matricula en ambas instituciones, confirmando con esto su pertenencia a
ellas, la aceptacion del manual de convivencia y del sistema de evaluacidn de cada una; en resumen,
los derechos y deberes que como estudiante tienen con las instituciones participes del convenio para
el desarrollo de la Media Técnica.

4. Los estudiantes deben cumplir con la jornada académica establecida para la educacién media técnica
para las areas fundamentales y las areas de profundizacion del programa.

5. Para hacer parte de la Media Técnica, los estudiantes deben terminar satisfactoriamente el grado
noveno (9°) y realizar solicitud en la que expresan las motivaciones y compromiso para realizar sus
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estudios en la media técnica. Esta solicitud debe estar firmada por el estudiante y su padre/madre de
familia y/o acudiente.

6. La vinculacién a la media técnica se formaliza con la matricula (firma del padre/madre de familia y/o
acudiente) en los documentos oficiales de cada una de las instituciones.

7. El estudiante que tenga bajo desempefio en el area de Media Técnica, debe presentar el plan de
estrategias de apoyo que oriente tanto la entidad articuladora como la institucion educativa Alfonso
Lopez; atendiendo las orientaciones generales del Sistema Institucional de Evaluacion de los
estudiantes de cada una de las instituciones oferentes del programa académico.

8. Si un estudiante es declarado desertor por la institucion articuladora, reprobara el area de Media
Técnica y su situacion sera analizada en la Comision de Evaluacion y Promocion del grado, donde
previo analisis de las circunstancias, podra continuar sus estudios en media académica en la
institucion.

9. El estudiante de Media Técnica debera cumplir con todos los requisitos y propuestas formativas de la
institucion de educacidn superior articuladora inherentes al programa que desarrolla.

10.El horario de la jornada escolar es de estricto cumplimiento, por ende, no se podran reducir los tiempos
de la jornada.

11.La valoracion final del area de Media Técnica sera establecida por los docentes que orientan el area
(docente de la Institucién Educativa Alfonso Lépez y docente de la institucion de educacion superior
articuladora) de acuerdo al desempefio de los estudiantes para el logro de las competencias y
propuestas de formacion pactadas al iniciar el afio escolar y los periodos de formacion.

12.Los estudiantes de Media Técnica de décimo grado que no aprueben el componente de la media
técnica, podran continuar sus estudios en la media académica, siempre y cuando cumplan con lo
establecido en el SIEE general para la Institucion y en el Manual de Convivencia.

13.Los estudiantes de la media técnica deben asistir a las clases con la institucion de educacion superior
articuladora portando el uniforme de la institucion educativa Alfonso Lopez.

14.Los estudiantes que cursen la media técnica deben cumplir el Manual de Convivencia vigente en la
institucion educativa Alfonso Lépez y en las particulares que no se contempla y son de manejo
especifico de la institucion de educacion superior, deben cumplir el Manual de Convivencia o
reglamento estudiantil de la institucion de educacidn superior.

15.Cuando se formalice la relacion de articulacién con la institucion de educacién superior y sea
necesario precisar algunos asuntos de orden académico, de evaluacién o de convivencia, se
procedera a analizar los detalles, construir los documentos que lo soporten y comunicar
oportunamente a la comunidad educativa.

16.Si un estudiante de Media Técnica desea retirarse del programa, debe realizar la solicitud por escrito
firmada por estudiante y padre/madre de familia y/o acudiente y entregarla en coordinacién para darle
tramite en las instancias respectivas; esta solicitud debe estar acompafiada con los soportes del caso,
de acuerdo a las causas que motivan el desistimiento.

CAPITULO 13: DISPOSICIONES FINALES
ARTICULO 42: ESTUDIANTES CON MATRICULA EXTEMPORANEA

Los estudiantes que realicen matricula posterior al inicio de los periodos académicos, tendran el
siguiente procedimiento de acuerdo a su respectivo caso:
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M Estudiantes matriculados en el segundo periodo sin registro de notas del primer periodo: se
replican notas del segundo periodo 2 en el primer periodo, haciendo compromisos con la familia
frente a la responsabilidad de este proceso.

M Estudiantes matriculados en el tercer periodo sin registro de notas de primer y segundo periodo:
se realiza un proceso de nivelacion.

Paragrafo 1. La nivelacion se aplica de acuerdo a las particularidades del estudiante.

Estudiante que encontrandose matriculado en la Institucion aparece sin registro de notas por
alguna situacion (no se ingreso notas al llegar, se extraviaron las notas). Se replican notas de
acuerdo a los periodos.

ARTICULO 43. ESTRATEGIAS DE INFORMACION DEL SIEE PARA ESTUDIANTES, FAMILIAS Y
DOCENTES QUE INGRESEN EN CADA PERIODO ESCOLAR

El Sistema Institucional de Evaluacion del Estudiante estara publicado de manera permanente en la
pagina web de la institucion www.iealfonsolopez.edu.co para conocimiento y andlisis de la comunidad
educativa; se compartiran a la comunidad también circulares informativas aclaratorias, a través de los
grupos de WhatsApp y en las reuniones de familias y de comunidad con estudiantes y se estara
estudiando de manera permanente el SIEE.
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ANEXOS

Anexo 1 MODELO DEL INFORME TRANSICION

INSTITUEIGN EoUCATIV
ALFOMRD LOFEE

INSTITUCION EDUCATIVA ALFONSO LOPEZ
DANE: 105001019798
NIT: 811040184-1

Alumno: . Especialidad: Informe :
Puesto Matricula Grupao: Fechal
ASPECTOS EVALUADOS PROFESOR DESEMPENO NOTA INASISTE
NCIA
DESARROLLO INTEGRAL DUGLE DIAZ SOFIA P=12  IA=32
D SUPERIOR Demuesira habiidad motriz 2n & ensartada, coloreado y amarrada de cardones.
0. SUPERICR Identifica |os seres vivos y no vivos.
. SUPERICR Comprende o proceso de germinacion de una planta.
. SUPERICR Iderifica a5 caracterislicas de los animales segin su habilal, almenlacian y cido de vida,
D. SUPERIOR Reladona ks nimeres &n & circulo del 0 al 10 con su respectiva canfidad.
0. SUPERICR Identifica y nombea las vocales vistas hasta sl momento en un lexio.
D BASICO Recorta con habiidad figuras de revisias.
. SUPERICR Demuesira gusto por las aclividades Wdicas v artisticas.
D. SUPERIOR Reconoos el valor de la amistad ¥ o practica con sus compafieros.
0. SUPERICR Muesira empatia en su relacion y ralo hacia los demds.

Escala: D. BAJO{B): desde 1 hasta 2.99, D. BASICO{Ba): desde 3 hasta 3.99, D. ALTO(AI): desde 4 hasta 4.59, D. SUPERIOR(Su): desde 4.6 hasta 5

T. faltas periodo: 12

T. faltas justificadas: 0

T. faltas injustificadas: 12
Inasistencia acumulada: 32

SOFIA DUQUE DIAZ
Director de grupo
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FURMAL G IYIEGRAL
ATEMMES D0 LA (VERS A

Anexo 2. MODELO DEL INFORME DE BASICA Y MEDIA

INSTITUCION EDUCATIVA ALFONSO LOPEZ
DANE: 105001019798
NIT: 811040184-1

FORMACHO® INTEORAL
ACE R AL LA e

Alurrno: Especialidad: Informe «
Puesto Matricula Grupo: Focha!
Fue promovido al grado sigulente
ASPECTOS EVALUADOS PROFESOR DESEMPENO NOTA INASISTE
NCIA
CIENCIAS NATURALES ¥ EDUCACION AMBIENTAL PEREZ CARO DENY AMPARD D.ALTO 45 Pa0 wao
Quimica PEREZ CARO DENY AMPARO D. SUPERICR 47 P e
D. SUPERIOR Lniza modelos bioldgioos, fisoos y quisicon pans eepdicnr 8 Tandomicin y consenaodn o 4 energia. Planmea y anaid los diferentes lpos
o0 sk . v
Flsica PARIS ANGEL JOSE ARTURO D.ALTO 43 L

Es promovas i siguente grada.
SE DESTACA POR SU LIDERAZCO EN EL GRUPO

CIENCIAS SOCIALES (HISTORIA, GEOGRAFIA, CONSTITUCION HIGUITA ISAZA DAVID ALBERTO D. SUPERIOR 4.7 Pa0 [CEhS
POUTICA ¥ DEMOCRACIA.)
D. SUPERIOR EN) estiudiane ha Semosiado durani of aho ¢ b S y PIOpRtn GUE N6 PRTTIEN evidencer ¢n dlela) s
dquicidn & lin compeNncas bisices de  agnanm
EDUCACION ARTISTICA Y CULTURAL POSADA MACIAS LORENA D. SUPERIOR 439 P we2
Es promoido W sguente (rado
EDUCACION ETICA Y EN VALORES HUMANOS MESA GIL HERNANDO DE JESUS D ALTO 44 PO Ko
EDUCACION FISICA, RECREACION ¥ DEPORTES RESTREPO CORREA HECTOR ALEJANDRO D.ALTO 44 Pa0 a0
Es promovas i sguente (ado.
EDUCACION RELIGIOSA LOPEZ GALLO LUIS HERNAN D. SUPERIOR 5 Pa0 hs0
Es promoado o aguente rada.
HUMANIDADES, LENGUA CASTELLANA E IDIOMAS EXTRANJEROS CARDONA RESTREPO LUZ MDE D.ALTO 45 P W
LENGUA CASTELLANA CARDONA RESTREPO LUZ ADE D.ALTO 44 Ps0 w0
0. BASICO Alcdeads o logros estipuiados en of drea de Lengua Castulana
IDIOMA EXTRANJERD GRAJALES GALLEGO JOSE IGNACIO D.ALTO 45 Pao weo
D ALTO Akaeza b para 4 ase d¢ ngdes durande o o
MATEMATICAS MESA GIL HERNANDOQ DE JESUS D.8ASICO as P W
TECNOLOGIA E INFORMATICA NOGUERA GOMEZ SORAIDA PATRICIA D. SUPERIOR 49 Peo w0
D. SUPEROR Ao el de O s s propeas Sl dvea
ECONOMIA Y POLIMICAS HIGUITA ISAZA DAVID ALBERTO D. SUPERIOR 48 Ps0 wao
D. SUPEROR ENG) estudane ha SentOiliado dranie of ano o desanclio & hatitdades y CONCRpios SOpitd GUE No6 PRMIlen evidencer en dlela)
dquinidn S lin compeNncas bisicis de i agnalm
FILOSOFIA HIGUITA ISAZA DAVID ALBERTO D. SUPERIOR 48 P wee
D. SUPERICR ENN ) estudianie ha desostiado duranie of ano o ol S J y PrOpicn GUE fos PRTElEn ewdenc en dhela) e
Quticin o lis compalentias bisicid de k agram

Escala: D. BAJO(B)): desde 1 hasta 2.99, D. BASICO(Ba): desde 3 hasta 3.99, D. ALTO|Al): dosde 4 hasta 4.59, D. SUPERIOR(Su): dosde 4.6 hasta 5
T. faitas periodo: 0

T. faltas justdicadas: 0

T. faltas injustificadas: 0

Inasistencia acumuiada: 2
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