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1. OBJETO
En desarrollo de sus competencias, la INSTITUCION EDUCATIVA CIUDADELA NUEVO OCCIDENTE requiere celebrar contrato gue tonga coma

objeto el: ADQUISICION DE UTILES ¥ PAPELERIA PARA MEJORAR. LA ATENCION Y SUPLIR LAS NECESIDADES DE NUESTRA COMUNIDAD EN LA
EJECUCION DE LGS PROYECTOS ERUCATIVOS y segdin el siguiente detalie:

ITEM | CANTIDAG | UNIDAD DE MEDIDA [DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

4 30 Caja CAJA RESMA TAMANG CARTA BLANCA

2 30 Caja TAJA RESMA TAMAND OFICIO BLANCA

3 30 Unidad BLOCK IRIS CINCO ALETAS X 35 HOJAS

4 0 Unidad VINLLO A COLOR 1000 CC ESCOLAR AMARILLO

5 10 Unidad VINILO A COLOR 1000 CC ESCOLAR AZUL

8 10 Unidad VINILG A COLOR 1000 CC ESCOLAR ROJO

7 0 Unidad VINILO A COLOR 1600 CC ESCOLAR BLANCO

8 10 Unidad VINILG A COLOR 1000 CC ESCOLAR NEGRG

9 10 Unidad VINILO A COLOR 1000 CC ESCOLAR VERDE

10 45 Unidad FOMY 4 CARTAS MIRELLADO

1" 48 Unidad FOMY 4 CARTAS SENCILLO

12 45 Unidad CARTULINA PLANA

12 45 Unidad CINTA DE ENMASCARAR 48 X 40

14 45 Unidad GINTA DE ENMASCARAR 24 X 40

15 45 Caja BOLIGRAFO SEMIGEL 0.7 X CAJA 12 UNIDADES ROJO

16 45 Caja BOLIGRAFO SEMIGEL 0.7 X CAJA 12 UNIDADES NEGRO
17 20 Caja TAARCADOR PERMANENTE X CAJA 10 UNIDADES ROJO
18 20 Caja MARCADOR PERMANENTE X CAJA 10 LINIDADES NEGRO
19 20 Caja MARCADCOR PERMANENTE X CAJA 10 UNIDADES AZUL,
20 20 ‘ Caja MARCADCR PERMANENTE X CAJA 10 UNIDADES VERDE
21 30 Caja MARCADOR BORRABLE TRAZO RECARGABLE 150 X CAJA 12 UNIDADES ROJO
22 30 Caja MARCADOR BORRABLE TRAZO RECARGABLE 150 X CAJA 12 UNIDADES NEGRO
23 45 Unidad CINTA EMPAQUE 48 X 100 ADHESIVA

24 30 Caja LAPIZ N° X CAJA 12 UNIDADES

25 30 Caja BORRADOR GAJA X 20 UNID

28 10 Unidad TLIERA DE 6"

2 20 Unicad TLTF STANDARD

28 20 Uridad CLIP MARIPOSA

29 10 Rello FAPEL KRAFT ROLLO 24" 60 GR/ 5 KG

30 2 Unidad CONTAG PEGA FAGIL TRANSPARENTE X 20 METROS

3 45 Unidad FAPEL GLOBO X 20 COLORES SURTIDOS

32 80 Unidad CARTUCHERA SENCILLA 1 CIERRE ESTAMPADATUNICOLOR
33 80 Unidad REGLA DE 30 CMS FLEXIBLE

34 100 Unidad CARPETA CELUGUIA CARTA CARTON CAFE

35 100 Unidad CARPETA CELUGUIA OFICIO CARTON CAFE

36 10 Unidad FEGANTE LIQUIDC GALON X 4000 GRS

Y 20 Linidad AZ TAMAND OFICIO

38 20 Unidad KILO DE SILICONA EN BARRAS GRUESA

39 15 Cala RESALTABORES COLORES SURTIDOS CAJA X 12UDS

40 15 Caa SACAPUNTAS METALICGS PEQUENOS CAJA X 24 UDS

41 80 Unidad BORRADOR DE TABLERO INMANTADO

42 10 Unidad TINTA BORRABLE TRAZO LIMPIO NEGRA X FRASCO 500 CC
43 10 UUridad TINTA BORRABLE TRAZO LIMPIO ROJA X FRASCC 500 CC
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a4 10 Unided BLOCK RALLADO TAMANO CARTA

45 20 Unidad CARTULINA BRISTOL X PLIEGO

46 0 Caja GANCGHOS DE COSEDORA CAJA X 5000
47 20 Unidad TARROS DE SILICONA LIQUIDA X 250 MG
48 10 Unidad COSEDORA

IDENTIFICAGION EN EL. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPC
NIVEL [ CODIGC [ DESCRIPCION
! Clase | 441218 | Suministros de escritorio i

2. PRESUPUESTO

Para dicho contrato se cuenta con un presupuesto de: $28467545 VEINTIOCHO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS
CUARENTA Y CINCO PESOS MA. Respaldado el presupueste oficial en el certificado de disponibilidad presupuesial No 13 del 13 de agosto de 2025
del Fondp de Servitios Educativos de la Institucién Educativa CIIDADELA NUEVO OCCIDENTE.

3. PRQCEDIMIENTO DE CONTRATACION

De acuerdo con la naturaleza del asuntc v a cuantfa debe seguirse el procedimiente establecido en el Acuerdo Directivo vigente gue reglamenta los procesos
hasta los 20 smilmv.

4. LUGAR Y HORARIO DE ENTREGA DE PROPUESTAS

Se recben las propuestas en el horario de las 07:00 am del dia de aperura a las 05:00 p.m del dia de! cierre, en el correo electrénico:
contabildad@ieciudadelanuevescsidente.edu.co
Los estldios v documentos pravios podrén ser consuliadss en la carlelera yio en &l sitio web: hitps:/fwww.ieciudadelanuevooccidente.edu.co

5. VALIDEZ DE LA OFERTA

La oferta presentada deberd tener una vafidez minima de (30) dfas calendario a pariir de fa fecha de presentacidn de la misma.

6. REQUISITOS HABILITANTES

a. Carta de Presentacion y Propuesta debidamente firmada con los datos del propenente yio papel membrete de la empresa, relacionando el objeto del
canfrato, las especificaciones técnicas de los bienes yio servicios ofertados por el proponente, i marca, con indicacién de la cantidad, con valor unitarlo y valor
totat ofertade, relacionanda el IVA en case de estar chiigado a cobrarlo; vigencia minima de 30 dias, garantia en caso de aplicar.

b. Certificade de la Camara de Gomercio Renavado (al 31 de marzo de la vigencia), no mayer a 3 meses su expedicion, y/o registro mercanti] en caso de ser
persona natural, con la actividad econdmica o cédige CiU del objeto a cantratar.

¢. Copia de Registro Unico Tributaric (RUT) actualizado con la normativa vigente y con la actividad econémica o cédige GHU del objeto a contratar.

d. Acreditar mediante certificado que se encuentra al dia en el page de aportes parafiscales relatives al Sistema de Seguridad Social Integral, asl como los
propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion familiar, cuande corresponda. En caso de Perscna Jurfdica debe ser firmade por el Representante Legal o
Revisor Fiscal en caso de estar abligado, (articulo 50 Ley 788 de 2002).

&.Fotocopia de la cédula de Iz persona natural y/o Representante Legal (Persona juridica).

f. Hoja de vida de la funcién plblica.

3. Ultima planilia pagada: documente que garantice el pago de la seguridad social integral (Lo presentan con respecto al perscnal gue se ocupe para el
curmpimiento del acuerdo conlractual de servicio diresto 2 la institucién).

h. Certificado de no estar incurso en inhabltidades ni incompatibiidades para contratar.

i, Cerlificado de la cuenta bancaria no mayor a 3 meges { en caso de ser persona juridica debe ser a nombre de la empresa).

* Cedificado de antecedentes de Deudores alimentarios REDAM expedido por el MINTIC en la pagina web: htips:/fredam.qov.cof

7. PLAZO
9¢ dias despues de la seleccion de la oferta ganadera
8. FORMA OE PAGO

Pagos parciales hasta el mes de noviembre, dependiendo fa necesidad, seglin la ejecucién del contrato y al recibido a satisfaccion por parte det Rector (a)

9. IMPUESTOS .

1) Et Contratista deberd cancelar por su cuenta ef valor de los impuestos establecides per ka legislacién vigente, que hayan de causarse por la celebracion y
glecucion del presente contrato, los cuales, si a ello hubiers lugar, serdn deducidos por LA INSTITUCION EDUCATIVA de las sumas adeudadas a éste por
conceplo de la ejecucién del contrato.

2) El servicio solicitado se asimila @ un contrato de compraventa y suministos, por tants, deberd cumpliz con toda la normativa vigente para este tipe de
contratos coma fo establece el cédigo de comercio y el estatuto tributaric nagional u otras normas que le apliquen. Los suministros requeridos deberdn tener
especificade su cendiclon frente al VA, es decir, 5 son gravadas, exenios o excluides.

La Institucisn aptizara las deduccionss que por nomativa nadional y municipal se encuentran vigenles para este tipe de contratacin, las cuales seran:

- Para los Responsables de VA se aplicaran retenciones del 2.5% y RETEIVA del 15% en compras

- Para los No responsables de VA se aplicaran retenciones del 2.5% y del 3.5% en compras dependiendo si es Deciarante de Renta o no Declarante de renta,
respectivamente.

- Para todos en caso de no estar exentos, se aplicard la TASA PRODEPORTE Y RECREACGION en una tarifa del 1.3%, segin el acuerdo del Distrito de
Medeliin N° 083 de 2023 y la Resolucién Distrital N° 202180041027 de 2021.
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3} Igualmente, segln el Acuerdo 093 de diciembre 22 de 2023 (Estaluis Tributaric Distrital de Medelliny; se aplicard fa deduccidn de las siguientes estampillas:
a) ESTAMPILLA PRO-INNOVACGION, con una tarifa del 1%; autorizada por la Ley 2286 de 2023.
b) ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR, con una tarifa del 2%; autorizada por la Ley 2126 de 2021

4) En todo caso, el Contratista deberd adjuntar el Rut actualizado con la normativa vigente y la parte Coniratante verificard en el mismo dichas calidades y/o
obligaciones tributarias con el fin de apficar las retenciones de forma correcta,

El Rut serd el soporte legal de ias retenciones practicadas.

lgualmente, en caso de encontrarse obligade a facturar o realizarlo de forma voluntaria, el proveedor debera expedir factura efectténica segln 1o establecido en
EI DUR (Decreto 1625 de 2016); Decreto 358 de 2020, Resolucion 0165 de 2023 y demds normativa vigente,

4.3 RIESGOS INHERENTES AL CONTRATO

NIVEL RIESGO
Medio  |Extension ilimitada del plaze por inconvenientes no previstos

Alto Especificacian tecnica poco clara de los produclos para satisfaccidn de la necesidad

Medio | Incumplimiento en ia entrega de los productos por el contratists, insuficiente calided de los materiales yio deficiencias técnicas, que alteren los
tiempos de ejecucién del contrato

Bajo Hurie de materiales y suministros

Bajo Insuficientes productes en el mercado, a causa de la alta demanda

Medio | Riesgo Financiero: incapacidad econémica det contratista, falla de pago de salarios y aportes de la seguridad soclal ded personal de trabajadores
dependientes del contratista,

El riesgo al suscribir el contrato radica en que durante su ejecucion ccurran dafios no relacionados © que aparezcan de manera imprevista en ia
ejecucion del contrato y afecten la ejecucidn, Para avitar que los anteriores eventos influyan en el desarrollo normal del centrato, se prevé que en la
oferta, el proponente deberd prever la inclusidén de gastos, costos, impuestos y demds valores en que deba incurrir para la correcta ejecucion del
objeta contractual, asi como potenciales incrementos en el valor de los bienes y servigios que debe suministrar, por lo gue ne se considerardn
posibles solicitudes de revisién del equilibrio econémico del contrato.

40, CAUSALES DE RECHAZO

Serdn eliminadas, sin que haya lugar a su evaluacién las propuestas presentadas, en cualquiera de los sigulentes casos:

*Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacion establecidos.

*Cuando no s& cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.

*Guando no se presentzn los documentos subsanables requeridos por parte de la Institugién, dentro del plazo otorgado para ef efecto,

*Cuando ol objeto social o actividad mercantil del proponente no comespenda 2 o requerido por la Institucién, exigencia que aplica a cada unc de los
integrantes de Cansorcios, Uniones Temporalgs u otra forma de asociacidn.

*5i luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiceion entre los documentos aportados en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la
realidad.

*Gi el proponente se encuentra incurso aiguna de las causales de incompatibilidad, inhabiidad o prohibicién previstas en la Constitucin y iz Ley.

*La presentacién de propuestas parciales o propuestas alternativas.

*En caso de tener la oferta econdmica un valor superior al presupuesto estimade oficialimente por la Institucién,
*La presentacién extemporanea-de la oferta.

*Por oferta artificialmente baja.

*5ila propuesta no demuestra experiencia especifica en el dmbito del objeto.

11. PROPUESTA ECONOMICA
El proponente deberd informar en la propuesta econ6mica todos y cada uno de los ltems sefialados en las condicienes técnicas minimas exigidas, porque de
no courrir se carre el riesgo de ser evaluada la propuesta NO HABIL.

Sera evaluado en precio atendiendo que en ninglin case el valor de la propuesta serd superior al 100% del presupuesto oficial y en la experiencia demostrada.

12. CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION

Con el fin de garantizar |a seleccién de la oferta u ofertas més favorables para la Institusién y para el fin que se pretende satisfacer con la Convocatoria se
tendra en cuenta tnicamente el factor precio, esto es, se adjudicara al proponente que cferte el menor valor. Bl valer a evaluar sera el ofertade antes de IVA;
segun &l sigulente detaile:

FACTOR DE EVALUACION Y CALIFICACION PUNTAJE
Calficacion econdmica (Menor precio) antes de 100%
VA

TOTAL 090%

13. METODOLOGIA

Luege de recibidas as propuestas v realizado el acta de cierre, se verifleara el cumplimiento por parte de los proponentes de los requisitos habilitantes. En caso
de que los proponentes no rednan todos los requisitos se les dara un dia habil para subsanar, procediendo nuevamerite & ka verificacion.

Si se presenta un sélo proponente se le adjudicara a éste, siempre y cuando no se supere ei presupuesto sficial.

14. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate se adiudicars al proponente que haya entregado primero en orden cronolégico y en el menor tiempo su respectiva oferta en el lugar
asignado para tal propdsito.

15, DECLARAGION DE DESIERTA

Se declarara desierta la seleccion en los siguientes casos: a) si ne se presentaren ofertas; b} si ninguna de las ofertas cumple los requisitos técnicos minimes;
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c) si ninguna de las ofertas se considera habil.
Esta declaracidn se publicara en la pagina web mediante comunicacién motivada escrita.

16. ACEPTACION DE LA OFERTA

La Institucién manifestara 1z aceptacién de la oferta mediante comunicacion, con la cual el proponente seleccionado guedara informado de la aceptacién de su
oferta.

|.& comunicacién de aceptacisn junto con la oferta constituirén para todes los efeclos of contrato celebrade, con fundamento en el cual se realizara el registro
presupuestal.

17, CRONOGRAMA DEL PROCESO

ETAPA TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLE
- Estudios y documentos previos,
« Definicién de fos requisites téenicos 13 de agosto de
16 ctorf:
Planeacién “Requisilos habiltaries 2025 Rectera
. Definicién de 1a ublcacion fisica en donde se prestara el serviclo
Apeqtura del proceso i 14 de agosto de
{invitacién) Invitacién 2026 Hora 700 am | FeCtor
15 de agosto de
Cierre del proceso Fecha limite para recibo de propuestas 2025 Rectoria
Hora 05:00 p.m
- Verificacid isilt ilitant
) erificacién de requisitos habilitantes 19 de agosto de ’
Evaluacién L . . . . Rectoria
- Requerimiente @ proponentes para subsanar inconsistencias (1dia) 2023
Publicacién informe Publicacién informe de evaluacion 19 de agosio de Rectoria

2025

20 de agosto de
Respuesta a observaciones JRespuesta a observaciones 2025 Ractoria
Hasta las 04:00 p.m

Adjudicacién o declaratoria 21 de agosto de

desierta Resolucién de adjudicacion ¢ resolucién declaratoria desierta 2025 Rectoria
Celebracién contrato Firma contrato « dezagg,\zosslo de Rectorla
Liquidacion Contrato Firma Liguidacion contrato 10de d;g;gnbre de Rectaria

r@ﬂ;,/_ ;)_f

vo:{(nm TAPASLD

Rector(a)

Fecha y hara de filacién: 14 de agosto de 2025 Hora 7:00 a.m. Firma testigo G‘Hﬂ i {% EUﬁDIO_‘S
Fecha y hora de desfijacidn: 45 de agosto de 2025 Hora 05:60 p.m Firma testigo v m L O C’ iO%

Publicacién en: Cartelera institucional y en la pagina web: https:ffwww.ieciudadel. idente.edu.co




