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CIRCULAR N° 172

FECHA: ABRIL 25 DE 2022.

DE: Secretaria de Educacién
Subsecretaria de Recursos Educativos.

PARA: Todos los docentes, directivos docentes y personal administrativo de las Instituciones
oficiales del Municipio de Itagui.

ASUNTO: Activacion de clave de acceso y actualizacion de datos personales en la hoja de vida de la
Funcion Publica en SIGEP II.

PLAZO: Veinte (20) dias calendario a partir de la fecha de publicacién de esta circular.

Respetados funcionarios:

El Departamento Administrativo de la Funcidn Publica — DAFP, realizé la migracion de los registros en la
nueva plataforma del SIGEP Il en cumplimiento del Articulo 18 de la Ley 909 de 2004. Esta nueva versién
presenta algunos cambios y modificaciones, las cuales son importante divulgar para la debida gestién por
parte de cada uno de ustedes.

Para obtener su clave y actualizar su hoja de vida deberan acceder a la plataforma siguiendo los
siguientes pasos:
1. Desde cualquier equipo de computo conectado a un servicio de internet, debe ingresar a la pagina:

WwWw.sigep.gov.co
2. Unavez alli, desplazarse con el mouse hasta encontrar el vinculo:

3. La pagina lo llevara al acceso de usuario y clave, por favor SOLO dar “clic” en la opcién “¢ Olvidé
su contraseia?”, y luego le mostrara la opcién de “Restablecer Contrasena”.

» Restablecer Contrasefa

Datos Obligatorios *
*Tipo de Documento

[soen ~]

* Ndmero de Identificacion

=

Aqui usted debe seleccionar su tipo de documento y digitar su N° de cédula, y dar “clic” en la opcién
“Ingrese”. Luego de esto recibira el siguiente mensaje:
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Estimado Usuario
Se ha enviado un correo electranico con el enlace para la
recuperacion de la contrasefia, revise la bandeja de
correo no deseado si no aparace en la Bandeja de correo
principal, en caso de presentar problemas ss enviara
mensaje de texto al teléfono registrado. *™"hus@gm™ """

4. Al abrir el mensaje enviado por sistema.empleo@funcionpublica.gov.co cuyo asunto hace
referencia a “Reestablecer contrasena en SIGEP II”, encontrara las instrucciones y un enlace
adjunto en el que debes hacer “clic’, para poder ingresar una nueva contrasefia creada por usted.

= Rest_a_blecer COHtI’GS_eﬁ_CI >

Datos Obligatorios *

Nimero de Identificacién

| l

*Hueva Contraseiia

I | | O ] i Ingress una Gantzsaiia

* Confirmar Nueva Contrasefia

l X

Ingrese Cancelar

5. Tenga en cuenta que para crear la contrasefia en SIGEP II, debe al menos tener una letra
mayuscula, una letra mindscula, un nimero y un caracter especial (j"$%&/=+/*-_), sin espacios,
debe tener minimo 8 caracteres y méaximo 16.

Si el proceso de creacién de la contrasefa resulta exitoso, podra entonces iniciar sesibn como se
indica:

* Iniciar Sesion »

Datos Obligatorios *

*Tipo de Documento

Seleccionar :

*Nidmero de Identificacién

*Contrasefia

£Olvidé su Contrasefia?

Ingresar
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La plataforma lo llevara a su sesion individual.
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Administracion | Informacion Personal | Vincular/ Desvincular | Informacion Empleos | Cargues Masivos | Gestion de la Informacion | Entidades

Usuario

Porcentsje de Diligenciamiento
da Mi Hoja de Vida

Imprimir Mi Hoja De Vida

M Evaluacion del Desempeio |
Acuerdos de Geshién

Descargar Mi Hoa De Vida

Entidades Asociadas a Mi
Usuario

SECRETARADEED.. W

Ofras Opciones

Preguntas frecuentes

Manual de Usuario

Video Tutorial

sicpil

6. Unavez haya ingresado a su sesion, iniciar la revision de su hoja de vida, en el modulo “Mi hoja de
vida”, actualizando los datos que en ella tiene registrados, para asi desde Recursos Educativos
proceder a la aprobacién de la misma.

Si encuentra algun inconveniente en el proceso, por favor comunicarse con la Oficina de Recursos
Educativos a la extensiéon 1809 y/o enviar al correo electrénico diana.ahumada@itagui.edu.co el
pantallazo con la imagen en la que se evidencie el error o dificultad, explicando la novedad
presentada. Horario de atencion: lunes, jueves y viernes de 8:30 a.m. a 12:30 p.m. y 1:30 a 4:30.

7. Enla pagina del SIGEP, encontrara en la barra de herramientas un médulo de instructivos que le
permitiran acceder a todos los tutoriales tanto del proceso de actualizacién de su hoja de vida, cémo
también de la informacion para aquellos funcionarios que deben cumplir con la Ley 2013 y al médulo
de la declaracion Bienes y rentas la cual se presentara a partir del mes de Mayo.
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También en cada médulo de su hoja de vida, puede acceder al video explicativo correspondiente
dando “clic” en el icono de “Video tutorial”.

Video Tutorial

SICEPII

< >

Nota: El plazo otorgado para crear su clave y actualizar su hoja de vida es de veinte (20) dias calendario

a partir de la fecha de publicacién de esta circular y tiene como fin, el poder gestionar su registro para
vincularlo a la planta de cargos que se ha creado en la plataforma y asi permita habilitar su acceso y logre
presentar su declaracién de bienes y Rentas en el periodo que corresponde, es decir entre mayo y el 31 de

julio de 2022.

Cordialmente,

=\

GUILLERMO LEON STREPO'OCHOA
Secretario de Educacion.

DearbA,

Proyect6: DIANA PATRICIA AHUMADA SOTO
'[écnica Administrativa.
Area de Recursos educativos.
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