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CIRCULARN°®421

DE: SECRETARIA DE EDUCACION, UNIDAD DE INSPECCION Y VIGILANCIA.

R -

. PARA:  RECTORES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO
P DE ITAGUI,

S conferidas porlaLey 115 de 1994 y el Decreto Nacional 1075 de mayo 26 de 2015; se permite
» ensn « realizar las slgulentes precisiones referentes a aspectos a tener en cuenta durante el
proceso de matr.'cula para el afio 2021:

SOLICITUD CUPOS ESCOLARES:

_...La solicitud de' Iaé cupos lo pueden realizar los padres de familia directamente en la Institucion
- ‘z Educatlva qwen a través del rector, ccmcedera el cupo de acuerdo a la capamdad |nst|tuc:|onal si

"" Subsecretarla de: Cobertura Educatwa ubicada en Carrera 49 N° 49-23 Piso 3° en Ja antigua Plaza
i de Mercado alll Ie daran a conocer la oferta y asignacién de cupo en ofra institucion oficial de la
: jUrlSdlCCIOﬂ i

. En este sentido ;Ias instituciones educativas deben realizar su proceso de matricula en el marco
e ‘dela resolucidl 07797 de 2015, que establece el proceso de gestién de la coberiura, garantizando
'la continuidad- educalxva de nifios, nifias v adolescentes NNA que vienen matriculados en el
sistema educ__apvo y atender [a demanda de acuerdo a la disponibilidad de la misma, siguiendo los
"':-%Tcéilg:;ios estébl_ébidos. en especial el articulo 10°.

MATRICULA:LaLey 115 de 1994, establece en su ARTICULO 95. Matricula. La matricula es el
acto.que-formatiza la vinculacién del educando al servicio educativo. Se realizara por una sola
vez, al ingresar el alumno a un establecimiento educalivo, pudiéndose establecer renovaciones. -

Hay que aclarar que el proceso de matricula no se refiere al preclso instante del “registro de
Ia_matricula”, sino que abarca toda la infarmacidn sobre el movimiento de los estudiantes a lo
largo del afio escolar.

4

Renovacion de matricula y continuidad de estudiantes antiguos. La Secretaria de Educacién
a través de la Sub Secretarla de Cobertura asignara de manera automatica en el Sistema de
Informacién de Matricula un cupo escolar a los alumnos antiguos con el fin de garantizar su -~
continuidad educativa. La renovacién fisica de la matricula, QUEDA A CONSIDERACION DE
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CADA INTITUCION y puede ser la oportunidad para la ACTUALIZACION de documentos
pendientes v actualizacién de datos, entre otros con los padres de familia.

CERTIFICACIONES DE ESTUHO:

El Decrelo 1075 de 2015, establece en su articulo Articulo 2.3.3.3.5.10. Oportunidad de
expedicién. Las cedificaciones de estudio y las dos {2) copias del acta graduacién
%t correspondientes a los alumnos que terminen ciclo educacién media-vocacional, deberan ser
| expedxdas de oficio por la institucién educativa dentro de diez siguientes a la finalizacidn del

En los demas c os las certificaciones deben ser solicitadas prewamente por los interesados y
deberan expedtrse dentro de los quince (15) dias comunes sigulentes a la fecha de solicitud.

El Decreto 1075 de 2015, establece en su articulo Articulo 2.3.3.3.5.11. Aceptacién. Las
PR = certificaciones estudlo expedidas coma gqueda expuesto en los anteriores articulos, deben ser

L ,aceptadas por Ios distintos establecimientos educativos para efectos de solicitud de inscripcidn o
‘de ingresa,  +°

‘:’;

4

i-tenemos en cuenta lo ordenado en el Decreto 1075 de 2015 Articulo 2.3.3.3.3.17..." Guando
- la consi‘anr_:ia de_z desempefio reporie que el estudiante ha sido promovido al siguiente grado
1 v se trasfade deun establecimiento educativo a ofro, serd malriculado en el grado _al
i gue fie'promovido sequin el reporte.

A
P

: _6BSERVADOR DEL ALUMNO O HOJA DE VIDA:

‘Las lnstltucmnes ‘Educativas, no deben exigir como requisito examen de admisién y/o copia del
« “observador del alumno™. Dicho documento no se constituye en requisito que limite el ingreso al
‘aﬂ{j-;._ sistema educéativo, puede ser usado como un medio diagnéstico para determinar los apoyos que
" “se’brinen al estudiante que llega a una Institucién Educativa,

TARJETA DE IDENTIDAD:

e
1

g l—?iié%tﬁdiante tiene derecho a su identificacion o documento de identidad, que sera tramitado por
+los padres o acudientes ante la Registraduria Nacional del Estado Civil. Si pasados tres (3) meses,
después de haber cumplido siete (7) afios de edad, no se ha tramitado la identificacién, e} colegio
dara aviso al ICBF para que esta enfidad tome las medidas del caso. Este documento debera ser
renavado a los catorce afios de edad. Para este caso en particular se requiere que las
directivas generen la informacion suficlente, amplia y fiuida a los padres de familia sobre

dicho requisito.

De acuerdo al articulo 2.3.3.2.2.1.9 del Decreto Nacicnal 1075 de 2015, para e! ingreso a los
grados de educacion preescolar, las instituciones educativas linicamente solicitaran copia del
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registro civil de nacimiento del educando y certificacion de vinculacion a un sustema de
sequridad social.

Sial momentode la matricula, los padres de familiao acudientes no presentaren algiin documento,
de todas maneras, se formalizara dicha matricula, garantizando siempre el Derecho a la
Educacién, amparando siempre los derechos fundamentales a los nifios, nifias y adolescentes
NNA.

En este sentido la respectiva institucion educativa propenderd por su pronta consecucian,
mediante acciones ceordinadas con la familiay los organismos pertinentes.
-

OMOCION ESCOLAR:

|- Decreto 4075 de 2015, establece en su articulo ARTICULO 2.3.3.3.3.6. Promocién escolar,
Cada'establemmxento educativo determinara los criterios de promocion escolar de acuerdo con el
sistema lnstltuclonal de evaluacidn de los estudxantes As/ mismo, el establecimiento educativo
definira el porcentaje de asistencia que incida en la promociéndel estudiante. Cuando un
establecimiento educatwo determine que un estudiante no puede ser promovido al grado siguiente,
debe garantlzarle,en todos los casos, cupe que contindie con su proceso formative.

REPROBACION :

[ —

~El alumno que"i"e'p')rueba un grado es aquel que no alcanzd los logros de las dreas obligatorias y
ot ‘fundamentales por lo anterior es responsabilidad de la comisidén de evaluacion y promocion
B estudlar .2l caso de cada uno de los educandos considerados para la repeticion de un grado y
H .deud!r acerca de ésta a mas tardar al 30 de noviembre, SIN DEJAR remanentes para el inicio
:~.::fwldel'.:g_:'a‘l,én'darid’f";-il:adémico del aiio siguiente. —

] = 7

- Por consiguiente, se les recomienda establecer al finalizar el calendario académico, qué
ialumnos son PROMOVIDOS O REPROBADOS.

- INSTRUCTIVO PARA LA ATENCION DE NINOS, NINAS Y ADQLESCENTES PROCEDENTES
e .. BE VENEZUELA ENLOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS COLOMBIANOS:

Enel caso de los estudiantes Venzolanos, estos se consideran como estudiantes en condiciones
de vulnerabilidad, por lo anterior en estos casos las Directivas de las |.E Oficlalesdeberan proceder
acorde a los Lineamientos establecidos en la Circular Conjunta N° 16 del 10 de Abril de 2018,
el Arti ° Decr 12 ] 25 de julio de 2018, Circular Municipal 1 d
octubre de 2019, Circular Municipal 011, del 17 de enero_de 2020, la circular conjunta se
encuentra alojada en la pagina del Ministeio de Educacidn  Nacional
www.mineducacion.gov.co/1759/w3-article-368675.html, alli podran consultar el proceso, y las
- circulares Municipales se encuentran alojadas en

https:/fwww.semitagui.gov.cofindex2.php?id=2361&idmenutipo=5124

Es muy importante tener en cuenta gue los estudiantes venezolanos que estén préximos a
— - raduarse, deben contar con Ia reqularidad de Ia documentacién para poderios certificar o
- graduar, seqitn el caso. En consonancia con lo anterior, los estudiantes deben probar la
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regularidad en el Estado Colombiano, Remitirse a 1a Resolucidn 0714 del 12 de junio de 2015,
Articulo 5°, se encuentra en Google.

DEBIDO PROCESO:

En la prestacién del servicio educativo es muy importante recordar el marco Constitucional, legal
y reglamentario, en el cual la Constitucién Politica de Colombia en el Articulo 29 consagrd el
derecho fundamental al “debido procesc”, que debera aplicarse en todas las actuaciones

La.. ey 1098 de 2006 (Ley de Infancia y Adolescencia) es un estatuto fundamental para la proteccion
y garantfa de los derechos de nuestros estudiantes menores de edad, Esta Ley, en su Articulo 26

kR : " desarrolla el Articulo 29 de la carta fundamental imprimiéndole una granimportancia ala aplicaclén

ceso” cuando se trate de realizar acluaciones en las cuales aparezcan como

el "debido,
g 5'10s'T ifias y adolescentes.

Continuando el ter;na referente al “debido proceso”, que habra de seguirse en las L.E recordamos
la sentencia T:967/2007 a través de la cual la Corte conocid, mediante accién de tutela, el caso
de un estudianféf%.ometido a proceso disciplinario...Dijo la corte al respecto...lll...Dicho proceso
% - ha de cor}templ?r:;

i

1. La comumcacmn formal de la aperiura del proceso disciplinario a la persona a quien se
atnbuyen !as conductas susceptibles de sancion;
2. La formulacién verbal ¢ escrita, clara y precisa de las conductas que se reprochan y qiie
dan origen al proceso disciplinario, asi como el sefialamiento provisional de las
correspondfentes fallas disciplinarias (con la indicacion de las normas regiamentanas que
. ;consagran lales faltas) y de las consecuencias que dichas fallas pueden acarréar;
3. E tras!ado al inculpado de fodas y cada una de las pruebas que fundamentan los cargos
formu!ados
4. la md:cac:on de un iérmino durante el cual puede formular sus descargos (de manera cral
o escnra) controvertir las pruebas en sucontra y allegar las que considere necesarias para
sustentar sus descargos;
4 8. El pronuncramrento definitivo de las autoridades compelentes mediante un ACTO
s, MOTIVADO y congruente;
6. . La imposicién de una sancion proparcional a los hechos que la motivaran; y
7 v L a posibilidad de que pueda controvertir, mediante los recursos pertinentes, las decisiones
L de las autoridades competentes”,
En toda actuacidn administrativa, judicial o de cualquier otra naturaleza en que estén
nvolucrados, los nifios, las nifias y adolescentes, tendrén derecho a ser escuchados y sus
opiniones deberan ser tenidas en cuenta (...).

Por lo anterior y de acuerdo a las disposiciones presentadas se sugiere revisar v sl es del casa
incluir un capitulo especial en el MANUAL DE CONVIVENCIA, que contenga con claridad el
trémite, los procedimientos y las reglas generales que conforman y materializan el “debido
proceso” a seguir en los casos que se presenten con los nifios, las nifias y adolescentes en las
Instituciones educativas de la jurisdiccion.
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POBLACION DIVERSA:

Al tenor de los cambios y las transformaciones sociales, hoy se cuenta con una diversidad de
poblacidn, resultado de situaciones sociales, econdmicas, de seguridad, de salud y de estructura
bioldgica y cognitiva, que se encuentran inmersas dentro de las comunidades educativas, por ello
es imperativo que existan una serie de acuerdos minimos para garantizar la prestacion del servicio
educativo con garantia de derechos, deberes y enfoque de inclusion.

Es asi que, desde la Secretaria de Educacién del Municipio de ltagii, en el marco de dar
'umpllmlento a los mandatos Conslitucionales, a la Ley y los dlferentes fallos dtctados por el

Decreto 1075 de#2015, en los articulados menuonados Sentencia T-565 de 2013, Sentenc:a T-
478 (Sentencla Urrego) de 2015, Sentencia T139 de 2013, Sentencia C. 063 de 2015, derecho a
la comrecion de. nombre en el registra civil, y las deméas que garantizan los derechos, deberes y
3 . enfoque de |nclu3|on) se relacmnan los aspectos y grupos poblacxona]es que deben contemplarse

-Poblamon en condicién de discapacidad: Estd compilado en e[ Capitulo 5 “SERVICIOS
EDU ATIVOSESPECIALES” SECCION 1. Se cuenta con un equipo interdesciplinario, la UIA,

Educacién; inclusiva, la atencién educativa a la poblacion con discapacidad: Decrelo
1421 de 2017, se establece el Plan Individual de Ajustes Razonables (PIAR). Incluirlo en los
Manuales ‘de*Convivencia escolar para fomentar la convivencia y generar estrategias de
prevencion sobre cualquier caso de exclusién o discriminacién en razdn a la discapacidad de
a, los estudiantes

El PIAR se. const:tuye en la hemamienta idénea para garantizar la perinencia del proceso de
ensenanza y aprendizaje del estudiante con discapacidad dentro del aula, respetando sus estilos
y ntmos de aprendizaje. Es un complemento al as transformaciones realizadas con el Disefio
> Umversal de los Aprendizajes.

En Google encontraran Gufa de Apoyo para la Implementacian del decreto 1421 de 2017,

v Poblacién en condicién de enfermedad: Antes Decreto 1470 de 2013, hoy derogado
. compilado en el Decreto 1075 de 2015, SECCION 6; Pag 172 y siguientes.

Reglamenta el Apoyo Academico Especial y apoyo Emocional {(AAE}, para poblacién mener de 18
- afios matriculada en un establecimiento educativo en los niveles de Preescalar, Basica y Medla,
que se encuentren en Instituciones Prestadoras de Salud o aulas hospitalarias puablicas o privadas.

v Poblacidén en el Sistema de Responsabilidad Penal Adclscente o Menor Infractor (SRPA):
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DECRETO-2383 DE 2015, Surge a partir de la expedicién del Cédigo de la Infancia y la
Adolescencia (Ley 1098 de 2006), se pueden apoyar en el documento “Lineamientos para la
prestacion_del servicio educativo_en el marco del sisfema de responsabilidad penal para
adoflescenfes del MEN™ ~

La presente Seccién aplica a todos los adolescentes y jévenes que en los términos descritos en la
Ley 1088 de 2008, se encuentren vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal para
Adolescentes.

"8

"%, Correspondera al Ministerio de Educacién Nacional, a las entidades territoriales certificadas, a los

eslablecimientos educativos del sector oficial, en articulacion con el Instituto Colombiano de

"Bienestar Familiar, la aplicacién de manera articu!ada. de le dispuesto en la norma.

Poblacién que se reintegra a la vida Civil: Son los procesos colectivos e individuales de
Desarme, Desmovilizacion y Reintegracion (DDR)
A_Se lmplementa desde la institucionalidad a través de los CLEI, Modelos flexibles o estrategias

“pedagdgicas fle}_clples estas son Iniciativas para apayar el ingreso, permanencia y graduacidon de
™ programas en educacion por parte de personas desmovilizadas de estas organizaciones armadas.

v" Poblacidn Victima del Conflicto: La institucionalidad en conjunta con las IE de la jurisdiccion
aplican lo céntemplado en la resolucién Ministerial 2620 del 01 de septiembre de 2014, se
aplicara lo establecido en el Decreto 1075 de 2015, en su articulo 2.3.3.5.5.2.de igual forma
las L.E modificardn ajustandose a esta norma en los Manuales de Convivencia, PEl y SIEE.

A Poblacic'm‘ Perteneclente a Etnias: Se atiende dentro de las Instituciones Educativas, bajo
. J":'estrateglas pedagogtcas inclusivas y diferenciales.
PN g
¥ _Poblacion 'Eh_jExtraedad: Se allende a través de la implementacidn de un Maodelo Educativo
-Flexitile dentré del sistema educativo en las Instituciones Educativas.

En este sentido, sera funcién de cada establecimiento educativo, liderado por su Comité Escolar
de Convivencia, realizar participativamente las adaptaciones necesarias al tenor de lo expuesto en
dncho documento generar los mecanismos de apropiacién y socializacion de los contenidos del
) R, mismo con Ia comunldad educaliva. *

S m *? :-T
Se solicifa a los Sefigres Reclores y Coordinadores de las Instituciones Educativas, darle a

- » % conocer alos Docentes, Alumnos v Padres de Familia el contenido de Ia presente Circilar
w. VAiarlaen lugar visible.

: ';A:téh'lamente

GUILLERMO LEON RESTREPO OCHOA
Secretario de Educacidn.

Prayectd Manuel Antonio Alvarez Arango
P.UlInspeccidny Vigilancia
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