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INVITACION PARA CONTRATAR LA ADQUIRIR PRODUCTOS DE PAPELERIA
26 DE AGOSTO DE 2024
1. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS
Se invita a todas las veedurias ciudadanas interesadas en Intervenir en esta etapa precontractual y en lasetapas
contractuales subsiguientes de este proceso para que ejerzan la veeduria, vigilancia y control correspondiente.

2. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los interesados en participar de esta convocatoria, con la presentacién de su propuesta se comprometen a:

1. No estar incurso en inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Constitucidn y la Ley y las demas
establecidas de acuerdo con las normas vigentes.

2. No ofrecer ni dar dadiva a funcionarios de la institucion.
3. No efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como consecuencia la colusién del

proceso o el fraude en su resultado y no realizar conductas que tengan como efecto la desviacién de la Adjudicacién
del Contrato.

3. RECOMENDACIONES AL OFERENTE.
® Lea cuidadosamente el contenido de este documento
® Tenga en cuenta el presupuesto y la lista de productos con sus cantidades y caracteristicas

® Cumpla con todas las instrucciones en esta invitacién publica y tenga en cuenta la fecha y hora prevista para
entregar los documentos, porque en ningun caso se evaluaran propuestas presentadas por fuera del término previsto.

4. OBJETO A CONTRATAR:
Adquirir elementos de papeleria para el desarrollo de proyectos pedagdgicos y actividades administrativas.

5. DESCRIPCION

6. Con el contrato se pretenden adquirir los siguientes productos de papeleria segln las cantidades y caracteristicas
especificadas.

7.
ORDEN | ARTICULO Medida CANTIDAD
1| MARCADOR PERMANENTE /Negro y rojo Unidad 20
2 | PAPEL CRAFT DE METRO DE ALTURA Rollo 2
3| LAPIZNO. 2 Unidad 72
MARCADOR RECARGABLE - 30 DE CADA COLOR: ROJO, NEGRO,
4 | VERDE Y AZUL Unidad 120
5| RESMA CARTA X 75GR Unidad 30
6 | CARTULINA PLANA 50X70 COLORES SURTIDOS Unidad 30
7 | CARTULINA BRISTOL BLANCA 70X100 Unidad 30
8 | CARTULINA NEGRA 70X100 180 GRS Unidad
9| VINILO LITRO 2 POR COLOR ( NEGRO,BLANCO) Unidad
10 | CHINCHE PLASTICO X 50 COLORES SURTIDOS Caja 8
11 | BOLIGRAFO NEGRO Unidad 12
12 | CINTA ADHESIVA ANCHA Unidad 10
13 | FOLDER 3 AROS CAPACIDAD 200 HOJAS Unidad 5
14 | SACAPUNTAS Unidad 70
15 | BORRADORES DE LAPIZ Unidad 70
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16 | PEGASTIC 20 GRAMOS Unidad 8
17 | MARCADOR NEGRO DELGADO Unidad 12
18 | PARES DE PILAS AAA Pares 24
19 | TACOS DE NOTICAS DE COLORES Unidad 2
20 | PAQUETE DE PAPEL OPALINA GRABADA Paquete

21| PAQUETE DE OPALINA SENCILLA Paquete 2
22 | PISTOLA DE SILICONA PEQUERNA Unidad 3
23 | PAPEL SEDA COLORES SURTIDOS Unidad 100
24 | BORRADOR DE TABLERO Unidad 40
25 | CARPETAS YUTE CARTA Unidad 30
26 | CUADERNO GRANDE COSIDO Unidad 35
27 | CINTA DELGADA TRANSPARENTE 12MM X 40 MTS Unidad 5

8. VALOR DEL CONTRATO:
Habiendo obtenido tres cotizaciones, se estima el valor maximo del contrato en Dos millones setecientos setenta y seis
mil pesos ($2.776.000), valor que incluye las deducciones que le corresponden.

Esta adquisicion estd respaldada por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 20 del 23 de agosto de 2024 por
un valor de $2.776.000,00

Deducciones y Retenciones que aplican para este contrato.

ProU de A Pro Polit J.I.C. | Pro-cultura Pro Dep.y pro-bienestar
Recreacion anciano
0.8% 0.4% 1% 2.5% 3%

Adicionalmente se aplicara(n) la(s) retencidn(es) en la fuente a titulo de renta, ICA e IVA de acuerdo con la normatividad
vigente segun el tipo de contribuyente, para lo que se debera tener en cuenta la informacion tributaria contenida en el
RUT del contratista, resaltando que los anteriores gravamenes, tasas, retenciones, estampillas y/o impuestos son a titulo
enunciativo, haciendo la claridad que no se aceptara reclamacién alguna por estos conceptos.

9.FORMA DE PAGO
El pago se hard una vez se reciban los productos de la lista y se cuente con la factura electrdnica o cuenta de cobro. El
pago se hara mediante transferencia electrdnica a la cuenta bancaria que el CONTRATISTA informe. Se debe cumplir
con los siguientes requisitos: 1) Factura electrénica o Cuenta de cobro, 2) acreditacion del pago de los aportes al
sistema de seguridad social en Salud — Pensién y Riesgos Laborales decreto 1273 de 2018. 4) Por parte del contratante,
presentacién de los documentos exigidos como informe de supervision y acta de pago.

8. SOBRE LA OFERTA
La oferta econdmica que presenten los proponentes debe estar acomparnada de todos los documentos habilitantes,
a saber:

PESONA NATURAL PERSONA JURIDICA

1 Hoja de vida de la Funcion Publica para persona 1 Hoja de vida de la Funcién Publica para persona
natural Juridica.

2 Cédula de Ciudadania 2 Cédula de ciudadania del Representante Legal

3 Certificado de Definicidn de situacion militar, siel | 3 RUT. Su vigencia es de maximo un afo.
proponente es hombre menor de 50 afios. El
certificado se puede consultar en el link:

4 RUT. Su vigencia es de maximo un afo. Certificado de existencia y representacion legal,
4 no mayor a 30 dias.
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5 Certificado de camara de comercio de personas 5 Certificado de antecedentes de responsabilidad
naturales, en caso de que tengan fiscal de la Contraloria General de la Republica de
establecimiento de comercio. con expedicién no la Persona Juridica (No mayor de tres meses)
mayor a 90 dias

6 Certificado de antecedentes de responsabilidad Certificado de antecedentes de responsabilidad
fiscal de la Contraloria General de la Republica. 6 fiscal de la Contraloria General de la Republica de
(No mayor de tres meses) la Persona Natural, (No mayor de tres meses)

7 Constancia de verificacién de antecedentes 7 Constancia de verificacidon de antecedentes
disciplinarios expedido por la PROCURADURIA disciplinarios del representante Legal expedido
GENERAL DE LA NACION (No mayor a 3 meses) por la PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

(No mayor a 3 meses)

8 Constancia de verificacidn de antecedentes 8 Constancia de verificacidon de antecedentes
judiciales expedido por la Policia Nacional de disciplinarios de la Persona Juridica expedido por
Colombia (NO mayor a 3 meses) la PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION (No

mayor a 3 meses)

9 Constancia de medidas correctivas expedida por | 9 Constancia de verificacion de antecedentes
la POLICIA NACIONAL DE COLOMBIA (NO mayor a judiciales del representante Legal expedido por la
3 meses) Policia Nacional de Colombia (NO mayor a 3

meses)

10 | Constancia de Certificado de Inhabilidades por 10 | Constancia de medidas correctivas del
delitos Sexuales. En su defecto, entregar representante Legal expedida por la POLICIA
documento firmado de autorizacién para NACIONAL DE COLOMBIA (NO mayor a 3 meses)
consultar el certificado

11 | Certificado del Registro de Deudores 11 | Planilla de pago de aportes a la seguridad social o
Alimentarios Morosos - REDAM certificacion expedida por el revisor fiscal o

12 | Pago a seguridad Social: Persona Natural: Planilla representante legal, en caso de que la persona
del pago de aportes a la seguridad social como juridica no tenga o deba tener revisor fiscal, en la
independiente , donde se evidencie el pago al cual se acredite el cumplimiento en el pago de
sistema de salud, riesgos profesionales y sus obligaciones con sus trabajadores con los
pensiones. sistemas de salud, riesgos profesionales,

pensiones y aportes a las cajas de compensacion

13 | Certificacién bancaria vigente, con el nimero de familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
la cuenta del proponente. Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje

(aportes parafiscales), cuando a ello haya lugar,

14 | Declaracién de ausencia de inhabilidades o en un plazo no inferior a seis (6) meses de
incompatibilidades antelacion a la presentacion de la propuesta

15 | Para contrato de prestacion de servicios 12 | Certificacion bancaria vigente, con el numero de
profesionales: la cuenta de la persona juridica.

-Copia de tarjeta profesional, si aplica. 13 | Declaracidn de ausencia de inhabilidades o

incompatibilidades del representante Legal

El certificado de situacidn militar podra descargarse en: https://libretamilitar.mil.co/modules/consult/militarysituation

La Hoja de vida de la Funcion Publica se puede descargar en: https://www.funcionpublica.gov.co/descarga-de-
formatos

9. CRITERIOS DE SELECCION:
Para la evaluacidn de las propuestas se tendrdn en cuenta los siguientes criterios:

Que el proponente entregue los documentos que lo acreditan con los requisitos establecidos.

Que la propuesta presentada cumpla con el 100% de los elementos y con las especificaciones técnicas.
Que su propuesta se ajuste al valor maximo establecido para el contrato

Entre los oferentes que cumplan estos requisitos se escogera aquel que presente la oferta mas favorable.
9.2. Metodologia para la seleccion:

9.1.

- Las propuestas recibidas se ordenaran de menor a mayor precio, verificdndole los requisitos habilitantes a la de menor

precio, si ésta no cumple se verificara a la que se encuentre en segundo lugar y asi sucesivamente.
“Con el Esfuerzo a las Cumbres
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- En caso de que los proponentes no reunan todos los requisitos se les dara un dia habil para subsanarlos de manera
virtual o fisica, procediendo nuevamente a la verificacion.

- En caso de empate a menor precio y cumplimiento de requisitos se adjudicara a quien primero haya enviado o
entregado la oferta.

- El establecimiento educativo podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, siempre y cuando
ésta cumpla con los requerimientos contenidos en la invitacion publica.

9.3. Las razones para rechazar o eliminar propuestas son:

- Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacion establecidos.

- Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas o cantidades establecidas.

- En caso de tener la oferta econdmica por un valor superior al estimado para el contrato o artificialmente baja.

- Cuando haya presentacion extemporanea de la oferta.

- Si el proponente se encuentra incurso alguna de las causales de incompatibilidad, inhabilidad o prohibicién previstas
en la Constitucidn y la Ley.

- Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda el objeto del contrato.

10. PROCESO

ACTIVIDAD FECHAY HORA LUGAR
APERTURA Agosto 26 de 2024 Cartelera y pagina Web Institucional, correos
electronicos
RECEPCION DE OFERTAS Agosto 26 a 28 de 2024 Correo:
rectoria@iesanjosedelascuchillas.edu.co
CIERRE DE CONVOCATORIA Agosto 28 de 2024 hasta
las 2:00 p.m.
PUBLICACION INFORME DE Agosto 29 de 2024 Cartelera y pagina Web Institucional
EVALUACION 'Y ADJUDICACION 1:00 a.m.

El cronograma podra ser modificado por la institucion educativa y cualquier variacion serd publicada para
conocimiento de los oferentes.

El documento completo de los estudios previos puede ser consultado en la pagina web institucional.
https://www.iesanjosedelascuchillas.edu.co/

ﬁ&ndzﬁ%mhiy
GLADYS AMPARO SANCHEZ VANEGAS

Rectora

I.E San José de las Cuchillas
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