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CIRCULAR INFORMATIVA #1

FECHA: 16 de enero de 2024

DE: Rectora y Coordinadores
PARA: Docentes
TEMA: ORIENTACIONES GENERALES PARA PRIMERA FASE DE INDUCCION-

REINDUCCION DE ESTUDIANTES.

Cordial saludo apreciados colegas,

1. ORIENTACIONES GENERALES PARA PRIMERA FASE DE INDUCCION-
REINDUCCION DE ESTUDIANTES:

Para nuestro Instituto es muy importante fortalecer el empoderamiento de la comunidad
educativa en temas inherentes a la Cultura Pascualina y el desarrollo de habilidades e
informacion necesaria para un mayor conocimiento y apropiacion del ITIPB; factores que
coadyuvaran a estimular el aprendizaje, potenciar el desarrollo individual y del Instituto,
ademas de incentivar el sentido de pertenencia en un contexto metodologico flexible,
integral, practico y participativo.

En consecuencia con lo anterior, y tomando como base nuestro contexto y proyeccion
Institucional para este afio 2024, se realiz6 un programa de induccion y reinduccién para
nuestros estudiantes nuevos y antiguos, el cual detallaremos a continuacion:

Objetivo: Interiorizar y recordar algunos procedimientos y pautas generales que aportan
al plan de mejoramiento institucional con el fin de dar fortalecimiento continuo a los
procesos curriculares y formativos al interior del ITIPB, con la participacién colectiva y la
busqueda constante de un clima organizacional y de sana convivencia que garantice una
educaciéon con calidad en acuerdo con los parametros pedagogicos y legales que rigen
nuestra labor educativa.

Responsables: Rectora, coordinadores y docentes.
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Alcaldia de Medellin
Secretaria de Educacion

Fase 1: Reconocimiento del Instituto

Grado Sexto

Lunes, 22 de enero de 2024

Hora Actividad(es) Responsable(s) Lugar Asistentes
Momento 1 Bienvenida a los estudiantes del grado 62 Directivos. Coliseo | Estudiantes
Saludo de bienvenida, presentacion de la rectora, coordinadores y docentes directores de grupo. Directores de cubierto | nuevosy
12:10 p.m. a 1:55 Distribucion de grupos, lectura de listados de cada uno de los grupos y asignacién de aulas parael | grupoy docentes repitentes del
p.m. desarrollo de las actividades. adscritos a la grado sexto.
actividad.
1:55 p.m. a 2:15 Descanso pedagdgico y entrega del PAE a estudiantes beneficiarios
p.m.
Momento 2 Dialogo con el director de grupo y/o responsable de la actividad. Directores de Aula Estudiantes
2:15 p.m. a 3:55 Tematicas: grupo y docentes | asignada | nuevosy
p.m. 1. Presentacion y reconocimiento de los estudiantes que integran el grupo. adscritos a la acada repitentes del
2. Socializacidn y didlogo sobre Horizonte Institucional (Presentacion 1). actividad. docente. | grado sexto.
3. Socializacién de horarios de ingreso y horarios de clase del afio académico 2024.
4. Uso del cuaderno comunicador.
3:55 p.m. a 4:15 Descanso pedagdgico
p.m.
Momento 3 Identificacion y recorrido de los espacios y dependencias del campus. Directores de Bloque 1 | Directores de
4:15 pm a 5:00 pm Para esta actividad los docentes encargados acompafiaran a los estudiantes a realizar un recorrido | grupoy docentes |y grupoy
por el bloque uno, los talleres técnicos y el campus universitario con el fin de identificar los adscritos a la campus | docentes
espacios: actividad. universit | adscritosala
arios. actividad.
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Momento 3 1. Recorrido grupo 601, 604 y 607. Directores de Bloque 1 | Directores de
4:15 pm a 5:00 pm a. Primera instancia: Inicia identificando el bloque 1 y sus diferentes dependencias y unidades grupo y docentes |y grupoy
sanitarias. adscritos a la campus | docentes
b. Segunda instancia: Identificacidn de zonas deportivas, gimnasio al aire libre, cancha cubierta. actividad. universit | adscritos a la
c. Tercera instancia: identificacién y ubicacién de talleres técnicos y porteria de ingreso por Pilarica. arios. actividad.
d. Cuarta instancia: Identificacidén zona de cafeteria y restaurante y porteria de ingreso vehiculary
peatonal.
2. Recorrido grupo 602, 605 y 608:
a. Primera instancia: identificacién y ubicacién de talleres técnicos y porteria de ingreso por
Pilarica.
b. Segunda instancia: Identificacidon zona de cafeteria y restaurante y porteria de ingreso vehicular
y peatonal zona baja.
c. Tercera instancia: Identificacién de zonas deportivas, gimnasio al aire libre, cancha cubierta.
d. Cuarta instancia: Bloque uno y sus diferentes dependencias y unidades.
3. Recorrido grupo 603, 606 y 609 y 610:
a. Primera instancia: Identificacion zona de cafeteria y restaurante y porteria de ingreso vehicular y
peatonal zona baja.
b. Segunda instancia: Identificacidn del bloque uno, sus diferentes dependencias y unidades
sanitarias.
c. Tercera instancia: Identificacidn y ubicacién de talleres técnicos y porteria de ingreso por Pilarica.
d. Cuarta instancia: Identificacién de zonas deportivas, gimnasio al aire libre, cancha cubierta.
5:00 pm a 5:05 pm Salida estudiantes Coordinadores y Campus | Los
profesores. universit | estudiantes
ario. deben
evacuar.

Ver anexos (Mapa del Campus IU Pascual Bravo, horario de clase - distribucién de tiempos y directorio institucional para comunicaciones).
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Gy sis
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Grado Séptimo

Lunes, 22 de enero de 2024

Hora Actividad(es) Responsable(s) Lugar Asistentes
Momento 1 Bienvenida a los estudiantes del grado 72 Directivos. Coliseo Estudiantes nuevos y
Saludo de bienvenida, presentacion de la rectora, coordinadores y docentes directores de grupo | cubierto. repitentes del grado séptimo.

6:10 a.m.a 7:55a.m.

directores de grupo. Distribucion de grupos, lectura de listados de cada uno de los
grupos y asignacion de aulas para el desarrollo de las actividades.

y docentes adscritos
a la actividad.

7:55a.m.a8:15a.m.

Descanso pedagogico y entrega del PAE

a estudiantes beneficiarios

Momento 2
8:15a.m.a9:55a.m.

Dialogo con el director de grupo y/o responsable de la actividad.

Teméticas:

1. Presentacién y reconocimiento de los estudiantes que integran el grupo.

2. Socializacion y didlogo sobre Horizonte Institucional (Presentacidn 1).

3. Socializacién de horarios de ingreso y horarios de clase del afio académico 2024.
4. Uso del cuaderno comunicador.

Directores de grupo
y docentes adscritos
a la actividad.

Aula asignada
acada
docente.

Estudiantes nuevos y
repitentes del grado séptimo.

9:55a.m.a 10:15a.m.

Descanso pedagdgico

Momento 3
10:15ama 11:00 am

Normas de uso de los diferentes espacios disponibles para la comunidad educativa
en el ITIPB: Espacios restringidos y espacios compartidos.

Directores de grupo.

Aula de clase.

Directores de grupo y docentes
adscritos a la actividad.

11:00 am a 12:00

Asisten estudiantes de 7° y 8° NUEVOS para induccién

Directivos.

Campus ITIPB

Estudiantes nuevos 7° y 8°

12:00 am a 12:05

Salida de estudiantes nuevos de 7° que asisten a induccién

Coordinadores y
profesores.

Campus
universitario

Los estudiantes deben
evacuar.

11:00 am a 11:05 am

Salida estudiantes antiguos de la jornada de la mafnana

Coordinadores y
profesores.

Campus
universitario

Los estudiantes deben
evacuar.

Ver anexos (Mapa del Campus IU Pascual Bravo, horario de clase - distribucion de tiempos y directorio institucional para comunicaciones).
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Grado Octavo

Martes , 23 de enero de 2024

Hora Actividad(es) Responsable(s) Lugar Asistentes
Momento 1 Bienvenida a los estudiantes del grado 82. Directivos. Coliseo Estudiantes nuevos vy
Saludo de bienvenida, presentacién de la rectora, coordinadores y docentes | directores de grupo | cubierto. repitentes del grado
12:10 p.m. a 1:55 p.m. | directores de grupo. y docentes octavo.
Distribucion de grupos, lectura de listados de cada uno de los grupos y asignacion | adscritos a la
de aulas para el desarrollo de las actividades. actividad.
1:55 p.m. a 2:15 p.m. | Descanso pedagdgico y entrega del PAE a estudiantes beneficiarios
Momento 2 Didlogo con el director de grupo y/o responsable de la actividad. Directores de grupo | Aula Estudiantes nuevos vy
2:15 p.m. a 3:55 p.m. | Temadticas: y docentes asignada  a | repitentes del grado
1. Presentacion y reconocimiento de los estudiantes que integran el grupo. adscritos a la cada octavo.
2. Socializacion y didlogo sobre Horizonte Institucional (Presentacién 1). actividad. docente.
3. Socializacién de horarios de ingreso y horarios de clase del afio académico 2024.
4. Uso del cuaderno comunicador.
3:55 p.m. a 4:15 p.m. | Descanso pedagdgico
Momento 3 Normas de uso de los diferentes espacios disponibles para la comunidad educativa | Directores de grupo | Aula de | Directores de grupo vy
4:15 pm a 5:00 pm en el ITIPB: Espacios restringidos y espacios compartidos. clase. docentes adscritos a la
actividad.
5:00 pm a 5:05 pm Salida estudiantes Coordinadores  y | Campus Los estudiantes deben

profesores.

universitario

evacuar.

Ver anexos (Mapa del Campus IU Pascual Bravo, horario de clase - distribucién de tiempos y directorio institucional para comunicaciones).
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Grado Noveno

Martes, 23 de enero de 2024

profesores.

universitario

Hora Actividad(es) Responsable(s) Lugar Asistentes
Momento 1 Bienvenida a los estudiantes del grado 82 Directivos. Coliseo Estudiantes nuevos
Saludo de bienvenida, presentacion de la rectora, coordinadores y docentes | directores de cubierto. y repitentes del
6:10a.m.a 7:55 a.m. directores de grupo. grupoy grado noveno.
Distribucion de grupos, lectura de listados de cada uno de los grupos y asignacion | docentes
de aulas para el desarrollo de las actividades. adscritos a la
actividad.
7:55a.m. a 8:15 a.m. Descanso pedagdgico y entrega del PAE a estudiantes beneficiarios
Momento 2 Dialogo con el director de grupo y/o responsable de la actividad. Directores de Aula Estudiantes nuevos
8:15a.m. a 9:55 a.m. Tematicas: grupoy asignada a y repitentes del
1. Presentacion y reconocimiento de los estudiantes que integran el grupo. docentes cada grado noveno.
2. Socializacidn y didlogo sobre Horizonte Institucional (Presentacion 1). adscritos a la docente.
3. Socializacién de horarios de ingreso y horarios de clase del afio académico 2024. | actividad.
4. Uso del cuaderno comunicador.
9:55a.m.a 10:15 p.m. Descanso pedagdgico
Momento 3 Normas de uso de los diferentes espacios disponibles para la comunidad educativa | Directores de Aulas de Directores de grupo
10:15am a 11:00 am en el ITIPB: Espacios restringidos y espacios compartidos. grupo clase. y docentes adscritos
a la actividad.
11:00 am a 11:05 am Salida estudiantes Coordinadoresy | Campus Los estudiantes

deben evacuar.

Ver anexos (Mapa del Campus IU Pascual Bravo, horario de clase - distribucion de tiempos y directorio institucional para comunicaciones).
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Alcaldia de Medellin

Secretaria de Educacion

Grado Décimo

Miércoles , 24 de enero de 2024

Hora Actividad(es) Responsable(s) Lugar Asistentes
Momento 1 Bienvenida a los estudiantes del grado 109. Directivos. Coliseo Estudiantes nuevos vy
Saludo de bienvenida, presentacién de la rectora, coordinadores y docentes | directores de grupo | cubierto. repitentes del grado
12:10 p.m. a 1:55 p.m. | directores de grupo. y docentes décimo.
Distribucion de grupos, lectura de listados de cada uno de los grupos y asignacion | adscritos a la
de aulas para el desarrollo de las actividades. actividad.
1:55 p.m. a 2:15 p.m. | Descanso pedagdgico y entrega del PAE a estudiantes beneficiarios
Momento 2 Didlogo con el director de grupo y/o responsable de la actividad. Directores de grupo | Aula Estudiantes nuevos vy
2:15 p.m. a 3:55 p.m. | Tematicas: y docentes asignada  a | repitentes del grado
1. Presentacion y reconocimiento de los estudiantes que integran el grupo. adscritos a la cada décimo.
2. Socializacion y didlogo sobre Horizonte Institucional (Presentacién 1). actividad. docente.
3. Socializacién de horarios de ingreso y horarios de clase del afio académico 2024.
4. Uso del cuaderno comunicador.
3:55 p.m. a 4:15 p.m. | Descanso pedagdgico
Momento 3 Normas de uso de los diferentes espacios disponibles para la comunidad educativa | Directores de grupo | Aula de | Directores de grupo vy
4:15 pm a 5:00 pm en el ITIPB: Espacios restringidos y espacios compartidos. clase. docentes adscritos a la
actividad.
5:00 pm a 5:05 pm Salida estudiantes Coordinadores  y | Campus Los estudiantes deben

profesores.

universitario

evacuar.

Ver anexos (Mapa del Campus IU Pascual Bravo, horario de clase - distribucién de tiempos y directorio institucional para comunicaciones).
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Alcaldia de Medellin

Secretaria de Educacion

Grado Undécimo

Miércoles, 24 de enero de 2024

profesores.

universitario

Hora Actividad(es) Responsable(s) Lugar Asistentes
Momento 1 Bienvenida a los estudiantes del grado 112 Directivos. Coliseo Estudiantes nuevos
Saludo de bienvenida, presentacion de la rectora, coordinadores y docentes | directores de cubierto. y repitentes del
6:10a.m.a 7:55 a.m. directores de grupo. grupoy grado undécimo.
Distribucion de grupos, lectura de listados de cada uno de los grupos y asignacidn | docentes
de aulas para el desarrollo de las actividades. adscritos a la
actividad.
7:55a.m. a 8:15 a.m. Descanso pedagdgico y entrega del PAE a estudiantes beneficiarios
Momento 2 Dialogo con el director de grupo y/o responsable de la actividad. Directores de Aula Estudiantes nuevos
8:15a.m. a 9:55 a.m. Tematicas: grupoy asignada a y repitentes del
1. Presentacion y reconocimiento de los estudiantes que integran el grupo. docentes cada grado undécimo.
2. Socializacidn y didlogo sobre Horizonte Institucional (Presentacion 1). adscritos a la docente.
3. Socializacién de horarios de ingreso y horarios de clase del afio académico 2024. | actividad.
4. Uso del cuaderno comunicador.
9:55a.m.a 10:15 p.m. Descanso pedagdgico
Momento 3 Normas de uso de los diferentes espacios disponibles para la comunidad educativa | Directores de Aulas de Directores de grupo
10:15am a 11:00 am en el ITIPB: Espacios restringidos y espacios compartidos. grupo clase. y docentes adscritos
a la actividad.
11:00 am a 11:05 am Salida estudiantes Coordinadoresy | Campus Los estudiantes

deben evacuar.

Ver anexos (Mapa del Campus IU Pascual Bravo, horario de clase - distribucién de tiempos y directorio institucional para comunicaciones).
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Anexo 1. Dindmica de presentacion

Opcidn 1: Buscar coincidencias

MATERIAL: Un papel y un boligrafo o lapiz por participante.

Se trata de buscar personas que tengan cosas en comun, pero que las descubran con un sencillo juego. Se
escriben en una pizarra o se les da fotocopiadas una serie de caracteristicas sobre personas que deben
buscar, por ejemplo: “Busca tres personas que nacieron el mismo afo que tu, busca una persona que le
guste el futbol, busca dos personas que su apellido empiece por mi, etc.” Se les deja un tiempo para que se
pregunten entre ellos y lo apunten en la hoja.

Opcién 2: Cadena de nombres

Para esta dinamica no necesitamos ningln material. Se pide a los integrantes que formen un circulo. Al
azar, se elige a una persona. Esta debe decir su nombre. Después, la que esté a su derecha debe decir el
nombre de esa primera persona y el suyo. Ahora, la que estd a su derecha debe decir trs nombres: el
primero, el segundo y el suyo y asi sucesivamente, acumulando los nombres.

Opcion 3: El autorretrato
En esta dinamica cada persona debe dibujar un autorretrato. Cuando lo tengan, deben ensefiarlo a los
demas y presentarse a ellos mismos.

Anexo 2. Comunicacidn a partir de la escucha

Lectura “Cinco formas bdsicas de comunicacion a partir de la escucha”.

El éxito de la comunicacion se basa en la capacidad para escuchar con atencidon y empatia a tu interlocutor.
Esta habilidad es muy importante a la hora de establecer dindmicas de grupo, para mejorar en los procesos
de aprendizaje y en general, ser mas efectivo en nuestro dia a dia. Asi que es muy importante diferenciar
entre oir, lo que no podemos evitar, y escuchar, es decir, prestar atenciéon sobre lo que nos estdn
contando.

La comunicacion es vital para el buen funcionamiento de toda organizacidn o grupo. Sin embargo, en
nuestra institucién a veces suelen darse problemas en este sentido que acaban por afectar las relaciones
entre estudiantes, docentes, padres de familia, pero sobre todo, en el aprendizaje. Se han recogido cinco
formas basicas para practicar la habilidad de escuchar de una manera eficiente.

#1. Demuestra interés en los puntos de vista ajenos. Cada persona puede tener una opinion diferente y lo
ideal es escuchar a las personas con la mente abierta. Dejar a un lado tus prejuicios y dirigir la atencion al
interlocutor son dos buenas recomendaciones que te ayudaran. Mostrar interés en lo que te explica la otra
persona indicara que te importa y, automaticamente, te convertira en una persona con la que vale la pena
conversar.
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#2. Concéntrate. No divagues y presta atencion a lo que te estan explicando o contando. Una buena
manera de no distraerte es pensar que la persona con la que estds hablando puede revelarte una
informacién importante y no se te debe pasar por alto.

#3. No interrumpas innecesariamente. De ser posible, no interrumpas ya que es muy desagradable y
rompe el hilo de la conversacién. Pero si te ves obligado a hacerlo, espera a que la otra persona haya
acabado de exponer la idea que esta compartiendo contigo.

#4. Presta atencién a tu lenguaje corporal. La comunicacion no verbal también es muy importante. Si te
muestras interesado de manera verbal pero tu mirada se desvia, pareces distraido o indicas con tu cuerpo
gue tienes prisa o estds aburrido, no servird de nada. Es importante acompaiar y reforzar la comunicacion
verbal con la no verbal.

#5. Armate de paciencia. A veces hay personas que te cuentan cosas que no te interesan. Si lo que te tiene
gue explicar tu interlocutor se trata de algo que puede parecer una tonteria o bien lo diga para provocar,
no te precipites y deja que termine su explicacion. Si su objetivo es agradable, tendra mas armas con las
gue rebatir y si realmente pensamos que su idea no tiene sentido, no vale la pena enfrascarse en
discusiones que no llevan a ninguna parte.

EJERCICIO PRACTICO:

1.Realizar un listado en el tablero de términos puntuales que permitan asociar el contenido de la lectura
con el objeto de la misma.

2.Socializar la posible forma de aplicar estas cinco acciones en una hora de clase.
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Anexo 3. Campus IU Pascual Bravo
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Observaciones:

Hacer énfasis en los lugares disponibles y aquellos que se encuentran limitados para los estudiantes
del bachillerato.

Promover la idea sobre el uso adecuado de los espacios.

Indicaciones sobre fauna y flora - Corredor biolégico.

Manejo del tono de la voz en el bloque 1y en el campus.

El educador dialogard con los estudiantes sobre la importancia del cuidado de la planta fisica, el
manejo correcto de las basuras, el uso adecuado de los servicios sanitarios, el no correr dentro del
bloque del instituto y el buen manejo del refrigerio.

Realizar recorrido por la institucién y las diferentes dependencias en compaiiia del educador,
reconociendo los lugares y las personas que cumplen funciones especificas en cada uno de estos
espacios.

Puntualizar la fortaleza del Instituto Técnico Industrial Pascual Bravo a nivel social como una oferta
de educacién técnica.



INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO

Establecimiento Oficial aprobado para la ensefianza Técnica Industrial por Resolucion ‘ b

Nacional 1293 de febrero 20 de 1978, reconocido por el Decreto 2850 de diciembre de 1994 y
adscrito al Municipio de Medellin mediante el decreto 01463 de 2007. Identificado con DANE
105001003441 NIT: 811.024.436-3

Alcaldia de Medellin
Secretaria de Educacion

Anexo 4. Generalidades

a) Horario de clases - Distribucion de tiempos.

Hora Jornada de la Mafana Jornada de la Tarde
1 6:10 a.m. a 7:05 a.m. 12:10a.m. a 1:05 p.m.
2 7:05a.m.a 7:55a.m. 1:05 p.m. a 1:55 p.m.

8:15a.m. a 9:05 a.m.

2:15 p.m. a 3:05 p.m.

9:05a.m. a 9:55a.m.

10:15a.m.a 11:05 a.m.

3:05 p.m. a 3:55 p.m.

4:15 p.m. a 5:05 p.m.

11:05a.m.a 12:00 m.

5:05 p.m. a 6:00 p.m.

b) Estructura organizacional del ITI: personas por dependencia e informacién de contacto (correos
electronicos).

Jaqueline Rodriguez Marin - Rectora
rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co

Jorge Tuberquia - Coordinador Académico
coordinacionacademica@tecnicopascualbravo.edu.co

Leandro Gaviria - Coordinador de Convivencia
coordinacionconvivenciapm@tecnicopascualbravo.edu.co

Psicoorientadora. Gabriela Gémez Angel
gabrielagomez@tecnicopascualbravo.edu.co

Secretaria Académica — Certificados. Daniel Machado Mancilla
secretaria@tecnicopascualbravo.edu.co

Apoyo técnico. Ever Andrés Cordoba Arriaga
webmaster@tecnicopascualbravo.edu.co
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Cordialmente,
Jaqueline Rodriguez Marin
Rectora
rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co
Jorge Tuberquia Leandro Gaviria
Coordinador Académico Coordinador de Convivencia

coordinacionacademica@tecnicopascualbravo.edu.co coordinacionconvivenciapm@tecnicopascualbravo.edu.

co
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