
CIRCULAR INFORMATIVA # 41

FECHA: 17 de noviembre de 2023

DE: Rectoría, Coordinación y Secretaría Académica

PARA: Comunidad Educativa Pascualina

TEMA: CIERRE DEL AÑO LECTIVO 2023 Y ORIENTACIONES PARA EL PROCESO DE MATRÍCULA

2024 DE ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS

Cordial saludo apreciada Comunidad Educativa Pascualina,
A continuación, se dan las orientaciones para el cierre del año 2023 y para el proceso de renovación de
matrícula 2024 de nuestros estudiantes, la cual debe quedar lista en este año 2023. Les pedimos leer con
atención y cumplir con lo emanado en este documento. Desde la Rectoría, la Coordinación y la Secretaría
Académica, nos permitimos informar:

1. CIERRE DEL AÑO LECTIVO 2023 Y ENTREGA DE FICHO DE MATRÍCULA 2024:

*LUNES 20 DE NOVIEMBRE:

El próximo lunes 20 de noviembre, se tendrá orientación de grupo para informar a los estudiantes su
reporte académico del cuarto periodo, con el fin de que se conozca en qué áreas debe presentar proceso
de superación. Es de resaltar que la asistencia es con el uniforme y de carácter obligatorio.

Para esta fecha, se realizará reunión de la Asociación de Padres de Familia a las 11:30 am, dado que la reunión
planeada para el jueves 16 de noviembre no se pudo llevar a cabo por falta de quórum. Es importante
mencionar que la asistencia de los padres a esta convocatoria es necesaria para elegir y renovar la presidencia
que trabajaría en el año 2024 de forma colaborativa con el ITIPB.

El mismo día, de 12:00 m a 3:30 pm, se llevará a cabo el Carrusel sobre modificaciones al Sistema
Institucional de Evaluación de los Estudiantes 2024. Se resalta que es muy importante contar con los aportes
de padres de familia y estudiantes, para esta actividad han sido citados los representantes de padres de familia
y los estudiantes representantes de cada grupo, pero cualquier padre de familia o estudiante si desea, puede
asistir a dicha actividad.

*MARTES 21 DE NOVIEMBRE:

En este día no asisten los estudiantes de 6° a 9°.

De 9:30 am a 12:00 m, se realizará la Entrega de Símbolos de los grados undécimo a los décimos; los
estudiantes de estos grados deben asistir con uniforme de diario correctamente.

*MIÉRCOLES 22 A VIERNES 24 DE NOVIEMBRE:

Se inicia el proceso de actividades de superación del año lectivo 2023 en horario especial de cada jornada
(que saldrá publicado en el Cronograma). Es importante resaltar que el estudiante debe asistir a la actividad de
superación en el horario que le corresponda la asignatura o área que reprobó para el año; la asistencia debe ser
con el uniforme.

El último día, viernes 24 de noviembre, se tiene ensayo de la Ceremonia de Graduación, al que deben asistir
todos los estudiantes de undécimo (futuros graduandos). En esta fecha, culmina el Calendario Académico del
año lectivo 2023 y comienza el receso escolar de los estudiantes hasta el día 22 de enero de 2024.

*MARTES 28 DE NOVIEMBRE:

Se llevará a cabo la Ceremonia de Graduación de la promoción 88, quienes han recibido en Circular anterior
las orientaciones pertinentes.

*MIÉRCOLES 29 DE NOVIEMBRE:

Se informa que la entrega de boletines informativos finales del año 2023, se realizará en este día. De igual
manera, se hará entrega del ficho para la renovación de la matrícula de los estudiantes para el año lectivo
2024.



2. FECHAS PARA LA RENOVACIÓN DE MATRÍCULA:

El siguiente es el cronograma para la renovación de Matrícula del año lectivo 2024. Es importante verificar la
fecha que le corresponde a cada grado y asistir a esta:

Fecha Grados 2024 Lugar

Lunes 04 de diciembre Grado 6° (alumnos Nuevos) - Exclusivamente Bloque Uno (1)

Martes 05 de diciembre Grados 11° (Promovidos de 10° para 11°) Bloque Uno (1)

Miércoles 06 de diciembre Grados 10° (Promovidos de 9° para 10°) Bloque Uno (1)

Jueves 07 de diciembre Grados 9° (Promovidos de 8° para 9°) Bloque Uno (1)

Lunes 11 de diciembre Grados 8° (Promovidos de 7° para 8°) Bloque Uno (1)

Martes 12 de diciembre Grados 7° (Promovidos de 6° para 7°) Bloque Uno (1)

Miércoles 13 de diciembre Repitentes de todos los grados (Exclusivamente) y
pendientes de matrícula por casos de fuerza mayor.

Bloque Uno (1)

¿Qué traer para la matrícula?

⮚ El ficho de matrícula diligenciado correctamente.

⮚ Fotocopia del documento de identidad del padre de familia y/o acudiente

⮚ Fotocopia del documento de identidad del estudiante

⮚ Certificado de salud actualizado: EPS/SISBEN (versión 4).

⮚ Fotocopia de la Factura de Servicios Públicos.

⮚ La población venezolana debe presentar el Permiso Especial de Permanencia - PEP.

⮚ Constancia (pantallazo o impresión) donde se pueda verificar que se diligenció la Encuesta de
Caracterización de la población estudiantil y su grupo familiar, que encuentran en la página web del
Instituto en la pestaña MATRÍCULAS 2024 (Obligatorio).

⮚ Haber leído el Sistema Institucional de Evaluación de los Estudiantes (SIEE 2024) y el Manual de
Convivencia Escolar vigente a la fecha, que se encuentran publicados en la página web del Instituto
Técnico Industrial Pascual Bravo. Es importante mencionar que en el primer trimestre del año 2024,
se hará convocatoria para participar en propuestas para modificación del Manual de Convivencia
Escolar.

NOTAS IMPORTANTES:

*Para este año, es necesario estar presentes tanto el padre de familia como el estudiante, pues ambos
deben firmar la renovación de la matrícula para que esta tenga validez. Por ley, la matrícula debe
realizarse por el padre o madre del estudiante, o por quien tenga la custodia legal del mismo. Si quien
tiene la custodia es otra persona diferente al padre o la madre, debe traer el documento legal que lo
compruebe.

*Solo se aceptará matrícula por otros familiares diferentes a los mencionados anteriormente, en caso
de que ninguno de los padres o tutor legal se encuentren en la ciudad o presenten una condición de
enfermedad que impida su desplazamiento. Para ello, debe traer diligenciada la CARTA DE
AUTORIZACIÓN DE MATRÍCULA a tercera persona, adjuntando copia del documento de quien
autoriza y del autorizado. Este formato lo encuentran en la página web o lo pueden solicitar en la
Secretaría Académica. Sin este documento NO SE REALIZARÁ LA MATRÍCULA.

*Si en el último año en el grupo familiar hay cambios en la información, por favor notificar en el
proceso de matrículas: cambios de teléfono fijo, número de celular, dirección u otros.

HORARIO DE RENOVACIÓN DE MATRÍCULA

Toda la jornada de matrículas: 7:30 am a 1:30 pm. Jornada contínua.



3. LISTA DE ÚTILES ESCOLARES Y/O MATERIALES PEDAGÓGICOS 2024:

La lista de útiles escolares y/o materiales pedagógicos 2024, la pueden encontrar en la página web
https://www.tecnicopascualbravo.edu.co/ en la pestaña MATRÍCULAS 2024, a partir del 30 de noviembre de
2023.

Agradecemos su atención y diligencia para el cumplimiento de lo emanado en esta Circular.

Cordialmente,

JAQUELINE RODRÍGUEZ MARÍN
Rectora

rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co

Gerzon Yair Calle Álvarez
Coordinador Técnico

coordinaciontecnica@tecnicopascualbravo.edu.co

Jorge Alonso Tubequia Velásquez
Coordinador Académico

coordinacionacademica@tecnicopascualbravo.edu.co
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