INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO

Establecimiento Oficial aprobado para la ensefianza Técnica Industrial por Resolucién Alcaldia de Medellin
Nacional 1293 de febrero 20 de 1978, reconocido por el Decreto 2850 de diciembre de Secretaria de Educacion
1994 y adscrito al Municipio de Medellin mediante el decreto 01463 de 2007. Identificado
con DANE 105001003441 NIT: 811.024.436-3

CIRCULAR INFORMATIVA #1

FECHA: Enero 13 de 2023

DE: Rectora y coordinadores
PARA: Docentes
TEMAS:

1. ORIENTACIONES GENERALES PARA PRIMERA FASE DE INDUCCION-
REINDUCCION DE ESTUDIANTES.

2. APROXIMACION A REVISION DEL SIE.

Cordial saludo apreciados colegas,

1. ORIENTACIONES GENERALES PARA PRIMERA FASE DE INDUCCION-
REINDUCCION DE ESTUDIANTES:

Para nuestra Institucion es muy importante fortalecer el empoderamiento de la comunidad educativa
en temas inherentes a la cultura organizacional y el desarrollo de habilidades e informacion necesaria
para un mayor conocimiento y apropiacion de la Institucion Educativa; factores que a la postre
coadyudaran a estimular el aprendizaje, potenciar el desarrollo individual y organizacional, ademas de
incentivar el sentido de pertenencia en un contexto metodoldgico flexible, integral, practico y
participativo.

En consecuencia con lo anterior y tomando como base nuestro contexto y proyeccion Institucional para
este afio 2023, se realizd un programa de induccion y reinduccion para nuestros estudiantes nuevos y
antiguos, el cual detallaremos a continuacion:

Objetivo: Interiorizar y recordar algunos procedimientos y pautas generales que
apartan al plan de mejoramiento institucional con el fin de dar fortalecimiento continuo
a los procesos curriculares y formativos al interior de la Institucién Educativa, con la
participacion colectiva y la busqueda constante de un clima organizacional y de sana
convivencia que garantice una educacion con calidad en acuerdo con los parametros
pedagogicos y legales que rigen nuestra labor educativa.

Responsables: Rectora, coordinadores y docentes.

Fase 1: Reconocimiento institucional
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Alcaldia de Medellin
Secretaria de Educacion

Grado Sexto

Lunes, 16 de enero de 2023

Hora Actividad(es) Responsable(s) Lugar Asistentes
Momento 1 Bienvenida a los Directivos. Coliseo Estudiantes nuevos
6.10 a 7:55 estudiantes del grado 6° | directores de cubierto. y repitentes del
a.m grupo 'y grado sexto.

docentes
Saludo de bienvenida, adscritos a la
presentacion de la actividad.
rectora, coordinadores y
docentes directores de
grupo.
Distribucion de grupos,
lectura de listados de
cada uno de los grupos
y asignacién de aulas
para el desarrollo de las
actividades.
7:55a8:15 Descanso pedagogico y entrega del PAE a estudiantes beneficiarios
am
Momento 2 Dialogo con el director de | Directores de Aula asignada | Estudiantes nuevos
8:15 a10:00 | grupo y/o responsable de | grupoy a cada docente. |y repitentes del
a.m la actividad. docentes grado sexto.
adscritos a la
actividad.

Temaéticas:

1. Presentaciény
reconocimiento de

los estudiantes que
integran el grupo.

2. Dialogo sobre
Convivencia del
grupo, la
comunicacion

Teresa Castarfio
Bilbao - Ruben
Londofio- John
Arturo
Véasquez(6°1)
Cristina Lucia
Garcia Restrepo
- Juan Fernando
Olarte (6°2)
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Lunes, 16 de enero de 2023

Hora

Asistentes

Actividad(es) Responsable(s) Lugar
asertiva y el respeto | Jorge Ivan
por la diferencia, Rodriguez
manejo y control de Henao - Marta
emociones. Usuga - Iveth
Santos (6°3)
3. Manejo de Maria Nataly
pagina institucional y | Echeverry
correo electrénico, Giraldo -
chat hangouts y Marcela
protocolos de Tejada(6°4)
comunicacion a nivel | Paula Andrea
a nivel de los Arango
procesos Manrique -
institucionales. Zulma Ramirez
(6°5)

4. Socializacion de
horarios de ingreso y

Diana Marcela
Vélez Espinosa

horarios de clase del | - Luz Emilia
afo académico 2023. | Ramon (6°6)
Juan Carlos
5. Protocolos de Valencia
bioseguridad y Echeverri -
asistencia en los Martha Giraldo
talleres. (6°7)
Mariela Maria
6. Uso del cuaderno | Gémez - Judy
comunicador. Pérez(6°8)
o Mery Stella
7. Socializacion de | prada Ortega -

propuesta de
desarrollo del
proceso académico a
nivel institucional.

8. Cuidado de las
zonas verdes, medio
ambiente y las zonas
en construcciéon e
infraestructura.

Beatriz Ramirez
(6°9)
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Secretaria de Educacion

Lunes, 16 de enero de 2023

Hora Actividad(es) Responsable(s) Lugar Asistentes
Momento 3 Directores de Bloque 1y Directores de
10:00 a 10:40 | Reconocimiento de los grupoy campus grupo y docentes
a.m espacios , dependencias | docentes universitarios. | adscritos a la

y los diferentes cédigos | adscritos a la actividad.
de bioseguridad dentro actividad.

del campus y dentro de
los laboratorios.

Para esta actividad los
docentes encargados
acompafiaran a los
estudiantes a realizar un
recorrido por el bloque
uno, los talleres técnicos
y el campus universitario
con el fin de identificar
los espacios:

1. Recorrido grupo
601, 604 y 607.

a. Primera instancia:
Inicia identificando el
bloque 1y sus diferentes
dependencias y unidades
sanitarias.

b. Segunda
instancia: Identificacion
de zonas deportivas,
gimnasio al aire libre,
cancha cubierta.

C. Tercera instancia:
identificacion y ubicacion
de talleres técnicos y
porteria de ingreso por
Pilarica.

d. Cuarta instancia:

Teresa Castafio
Bilbao - Rubén
Londofio- John
Arturo
Vasquez(6°1)
Cristina Lucia
Garcia Restrepo
- Juan Fernando
Olarte (6°2)
Jorge Ivan
Rodriguez
Henao - Marta
Usuga - Iveth
Santos (6°3)
Maria Nataly
Echeverry
Giraldo -
Marcela
Tejada(6°4)
Paula Andrea
Arango
Manrique -
Zulma Ramirez
(6°5)

Diana Marcela
Vélez Espinosa
- Luz Emilia
Ramon (6°6)
Juan Carlos
Valencia
Echeverri -
Martha Giraldo
(6°7)

Mariela Maria
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Lunes, 16 de enero de 2023

Hora Actividad(es) Responsable(s) Lugar Asistentes
Identificacién zona de GOmez - Judy
cafeteria y restaurante y | Pérez(6°8)
porteria de ingreso Mery Stella
vehicular y peatonal. Prada Ortega -
Beatriz Ramirez
2. Recorrido grupo | (6°9)

602, 605y 608 : Primera
instancia: identificacion y
ubicacion de talleres
técnicos y porteria de
ingreso por Pilarica.

a. Segunda
instancia: Identificacion
zona de cafeteriay
restaurante y porteria de
ingreso vehicular y
peatonal zona baja.

b. Tercera instancia:
Identificacion de zonas
deportivas, gimnasio al
aire libre, cancha
cubierta.

C. Cuarta instancia:
Bloque uno y sus
diferentes dependencias
y unidades.

3. Recorrido grupo
603, 606 y 609 y 610:

a. Primera instancia:
Identificacién zona de
cafeteria y restaurante y
porteria de ingreso
vehicular y peatonal zona
baja.
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Lunes, 16 de enero de 2023

Hora

Actividad(es) Responsable(s) Lugar

Asistentes

b. Segunda
instancia: Identificaciéon
del bloque uno, sus
diferentes dependencias
y unidades sanitarias.

C. Tercera instancia:
Identificacion y ubicacién
de talleres técnicos y
porteria de ingreso por
Pilarica.

d. Cuarta instancia:
Identificacion de zonas
deportivas, gimnasio al
aire libre, cancha
cubierta.

Ver anexos (Mapa del Campus U Pascual Bravo, horario de clase - distribucion de tiempos y directorio
institucional para comunicaciones).
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Alcaldia de Medellin

Nacional 1293 de febrero 20 de 1978, reconocido por el Decreto 2850 de diciembre de

Secretaria de Educacion

o 1994 y adscrito al Municipio de Medellin mediante el decreto 01463 de 2007. Identificado
con DANE 105001003441 NIT: 811.024.436-3
Grado Undécimo
Lunes, 16 de enero de 2023
Hora Actividad(es) Responsable(s) Lugar Asistentes
12:10 p.m. a | Bienvenida a los Coordinadores y Bloque 1 - Estudiantes
12:30 p.m. estudiantes del grado | profesores de la Auditorio grado 11°
11° jornada de la tarde.
12:30 p.m. a | Socializacion Rectora. Jaqueline Auditorio Estudiantes
1:55 p.m. orientaciones Rodriguez grado 11°
generales para Coord. Acad. Amparo
estudiantes 11° Lucumi
Coord. Conv. Gerzon
Calle
Profesores de grado
11°
1.55p.m. a Descanso y entrega Profesores en su lugar | Bloque 1
2:15 p.m. del PAE a de acompafnamiento.
estudiantes
beneficiarios
2:15 p.m.a | Orientacionesy Directores de Grupo Salones de Estudiantes
3:05 p.m. acuerdos de grupo. 110 clases grado 11°
3:05 p.m.a [ Presentacion Auditorio Estudiantes
3:55 p.m. proyeccion y Coord. Acad. Amparo grado 11°
responsabilidades Lucumi
grado 11° Coord. Conv. Gerzon
Calle
Servicio Social Prof. Luz Mirelia Cano
50 horas constitucion | Prof. Demdstenes Rios
Liderazgo Prof. Jorge Gémez
Pruebas SABER 11 Prof. Milena Echavarria
Estudios superiores Prof. Le6n Jaime
Montoya
3:55 p.m.a [ Descanso Profesores en su lugar | Bloque 1
4:15 p.m. de acompafamiento.
4:15 p.m. a | Informacion general Profesores de las Talleres 'y Estudiantes
4:40 p.m. de normas de técnicas y teoria grado | aulas técnicas | grado 11°
seguridad en talleres | 11°
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Hora Actividad(es) Responsable(s) Lugar Asistentes
e integracion de
técnicas.
4:40 p.m. Salida estudiantes Coordinadores y Campus Los
profesores. universitario estudiantes
deben
evacuar.
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Grados: Séptimo, Octavo, Noveno y Décimo

Martes, 17 de enero de 2023

Hora Actividad(es) Responsable(s) Lugar Asistentes
6:10 a 7:05 Ingreso de Directores de grupo de Coliseo Estudiantes
a.m. estudiantes de grado grado octavo matriculados
octavo para grado
octavo
6:10 a 7:05 Direccion de Grupo | Directores de grupo de Aulas Estudiantes
a.m. estudiantes de grado grado Décimo asignadas al matriculados
décimo director de para grado
grupo décimo
Jornada de induccion | Directores de grupo de Estudiantes
7:05a7:55 para estudiantes de grado Décimo Coliseo matriculados
a.m. grado décimo para grado
décimo
7:05a7:55 Direccion de Grupo | Directores de grupo de Aulas Estudiantes
a.m. estudiantes de grado grado octavo asignadas al matriculados
octavo director de para grado
grupo octavo
12:10 p.m. a | Orientacion de grupo | Directores de Grupo Salones de Estudiantes
1:55 p.m. - Jornada de la tarde clase Jornada de la
tarde
12:10 p.m. a | Bienvenida a los Rectora. Jaqueline Coliseo Estudiantes
1:05 p.m. estudiantes del grado | Rodriguez grado 7°
7° Coord. Acad. Amparo
Lucumi
Coord. Conv. Gerzon
Calle
Profesores de grado 7°
1:05 p.m. a | Bienvenida a los Rectora. Jaqueline Coliseo Estudiantes
1:55 p.m. estudiantes del grado | Rodriguez grado 9°

90

Coord. Acad. Amparo
Lucumi

Coord. Conv. Gerzon
Calle
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Martes, 17 de enero de 2023

Hora

Actividad(es)

Responsable(s)

Lugar

Asistentes

Profesores de grado 9°
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Anexo 1. Dindmica de presentacion
Opcidn 1: Buscar coincidencias
MATERIAL: Un papel y un boligrafo o lapiz por participante.

Se trata de buscar personas que tengan cosas en comun, pero que las descubran con un sencillo
juego. Se escriben en una pizarra o se les da fotocopiadas una serie de caracteristicas sobre
personas que deben buscar, por ejemplo: “Busca tres personas que nacieron el mismo afio que tu,
busca una persona que le guste el futbol, busca dos personas que su apellido empiece por mi, etc.”
Se les deja un tiempo para que se pregunten entre ellos y lo apunten en la hoja.

Opcién 2: Cadena de nombres
Para esta dinamica no necesitamos ningln material. Se pide a los integrantes que formen un circulo.
Al azar, se elige a una persona. Esta debe decir su nombre. Después, la que esté a su derecha debe

decir el nombre de esa primera persona y el suyo. Ahora, la que esta a su derecha debe decir tres
nombres: el primero, el segundo y el suyo y asi sucesivamente, acumulando los nombres.

Opcién 3: El autorretrato

En esta dindmica cada persona debe dibujar un autorretrato. Cuando lo tengan, deben ensefiarlo a
los demas y presentarse a ellos mismos.
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Anexo 2. Comunicacién a partir de la escucha
Lectura “Cinco formas basicas de comunicacién a partir de la escucha”.

El éxito de la comunicacion se basa en la capacidad para escuchar con atencion y empatia a tu
interlocutor. Esta habilidad es muy importante a la hora de establecer dindAmicas de grupo, para
mejorar en los procesos de aprendizaje y en general, ser mas efectivo en nuestro dia a dia. Asi que
es muy importante diferenciar entre oir, lo que no podemos evitar, y escuchar, es decir, prestar
atencion sobre lo que nos estan contando.

La comunicacion es vital para el buen funcionamiento de toda organizacién o grupo. Sin embargo, en
nuestra institucion a veces suelen darse problemas en este sentido que acaban por afectar las
relaciones entre estudiantes, docentes, padres de familia pero sobre todo, en el aprendizaje. Se han
recogido cinco formas basicas para practicar la habilidad de escuchar de una manera eficiente.

#1. Demuestra interés en los puntos de vista ajenos. Cada persona puede tener una opinién diferente
y lo ideal es escuchar a las personas con la mente abierta. Dejar a un lado tus prejuicios y dirigir la
atencion al interlocutor son dos buenas recomendaciones que te ayudaran. Mostrar interés en lo que
te explica la otra persona indicara que te importa y, automaticamente, te convertird en una persona
con la que vale la pena conversar.

#2. Concéntrate. No divagues y presta atencién a lo que te estan explicando o contando. Una buena
manera de no distraerte es pensar que la persona con la que estas hablando puede revelarte una
informacidn importante y no se te debe pasar por alto.

#3. No interrumpas innecesariamente. De ser posible, no interrumpas ya que es muy desagradable y
rompe el hilo de la conversacion. Pero si te ves obligado a hacerlo, espera a que la otra persona haya
acabado de exponer la idea que esta compartiendo contigo.

#4. Presta atencion a tu lenguaje corporal. La comunicacion no verbal también es muy importante. Si
te muestras interesado de manera verbal pero tu mirada se desvia, pareces distraido o indicas con
tu cuerpo que tienes prisa o estas aburrido, no servird de nada. Es importante acompafar y reforzar
la comunicacioén verbal con la no verbal.

#5. Armate de paciencia. A veces hay personas que te cuentan cosas que no te interesan. Si lo que
te tiene que explicar tu interlocutor se trata de algo que puede parecer una tonteria o bien lo diga para
provocar, no te precipites y deja que termine su explicacion. Si su objetivo es agradable, tendra mas
armas con las que rebatir y si realmente pensamos que su idea no tiene sentido, no vale la pena
enfrascarse en discusiones que no llevan a ninguna parte.

EJERCICIO PRACTICO:
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1.Realizar un listado en el tablero de términos puntuales que permitan asociar el contenido de la
lectura con el objeto de la misma.
2.Socializar la posible forma de aplicar estas cinco acciones en una hora de clase.
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Anexo 3. Campus IU Pascual Bravo

1

2

|.LE Instituto Técnico Industrial Pascual Bravo

Académico

Complejo Acuético

Laboratorio de Investigacion y Diagnéstico Automotriz - Lida

Cientic
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6 Académico

7 Bienestar

8 Académico

9 Laboratorio de Dibujo Técnico y Disefio Asistido por Computador

10 Procesos Eléctricos

11 Taller de Mecanica Automotriz

12 Centro de Investigacion y Desarrollo en Procesos de Energia Eléctrica

13 Escuela Publica de Disefio

14 Laboratorio Textil

15 Laboratorio de_: Desarrollo e Investigacion en Procesos de Manufactura
Avanzada - Dipma

16 Imprenta. i . . N
Laboratorio de Logistica Integral y Laboratorio de Quimica y Fisica

17 Centro de Investigacién y Desarrollo en Soldadura - Cides

18 Taller de Maquinas y Herramientas Convencionales - Mec

19 Centro de Investigacion y Desarrollo en Materialografia

20 Cancha Sintética de Futbol

21 Coliseo cubierto

22 Gimnasio

23 Teatro La Convencién

24 Biblioteca

25 Administrativo
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26

Ciudadela Pedro Nel Gémez

Observaciones:

Hacer énfasis en los lugares disponibles y aquellos que se encuentran limitados para los
estudiantes del bachillerato.

Promover la idea sobre el uso adecuado de los espacios.

Indicaciones sobre fauna y flora - Corredor biolégico.

Manejo del tono de la voz en el bloque 1y en el campus.

El educador dialogara con los estudiantes sobre la importancia del cuidado de la planta fisica,
el manejo correcto de las basuras, el uso adecuado de los servicios sanitarios, el no correr
dentro del bloque del instituto y el buen manejo del refrigerio.

Realizar recorrido por la institucién y las diferentes dependencias en compafiia del educador,
reconociendo los lugares y las personas que cumplen funciones especificas en cada uno de
estos espacios.

Puntualizar la fortaleza del Instituto Técnico Industrial Pascual Bravo a nivel social como una
oferta de educacion técnica.
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Alcaldia de Medellin
Secretaria de Educacion

Anexo 4. Generalidades

a) Horario de clases - Distribucién de tiempos.

b)

Hora Jornada de la Mafana Jornada de la Tarde
1 6:10 a.m. a 7:05 a.m. 12:10 a.m. a 1:05 p.m.
2 7:05a.m. a7:55a.m. 1:05 p.m. a 1:55 p.m.

3 8:15a.m. a 9:05 a.m. 2:15 p.m. a 3:05 p.m.
4 9:05 a.m. a 9:55 a.m. 3:05 p.m. a 3:55 p.m.
5 10:15a.m. a 11:05 a.m. 4:15 p.m. a 5:05 p.m.
6 11:05a.m. a 12:00 m. 5:05 p.m. a 6:00 p.m.

Estructura organizacional del ITIl: personas por dependencia e informacion de contacto
(correos electronicos).

Jaqueline Rodriguez Marin - Rectora
rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co

Bernardo Mejia Tamayo - Coordinador Académico - 6°, 8°y 10°
bernardomejia@tecnicopascualbravo.edu.co

Beatriz Elena Martinez Diaz - Coordinadora de Convivencia - 6°, 8°y 10°
beatrizmartinez@tecnicopascualbravo.edu.co

Amparo Lucumi Castro - Coordinadora Académica - 6°10, 7°, 9°y 11°
monicamoreno@tecnicopascualbravo.edu.co

Gerzon Yair Calle Alvarez - Coordinador de Convivencia - 6°10, 7°, 9°y 11°
gerzoncalle@tecnicopascualbravo.edu.co

Psicologo. Eder Luis Palencia Cardenas
ederpalencia@tecnicopascualbravo.edu.co
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Psicoorientadora. Gabriela Gémez Angel
gabrielagomez@tecnicopascualbravo.edu.co

UAI. Astrid Yarley Usuga Rueda
uai@tecnicopascualbravo.edu.co

Secretaria Académica — Certificados. Daniel Machado Mancilla
secretaria@tecnicopascualbravo.edu.co

Apoyo técnico. Ever Andrés Cordoba Arriaga
webmaster@tecnicopascualbravo.edu.co

PAE. Diana Piedrahita Velasquez
dianapiedrahita@tecnicopascualbravo.edu.co
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Fase 2: Manual de Convivencia

Fechas: Primera y segunda semana.
Hora: Segun el horario de clase.
Responsable: Profesor del area o asignatura.

Capitulos Area(s) responsable(s)
Capitulo Il Educacion Artistica
Capitulo 1l Ciencias Naturales, Quimica, Fisica
Capitulos 1 y IV Educacion Religiosa, Etica y Valores
Capitulo V Ciencias Sociales, Filosofia, Ciencias Econémicas y
Politicas
Capitulo VI - Articulos del 70 al 88 Humanidades, Lengua Castellana
Capitulo VI - Articulos del 89 al 105 Matematicas
Capitulo VII Humanidades, Inglés
Capitulo VIII Educacion Fisica

Manual de Seguridad Industrial
Responsables: profesores de rotacion y area técnica.

Manejo recursos digitales
Recursos: pagina web, correo institucional, Master2000.
Responsables: profesores de Tecnologia e Informatica.

Observaciones:
e Se realizaran actividades para la comprension, la aplicacion y la socializacién del componente
asignado.
e Se dejaran evidencias del desarrollo de la actividad con los estudiantes, por ejemplo, apuntes
en el cuaderno, ficha de trabajo, entre otros.

2. APROXIMACION A REVISION DEL SIE:
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El Sistema Institucional de Evaluacion es el documento base para las practicas pedagdgicas y
evaluativas, razon por la que su revisién constante es necesaria.

Con base en lo anterior y teniendo en cuenta los debates surgidos en Consejo Académico, la
experiencia en la aplicacion de los procesos evaluativos del estudiante y las discusiones en las
Comisiones de Evaluacién y Promocién, se comenzard la revision de dicho documento institucional
en una serie de fases que seran ejecutadas con la participacion activa de nuestros maestros y
directivos.

En torno a lo anterior, los coordinadores daran a primera hora orientaciones para el trabajo a
realizar.

En espera del cumplimiento de lo emanado en esta Circular para garantizar el éxito de las
actividades.

Cordialmente,

Jaqueline Rodriguez Marin
Rectora
rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co

Bernardo Alonso Mejia Tamayo Amparo Lucumi Castro
Coordinador Académico Coordinadora Académica
Jornada de la Mafiana Jornada de la Tarde
bernardomejia@tecnicopascualbravo.edu.co amparolucumi@tecnicopascualbravo.edu.co
Beatriz Helena Martinez Diaz Gerzon Yair Calle Alvarez
Coordinadora de Convivencia Coordinador de Convivencia
Jornada de la Mafiana Jornada de la Tarde
beatrizmatinez@tecnicopascualbravo.edu.co gerzoncalle@tecnicopascualbravo.edu.co
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