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OBJETIVO 

 Reconocer algunos objetos producidos por el hombre explicar su desarrollo histórico, sus efectos en la 
sociedad, su proceso de producción y la relación con los recursos naturales involucrados. 
 

 Reconoce las principales funciones del programa PowerPoint y las posibilidades que este ofrece a la 
hora de crear presentaciones. 
 

 Explorar las diferentes plataformas empleadas en la elaboración de presentaciones e infografías.   
 

INDICADORES 

 Reconoce la importancia de los servicios públicos en el hogar, en el colegio y en su comunidad y la 
forma segura racional de utilizarlos. 

 

 Identifica la funcionalidad de los botones de la barra de herramientas del programa PowerPoint. 
 

 Identifica las empresas más importantes de la ciudad y los servicios que prestan a la comunidad 
 

 Descubre la importancia del trabajo en equipo 
 
 

¿Qué es PowerPoint? Es un software informático de presentaciones que permite crear 

diapositivas con texto, imágenes, vídeos, gráficos, elementos 3D y otros elementos multimedia. Con 

PowerPoint, los usuarios pueden diseñar presentaciones visuales y dinámicas para comunicar 

información de manera clara y efectiva. 

 

 



 
Para qué sirve Microsoft PowerPoint 
PowerPoint sirve para crear presentaciones visuales y dinámicas con texto, imágenes y 
elementos multimedia. Si eres un profesional, te permite elaborar presentaciones para 
reuniones de negocios, presentaciones de ventas, informes financieros y estadísticas, y 
exposiciones en ferias comerciales. Si eres un estudiante, te sirve para crear presentaciones 
educativas para tus clases y seminarios, y mostrar portfolios de trabajos y proyectos. Incluso 
para ocasiones sociales, como bodas o fiestas de cumpleaños, PowerPoint puede ser útil 
para crear presentaciones con fotos y música para compartir con amigos y familiares. 
 
Estos son los principales usos y utilidades de PowerPoint: 
 

 Enseñar lecciones 

 Dar a conocer un tema 

 Ofrecer una conferencia 

 Mostrar un plan de negocio, marketing, etc. 

 Presentar un álbum de fotos 

 Mostrar un portafolio digital 

 Crear presentaciones para reuniones de negocios 

 Elaborar presentaciones educativas para clases 

 Preparar informes y resúmenes visuales de proyectos y estudios 

 Realizar presentaciones de ventas 

 Diseñar presentaciones para exposiciones y ferias comerciales 

 Elaborar presentaciones de carácter social como bodas y fiestas de cumpleaños 

 Realizar presentaciones para entrevistas de trabajo 

 Elaborar presentaciones de informes financieros y estadísticas 

 Realizar presentaciones para informar sobre avances en proyectos de investigación 

 Crear presentaciones para mostrar portfolios de trabajos y proyectos 
 

Funciones de PowerPoint 
 Creación de presentaciones multimedia. 

 Creación de diapositivas con texto, imágenes, gráficos y videos. 

 Inserción de herramientas visuales para mejorar la presentación, como animaciones y 
transiciones. 

 Personalización de plantillas y temas. 

 Integración con otras aplicaciones de Office, como Excel y Word. 

 Compatibilidad con diferentes formatos de archivo, como PDF. 

 Capacidad para trabajar con varios usuarios en línea. 

 Compartir diapositivas y presentaciones con otras personas. 

 Creación y edición de gráficos y diagramas. 

 Gravar y exportar presentaciones multimedia. 
 
En resumen, las funciones de PowerPoint ayudan a los usuarios a crear presentaciones 
profesionales y atractivas para una variedad de propósitos, lo que los convierte en una herramienta 
de gran utilidad en muchas áreas y sectores. 

 
 
 
 



 
Características de PowerPoint 

 Interfaz fácil de usar y familiar. 

 Amplia variedad de plantillas prediseñadas. 

 Funciones de animación y transición avanzadas para mejorar la presentación visual. 

 Compatibilidad con diferentes tipos de archivos multimedia. 

 Integración con otras aplicaciones de Microsoft Office. 

 Capacidad para trabajar en línea y colaborar en tiempo real. 

 Herramientas de presentación en pantalla, como notas y puntero láser. 

 Compatibilidad con diferentes dispositivos y sistemas operativos.Diferentes opciones de diseño y 
personalización de diapositivas y temas. 

 Seguridad avanzada para proteger presentaciones confidenciales. 

 En resumen, la combinación de sus características hace de PowerPoint una herramienta flexible y 
adaptable que destaca de su competencia. Así, los usuarios podrán crear presentaciones 
sorprendentes que capturarán la atención de su audiencia. 
 

Videos explicativos 
https://www.youtube.com/watch?v=JAHAapK9gQY&ab_channel=TuClubTecnol%C3%B3gico 
 
https://www.youtube.com/watch?v=LIXfGkAca0g&ab_channel=SaberProgramas 
 
https://www.youtube.com/watch?v=E6_ZldWJq3U&list=PL1yslgETgkYHuLlEO0kb4AYUcGCxT-IB-
&ab_channel=ElT%C3%ADoTech 
 
 

Actividades interactivas 
https://www.liveworksheets.com/es/w/es/informatica/1221939 
 
https://www.liveworksheets.com/es/w/es/tecnologia/737943 
 
https://www.liveworksheets.com/es/w/es/tecnologia/780373 
 
https://www.liveworksheets.com/es/w/es/computacion/1406133 
 
https://www.liveworksheets.com/es/w/es/tecnologia-e-informatica/1985208 
 
https://www.liveworksheets.com/es/w/es/informatica/422252 
 
https://www.liveworksheets.com/es/w/es/informatica/1697125 
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Desarrollo de Actividades 
 
 
Actividad 1 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
Actividad 2 

 



 

 



 

 



 
Actividad 3 
Observa las funciones señaladas con una flecha y coloca su uso 

 

 
Une cada botón con su pareja identificando su nombre y función. 



 

 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

Canvas 
Vamos a explicarte qué es Canva, cómo funciona y cómo usarlo para crear un diseño. Se trata de un 
portal que está ganando mucha popularidad debido a su enorme flexibilidad, permitiéndote crear 
diseños personales, educativos o profesionales de panfletos, papelería, y otros tipos de proyectos 
múltiples. 
 
Una de sus principales ventajas es que no vas a necesitar grandes conocimientos para utilizarlo, ya 
que tiene una interfaz extremadamente intuitiva y fácil de utilizar, con centenares de plantillas y 
elementos multimedia que puedes agregar. 
 

Qué es Canva 

 
 
Canva es una web de diseño gráfico y composición de imágenes para la comunicación fundada en 
2012, y que ofrece herramientas online para crear tus propios diseños, tanto si son para ocio como si 
son profesionales. Su método es el de ofrecer un servicio freemium, que puedes utilizar de forma 
gratuita, pero con la alternativa de pagar para obtener opciones avanzadas. 
 
Sirve tanto para diseñadores aficionados como para los más experimentados, incluyendo su propio 
banco de imágenes y una serie de herramientas variadas. Si eres un diseñador experimentado 
podrás obtener muy buenos resultados de forma rápida y sencilla, y si eres un aficionado no 
necesitarás conocimientos para obtener resultados decentes. 
 
Canva ofrece una colección de 8000 plantillas gratuitas para 100 tipos de diseño con múltiples 
finalidades. También te permite hacer tus propios diseños desde cero, añadiéndoles imágenes, otros 
elementos y textos. Para ello utiliza una interfaz en la que sólo tienes que mover con el ratón los 
elementos del menú a la composición. 
 
Entre los diseños que puedes crear con Canva tienes logos, posters y tarjetas de visita. También 
puedes crear flyers, portadas, programas e invitaciones, así como folletos, calendarios, horarios, 
encabezados para correos electrónicos y publicaciones para redes sociales entre otras muchas 
cosas. 
 
Pero esta web no sólo te permite crear los diseños, en el caso de que estés creando el diseño para 
algo público también te va a permitir comprar la impresión para que se te envíe lo que has diseñado. 
Por lo tanto, además de diseño también ofrece servicios de papelería. 



 
 
Canva es lo suficientemente flexible como para hacer cosas simples como imprimir tus fotografías, 
aunque debes recordar que no es una herramienta de retoque fotográfico, sino de composición de 
imágenes para la comunicación. Esto quiere decir que si quieres editar una de tus fotos tendrás que 
hacerlo en otra aplicación y luego subirla. 
 
 
¿Qué es una infografía? 
 
una infografía (o gráfico informativo) es “la representación visual de información y datos”. 
 
Sin embargo, una infografía es algo mucho más específico. 
 
Una infografía es una colección de imágenes, visualizaciones de datos, gráficos de barra y gráficos 
circulares (o de pastel) y texto simple (minimalista) que resume un tema para que se pueda entender 
fácilmente. 
 
Mira en el ejemplo a continuación cómo esta infografía usa elementos visuales fascinantes que 
impactan y comunican la información de forma clara y precisa. 
 
Las infografías son una herramienta valiosa para la comunicación visual. A menudo las infografías 
más efectivas, son aquellas visualmente únicas y creativas, porque captan y retienen al máximo 
nuestra atención. 
 
Es importante que tengas en cuenta que las imágenes de una infografía no sólo consisten en 
emocionar y crear interés. 
 
Las infografías deben contribuir también a que podamos entender y recordar su contenido, tal como 
la hace la infografía de Jing Zhang sobre cómo leer la palma de la mano: 
 
¿Por qué utilizar infografías? 
Las infografías son excelentes para ayudarnos a procesar más fácil la información compleja. Pueden 
ser muy útiles al momento de: 
 

 Ofrecer un rápido resumen sobre un tema. 

 Explicar un proceso complejo. 

 Presentar los resultados de una investigación o los datos de una encuesta. 

 Resumir una publicación larga o un informe. 

 Comparar y contrastar diferentes opciones. 

 Crear conciencia acerca de una causa o problema. 

 Cuando quieras dar a alguien un resumen súper rápido sobre algo difícil de explicar con solo 
palabras, una infografía es una increíble forma de conseguirlo. 

 
Quiere decir que las infografías pueden ser útiles para prácticamente cualquier industria. 
 



 

 
 



 
 

Los servicios Públicos 
 
 
Definición 
Los servicios públicos son aquel conjunto de actividades ofrecidas por la administración pública con 
el objetivo de satisfacer determinadas necesidades sociales. 
 
Estos son prestados por entidades públicas o privadas, escogidas previamente por el Estado, el cual 
a su vez se encarga de vigilar y controlar las acciones tomadas por dichas entidades. Por lo tanto, 
dichos servicios se encuentran regulados por el Estado. 
 
La legislación de cada territorio determina servicios públicos de carácter obligatorio o facultativo. Los 
de carácter obligatorio son aquellos considerados indispensables para la población, por ejemplo la 
defensa nacional, el alumbrado público, el abastecimiento de agua potable, entre otros. Mientras que 
los de carácter facultativo son aquellos de los cuales el Estado posee la opción de implementarlos o 
no, por ejemplo el sistema de correos. 
 
Los servicios públicos evidencian el compromiso y el nivel de intervención que tiene el Estado con su 
población, al ser el responsable de gestionar esfuerzos para entregar servicios de calidad  a la 
sociedad. Además, estos servicios reflejan el desarrollo social de un país; por ejemplo carreteras con 
baches, servicio de abastecimiento de agua ineficiente o parques públicos en mal estado permiten 
deducir que el país no se encuentra en una condición económica positiva, o que sus prioridades son 
diferentes a las de mejorar la calidad de vida de los habitantes. 
 
Características 
A continuación se enumeran las principales características de los servicios públicos: 
 

 Tienen como objetivo satisfacer necesidades. 

 Son otorgados por la administración pública. 

 Son un conjunto de actividades. 

 Son prestados por entidades públicas instauradas por el Estado o por entidades privadas, 
cuya regulación se encuentra a cargo del Estado. 

 Pueden ser de carácter obligatorio o facultativo. 

 Se encuentran contemplados en la legislación de cada territorio. 

 Pueden ser esenciales o no esenciales, es decir, servicios vitales para la existencia de la 
población o servicios cuya presencia no perjudica de manera existencial la vida de la 
población. 

 
 
Ejemplos 

 Servicio de transporte público. 

 Alumbrado público. 

 Abastecimiento de agua potable. 

 Servicios de salud pública. 

 Servicio público de gas. 

 Defensa nacional. 

 Seguridad pública 



 
 
Tipos de servicios públicos 

 Servicios de energía 
Estos servicios se refieren a la generación y distribución de electricidad y gas natural. Son 
esenciales para iluminar nuestros hogares, propulsar nuestras industrias y mantener en 
funcionamiento nuestras tecnologías. 

 

 Servicios de agua 
Estos servicios se encargan de proveer agua potable para el consumo humano y asegurar la 
eliminación eficiente de aguas residuales. Son fundamentales para mantener nuestra salud y 
promover la higiene en nuestras comunidades. 

 

 Servicios de telecomunicaciones 
Estos servicios se relacionan con la transmisión de señales de comunicación, como telefonía, 
internet y televisión. Permiten la conectividad global y la transmisión de información a nivel 
mundial. 

 

 Servicios de transporte 
Estos servicios abarcan el transporte público, como autobuses, trenes y metros, así como 
también el mantenimiento de carreteras y autopistas. Facilitan la movilidad de las personas y 
el transporte de mercancías. 

 

 Servicios de salud 
Estos servicios comprenden la atención médica, los hospitales, los centros de salud y los 
servicios de emergencia. Contribuyen a mantener y mejorar la salud de la población. 

 

 Servicios de educación 
Estos servicios incluyen las escuelas, colegios, universidades y bibliotecas. Son 
fundamentales para el desarrollo intelectual y académico de las personas y la sociedad en su 
conjunto. 

 

 Servicios de seguridad 
Estos servicios engloban a la policía, el ejército y los servicios de emergencia, como los 
bomberos y los servicios de rescate. Aseguran la seguridad y el orden público en nuestras 
comunidades. 

 

 Servicios de gestión de residuos 
Estos servicios se encargan de la recolección y eliminación adecuada de residuos sólidos y 
líquidos. Contribuyen a mantener un entorno limpio y saludable para todos. 

 

 Servicios de justicia 
Estos servicios comprenden los tribunales, los jueces, los abogados y los sistemas legales. 
Garantizan la equidad y el cumplimiento de la ley en nuestras sociedades. 

 

 Servicios de administración pública 
Estos servicios incluyen a los gobiernos locales y nacionales, así como también las oficinas 
gubernamentales. Son responsables de la toma de decisiones y la administración de nuestras 
comunidades. 
 
 



 
 
 
 
Videos explicativos 
https://www.youtube.com/watch?v=3yRCJFhMACI&ab_channel=AserviciospdSAS 
 
https://www.youtube.com/watch?v=5qwDrCIuqmk&ab_channel=ConceptosB%C3%A1sicos 
 
https://www.youtube.com/watch?v=nlhS2aJNfqY&ab_channel=FlexFlixKidsenEspa%C3%B1ol 
 
Actividades interactivas  
https://www.liveworksheets.com/es/w/es/ciencias-sociales/88542 
 
https://www.liveworksheets.com/es/w/es/ciencias-sociales/90151 
 
https://www.liveworksheets.com/es/w/es/ciencias-sociales/949118 
 
https://www.liveworksheets.com/es/w/es/ciencias-sociales/250597 
 
https://www.liveworksheets.com/es/w/es/ciencias-sociales/456547 
 
https://www.liveworksheets.com/es/w/es/estudios-sociales/1867471 
 
Actividad 1 
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Actividad 2 

 

 
 
 
 
 



 
 
 
Actividad 3 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
Actividad 4 

 
 
 



 
 
 
 
 
Actividad 5 

 
 
 



 
 
 
Actividad 6 

 
 
 
 



 
 
Actividad 7 

 


