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Tecnologia eE Tinformdtica

Grado 7°

[{)ocem‘e Hugo alex-lemestemesAlex Lemos Lemos

Tema Excel, programa para el manejo de operaciones matemdticas

Estdndar ‘¥ Analizo el impacto de artefactos, procesos y sistemas techoldgicos en la solucién de

problemas y satisfaccién de necesidades

DBA .Derechos
bdsicos de
aprendizajes

En drea de informdtica no se maneja este item

Competencia

Naturaleza y evolucidn de la tecnologia

Aprendizaje

1. ¢Qué son las hojas de cdlculo?
2. Aplicabilidad de las hojas de cdlculo

3. Hojas de cdlculo existentes

Situacién actual

Al abordar el tema los estudiantes tenian conocimiento y comprendieron de entrada muy bien la
temdtica.

Evidencias de
Aprendizaje.

El estudiante maneja los conceptos sobre informdtica, tecnologia, comunicacion TIC, practica el
cémo realizar operaciones matemdticas en Excel, pone en marcha huevas técnicas para la utilizacion
del excel.

Administracidn
del tiempo

Fecha de inicio Fecha de entrega de actividades

20 de abril 2020 4 de mayo de 2020
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Momento 1:
Momento
exploracién

Conocimientos previos:

¢Sabes que es el Excel?

¢Porque es importante saber Excel?

¢Qué beneficio traen tener conocimiento sobre Excel?

¢Crees que es importante el manejo del Excel?

Justifica tus respuesta

Momento 2:
Momento de
estructuracion

qué son las hojas de cdlculo «excel»

Excel es un programa del tipo Hoja
de Cdlculo que permite realizar
operaciones con ndmeros
organizados en una cuadricula. Es Gtil
para realizar desde simples sumas
hasta cdlculos de préstamos
hipotecarios.

La ficha Archivo

Haciendo clic en la pestafia Archivo que se encuentra en la parte superior
izquierda de la pantalla podrds desplegar un mentd desde donde podrds ver las
realizar

incluyendo Guardar, Imprimir o crear uno Nuevo

acciones que puedes
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Barra de Estado

La barra de estado en Excel es la barra de la parte inferior de la ventana de Excel que nos permite
controlar lo que sucede en Excel y controlar ciertas operaciones aritméticas bdsicas.
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la barra de acceso rapido

La barra de acceso rdpido contiene las operaciones mds habituales de Excel como Guardar

= (

, Deshacer *) Rehacer

+  NOTA: opcién mas comando se puede quitar o agregar mas botones

]| = =

La cinta de opciones

es uno de los elementos mds importantes de Excel, ya que contiene todas las opciones del programa
organizadas en pestafias. Al pulsar sobre una pestafia, accedemos a la ficha.

Las fichas principales son Inicio, Insertar, Disefio de pdgina, Formulas, Datos, Revisar y Vista. En
ellas se encuentran los distintos botones con las opciones disponibles.

m Initia Irs ertar Disefio de pagins Farmulas Datas Revissr Vista Complementos Acrabat [ ﬁ = pf £
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La barra de titulo

Contiene el nombre del documento sobre el que se estd trabajando en ese momento. Cuando
creamos un libro nuevo se le asigna el nombre provisional Librol, hasta que lo guardemos y le demos
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el nombre que queramos. En el extremo de la derecha estdn los botones para minimizar

b=d maximizar @ y cerrar @

Librol - Microsoft Excel | = J =) Iﬁ}

Barra de estado

El estado general del libro de Excel se muestra en la barra de estado de Excel en la parte inferior
izquierda justo debajo de las pestafias de marcador de las diferentes hojas de Excel. Esto se
compone de:

El estado de la celda activa: Puede ser listo o modificar.

El estado del teclado: bloque de maytsculas y bloqueo numérico. Si estd activado aparecera en la
barra.

El estado de las macros: si estd grabando una macro aparecerd un recuadro y si no, aparecerd el
icono de una hoja de cdlculo con un punto
como si de grabar se fratara.

En la siguiente imagen puede verse el estado WEILE: LoQ Mayls  BLOONUM B
de una libro de Excel

estado de la seleccion de celdas

Si tenemos uh rango de celdas seleccionado (con nidmeros o sin nimeros o con ambos) aparecerdn
ciertas cuentas aritméticas como las que se pueden ver en la siguiente imagen:

PROMEDID: 16,3 RECUEMTD: 15 RECUEMNTS MURMERICO: 10 MR 10 M 2 Sk 163
Donde:

Promedio: es la media aritmética de los valores numéricos seleccionados.

Recuento: es el nimero de celdas seleccionado.

Recuento numérico: es el nimero de celdas con nimeros seleccionados

Min: es el valor numérico minimo seleccionado

Madx: es el valor numérico mdximo seleccionado
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Suma: es la suma de todos los valores numéricos seleccionados.
opciones de vista de una hoja

Las opciones de vista de una hoja de Excel aparecerdn en la parte derecha de la barra de estado
en Excel. Estas opciones nos permiten manejar el modo con el que vemos la hoja de cdlculo en Excel
y el zoom que tiene dicha hoja. En la siguiente imagen podemos ver como tenemos estas opciones
de cdlculo definidas en nuestro ejemplo.

Después de leer el texto favor realizar las siguientes actividades

‘B Dibujar las parten esenciales de la pantalla de excel como a parecer en titulo qué son las
hojas de calculo tomarle una foto y enviarla por correo electrénico

“B De acuerdo a las partes esenciales de la pantalla de excel realice una sopa de letra tomale

Momento 3: una foto una envias por correo electrénico: “partes esenciales: barra de acceso rdpido,
Prdctica barra de ftitulo, cinta de opciones, barra de desplazamiento, barra de estado, vista
documento, zoom, zona de trabajo, banda de férmula, hojas de cdlculo, filas, columnas”
“B Realice uno de los dibujos que tiene en el cuestionario: como lo es la barra de acceso
rapido Tomarle una foto y enviarla por correo electrénico.
-Preguntar:
Momento 4: ¢Qué diferencia hay entre realizar una operacién matemdtica manual o en Excel?

Transferencia

¢Explique porque es importante utilizar Excel?

¢Explique con sus propias palabras lo dtil que Excel?

Momento
evaluacion

Docente:

Asignatura:

Grado:
Fecha:

Estudiante:
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De acuerdo a lo leido contestar el siguiente cuestionario.

LA FICHA ARCHIVO: Haciendo clic en la pestafia Archivo que se encuentra en la parte superior
izquierda de la pantalla podras desplegar un mena desde donde podras ver las acciones que
puedes realizar sobre el documento. Que opciones tienes la ficha de archivo?

A) Nuevo-insertar - Disefio De Pagina-Referencia

B) Abrir-Guardar Como —Imprimir

C) Cerrar- Disefio de Pagina- Guardar

1) LA BARRA DE TiTULO: Contiene el nombre del documento sobre el que se estd trabajando en
ese momento. Cuando creamos un libro nuevo se le asigna el nombre provisional Libro1, hasta
que lo guardemos y le demos el nombre que queramos. En la barra de titulo también
encontraras.
A) Minimizar-Cerrar-Vista
B) Cerrar-Nuevo-Maximizar
C) Maximizar-Cerrar-Minimizar

2) LA CINTA DE OPCIONES: es uno de los elementos mas importantes de Excel, ya que contiene
todas las opciones del programa organizadas en pestafias. Al pulsar sobre una pestafia,
accedemos a las opciones. Lasfichas principales son Inicio, Insertar, Disefio  de
pagina, Férmulas, Datos, Revisar y Vista. los botones que te permiten tener editar tu libro son:

A) Barra de acceso rapido-insertar-revisar

B) Disefio de pagina-Cita de opciones-correspondencia

C) Insertar-Referencia-Vista

3) Excel es un programa del tipo Hoja de Calculo que permite realizar operaciones con nimeros
organizados en una cuadricula. Una de las partes principales de la pantalla de Excel son:

A) Barra de titulo-Barra De Estado-Cinta de opciones-Barra de titulo

B) Barra de zoom-Barra de desplazamiento-Cinta de Opciones-Disefio de pagina

C) Zona de trabajo-Filas y Columnas-Barra de titulo-Barra de acceso rapido

4) LA BARRA DE ACCESO RAPIDO: La barra de acceso rapido contiene las operaciones mas
habituales de Excel como:

A) Guardar-Disefo-Deshacer

B) Rehacer-Guardar-Deshacer

E<EG3GDiseno-Vista-Rehacer
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Seguimiento

Se estd pendiente de cémo avanzan los estudiantes, para apoyarlos en las
dificultades que presente en la temdtica.




