
 

 

De: Coordinación Guadalupe.  Para: Educadores.  Fecha: 03 de marzo 2025.  Semana: No. 7 

Semana del 03 al 07 de marzo 2025 
Nuestra labor va más allá de la transmisión de conocimientos; somos guías, 
mentores y modelos a seguir. Cada palabra, cada gesto, cada acción, tiene 

el poder de inspirar, motivar y transformar. 
Para tener en cuenta durante esta semana: 
 

 Lunes 03 de marzo: Reunión docentes sede Guadalupe. Hora. 11:00 a.m. – 12:00 m. 

Lugar. Piso 1 – Sala de informática. Responsable. Coord. Bismark Becerra. Asisten. 

Docentes de ambas jornadas que asienten este día a la sede. 

 Lunes 03 de marzo: Acción educativa - prevención de embarazo a temprana edad. 

Hora. Durante la jornada. Lugar. Aulas de clases 902 – 1103 – PEN 301. Responsable. 

MTQS. Iván Osorio. Asisten. Estudiantes de 902. 4h. – 1103. 1h –  PEN 301. 2h. Al 

docente que le corresponde la hora de clase acompaña la actividad.  

 Lunes 03 de marzo: Asesoría psicosocial individual. Hora. 9:00 a.m. – 3:00 p.m. Lugar. 

Sede Guadalupe. Responsable. Entornos Protectores. Daniela Arcila. Asiste. 

Comunidad educativa. 

 Horario para el lunes 03 de marzo: Jornada de la mañana. Todos los grupos salen a 

las 10:45 a.m.  
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Reunión docentes. 

 

 

 Horario para el lunes 03 de marzo: Jornada de la tarde. Todos los grupos ingresan a 

las 12:40 p.m. Salen las 5:45 p.m. 

 

 



 

 

 

H Hora PEN 101 PEN 102 PEN  201 PEN 202 PEN 301 PEN 302 1103
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 Martes 04 de marzo: Entrega del pre-informe del primer periodo Hora. 6:00 a.m. – 

8:00 a.m. – 4:00 p.m. – 6:00 p.m.  Lugar. Sede Guadalupe Responsables. Directivos – 

docentes. Asisten. Padres de familias y cuidadores citados para la entrega de pre – 

informes.   

Martes 04 de marzo: Asesoría psicosocial individual. Hora. Durante la jornada. Lugar. 

Sede Guadalupe. Responsable. Entornos Protectores. Daniela Arcila. Asiste. 

Integrantes de la comunidad educativa citados.  

Martes 04 de marzo: Reunión Proyecto de PESCC. Hora. 8:00 a.m. – 9:00 a.m. Lugar. 

Sede Guadalupe. Responsable. Entornos Protectores - Daniela Arcila. Asisten. 

Alejandra Orozco – Edgar Palacios.  

 Horario para el martes 04 de marzo: Jornada de la mañana. Todos los grupos 

ingresan a las 8:20 a.m.  

 NOTA: Debido a dinámicas institucionales, que algunos compañeros están en dos sedes, o tienen 

horario intermedio, y la necesidad de optimizar la entrega de pre-informes, les informamos que habrá 

algunos ajustes para el martes, el cual será notificado el día lunes. Los docentes que se encuentran en 

esa situación les solicitamos que preparen un taller para los grupos que tengan clase el día martes.  
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 Horario para el martes 04 de marzo: Jornada de la tarde. PEN 102. Ingresa a la 1:00 

p.m. Los demás grupos ingresan en su horario habitual. Todos los grupos salen a las 

3:40 p.m. 

 

 Miércoles 05 de marzo: Imposición de la ceniza.  Hora. 10:20 a.m. – 10:40 a.m. 2:25 

p.m. – 2:45 p.m. Lugar. Patio salón. Responsable. Coord. Bismark Becerra Padre 

David. Bertrille Blandón Asisten. Comunidad educativa.  

 Miércoles 05 de marzo: Formación Prevención de consumo de SPA Hora. 12:15 p.m. – 

1:10 p.m. – 1:10 p.m. 2:05 p.m. Lugar. Salones de clase PEN 201 – PEN 202 

Responsable. Daniela Arcila. Asisten. Estudiantes de los grupos PEN 201 – PEN 202. 

Acompaña el docente que le corresponde la hora de clase.  

 Miércoles 05 de marzo: Reunión con docentes, de PRIMARIA Y SECUNDARIA, del área 

de matemáticas para la reorganización y actualización de la malla curricular Hora. 

11:00 a.m. – 12:00 m. Lugar. Sede Graciela. Responsable. Coord. Carlos Huerta. 

Asisten. Ana Palacios – Martín Gallego.    

 Horario para el miércoles 05 de marzo: Les informo que el horario para el día 

miércoles será enviado el lunes o martes. Esto se debe a que estamos a la espera de la 

confirmación de la reunión de los integrantes del proyecto de democracia.  

 Jueves 06 de marzo: Sin novedades hasta la fecha para ambas jornadas.  

 Viernes 07 de marzo: Día de la democracia escolar.  

NOTA: Estamos a la espera de la reunión de los integrantes del proyecto de democracia 
para definir las actividades que se llevarán a cabo en nuestra sede. Tan pronto como 
tengamos la información detallada, se las haremos llegar a través de este medio. 
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Salida de los estudiantes. 

Entrega de Pre-informes 4:00 - 6:00



 

 

Docente que acompañan el ingreso de los estudiantes. 
Semana del 03 al 07 de marzo 

 Jornada Mañana 6:00 a.m. Jornada Tarde 12:15 p.m. 

Lunes 03 Natalia Bedoya   Gloria Giraldo 

Martes 04 Luis Martínez  Leany Congote  

Miércoles 05 Edgar Ortega Jesús David 

Jueves 06 Ana Moreno  Guillermo Duque  

Viernes 07 Blanca Hoyos Rosa Córdoba  

 

 
Zonas de acompañamiento. 

Nota: El docente que acompañe la fila para el refrigerio, tan pronto termine el 
acompañamiento con los estudiantes, continuar en las escalas principal. En la jornada de 
la mañana Edgar Ortega organiza la entrega del PAE, en el otro descanso apoya el patio 
salón. Natalia Bedoya terminado los descansos controla el retiro de los estudiantes de la 
tienda.  

ZONAS DOCENTE ZONAS DOCENTE ZONAS DOCENTE ZONAS DOCENTE ZONAS DOCENTE

Natalia Daniel Luis M Luvis B Natalia

 Andrés Natalia Natalia Natalia  Andrés

Martin Ana Martin Elkin  Blanca

Luis M  Elkin Ana Sol Luvis B

Martin

Alexander D. Luis M  Blanca Luis M Edgar P

Ana Sol Edgar P María  A. Ana 

 Dora J  Dora J Rodrigo  Dora J  Dora J

 Luis S Guillermo  Dora J Edgar P - Rodrigo Guillermo

Luvis B  Andrés Ana Luis M

 María  A. Alexander D.  Andrés  Andrés Martin

FILA REFRIGERIO  Andrés F, Refrigerio Edgar P F. Refrigerio Luis M FILA REFRIGERIO Luvis B FILA REFRIGERIO  Andrés

BAÑOS

CANCHA CANCHA

ESCALAS 2

ESCALAS Principal

PATIO-SALÓN

BAÑOS

CANCHA

PATIO-SALÓN

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES

ESCALAS PrincipalESCALAS Principal

PATIO-SALÓN

BAÑOS

CANCHA

ESCALAS 2 

Palomeras

ESCALAS Principal

PATIO-SALÓN

BAÑOS

CANCHA

ESCALAS 2

ESCALAS Principal

PATIO-SALÓN

ESCALAS 2 ESCALAS 2

BAÑOS

 
 
 

Nota: Daniel Cavadia acompaña la fila para el refrigerio, tan pronto termine el 
acompañamiento con los estudiantes, continua en las escalas principal. En la jornada de la 
tarde Leany Congote organiza la entrega del PAE, luego apoya en las escalas principal. 
Daniel Cavadia terminado los descansos controla el retiro de los estudiantes de la tienda.  
 

ZONAS DOCENTE ZONAS DOCENTE ZONAS DOCENTE ZONAS DOCENTE ZONAS DOCENTE

Leany Leany Leany Leany Leany

Daniel Daniel Daniel Daniel Daniel

Guillermo J. David Elkin Gloria G. Sol

Sol Martín Sandra Rodrigo Rosa

Sandra Gloria G. J. David J. David Gloria G.

Rosa Sol Sandra Elkin

Edgar Sandra Rosa Guillermo J. David

Gloria G. Guillermo Dora J

J. David Rosa Gloria G. Rosa Sandra

Rodrigo

Fila Refrigerio Daniel Fila Refrigerio Daniel  Fila Refrigerio Daniel Fila Refrigerio Daniel Fila Refrigerio Daniel

VIERNESLUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES

PATIO-SALÓN PATIO-SALÓN PATIO-SALÓN PATIO-SALÓN PATIO-SALÓN

ESCALAS 

Principal

ESCALAS 

Principal

ESCALAS 

Principal

ESCALAS 

Principal
ESCALAS Principal

BAÑOS BAÑOS BAÑOS BAÑOS BAÑOS

CANCHA CANCHA CANCHA
CANCHA CANCHA Y 

ESCALAS

ESCALAS 2 ESCALAS 2 ESCALAS 2 ESCALAS 2 ESCALAS 2

 
 
 



 

 OBSERVACIÓN: Si se hace algún cambio en la programación (se 
informará por correo electrónico institucional, y grupos de WhatsApp de 
cada jornada.) 

 
 Por favor, informar a los estudiantes, y padres de familia por medio del cuaderno 

comunicador, los grupos de WhatsApp, y otros medios que estén a nuestro alcance, 
las novedades del horario, y demás actividades durante la semana. 
 

 Buen uso de los baños docentes. Con el fin de tener espacios más limpios y 
organizados para todos se ha dispuesto un orden por géneros en los baños de 
profesores (ras), así los dos primeros baños serán exclusivamente para las mujeres, y 
el último baño y el orinal para los hombres, hemos marcado las puertas para su 
correcta identificación.  

 
 Al salir a los baños de los profesores verificar que la puerta está cerrada, este baño 

es exclusivo para docentes.  
 
 En portería esta la planilla para registrar los estudiantes que llegan tarde, solo se 

debe colocar una x en la fecha que corresponde, esto nos dará mayor control para el 
seguimiento y reportar a las familias 

 
 Se sugiere a la hora de la salida de los estudiantes, esperar en los salones de clase el 

sonido del timbre, no es conveniente dejar a los grupos en el pasillo de la portería. 
 
 Les recordamos reportar las incapacidades médicas, solicitud de permisos, 

evidencias de calamidades, entre otras situaciones de manera física en el tiempo y 

forma con las auxiliares administrativas, coordinación y rectoría. Los permisos de 

una hora hasta tres horas se tramitan con el coordinador; si el permiso es de un día 

máximo hasta tres días, es directamente con el rector. Los permisos después de tres 

días se deben gestionar en la Secretaría de Educación. 

 Ingreso de los estudiantes: Al docente que le corresponde estar en la puerta le 
solicitamos estar pendiente del ingreso de los estudiantes nuevos, deben tener el 
certificado de matrícula oficial que expiden las secretarias, de lo contrario no pueden 
ingresar a la institución. 

 
 Se recomienda, al inicio de cada clase, dialogar con los estudiantes sobre la 

importancia de cumplir los acuerdos de grupo. Hablar sobre la importancia del respeto 
de las pertenencias de los otros estudiantes, el autocuidado, la puntualidad, el aseo 
personal, entre otras situaciones que nos permitan mejorar la convivencia. 

 

 
Éxitos durante esta semana. Hablar hasta entendernos. 

Bismark David Becerra Serna. 
Coordinador Sede Guadalupe.     


