MUNICIPIO DE MEDELLIN
SECRETARIA DE EDUCACION
INSTITUCION EDUCATIVA GUADALUPE
Aprobada por Resoluciéon No. 16173 del 27 de Noviembre de 2002
DANE: 105001012165. NIT: 811.021.005-9
“Formamos ciudadanos competentes para el estudio, el trabajo y la vida en comunidad”

ESTUDIOS PREVIOS
SELECCION INFERIOR A 20 SMLMV

VALOR: Cuatro millones trescientos ochentay seis mil cuatrocientos treintay tres pesos m/l 4.386.433 IVA INCLUIDO

Definicién de Estudios Previos
1. Definicién de la necesidad que la Institucién Educativa pretende satisfacer con la contratacién:

El rector de la INSTITUCION EDUCATIVA GUADALUPE, en pro del desarrollo del proceso ensefianza - aprendizaje en la Institucion Educativa, requiere de unas
condiciones ambientales minimas que permitan el bienestar de los nifios, niflas y adolescentes. Dichas condiciones estan enmarcadas en un conjunto de
situaciones y dispositivos relacionados con la convivencia escolar, los espacios fisicos, la infraestructura y la dotacién en general; los cuales sin duda, se
convierten en agentes que benefician u obstaculizan la labor pedagégica. Un ambiente escolar adecuado contribuye al logro de los objetivos y metas del Proyecto
Educativo Institucional.

La institucion educativa contempla dentro de las actividades de culminacion de cada vigencia y en aras del cumplimiento de sus funciones misionales, la entrega de
distintos reconocimientos, entre ellos, los diplomas con sus carpetas como certificacion a los diferentes estudiantes que finalizaron la educacion secundaria. Es
importante reconocer los méritos obtenidos con el fin de promover y coadyuvar a la mejora continua de la educacién en los estudiantes. Este proyecto beneficia a
toda la comunidad educativa.

En aras de incentivar a los estudiantes de las herramientas necesarias para su formacién y con el fin de cumplir los objetivos institucionales la entidad debe
proveer el suministro oportuno de trofeos entre otros reconocimientos de los diferentes eventos deportivos y académicos institucionales en el desarrollo curricular
de los estudiantes con el objetivo de promover la educacion fisica, el deporte y la recreacion.

Adicional, la institucién educativa con el fin a recopilar la informacion y que esté protegida y organizada con el fin de conservar adecuadamente los documentos de
las diferentes dependencias de la misma como lo es rectoria, secretaria académica — tesoreria y demas, necesita del empaste de ciertos documentos que emiten
en cumplimiento de las funciones.

De acuerdo a lo expuesto anteriormente y teniendo en cuenta que en la institucién educativa se hace necesario la contratacién de una persona natural o juridica
para que suministre este material haciéndolos mas efectivos y objetivos en pro del desarrollo y funcionamiento de la institucion.

Para el cumplimiento de las funciones propias de la institucién, se deben desarrollar en su mayoria a través de la celebracién de contratos, lo que amerita contar
personal que posean un conocimiento amplio en la materia, que permita el desempefio exitoso de la IE.

Esta compra se encuentra amparada en el Plan anual de adquicisiones (PAA) y son necesarios para su normal funcionamiento.

Justificacion frente al PEI:

Atender los diferentes proyectos que se encuentran en el PEI, desde la gestién administrativa y financiera. La ejecucion de nuestros proyectos administrativos y
académicos, que se desarrollan por medio de las actividades académicas y las conexas a la educacion con la integracién de toda la comunidad educativa, son la
prioridad de nuestra labor social y pedagdgica, que requieren de herramientas para el cumplimiento adecuado de nuestro objeto social. Es por ello vemos que es
necesario adelantar este proceso de contratacion para adquirir el suministro de diplomas y carpetas, placas entre otros reconocimiento para grados 2022 -
Empastado de libros y pendoneso. Este proceso sera ejecutado con los recursos de nuestro presupuesto y se iran adelantando los demas con la autorizacion del
consejo directivo. Asi podremos garantizar la adecuada atencion y proteccion de nuestra comunidad, como objetivo general del mejoramiento continuo de la
educacion de nuestros educandos.

2. Descripcién del objeto a contratar con sus especificaciones materiales y técnicas esenciales.

La Institucién Educativa Guadalupe en del Municipio de Medellin, realiza este proceso de contratacién con base en las necesidades identificadas
para lo cual esta interesado en recibir propuestas para contratar el suministro de diplomas y carpetas, placas y trofeos entre otros reconocimiento
para grados 2022 - Empastado de libros y pendones, para la realizacién del objeto de la necesidad descrito anteriormente, Es por ello, que requiere

OBJETO: la contratacion de una persona natural o juridica que cumpla con los requisitos legales y descritas con el objeto de brindar una adecuada atencion de
las necesidades de nuestra comunidad educativa, que cumple con sus obligaciones y actividades escolares para la vigencia 2022. La |.E. tiene
previsto contratar dichos suministros en las cantidades, presupuesto y especificaciones técnicas detallas a continuacion:

ITEM __[CANTIDAD DESCRIPCION
1 25 Empastado libros de matricula y fondos de servicios educativos
2 65 Carpetas porta diplomas
3 65 Diplomas de Bachiller
4 1 Placa mejor Bachiller
5 1 Placa Mejor ICFES 2022
6 267 Botones para estudiantes lideres Gobierno Escolar
7 4 Estolas Gobierno Escolar
8 50 Retablos premiacién deportistas
9 6 Banderines
10 3 Pendones tamafio 7 mts X 3 mts e instalacion
11 10 Trofeos campedn y subcampeoén microfutbol y voleybo
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CLASIFICACION UNSPSC:

La clasificacién de los bienes y servicios objeto del Proceso de Contratacion, encuentra identificado dentro del clasificador de bienes y servicios con los siguientes
cédigos y respectivos nombres:

ITEM CLASIFICACION UNSPSC PRODUCTOS
1 60101606 Diplomas
2 49101704 Placas
3 49101702 Trofeos
4 82121900 Empaste de libros
5 55121714 Pendones
6 60101200 Incentivos educativos
PLAZO: 15 dias despues de la celebracién y firma del contrato
FORMA DE PAGO: Pago de contado después de recibir el servicio a satisfaccion

CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

El proponente debera contar con los medios necesarios para la prestacion del servicio del objeto.
LUGAR DE EJECUCION: |.E. GUADALUPE

Direccion: Carrera 42 B N° 95A - 23

3. Marco Juridico.

La Constitucién Politica de Colombia que define claramente los derechos de los ciudadanos y las obligaciones del estado en cuanto al servicio educativo en los
articulos 44, 67, entre otros. Ley 115 de 1994 y su decreto reglamentario 1860 de 1994, el reglamento expedido por el Consejo Directivo de la Institucién y de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001 y con el estatuto de contratacién vigente, especialmente con la Ley 1150 de 2007, el Decreto
2474 de 2008, el Decreto 3576 de 2009 y excepcionalmente por el decreto 4791 de 2008 (Decreto del Fondo de Servicios Educativos) y el decreto 4807 de
diciembre de 2011 (Gratuidad), compilados en el decreto 1075 de mayo 26 de 2015.

MODALIDAD DE CONTRATACION:
Se trata de un proceso de contratacion inferior a 20 SMMLV, el mismo es realizado de conformidad con la reglamentacién expedida por el Consejo Directivo que
asigna al Rector la responsabilidad de adelantar el procedimiento de contratacién para bienes o servicios que no superen los 20 SMLMV.

INHABILIDADES, IMPEDIMENTOS E INCOMPATIBILIDADES
El establecimiento educativo sélo podra contratar con personas que NO estén incursas en las inhabilidades, impedimentos, o incompatibilidades establecidas para
la contratacién con recursos publicos, la cual debera ser declarada bajo la gravedad de juramento por parte del proponente y/o contratista.

Seran aplicables en los procesos de seleccién que adelante el establecimiento educativo el régimen de inhabilidades, impedimentos e incompatibilidades legales
previstas en la normatividad vigente.

Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista, éste cedera el contrato, previa autorizacién escrita del establecimiento educativo o, si ello no
fuere posible, renunciaré a su ejecucion.

4. Andlisis y cobertura de riesgos.
Considerando la naturaleza del contrato, no es necesaria la constituciéon de péliza de garantias a favor de la Institucién educativa, ya que el pago se realizard una
vez el proveedor seleccionado entregue a entera satisfaccion los bienes o servicios objeto de la presente invitacion.

MATRIZ DE RIESGOS

La INSTITUCION EDUCATIVA, en desarrollo de lo previsto en la modalidad excepcional, consagrada en la Ley 715 de 2001 Articulo 13; Decreto 4791 de 2008,
modificado y adicionado por el Decreto 4807 de 2011; y el articulo 6 del Acuerdo No. 02 de abril de 2014, emanado por el Consejo Directivo de la Institucion en el
cual se reglamentan los procedimientos, formalidades y garantias para la contratacién de los recursos de los Fondos Educativos.

De acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los articulos 2.2.2.1.2.5.1 Y 2.2.1.2.1.5.2 y el del decreto 1082 de 2015 y con base en
la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente
contratacion.

Fuente: http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/20130916manualderiesgos.pdf

Ver anexo 1

5. Andlisis técnico y econémico que soporta el valor estimado del contrato.

ESTUDIO DE MERCADO Y/O SECTOR

En cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 2015, la ley 715 del 2001 y el decreto 1075 del 2015, el establecimiento educativo
elabora los estudios previos del sector para contratar:

Suministro de diplomas y carpetas, placas y trofeos entre otros reconocimiento para grados 2022 - Empastado de libros y pendones

Y se deja constancia mediante el presente documento, del analisis del sector realizado en la etapa de planeacion y estructuracién del mismo, asi:

Se evidencia que de acuerdo a las obligaciones que se desarrollaran en la ejecucion, eéstas pueden ser ejecutadas por una persona natural o juridica que cumpla
con los requisitos técnicos requridos por la institucion educativa, idoneidad y experiencia en el desarrollo del objeto contratual.
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ANALISIS DEL MERCADO Y/O SERCTOR
Se hace alusion a los procesos de seleccion adelantados por parte del establecimiento educativo dentro de las vigencias anteriores, y teniento presente que cuenta
con un histérico, para efectos del proceso de seleccin se realiz6 el respectivo andlisis.

No obstante, en aras de conocer precios actuales la Institucion Educativa, realizd andlisis de mercado mediante cotizaciones, las cuales forman parte integral del
presente documento.

Basandonos en esta Ultima informacién, el establecimiento tuvo en cuenta la persona natural o juridica que ha suministrado los bienes y/o prestado sus servicios
en contratos con objeto igual o similar al que se requiere y que se relacionan en el andlisis de la demanda, de igual manera se tuvo presente las cotizaciones
recibidas por parte por parte de las personas y empresas del sector.

ANALISIS DE LA DEMANDA
La institucién Educativa, para cubrir sus necesidades requiere adelantar este proceso de contratacion, para lo cual verificé las condicines particulares que tiene
objeto igual o similares a lo requerido por el plantel educativo, como tambien otras instituciones educativas del orden regional en la pagina del Secop I.

Suministro de diplomas,

ANTIOQUIA - actas de grados y menciones
INSTITUCION de reconocimiento para Antioquia - Fecha de
12-2022 Régimen Especial Liquidado EDUCATIVA grados 2022 - Empaste de Medeﬁ\'n $2.922.000,00 Liquidacién
VILLAFLORA - libros oficiales, membretes . 058-08-2022
MEDELLIN full color, aimonadillas y
sellos institucionales
CARPETAS PARA
DIPLOMAS, DIPLOMAS DE
podlet et 11 GRADO Y CELI Fecha de
5 : CERTIFICADOS DE 9 Antioquia Celebracion del
018-2022 Régimen Especial ~ Celebrade EEX&SEE&L— GRADO, DIPLOMAS Medellin $4.899.42000  phnier contrato
MEDELLIN PREESCOLAR, DIPLOMAS 18-07-2022
" GRADO 5, MENCIONES DE
HONOR
. ~ Suministro de paguete de grados:
ﬁ@%é\%w diplomas, actas de grados y menciones Fecha de
5 de reconocimiento para grados 2022 - Antioquia : Celebracion del
20 y
82022 Regimen Especial Celebrado EBUEEEE\(;,\JI?ESF Broches institucionales, lapiceros Medellin $4.497.300,00 Primer Contrato
MEDELLIN marcados y talonarios excusas para la 01-06-2022

institucion educativa

Dado que los costos ofrecidos por los proveedores difieren en algunos casos sustancialmente, se hizo necesario solicitar varias cotizaciones con personas
naturales o juridicas que cumplieran con los requisitos técnicos exigidos, teniendo en cuenta los precios del mercado, telefénica, virtual o histérico para asi
establecer la disponibilidad presupuestal de las necesidades requeridas. Asi:

ESTUDIO DE MERCADO - COTIZACIONES PREVIAS
N° NOMBRE VALOR IMPUESTOS
1 |GUILLERMO RAFAEL SANDOVAL LOPEZ $ 4.365.500
2
COMERCIALIZADORA JR SOLUCIONES S.A.S. $ 4.399.400
IVA INCLUIDO
3 |RAUL ARTURO OSORIO DURANGO $ 4.394.400
PROMEDIO ESTUDIO DE MERCADO $ 4.386.433

Teniendo en cuenta las cotizaciones presentadas con anterioridad por proveedores reconocidos en el medio, se determiné el valor total en el mercado de los
suministros solicitados y se hace un estimativo que permite establecer la disponibilidad presupuestal actual en  $4.386.433 VA incluido para las necesidades
requeridas en el establecimiento educativo.

6. Obligaciones de las partes.

Requisitos habilitantes:

a. Propuesta debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de la empresa. Relacién del servicio con valor unitario y valor total,
relacionando el IVA, en caso de estar obligado a cobrarlo

b. En caso de persona juridica aportar el certificado de existencia y Representacion legal. En caso de personas naturales certificado de inscripcion en Camara de
Comercio cuando el contratista sea comerciante, con fecha de expedicién maxima de 90 dias de antelacién a la propuesta y que tenga un objeto social
relacionado directamente con el objeto a contratar.

c. Copia de Registro Unico Tributario (RUT) actualizado

d. Fotocopia de la cédula del Representante Legal (Persona juridica) o de la persona natural

e. Planilla pago de seguridad social y certificado de paz y salvo en aportes a la seguridad social, del proponente y sus empleados

f. Hoja de vida de la funcion publica ( Para servicios)

g. Certificado de alturas (mantenimiento)

h. Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria General de la Nacién) a nombre del representante legal y de la persona juridica con fecha de expedicion
maximo de 90 dias de antelacion a la propuesta. (verificacién en linea por la I.E.)

i. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (Contraloria General de la Republica) con fecha de expedicién maximo de 90 dias de antelacién a la
propuesta (verificacion en linea por la |.E.)

j. Certificado de los antecedentes judiciales (Policia Nacional),con fecha de expedicién maximo de 90 dias de antelacion a la propuesta (verificacién en linea por la
1LE.)

k .Certificado de medidas correctivas (RNMC) con fecha de expedicion maximo de 90 dias de antelacion a la propuesta (verificacion en linea por la I.E.)

| .Certificado de consulta de Inhabilidades de Delitos sexuales con fecha de expedicion maximo de 90 dias de antelacion a la propuesta (verificacion en linea por la
1.E.)
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m. Certificado cuenta bancaria

n. Visita previa a la institucién de precisién de requerimientos

0. Fotocopia de la licencia de transito del vehiculo, expedida por el Ministerio de Transporte o el organismo que haga sus veces.

p. Fotocopia de la cédula y de la licencia de conduccién del conductor.

g. Copia de la constancia de revision técnico mecéanica del vehiculo, expedida por un centro de diagnéstico autorizado y que se encuentre vigente.
r. Seguro obligatorio de accidentes de transito (SOAT).

s. Copia de las pdlizas de responsabilidad civil contractual y extracontractual vigentes.

t. Resolucion de autorizacién del Ministerio de transporte para prestar servicio escolar.

7. Evaluacion de las propuestas y adjudicacion del contrato.
a. RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS

Seran eliminadas, sin que haya lugar a su evaluacién las propuestas presentadas, en cualquiera de los siguientes casos:

Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacion establecidos.

Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.

Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la Institucién, dentro del plazo otorgado para el efecto.

Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por la Institucién, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes de
Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion.

Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los documentos aportados en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.
Si el proponente se encuentra incurso alguna de las causales de incompatibilidad, inhabilidad o prohibicién previstas en la Constitucién y la Ley.

La presentacion de propuestas parciales o propuestas alternativas.

En caso de tener la oferta econémica un valor superior al presupuesto estimado oficialmente por la Institucion.

La presentacion extemporanea de la oferta.

Por oferta artificialmente baja.

La Institucion se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de forma, omisiones o errores, siempre que éstos sean
subsanables y no alteren el tratamiento igualitario de las mismas

b. CRITERIOS DE EVALUACION.

La escogencia del contratista recaerd sobre la oferta con el precio mas bajo, siempre y cuando esta satisfaga los requerimientos técnicos y especificos del
establecimiento educativo. Una vez recibidas las propuestas, éstas se ordenaran de menor a mayor precio, verificandole los requisitos habilitantes a la de menor
precio, si ésta no cumple se verificara a la que se encuentre en segundo lugar y asi sucesivamente.

c. METODOLOGIA.

Luego de recibidas las propuestas y realizado el acta de cierre, se verificara el cumplimiento por parte de los proponentes de los requisitos habilitantes. En caso de
que los proponentes no retinan todos los requisitos se les dara un dia habil para subsanar de manera fisica o por via correo electronico, procediendo nuevamente
a la verificacion.

Si se presenta un so6lo proponente se le adjudicara a éste, siempre y cuando no se supere el presupuesto oficial.

En caso de empate a menor precio, se adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, segun el orden de envio de las mismas.

El establecimiento educativo podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, siempre y cuando ésta cumpla con los requerimientos
contenidos en la invitacién publica.

Medellin, martes, 8 de noviembre de 2022
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Woualis Ignacio Arroy inez
Rector



