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Estimado estudiante de Fe y Alegria San José, la actividad programada en este formato debera ser realizada pensando en tu formacion personal
y en el desarrollo de tus competencias. Presentar el taller con los puntos aqui sefialados es parte obligatoria del proceso, que consiste en la
presentacion de una evaluacion escrita equivalente al 100% de la nota de recuperacion. La evaluacion sera programada desde Coordinacion.

ACTIVIDAD Taller

Evaluacion escrita 100 %

Fecha de entrega Pendiente programacion de Coordinacién

Pendiente programacion de Coordinacién

TALLER

TENER EN CUENTA

> Debe presentar el trabajo en hojas de bloc, a mano con su respectiva portada y carpeta.

Microsoft Excel Basico

Instrucciones: Responde cada pregunta de manera breve y precisa. Usa ejemplos cuando sea
necesario.
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¢ Qué es Microsoft Excel y para qué se utiliza principalmente?

¢Qué es una celda en Excel y cémo se identifica?

¢Qué es una fila y una columna en Excel?

Explica como se selecciona un rango de celdas en Excel.

¢Para qué sirve la barra de férmulas en Excel?

¢Qué es una hoja de célculo en Excel?

Menciona el proposito de la funcion SUMA y da un ejemplo de cémo se usa.

¢Qué hace la funcion PROMEDIO y cémo se aplica en un rango de datos?

Explica la diferencia entre una referencia de celda relativa y una referencia absoluta.

. ¢ Qué es un gréafico en Excel y como puede ayudar a visualizar datos?

. ¢Para qué sirve la herramienta "Formato de celda” y qué opciones permite modificar?
. Describe como aplicar un filtro en una tabla de datos en Excel.

. ¢ Qué hace la funcion MIN y en qué situacion podria ser util?

. Explica como insertar una nueva hoja en un libro de Excel.

. ¢,Como se pueden ordenar datos en Excel, y qué criterios se pueden usar para

ordenarlos?

¢Qué es la funcion CONCATENAR y como se usa en Excel?

¢Para qué sirve la funcion Sl en Excel? Da un ejemplo.

Explica como se utiliza el "Autocompletar” en Excel para llenar celdas rapidamente.
¢Qué es la funcion MAX y cuando seria atil usarla?

Describe cémo se guarda un archivo de Excel en formato PDF.




