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Circular N° 20 
(2 de abril del 2025) 

Por medio de la cual se brinda orientaciones sobre el capítulo 2 numeral 2.2 “Desarrollo y 
cumplimiento de los procesos metodológicos de la evaluación” del SIEE 

De: Rectoría, coordinación académica y coordinación primaria.  
Para: Docentes, estudiantes y padres de familia.  

Atento y fraternal saludo, deseando siempre lo mejor para cada familia que conforma la comunidad 
Educativa ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE MEDELLÍN.  

Atendiendo lo establecido en el SIEE numeral 2.2.  

“Al finalizar un período académico se aplicará una evaluación TIPO PRUEBAS SABER 
en cada una de las áreas básicas que tienen su expresión en los estándares nacionales 
de competencias: Humanidades: castellano e inglés, Matemáticas, Ciencias 
Naturales y Ciencias Sociales, desde el grado 1° hasta el grado 11°, con un valor del 
15% sobre el proceso. Las otras áreas y/o asignaturas aplicarán un taller de 
competencias socioemocionales. Lo anterior, se realizará en la semana 10 del periodo 
académico, denominada “Semana de Evaluación de Saberes de Periodo”; en este tiempo 
no habrá actividades académicas para la casa. 

Nota: no está permitido asignar trabajos en equipo por fuera de la jornada escolar en 
ningún caso. 

En Matemáticas, Humanidades: castellano e inglés, Ciencias Naturales, Ciencias 
Sociales el 85 % restante y en las demás áreas y/o asignaturas el 100 %, se evaluará 
atendiendo a las siguientes consideraciones: 

Las áreas cuya intensidad horaria sea de 4 a 5 horas semanales: un mínimo de cuatro 
acciones evaluativas en las dimensiones del SABER CONOCER, SABER HACER Y 
SABER SER. 

Las áreas cuya intensidad horaria sea de 1 a 3 horas semanales: un mínimo de tres 
acciones evaluativas en las dimensiones del SABER CONOCER, SABER HACER Y 
SABER SER. 

Nota: ningún área y/o asignatura podrá ser evaluada con un mínimo de tres acciones 
evaluativas.”. pp.15 y 16. 

Se procede a brindar orientaciones para la realización, sensibilización, aplicación de las 
pruebas de periodo tipo SABER ICFES, las cuales se realizarán al final de cada periodo como se 
tiene contemplado en el SIEE, el cual, se encuentra divulgado en la página web de la Institución. 
Para este primer periodo, se desarrollarán en la semana N°12 (7 al 11 de abril). 

Por lo anterior, se orienta el siguiente protocolo para esta gestión:  
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1. Recomendaciones generales para estudiantes: 
 

¿Qué aspectos deben tener en cuenta los estudiantes para la presentación de las 
pruebas de periodo? 

 
a) ¿Cuánto es el porcentaje de valoración de la prueba? Es fundamental recordar a los 

estudiantes y padres de familia que la prueba tiene un valor del 15% del periodo de 
acuerdo a lo estipulado en el SIEE para el año 2025.  

b) ¿Qué debe realizar diariamente? Es de valiosa importancia revisar diariamente en las 
novedades de agenda, el docente asignado a cada uno de los grupos en las respectivas 
evaluaciones, verificar horarios y centros de aprendizaje de las pruebas. 

c) ¿Qué se evalúa en las pruebas? Recordar que se evalúa por competencias de áreas, 
teniendo en cuenta los DBA, los estándares básicos de competencia, de los cuáles salen 
los indicadores de desempeño, siendo las pruebas dosificadas y siendo coherentes con lo 
orientado en este punto. 

d) ¿Qué deben traer para la presentación de las pruebas? Los estudiantes deben llevar 
en las fechas establecidas de la presentación de las pruebas y en concordancia para la 
presentación de las diferentes pruebas estatales: 

i. Lápiz mirado número 2 
ii. Hoja en blanco, para procedimientos. 
iii. Sacapuntas y borrador de nata.  

e) ¿Qué deben realizar los docentes en el momento de la prueba? Los educadores 
realizarán llamado a lista y dispondrán la ubicación de los estudiantes en el Centro de 
Aprendizaje, garantizando el orden y la disciplina para la presentación de la prueba. 

f) ¿Qué no se permite durante la presentación de la prueba? No se permite el uso del 
teléfono móvil durante el desarrollo de la prueba, el diálogo entre estudiantes, ni la 
ausencia del Centro de Aprendizaje durante el tiempo que dure la prueba.  

g) ¿Qué es necesario para la presentación de la prueba? El descanso (sueño) después 
de cada jornada y esencialmente en la noche, es fundamental para llegar en óptimas 
condiciones al desarrollo de las pruebas que exigen completa atención y concentración. 
En esa misma línea, es importante la buena alimentación y los hábitos saludables para 
estar en completa armonía física y mental con la exigencia del proceso evaluativo. 

h) ¿Cuánto tiempo dura la prueba? Los estudiantes disponen de una hora y quince 
minutos (1h y 15 min) para desarrollar la prueba en las áreas evaluables del bachillerato 
y una hora (1 h) en la primaria. 

 

2. Orientaciones para la Básica Primaria.  
 
¿Cuáles son las pruebas que presentarán los estudiantes de básica primaria, en qué fechas 

y horarios? 

Los estudiantes de primaria presentarán pruebas en las áreas de Ciencias Sociales, Matemáticas, 
Ciencias Naturales, Lengua Castellana e inglés, en las siguientes fechas y horas establecidas: 
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PROGRAMACIÓN DE PRUEBAS BÁSICA: CICLO PRIMARIA: de 1° a 5° 

Hora  LUNES 07 DE 

ABRIL 

MARTES 08 DE 

ABRIL 

MIÉRCOLES 09 

DE ABRIL 

JUEVES 10 DE 

ABRIL 

VIERNES 11 

DE ABRIL 

8:00-

8:10 
Organización de los grupos para la evaluación. 

8:10- 

9:10 
Inglés Matemáticas Ciencias Naturales 

Lengua 

Castellana 
Ciencias Sociales 

9:10-

9:40 
DESCANSO 

9:40-

10:50 

Taller Convivencia 

1 
Taller Artística 1 

Taller Ed. ambiental 

1 
Taller Recreación 1 

Taller de Valores y 

formación 

ciudadana 1 

10:50 -

12:00 

Taller Convivencia 

2 
Taller Artística 2 

Taller Ed. ambiental 

2 
Taller Recreación 2 

Taller de Valores y 

formación 

ciudadana 2 

Nota: (acompaña el docente de la hora correspondiente) y a las 12:00 m salen los estudiantes para la 

casa. 

3. Orientaciones para la Básica Secundaria. 
 

¿Cuáles son las pruebas que presentarán los estudiantes de básica secundaria, en qué 
fechas y horarios? 

 

Los estudiantes de Básica Secundaria presentarán pruebas en las áreas de Ciencias Naturales, 

Sociales, Matemáticas, Inglés y Lenguaje Castellana, en las siguientes fechas y horas establecidas: 

 

PROGRAMACIÓN DE PRUEBAS BÁSICA: CICLO SECUNDARIA (6° A 9°) 

Hora  LUNES 07 DE 

ABRIL 

MARTES 08 

DE ABRIL 

MIÉRCOLES 

09 DE ABRIL 

JUEVES 10 DE 

ABRIL 

VIERNES 11 DE 

ABRIL 

7:00-

7:30 
Ambientación, preparación y motivación para la presentación de la prueba. 

7:30- 

8:45 
Inglés Matemáticas Ciencias Naturales 

Lengua 

Castellana 
Ciencias Sociales 

8:45-

9:15 
DESCANSO 
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9:15-

10:30 

Taller Convivencia 

1 
Taller Artística 1 

Taller Valores y 

formación 

ciudadana 1 

Taller Recreación 1 Taller Ed. ambiental 1 

10:30-

12:00 

Taller Convivencia 

2 
Taller Artística 2 

Taller Valores y  

formación 

ciudadana 2 

Taller Recreación 2 Taller Ed. ambiental 2 

 

4. Orientaciones para la Media Académica. 
 

¿Cuáles son las pruebas que presentarán los estudiantes de la Media Académica, en qué 
fechas y horarios? 

 

Los estudiantes de la Media Académica presentarán pruebas en las áreas de Ciencias Naturales: 

Física, Biología y Química, Sociales, Matemáticas, Inglés y Lenguaje Castellana, en las siguientes 

fechas y horas establecidas: 

 

PROGRAMACIÓN DE PRUEBAS MEDIA (10° Y 11°) 

Hora  LUNES 07 DE 

ABRIL 

MARTES 08 DE 

ABRIL 

MIÉRCOLES 09 

DE ABRIL 

JUEVES 10 DE 

ABRIL 

VIERNES 11 DE 

ABRIL 

7:00-

7:30 
Ambientación, preparación y motivación para la presentación de la prueba. 

7:30- 

8:45 
Inglés Matemáticas Física 

Lengua 

Castellana 
Ciencias Sociales 

8:45-

9:15 
DESCANSO 

9:15-

10:30 
Química Taller Artística 1 Biología Taller Recreación 1 

Taller Ed. ambiental 

1 

10:30-

12:00 

Taller Convivencia 

1 
Taller Artística 2 

Taller Valores y 

formación 

ciudadana 1 

Taller Recreación 2 
Taller Ed. ambiental 

2 

 

5. ¿Dónde estarán ubicados los estudiantes durante la semana de pruebas de periodo y 

quiénes acompañarán las pruebas y talleres? 

 

a) Cada uno de los grupos estará ubicado en el Centro de Aprendizaje (CA) asignado de dirección 

de grupo y no rotará el grupo.  

b) Las pruebas y talleres serán acompañadas por los y las docentes, que serán asignados de 

acuerdo al horario de clase y garantizando lo estipulado en el SIEE. Este horario de asignación 

se compartirá a los maestros el día viernes 04 de abril. Se solicita a los docentes permanecer 
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dentro del Centro de Aprendizaje (CA) asignado para garantizar el deber del cuidado de los 

menores, y llamar a lista. 

c) Los maestros en formación del PFC a través de las prácticas de ayudantía apoyarán al 

docente en la entrega de las pruebas a cada estudiante en forma análoga. 

d) Al representante de área que corresponda aplicar las pruebas planeadas por día, no se le 

asigna acompañamiento en dichas pruebas, para que pueda liderar, acompañar y aclarar 

inquietudes de la logística respectiva en la aplicación de estas. 

e) ¿Quién diseña los talleres? Los talleres que se aplicarán durante esta semana de pruebas de 

periodo, serán diseñados por los docentes de las áreas de las cuales no se aplica pruebas de 

periodo, tal como se señala en el numeral 2.2 del SIEE. 

 

6. Docentes. 
 
¿Cómo estará distribuida la jornada laboral de los docentes durante la semana de pruebas 

de periodo? 
 

a) De 7:00 am a 12:00 pm, estarán acompañando las pruebas de periodo y talleres programados 
para el día, de acuerdo a su asignación académica y horario de acompañamiento a los grupos 
(compartido por las coordinaciones el próximo viernes 04 de abril) 

b) De 12:00 pm a 1:00 pm en los días de presentación de las pruebas, los docentes tanto de primaria 
como bachillerato podrán ir evaluando las pruebas, retroalimentando los procesos de las que 
continúan y la demás logística que demanda la aplicación de las mismas.  

c) La jornada laboral de los docentes durante estos días de prueba de periodo será de 7:00 a 1:00 
pm. 

 

7.  Padres de familia.  
 

¿Qué aspectos deben tener en cuenta los padres de familia durante la semana de 
presentación de las pruebas de periodo? 

Con base en la orientación brindada en los numerales anteriores, se les informa de la realización de 
las evaluaciones tipo pruebas SABER ICFES, para que ustedes como padres, madres y/o cuidadores, 
brinden el apoyo y acompañamiento necesario para el estudio en casa, como responsables de sus hijos 
durante el tiempo de permanencia en el hogar.  

¿Cuál será la jornada de los estudiantes durante la semana de pruebas de periodo? 

Los estudiantes cumplirán su jornada los días 7 al 11 de abril en los horarios que se socializaron en 
los numerales 2, 3 y 4, así:  

a) Nivel Preescolar: 8:00 a 12:00 m 
b) Básica Primaria: 8:00 a 12:00 m 
c) Básica Secundaria: 7:00 a 12:00 m 
d) Media: 7:00 a 12:00 m 
e) PFC: horario habitual. 
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Para este proceso evaluativo, el coordinador de primaria Victor Hugo Ruiz, liderará y realizará ajustes 
y seguimientos a las evaluaciones de periodo en la básica primaria y la Coordinadora Eudys Ballesteros 
Palmett en la básica secundaria y media. 

Dios les bendiga en unión de todos sus seres amados.  
 

Atentamente,   

 

 

Liliam Patricia Villegas Echavarría  

Rectora Escuela Normal Superior de Medellín  

Eudys Ballesteros Palmett 

Coordinadora Académica Escuela Normal Superior de Medellín 
 

 
 

Víctor Hugo Ruiz Hernández  
Coordinador Primaria Escuela Normal Superior de Medellín 
 


