SECRETARIA DE EDUCACION DE MEDELLIN
INSTITUCION EDUCATIVA SANTOS ANGELES CUSTODIOS
Nit. 811021783 DANE. 105001010367

. ESTUDIOS PREVIOS
SELECCION DE COMPRAS DE BIENES Y SERVICIO INFERIOR A 20 SMLMV
Noviembre 1 de 2024

1 DEFINJCION DE LA NECESIDAD QUE LA INSTITUCION EDUCATIVA PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION:

Necesidad: Suministro de tintas y recargas para impresoras en servicio, para proveer la prestacion de los servicios educativos
y administrativos de impresion.

Necesidad: - Desarrollar la actividad de la navidad escolar en la institucion, asociada al proyecto obligatorio de Valores y
contenida dentro del drea de Educacion Religiosa Escolar y Educacion Etica y Valores, con la entrega de un reconocimiento,
un menu navideno a todos los estudiantes de la institucion, contenido dentro de los recursos requeridos para esta
conmemoracion.

Justificacion: En aras de dar un feliz término a lo que concierne con las actividades académicas en el mes de Noviembre,
las 4reas de Educacién Religiosa Escolar, el area de Etica y Valores en desarrollo conjunto con el proyecto obligatorio de
Formacion en Valores Humanos, planean dentro del cierre del plan escolar la posibilidad de desarrollar un espacio que refuerce
los valores espirituales de fe y recogimiento, exalte los valores humanos de la solidaridad y compartir entre los miembros de la
comunidad educativa. ElActo anual de la Navidad escolar institucional es una celebracion institucional que involucra de manera
directa a todos los nifios, nifas y adolescentes estudiantes, docentes, directivos, personal de apoyo y administrativo de la
institucion, asi como a algunos padres y madres de familia que ayudan en el acto, todos como una sola familia Institucional,
que ademas llena de gozo y alegria a todo el estudiantado y rescata la tradicion religiosa y los valores de la natividad. Como
parte de ello, optamos por celebrarlo con nuestro estudiantado y personal docente compartiendo uno de los platos tipicos
tradicionales antioquerios de dicha festividad, la natilla, el manjar, los bufiuelos. Esta actividad se ha convertido en una tradicién
de la comunidad institucional, Santos Angeles Custodios que todos esperan, planean, disfrutan, en la que participan
activamente. Es una oportunidad que logra reforzar los valores navidefios tales como: la solidaridad, la unién, el amor, la
reconciliacion, la paz y la esperanza, se espera desarrollen mas sus competencias éticas, relaciones humanas, sensibilidad por
el entorno con esta fiesta navidena y su significado con la natividad de JesUs, experiencia de vida cristiana, acogimiento con
sus pares, valores que son mas propios de la época y se encuentran representados en las creencias religiosas diversas, de
esta manera fortalecen el espiritu, la sensibilidad, la confianza y la alegria en nuestros estudiantes, aspectos fundamentales de
su formacion el ser, contenidos en nuestra mision y filosofia, personas integrales para la sociedad. Para este acto se requiere
entregar a todos los estudiantes de los grados desde preescolar hasta undécimo un reconocimiento que incluye un ment
navidefio. Por lo anterior el Consejo Directivo dispone en cada anualidad los RECURSOS PROPIOS en el plan operativo de
anual para la vigencia dentro del rubro de actividades pedagogicas, culturales y recreativas.

En el cumplimiento de la Normatividad la Institucion Santos Angeles Custodios se dispone en el cumplimiento de los principios
de la contratacion estatal: Publicidad, transparencia, eficacia, celeridad y seleccién objetiva. Ademas se tendra presente:

- Agilidad en el proceso contractual con el uso de medios tecnolégicos para la seleccidn y comunicacién con los
oferentes - por medioc de pagina Web institucional www.iesac.edu.co, el correo electrénico de la institucién
ie.santosangelescust@amail.com al cual los proveedores han enviado sus propuestas y documentacion y durante la
emergencia se mantiene activo, en concerdancia con nuestro reglamento interno de contratacion.

- El procedimiento para establecer los parametros de la adquisicion de bienes, cuya cuantia sea inferior a los 20 SMLMV,
se realizara segun lo establecido en el Decreto 1075 del 2015, sera régimen especial, donde se publicara en la pagina Web de
la Institucion dichas necesidades; en caso que se exceda de los 20 SMLMV, la modalidad de contratacién que rige bajo la ley
80 de 1993 utilizando la pagina del SECOP.

2. OBJETO A CONTRATAR:

Contratar Actividades pedagégicas y culturales, navidad para estudiantes enmarcadas en los Proyectos Etica y valores y
Educacién Religiosa Escolar.
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CODIGO CLASIFICADOR BIENES Y SERVICIOS NACIONES UNIDAS: 93141701

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Con el fin de realizar los estudios previos, se consultaron los aspectos técnicos vigentes en el mercado y comercialmente
accesibles, asi como sus rangos de precios.

DESCRIPCION Unidades
MANJAR DE ARROZ 6 NATILLA (Postre tradicional de Navidad), en vaso o plato x 120 a 140 gr, BUNUELO
Mediano x 30 g, HOJUELA azucarada, empacado y sellado en caja navidefia individual con cucharita.

Entrega del producto fresco en las instalaciones de la institucién educativa, calle 16 A #65 G — 04 el dia 21 de
noviembre de 2024 a las 9:00 am. Si se requiere cambio de fecha por fuerza mayor de la institucién se acuerda

con el proveedor. 700
Cotizacion: proveedores consultados |Promed precios2022 + IPC | Promed precios 2023 + IPC cotiz 2024
SUBTOTAL 4,791,931 4,562,010 3,920,000
VA 383,354 364,961 313,600
TOTAL 5,175,285 4,926,971 4,233,600

LOS VALORES TOTALIZADOS INCLUYEN IVA

4. PRESUPUESTO ASIGNADO: Para suplir la necesidad planteada en estos estudios previos, el proceso requiere de
un presupuesto de Cuatro millones ochocientos mil pesos M/L ($4,800,000.00), tenidos en cuenta en el Plan Operativo
Anual, considerados disponibles dentro de los recursos del SGP. Valor disponible en el presupuesto.

ANALISIS QUE SOPORTAN EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: Se indican las variables utilizadas para calcular el
presupuesto de la respectiva contratacién, asi como su monto y el de posibles costos asociados al mismo, ademas se tiene en
cuenta la devaluacion, los incrementos por IPC, la escasez y se considera cuando existe mayor valor de las cotizaciones del
estudio de mercado.

5. PLAZOS, CONDICIONES Y FORMA DE PAGO.

FORMA DE PAGO: El valor total del contrato se cancelara, una vez se haya entregado los bienes y servicios a plena
satisfaccion de la Institucién Educativa previa presentacion de la cuenta de cobro o factura debidamente legalizada, en
consecuencia, no habra pagos por concepto de anticipo para la ejecucién del contrato. Los pagos también pueden proceder
por entregas parciales, si a esto se llega de mutuo acuerdo entre las partes.

Los pagos con recursos del Sistema General de Participaciones proceden por medio de transferencia electrénica a la cuenta
de ahorros o corriente certificada por el proveedor, o en caso de que se trate de recursos ordinarios se hara a través de
transferencia o con cheque cruzado, girado exclusivamente al primer beneficiario que ser4 el proveedor

CONDICIONES AL CONTRATISTA: De conformidad con lo establecido en el Art. 23 de la ley 1150 de 2007 el contratista
debera certificar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social; asi como
los propios del Sena, ICBF, y Cajas de Compensacion Familiar.

CONDICIONES PARA LA ENTREGA DE LOS BIENES O SERVICIOS: El proponente debera contar con los medios necesarios
para el suministro de bienes o la prestacion del servicio, in situ, en cualquiera de las sedes de la institucion segun se requiera,
o donde seguin la necesidad que presente la institucion lo disponga en las especificaciones técnicas, todo debidamente tenido
en cuenta dentro del valor de la propuesta econémica.

PLAZO DEL CONTRATO: El plazo establecido para la ejecucién del contrato sera diez (1 0) dias con entregas y pagos parciales
dentro del plazo si se convienen y a partir del perfeccionamiento.

EXIGENCIA DE GARANTIA: De conformidad con lo establecido en el Art 2, 8 y 9 del decreto 4828 de 2009, no sera obligatorio
la exigencia de garantia en el presente proceso contractual, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de
pago, entendiendo para tal efecto, que no existe riesgo para la ejecucién del contrato.
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6. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION QUE SE UTILIZARA EN EL PROCESO.

MODALIDAD DE CONTRATACION: Se trata de un proceso de contratacién por SELECCION INFERIOR A 20 SMLMV
realizado de conformidad con lo contemplado en la Ley 715 de 2001 en especial el articulo 13 y siguientes, las disposiciones
del Consejo Directivo Institucional, el plan de compras, y de acuerdo a la reglamentacion expedida por el Consejo Directivo
mediante Acuerdo N° 04 del 29 de julio de 2024, que asigna al Rector, la responsabilidad de adelantar el procedimiento de

contratacion para bienes o servicios que no superen los 20 SMLMV.

7. REQUISITOS HABILITANTES:
REQUISITOS HABILITANTES PERSONA | PERSONA
NATURAL | JURIDICA

a. Propuesta debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de
la empresa. Debe hacerse una relacién de bienes y servicios con valor unitario y valor total, X X
discriminando el IVA, en caso de estar obligado.
b. Certificacion de Camara de Comercio con vigencia inferior a 3 meses. El cédigo de X X
actlividad econdmica debe corresponder con el objeto a contratar.
C. Copia legible del Registro Unico Tributario (RUT), agregar pagina donde conste el
representante legal para el caso de personas juridicas. El codigo de actividad econdmica debe X X
corresponder con el objeto a contratar.
d. Certificado reciente de antecedentes de la Contraloria General, de la empresa y del X X
representante legal o persona natural con expedicion inferior a 30 dias.
e. Certificado reciente de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General, de la X X
empresa y del representante legal o persona natural con expedicion inferior a 30 dias.
f. Certificado reciente Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC del

i e p X X
Representante Legal o persona natural, con expedicién inferior a 30 dias.
g. Certificado reciente de antecedentes judiciales de la Policia Nacional del X X
Representante Legal o persona natural, con expedicion inferior a 30 dias.
h. Certificado reciente de inhabilidades de delitos sexuales del Representante Legal o X X
persona natural.
i. Certificado reciente de paz y salvo en aportes a la seguridad social, del proponente y
sus empleados, expedido por el Revisor Fiscal si esta obligado a ello, o por el representante X
legal o contador.
j- Copia del tltimo extracto o planilla de Seguridad Social para personas naturales. X
k. Fotocopia legible del documento de identidad del Representante Legal o persona X X
natural.

X X

l. Garantia y certificado de cumplimiento y disponibilidad, por escrito.

m. Certificados en competencias especificas, en caso de requerirse.
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’-7 -
n. Hoja de vida de la funcién publica diligenciada. Sélo para quienes presten servicios. X X
0. Certificado vigente de titularidad de la cuenta bancaria. X X
p. Para el servicio de transporte: Soat, revision técnico mecanica, certificado de
responsabilidad civil, contractual y extracontractual, matricula, tarjeta de operacion de cada X X
vehiculo.
q. Certificado del REDAM

8. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.

a. RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS

Seran eliminadas, sin que haya lugar a su evaluacién las propuestas presentadas, en cualquiera de los siguientes casos:

° Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacion establecidos.

° Cuando no se cumpla con alguna de las caracteristicas o especificaciones Técnicas.

° Cuando los valores de los precios unitarios o totales relacionados sean inconsistentes o incongruentes, o no se
relacione con exactitud el valor de la propuesta.

° Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos, dentro del plazo otorgado para el efecto.

° Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido en bienes o servicios,
exigencia que aplica a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion.

° Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccién entre los decumentos aportados en la propuesta o

entre ésta y lo confrontado con la realidad.

La Institucion se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de forma, omisiones o errores,
siempre que éstos sean subsanables y no alteren el tratamiento igualitario de las mismas.

b. CRITERIOS DE EVALUACION.
Con el fin de garantizar la seleccién de la oferta u ofertas mas favorables para la Institucién y para el fin que se pretende

satisfacer con la Convocatoria se tendra en cuenta:

CRITERIOS DE EVALUACION Y CALIFICACION PUNTAJE PORCENTUAL
Menor precio 100%
Total 100%

c. METODOLOGIA.

Luego de recibidas las propuestas y realizado el acta de cierre, se verificara el cumplimiento por parte de los proponentes de
los requisitos habilitantes. En caso de que los proponentes no retnan todos los requisitos se les dara un dia habil para subsanar,
procediendo nuevamente a la verificacion.

En caso de presentarse un solo proponente se le adjudicara a éste, siempre y cuando no se supere el presupuesto oficial y
haya cumplido con todos los requisitos habilitantes del proceso.

En caso de empate entre dos 0 méas proponentes habilitados para participar, se citaran a una audiencia en las instalaciones
de la institucién educativa, para que en sobres cerrados y en un tiempo de tres (3) minutos oferten un nuevo valor, con un
margen minimo del 1%. El menor valor se dara a conocer sin mencionar el nombre del proponente.

Este procedimiento se repite hasta que todos los proponentes dejen de hacer nuevas ofertas. Si se entregan los sobres en
blanco se entendera que el proponente no hace ninguna nueva postura. Llegados a ese punto se manifiesta que se adjudicara
el item respectivo por el valor enunciado y se puede revelar la identidad del oferente que la haya hecho.

9. RIESGOS:
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Que el proveedor no cumpla con la entrega o que algunos materiales no revistan la calidad requerida o se encuentren en malas
condiciones, para esos casos, se considera la exigencia de las garantias aportadas y la aplicacidon de las clausulas de
incumplimiento pactadas en el proceso contractual y orden de compra.

10. GARANTIAS A EXIGIR:

En razon a la naturaleza de la presente contratacién y a la forma de pago, no se requiere la constitucion de garantias, sin
embargo, el contratista se obliga para con la institucion a garantizar la calidad del servicio prestado o de los bienes
suministrados. En el evento en que se estime necesario algun tipo de garantia, de acuerdo a la naturaleza del contrato, se

justificara en los estudios previos.

/\_f\ 1//_—
Mary Luz RodrigdeZ G\ )
Rectora
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