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Descripcion No. Oficio

HONORARIOS POR SERVICIOS DE ASESORIA CONTABLES DE ENERO A MARZO 2024.

El rector de la INSTITUCION EDUCATIVA como ordenador del fondo de servicios educativos certifica que a la
fecha de aprobacion de este documento existen recursos disponibles en el presupuesto del citado fondo para el
objeto, por el valor de $3,150,000. Asi mismo certifica que el proyecto que se esta afectando corresponde al
objeto del gasto de esa solicitud, de acuerdo con las normas legales vigentes. El original de este documento con sus
anexos debera formar parte del expediente que contiene el proceso contractual. El valor del documento sera
discriminado en los siguientes rubros:

Rubro Nombre rubro Codigo Valor (8)
0191401023050010152870221202020080 Prestacion de servicios profesionales 38 3,150,000
Total 3,150,000
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DOCUMENTO DE ESTUDIO PREVIO
Proceso N° 2024 01

Fecha: 12 de febrero de 2024

INFORMACION GENERAL

TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios

RUBRO PRESUPUESTAL: Prestacion de servicios profesionales

SUB-CATEGORIA Servicios de Contabilidad

N° DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 01

VALOR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL $ 3,150,000

CODIGO UNSPSC 84111500] 0] 0

PLAZO ESTIMADO EN DIiAS HABILES hasta la entrega de informes 1 trimestre 2024
OBJETO CONTRACTUAL

Contratacion de Servicios profesionales de contabilidad para el adecuado manejo financiero de la
Institucion Educativa.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION

La Institucion Educativa es una entidad de caracter oficial, adscrita a la Secretaria de Educacion y
dentro de su cometido misional, su principal actividad es brindar educacion de calidad a nifios y
jovenes, cumpliendo con las exigencias del Sistema Educativo.
Para lograr su actividad misional, percibe recursos publicos, transferidos desde el Ministerio de
Educacion Nacional por medio del Sistema General de Participaciones - SGP, igualmente cuenta con
recursos propios y transferencias municipales. De acuerdo a la normatividad nacional, todos los
Procedimientos para la contratacion con cargo a los Fondos de Servicios Educativos, que tengan por
objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse en su contabilidad, se haran respetando los
principios de igualdad, moralidad, imparcialidad y publicidad, aplicados en forma razonable a las
circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse, con eficacia y celeridad para la atencién del
servicio educativo y economia en el uso de los recursos publicos.

Segun lo determina la ley 715 de 2001, la Institucion Educativa para la suscripcién de actos y
contratos de cuantia hasta veinte (20) salarios minimos mensuales, se regira segun las condiciones y
dentro de los limites que fijen los reglamentos expedidos con autorizacién del Consejo Directivo y el
rector celebrara los contratos que hayan de pagarse con cargo a los recursos vinculados a los fondos.

La Institucion Educativa, con base en los requerimientos, consumos y necesidades de las diferentes
areas y teniendo en cuenta que para un adecuado funcionamiento y una oportuna prestacion del
servicio educativo, requiere iniciar el proceso de contratacion, que se describe a continuacion:

De conformidad con el Decreto 1075 del 26 de Mayo de 2015, aplicable a los Fondos de Servicios
Educativos, Las Instituciones Educativas deben celebrar los contratos de Prestacion de Servicios



técnicos y Profesionales para una gestion especifica de actividades diferentes a las educativas,
cuando no sean atendidas por personal de Planta. En este orden de idas, La Institucion Educativa no
cuenta con personal de Planta para ejercer las funciones de Contador Publico y dado a esto es
necesario adelantar el proceso en mencion con el fin de cumplir con todas las actividades propias de
la profesién, en donde se hace necesario contar con un profesional idéneo, que lo acomparie en el
proceso financiero y de los temas generales que requieren de la asesoria del contador. Tomando en
cuenta la Importancia de tener las cuentas claras y estar al dia con laPreparacion y presentacion de
Estados Financieros para los diferentes entes de control. Igualmente la Secretaria de Educacion
Municipal exige a las Instituciones Educativas oficiales, el registro de toda la informacién contable en
el Software SICOF de manera diaria, garantizando la actualizacion de los movimientos, facilitando el
proceso de consolidacion.

La presente contratacion fue incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la actual vigencia, por lo

que se cuenta con disponibilidad presupuestal, detallada en el Rubro
Prestacién de servicios profesionales 01

DESCRIPCION TECNICA
Las Ofertas presentadas deben contemplar la descripcion detallada del elemento o insumo, unidad de

medida, valor unitario, valor total, Impuestos y demas condiciones comerciales, donde el proponente
se compromete a suministrar productos de primera calidad, segun los requerimientos en item.

ITEM DETALLE

1 Registro de Saldos Iniciales de Contabilidad para la vigencia.

2 Recibir las facturas de los proveedores y revisar el cumplimiento de la normatividad actual,
Resolucién 042 de 2020.

3 Elaboracién de causaciones contables con sus respectivas retenciones y deducciones, de acuerdo con
su clasificacion tributaria, estas deben ser elaboradas una vez llegue la factura

4 Presentacion mensual de Declaracién de Retenciones en la fuente ante la DIAN y envio a tesoreria
para su respectivo pago.

5 Presentacién mensual de Declaracién de Contribucién Especial de Obra Publica ante el Municipio de
Medellin y envio a tesoreria para su respectivo pago.

6 Revisién y firma mensual de Conciliaciones Bancarias los primeros 10 dias habiles del mes.

7 Revisién mensual de Ejecuciones Presupuestales los primeros 10 dias habiles del mes, autorizando a
tesoreria el cierre del mes.

8 Elaboracion mensual de Ajustes de Contabilidad.

9 Elaboracién mensual del informe de bienes muebles por cargar al inventario y envio al funcionario de
Secretaria de Educacion.

10 Elaboracién mensual y envio de informacién a Secretaria de hacienda, sobre los contratos suscritos
por la Institucién Educativa, en cumplimiento del acuerdo 066 de 2017 (Municipio de Medellin).

1 Informe mensual de cuentas por cobrar y calculo de intereses por mora al Ordenador del Gasto y al
tesorero de la Institucién.

12 Elaboracién y envio trimestral del informe de operaciones reciprocas con el Municipio de Medellin
(Excel).

13 Elaboracién y envio trimestral del informe de Operaciones reciprocas con Otras entidades publicas
(Excel).




14 Elaboracion trimestral del informe formato CGN2015C01 Variaciones trimestrales (Excel).

15 Elaboracién Trimestral del informe Formato CGN2020004, para saldos y Movimientos COVID_19, con
su respectivo certificado firmado.

16 Informe trimestral de contratos de obra publica suscritos ante la Secretaria de Educacién de Medellin
(Excel), en formato asignado.

17 Elaboracion mensual del juego de Estados Financieros (Estado de Situacién Financiera, Estado de
Resultados, Estado de Cambios en el patrimonio, Notas a los Estados Financieros).

18 Entrega trimestral del informe contable, en los plazos y con las exigencias de la Secretaria de
Educacién.

19 Revisién de Informe trimestral SIFSE al Ministerio de Educacién.

20 Elaboracién anual del Flujo de Efectivo (Excel) y remision a la Secretaria de Educacién, impreso y por
correo electrénico.

21 Elaboracién y envio anual a la Secretaria de Educacién, de Planilla de Control Interno Contable.

22 Elaboracién trimestral y envio a los tesoreros de la conciliacién entre presupuesto y contabilidad.

23 Impresion de Libros Oficiales

24 Elaboracion de acta de apertura de libros

25 Elaboracién anual de Medios Magnéticos (Informacién exégena)

26 Presentacién trimestral de informe contable ante el rector para ser presentado ante el Consejo
Directivo.

27 Elaboracién de planeacién anual financiera (presupuesto, acuerdo, plan anual de adquisiciones, plan
operativo anual de inversiones, plan anualizado de caja) .

28 Elaboracién y envio anual de la relacién de Contratos en formato F-CF-RC-015, ante la Contraloria
Municipal.

29 Generacion virtual del Estado de cuenta con la DIAN, asesoria para subsanar inconsistencias.

30 Generacién y renovacién de firma electrénica Dian.

31 Elaboracién y cargue anual del Plan Anual de Adquisiciones en Secop II.

32 Elaboracién y envio anual del informe financiero para rendicién de cuentas a la comunidad educativa.

33 Asesoria para el tesorero en la custodia y orden de conservacion de los documentos impresos.

34 Elaboracién del informe semestral del Arqueo de tesoreria.

35 Generacién y envio anual a la Institucién Educativa de los certificados de retencién en la fuente para
ser entregados a los diferentes proveedores.

36 Generacién y envio a los proveedores (cuatrimestral) del certificado de retencién al Iva.

37 Elaboraciéon de Certificacién de Recursos, para solicitud de traslado presupuestal en rubros de
Inversion.

38 Elaboracién y Certificacion de los recursos de balance de forma anual.

39 Respuesta de oficios a los entes de control, relacionados con los temas financieros.

40 Elaboracién de los Planes de Mejoramiento, suscritos con la Secretaria de Educacion.

41 Elaboracion de los Planes de Mejoramiento, suscrito con la Contraloria Municipal.

42 Elaboracién del Documento Técnico de Saneamiento Contable, para presentar ante el comité técnico
de sostenibilidad contable del Municipio.

43 Preparacion de la documentacion para los procesos de auditoria y control interno ejercido por los
entes de control, en las visitas de inspeccién y vigilancia realizados.

44 Acompafiamiento en consejos Directivos dos veces al afio.

MODALIDAD DE CONTRATACION Y CRITERIOS DE SELECCION

El presente contrato se celebra mediante Contratacion de Prestacion de Servicios por Contratacion
Directa. De conformidad con las normas sefialadas en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y decreto
1082 de 2015...."Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa



la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que
estan en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area con que se trate.

REQUISITOS HABILITANTES
La Institucion Educativa realizara la verificacion de requisitos habilitantes en sus aspectos juridicos,
técnicos y experiencia general de manera simultanea, por el tesorero y/o el ordenador del gasto,
verificando los siguientes factores:

—_

Propuesta econdmica : Las ofertas deben contemplar: la descripcion del elemento, unidad de
medida, valor unitario, el IVA y valor total y demas condiciones comerciales.

N

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio, con
fecha de expedicion no mayor a Noventa (90) dias.

El objeto social debe incluir actividades similares a las del objeto de la presente invitacion.

Registro unico Tributario - RUT

Antecedentes de la Procuraduria General de la Nacién del Representante Legal

4
5[Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal
6
7

Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica del
Representante Legal y de la empresa si se trata de persona juridica

Certificado de Antecedentes expedido por la Policia Nacional

O 00

Planilla de pago de Seguridad social (vigente) - o Certificado de pago aportes parafiscales -
Ley 789 de 2002.

10|Certificado de titularidad bancaria

CAUSAL DE RECHAZO DE PROPUESTAS
Seran eliminadas, sin que haya lugar a su evaluacion las propuestas presentadas, en cualquiera de
los siguientes casos:
Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacion establecidos.
Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.
Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la Institucién, dentro
del plazo otorgado para el efecto.
Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los documentos aportados en
la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.

SUPERVISION Y VIGILANCIA
La Supervision y coordinacion del Contrato, estara a cargo del Ordenador del Gasto teniendo en
cuenta su objeto, de conformidad con el reglamento de Contratacion y esta es aceptada.

GARANTIAS
Para el presente contrato no se exige poliza de garantia. El contrato a celebrar por su naturaleza
podria presentar riesgos de defectuosa calidad del servicio contratado, de acuerdo con esto, el
proveedor del bien o servicio debe brindar garantia de calidad comercial a partir de la fecha de
entrega y recibido a satisfaccion por los tiempos estimados en la legislacion Colombiana. La mala
calidad de cualquiera de los productos/servicios objeto de esta contratacion, dara lugar a que el



Contratista realice el cambio respectivo, sin que ello genere para la Institucion el pago de valor
adicional al pactado en este contrato.

RIESGOS PREVISIBLES
La Institucion Educativa, para reducir la exposicion del proceso de contratacion frente a los diferentes
Riesgos que se pueden presentar, como son los eventos que impidan que la Institucion Educativa
pueda satisfacer la necesidad que motivo el Proceso de Contratacion. Los principales eventos pueden

contratacion, no hay personal entrenado en Ia|
Institucion para elaborar la contratacion

Educacion mayor
acompaiiamiento en esta
materia

Acciones
Consecuencias propuestas para el | Probabilida
Evento Causas . A
Negativas tratamiento del d Evento
riesgo
No hay conocimiento de las|Exigir la elaboracion de los|

No hacer un estudio adecuado de la estructura de la|diferentes formas delestudios que soportan la
1. Inadecuada|necesidad y de la mejor manera de satisfacerl cion de la necesidad|sati cion de la| 1
identificacion de|mediante uno o varios procesos contractuales a través de procesos|necesidad de formal
necesidades contractuales efectiva
institucionales paral
ser satisfechas En_T1a_ aplcacion  del
mediante ellNo existe definicion o claridad respecto del quien o] principio de planeacion al
proceso contractualldel como se deben identificar las necesidades que proceso contractual,

deben ser satisfechas mediante el proceso de|Generacion de reprocesos solicitar a la secretaria de] 2

2. Inadecuado
andlisis de costos
financieros de la

No hacer un estudio adecuado de los costos de

No hay conocimiento de una
linea base de los costos de

Solicitar adecuadamente
cotizaciones o referencias
de mercado, que

contratacion  paral . . . identifiquen una linea base
satisfacer la necesidad mediante uno o varios|satisfacer la necesidad para B 1
satisfacer las . de los costos de satisfacer
procesos contractuales de manera efectiva efectos de determinar el N
necesidades y determinar el monto de
) monto de presupuesto
identificadas presupuesto
3. Indebida Inadecuada identificacion ~ de  necesidades elaborar adecuadamente el
elaboracion el Plan [Institucionales para ser satisfechas mediante el Plan anual de adquisicion PAA, con sus 1
anual de proceso contractual que no refleja las verdaderas |modificaciones y estudios
adquisiciones Inadecuado andlisis de costos financieros de la|necesidades y costos que identifiquen la
institucional contratacion para satisfacer las necesidades|institucionales necesidad y la forma de 1
identificadas satisfacerla

4. Falta de rigor en
la elaboracion de

Indebida elaboracion el Plan anual de adquisiciones|
institucional

Estudios y documentos previos sin el lleno de los|

Exigir la  elaboracion
rigurosa del plan anual de|

adquisiciones

Mantener actualizadas las

5. Inadecuada
seleccion de la
modalidad de
contratacion segin
los lineamientos
legales y
presupuestales

Desconocimiento del marco normativo que rige la
gestion contractual y que permite identificar la
forma juridica de la modalidad de contratacién

rigurosa del plan anual de
adquisiciones

estudios y requisitos formales asociados al objeto que se| Reproceso bases de datos normativas
documentos pretende contratar aplicadas al proceso de|
previos de la gestion contractual segun| 1
contratacion los objetos del gasto que|
se pretendan contratar
Reproceso Exigir la elaboracion

Indebida celebracion de
contratos

Mantener actualizadas las
bases de datos normativas
aplicadas al proceso de
gestion contractual segin
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contratacion que se adelante
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documentos previos

Adecuada tipificacion de la
modalidad de contratacién

ORDENADOR DEL GASTO




CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA
Proceso N° 2024 01

Fecha: 12 de febrero de 2024

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, la Institucion Educativa podra
contratar directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto
del contrato siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad y experiencia requerida y
relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario que se haya obtenido previamente
varias ofertas, de lo cual el Ordenador del Gasto debera dejar constancia escrita.

Para efectos de llevar a cabo la contratacion directa, una vez elaborados los estudios previos, se
analiza la hoja de vida Unica del contratista junto con su experiencia y educacion certificada.

Analizados los aspectos establecidos en los estudios previos, certifico que la contadora MARGARITA
MARIA RIVAS ORTIZ cuenta con los requisitos de formacion y experiencia relacionada determinados
por esta Area, que lo (a) hacen idéneo (a) para ejecutar el contrato a celebrar y que he verificado los
respectivos documentos soporte de la Hoja de Vida aportados por el (la) mismo (a).

En este estado el Ordenador del Gasto sobre la base de la verificacion antes sefialada, deja
constancia de la idoneidad y experiencia relacionada con el servicio para ejecutar el objeto del
contrato, de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

ORDENADOR DEL GASTO




MARGARITA RIVAS ORTIZ
CONTADORA PUBLICA

ESPECIALISTA EN NIIF

ASEFCO

Conlabilidad

Medellin, febrero 8 de 2024

Rector(a)

JORGE ELIECER MURIEL MUERIEL
I.E. LA CANDELARIA

Medellin

Asunto: Presentacidon de Propuesta de Servicios Contables.
Cordial Saludo,

Es un placer presentarles una propuesta profesional para el adecuado manejo de la
informacién Contable, tributaria y financiera de su Institucién Educativa.

La Asesoria Contable tiene por objeto prestar acompafiamiento continuo en los procesos
de contabilidad, manejo tributario y presentacion de informes financieros a los diferentes
entes de control que la requieren, teniendo en cuenta las disposiciones contempladas en el
decreto Unico de educacién 1075 de 2015y la Ley 715 de 2001, para el manejo de los Fondos
de Servicios Educativos, Resolucion 533 de octubre de 2015 y complementarios y Decreto
1137 de 2017 (Manual de Politicas Contables del Municipio de Medellin).

Esperamos sea de su total agrado la propuesta planteada a continuacidon y cualquier
inquietud, no dude en comunicarse conmigo.

MARCO LEGAL

La contabilidad para los fondos de servicios educativos es una necesidad establecida por el
decreto Unico de educacién 1075 de 2015 del Ministerio de Educacion Nacional, donde se
establece que todas las Instituciones Educativas Oficiales, deben contar con un Contador
Publico Certificado y calificado, para llevar a cabo todas las funciones profesionales y regirse
de acuerdo con la normatividad de la Contaduria General de la Nacién.

SERVICIOS Y PLAN DE TRABAIJO

Los servicios estan Unicamente direccionados a la prestacidon de asesoria contable en la
Institucidn Educativa, en donde se establece el siguiente plan de trabajo:

Actividades Contables:

v Registro de Saldos Iniciales de Contabilidad.
v Revisién y Causacién de facturas de compra-venta de proveedores segtin Resolucidn
042 de 2020.

Circular3#66 B 46
San Joaquin - Medellin

Celular 301 7660255




MARGARITA RIVAS ORTIZ
CONTADORA PUBLICA y.

ESPECIALISTA EN NIIF I

Elaboracion de Documento Soporte Electronico, para las personas No Obligad S EFC O
facturar, de acuerdo con la resolucién 042-2020. Conlabilidad

v" Presentacidén mensual de Declaracién de Retenciones en la fuente - DIAN y envio a
tesoreria para su respectivo pago.

v Presentacion mensual de Declaracién de Contribucidon Especial de Obra Publica ante
el Municipio de Medellin y envio a tesoreria para su respectivo pago con su
respectiva exégena mensual.

v" Presentacion mensual de Declaracion de Tasa Prodeporte (anexo 1y 2) ante el
Municipio de Medellin y envio a tesoreria para su respectivo pago, con su respectiva
exdgena

v" Presentacidn de declaracion de Estampillas con los requerimientos establecidos por
Secretaria de Hacienda. (No han sido establecidos a la fecha).

v Revisién y firma mensual de Conciliaciones Bancarias los primeros 10 dias habiles
del mes.

v" Revisién mensual de Ejecuciones Presupuestales los primeros 10 dias habiles del
mes, autorizando a tesoreria el cierre del mes.

v Elaboracion mensual de Ajustes de Contabilidad.

v Elaboracidon trimestral y seguimiento de los bienes muebles adquiridos con su
respectiva conciliacién.

v" Informe mensual de cuentas por cobrar y célculo de intereses por mora al
Ordenador del Gasto y al tesorero de la Institucion.

v' Elaboracion y envio trimestral del informe de operaciones reciprocas con el
Municipio de Medellin (Excel).

v Elaboracidn y envio trimestral del informe de Operaciones reciprocas con Otras
entidades publicas (Excel).

v Elaboracion trimestral del informe formato CGN2015C01 Variaciones trimestrales
(Excel).

v" Informe mensual de relaciéon de contratos exigidos en el formato Contraloria de
Medellin, en el plazo establecido por el ente de control (5 dias habiles).

v Elaboracion del juego de Estados Financieros (Estado de Situacién Financiera, Estado
de Resultados, Estado de Cambios en el patrimonio, Notas a los Estados Financieros,
Estado de Flujo de Efectivo).

v' Entrega trimestral del informe contable, en los plazos y con las exigencias de la
Secretaria de Educacién.

v Elaboracidn y envio a la Secretaria de Educacién, de Planilla de autoevaluacién del

Control Interno Contable.

Elaboracién trimestral y envio a los tesoreros de la conciliacién entre presupuesto y

contabilidad.

Generacion de Libros Oficiales

Elaboracién anual de Medios Magnéticos (Informacién exdgena) ante la DIAN

Envio de informacién trimestral para ser rendida ante el Consejo Directivo.

Elaboracién o Asesoria para disefiar la planeacién anual financiera (presupuesto,

plan anual de adquisiciones, plan operativo anual de inversiones, plan anualizado de

caja).

<\

ANENRNEN

Circular3#66 B 46
San Joaquin - Medellin

Celular 301 7660255



MARGARITA RIVAS ORTIZ
CONTADORA PUBLICA y.

ESPECIALISTA EN NIIF I

Asesoria para saneamiento del Estado de cuenta con la DIAN. ASEFCO

Generacion y renovacion de firma electrénica Dian. Contabilidad

Elaboracién y cargue anual del Plan Anual de Adquisiciones en Secop Il.

Elaboracién y envio anual del informe financiero para rendicidon de cuentas a la

comunidad educativa antes del 28 de febrero.

v Asesoria para el tesorero en la custodia y orden de conservacién de los documentos
impresos.

v Elaboracion del informe trimestral del Arqueo de tesoreria y revisién de control
interno contable.

v" Generacién y envio anual a la Institucién Educativa de los certificados de retencién
en la fuente para ser entregados a los diferentes proveedores.

v" Generacidn y envio a los proveedores (cuatrimestral) del certificado de retencién al
Iva.

v Elaboracion de Certificado de Recursos para solicitud de traslado presupuestal en
rubros de Inversion.

v Elaboraciodn y Certificacion de los recursos de balance, de forma anual.

v" Respuesta de oficios a los entes de control, relacionados con los temas financieros.

v' Elaboracion de los Planes de Mejoramiento, suscritos con la Secretaria de
Educacion.

v Elaboracion de los Planes de Mejoramiento, suscrito con la Contraloria Municipal.

v Elaboracion del Documento Técnico de Saneamiento Contable, para presentar ante
el comité técnico de sostenibilidad contable del Municipio, en caso de necesitarse.

v' Preparacion de la documentacién para los procesos de auditoria y control interno
ejercido por los entes de control, en las visitas de inspeccién y vigilancia realizados.

v" Acompafiamiento ante el Consejo Directivos dos veces al afio.

OTROS SERVICIOS, NO RELACIONADOS CON LA PROFESION CONTABLE.

v" Asesoria en la elaboracién de los procesos pre y contractuales para concesion de
espacios.

v Elaboracién de Reglamentos y Manuales de tesoreria y Contratacion.

v’ Digitacion de los procesos Pre y Contractuales (Estudios previos, invitacion publica,
contrato, entre otros) para adquisiciones con valor inferior a 20 SMMLV.

v Elaboracién de Procesos de licitacién hasta 28 Salarios Minimos (minima cuantia,
por Secop 1)

v' Cargue en el portal Unico de contratacion estatal — Colombia Compra Eficiente
(SECOP) de todo el expediente contractual de forma semanal.

v" Consultorias en general: aclaracion de dudas e inquietudes contables, tributarias y
normativas en cuando a la administracién de los Fondos de Servicios Educativos.

Observacion: Para la elaboracidon de Procesos contractuales, es necesario que los
documentos sean enviados de forma completa y ordenada al correo electrénico
procesosfse@gmail.com, con minimo un dia de anticipacién.

Circular3#66 B 46
San Joaquin - Medellin

Celular 301 7660255
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MARGARITA RIVAS ORTIZ
CONTADORA PUBLICA

ESPECIALISTA EN NIIF

ARANTIA ASEFCO

Con el fin de garantizar la calidad del trabajo, yo quedo expresamente comprometido-g'«®/<d
utilizar toda la pericia y experiencia profesional para el cumplimiento de las funciones
sefialadas en la presente oferta. La calidad y competitividad de los servicios se basa en la
formacién y experiencia. En todo caso, declaro mi apego a las normas personales, de
ejecucidn del trabajo y rendicién de informes sefialadas en el articulo 70. de la Ley 43 de

1990.

HONORARIOS

Para el cumplimiento de las actividades relacionadas en el presente plan de trabajo, se
estiman honorarios anuales por $ 12.600.000, pagados por cuotas, segun se establezca en el
contrato, esto representa un incremento del 7% con relacion a los honorarios 2023, el cual se
encuentra por debajo del IPC.

MARGARITA RIVAS ORTIZ
Contadora Publica
Master en Direccion y
Gestidon Contable

TP. 156842-T

Circular3#66 B 46
San Joaquin - Medellin

Celular 3017660255
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RESOLUCION DE ADJUDICACION
Proceso N° 2024 01

Fecha: 4 de marzo de 2024

El Ordenador del gasto de la institucion educativa, como orientador en la ejecucién del proyecto
educativo institucional y en uso de sus atribuciones y en especial las conferidas por la ley 715 de
2001, y el Reglamento Interno de Contratacion aprobadas por el Consejo Directivo Institucional
mediante acuerdo:

CONSIDERANDO:

Que sera competencia del jefe o representante legal de la entidad, ordenar y dirigir la celebracion de
licitaciones o concursos publicos y para la escogencia del contratista.

Para efectos de llevar a cabo la contratacion directa, una vez elaborados los estudios previos, se analiza la
hoja de vida Unica del contratista junto con su experiencia y educacion certificada.

Que conforme a lo previsto en el reglamento Interno de Contratacion de la Institucion Educativa, para el
presente proceso contractual, existe propuesta habil para la adjudicacién.

Que la presente Contratacion fue Autorizada por el Consejo Directivo dentro de la Planeacion de Compras
mediante acuerdo y que el ordenador del Gasto sera el supervisar el contrato y acepta realizarlo.

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: Adjudicar la contratacién nimero 2024- 01 al siguiente proveedor:
MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ Con numero de Identificacion: 39,179,115 por valor:
$ 3,000,000 para atender el siguiente objeto contractual:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO PARA APOYO A LA
GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DIRECTAMENTE EN TEMAS CONTABLES.

ARTICULO SEGUNDO: Las obligaciones derivadas del presente contrato, seran canceladas con cargo
a los recursos del Fondo de Servicios Educativos, al rubro: Prestacion de servicios profesionales

EJm' HﬂTcIUCK qu{a’D

Ordenador del Gasto
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Proceso N° 2024 01
Fecha: 4 de marzo de 2024
MODALIDAD: Prestacion de Servicios
CONTRATISTA MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ
IDENTIFICACION: 39,179,115
VALOR TOTAL: $ 3,000,000
INICIO: 04-mar-24
PLAZO hasta la entrega de informes 1 trimestre 2024
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO PARA APOYO A
LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DIRECTAMENTE EN TEMAS CONTABLES.
El rector, EDIER MARDUCK GIRALDO SEPULVEDA en calidad de ordenador del gasto de la Institucién Educativay en
adelante el contratante, de una parte y la otra parte, MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ con nit/ cc 39,179,115
hemos acordado celebrar el presente contrato de: Prestacion de que sera regulado por las normas comerciales

Servicios

civiles y cualquiera que le sean o puedan llegar a ser aplicables y las siguientes clausulas que las partes de comun acuerdo y segun
propuesta economica recibida, han establecido las siguientes consideraciones:

PRIMERA. OBJETO: EL CONTRATISTA se obliga con el ESTABLECIMIENTO a entregar los siguientes bienes o servicios:

ITEM

DETALLE

-

2020.

[o8)

© 0 N O O

12|Elaboracién y envio trimestral del informe de operaciones reciprocas con el Municipio de Medellin (Excel).

13]Elaboracion y envio trimestral del informe de Operaciones reciprocas con Otras entidades publicas (Excel).

14|Elaboracién trimestral del informe formato CGN2015C01 Variaciones trimestrales (Excel).
Elaboracién Trimestral del informe Formato CGN2020004, para saldos y Movimientos COVID_19, con su
respectivo certificado firmado.

Registro de Saldos Iniciales de Contabilidad para la vigencia.
Recibir las facturas de los proveedores y revisar el cumplimiento de la normatividad actual, Resolucion 042 de

Elaboracién de causaciones contables con sus respectivas retenciones y deducciones, de acuerdo con su
clasificacion tributaria, estas deben ser elaboradas una vez llegue la factura

Presentacion mensual de Declaracién de Retenciones en la fuente ante la DIAN y envio a tesoreria para su
respectivo pago.

Presentacion mensual de Declaraciéon de Contribucion Especial de Obra Publica ante el Municipio de Medellin
y envio a tesoreria para su respectivo pago.

Revision y firma mensual de Conciliaciones Bancarias los primeros 10 dias habiles del mes.

Revision mensual de Ejecuciones Presupuestales los primeros 10 dias habiles del mes, autorizando a
tesoreria el cierre del mes.

Elaboracién mensual de Ajustes de Contabilidad.

Elaboraciéon mensual del informe de bienes muebles por cargar al inventario y envio al funcionario de
Secretaria de Educacion.

Elaboracién mensual y envio de informacion a Secretaria de hacienda, sobre los contratos suscritos por la
Institucion Educativa, en cumplimiento del acuerdo 066 de 2017 (Municipio de Medellin).

Informe mensual de cuentas por cobrar y calculo de intereses por mora al Ordenador del Gasto y al tesorero de
la Institucion.
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Informe trimestral de contratos de obra publica suscritos ante la Secretaria de Educacién de Medellin (Excel),
en formato asignado.

Elaboracién mensual del juego de Estados Financieros (Estado de Situacién Financiera, Estado de
Resultados, Estado de Cambios en el patrimonio, Notas a los Estados Financieros).

Entrega trimestral del informe contable, en los plazos y con las exigencias de la Secretaria de Educacion.

Revision de Informe trimestral SIFSE al Ministerio de Educacion.

Elaboracion anual del Flujo de Efectivo (Excel) y remisién a la Secretaria de Educacion, impreso y por correo
electrénico.

Elaboracién y envio anual a la Secretaria de Educacion, de Planilla de Control Interno Contable.
Elaboracion trimestral y envio a los tesoreros de la conciliacion entre presupuesto y contabilidad.
Impresién de Libros Oficiales

Elaboracién de acta de apertura de libros

Elaboracién anual de Medios Magnéticos (Informacién exégena)

Presentacion trimestral de informe contable ante el rector para ser presentado ante el Consejo Directivo.

Elaboracién de planeacién anual financiera (presupuesto, acuerdo, plan anual de adquisiciones, plan operativo
anual de inversiones, plan anualizado de caja) .

Elaboracién y envio anual de la relaciéon de Contratos en formato F-CF-RC-015, ante la Contraloria Municipal.

Generacioén virtual del Estado de cuenta con la DIAN, asesoria para subsanar inconsistencias.
Generacién y renovacion de firma electrénica Dian.

Elaboracién y cargue anual del Plan Anual de Adquisiciones en Secop Il.

Elaboracién y envio anual del informe financiero para rendiciéon de cuentas a la comunidad educativa.
Asesoria para el tesorero en la custodia y orden de conservacion de los documentos impresos.
Elaboracién del informe semestral del Arqueo de tesoreria.

Generacién y envio anual a la Institucién Educativa de los certificados de retencion en la fuente para ser
entregados a los diferentes proveedores.

Generacion y envio a los proveedores (cuatrimestral) del certificado de retencion al Iva.
Elaboracién de Certificacion de Recursos, para solicitud de traslado presupuestal en rubros de Inversion.

Elaboracion y Certificacion de los recursos de balance de forma anual.
Respuesta de oficios a los entes de control, relacionados con los temas financieros.
Elaboracion de los Planes de Mejoramiento, suscritos con la Secretaria de Educacion.

Elaboracion de los Planes de Mejoramiento, suscrito con la Contraloria Municipal.
Elaboracién del Documento Técnico de Saneamiento Contable, para presentar ante el comité técnico de
sostenibilidad contable del Municipio.

Preparacion de la documentacion para los procesos de auditoria y control interno ejercido por los entes de
control, en las visitas de inspeccién y vigilancia realizados.

Acompafiamiento en consejos Directivos dos veces al afio.

SEGUNDA. VALOR: El valor del siguiente contrato es hasta por la suma de: $ 3,000,000

TERCERA. FORMA DE PAGO: El valor del presente contrato, serd pagado mediante transferencia bancaria a la cuenta previamente

inscrita ante la tesoreria de la Institucion Educativa, una vez presentada la factura de venta con el cumplimiento de los requisitos
legales y emitido el acta de recibido a satisfaccion por parte del Ordenador del Gasto, los pagos se realizaran asi:

Pagos Parciales, por ser contrato de ejecucién continua. Cancelados los primeros 10 dias habiles del mes (vencido).

CUARTA. En virtud de este documento EL CONTRATISTA se compromete a acatar y respetar las politicas y directrices sobre
seguridad de informacién, seguridad en el trabajo que le comunique el CONTRATANTE.
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QUINTA. OBLIGACION LABORAL: EL ESTABLECIMIENTO no contraera ninguna obligacion laboral con el CONTRATISTA, en
desarrollo del objeto del contrato.

SEXTA. SUSPENSION Y PRORROGA: El plazo del presente contrato podra suspenderse o prorrogarse en ambos casos de comun
acuerdo entre las partes.

SEPTIMA. FONDOS Y APROPIACIONES PRESUPUESTALES: EL ESTABLECIMIENTO atendera el pago de este contrato de acuerdo
a la disponibilidad presupuestal. En todo caso, los pagos se sujetaran a las apropiaciones que se hagan en los respectivos
presupuestos y plan anualizado de caja.

OCTAVA OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. EL CONTRATISTA se obliga para con el CONTRATANTE a: 8.1. A entregar los
productos objeto de este contrato, con las caracteristicas, materiales, formas y requerimientos ofrecidos en la propuesta y descritos en
el objeto contractual de este documento, garantizando la calidad de los mismos. 8.2. Entregar los bienes objeto de este contrato dentro
del plazo previsto para su cumplimiento efectivo. 8.3. Brindar garantia de calidad comercial a partir de la fecha de entrega y recibido a
satisfaccion por parte del CONTRATANTE. Se aclara que la mala calidad de cualquiera de los productos objeto de esta compraventa,
dara lugar a que el CONTRATISTA realice el cambio respectivo, sin que ello genere para el CONTRATANTE mayor valor al pactado en
este contrato.

8.4. Al momento de la ejecucioén del contrato, debera dar las instrucciones necesarias para el correcto uso de los productos objeto de
esta contratacion, cuando a ello hubiere lugar. EL CONTRATISTA desde ya acepta la liquidacion que de tales dafios o perjuicios que el
CONTRATANTE efectue y que sean imputables a él, sus dependientes o subcontratistas. 8.5. A entregar los productos objeto de esta
contratacion Unicamente en el domicilio del CONTRATANTE ubicado en Medellin, y a la persona que este designe. 8.6. A reconocer y
pagar al personal dependiente o independiente que emplee para la ejecucion del objeto contractual, todas las prestaciones sociales
establecidas en la Legislacion Colombiana. Asimismo cumplir con el pago de la Seguridad Social Integral y parafiscales a que haya
lugar.

NOVENA. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: En desarrollo de este contrato, EL CONTRATANTE se obliga a: 9.1. Efectuar los
pagos conforme a lo establecido en este contrato. 9.2. Facilitar el acceso al CONTRATISTA al sitio de entrega de los elementos
objeto de esta contratacion. 9.3. Prestar la colaboracién para la debida ejecucion del contrato. DECIMA: IMPUESTOS Y GASTOS: EL
CONTRATISTA se obliga a pagar todos los gastos, seguros, impuestos, derechos y publicaciones que se generen, relacionados con el
perfeccionamiento y ejecucion del presente contrato. PARAGRAFO: EL CONTRATISTA se obliga a cancelar los valores
correspondientes al acarreo de los productos objeto de esta contratacién, asi como del seguro de riesgo que pueda ocurrir por este
hecho. DECIMA PRIMERA: GARANTIAS. Para el monto del presente contrato, no se exige pdliza de garantia, sin embargo, el
contratista garantiza la calidad de los productos y/o servicios en el cumplimiento del presente contrato. DECIMA SEGUNDA:
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento que no se encuentra incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad de las que tratan los articulos 8°y 9° de la Ley 80 de 1993.

DECIMA TERCERA . INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL Y SOMETIMIENTO A LAS LEYES: El
presente contrato no podra ser interpretado, modificado o terminado unilateralmente por EL CONTRATANTE y ademas estara sometido
en todo a las leyes nacionales. DECIMA CUARTA SUPERVISION La Supervision de este contrato sera ejercida por el ORDENADOR
DEL GASTO, quien evaluara la calidad y el cumplimiento del mismo, situacion que fue aceptada desde el estudio previo. DECIMA
QUINTA. CADUCIDAD ADMINISTRATIVA: EL CONTRATANTE podra declarar la caducidad administrativa de este contrato en los
casos establecidos en la ley, especificamente cuando a juicio de este la ejecucion del contrato por parte del CONTRATISTA no se
ajuste técnicamente a los lineamientos del contrato, a su naturaleza, términos o condiciones. DECIMA SEXTA. TERMINACION: Este
contrato terminara entre otras, por las siguientes causas:

16.1. Mutuo acuerdo entre las partes 16.2. Ejecucion total del contrato 16.3 Por incumplimiento de los términos contractuales por
cualquiera de las partes. DECIMA SEPTIMA. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL: Las partes dejan expresa constancia que el
presente acuerdo no constituye contrato de trabajo entre ellas, ni entre el CONTRATANTE vy los dependientes del CONTRATISTA
designados para prestar los servicios objeto de este contrato. Por lo tanto, los costos y riesgos de la contratacién de empleados seran
asumidos por EL CONTRATISTA bajo su directa y exclusiva responsabilidad, quien garantiza la idoneidad del personal comprometido
en la ejecucion de este contrato, al igual que la total y exclusiva dependencia del mismo. DECIMA OCTAVA CLAUSULA PECUNIARIA.
En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de las obligaciones que contrajo EL CONTRATISTA, podra LA
INSTITUCION EDUCATIVA imponer una sancion pecuniaria la cual tendra un monto del cinco por ciento (5%) del valor del contrato sin
perjuicio de adelantar las acciones legales y administrativas pertinentes en caso de que las cuantias de los perjuicios ocasionados a la
INSTITUCION EDUCATIVA, superen el valor de la clausula penal. DECIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, PUBLICACION Y
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EJECUCION: Este contrato se berfecciona una vez sea suscrito por las partes y se cumpla con los demas requisitos establecidos en el
presente instrumento, por tal razén el CONTRATANTE entregara copia del contrato al CONTRATISTA para que realice la respectiva
publicacion del presente contrato en las carteleras institucionales.

ECL'CT HHTJUCK QIYQHD ‘lj?cm::g_:(:,

EDIER MARDUCK GIRALDO SEPULVEDA MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ
ORDENADOR DEL GASTO CONTRATISTA
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INSTITUCION EDUCATIVA LA CANDELARIA

2024 Compromiso presupuestal No. 1

Vigencia Fecha de aprobacion 12/02/2024
Fecha de expedicion 12/02/2024
Beneficiario 39,179,115.1 RIVAS ORTIZ MARGARITA MARTIA

Descripcion
HONORARIOS POR SERVICIOS DE ASESORIA CONTABLES DE ENERO A MARZO 2024.

El rector(a) de la INSTITUCION EDUCATIVA, como ordenador de gastos del fondo de servicios educativos
certifica que existen recursos disponibles en el presupuesto del citado fondo para el objeto, por el valor $3,150,000
. Asi mismo certifica que el proyecto que se esta afectando corresponde al objeto del gasto de esta solicitud, de
acuerdo con las normas legales vigentes. El original de este documento con sus anexos debera formar parte del
expediente que contiene el proceso contractual. El valor es discriminado en los siguientes rubros:

Rubro 01914010230500101528702212020200802 38 Prestacion de servicios $ 3,150,000

Disponibilidad Nro. 1  C.Costos: 001 $ 3,150,000

31020150( HONORARIOS Valor($) 3,150,000
Total compromiso $ 3,150,000
Total cancelaciones $ 0
Total definitivo $ 3,150,000

Elabor6 g Aprobd

GERMAN DE JESUS GUISAO DAVID JORGE E. MURIEL MURIEL

01-CMPS-06



ACTA DE RECIBIDO A SATISFACCION
Proceso N° 2023 01
Fecha: 12 de marzo de 2024

El Ordenador del Gasto, Certifica que el proveedor: MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ
Identificado con cédula / Nit: 39,179,115 entregd a satisfaccion el contrato:

Contratacién de Servicios profesionales de contabilidad para el adecuado manejo financiero de la Institucién Educativa.

De acuerdo con el siguiente detalle:

ITEM DETALLE CANTIDAD VALOR UN | VALOR TOTAL

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, EN DESARROLLO DE
ACTIVIDADES RELACIONADAS EN EL CONTRATO, COMO: REVISION Y
CERTIFICACION DE INFORMES, ELABORACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES, CARGUE EN SECOP 2, ENTRE OTROS.

$ 2,100,000 | $ 2,100,000

Para un total facturado de: Subtotal 2,100,000
IVA 0
Se autoriza ante tesoreria realizar el pago correspondiente. Total 2,100,000

Ly

JORGE ELIECER MURIEL MURIEL
RECTOR(A)




ACTA DE RECIBIDO A SATISFACCION
Proceso N° 2023 01
Fecha: 5 de abril de 2024

El Ordenador del Gasto, Certifica que el proveedor: MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ
Identificado con cédula / Nit: 39,179,115 entregd a satisfaccion el contrato:

Contratacién de Servicios profesionales de contabilidad para el adecuado manejo financiero de la Institucién Educativa.

De acuerdo con el siguiente detalle:

ITEM DETALLE CANTIDAD VALOR UN | VALOR TOTAL

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, EN DESARROLLO DE
ACTIVIDADES RELACIONADAS EN EL CONTRATO, COMO: REVISION Y
CERTIFICACION DE INFORMES, ELABORACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES, CARGUE EN SECOP 2, ENTRE OTROS.

$ 1,050,000 | $ 1,050,000

Para un total facturado de: Subtotal 1,050,000
IVA 0
Se autoriza ante tesoreria realizar el pago correspondiente. Total 1,050,000

Ly

JORGE ELIECER MURIEL MURIEL
RECTOR(A)




ACTA DE LIQUIDACION Y FINALIZACION DE CONTRATO

Proceso N°

2023 01

Fecha: 17 de abril de 2024

OBJETO CONTRACTUAL

VALOR CONTRATO

VALOR PAGADO

VALOR POR PAGAR
FECHA DE INICIO

FECHA FINAL
CONTRATISTA

PLAZO DEFINITIVO EN DIAS

En el Municipio de Medellin, siendo el dia

Institucion Educativa, las siguientes personas:

JORGE ELIECER MURIEL MURIEL
con el fin de liquidar y finalizar el contrato N°

Contratacion de Servicios profesionales de contabilidad para el adecuado
manejo financiero de la Institucion Educativa.

$ 3,150,000
$ 3,150,000
$

lunes, 12 de febrero de 2024
viernes, 5 de abril de 2024

MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ
51

lunes, 15 de abril de 2024 se reunen en la
MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ contratista y
en calidad de Ordenador del Gasto de la Institucion,
2023 01

En este estado las partes firmantes manifestamos estar de acuerdo con la presente acta de recibo y

liquidacion y dejamos constancia que:

« El servicio fue prestado por el Contratista y recibido por el Contratante a satisfaccion

« El contratista manifiesta que la Institucion Educativa se encuentra a paz y salvo por todo concepto y
que los valores relacionados en la presente acta, incluyen todos los servicios/venta prestados.

« El Contratista manifiesta encontrarse al dia en los pagos de seguridad social para la liquidacion del

presente contrato

En consecuencia dan por liquidado definitivamente el presente Contrato.

ORDENADOR DEL GASTO

JORGE ELIECER MURIEL MURIEL

CONTRATISTA
MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ
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FACTURA ELECTRONICA DE VENTA

Representacion Grafica

Datos del Documento

Codigo Unico de Factura - CUFE :

a57b36743616c2b9f898ecc7e6631798e92f6bd43d53a2112ae255212025ed7ca8a41782f040fb05b3c43ale6a640831

Numero de Factura: FVE-514
Fecha de Emision: 06/03/2024
Fecha de Vencimiento: 12/03/2024
Tipo de Operacion: 10 - Estandar

Datos del Emisor / Vendedor

Razon Social: RIVAS ORTIZ MARGARITA MARIA
Nombre Comercial: RIVAS ORTIZ MARGARITA MARIA
Nit del Emisor: 39179115

Tipo de Contribuyente: Persona Natural

Régimen Fiscal:R-99-PN

Responsabilidad tributaria: ZZ - No aplica
Actividad Economica: 4719

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razén Social: LE. LA CANDELARIA
Tipo de Documento: NIT

Numero Documento: 811022161

Tipo de Contribuyente: Persona Juridica
Régimen fiscal: R-99-PN

Responsabilidad tributaria: ZZ - No aplica

Detalles de Productos

Forma de pago: Contado

Medio de Pago: Transferencia Débito
Orden de pedido:

Fecha de orden de pedido:

Pais: Colombia

Departamento: Antioquia
Municipio / Ciudad: Medellin
Direccion: CL4 G81 A 105
Teléfono / Movil: 5818451
Correo: maggi_2612@hotmail.com

Pais: Colombia

Departamento: Antioquia

Municipio / Ciudad: Medellin

Direccion: Cl. 106 # 32-100
Teléfono / Movil: 5721611

Correo: contratacion.ielacandelaria@gmail.com

IMPUESTOS

Céodigo

Descripcion uU/Mm Cantidad Precio unitario

Descuento detalle

Recargo detalle IVA % INC

%

Precio unitario
de venta

Bienes y servicios segln

NIU 1,00 |3
contrato

2.100.000,00

$

0,00/ $ 0,00

$ 2.100.000,00




Datos Totales

Documento validado por la DIAN 2024-
03-06 14:39:07

Documento generado el: 2024-03-06
14:39:06

Generado por: Solucidon Gratuita DIAN
Nit:800197268

Numero de Autorizacion: 18764058923781 Rango desde: 428

MONEDA cop
TASA DE CAMBIO
Subtotal 2.100.000,00
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 2.100.000,00
VA 0,00
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos 0,00
Total impuesto (=) 0,00
Total neto factura (=) 2.100.000,00
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=) COP $ $ 2.100.000,00
Valores informativos
ANTICIPOS
Anticipos 0,00
RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00
Rango hasta: 1000 Vigencia: 2024-04-30



JIAN

FACTURA ELECTRONICA DE VENTA

Representacion Grafica

Datos del Documento

Codigo Unico de Factura - CUFE :

348fa907ad106bff2c31f37f9a6051alefd47f856b42d3ab0b3e24f3f5ac254a74ed36564678ed338e0951162987ac4e

Numero de Factura: FVE-542
Fecha de Emision: 22/03/2024
Fecha de Vencimiento: 05/04/2024
Tipo de Operacion: 10 - Estandar

Datos del Emisor / Vendedor

Razon Social:
Nombre Comercial:
Nit del Emisor: 39179115

Tipo de Contribuyente: Persona Natural
Régimen Fiscal:R-99-PN

Responsabilidad tributaria: ZZ - No aplica
Actividad Economica: 4719

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razén Social:
Tipo de Documento: NIT
Numero Documento: 811022161

Tipo de Contribuyente: Persona Juridica
Régimen fiscal: R-99-PN
Responsabilidad tributaria: ZZ - No aplica

Detalles de Productos

RIVAS ORTIZ MARGARITA MARIA
RIVAS ORTIZ MARGARITA MARIA

LE. LA CANDELARIA

Forma de pago: Contado

Medio de Pago: Transferencia Débito
Orden de pedido:

Fecha de orden de pedido:

Pais: Colombia

Departamento: Antioquia
Municipio / Ciudad: Medellin
Direccion: CL4 G81 A 105
Teléfono / Movil: 5818451
Correo: maggi_2612@hotmail.com

Pais: Colombia

Departamento: Antioquia

Municipio / Ciudad: Medellin

Direccion: Cl. 106 # 32-100
Teléfono / Movil: 5721611

Correo: contratacion.ielacandelaria@gmail.com

IMPUESTOS Precio unitario
Nro. | Cédigo Descripcion U/M Cantidad Precio unitario |Descuento detalle Recargo detalle IVA % INC % de venta
1 Bienes y servicios segun NIU 1,00 $ 1.050.000,00| $ 0,00 $ 0,00 $ 1.050.000,00

contrato

Notas Finales

Linea de negocio:



Datos Totales

Documento validado por la DIAN 2024-
03-22 13:12:50

Documento generado el: 2024-03-22
13:12:46

Generado por: Solucidon Gratuita DIAN
Nit:800197268

Numero de Autorizacion: 18764058923781 Rango desde: 428

MONEDA cop
TASA DE CAMBIO
Subtotal 1.050.000,00
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 1.050.000,00
VA 0,00
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos 0,00
Total impuesto (=) 0,00
Total neto factura (=) 1.050.000,00
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=) COP $ $ 1.050.000,00
Valores informativos
ANTICIPOS
Anticipos 0,00
RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00
Rango hasta: 1000 Vigencia: 2024-04-30



DOCUMENTO DE ESTUDIO PREVIO
Proceso N° 2024 01

Fecha: 12 de febrero de 2024

INFORMACION GENERAL

TIPO DE CONTRATO: Prestacién de Servicios

RUBRO PRESUPUESTAL: Prestacion de servicios profesionales

SUB-CATEGORIA Servicios de Contabilidad

N° DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 01

VALOR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL $ 3,150,000

CODIGO UNSPSC 84111500} 0] 0

PLAZO ESTIMADO EN DIAS HABILES hasta la entrega de informes 1 trimestre 2024
OBJETO CONTRACTUAL

Contratacion de Servicios profesionales de contabilidad para el adecuado manejo financiero de la
Institucion Educativa.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION

La Institucién Educativa es una entidad de caracter oficial, adscrita a la Secretaria de Educacion y
dentro de su cometido misional, su principal actividad es brindar educacién de calidad a nifios y
jovenes, cumpliendo con las exigencias del Sistema Educativo.
Para lograr su actividad misional, percibe recursos publicos, transferidos desde el Ministerio de
Educacion Nacional por medio del Sistema General de Participaciones - SGP, igualmente cuenta con
recursos propios y transferencias municipales. De acuerdo a la normatividad nacional, todos los
Procedimientos para la contratacion con cargo a los Fondos de Servicios Educativos, que tengan por
objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse en su contabilidad, se haran respetando los
principios de igualdad, moralidad, imparcialidad y publicidad, aplicados en forma razonable a las
circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse, con eficacia y celeridad para la atencion del
servicio educativo y economia en el uso de los recursos publicos.

Segun lo determina la ley 715 de 2001, la Institucion Educativa para la suscripcion de actos y
contratos de cuantia hasta veinte (20) salarios minimos mensuales, se regira segun las condiciones y
dentro de los limites que fijen los reglamentos expedidos con autorizacién del Consejo Directivo y el
rector celebrara los contratos que hayan de pagarse con cargo a los recursos vinculados a los fondos.

La Instituciéon Educativa, con base en los requerimientos, consumos y necesidades de las diferentes
areas y teniendo en cuenta que para un adecuado funcionamiento y una oportuna prestacion del
servicio educativo, requiere iniciar el proceso de contratacion, que se describe a continuacion:

De conformidad con el Decreto 1075 del 26 de Mayo de 2015, aplicable a los Fondos de Servicios
Educativos, Las Instituciones Educativas deben celebrar los contratos de Prestacion de Servicios
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técnicos y Profesionales para una gestion especifica de actividades diferentes a las educativas,
cuando no sean atendidas por personal de Planta. En este orden de idas, La Institucion Educativa no
cuenta con personal de Planta para ejercer las funciones de Contador Publico y dado a esto es
necesario adelantar el proceso en mencion con el fin de cumplir con todas las actividades propias de
la profesién, en donde se hace necesario contar con un profesional idéneo, que lo acompairie en el
proceso financiero y de los temas generales que requieren de la asesoria del contador. Tomando en
cuenta la Importancia de tener las cuentas claras y estar al dia con laPreparacion y presentacion de
Estados Financieros para los diferentes entes de control. Igualmente la Secretaria de Educacion
Municipal exige a las Instituciones Educativas oficiales, el registro de toda la informacién contable en
el Software SICOF de manera diaria, garantizando la actualizacion de los movimientos, facilitando el
proceso de consolidacion.

La presente contratacion fue incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la actual vigencia, por lo

que se cuenta con disponibilidad presupuestal, detallada en el Rubro:
Prestacion de servicios profesionales 01

DESCRIPCION TECNICA
Las Ofertas presentadas deben contemplar la descripcion detallada del elemento o insumo, unidad de

medida, valor unitario, valor total, Impuestos y demas condiciones comerciales, donde el proponente
se compromete a suministrar productos de primera calidad, segun los requerimientos en item.

ITEM DETALLE

1 Registro de Saldos Iniciales de Contabilidad para la vigencia.

5 Recibir las facturas de los proveedores y revisar el cumplimiento de la normatividad actual,
Resolucién 042 de 2020.

3 Elaboracién de causaciones contables con sus respectivas retenciones y deducciones, de acuerdo con
su clasificacién tributaria, estas deben ser elaboradas una vez llegue la factura

4 Presentaciéon mensual de Declaracién de Retenciones en la fuente ante la DIAN y envio a tesoreria
para su respectivo pago.

5 Presentacién mensual de Declaracion de Contribucion Especial de Obra Publica ante el Municipio de
Medellin y envio a tesoreria para su respectivo pago.

6 Revisién y firma mensual de Conciliaciones Bancarias los primeros 10 dias habiles del mes.

7 Revisién mensual de Ejecuciones Presupuestales los primeros 10 dias habiles del mes, autorizando a
tesoreria el cierre del mes.

8 Elaboracién mensual de Ajustes de Contabilidad.

9 Elaboracién mensual del informe de bienes muebles por cargar al inventario y envio al funcionario de
Secretaria de Educacién.

10 Elaboracién mensual y envio de informacién a Secretaria de hacienda, sobre los contratos suscritos
por la Instituciéon Educativa, en cumplimiento del acuerdo 066 de 2017 (Municipio de Medellin).

1 Informe mensual de cuentas por cobrar y calculo de intereses por mora al Ordenador del Gasto y al
tesorero de la Institucion.

12 Elaboracién y envio trimestral del informe de operaciones reciprocas con el Municipio de Medellin
(Excel).

13 Elaboracién y envio trimestral del informe de Operaciones reciprocas con Otras entidades publicas
(Excel).




14 Elaboracién trimestral del informe formato CGN2015C01 Variaciones trimestrales (Excel).

15 Elaboracién Trimestral del informe Formato CGN2020004, para saldos y Movimientos COVID_19, con
su respectivo certificado firmado.

16 Informe trimestral de contratos de obra publica suscritos ante la Secretaria de Educaciéon de Medellin
(Excel), en formato asignado.

17 Elaboracién mensual del juego de Estados Financieros (Estado de Situacién Financiera, Estado de
Resultados, Estado de Cambios en el patrimonio, Notas a los Estados Financieros).

18 Entrega trimestral del informe contable, en los plazos y con las exigencias de la Secretaria de
Educacion.

19 Revisién de Informe trimestral SIFSE al Ministerio de Educacién.

20 Elaboracién anual del Flujo de Efectivo (Excel) y remision a la Secretaria de Educacién, impreso y por
correo electrénico.

21 Elaboracién y envio anual a la Secretaria de Educacién, de Planilla de Control Interno Contable.

22 Elaboracién trimestral y envio a los tesoreros de la conciliacién entre presupuesto y contabilidad.

23 Impresion de Libros Oficiales

24 Elaboracion de acta de apertura de libros

25 Elaboracién anual de Medios Magnéticos (Informacién exégena)

26 Presentacién trimestral de informe contable ante el rector para ser presentado ante el Consejo
Directivo.

27 Elaboracién de planeacién anual financiera (presupuesto, acuerdo, plan anual de adquisiciones, plan
operativo anual de inversiones, plan anualizado de caja) .

o8 Elaboracién y envio anual de la relacién de Contratos en formato F-CF-RC-015, ante la Contraloria
Municipal.

29 Generacidn virtual del Estado de cuenta con la DIAN, asesoria para subsanar inconsistencias.

30 Generacién y renovacion de firma electrénica Dian.

31 Elaboracién y cargue anual del Plan Anual de Adquisiciones en Secop II.

32 Elaboracién y envio anual del informe financiero para rendicién de cuentas a la comunidad educativa.

33 Asesoria para el tesorero en la custodia y orden de conservacién de los documentos impresos.

34 Elaboracién del informe semestral del Arqueo de tesoreria.

35 Generacion y envio anual a la Institucion Educativa de los certificados de retencién en la fuente para
ser entregados a los diferentes proveedores.

36 Generaci6n y envio a los proveedores (cuatrimestral) del certificado de retencién al Iva.

37 Elaboracién de Certificacién de Recursos, para solicitud de traslado presupuestal en rubros de
Inversién.

38 Elaboracién y Certificacion de los recursos de balance de forma anual.

39 Respuesta de oficios a los entes de control, relacionados con los temas financieros.

40 Elaboracién de los Planes de Mejoramiento, suscritos con la Secretaria de Educacion.

41 Elaboracién de los Planes de Mejoramiento, suscrito con la Contraloria Municipal.

42 Elaboracién del Documento Técnico de Saneamiento Contable, para presentar ante el comité técnico
de sostenibilidad contable del Municipio.

43 Preparacién de la documentacién para los procesos de auditoria y control interno ejercido por los
entes de control, en las visitas de inspeccién y vigilancia realizados.

44 Acompafiamiento en consejos Directivos dos veces al afio.

MODALIDAD DE CONTRATACION Y CRITERIOS DE SELECCION

El presente contrato se celebra mediante Contratacion de Prestacion de Servicios por Contratacion
Directa. De conformidad con las normas sefialadas en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y decreto
1082 de 2015...."Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa



la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que
estan en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area con que se trate.

REQUISITOS HABILITANTES
La Institucién Educativa realizara la verificacion de requisitos habilitantes en sus aspectos juridicos,
técnicos y experiencia general de manera simultanea, por el tesorero y/o el ordenador del gasto,
verificando los siguientes factores:

—_

Propuesta econdmica : Las ofertas deben contemplar: la descripcion del elemento, unidad de
medida, valor unitario, el IVA y valor total y demdas condiciones comerciales.

N

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio, con
fecha de expedicién no mayor a Noventa (90) dias.

El objeto social debe incluir actividades similares a las del objeto de la presente invitacion.

Registro unico Tributario - RUT

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal

Antecedentes de la Procuraduria General de la Nacion del Representante Legal

~NOo O h

Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica del
Representante Legal y de la empresa si se trata de persona juridica

o)

Certificado de Antecedentes expedido por la Policia Nacional

©

Planilla de pago de Seguridad social (vigente) - o Certificado de pago aportes parafiscales -
Ley 789 de 2002.

10|Certificado de titularidad bancaria

CAUSAL DE RECHAZO DE PROPUESTAS
Seran eliminadas, sin que haya lugar a su evaluacion las propuestas presentadas, en cualquiera de
los siguientes casos:
Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacion establecidos.
Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.
Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la Institucién, dentro
del plazo otorgado para el efecto.
Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los documentos aportados en
la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.

SUPERVISION Y VIGILANCIA
La Supervisién y coordinacion del Contrato, estara a cargo del Ordenador del Gasto teniendo en
cuenta su objeto, de conformidad con el reglamento de Contratacion y esta es aceptada.

GARANTIAS
Para el presente contrato no se exige podliza de garantia. El contrato a celebrar por su naturaleza
podria presentar riesgos de defectuosa calidad del servicio contratado, de acuerdo con esto, el
proveedor del bien o servicio debe brindar garantia de calidad comercial a partir de la fecha de
entrega y recibido a satisfaccion por los tiempos estimados en la legislacion Colombiana. La mala
calidad de cualquiera de los productos/servicios objeto de esta contratacion, dara lugar a que el



Contratista realice el cambio respectivo, sin que ello genere para la Institucion el pago de valor
adicional al pactado en este contrato.

RIESGOS PREVISIBLES
La Institucién Educativa, para reducir la exposicion del proceso de contratacion frente a los diferentes
Riesgos que se pueden presentar, como son los eventos que impidan que la Institucion Educativa
pueda satisfacer la necesidad que motivoé el Proceso de Contratacion. Los principales eventos pueden

contratacion, no hay personal entrenado en la

Institucion para elaborar la contratacion

Educacion mayor|
acompafamiento en estal
materia

Acciones
Consecuencias propuestas para el | Probabilida
Evento Causas . .
Negativas tratamiento del d Evento
riesgo
No hay conocimiento de las|Exigir la elaboracién de los

No hacer un estudio adecuado de la estructura de la|diferentes formas de|estudios que soportan la
1. Inadecuada|necesidad y de la mejor manera de satisfacerlalsatisfaccion de la necesidad|satisfaccion de la 1
identificacion de|mediante uno o varios procesos contractuales a través de  procesos|necesidad de forma
necesidades contractuales efectiva
institucionales para
ser satisfechas En la aplicacion  del
mediante ellNo existe definicién o claridad respecto del quien of principio de planeacién al
proceso contractual|ge| como se deben identificar las necesidades que proceso contractual,

deben ser satisfechas mediante el proceso de|Generacion de reprocesos solicitar a la secretaria de| 2

2. Inadecuado
andlisis de costos

necesidades
identificadas

procesos contractuales de manera efectiva

No hay conocimiento de una

efectos de determinar el

monto de presupuesto

Solicitar adecuadamente
cotizaciones o referencias

y determinar el monto de
presupuesto

financieros de la . . de mercado, que
i No hacer un estudio adecuado de los costos dellinea base de los costos de|. . g .
contratacion  para . . . . . identifiquen una linea base
. satisfacer la necesidad mediante uno o varios|satisfacer la necesidad para . 1
satisfacer las de los costos de satisfacer

identificadas

satisfacerla

3. Indebida Inadecuada  identificacion ~ de  necesidades o elaborar adecuadamente el
elaboracion el Plan institucionales para ser satisfechas mediante el|Plan anual qe adquisicion PAA_, con sus : 1
anual de proceso contractual que ng refleja las verdaderas mod!f\caglones y estudios
adquisiciones Inadecuado andlisis de costos financieros de la r\eCIeSIQadeS y costos que |d§nt|f\quen la

institucional contratacién para satisfacer las necesidades|institucionales necesidad y la forma de 1

4. Falta de rigor en
la elaboracion de

Indebida elaboracion el Plan anual de adquisiciones
institucional

Estudios y documentos previos sin el lleno de los

Exigir  la elaboracién
rigurosa del plan anual dej
adquisiciones

Mantener actualizadas las|

5. Inadecuada
seleccion de la
modalidad de
contratacion segun
los lineamientos
legales y
presupuestales

Desconocimiento del marco normativo que rige la
gestién contractual y que permite identificar la forma
juridica de la modalidad de contratacion

rigurosa del plan anual de
adquisiciones

estudios y requisitos formales asociados al objeto que se Reproceso bases de datos normativas|
documentos pretende contratar aplicadas al proceso de
previos de la gestion contractual segun 1
contratacion los objetos del gasto que|
se pretendan contratar
Reproceso Exigir la elaboracion

Indebida celebracién de
contratos

Mantener actualizadas las
bases de datos normativas
aplicadas al proceso de
gestion contractual segin
los objetos del gasto que

Aumento del nivel del riesgo
en el especifico proceso de
contratacion que se adelante

Exigir la elaboracion
rigurosa de estudios y
documentos previos

Adecuada tipificacion de la
modalidad de contratacién

ORDENADOR DEL GASTO




CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA
[si
Proceso N° 2024 01

Fecha: 12 de febrero de 2024

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, la Institucion Educativa podra
contratar directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto
del contrato siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad y experiencia requerida y
relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario que se haya obtenido previamente
varias ofertas, de lo cual el Ordenador del Gasto debera dejar constancia escrita.

Para efectos de llevar a cabo la contratacion directa, una vez elaborados los estudios previos, se
analiza la hoja de vida unica del contratista junto con su experiencia y educacion certificada.

Analizados los aspectos establecidos en los estudios previos, certifico que la contadora MARGARITA
MARIA RIVAS ORTIZ cuenta con los requisitos de formacion y experiencia relacionada determinados
por esta Area, que lo (a) hacen idéneo (a) para ejecutar el contrato a celebrar y que he verificado los
respectivos documentos soporte de la Hoja de Vida aportados por el (la) mismo (a).

En este estado el Ordenador del Gasto sobre la base de la verificacion antes sefialada, deja
constancia de la idoneidad y experiencia relacionada con el servicio para ejecutar el objeto del
contrato, de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

ORDENADOR DEL GASTO




RESOLUCION DE ADJUDICACION
Proceso N° 2024 01

Fecha: 12 de febrero de 2024

El Ordenador del gasto de la institucion educativa, como orientador en la ejecucién del proyecto
educativo institucional y en uso de sus atribuciones y en especial las conferidas por la ley 715 de
2001, y el Reglamento Interno de Contratacién aprobadas por el Consejo Directivo Institucional
mediante acuerdo:

CONSIDERANDO:

Que sera competencia del jefe o representante legal de la entidad, ordenar y dirigir la celebracion de
licitaciones o concursos publicos y para la escogencia del contratista.

Para efectos de llevar a cabo la contratacion directa, una vez elaborados los estudios previos, se analiza la
hoja de vida unica del contratista junto con su experiencia y educacion certificada.

Que conforme a lo previsto en el reglamento Interno de Contratacion de la Institucion Educativa, para el
presente proceso contractual, existe propuesta habil para la adjudicacion.

Que la presente Contratacién fue Autorizada por el Consejo Directivo dentro de la Planeacion de Compras
mediante acuerdo y que el ordenador del Gasto sera el supervisar el contrato y acepta realizarlo.

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: Adjudicar la contratacién nimero 2024- 01 al siguiente proveedor:
MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ Con numero de Identificacion: 39,179,115 por valor:
$ 3,150,000 para atender el siguiente objeto contractual:

Contratacion de Servicios profesionales de contabilidad para el adecuado manejo financiero de la Institucién
Educativa.

ARTICULO SEGUNDO: Las obligaciones derivadas del presente contrato, seran canceladas con cargo
a los recursos del Fondo de Servicios Educativos, al rubro: Prestacion de servicios profesionales

Ordenador del Gasto
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CONTRATO
Proceso N° 2024 01
Fecha: 12 de febrero de 2024

MODALIDAD: Prestacion de Servicios

CONTRATISTA MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ

IDENTIFICACION: 39,179,115

VALOR TOTAL: $ 3,150,000

INICIO: 12-feb-24

PLAZO hasta la entrega de informes 1 trimestre 2024

OBJETO: Contratacion de Servicios profesionales de contabilidad para el adecuado manejo financiero de la

El rector, JORGE ELIECER MURIEL MURIEL

adelante el contratante, de una parte y la otra parte, MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ con nit / cc 39,179,115
hemos acordado celebrar el presente contrato de: Prestacion de que sera regulado por las normas comerciales
Servicios

civiles y cualquiera que le sean o puedan llegar a ser aplicables y las siguientes clausulas que las partes de comun acuerdo y segin

Institucion Educativa.

propuesta economica recibida, han establecido las siguientes consideraciones:

PRIMERA. OBJETO: EL CONTRATISTA se obliga con el ESTABLECIMIENTO a entregar los siguientes bienes o servicios:

[rem | DETALLE
1|Registro de Saldos Iniciales de Contabilidad para la vigencia.
2 Recibir las facturas de los proveedores y revisar el cumplimiento de la normatividad actual, Resolucién 042 de
2020.
Elaboracién de causaciones contables con sus respectivas retenciones y deducciones, de acuerdo con su
clasificacion tributaria, estas deben ser elaboradas una vez llegue la factura
Presentacion mensual de Declaracion de Retenciones en la fuente ante la DIAN y envio a tesoreria para su
respectivo pago.
Presentacion mensual de Declaracion de Contribucion Especial de Obra Publica ante el Municipio de Medellin y
envio a tesoreria para su respectivo pago.
6]Revision y firma mensual de Conciliaciones Bancarias los primeros 10 dias habiles del mes.
Revisiéon mensual de Ejecuciones Presupuestales los primeros 10 dias habiles del mes, autorizando a tesoreria
el cierre del mes.
8]Elaboracién mensual de Ajustes de Contabilidad.
Elaboracién mensual del informe de bienes muebles por cargar al inventario y envio al funcionario de Secretaria
de Educacion.
10 Elaboraciéon mensual y envio de informacién a Secretaria de hacienda, sobre los contratos suscritos por la
Institucion Educativa, en cumplimiento del acuerdo 066 de 2017 (Municipio de Medellin).
11 Informe mensual de cuentas por cobrar y célculo de intereses por mora al Ordenador del Gasto y al tesorero de la

Institucion.

12|Elaboracion y envio trimestral del informe de operaciones reciprocas con el Municipio de Medellin (Excel).

13|Elaboracién y envio trimestral del informe de Operaciones reciprocas con Otras entidades publicas (Excel).

14]Elaboracioén trimestral del informe formato CGN2015C01 Variaciones trimestrales (Excel).
Elaboracién Trimestral del informe Formato CGN2020004, para saldos y Movimientos COVID_19, con su
respectivo certificado firmado.
Informe trimestral de contratos de obra publica suscritos ante la Secretaria de Educacion de Medellin (Excel), en
formato asignado.

Elaboracién mensual del juego de Estados Financieros (Estado de Situacion Financiera, Estado de Resultados,

7 Estado de Cambios en el patrimonio, Notas a los Estados Financieros).

18|Entrega trimestral del informe contable, en los plazos y con las exigencias de la Secretaria de Educacion.

19|Revision de Informe trimestral SIFSE al Ministerio de Educacion.

en calidad de ordenador del gasto de la Institucion Educativay en
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Elaboracién anual del Flujo de Efectivo (Excel) y remisién a la Secretaria de Educacion, impreso y por correo
electronico.

21]Elaboracion y envio anual a la Secretaria de Educacién, de Planilla de Control Interno Contable.
22|Elaboracion trimestral y envio a los tesoreros de la conciliacién entre presupuesto y contabilidad.
23|Impresion de Libros Oficiales

24|Elaboracion de acta de apertura de libros

25]Elaboracion anual de Medios Magnéticos (Informacion exégena)

26| Presentacion trimestral de informe contable ante el rector para ser presentado ante el Consejo Directivo.

Elaboracion de planeacion anual financiera (presupuesto, acuerdo, plan anual de adquisiciones, plan operativo

27 ) ) I :
anual de inversiones, plan anualizado de caja) .

28| Elaboracion y envio anual de la relacién de Contratos en formato F-CF-RC-015, ante la Contraloria Municipal.

29| Generacion virtual del Estado de cuenta con la DIAN, asesoria para subsanar inconsistencias.
30]Generacion y renovacion de firma electrénica Dian.

31]Elaboracion y cargue anual del Plan Anual de Adquisiciones en Secop |II.

32|Elaboracion y envio anual del informe financiero para rendicién de cuentas a la comunidad educativa.
33|Asesoria para el tesorero en la custodia y orden de conservacion de los documentos impresos.
34|Elaboracion del informe semestral del Arqueo de tesoreria.

Generacion y envio anual a la Institucién Educativa de los certificados de retencién en la fuente para ser

35 entregados a los diferentes proveedores.

36]Generacion y envio a los proveedores (cuatrimestral) del certificado de retencion al Iva.
37|Elaboracién de Certificacion de Recursos, para solicitud de traslado presupuestal en rubros de Inversion.

38|Elaboracion y Certificacion de los recursos de balance de forma anual.

39|Respuesta de oficios a los entes de control, relacionados con los temas financieros.
40]Elaboracion de los Planes de Mejoramiento, suscritos con la Secretaria de Educacion.
41]Elaboracion de los Planes de Mejoramiento, suscrito con la Contraloria Municipal.

Elaboracién del Documento Técnico de Saneamiento Contable, para presentar ante el comité técnico de
sostenibilidad contable del Municipio.

Preparacién de la documentacion para los procesos de auditoria y control interno ejercido por los entes de

43 L . i S ;
control, en las visitas de inspeccién y vigilancia realizados.

44)Acompanamiento en consejos Directivos dos veces al afio.

SEGUNDA. VALOR: El valor del siguiente contrato es hasta por la suma de: $ 3,150,000

TERCERA. FORMA DE PAGO: El valor del presente contrato, sera pagado mediante transferencia bancaria a la cuenta previamente inscrita
ante la tesoreria de la Institucion Educativa, una vez presentada la factura de venta con el cumplimiento de los requisitos legales y emitido el
acta de recibido a satisfaccion por parte del Ordenador del Gasto, los pagos se realizaran asi:

Pagos Parciales, por ser contrato de ejecucion continua. Cancelados los primeros 10 dias habiles del mes (vencido).

CUARTA. En virtud de este documento EL CONTRATISTA se compromete a acatar y respetar las politicas y directrices sobre seguridad de
informacion, seguridad en el trabajo que le comunique el CONTRATANTE.

QUINTA. OBLIGACION LABORAL: EL ESTABLECIMIENTO no contraera ninguna obligacion laboral con el CONTRATISTA, en desarrollo
del objeto del contrato.

SEXTA. SUSPENSION Y PRORROGA: El plazo del presente contrato podra suspenderse o prorrogarse en ambos casos de comun
acuerdo entre las partes.

SEPTIMA. FONDOS Y APROPIACIONES PRESUPUESTALES: EL ESTABLECIMIENTO atendera el pago de este contrato de acuerdo a la
disponibilidad presupuestal. En todo caso, los pagos se sujetaran a las apropiaciones que se hagan en los respectivos presupuestos y plan
anualizado de caja.

OCTAVA. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. EL CONTRATISTA se obliga para con el CONTRATANTE a: 8.1. A entregar los
productos objeto de este contrato, con las caracteristicas, materiales, formas y requerimientos ofrecidos en la propuesta y descritos en el
objeto contractual de este documento, garantizando la calidad de los mismos. 8.2. Entregar los bienes objeto de este contrato dentro del
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satisfaccion por parte del CONTRATANTE. Se aclara que la mala calidad de cualquiera de los productos objeto de esta compraventa, dara
lugar a que el CONTRATISTA realice el cambio respectivo, sin que ello genere para el CONTRATANTE mayor valor al pactado en este
contrato.

8.4. Al momento de la ejecucion del contrato, debera dar las instrucciones necesarias para el correcto uso de los productos objeto de esta
contratacion, cuando a ello hubiere lugar. EL CONTRATISTA desde ya acepta la liquidacion que de tales dafios o perjuicios que el
CONTRATANTE efectle y que sean imputables a él, sus dependientes o subcontratistas. 8.5. A entregar los productos objeto de esta
contratacion unicamente en el domicilio del CONTRATANTE ubicado en Medellin, y a la persona que este designe. 8.6. A reconocer y pagar
al personal dependiente o independiente que emplee para la ejecucion del objeto contractual, todas las prestaciones sociales establecidas
en la Legislacion Colombiana. Asimismo cumplir con el pago de la Seguridad Social Integral y parafiscales a que haya lugar.

NOVENA. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: En desarrollo de este contrato, EL CONTRATANTE se obliga a: 9.1. Efectuar los pagos
conforme a lo establecido en este contrato. 9.2. Facilitar el acceso al CONTRATISTA al sitio de entrega de los elementos objeto de esta
contratacion. 9.3. Prestar la colaboracion para la debida ejecucién del contrato. DECIMA: IMPUESTOS Y GASTOS: EL CONTRATISTA
se obliga a pagar todos los gastos, seguros, impuestos, derechos y publicaciones que se generen, relacionados con el perfeccionamiento y
ejecucion del presente contrato. PARAGRAFO: EL CONTRATISTA se obliga a cancelar los valores correspondientes al acarreo de los
productos objeto de esta contratacion, asi como del seguro de riesgo que pueda ocurrir por este hecho. DECIMA PRIMERA: GARANTIAS.
Para el monto del presente contrato, no se exige pdliza de garantia, sin embargo, el contratista garantiza la calidad de los productos y/o
servicios en el cumplimiento del presente contrato. DECIMA SEGUNDA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA
declara bajo la gravedad del juramento que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad de las que
tratan los articulos 8°y 9° de la Ley 80 de 1993.

DECIMA TERCERA . INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL Y SOMETIMIENTO A LAS LEYES: El presente
contrato no podra ser interpretado, modificado o terminado unilateralmente por EL CONTRATANTE y ademas estara sometido en todo a las
leyes nacionales. DECIMA CUARTA. SUPERVISION La Supervision de este contrato sera ejercida por el ORDENADOR DEL GASTO,
quien evaluara la calidad y el cumplimiento del mismo, situacién que fue aceptada desde el estudio previo. DECIMA QUINTA. CADUCIDAD
ADMINISTRATIVA: EL CONTRATANTE podra declarar la caducidad administrativa de este contrato en los casos establecidos en la ley,
especificamente cuando a juicio de este la ejecucién del contrato por parte del CONTRATISTA no se ajuste técnicamente a los lineamientos
del contrato, a su naturaleza, términos o condiciones. DECIMA SEXTA. TERMINACION: Este contrato terminara entre otras, por las
siguientes causas:

16.1. Mutuo acuerdo entre las partes 16.2. Ejecucion total del contrato 16.3 Por incumplimiento de los términos contractuales por cualquiera
de las partes. DECIMA SEPTIMA. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL: Las partes dejan expresa constancia que el presente
acuerdo no constituye contrato de trabajo entre ellas, ni entre el CONTRATANTE y los dependientes del CONTRATISTA designados para
prestar los servicios objeto de este contrato. Por lo tanto, los costos y riesgos de la contratacion de empleados seran asumidos por EL
CONTRATISTA bajo su directa y exclusiva responsabilidad, quien garantiza la idoneidad del personal comprometido en la ejecucién de este
contrato, al igual que la total y exclusiva dependencia del mismo. DECIMA OCTAVA. CLAUSULA PECUNIARIA. En caso de declaratoria de
caducidad o de incumplimiento de las obligaciones que contrajo EL CONTRATISTA, podra LA INSTITUCION EDUCATIVA imponer una
sancion pecuniaria la cual tendra un monto del cinco por ciento (5%) del valor del contrato sin perjuicio de adelantar las acciones legales y
administrativas pertinentes en caso de que las cuantias de los perjuicios ocasionados a la INSTITUCION EDUCATIVA, superen el valor de la
clausula penal. DECIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, PUBLICACION Y EJECUCION: Este contrato se perfecciona una vez sea
suscrito por las partes y se cumpla con los demas requisitos establecidos en el presente instrumento, por tal razén el CONTRATANTE
entregara copia del contrato al CONTRATISTA para que realice la respectiva publicacién del presente contrato en las carteleras
institucionales.

JORGE ELIECER MURIEL MURIEL MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ
ORDENADOR DEL GASTO CONTRATISTA




El Ordenador del Gasto, Certifica que el proveedor:

ACTA DE RECIBIDO A SATISFACCION

Proceso N°
Fecha: 5 de abril de 2024

Identificado con cédula / Nit:

01

MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ
39,179,115 entrego a satisfaccion el contrato:

Contratacion de Servicios profesionales de contabilidad para el adecuado manejo financiero de la Institucion Educativa.

De acuerdo con el siguiente detalle:

ITEM DETALLE CANTIDAD VALOR TOTAL
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, EN DESARROLLO DE
ACTIVIDADES RELACIONADAS EN EL CONTRATO, COMO: REVISION Y ’
CERTIFICACION DE INFORMES, ELABORACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES, CARGUE EN SECOP 2, ENTRE OTROS.
$ 1,050,000
Para un total facturado de: 1,050,000
0
Se autoriza ante tesoreria realizar el pago correspondiente. 1,050,000

JORGE ELIECER MURIEL MURIEL
RECTOR(A)




ACTA DE LIQUIDACION Y FINALIZACION DE CONTRATO

Proceso N°

2023 01

Fecha: 17 de abril de 2024

OBJETO CONTRACTUAL

VALOR CONTRATO

VALOR PAGADO

VALOR POR PAGAR
FECHA DE INICIO

FECHA FINAL
CONTRATISTA

PLAZO DEFINITIVO EN DIAS

En el Municipio de Medellin, siendo el dia

Institucion Educativa, las siguientes personas:

JORGE ELIECER MURIEL MURIEL
con el fin de liquidar y finalizar el contrato N°

Contratacion de Servicios profesionales de contabilidad para el adecuado
manejo financiero de la Institucion Educativa.

$ 3,150,000
$ 3,150,000
$

lunes, 12 de febrero de 2024
viernes, 5 de abril de 2024

MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ
51

lunes, 15 de abril de 2024 se reunen en la
MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ contratista y
en calidad de Ordenador del Gasto de la Institucion,
2023 01

En este estado las partes firmantes manifestamos estar de acuerdo con la presente acta de recibo y

liquidacion y dejamos constancia que:

« El servicio fue prestado por el Contratista y recibido por el Contratante a satisfaccion

« El contratista manifiesta que la Institucion Educativa se encuentra a paz y salvo por todo concepto y
que los valores relacionados en la presente acta, incluyen todos los servicios/venta prestados.

« El Contratista manifiesta encontrarse al dia en los pagos de seguridad social para la liquidacion del

presente contrato

En consecuencia dan por liquidado definitivamente el presente Contrato.

ORDENADOR DEL GASTO

JORGE ELIECER MURIEL MURIEL

CONTRATISTA
MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ



DOCUMENTO DE ESTUDIO PREVIO
Proceso N° 2024 01

Fecha: 12 de febrero de 2024

INFORMACION GENERAL

TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios

RUBRO PRESUPUESTAL: Prestacion de servicios profesionales

SUB-CATEGORIA Servicios de Contabilidad

N° DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 01

VALOR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL $ 3,150,000

CODIGO UNSPSC 84111500] 0] 0

PLAZO ESTIMADO EN DIiAS HABILES hasta la entrega de informes 1 trimestre 2024
OBJETO CONTRACTUAL

Contratacion de Servicios profesionales de contabilidad para el adecuado manejo financiero de la
Institucion Educativa.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION

La Institucion Educativa es una entidad de caracter oficial, adscrita a la Secretaria de Educacion y
dentro de su cometido misional, su principal actividad es brindar educacion de calidad a nifios y
jovenes, cumpliendo con las exigencias del Sistema Educativo.
Para lograr su actividad misional, percibe recursos publicos, transferidos desde el Ministerio de
Educacion Nacional por medio del Sistema General de Participaciones - SGP, igualmente cuenta con
recursos propios y transferencias municipales. De acuerdo a la normatividad nacional, todos los
Procedimientos para la contratacion con cargo a los Fondos de Servicios Educativos, que tengan por
objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse en su contabilidad, se haran respetando los
principios de igualdad, moralidad, imparcialidad y publicidad, aplicados en forma razonable a las
circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse, con eficacia y celeridad para la atencién del
servicio educativo y economia en el uso de los recursos publicos.

Segun lo determina la ley 715 de 2001, la Institucion Educativa para la suscripcién de actos y
contratos de cuantia hasta veinte (20) salarios minimos mensuales, se regira segun las condiciones y
dentro de los limites que fijen los reglamentos expedidos con autorizacién del Consejo Directivo y el
rector celebrara los contratos que hayan de pagarse con cargo a los recursos vinculados a los fondos.

La Institucion Educativa, con base en los requerimientos, consumos y necesidades de las diferentes
areas y teniendo en cuenta que para un adecuado funcionamiento y una oportuna prestacion del
servicio educativo, requiere iniciar el proceso de contratacion, que se describe a continuacion:

De conformidad con el Decreto 1075 del 26 de Mayo de 2015, aplicable a los Fondos de Servicios
Educativos, Las Instituciones Educativas deben celebrar los contratos de Prestacion de Servicios



técnicos y Profesionales para una gestion especifica de actividades diferentes a las educativas,
cuando no sean atendidas por personal de Planta. En este orden de idas, La Institucion Educativa no
cuenta con personal de Planta para ejercer las funciones de Contador Publico y dado a esto es
necesario adelantar el proceso en mencion con el fin de cumplir con todas las actividades propias de
la profesién, en donde se hace necesario contar con un profesional idéneo, que lo acomparie en el
proceso financiero y de los temas generales que requieren de la asesoria del contador. Tomando en
cuenta la Importancia de tener las cuentas claras y estar al dia con laPreparacion y presentacion de
Estados Financieros para los diferentes entes de control. Igualmente la Secretaria de Educacion
Municipal exige a las Instituciones Educativas oficiales, el registro de toda la informacién contable en
el Software SICOF de manera diaria, garantizando la actualizacion de los movimientos, facilitando el
proceso de consolidacion.

La presente contratacion fue incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la actual vigencia, por lo

que se cuenta con disponibilidad presupuestal, detallada en el Rubro
Prestacién de servicios profesionales 01

DESCRIPCION TECNICA
Las Ofertas presentadas deben contemplar la descripcion detallada del elemento o insumo, unidad de

medida, valor unitario, valor total, Impuestos y demas condiciones comerciales, donde el proponente
se compromete a suministrar productos de primera calidad, segun los requerimientos en item.

ITEM DETALLE

1 Registro de Saldos Iniciales de Contabilidad para la vigencia.

2 Recibir las facturas de los proveedores y revisar el cumplimiento de la normatividad actual,
Resolucién 042 de 2020.

3 Elaboracién de causaciones contables con sus respectivas retenciones y deducciones, de acuerdo con
su clasificacion tributaria, estas deben ser elaboradas una vez llegue la factura

4 Presentacion mensual de Declaracién de Retenciones en la fuente ante la DIAN y envio a tesoreria
para su respectivo pago.

5 Presentacién mensual de Declaracién de Contribucién Especial de Obra Publica ante el Municipio de
Medellin y envio a tesoreria para su respectivo pago.

6 Revisién y firma mensual de Conciliaciones Bancarias los primeros 10 dias habiles del mes.

7 Revisién mensual de Ejecuciones Presupuestales los primeros 10 dias habiles del mes, autorizando a
tesoreria el cierre del mes.

8 Elaboracion mensual de Ajustes de Contabilidad.

9 Elaboracién mensual del informe de bienes muebles por cargar al inventario y envio al funcionario de
Secretaria de Educacion.

10 Elaboracién mensual y envio de informacién a Secretaria de hacienda, sobre los contratos suscritos
por la Institucién Educativa, en cumplimiento del acuerdo 066 de 2017 (Municipio de Medellin).

1 Informe mensual de cuentas por cobrar y calculo de intereses por mora al Ordenador del Gasto y al
tesorero de la Institucién.

12 Elaboracién y envio trimestral del informe de operaciones reciprocas con el Municipio de Medellin
(Excel).

13 Elaboracién y envio trimestral del informe de Operaciones reciprocas con Otras entidades publicas
(Excel).




14 Elaboracion trimestral del informe formato CGN2015C01 Variaciones trimestrales (Excel).

15 Elaboracién Trimestral del informe Formato CGN2020004, para saldos y Movimientos COVID_19, con
su respectivo certificado firmado.

16 Informe trimestral de contratos de obra publica suscritos ante la Secretaria de Educacién de Medellin
(Excel), en formato asignado.

17 Elaboracion mensual del juego de Estados Financieros (Estado de Situacién Financiera, Estado de
Resultados, Estado de Cambios en el patrimonio, Notas a los Estados Financieros).

18 Entrega trimestral del informe contable, en los plazos y con las exigencias de la Secretaria de
Educacién.

19 Revisién de Informe trimestral SIFSE al Ministerio de Educacién.

20 Elaboracién anual del Flujo de Efectivo (Excel) y remision a la Secretaria de Educacién, impreso y por
correo electrénico.

21 Elaboracién y envio anual a la Secretaria de Educacién, de Planilla de Control Interno Contable.

22 Elaboracién trimestral y envio a los tesoreros de la conciliacién entre presupuesto y contabilidad.

23 Impresion de Libros Oficiales

24 Elaboracion de acta de apertura de libros

25 Elaboracién anual de Medios Magnéticos (Informacién exégena)

26 Presentacién trimestral de informe contable ante el rector para ser presentado ante el Consejo
Directivo.

27 Elaboracién de planeacién anual financiera (presupuesto, acuerdo, plan anual de adquisiciones, plan
operativo anual de inversiones, plan anualizado de caja) .

28 Elaboracién y envio anual de la relacién de Contratos en formato F-CF-RC-015, ante la Contraloria
Municipal.

29 Generacion virtual del Estado de cuenta con la DIAN, asesoria para subsanar inconsistencias.

30 Generacién y renovacién de firma electrénica Dian.

31 Elaboracién y cargue anual del Plan Anual de Adquisiciones en Secop II.

32 Elaboracién y envio anual del informe financiero para rendicién de cuentas a la comunidad educativa.

33 Asesoria para el tesorero en la custodia y orden de conservacion de los documentos impresos.

34 Elaboracién del informe semestral del Arqueo de tesoreria.

35 Generacién y envio anual a la Institucién Educativa de los certificados de retencién en la fuente para
ser entregados a los diferentes proveedores.

36 Generacién y envio a los proveedores (cuatrimestral) del certificado de retencién al Iva.

37 Elaboraciéon de Certificacién de Recursos, para solicitud de traslado presupuestal en rubros de
Inversion.

38 Elaboracién y Certificacion de los recursos de balance de forma anual.

39 Respuesta de oficios a los entes de control, relacionados con los temas financieros.

40 Elaboracién de los Planes de Mejoramiento, suscritos con la Secretaria de Educacion.

41 Elaboracion de los Planes de Mejoramiento, suscrito con la Contraloria Municipal.

42 Elaboracién del Documento Técnico de Saneamiento Contable, para presentar ante el comité técnico
de sostenibilidad contable del Municipio.

43 Preparacion de la documentacion para los procesos de auditoria y control interno ejercido por los
entes de control, en las visitas de inspeccién y vigilancia realizados.

44 Acompafiamiento en consejos Directivos dos veces al afio.

MODALIDAD DE CONTRATACION Y CRITERIOS DE SELECCION

El presente contrato se celebra mediante Contratacion de Prestacion de Servicios por Contratacion
Directa. De conformidad con las normas sefialadas en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y decreto
1082 de 2015...."Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa



la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que
estan en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area con que se trate.

REQUISITOS HABILITANTES
La Institucion Educativa realizara la verificacion de requisitos habilitantes en sus aspectos juridicos,
técnicos y experiencia general de manera simultanea, por el tesorero y/o el ordenador del gasto,
verificando los siguientes factores:

—_

Propuesta econdmica : Las ofertas deben contemplar: la descripcion del elemento, unidad de
medida, valor unitario, el IVA y valor total y demas condiciones comerciales.

N

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio, con
fecha de expedicion no mayor a Noventa (90) dias.

El objeto social debe incluir actividades similares a las del objeto de la presente invitacion.

Registro unico Tributario - RUT

Antecedentes de la Procuraduria General de la Nacién del Representante Legal

4
5[Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal
6
7

Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica del
Representante Legal y de la empresa si se trata de persona juridica

Certificado de Antecedentes expedido por la Policia Nacional

O 00

Planilla de pago de Seguridad social (vigente) - o Certificado de pago aportes parafiscales -
Ley 789 de 2002.

10|Certificado de titularidad bancaria

CAUSAL DE RECHAZO DE PROPUESTAS
Seran eliminadas, sin que haya lugar a su evaluacion las propuestas presentadas, en cualquiera de
los siguientes casos:
Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacion establecidos.
Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.
Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la Institucién, dentro
del plazo otorgado para el efecto.
Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los documentos aportados en
la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.

SUPERVISION Y VIGILANCIA
La Supervision y coordinacion del Contrato, estara a cargo del Ordenador del Gasto teniendo en
cuenta su objeto, de conformidad con el reglamento de Contratacion y esta es aceptada.

GARANTIAS
Para el presente contrato no se exige poliza de garantia. El contrato a celebrar por su naturaleza
podria presentar riesgos de defectuosa calidad del servicio contratado, de acuerdo con esto, el
proveedor del bien o servicio debe brindar garantia de calidad comercial a partir de la fecha de
entrega y recibido a satisfaccion por los tiempos estimados en la legislacion Colombiana. La mala
calidad de cualquiera de los productos/servicios objeto de esta contratacion, dara lugar a que el



Contratista realice el cambio respectivo, sin que ello genere para la Institucion el pago de valor
adicional al pactado en este contrato.

RIESGOS PREVISIBLES
La Institucion Educativa, para reducir la exposicion del proceso de contratacion frente a los diferentes
Riesgos que se pueden presentar, como son los eventos que impidan que la Institucion Educativa
pueda satisfacer la necesidad que motivo el Proceso de Contratacion. Los principales eventos pueden
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ORDENADOR DEL GASTO




CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA
Proceso N° 2024 01

Fecha: 12 de febrero de 2024

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, la Institucion Educativa podra
contratar directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto
del contrato siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad y experiencia requerida y
relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario que se haya obtenido previamente
varias ofertas, de lo cual el Ordenador del Gasto debera dejar constancia escrita.

Para efectos de llevar a cabo la contratacion directa, una vez elaborados los estudios previos, se
analiza la hoja de vida Unica del contratista junto con su experiencia y educacion certificada.

Analizados los aspectos establecidos en los estudios previos, certifico que la contadora MARGARITA
MARIA RIVAS ORTIZ cuenta con los requisitos de formacion y experiencia relacionada determinados
por esta Area, que lo (a) hacen idéneo (a) para ejecutar el contrato a celebrar y que he verificado los
respectivos documentos soporte de la Hoja de Vida aportados por el (la) mismo (a).

En este estado el Ordenador del Gasto sobre la base de la verificacion antes sefialada, deja
constancia de la idoneidad y experiencia relacionada con el servicio para ejecutar el objeto del
contrato, de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

ORDENADOR DEL GASTO




RESOLUCION DE ADJUDICACION
Proceso N° 2024 01

Fecha: 12 de febrero de 2024

El Ordenador del gasto de la institucion educativa, como orientador en la ejecucion del proyecto
educativo institucional y en uso de sus atribuciones y en especial las conferidas por la ley 715 de
2001, y el Reglamento Interno de Contratacion aprobadas por el Consejo Directivo Institucional
mediante acuerdo:

CONSIDERANDO:

Que sera competencia del jefe o representante legal de la entidad, ordenar y dirigir la celebracion de
licitaciones o concursos publicos y para la escogencia del contratista.

Para efectos de llevar a cabo la contratacion directa, una vez elaborados los estudios previos, se analiza la
hoja de vida unica del contratista junto con su experiencia y educacion certificada.

Que conforme a lo previsto en el reglamento Interno de Contratacion de la Institucion Educativa, para el
presente proceso contractual, existe propuesta habil para la adjudicacion.

Que la presente Contratacién fue Autorizada por el Consejo Directivo dentro de la Planeacion de Compras
mediante acuerdo y que el ordenador del Gasto sera el supervisar el contrato y acepta realizarlo.

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: Adjudicar la contratacién nimero 2024- 01 al siguiente proveedor:
MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ Con numero de Identificacion: 39,179,115 por valor:
$ 3,150,000 para atender el siguiente objeto contractual:

Contratacion de Servicios profesionales de contabilidad para el adecuado manejo financiero de la Institucion
Educativa.

ARTICULO SEGUNDO: Las obligaciones derivadas del presente contrato, seran canceladas con cargo
a los recursos del Fondo de Servicios Educativos, al rubro: Prestacion de servicios profesionales

Ordenador del Gasto



CONTRATO
Proceso N° 2024 01
Fecha: 12 de febrero de 2024

MODALIDAD: Prestacion de Servicios

CONTRATISTA MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ

IDENTIFICACION: 39,179,115

VALOR TOTAL: $ 3,150,000

INICIO: 12-feb-24

PLAZO hasta la entrega de informes 1 trimestre 2024

OBJETO: Contratacion de Servicios profesionales de contabilidad para el adecuado manejo financiero de la
Institucion Educativa.

El rector, JORGE ELIECER MURIEL MURIEL en calidad de ordenador del gasto de la Institucion Educativay en

adelante el contratante, de una parte y la otra parte, MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ con nit / cc 39,179,115

hemos acordado celebrar el presente contrato de: Prestacion de que sera regulado por las normas comerciales

civiles y cualquiera que le sean o puedan llegar a ser aplicables y las siguientes clausulas que las partes de comun acuerdo y segun

Servicios

propuesta economica recibida, han establecido las siguientes consideraciones:

PRIMERA. OBJETO: EL CONTRATISTA se obliga con el ESTABLECIMIENTO a entregar los siguientes bienes o servicios:

|irEM DETALLE
1]Registro de Saldos Iniciales de Contabilidad para la vigencia.
Recibir las facturas de los proveedores y revisar el cumplimiento de la normatividad actual, Resolucién 042 de
2020.
Elaboracién de causaciones contables con sus respectivas retenciones y deducciones, de acuerdo con su
clasificacion tributaria, estas deben ser elaboradas una vez llegue la factura
Presentacion mensual de Declaracién de Retenciones en la fuente ante la DIAN y envio a tesoreria para su
respectivo pago.
5 Presentacion mensual de Declaracion de Contribucién Especial de Obra Publica ante el Municipio de Medellin y
envio a tesoreria para su respectivo pago.
6]Revision y firma mensual de Conciliaciones Bancarias los primeros 10 dias habiles del mes.
7 Revisiéon mensual de Ejecuciones Presupuestales los primeros 10 dias habiles del mes, autorizando a tesoreria e
cierre del mes.
8]Elaboracion mensual de Ajustes de Contabilidad.
9 Elaboracién mensual del informe de bienes muebles por cargar al inventario y envio al funcionario de Secretaria
de Educacion.
10 Elaboracién mensual y envio de informacién a Secretaria de hacienda, sobre los contratos suscritos por la
Institucién Educativa, en cumplimiento del acuerdo 066 de 2017 (Municipio de Medellin).
11 Informe mensual de cuentas por cobrar y calculo de intereses por mora al Ordenador del Gasto y al tesorero de I3
Institucion.
12|Elaboracién y envio trimestral del informe de operaciones reciprocas con el Municipio de Medellin (Excel).
13]Elaboracion y envio trimestral del informe de Operaciones reciprocas con Otras entidades publicas (Excel).
14]Elaboracién trimestral del informe formato CGN2015C01 Variaciones trimestrales (Excel).
15 Elaboracién Trimestral del informe Formato CGN2020004, para saldos y Movimientos COVID_19, con su
respectivo certificado firmado.
16 Informe trimestral de contratos de obra publica suscritos ante la Secretaria de Educacién de Medellin (Excel), en
formato asignado.
Elaboracién mensual del juego de Estados Financieros (Estado de Situacion Financiera, Estado de Resultados,
i Estado de Cambios en el patrimonio, Notas a los Estados Financieros).
18|Entrega trimestral del informe contable, en los plazos y con las exigencias de la Secretaria de Educacion.
19]Revision de Informe trimestral SIFSE al Ministerio de Educacion.




Elaboracion anual del Flujo de Efectivo (Excel) y remisién a la Secretaria de Educacién, impreso y por correo

20| -
electrénico.

21]Elaboracion y envio anual a la Secretaria de Educacion, de Planilla de Control Interno Contable.
22|Elaboracion trimestral y envio a los tesoreros de la conciliacion entre presupuesto y contabilidad.
23]Impresion de Libros Oficiales

24]Elaboracién de acta de apertura de libros

25]Elaboracion anual de Medios Magnéticos (Informacion exégena)

26]Presentacién trimestral de informe contable ante el rector para ser presentado ante el Consejo Directivo.

Elaboracién de planeacion anual financiera (presupuesto, acuerdo, plan anual de adquisiciones, plan operativo

27 ) h . ;
anual de inversiones, plan anualizado de caja) .

28]Elaboracion y envio anual de la relacién de Contratos en formato F-CF-RC-015, ante la Contraloria Municipal.
29]Generacion virtual del Estado de cuenta con la DIAN, asesoria para subsanar inconsistencias.
30]Generacion y renovacion de firma electrénica Dian.

3

32]Elaboracion y envio anual del informe financiero para rendiciéon de cuentas a la comunidad educativa.

=

Elaboracién y cargue anual del Plan Anual de Adquisiciones en Secop II.

33|Asesoria para el tesorero en la custodia y orden de conservacion de los documentos impresos.
34|Elaboracion del informe semestral del Arqueo de tesoreria.

Generacion y envio anual a la Institucion Educativa de los certificados de retencion en la fuente para ser

35 entregados a los diferentes proveedores.

36]Generacion y envio a los proveedores (cuatrimestral) del certificado de retencion al Iva.
37]Elaboracion de Certificacion de Recursos, para solicitud de traslado presupuestal en rubros de Inversion.

38]Elaboracion y Certificacion de los recursos de balance de forma anual.

39]Respuesta de oficios a los entes de control, relacionados con los temas financieros.
40]Elaboracién de los Planes de Mejoramiento, suscritos con la Secretaria de Educacion.
4

a

Elaboracion de los Planes de Mejoramiento, suscrito con la Contraloria Municipal.

Elaboracién del Documento Técnico de Saneamiento Contable, para presentar ante el comité técnico de

4 sostenibilidad contable del Municipio.

N

Preparacién de la documentacion para los procesos de auditoria y control interno ejercido por los entes de

43 . . . Lo .
control, en las visitas de inspeccién y vigilancia realizados.

44]Acompafnamiento en consejos Directivos dos veces al afio.

SEGUNDA. VALOR: El valor del siguiente contrato es hasta por la suma de: $ 3,150,000

TERCERA. FORMA DE PAGO: El valor del presente contrato, sera pagado mediante transferencia bancaria a la cuenta previamente inscrita
ante la tesoreria de la Institucion Educativa, una vez presentada la factura de venta con el cumplimiento de los requisitos legales y emitido el
acta de recibido a satisfaccién por parte del Ordenador del Gasto, los pagos se realizaran asi:

Pagos Parciales, por ser contrato de ejecucion continua. Cancelados los primeros 10 dias habiles del mes (vencido).

CUARTA. En virtud de este documento EL CONTRATISTA se compromete a acatar y respetar las politicas y directrices sobre seguridad de
informacion, seguridad en el trabajo que le comunique el CONTRATANTE.

QUINTA. OBLIGACION LABORAL: EL ESTABLECIMIENTO no contraera ninguna obligacion laboral con el CONTRATISTA, en desarrollo
del objeto del contrato.

SEXTA. SUSPENSION Y PRORROGA: El plazo del presente contrato podra suspenderse o prorrogarse en ambos casos de comun acuerdo
entre las partes.

SEPTIMA. FONDOS Y APROPIACIONES PRESUPUESTALES: EL ESTABLECIMIENTO atendera el pago de este contrato de acuerdo a la
disponibilidad presupuestal. En todo caso, los pagos se sujetaran a las apropiaciones que se hagan en los respectivos presupuestos y plan
anualizado de caja.

OCTAVA. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. EL CONTRATISTA se obliga para con el CONTRATANTE a: 8.1. A entregar los productos
objeto de este contrato, con las caracteristicas, materiales, formas y requerimientos ofrecidos en la propuesta y descritos en el objeto
contractual de este documento, garantizando la calidad de los mismos. 8.2. Entregar los bienes objeto de este contrato dentro del plazo



previsto para su cumplimiento efectivo. 8.3. Brindar garantia de calidad comercial a partir de la fecha de entrega y recibido a satisfaccién por
parte del CONTRATANTE. Se aclara que la mala calidad de cualquiera de los productos objeto de esta compraventa, dara lugar a que el
CONTRATISTA realice el cambio respectivo, sin que ello genere para el CONTRATANTE mayor valor al pactado en este contrato.

8.4. Al momento de la ejecucion del contrato, debera dar las instrucciones necesarias para el correcto uso de los productos objeto de esta
contratacion, cuando a ello hubiere lugar. EL CONTRATISTA desde ya acepta la liquidacién que de tales dafios o perjuicios que el
CONTRATANTE efectte y que sean imputables a él, sus dependientes o subcontratistas. 8.5. A entregar los productos objeto de esta
contratacion unicamente en el domicilio del CONTRATANTE ubicado en Medellin, y a la persona que este designe. 8.6. A reconocer y pagar
al personal dependiente o independiente que emplee para la ejecucion del objeto contractual, todas las prestaciones sociales establecidas en
la Legislacion Colombiana. Asimismo cumplir con el pago de la Seguridad Social Integral y parafiscales a que haya lugar.

NOVENA. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: En desarrollo de este contrato, EL CONTRATANTE se obliga a: 9.1. Efectuar los pagos
conforme a lo establecido en este contrato. 9.2. Facilitar el acceso al CONTRATISTA al sitio de entrega de los elementos objeto de esta
contratacion. 9.3. Prestar la colaboracion para la debida ejecucién del contrato. DECIMA: IMPUESTOS Y GASTOS: EL CONTRATISTA se
obliga a pagar todos los gastos, seguros, impuestos, derechos y publicaciones que se generen, relacionados con el perfeccionamiento y
ejecucion del presente contrato. PARAGRAFO: EL CONTRATISTA se obliga a cancelar los valores correspondientes al acarreo de los
productos objeto de esta contratacion, asi como del seguro de riesgo que pueda ocurrir por este hecho. DECIMA PRIMERA: GARANTIAS.
Para el monto del presente contrato, no se exige pdliza de garantia, sin embargo, el contratista garantiza la calidad de los productos y/o
servicios en el cumplimiento del presente contrato. DECIMA SEGUNDA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA
declara bajo la gravedad del juramento que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad de las que
tratan los articulos 8°y 9° de la Ley 80 de 1993.

DECIMA TERCERA . INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL Y SOMETIMIENTO A LAS LEYES: El presente
contrato no podra ser interpretado, modificado o terminado unilateralmente por EL CONTRATANTE y ademas estara sometido en todo a las
leyes nacionales. DECIMA CUARTA. SUPERVISION La Supervision de este contrato sera ejercida por el ORDENADOR DEL GASTO,
quien evaluara la calidad y el cumplimiento del mismo, situacion que fue aceptada desde el estudio previo. DECIMA QUINTA. CADUCIDAD
ADMINISTRATIVA: EL CONTRATANTE podra declarar la caducidad administrativa de este contrato en los casos establecidos en la ley,
especificamente cuando a juicio de este la ejecucién del contrato por parte del CONTRATISTA no se ajuste técnicamente a los lineamientos
del contrato, a su naturaleza, términos o condiciones. DECIMA SEXTA. TERMINACION: Este contrato terminara entre otras, por las
siguientes causas:

16.1. Mutuo acuerdo entre las partes 16.2. Ejecucién total del contrato 16.3 Por incumplimiento de los términos contractuales por cualquiera
de las partes. DECIMA SEPTIMA. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL: Las partes dejan expresa constancia que el presente acuerdo
no constituye contrato de trabajo entre ellas, ni entre el CONTRATANTE vy los dependientes del CONTRATISTA designados para prestar
los servicios objeto de este contrato. Por lo tanto, los costos y riesgos de la contratacién de empleados seran asumidos por EL
CONTRATISTA bajo su directa y exclusiva responsabilidad, quien garantiza la idoneidad del personal comprometido en la ejecucién de este
contrato, al igual que la total y exclusiva dependencia del mismo. DECIMA OCTAVA. CLAUSULA PECUNIARIA. En caso de declaratoria de
caducidad o de incumplimiento de las obligaciones que contrajo EL CONTRATISTA, podra LA INSTITUCION EDUCATIVA imponer una
sancion pecuniaria la cual tendra un monto del cinco por ciento (5%) del valor del contrato sin perjuicio de adelantar las acciones legales y
administrativas pertinentes en caso de que las cuantias de los perjuicios ocasionados a la INSTITUCION EDUCATIVA, superen el valor de la
clausula penal. DECIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, PUBLICACION Y EJECUCION: Este contrato se perfecciona una vez sea
suscrito por las partes y se cumpla con los demas requisitos establecidos en el presente instrumento, por tal razén el CONTRATANTE
entregara copia del contrato al CONTRATISTA para que realice la respectiva publicacion del presente contrato en las carteleras
institucionales.

JORGE ELIECER MURIEL MURIEL MARGARITA MARIA RIVAS ORTIZ
ORDENADOR DEL GASTO CONTRATISTA




