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INVITAGIONIEU B G-

FECHA: 08 de julio de 2019

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS
UNIFORMES Y COMUN UTILIZACION HASTA LA CUANTIA DE 20 SMLMV

INFORMACION GENERAL
1. MODALIDAD DE SELECCION ESPECIAL DE CONTRATACION.

En cumplimiento de lo establecido en el Reglamento aprobado por el Consejo Directivo
mediante Acuerdo N° 02 del 26 de marzo de 2019 para Establecer y adoptar la guia que
orientara la administracion del Fondo de Servicios Educativos de la institucion, conforme a
los reglamentos y procedimientos exigidos en el Decreto 4791 del 19 de Diciembre de 2008 y
Decreto 4807 de Diciembre 20 de 2011. “Reglamento para la contratacion hasta una cuantia
inferior a los 20 SMLMV”.

Proceso de invitacion publica que es publicado desde su etapa inicial en la pagina
gubernamental: Colombia Compra Eficiente. https://www.colombiacompra.gov.co/colombia-
compra/colombia-compra-eficiente

OBJETO: impresos y publicaciones

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS

Cant. Detalle Valor Total Total
Unitario
15 Talonarios solicitud de permiso, original y copia en papel quimico, 22x14, a 7.500 112.500
1 tinta cosidos
15 l’:lr?:grzi)(()lsllf?rlrrtliart‘t&péir;;é)sy, original y copia en papel quimico, media . e
60 Diplomas bachiller cartulina nacarada en policromia 4x0 tamafio e 50
octavo 25x35 Cms. marcados
163 | Diplomas quinto grado kimberly en policromia 4x0 tamafio 2200 358.600
carta 22x28 marcados
102 | Diplomas preescolar papel kimberly, policromia 4x0 tamafio 2200 224.400
carta 22x28 marcados
3.000 | Membretes policromia tamafio carta, papel bond 75 grs, 4x0 110 330.000
15 Libros empastados, marcados y cosidos, en pasta dura, 17.000 255.000
estampados al calor
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60 Broches institucionales, con gota de agua, 2.5x 2 cms 4000 240.000

6 Placas conmemorativas institucionales, metalicas de lujo
montadas en madera tamafio medio oficio 23 x 16.5 cms 50.000 300.000

126 | Menciones de honor papel kimberly policromia 4 x 0 tamafio 800 100.800
media carta 22 x 14

45 Medallas de participacion feria de la ciencia, la tecnologia y el 5.500 247500
emprendimiento 2019

80 | Medallas torneo inter clases de futbol sala 4.200 336.000

4 Trofeos campeones inter clases de futbol sala de 30 cm 45.000 180.000

45 Mug personalizado con el nombre de la institucion y la foto de cada
grupo. Ademas colocar “Noche de los mejores 2019” 8.000 360.000

100 Lapiceros personalizados con el logo de la institucion y ademas colocar
“Noche de los mejores 2019” 2.400 240.000
Placas tamafio cuarto de hoja en acrilico, sencillo con el nombre de la
institucién y el mejor estudiante, rendimiento académico. Ademas colocar

78 | “Noche de los mejores 2019” y el nombre de la 15.000 1.170.000
institucién
VALOR TOTAL: $4.999.300 (IVA

INCLUIDO)
NOTA: LOS COSTOS DE TRANSPORTE Y LOS MATERIALES CORREN POR
CUENTA DEL PROVEEDOR

3. PRESUPUESTO DESTINADO: EI presupuesto oficial estimado para la presente
contratacion asciende a la suma de cinco millones de pesos ($6.000.000) segun
disponibilidad presupuestal N° 15 con fecha del 07 de mayo de 2019.

4. FORMA DE PAGO: El valor total del contrato se cancelara, una vez se haya
entregado los bienes y servicios a plena satisfaccion de la Institucion Educativa
previa presentacion de la cuenta de cobro debidamente legalizada, en consecuencia,
no habra pagos por concepto de anticipo para la ejecucion del contrato. De
conformidad con lo establecido en el Art. 23 de la ley 1150 de 2007 el contratista
debera certificar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos
al Sistema de Seguridad Social; asi como los propios del Sena, ICBF, y Cajas de
Compensacion Familiar. Se pagara con cheque cruzado y sello restrictivo de
paguese a primer beneficiario a nombre del oferente contratista. Podra haber pagos
parciales, siempre y cuando los materiales y suministros se entreguen a plena
satisfaccion.

5. PLAZO DE EJECUCION: Sera de 105 dias calendario, contados a partir de la

suscripcion del contrato
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6. EXIGENCIA DE GARANTIA: De conformidad con lo establecido en el Art 8 del
decreto 4828 de 2008, no sera obligatorio la exigencia de garantia en el presente
proceso contractual, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de
pago, entendiendo para tal efecto, que no existe riesgo para la ejecucion del contrato.

7. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD: La institucion Educativa esta interesada en
recibir propuestas para la adquisicion de los bienes y/o servicios referidos a
adquisicion de bienes y suministros; que corresponde a las necesidades priorizadas y
requerimientos establecidos en el plan general de compras para el normal
funcionamiento de la entidad.

8. LUGAR DE EJECUCION: Calle 65AA No 36-39, Medellin — Barrio Villahermosa

9. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO

ETAPA ; TERMINOS RESPONSA LUGAR
TRAMITES NECESARIOS FECHA Y HORA BLE
e Estudios y documentos Julio 02 de 2019 Rectoria Rectoria
previos.
e Definicion de los
Planeacion requisitos técnicos
e Requisitos habilitantes
e Definicion de la ubicacion
fisica en donde se
prestara el servicio
Julio 08 de 2019
Rectoria Rectoria 'y
Apertura del Publicacién invitacion Pagina web:
proceso publica https://www.colombiac
(invitacion) ompra.gov.co/colombi

a-compra/colombia-
compra-eficiente

Julio 26 de 2019 Rectoria Rectoria
10:30 am
Las propuestas se
entregaran en la
rectoria  de la
institucion
educativa de 7:30
am a 10:30 pm
Calle 65AA No 36-

Cierre del | Fecha limite pararecibo de
proceso propuestas
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39
o Verificacion de Julio 29 de 2019 Rectoria y Rectoria
cumplimiento de requisitos | 12:30 m Comité de
habilitantes compras
. o Verificacion del menor
Evaluacion precio ofertado

e Requerimiento a
proponentes para
subsanar inconsistencias

Julio 29 de 2019 Rectoria y Rectoria y

comité de Pagina web:

Publicacion | Publicacion informe de compras https://www.colombiac
informe evaluacion. ompra.gov.co/colombi

a-compra/colombia-

compra-eficiente

Julio 30 de 2019 Rectoria 'y Rectoria 'y
comité de Pagina web:

Respuesta a , compras https://www.colombiac

. Respuesta a observaciones )

observacion ompra.gov.co/colombi
es a-compra/colombia-

compra-eficiente

Julio 31 de 2019 Rectoria Rectoria 'y

Adjudicacion ., o Pagina web:
Resolucion de adjudicacion o ) .
() . . https://www.colombiac
. resolucion declaratoria )
declaratoria . ompra.gov.co/colombi
. desierta )
desierta a-compra/colombia-
compra-eficiente
Agosto 01 de 2019 | Rectoria Rectoria y
Pagina web:
Celebracion | _. https://www.colombiac
Firma contrato )
contrato ompra.gov.co/colombi

a-compra/colombia-
compra-eficiente

10.PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Los proponentes deberan presentar un (1) Unico sobre el cual contendra la siguiente
informacion

e Carta de presentacion.
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Oferta econdmica de los bienes y/o servicios segun las especificaciones técnicas
exigidas por la Institucion Educativa.

El proponente debera informar en la propuesta econdémica todos y cada uno de los
items sefialados en las condiciones técnicas minimas exigidas, porque de no ocurrir
se corre el riesgo de ser evaluada la propuesta NO HABIL.

Sera evaluado en precio atendiendo que en ningun caso el valor de la propuesta sera
superior al 100% del presupuesto oficial

Anexar los requisitos habilitantes.

Se entregara en la siguiente direccion: Calle 65AA No 36-39, Medellin — Barrio Villahermosa
en la oficina de la rectoria.

11.VALIDEZ DE LA OFERTA: La oferta presentada deberé tener una validez minima de

(30) dias calendario a partir de la fecha de presentacion de la misma.

12.REQUISITOS HABILITANTES

Propuesta debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de la
empresa.

Relacion de los bienes con valor unitario y valor total, relacionando el IVA, en caso de
estar obligado a cobrarlo

Certificado de antecedentes de la procuraduria no mayor a 1 mes. (Debe verificarse en
linea teniendo en cuenta la fecha propuesta en el cronograma de la invitacion publica).
Se generan tanto para el representante legal como para la empresa.

Certificado de antecedentes de la contraloria no mayor a 1 mes. (Debe verificarse en
linea teniendo en cuenta la fecha propuesta en el cronograma de la invitacion publica).
Se generan tanto para el representante legal como para la empresa.

Certificado de pago de seguridad social (Planilla) y/o Certificado de paz y salvo en
aportes a la seguridad social, del proponente y sus empleados. EPS, pension y ARL.
Para personas naturales, se exige la afiliacibn como aportante independiente, debe de
pagar por el 40% del ingreso base de cotizacion (IBC) del valor del contrato. Se debe
de cotizar la seguridad social integral (Salud, pension y ARL). Se exige la seguridad
social, desde el momento en que se contrata, hasta el momento en que se paga.
Cuando se realizan pagos parciales, se debe de exigir la planilla pagada de la
seguridad social.

Certificado de antecedentes judiciales (Policia Nacional) no mayor a 3 meses. (Debe
verificarse en linea teniendo en cuenta la fecha propuesta en el cronograma de la
invitacion publica). Se genera para el representante legal.

Certificado de Existencia y representacion legal no mayor a 1 mes en su fecha de
expedicion y debidamente renovada su matricula mercantil. “Camara de Comercio”. El
registro mercantil se exige por la actividad que se desarrolla (Estan contemplados en el
codigo de comercio art 20 al 23) Tanto el registro mercantil como el certificado de
existencia y representacion legal de la Camara de comercio, deben estar renovado
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(vence el 31 de marzo de cada afo), debe tener en el objeto social, la actividad que se
va a contratar y que el representante legal esté autorizado para suscribir contratos.

e Copia de Registro Unico Tributario (RUT) acorte a la actividad econémica objeto del
contrato y de esta invitacion publica. Con actualizacion del ultimo afio. El Rut debe estar
actualizado con la Resolucion 139 de noviembre 21 de 2012 y debe contener la
actividad que se va a contratar. Se puede consultar en el siguiente enlace:
http://linea.ccb.org.co/descripcionciiu/

e Fotocopia ampliada de la cédula del Representante Legal (Persona juridica) o de la
persona natural

e Certificacion bancaria que indique que posee cuenta bancaria a nombre del titular que
presenta la propuesta. A partir de que entro en funcionamiento la cuenta maestra del
MEN, todos los pagos del SGP se realizan por transferencia electrénica.

e Certificado de inhabilidades e incompatibilidades. Declaracién bajo la gravedad de
juramento.

e Hoja de vida de la funcién publica. La hoja de vida de la funcién publica se puede
buscar en internet. EXxiste tanto para persona natural como juridica. Debe de estar
llena y firmada. Se descarga de la pagina
http://www.funcionpublica.gov.co/descarga-de-formatos

e Certificado de medidas correctivas Policia nacional (RNMC) (Debe verificarse en linea
teniendo en cuenta la fecha propuesta en el cronograma de la invitacién publica). Se
genera para el representante legal.

e Certificado tarifa de retencién articulo 383 E.T. Lo deben adjuntar los independientes
gue presten servicios personales y que su pago es por honorarios y que no deseen que
se les practique retencion en la fuente por honorarios del 10%. si este documento no se
aporta por el contratista, se le debe practicar rete fuente por honorarios del 10%.

e Certificado y/o soportes de la DIAN de permanencia o exclusion del régimen tributario
especial. Aplica para las entidades sin animo de lucro (como Corporaciones,
fundaciones, entre otras) estos documentos son indispensables para efectos de
retencion en la fuente.

13.METODOLOGIA Luego de recibidas las propuestas, el rector y el comité de compras
(Conformado por integrantes del consejo directivo) verificara el cumplimiento por
parte de los proponentes de los requisitos habilitantes. En caso de que los
proponentes no reunan todos los requisitos podran subsanarlos inmediatamente,
procediendo nuevamente a la verificacion. Si se presenta un solo proponente se le
adjudicara a éste, siempre y cuando no se supere el presupuesto oficial.

14.CRITERIOS DE EVALUACION
Con el fin de garantizar la escogencia de la oferta u propuesta mas favorable para la

Institucion Educativa y para los fines que se pretenden satisfacer con el presente proceso de
seleccidn, se tendra en cuenta los siguientes factores que seran evaluados en la propuesta.
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FACTOR DE EVALUACION Y PUNTAJE
CALIFICACION
Calificacion econdmica (Menor precio) 80%
Experiencia e idoneidad 15%
Calidad y detalles técnicos 5%
Total 100%

La experiencia del proponente debera acreditarse mediante certificaciones expedidas por el
respectivo contratante, debidamente suscrito por funcionario competente y que contenga,
como minimo la siguiente informacién: Nombre del contratista, nUmero y objeto del contrato,
plazo de la ejecucion, descripcion o alcance del proyecto, fechas de iniciacion y de
terminacion, porcentaje de participacion si el contrato fue ejecutado en consorcio o union
temporal, datos como numero de teléfono y direccion electronica de la persona que expide el
certificado. En su defecto se tendra en cuenta la experiencia segun certificado de camara de
comercio y segun fecha de constitucion de la persona juridica o persona natural.

15.CAUSALES DE RECHAZO:

e Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacion
establecidos.

e Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.

e Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la
Institucién, dentro del plazo otorgado para el efecto.

e Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo
requerido por la Institucion, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes de
Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion.

e Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los
documentos aportados en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.

e Si el proponente se encuentra incurso alguna de las causales de
incompatibilidad, inhabilidad o prohibicion previstas en la Constitucion y la Ley.
Ademas las consagradas en el articulo 18 de la ley 1150 de 2007 y 9° de la ley 80 de
1993, sus decretos reglamentarios y en las demas normas legales vigentes que
modifiquen o adicionen, en cuanto sea pertinente.

e Cuando la descripcion del item no contempla la actividad a ejecutar tal como se
especifica en la propuesta de cantidades de obra entregado.

La presentacion de propuestas parciales o propuestas alternativas.

En caso de tener la oferta economica un valor superior al presupuesto estimado
oficialmente por la Institucion.

La presentacion extemporanea de la oferta.

Por oferta artificialmente baja.
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16.CRITERIOS DE DESEMPATE. En caso de empate se preferira al proponente que
tenga mayor puntaje en el precio y en caso de persistir el empate, se adjudicara el
contrato al proponente que haya presentado la menor oferta inicial de precio

17.DECLARATORIA DESIERTA

Se declarara desierta la seleccidon en los siguientes casos: a) si no se presentaren
ofertas; b) si ninguna de las ofertas cumple los requisitos técnicos minimos; c) si
ninguna de las ofertas se considera habil. En caso de no presentarse propuestas, o
gue ninguna de las propuestas presentadas resulte habilitada durante el proceso, el
mismo se declarara desierto mediante resolucién rectoral. La resolucion que declara
desierto el proceso deberd ser publicada en la misma manera que se publico la
invitacién. En caso de declararse desierto el proceso, se procedera a la publicacién
de una nueva invitacién publica.

18.ADJUDICACION DE LA PROPUESTA La institucion manifestara la adjudicacion de
la propuesta mediante resolucion rectoral, con la cual el proponente seleccionado
guedara informado de la adjudicacion de su oferta. La resolucion de adjudicacién
junto con la oferta dara lugar al registro de compromiso presupuestal para poder
proceder a suscribir el contrato.

Dorian Alexander Agudelo Orozco
Rector
NOTA: LAS FIRMAS REPOSAN EN EL DOCUMENTO ORIGINAL
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