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Rionegro, 17 de febrero de 2025

Seriorita

OLGA LUCIA ECHEVERRI ECHEVERRI
CONTADORA PUBLICA

Ciudad

Cordial saludo

La INSTITUCION EDUCATIVA LA MOSQUITA, del municipio de Rionegro — Antioguia, la invita a presentar su
propuesta econdmica para el proceso de contratacion No. 002-2025.

Debe suministrar oferta econémica correspondiente a “Servicios Profesionales como Contadora” y que sera
financiado en su totalidad con recursos del Fondo de Servicios Educativos de la INSTITUCION EDUCATIVA LA
MOSQUITA, identificada con el NIT No. , del municipio de Rionegro - Antioguia.

OBJETO:" PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS, CON PLENA AUTONOMIA TECNICA. ADMINISTRATIVA
Y OPERACIONAL, SUS SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADORA PUBLICA PARA APOYAR LAS
ACTIVIDADES DE GESTION CONTABLE A CARGO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA LA MOSQUITA”.

INSTITUCION EDUCATIVA LA MOSQUITA.
Actividades a realizar:

1. Llevar la contabilidad de los Fondos de Servicios Educativos de acuerdo
con las normas vigentes y con el Régimen de Contabilidad Publica,
expedido por la Contaduria General de la Nacion.

2. Suscribir junto con el rector (a), trimestralmente, los estados contables y|
la informacién financiera requerida y entregarla en los formatos y fechas
fijadas para tal fin.

3. Elaborar y presentar con corte trimestral al Rector (a) de la Institucion
Educativa los Estados Financieros.

4. Realizar frimestralmente de acuerdo con la ejecucion presupuestal 8(1
informe SIFSE y subirlo a la plataforma del Ministerio de Educacién en las
fechas establecidas por este Ente.

P. Elaboracion de reportes mensualmente, para declaracion Estampillas.

Item | Descripcion Cantidad | Codigo UNSPC

1 PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS, CON PLENA AUTONOMIA|[10 meses | 84111500
TECNICA, ADMINISTRATIVA Y OPERACIONAL, SUS SERVICIOS Servicio dej
PROFESIONALES COMO CONTADORA PUBLICA PARA APOYAR contabilidad
LAS ACTIVIDADES DE GESTION CONTABLE A CARGO DE LA financiera

Il

Direccidén: Vda. La Mosquita
Teléfono: 6055360915
Correo Electronico: jelamosquita@gmail.com
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6. Alimentar mensualmente y de acuerdo con la contabilidad el formato d
informacién financiera Divipola con corte trimestral y enviarlo al corre
electronico del Subsecretario Administrativo y Financiero de la Secretari
de Educacion del Municipio de Rionegro.

7. Informar al Tesorero con anticipacion y de acuerdo al Decreto de
Ministerio de Hacienda los vencimientos de la Declaracion Mensual dej
Retencion en la Fuente para proceder a revisar los datos y elaborar la
declaracion de retencion en fa fuente en la plataforma de la DIAN.

8. FElaborar de acuerdo a las resoluciones de la DIAN la informacion
exogena y presentarla antes de los vencimientos establecidos por dicha
entidad.

9. Revisar los comprobantes de egresos y sus soportes que cumplan con
requisitos fiscales y con el valor de pago y hacer sobre ellosl
recomendaciones a la Tesoreria.

10. Confrontar que la informacién de tesoreria coincida con contabilidad
presupuesto.

11. Escanear la informacion que se entrega al Rector trimestralmente Y
hacerla llegar en medio magnético a la secretaria de Educacion.

12. Entregar trimestralmente, los estados contables y la informacion
financiera, firmada por el rector (a), a Secretaria de Educacion, en medio
magnetico.

13. Informar al rector (a), cuando haya cambios normativos en lo tributariol
para su aplicacion.

14. Firmar los certificados de donacion de particulares y los demas que exijan
la firma de contador.

15. Generar mensualmente los Libros Oficiales de Contabilidad Diario y]
mayor, libros auxiliares de contabilidad todos los meses y enviar al rector,
para que sean impresos.

16. Subir a la plataforma de Sia Contraloria, la CUENTA ANUAL, Lo
SEGUIMIENTOS A LOS PLANES DE MEJORAMIENTO A
AUDITORIAS REALIZADAS, INFORMES AMBIENTALES, INFORME
DE GESTION y todos los demas informes que solicite la Contralori
Municipal Rionegro, en la plataforma de SIA CONTRALORIAS.

17. Desarrollar todas las demés obligaciones que se deriven de la naturaleza
del contrato y que garanticen su cabal y oportuna ejecucion.

18. Velar por la adecuada existencia del Control Interno Contable, realizandoj
si es el caso a la Rectoria las recomendaciones para su mejoramiento.

6. Plazo de ejecucion del contrato

DIEZ (10) MESES A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO, SIN EXCEDER DEL 7 DE DICIEMBRE
DE 2025

Direccién: Vda. La Mmqulla
Teléfono: 6055360915

Correo Electrénico: ielamosquita@gmail.com
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REQUISITOS HABILITANTES A PRESENTAR

a. Hoja de vida diligenciada en formato de la hoja de vida de la funcién publica (Persona natural o juridica segln sea
el caso) Articulo 8° Decreto 1049 de 2001.

b. Fotocopia de la Cédula de ciudadania de la persona natural o del representante legal Articulo 5° Ley 1150 de 2007.

c¢. ldentificacion tributaria. El oferente debe indicar su identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de
impuestos al que pertenece, para lo cual aportara copia del registro Gnico tributario RUT. Articulo 20° del Decreto
2788 de 2004

d. Certificado de camara de comercio de personas naturales, con expedicion no mayor a 30 dias en caso de que
estas personas tengan establecimiento de comercio, certificado de existencia y representacion legal personas
juridicas, no mayor a 30 dias. Art 5 Ley 1150/0, art. 11 Decreto 066/08, Decreto 0427 de 1996.

e. Constancia de verificacion de antecedentes de responsabilidad fiscal del proponente, expedido por la
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA. En caso de que sea consorcio o union temporal, de cada uno de
sus integrantes, en el que se indique que no es (son) responsables fiscales; en caso de que el proponente sea
persona juridica también debera presentar certificado de su representante legal. (No mayor a 30 dias) Decreto
2150 de 1995, resolucion 220 de octubre de 2004.

f. Constancia de verificacién de antecedentes disciplinarios del proponente expedido por la PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION (No mayor a 30 dias) Ley 190 de 1995.

g. Constancia de verificacién de antecedentes judiciales del proponente expedido por la Policia Nacional de Colombia
(No mayor a 30 dias) Ley 190 de 1995.

h. Constancia de medidas correctivas expedida por la POLICIA NACIONAL DE COLOMBIA (No mayor a 30 dias) Ley
1801 de 2016.

i.  Certificado de delitos sexuales del representante Legal.

jo Pago a seguridad Social: Persona Natural: Planilla y recibo de pago de aportes a la seguridad social como
independiente, donde se evidencie el pago al sistema de salud y pensiones (Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
modificado por la Ley 828 de 2003). Persona Juridica: Planilla y recibo de pago de aportes a la seguridad social y/o
certificacion de parafiscales expedida por el revisor fiscal, contador o representante legal, en la cual se acredite el
cumplimiento en el pago de sus obligaciones y aportes a las cajas de compensacién familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, correspondiente a los ultimos
seis (6) meses de antelacion a la presentacion de la propuesta (articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modifico el
inciso segundo v el paragrafo 1 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002).

k. Certificado REDAM deudores alimentarios morosos
l.  Certificacion bancaria vigente, con el nimero de la cuenta del proponente.

m. Pazy Salvo de la Junta Central de Contadores.

Teléfono: 6055360915
Correo Electronico: jelamosquita@gmail.com
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n. Presentacion de la propuesta (Cotizacion).

0. Manifestar expresamente que no se encuentra incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad consagrada en la
ley, esto se realiza a través de la firma del contrato.

Paragrafo: La Institucién Educativa, realizar4 la verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes, constatando
el cumplimiento de cada uno de los requisitos establecidos para el efecto. Solo las propuestas presentadas por los
proponentes que cumplan con la totalidad de los requisitos habilitantes seran tenidas en cuenta

Las personas naturales interesadas en participar en la convocatoria, no deben estar incursos en inhabilidades e
incompatibilidades establecidas en la Constitucion y la Ley.

Cualquier observacion o inquietud ser4 atendida por la rectoria de la institucion Educativa, correo electronico:
ielamosquita@amail.com

.C\21.624.935 de El Carmen de Viboral
Rectora - Ordenadora del gasto
LE. La Mosquita

Direccion: Vda. La Mosquita
Teléfono: 6055360915
Correo Electrénico: jelamosquita@gmail.com



