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NUCLEQ EDUCATIVO 915 —~ COMUNA 2 SANTA CRUZ

La Institucidn Educativa Fé y Alegria losé Marfa Vélaz, plantel de cardcter oficial creado segln ia Resolucidn 229

dei 30 de octubre da 2003 y Ja Resolucién del Distrito 202250013097 de marzo 14 de 2022, autorizada para impartir

educacion forinal en los niveles de educacion preescotar, educacion basica primaria, secundaria y media técnica,
Mit £11.020.962-%; Dane 10500100001

ACUERDO N° 02
(A Ios 20 dias del mes de febrero del afio 2024)
ACTA N 01

"Bor medio def cual se establece v adopta fa guia para Ia Administracién del Fonde de Servicios Educativos™

El consejo Directive de la INSTITUCION EDUCATIVA FE Y ALEGRIA JOSE MARIA VELAZ, en uso de sus atribuciones

legales, en especial las conferidas en el Decreto 1860 de 1994, Ley 715 de 2001, Decreto 4791 de 2008 y Decrato 4807

de 2011 {Compilados en ¢! Decreto 1075 de 2015), Ley 1712 de 2014, circular 25 de 2015 (Hendas escolares) y cirsular
25 de 2017 de la Secretaria de Educacion y

CONSIDERANDO:

a) Que el articule 2.3.31 5.6 del Decreto 1075 del 2015, establece coma funcién del consejo directivo fa toma de decisiongs
que afecten el funcionamiento del establecimienta educativo, excepto las que sean competencia de otra autoridad.

b) Que es funcion del consejo directivo adoptar ¥ expedir reglamentos y procedimientos que orientzn la gestidn
administrativa y financiera.

£) Que de conformidad con el articulo 2.3.1.6.3.3 del Decreta 1075 del 2015, el rector o el direcior rural en coordinacion
con el consejo directivo del establecimiento educativo administra el Fondo de Servicios Educativos.

d} Que ef articule 2.3.1.6.3.5 del Decrelo 1075 del 2015, establece como funciones del conseio directivo, frente a ia
administracion del Forwdo de Servicios Educativos entre ofras:

= Aprobar el presupuesto para cada vigencia.

» Adoptar el reglaments para el mangjo de tesoreria.

« Aprobar las modificacicnes & presupuesta,

« Reglamentar los procedimientos y formalidades para toda contratacién gue no supere los veinte (200) SMLMVY.

 Autorizar al rector para la utilizacién de bienes del establecimiento educativo, bien sea gratuita u onerasamerite.

» Aprobar |a utilizacién de recursos del Fondo de Servicios Educativos para la reafizacion de eventos pedagdgicos,

cientificos, culturales, deportivos o la participacion de educandos en representacion del establecimiento educativo.

&) Que e Decreto 1075 del 2015 estipula en su arficulo 2.3.31.5.6 que "Las funcienes del Consejo Directivo de los
establecimientos educativos seran las sigutentes: a. Tomar las decisiones que afecten el funcionamienio de la institucién,
excepto fas que sean competencia de ofra autoridad (...) | Estabiecer el procedimiento para permitir el uso de las
instataciones en la realizagion de actividades educativas, culiurales, recreativas, deportivas v saciales de la respectiva
comunidad educativa (.|
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NUCLED EDUCATIVO 915 — COMUNA 2 SANTA CRUZ

La Institucién Educativa Fé y Alegria José Marta vélaz, plantel da caracter oficial creado segin ta Resolucidn 229

def 30 de actubre de 2003 ¥ la Resolucian del Distrite 202250013097 de marzo 14 de 2022, autorizada para impartir

educacian formal en los niveles de aducacién preescolar, educacién basica primaria, secundaria y media técnica.
Mit 811.020.962-8; Dane 10500100007,

f) Quz el Dacreto 1075 de 2015 consagra en su articula 2.3.1.6.3.2. Funcignes del Consejo Oirectivo. En relacion ¢on el
Fordo de Sewvicios Educativos, el conseio directive cumple las siguientes funciones: (..) Autorizar af rector o directar rural
para la utilizacion por parte de terceros de oS bisnss muebles o inmuebies dispuesios para el uso del establecimiento
edusativc, bien sea qratuita u onencsamera. previa verificasian del procedimiento establecido por dicho Grgano escolar
de conformidad con o dispussto en 2l Decrato © 075 de 20150.)."

g Por lo tanto, el legislador dsterrsind que coresponde & Cansejo Directivo la coordinacion en |a Administracion del
Fondo de Senicios Educatives con el recior o director rural, pars 1o cual se entiends como las acciones de
“presupUBstacion, recaldo, consenvacion nversian, Gampromiso, Gieclicidn 02 U recursos randicidn e cuentas, enfra
ofras, con sujasion a la reglamentacian perinante y alo dispuasto en g fey’.

b1 Par ¢ arfariormerts expusso,

ACUERDA

ARTICULO PRIMERQ. Establecer v acosiar 'a guia qua arientara |2 administracion del Fonda de Servicios Tducatives de
la institucion, confarme a los reglamentss y procedimientas exigidos en e Decreto 4791 del 19 de diciembre de 2008 y
Decrete 4507 de diciembre 20 de 2044 {comqilados en 2l Cecretn 1075 de 2015).

ARTICULO SEGUNDO. Definir a asirusiurs de la guia, tal coma se datalla a continuacion:

1, Reglamento para ja coniratacidn hasta una cuaniia infarior & log 20 SMLMY

2. Reglamenio para la contratacién de 12 concesicn de tenda escalar y Jemas espacios afines
3, Procedimiento para el préstamo de bienes muskles e inmuzbles de 12 institucian educativa
4, Reglamento para et manejo de esoredz

ARTICULO TERCERD. La guia que estabiecs 'os reglamenios y pracedimientos internos para la administracion del Fondo
de Semvicios Educativos, es parte integsal de este acusrda y su principal anexe.

“HOMBRES NUCYOS PARA UNA SOCTEDAD NUEVA™
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NUCLEG EDUCATIVO 915 — COMUMNA 2 SANTA CRUZ

La Institucion Educativa FE y Alegriz José Maria Vélaz, planted de caracter oficial creado segun la Resolucion 229

del 30 de octubre de 2003 y la Resotucion del Distrite 202250013097 de marzo 14 de 2022, autorizada para impartir

educacién formal en los niveles de educacion preescolar, educacisn basica primaria, secundaria y media técnica.
Nit 212.020.962-8; Dane 1500100001

REGLAMENTO PARA LA CONTRATACION HASTA UNA CUANTIA INFERIOR A LOS 20 SMLMY
(Decreio 1075 de 2015)
MARCO JURIDICO

El proceso de contratacion y 105 contratos ceisbrados por 2l fondo de Servicios Educativos de la Instifucion Educativa FE
v ALEGRIA JOSE MARIA VELAZ, se reqird por o establecido en la Constitacién Politica Colombiana, la Ley 715 de 2001,
Decreto 4075 de 2015, Ley 1712 de 2014 y an 2 ro conternpiade en ellos por las nomas administrativas, civiles @
comarciales segin el caso.

El Consejo Directiva de la Institusion Educetiva, regua medianie este reglamento los procedimientas, formalidades v
garantias para toda cantratacion que na supers los veinte (2] salanios minimes legales mensuzles vigenies

Capitulo |
DE LOS PRINCIPIZS, INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Articulo 1. DE LOS PRINCIPIOS, Pravalzseras en fodos los Dmoceses de sontratacion def Fonda de Senvicios Educativos,
los principias restores de ka funcion administrativa v, que conforme lo establece el articuls 209 de la Constitucion Nacional,
38 ENUNZIAN:

1. kyualdad. El establecimients educative dard un trate igual a los proponentes ylo contratistas, cuando estos se
snctentren en igualdad de condiciones segln los pardmetros definidos por la institucion. Por o tanto, no axistiran
prefarencizs frente a log mismes.

7. Moralidad. Las aciuaciones que adelante el sstablecimienio educativo, en desarrello de ta actividad contractual,
dehen cefirse a los postuladss de i étca y cumpirse con absoluta transparencia en interés comun. En tal virtud,
el Girectivo Docente ordenadar del gaso v 125 personas qua por s rof tengan a cargo funsiones a carga del Fondo
de Servicios Educativos, esian abligatos a actuar can rectitud , lealtad y honestidad.

3. Eficacia. E. establecirmierdo educativo, adelantard los procesos de contratacion apuntando siempre al
cumplimisnta de sus ines o shistivos.

4, Celeridag. Las actuacicnes contrastuaies del estabiecimiento educativo se adelantarén con ausiendad de tiempe,
medios y gastos v se impediran ias dilaciznas o retatdos en ia ejecucian del contrate.

5. Economia. Los recarses del Fordo de Servicios Educatives del establecimiento eduzativa deben ser administrados
sdecuadaments en madios da tiempo ¥ gastes, de tal manera que se logre fa mayor austeridad y eficiencia.

6. Imparcialidad. E establecimiznto educativo realzard la esconencia del futuro contratisia, sin tener en cuenta
faciares de afecto o interés v, e general cuaicuier clase de metwacion subjetiva

7. Publicidad. 3in periuicio de lo estos'zds en el Ariicwio 1% del Ceoreta 4791 de 2008, se dispandran y utilizaran
los madios de publicidad necesaros v 2xigidos en este manual para todos |os procesos.

8. Buena fe. Las actuaciones de los particulares v de los administradores del Fanda de Servicios Educativos deberan
cefirse a los postulados de |3 buens fe, la cual e prasumird en todas |as gestionas que aguéllos adelanten.

9, Eficiencia. Las sciuaciores contractuales del estsblasimiento educativo guardaran estricta relasidon con las
necesidades previameniz establecidas en & prasuplesto da gastos de |a vigencia,
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b Institucion Educativa F& y Alagria losé Maria Vélaz, plantel de cardcter oficial creado segin la Resolucidn 223

del 30 de actubre de 2003 v 1a Rasolucisn del Distrito 202250013097 de marzo 14 de 2022, autorizada para impartir

educacion format en los niveles de educacidn preescolar, educacian basica prirmaria, secundaria y media técnica.
Wit 511.020.962-8; Dare 10500100001

10. Responsahilidad. Bl Dirzstive Daceriz en su calidad de crdenader del gasto y demés persanas qus intensngan
en las etapas de la comiratacian, denen ia odigacicn da proteger los derechos del establesimignto educativa, del
cortratista 0 proveedor, de ia socieduc v del medio ambiente cue puedan verse afectados por el desarrolic del
cantrate.

Ariculo 2. DE LAS INHABILIDADES, IMPEDIMENTOS E INCOMPATIEIL'DADES. El establecimiente educative sdio
podra comiratar can personas Gue no estén incursas anlas inhabildades, impedimentos, o ncompatibiidades establecidas
para la contratacian con recursos poblices, a cua! deberd ser declarada bajo la gravedad de juramento por parte del
proponentes yio contratista.

Seran aplicables en los procesos de selzccion gue sdeian'e el establecimiente educativo el régimen de inhabilidades,
impedimentes & incompatibiidades legales ooavistas &n la normatividad vigente.

Articulo 3, DE LAS INHABILIDADES O INCGMPATIBILIDADES SOBREVENIENTES. Si llegare a sobrevenir inhabitidad
o incompatibilidad =n ef confratiste, ste cadara el contrato, previa autorzacidn escrita del establecimienta educativo o, si
aho no fuere posible, renunciara a su eiecucicn,

Cgpitulu H
DE L& ZJECUCION DE LOS RECURSOS

Articule 4. EJECUCION DE LOS RECURSOS. Cenforme lo estipula l articuls 2 del Decreto 4781 de 2008 v, éste
regiamenta, 1a ejecucidn de los recursos del establecimients educativo sin importar la ciantia da los bisnes o servicios
demandados o contratados, se realizarén (nicamente a fravés del Fondo de Sendcios Educatives.

Articulo 5. UTILIZACION DE LOS RECURSGS. Las recursos solo pueden utilizarse en ios siguientes conceptos, siempre
que guarden estricta relacion con gl Proyecis Educativo Institucional:

1. Dotaciones pedagdgicas dei estaklscimientd educatio tales coma: mobiliatio, textos, libros, materiates didacticns
v audiovisuales, licencias de productos ‘riomréticos y adquisician de derechos de propiedad intelectual.

2. Wantenimiento, conservaciin, reparacian, mejcramienty v adecuacidn de los bienes mugbles e inmuebles del
establecimiento educativo, y sdguisiciér de repuestos y accesorios. Las cbras que impliuen modificacion de la
infrasstructura del establecimienta educative estatal deben contar con estudio téonico v aprobacion previa de ia
gntidad temitorial ceritcada mespsciive.

3, Adguisician de los bienss de consurc duradeno gque deban inveriariarse y estén destinados a la produccion de
ofros bienes y sanicios, como muztles. herramentas y enseres, 2quipo de oficing, de tabranza, cafetetia,
mecanico y automator,

4. Adguisicién de bienes de consumo “nal que no son ohieto de devolucidn, como papel y fitiles de sstritoric,
elementos de aseo, cafeteria, mediciras y maternales desechables de Iaboratario, gas, carbdn, o cuatquier ofro
combustible necesane para e astablecimients educative.

5. Concesion de bienes mueblas e inmuebies necesancs para el funsicnamiento del establecimiento educativo.

"HOMBRES NUSVOS PARA UNA SOCIEDAD NUEVA”
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NUCLED EDUCATIVO 915 —- COMUNA 2 SANTA CRUZ

12 Institucién Educativa F& v Alegria José Maria Vélaz, plante| de cardeter oficial creado segin la Resolucion 229
del 20 de octubire de 2003 v 1a Resolucion del Distrita 262250013097 de marzo 34 de 2022, gutorizada para impartir
educacion formal en los niveles de educseién pragscolar, aducacian bdsica primaria, secu ndaria y media técnica,

10.
11.

12.

13,

14.

15.

16

7.
18.

Mit 311.020.962-8; Dane 10500100001
Adquisicion de impresos ¥ pubicacionzs.
Page de senvicios plblicos domiciliazos, slefania mavil & Internet, en las condiciones fijadas par la entidad
territonial,
Paga de primas por seguros gue se adquisran para amparar los tienes del establecimiento educativo cuande no
estén amparadas por |a entidad territor sl certificada respactiva, asi como las primas por la expedicion de las potizas
de margjo que sean abligatorias. .
Gestos de vigje de los educandes fales coma trarsporte, hospedaie y manutencian, cuancdo sean anrobados por
al canssjo dirsctivo de corfarmidad con & reglamento interro de la institusian. Los costos que geban asumirse por
ta) concepta odran incluir s gastes del docante acompariante, slempre y cuando 1a comision otorgada por la
entidad tervitorial no haya gersrado &) pags de vigticos,
Sufragar los cosios destinados al sostenimiento de semovientes ¥ prayectos nedagbgicos productivos,
Contratacian de servicios 1srices y profesicnales prestades para una gestidn especifica y temporal en desarralio
de zctividades diferentes a las edusesivas, cuando no sean aendidas por personal de planta, Estos contratos
requerisan |a autorizacion del ¢onseio diectivo del establecimiento educativo y se rigen por as nommes y pringipios
de |a confratacion estatal. En ningln caso podrén cslebrarse contratos de trabajo, ni estipufarse obligaciones
propias de 1as relaciones |zhorales ta.ss coma sdbondingsion, cumplimients de jamada laboral o pago de salarios.
Cntada caso, os recursos del Fordo de Servicios Edusativos ro podran destinarse al page de acreencias [aborales
de ningln crden.
Realizacion de actividades pedagtgicss, cienificas. deportivas v culturales para los educandos, en las cuantias
autorizadas por gl conseio directivo,
Inscripcion y participacion de los sducerdos en cempetencias deportivas, culturales, pedagdgicas y cigntificas de
orden local, regional. nasioral o intemacionat, previa aprebacian del consejo directivo
Acciones de mgjoramients de la gezion escolar y académica enmarcada en los planes de mejoramignto
ingtiuzicnal,
Confratacian de los servicics de transparte ascolar de la poblacian matriculada entre transicidn y undecimo grado,
cuando se requiera, de acuerda con |z raglamentacion expadida en éste manual, sin perjuicio de ko estipulado por
gl Ministerio de Transporte.
Desairolo de las jomadas exterdidas y complamentarias para ia poblacicn matriculada entre transicion y upsdEcime
grado, incigyendn alimentzcdr, ransoots y matenales.
Costos asaciados al tramite para la cliencidn del titute de bachilier,
Costos asociados a g elaborason de serificaciones de estudic solicitadas por og estudiantes, boletines, agenda
y manual de convivencis, carmé escalar.

Articulo 6. PROAIBICIONES EN L& EJECUTION DEL GASTO. No s2 podrén realizar, de ninguna forma y bajo ninguna
denaminacian, 1os siguisntas castos:

1.

Ctorgar donaciones y subsidios con 0550 8 08 rec.ssos del Fonde de Servicios Educativos.
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NUCLEQ EDCCATIVO 915 — COMUNA 2 SANTA CRUZ

La Institucién Educativa Fé y Alegriz José Maria Vélaz, plantel de caracter aficial creado segin |2 Resolucidn 229

del 30 de ortubre de 2003 v |3 Resolucion o=l Distritp 202250013037 de marzo 14 de 2022, autorizada para impartir

educacisn formal en los niveles de educarién preescalar, educacion basica primaria, secundaria y media técnica.

Ni; £11.020.962-8; Dane 10500100001

7. Raconccer o financiar gastos inharentes a la administracion de personal, talss como vigticos, pasajes, gastos de
viaje, desplazamiento y demés, indeperdizntemente de la dencminacion que se les dé, sin perjuicio de o dispuesta
en el numeral 9¢ del atizulc 11 del Dacrato 47942008,

3. Contratar servicios de aseo y vigilancia del establecimiento aducativg,

4 Einanciar alimantacian ascalar, & excepcisn de la afmentacicn para el desamolio de las jomadas extendidas y
camplemeritarias, senaladas en el articula § dal Decreto 4807 de 2011,

5. Financiar cursas praperatcrios del sxamen del ICFES, sntre ctros gue defing el Ministerio de Educasién MNacional,
Financiar |a capacitacian de funcignanias.

7. Financiar el pago de gastes suriuarics

Capituio Nl
DE LO5 RECURSOS DE GRATUIDAD ECUCATIVA

Articulo 7. ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS DE GRATUIDAD. Los recursos del Sistema General de
Participasiones, par su destinacian social conztusional, no pueden ser oljeto de embarga. En los téminos establecidos
en la Ley 715 de 2001, |ae recursos dal Sistema General de Participasianes na haran unigdad de caja con los demas
recursos dzl presuguesto

Paragrafo. La administracion de los recursaz de gratuidad debera realizarse en cuenta separada de oz demas racursng
de g institucitn.

Articulo 8. OBLIGACIONES. Er conscnancic con las competancias que se sehalan en las leyes 115 de 1994 y T15 de
2001, sz establecen tas siguientes dispesicicnss:

Los rectores v diretiores de ias instituciones educaiivas estatales deben:

a.Velar parque no se realice ningln cobm por derschos académicas o servicios complementarios a los estudiantes
matriculados en el establecimisnto sdusaiive ertre Tansizicn y undécime grada, en ningln mamento del afie, de acuerdo
con las nermas contenidas 2n ) Decrete 4507 de 20 de diciembre de 20711

b. Eiecutar j05 recursos de gratudad, de acuedo con sas gondicicnes y lingamisnios establecidos en el presente
reglaments. la Ley 715 de 2001, &' Dacret 4781 de 2008 v las norras ds contratacidn pliblica vigentes.

c. Reportar trimestralmente la ejecucion de los recurses da gratiidad a ia Secretaria de Educacion Municipal, de acusrde
con los lineamizntos y procedimientos, que para efo defina el Min'sterio da Educacion Masional. Oe conformidad con gl
literat C dsl arficuio 11 de Decrste 4507 de 2377,

Capitulo ¥
DEL PROCESD CONTRACTUAL

Articulo 9. PROCESO CONTRACTUAL. 52 entiznde nor proceso contractual, el conjunto de etapas, actividades y
tramites que &l establecimiento educaiivo debe reaizar para la adquizician de chras, bienes o servicios gue s ragiieran
en el alcance de sus objetivos en |3 gjstucid . dal presuouests, en cumplimiento de su cometido estatal.

"HOMBRES NUEVOS PARA UNA SCCTEDAD NUEVA™
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La Institucién Educativa Fé y Alegria José Mariz Vélaz, plantel de cardcter oficial creade segin la Resolucidn 229
del 30 de octubre de 2003 v la Resolucidn: del Distrite 202250013097 de marze 14 de 2022, auterizada para Imparkir
educacién forma! en los niveles de educacién preescolar, educacién bdsica primaria, secundaria y media técnica.
Mt 211,020.962-8; Dane 10500100001
Pardgrafo. Las chras, bienes o serdsiss, chisto de los contratos deben estar contemplados en el presupueste de la
vigensia y & su wez, en & respectvo plen de compras.
Los actives que adquiera el estabiecirients edcative, gratuita u cnercsamnente, deben serinmediataments. inventariados.

Articulo 10. ETAPA PRECONTRACTUAL. Esta etapa tiene como objetive la planeacion y preparacion del proceso
confractual ¥ comprende loz siguieniss aspectos: 1. Plansacidn 2. Esiudios Previes 3. Certificado de Disponibilidar
Presupusstat 4. Invitacidn Pdblica. &. Seleccian del Contratista

1, Plansacién. Antes de iniciar cualquier trémitz contractusl, el Directivo Docente ardenadar del gasto, debera efeciuar
todos los andiisis {estudio de mersada! sabra la necesidad dal bisr o senicio que se requiera de acusrda con &l
presunueste de gastos e irversionas y ol plan de compras de la vigencia, asi coma la conveniencia y oportunidad de
reafizar la contratacian.

2. Estudios Previos. La eniidad &'aborara ur zstudio pravia gue serén los estudics v documentos previos sapare para
la elaboracion de la invitacion piklica v que 2l establzcimients educativo formulara para la participacion de cuzlquier
interesado, de tal manera gue puedan estira: sl 2icance de s necesidad, 2l objeto, 2l plazo, tas condicinnas téonicas, el
valor estimado del contrato ¥ su respaco presupuesta’. La eigboracidn del estudio previo para tada proceso conkractual
g3 funcitn y rasponsabilidad dsl Dirsciivs Dogente arderader del gasto. Ena elaboracion de 105 estudios prevics se deben
contener los sigulenies agpectas miniros:

1. La sucinta descripcion de |2 necesided gue pretende satisfacer cen |2 cantratacion,
La descripcion del objete a coniratar,
Las condiciones téonicas exigdas.
El valor estimado del contrate ustif.cado sumariamente, asi camo & plazo de gjecucién del mismo.
El comespondients certifizade de disnonibilidad presupuestal que respalda la contratacian.
Rizsges inherentes al cortrato
Estudio det sector

SE o ke L ha

3. Expedicion del Certificado de Dispeiinilidad Presupuestal. Todos los actos administrativos que atecten [as
apropiacianes presupugstales deberan cordar con certificados de disponibilidad previos que garanticen |a existencia de
apropiacian suficiante para aterder esles gastos.

43 Invitacion Pablica. Se elaborars un docomento de l3 wtacion poblica & contratar que esfard dirigida a tedas las
persenas naturales v juridicas interesadas & oressntar ofgrta de log hignes, obras o servicios solicitados por la institucion
educativa, cuyo presupuesto ofic'al s2 elaborers teniendo como rica consitdaracién fas condiciones del mercada, para
glla debery publicarse dicha invitacior en |3 canslera del estabiecimientn educativo wio en la pagina web (sl se posee) ¥
el procedimiente se efectuara de conformidad cor las s'quisntes reglas:
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aducacién formal en los niveles de educacién presscolar, eduracidn basica primaria, secundaria y media téenica.
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1. Se publicard una invitacicn, por ur iming de un dia habil, con nota de fiiacitn y desfiacion, firmada por &
Direntive Docante ordenader dei gasto; en la cual s sefialara e: objgho a coniratar, e presupussto destinado para
tal fin. asi coma las condiciones teorisas exigidas Ia cual incluira entre otres datos, 1a siguiente informasion:

.

k.

T -

Objeto.

Condiciones teonicas exigicas (cuando sea necesarial,

Clagificador de biznes v servcios UNEPSC

Plazo de ejecucior

Fomma de pago.

Flazn y kogar para nressntar sfedas,

Requisitos habiitantes, S& i~cicac3 la manera en que se acreditara la capacidad juridica: pata personas
naturales, que se encusntren inscritos en camara de CoMETTIo comz GOMErcianies en achvidad mercantil
similar a la d= |a vitacién, lo cuai se verificard con 2l registro mercantil, renovado; y para personas
juridicas que se encusntren nscritos en camara de comercio y que sU objsto social sea simiiar al de la
invitacion, lo cual se veriicara con el certificade de existencia y representacion legal, de igual manara,
renovado

Presupuesic destrade.

Rirsgos inhenentes al contrais

Cronograma der procesd.

Causales de rechazo.

Ceclaratotia de desigro el process.

2 H termmn pravists en la invitasion para presentar |a oferta, oroduesta econdmica o manifestacion de interés, serd
manima un dia hakil,

3. e entidad seleccionara, mediante somunicacion de aceptazicn de la oferta, la propuesta con &l menor precia,
siempre y cuando cumpls con 28 co~C S ores sxigidas serd minimg un dia habil

4, La comunicacion de aceptaciin i con la ofertz constituye para todos los efectos el contrato cefehrade. con

base en lo cual se sfecteara ei respactyo registro presupuestal sera mirime un dia habil ef cual padré ser el
misme dia de |2 evaluacion.

Paragrafo 1. Con la fimna de |a nvitacion plklica nor parte del Directive Docente ordenador del gasto se entiende aprobada
la apertura d2| process conteactaal, oof 12 gae NS 52 requenra acto adicional alguno.

Paragrafo 2. Los pracesos de conTetacion qus se realicen amparados en el régimen del estatuto general de fa
contratacian pablica (Ley 80 de 1863 y Ley 1130 de 2007), serén publicados en el Sistema Electrinico para la Contratacion
Pihlica SECOP. Los procesos contraziuales qua raalice ei Fanda de Servicios Educafivos de |a Institucion Educativa baio
el régiman de la Ley 715 de 2001, es dacir, iog grocesss infericres a veinte (20) salarios minimos legales mensuales
vigentes, serdn publicados en 'as carzieras de informacidn financiera uhicadas erla sede de la Institucion yio en la pagina
web siempre y cuando $& posea, S emkarge. sz podran pubivar mediante el SECOF gualquier proceso contractual y
por cualcuisr cuantia asi no se superen w05 20 salarios mirimos [29ales mensuales vigentes
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Paragrafo 3. En casos de fuerza mayor o casa ‘oriuit, emergencias sanitarias & ofros casos, decretadas por el Gobiemo
Nacional o slguna autoridad competente, qua irmpidan 1a publicacian en careleras, los procesos contractuales que se
realicen con recursos del Fondo de Senicios Educativos (F3E) de la Institucidn Educativa en cumplimiento del Articuln 13
de la Ley 715 da 2001, es decir, los procesos inferiores a veinte {200 salarics minimos legales mensuales vigentes, se1an
publicados en la pagina Web de |a ent'dad, siemare y cuanda estuvisrs habiitada, o en su defecto se publicaran en las
redes sociales de 1a entidad, tales cormo facebook, instagram u ctras, con sl fin de dar publicidad &l procedimiento en los
medios electronicos y |a transparencia a ia gestisn contractuzl de la erdidad conforme lo establece el Art. 53 del Codigo
de Procedimients Administrative v de los Coniansicso Administratives (CPACA), Lo anterior, se aplicara en ¢l tiempo que
dure la emergencia o cascs de fuerza mayar o rtuito,

Paragrafo 4. ..0s procesos superiores a veirte (20} salarios mirimos |egales mensuales vigentes, se fuiaran por ef
estatuta gereral de la contratacian gibiica {Ley 8C de 1963 y Ley 1150 de 2007), v seran oublicados en el Sistema
Electranicn para la Contragacian Fublice SECOR.

5, Presentacion de propuestas. Los proponantes deberan srassntar fisica o virtualments las propuestas debidamente
firmadas con los requisitos habiliteriss exigidas en cada caso oarticular en los procesos de contratecion y con las
condiciones exigicas &r 1a invitacian publica: las cuales serén registracas en el cormeo efectronico institucional en formato
FOF v mediante &l ugo de 1a firna digal,

Paragrafo. En casos de fusrze mayor o caso fertuits, emergencias sanitanas U otras £asos, decretadas por &l Gebiemo
Nagiaonal o slguna autaridad comoeterte, las prouestas se presentaran sealn el procediniento anterior.

6. Seleccian del Contratista. La escogencia del contratista recasrd sabre ia oferta con &l precio mas bajo, siempre y
cuando esta satisfaga los requermientos del 2stabiecimiento educative. Una vez recitidas las propuestas, estas se
ardenaran de menor a maysr precia varifcandole 'os requisiios hakifantss a la de menor precio, si ésta no cumple se
verificara a la que se encuentre en segunda lugar y 2si sucesivaments. En ¢aso de empate a menor precio, se adjudicara
a quien haya entregada primero |a oferia entrs Ins empatados, segin el orden de entrega de las mismas,

El establecimiento educative podra edjudizar sl cantraio aan cuande stlo se haya presentade una oferta, sismpre y cuanda
&ata cumpta con hos recuerimizntos contenidas en fa inwitacion piblica serd mirima un dia h&bil y podea ser el mistmo dia
de la evaluacion.

7. Declaratoria de Desierta. En caso de rio presentarse oropuestas. o que tinguna de las propusstas presentadas results
habiiitada durarie & praceso, el mizsmo se daclararz desierto madiante reschucion rectoral. La resolucién que declara
desierto el proceso deberd ser puniicada 2n la risma manera que se pubiicd a invitacton, En caso de declararse desisro
el pracese. se procaderd a 'a publicacion de urg nuava invitacion pablica

Paragrafo 1. La verificacion y 'a evaivacion de las ofaas seran adelantadas por el ardenador del gasto o por quien sea
designadao por el Directivo Docente erderador del 3asto sin gue se regiviera de pluraliidad alguna. Dicha funcian padra ser
ejercidz por funcionarics o par patticulares, quisnes deberén realizar dicha labor de manera objetiva, cifigndose
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exclusivamente a fas reglas contznidas en la invitacian ptlica, con 2l tia de recomendar a guien correspanda el santido
de la decigian a adoptar de conformidad can la evaiuacion efectuada. El informe de evaluacion de propuestas ¥ 1o demas
actos dervados de la actividad contractsa, saren pubdsados por 13 Entidad en los medios fisicos o slectnicos
reglamentados &n et presente reglamenic de seniratacon.

Paragrafo 2. El evaluador, el cual esteré suew a ias rhabilitades e incompatibilidades y corflicto de interesas legales,
&l establacimianto educativo sdlo podré contrasar oo pensonas que na estén incursas en las inhabilidades, impedimentos,
aincotnpatibiidades establecidzs nara lz conlrataciin con racurses publicss, la cual deberd ser declarada bajo Ia gravedad
de juraments por parie del proporerts yio contiatista,

Seran anicables en los procesos de seleccion que adslante ¢ esabiecimisnto edugativa el regimen de intahilidades,
impedimantos & incompatibiiidades legales pravistas en la normalividad vigante.

8. Adjudicacién y suscripcion del contrato o aceptacién de oferta. En los términos de la presente reglamentacion. la
adiudicacion de la propuesta sara comunizada al oferente v publicada an los medios fisicos o electrinicos regulades
anteriormenta v 1a suscripsion de corirato o aceptecion de la oferta, terdrd lugar por medio de a firma digial, manuserita
u original. En casos de fuersa mayar o emergancias y miantras duren los mismos, la firma tendré |ugar de forma digital o
electranica, doCUMenios que seran ragistados v puklicados en las mismas condiciangs anterionnmente anatadas.

Articulo 11. ETAPA CONTRACTUAL. Esia stana comprende ei perfeccicnamienta del contrato; es decir, cuanda se logra
el acuerdo entre las partes y s%e 52 lleve a escrito.

Paragrafo t. Requisitos da ejecucion: se recuenrs de la expedician del registro presupuestat o de a constitucion d2 |a
garantia cuando se reguisra v su aprobecor,

Una vez cumplidos los requisites de ejscucior del contreto, et corratisia iniziard la elecucion det objete contractual, esto
Bs: |a preparacion de las actividades previas pars ia entrega del bisn o iz gjecucidn de ia obra o la prestacion del servicio.

Paragrafo 2. Para Ios pagos que realice sl ssmblecimiente educative al contratista, éste debera presentar factura que
cumpla can los requisitos de los arizules 774 del Codigs de Comercio v §17 del Estato Trbutario, o documento
guivalenie:

Requisitos de |3 Factura. Articuio 774 del Codign de comargio:

1. Lafecha de vencimients. €r parjuicio de o dispuasto 2n el ariiculo 573. En ausencia de mencién expresa en la
factura de la fecha de vercimients, se entenders qus debe ser pagada dentry de los treinta (30) dias calsndano
slguients a la emisicn.

2. Lafecha de racibo de la faciura, cor irdizavién del nombre, ¢ identificacion o fimna de quien sea el encarpado de
recibina segun lo esiablacids en |3 presants Ley,

3. Elemizor vendeder o presador del servicio, deberd defar constancia en el original de fa factura, del estado de
paga dal precio o ramuneracian v las condiciones del pege sifeera 2l caso. A la misma obligacion estan sujetos
los tercerns a quiznes se hayz iransferde @ factura.
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No tendra el caracter de titulo valas 1 3actira que no cumala con la totalidad de les requisitos legales, sin embarga, la
amision de cualquiera de estos requisitos, ns afactara la validsz dai negecio juridico oue dio orfgen a la factura,

Redquisitos de la Factura. Aricelo 817 del Estatute Tribytario v Resolucion 042 de 2020 de !z DIAN v demas
normativa gue |3 medifique.

1. Estar denominada expresamsnte coma factara de venta elecirénics

2. Apellidos y nombras o razér scoial y Nit del verdedeor

3. Apellidos y nombras o razdn socia, y Nit del adguiriente de los bienes yo servicios, junto can la discriminacidn
del [VA

4. Lievar un nimero que coresponda 3 un sistema de numaracian consecutiva

5. Fecha de expedizian

6. Desorincion especifica o gerérea de oz articiios vendidas yic servicios prestados

7. Walor total de la operacian

& Apelidos y nombre o razor socal y Nt del 'mprasor e |a factura

G, Indizar la ralidad del regimen del impuesto & ias ventas VA

10. Resolugicn de auiorizacion de faciurazicn 207 parte de fa DIAN {vigencia dos afios)

11, Businrizacion de habilitasian de facturacion an el casa en que |a sutorizasian inicial, ya se encuantre vancida,
12, Tener plasmados los codiges CUFE v QR

13. Fecna dz vahdacian previa sz s DIAN

Articulo 12, DE LA SUPERVISION DEL CONTRATO. La supervisitn contractual implica el sequimiento at ejercicio del
cumplimients obligacional por la entided contratante schre las chligaciones a carge del contratista.

El Rector serd quien ejsreera i supenvisitn dei cortrato, a falta de personal idoneo para cumplic con esta funcidn. La
aceptacion de |a supervisidn quedard plasmada sn ¢t contrate, arden de compra, orden de sepvicio o acaptacién de la
ierta.

E1 supervisor estd faculiado para soiciiar infomes, aclaracionss y exdlizaciones sobre e desarrolla de la ejecucion del
cantrao, y serd rasponsable por manteqs- informada & ‘s Tstitucion de los hechos o cirgunstancias que puedan constituir
actos de corrupeisn tipificados como conductas punitles. o gue pusdan poner o pongan en riesgo ef curnplimiento ded
corfrate, o cuande tal incumplimizntc se presers

Articulo 13. RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISCOR. La persona designada comg supervisor de un confrato, seré
rasponsable par la omision de las funciones somao superscr del contrato en cuastidn, quiere decir lo anteriar, Gue sera

sujeto de |25 acciones penales, fiscaes y discplinarias que pusdan darse come consecuencia de fa indebida supervision
del contrato.

Articulo 14, OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR, SEGUN LA CLASE DE CONTRATO.

1. Enlos contratos de compraventa y suministra:

a. Programar con el contratizta y ei ordenado del gasto, o persona delegada por &ste la fecha y hora de entrega de
los bienes, wniendo en suenia 2, plazo de antreca convenids,
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Verificar gue los bienes oheo del contratc ralnan las espacificasiones técnicas requeridas por |2 instituzign,

Verificar cue los elemer:as obete de. cortrate se entreguan dentro del término estaklecido para elio.

Verificer el cumplimiento de las obigaciones que se denven del obje'o del contrato.

Comuntamente can al Drectvo dosente ordenador del gasto hacer |a revisian y exigir de ferma inmediata al

comtratista el cambio ds ios biznes qua no cumpian can las espesificaciones requeridas.

b
c.
d.
8

2. En los contratos de gbra y prestacion de servicios:

Vigiiar el cumplimienta del objer del sontrate.

Expedir certificacion de cumplmizsnto sarcial v total dal chjste de. contrato.

Sxigir al contratista que cumpla con 1as obligacicnas oue se derven del objeto del contraio.

Para cada pago constatard con 'os soperas sorrespondientes Ios pagos de salud, pensidn y riesgos profesionales,
este Ultimo cuando sea sxigitle su eflizcian, conforme lo ordena la Ley 100 de 1393,

e Suscribir el acta da liquidesidn del corirato conjuntaments con 2l erdenadot del gasto ¥ ef contratista,

1. Remir a la rectoria copia de la totalidad de las actas gereradas durante la efecucian del cantrate,

a
.
G,
d

Articulo 15. GARANTIAS, La garantia Jrica ds cumplimients tiene por objeto respaldar el cumplimiento de todas y cada
una de |as chligacionss que suran a cargd de os confratstas rente al estabiecimiente educative, por razin de |3
celebracion, gjgcusin yiquidasion de |os conirsios. Por tamte, 2en sujecian a os terminos respectivos del contrato debera
cubrir cualguier hacho constitutivo de incumpimisnis de las cbligaciones a cargo del contratista en los témminos de |a
respectiva garantia.

En los contratos ejecutados con skearvensia del presents reglamenio, no serd obligatoria la exigencia de constitucidn
de la garantia, salvo en el evento gue el administrador del Fondo de Servicios Educatives asi lo considere,
atendiende a la naturaleza del obisiz del contaiz v a s forme de pago, case en &l cual, se defara constancia escAta &n el
documento de estudios pravios.

La péliza amparara, segan el caso, le csbertura de los siguisntes riesgos:

1. Buen manejo y cormecta inversion de’ anficioo; 3l valor de 2 péliza debera ser equivalente al ciento por ciento
(100%) del monto entrecado &l cant-atista cona aicipo can una vigencla equivalente al plazo del contrata v 4
meses mas (el términc para sd liquinaciany.

2. Cumplimiento de |as obigaciones sargcas del contraic estatal, nciuyendo an ellas el page de multas y clausula
penal secuniaria, cuando se hayar pactads 2n ai conarato. El valor de la pdliza debera ser equivalente minimo al
diez por clenio [ 10%) del valar dsl contrats cor una vigansia ecuivalente al ptaza del contrato y 4 meses mas (gl
terming para su liguidascien).

3. Pago de salarios, prestaciones sociaies e ndemnizacionas laborales. Bl valar de asta garantia no podra serinferor
al cinco par ciento (5% del valor etal dal contrate y deberd extenderse por 2l plazo del confrato ¥ fres afios mas,
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4, Eswabiidad v calidad de la cbra. El valor de esia garantia se determinara en cada case de acuerde ¢on 8l objete,
&l valor, |a natureleza v las obligacicnas conteridas en cada contra'a. La vigansia no seréd inferior a cinca (5} afios,
salvo que gl establecimients educativo justifique tonicaments 13 necesidad de una vigencia inferiar,

5. Calidad y comesto funcicnamiants d2 .05 bignes y equipes uminstrados. Bl valor de estas garantias se determinara
en cada caso e acuerdo con € obieto, 2l walar, 13 naturaleza v las obiigaciones contenidas en cada contrato. Su
vigancia debera establecerse o sujecion a 03 termings de! contram, v deberd cubrir por 10 iencs el lapsa en gus
de acuerdo con I legislecion civil 0 comerciai, el contraista debe responder por l& garantia minima prasunta y par
vicing otuitos.

8. Calidad del servicio, Bl valor v 13 wigerc.a de estas garantias s ceterminaran en cada caso de acuerdo con el
ohjgto, el valor, la naturaleza v las abrinzniones contenides en cada contrate.

7. Responsabifidad exirscontractual El valor asegurado en las polizas que amparan 13 respansabilidad
extracontraciual que 56 oudiera llegar a atribuir a la administracion con acasion de las actuaciones, hechos u
amisiones da sus cortratistes o subcontratstas, no podra serinferior ai cinoa par clento (5%} del valor def confrato.
La vigencia de esta garentia ss otergard por toda el periede de gjecucian del cantrato.

La anrobacion de l& garantia le corraspenide & Direstivo Dacente grdenador def gasto mediante &l mecanisma establecido
para ella.

Articulo 16. TIPIFICACION DE LOS RIESGOS. La Institucién Educativa para reducir 1 exposicion del Froceso de
Cartratacidn frenfe a los diferantes Rizzges cue se pueden presertar, dejard constancia en fos estudios previas e
invitacion pOblica la estimacisn. lificasicn v asicnacidr de los riesgas arevisibles que se puadan generar teriendo en
cuenta, ertre otros, 05 Siguientes aspectos: {8} las eventos que ‘mp-dar 3 adiudicacion y fiema del contrat coma resultado
del Procesa de Comtratacian: (b 'os sver:og cue a%erzn 1a ejecusian del sonirato; (c) el eruilibrio econémico del contrato;
(e la eficacia del Frocese de Coniratazion, es decir que a Institucion Educetiva pueda satisfacer la necesidad que mativd
el Proceso de Contratasicn.

Artictlo 17. ESTUDICO DEL SECTOR. La Insitucion Sducativa 'uege ds conocer su necesidad y de identificar los bienes,
ohras o sersicios, procederd 5 definir & zecir o mercado al cual perenecen tales bienes, obras o senicios v hacer el
ardlisis carespondients. Si andiss der secter nfrece heramientas para establecer el contexto del Proceso de
Centratacin, identificar elgunas e los Rizsgos, determinar los recuisitos habilitantes y [a forma de evaluar [as pieras. Sg
tendra en cuenta para el estudic dsl sactor 2snectos ganerales desde lo gzonemico, &f alcance nacional, lecal, regional o
internacional y otras contaxtas como ambiental, sogial, poitico u otro que sea relevants.

Articula 13, LIQUIDACION DEL CONTRATO. La iiquidacion de los comiratos se hara de mutue acugrdo, segin el thnino
fiiado para elo, que seré de cuaire 41 mases cormdos & padir cet vancimisnto del plazo del contrato, st en &l ¢ontrato ng
se pacta un olazo diferente. Tambidn e esie stzpa ias patas acordarar 10g ajustes, revisicnes y recondcimientas a que
hiaya iugar.
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La Institucion Educativa Fé y Alegris Jasé Maria Velaz, plante] de caracter oficial creado segin 12 Resolucidn 229

del 30 de oetubre de 2003 y la Resotucien de| Distrito 202230013027 de marzoe 14 de 2022, autorizada para impartir

sducacién formal 2o los niveles de educacidn presscolar, educacién bisica primaria, secundaria y media técnica.
Mt 811.020.962-8; Dane 10500100001

En gl acta de liguidacian, constaran ‘os acuardas, concriagiones y tarsaccicnes a que llegaren las partes para poner fin
a las divergencias presentadas y poter deciararss a pazy salvo,

Articulo 19. LIQUIDACIGN UNILATERAL. En anuellos tasos en: que gl contratista no se presente a la iquidacion bilateral
previa notificacian o conveocatona que ls haga e astavsriniento aducativo, o fas partes no lleguen a un acusrdo sobre su
comtenido. la institucion ssndré la facuitzd de liuidar en ferma urilateral dentra de los dos {2) meses siguientes &l
vencimiento del plaze para iiguidar de mutuo acuerdo.

Aiculo 20. CAUSALES DE TERMIHACION DE 10S CONTRATOS. Los contraios que telebre el establecimients
educativo tenninaran enire ofras, porias siguienies CaUsas:

4 Por yancimiento del térming o8 contram o cumelimiento de! cbieto a satisfaccion del Fando de Servicios
Educativos.
Por incumptimients de las ablicacicnas a cango del sortratis’a.
Por mutuo acuerds debidamer:z ksiifoaco,
Por fuerza mayer o case foruiic.
For las causas de Ley.
Cuando asi 58 estipule &n los cant-ates, v haila lugar 8 ello, par tarminacion unilateral por parte del establecimiento
educativa, teniendo an cuanta para este cast lo sefialado en el articulo 17 de [a ley 80 de 1983,

@ oL g e P

Capitulo ¥
DE LGS CONTRATOS

Articulo 21. REGIMEN DE LOS CONTRATOS. Los contatos qua realice el establecimisnto educative por debajo de 108
20 SMLIY, estarsn sometidos & les normas que delne el presents reglameno v especialments ¢l Decreto 1075 de 2015,
asi como las demas normas que g modifigusn o reglamenten,

PARAGRAFC. Del Contenido def Contrafo Esiatal. Las estipulaciones de los contratos seran las que de acusrdy ¢an
las nomnas civiles, comerciales y las previstas 2n esta _ey, correspandan a su esencia y naturaleza.

Las entidades podran celstras los somatos v scuerdos que permian |a autenemia de la volunkad v requieran 2l
cumplimieria de los fines estaialzs.

En los contratos que celsbren 1as antdades esiatales podran incluirse las modalidades, condiciones y, en general, las
clausulas o estipulaciones que las partes consideren necesarias y coNVenientes, siempre que na sean contrarias a la
Constitucitn, la l2y, el arden pibico y 2 w05 prinsipios y Tinalidades de esta Ley y a log de la buena administracion.

En los contratos de empréstito o cualquier otra forma de financiacian de organismos multilaterales, podran inchlirse las

previsicnes y particularidades corizrroladas en 'os regiamentes ce Tales entilades, que ne sean contrarias a |2
Constitucién o a ka ley

Articulo 22. DEL CONTRATO MIXTO. La Institaion Educetiva apicars el concepto 2388 de 2018 del Conseja de Estado
— $zla de Consulta y Servicio Civil, zuando se canfiguren contraiss que invelucran prestaciones mixas.

"HOMBRES NUEYDS PARA UNA SOCIEDAD NUEVA”
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La institucion Educativa Fé y Alegria Jose Maria Vélaz, plantel de caracter oficial creado segiin 1a Resolucign 229
del 30 de octubre de 2003 y la Resalucion del Distrito 202250013037 de marzo 14 de 2022, autorizada para impartir
educacidn formal en los niveles de educacién preascolar, educacin basica primaria, secun dariay media técnica.
it 311.020.952-8; Dane 310500100001
Es posible que existan contraiss mixtos que contegan rrestaciones comespondientas a varos Hpos o clases de contratos,
gue na 58 encusntran relacionacos con oires centratos Hpicos o atipicos. nomirados o innominados a que se refieren los
artizulos 32 v 40 de Ta Ley 80 de 1552
Arte la ausencia v vacio legislative, pera lz Salz un criteric de nferpratacion que ayuds a dilucidar esta situacion gard al
de atender al caracter de la prestacizn principal, B chjsto prinzipal, & su vez, padria determinarse en funcién de cudl es
|a prestacion que tenga el mayor de 'es valores estiradss.
Se trata de una regla general que dede cerirase en cefinir el fin ascado par 'z administeacian en los téminos det articulo
3° dela Ley B0 de 1563,

Articuln 23, DOCUMENTO CONTRACTUAL. Para la tormalizecion de las acciones cantractuales, €l establecimisnto
sdusativo empleara: Orden dé suminisirss, orden da senvicios, contiato y acapiacion de la oferta

Articulo 24. DEL CONTRATO DE TRANSPORTE. £n la cslebracion de los cantrates de transparte, 12 seleccion de
contraticta. se realizara de acusrdo a las disposiciones conteridas en este reglamento. Guando et valor del contrato de
fransporte se encusnire antwe los 20 SKLMY y ios 28 SMLAV, se acudirg &l proceso de seleceion de minima cuantia
dascrito en el Dacreto 1082 de 2015, 57 52 suparz esta cuantia se acudira emtonces, al praceso de menaor cuantia indicado
an &l Decreto antes citada, Br 10d7 c250 52 seguiran 08 insarvientos sefialados por la Secretaria de Educacidn Muricipal,
establecidos a traves de circulares, respfuciones, aiz. Para la ejecucion de ios recursos en la operacion del transports
escolar.

Articula 25. REQUISITOS EN LOS CONTRATDS DE TRANSPORTE ESCOLAR. Seran de obligafario cumplimiznto en
fa celehracion de contratos de transparie escoiar |55 sigwientes reqlis og:

1. Fotocoia de la licencia de transito del vehiculo, expadica por el Mnisierio de Transporte © ¢l srganismo que haga
gls VeCas.
Fotocopia de |8 védula v ds ' Neancia de cenduseion des conductor.
Copia de fa constancia da revision téenica mecrica del vehiculo, expedida por un centro de diagndstico autorizado
¥ GUe 5& encuentre vinenie.
4, Senuro abligatoric de eccidentes de traraita (S04T),
5, Copia de las poiizas de respossabilidad sivil coniractual v extracantractual vinentes.
6. Contar can un boticuin ée prmarss auxilios debidarmente squipaco.
7
8

!\‘.r

Lt

. Tarjeia de operaciones de seca vehigule
. Hesptucion del Minister o d= fransporte que sutodiza |3 prestasidn del senvicio

Articulo 26. DOCUMENTOS DEL CONTRATO

DOCUMENTOS QUE DEBE GENERAR £L ESTABLECIMIENTC EDUCATIVO:
1. Certificado de Disponibilidad Frasupuesal (SO,
2. Estudics Previos.
3. Invitaciém Pablica o solicitsd de oooussta (para cantraios de prastacidn de servicios),
"HOMBRES NUEVOS PARA UNA SOCTEDAD NUEVA”
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Lz Institucion Educativa Fé y Alegria losé Maria Vélaz, plantet de cardcter oficial ereado segun la Resolucidn 229
del 30 de oetubre de 2003 v la Resolucidn del Distrito 202250013097 de marzo 14 de 2022, autorizada para impartir
educacien formal en los niveles de educacion presscolar, educacion bdsica primaria, secundaria y media téenica.

~ e

8.
9.
10
1.
12,

Nit 811.020.942-5; Dane 10500100001
Certificacitn de idansidad {para contrates de prestacian de servicios).

Registro Presupuestal.

Varificacion en linga de los antecedentes judiciales (Polisia Nacional).

Verfisaciéon en finea de los antecedentes disciplinarios (Procuraduria General de la Nacion) a nombre del
representants lagal y de la persona jundica.

Verificacién en linea de los antecedentes de responsatilidad fiscal (Contralaria General de la Replblica).
Verificacion en linea del Registro Macional de Medidas Cameetivas de la Policia Nacional

Verificacitn en linea de 1as Inhabiidades par dslitos sexuales (Policia Naciorat)

Varificacion &n linea del Registro de detderes alimentarics morosos (REDAM)

Aoeptacién de la oferta.

DOCUMENTOS DEL CONTRATO GUE DEBE APORTAR EL CONTRATIETA:

1.
2.

En casa de persona juridica aportar el certificads de existencia y Representacion Jegal.

En caso de parsonas natwrales certificado de inseripeitn en camars de ¢omercio o Registro mercanill cuando el
contratista sea comersiante, que sea expedido minimo con 80 dias de anfelacidn a la siaboracion de |a minuta y
que tenga un objeto sooial relacionade directamente con 2l objsto a contratar.

FPrapuesta.

Fotocopa del RUT,

Acreditar mediante certificado que se encuentra al dia en el pago de apertes parafiscales relativos al Sistena de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion familiar, cuando
comespanda. En caso de Persona juridica debe ser firmade por &l Reprasentante Legal o Revisor Fiscal en caso
de estar ohligado. '

Fotocopia de la cédula de ciudadania del contratisia.

Garantia (inica de cumplimiento cuando carresponda.,

EN LOS CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS: ademas de los requisitos descritos anteriorments, es

pecesario que aports los siguientes:

1.
2,
3

Formato Unico de Hoja de Vida con los respectivos soportes (pagina weh de Ia funcidn piablica).
La propussts, es declr |3 forma yio actividades que se ejscutaran en desarmolio del contrato,
Fatecopia de la matricula v tarjeta profesional, cuando aplique.

Articulo 27. DOCUMENTOS NO EXIGIBLES. Ho se deberan soiicitar al proponente o futuro contratista i0s siquientes
documsntos:

1.
2

Inscripeion en &l Registro Unico de Praponente {RUP).
(3arantia de seriedad de las ofertas

Capituio ¥l
OTRAS DISPOSICIONES
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La Institucion Educativa F& y Alegria José Maria Vélaz, plantel de cardcter oficial creade segiin la Resolucidn 229

del 30 da gotubre de 2003 v ia Resolucién del Distrito 202250013097 de marze 14 de 2022, autorizada para impartic

educacién formal en los niveles de educacion preescolar, educacidn bdsica primaria, secundaria y media téenica.
Nit 311.020.962-8; Dane 10500100001

Articulo 28. COMPETENCIA DEL CONSEJQ DIRECTIVO. Seran autorizados por ef Consejo Directive 103 siguientes
contratos:

T, Aguetos iguales o superiones a veinde (20) SMLMY,

2. los contratos cuyo objelo sea la concesion 0 concasian de los hisnes muebles g inmuebles que han sido o estan
dispugstes para el use del establecimients educative, bien sea gratuita 1 onerosamente, previa verificacion dal
procedimiento establecido por dicha organo escolar de conformidad con lo dispuesto en ef decreto 1860 de 1964,

3. Los contrafos en los que se destinen recursos para gastes de viaje de los educandos tales como transporte,
huspetaje y manutencion. Los costos que deban asumirse por tal concepto podran inclelr los gastos del docents
arompanante, siempre y cuando la comision olorgada por |2 entidad territenal no haya generado el pago de viaticos.

4, Llos que contemplen realizacion de actividades pedancgicas, cientificas, deportivas y culturales para 1o
educandos, asi como su claniia. _

5. Inscripcion y paricipacion de los educandos en competencias deportivas, culiuralss, pedagogicas y cisntificas de
arden [ocal, regional, nacional o intemagicnal,

8. Los de contratacion de servicios tecnicos y profesionales prestados para una gestion especifica v temperal en
desarmalc de actividades diferenies a 1as educativas, cuando no sean atendidas por personal de planta. Estos
contratos $& gjecutardn conforms to estipule ¢l Estatute de fa Contratacidn Estatal para la modalidad de
contratacion directa. En vingdn caso podran celebrarse contratos de trabajo, ni estipularse obligaciones propias de
las relaciones laborales tales como suberdinaciion, cumplimiento de jornada laboral o pago de salados. tn todo

cas0, los recursos del Fondo de Benvicios Bducatives no podran destinarse al page de acreencias iaborzles de
ningln orden.

Faragrafo: cuando exista restriccion de |a confratacion directa por Ley de (Garantias se procederd a realizar €] proceso
contractual sequn fo estipulado en 2l capitule 1Y del presents reglamentc

Articulo 29, COMPETENCIA DEL DIRECTIVO DOCENTE ORDENADOR DEL GASTO.  Los Fondos de Servicios
Edugcativos carecen de persaneria juridica. El rector es el ordenadar del gasto del Fando de Servivios Educativos y su
ejercicio na implica representacian legal.

Es responsabilidad del Rector de acusrde al articulo 67 del Decreto 4791 de 2008, celzbrar los contratos y sus
modificaciones, suseribir los actos administrativos y ordenar los gastos con cargo a los recursas del Fondo de Servigins
Educatives, de acuardo con fa disponthilidad de fondos de tesoreria. '

El Directive Dosents ordenador det gasto podra celebrar toda clase de contratos cuya cuantia sea manor a veinte [20)
SMEMY, sin peruicic de aquellas que requisran aprobacion del conssjo directive.

Articulo 30. DELEGACION PARA CONTRATAR. El Directiva Docente en su calidad de ordenador del gasto no podra
deleger toial o parcialmente |2 compatencia para celehrar contratos.,

"HOMBRES NUEVOS FPARA UNA SCCIEDAD NUEVA”
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La Institucién Educativa Fé y Alegria losg Maria Vélaz, plantel de cardcter oficial creado segin la Resolucién 229
del 30 da octubre de 2003 y 1a Resaiucidn del Distrito 202250012097 de marza 14 de 2022, autorizada para impartir
educacidn formal en tas niveles de educacidn preescolar, educacion basica primaria, secundaria y media técnica,
Wit 811.020.362-8; Dane 105001000431

Articulo 31, CONTRATACION DIRECTA. Conforme al numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, los contratos que

celebre el Directivo Docente ordenador del gasto, amparado en una de fas causales de contratacion directa (ihidem), se

giecutaran de acuerde al siguients procedimisnto:
1. Verificar stla necesidad esta prevista en el presupuesto y plan ds compras.

Expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupusstal,

Elabaracion de Estudios Previos,

Qhtener la autorizacion del canseje directivo, cuando carresponda.

Asumir i3 supervisidn del contrato.

Solicitud de propuesta y demas requisitos de Ley.

Evaluasian de constancia de idongidad v experiencia,

Fitma de la minuta cantractual por el proponents y el Directivo Docents ordenador del gasto.

Expedicitn del Registro Presupuastal,

0. Ejecusidn del contrato.

1. Pago. Exigir factura gue cumpla con los requerimientos de lsy, ¥ pago de Seguridad Social Parafiscales, cuanda

corresponda,
12, Liguidacién del cantrato,

= e = S

Articulo 32, URGENCIA MANIFIESTA. Esta figura se conviste en una hemamisnta de la nstifucion Educativa para
celebrar contraios, obedecs a circunstancias excepcionales (sstados de excepcion, calamidad, fusrza mayoro desastres),
¢l confratista podrd iniciar la ejecucidn del objsto pactade, sin que se cuente con un contrato escnto, pero de elle deberd
dejar constancia esorifa, breve, come prueka dela orden impartida. Mo gbstante, para que la Institucion Educativa proceda
de esta fonma, requiere declarar “la urgencia manifiesta” mediante un acte administrative en gl cual sg deben hacer canstar
los heckos par los cuales la institucion Educativa justificard su decisidn, La Institucidn Educativa hard los ajustes v
modificacionss necesanas de conformidad con la Ley crgénica del presupuesio,

Articulo 33 GCONTRATACION EN LEY DE GARANTIAS: La Institucion Educativa podra celebrar la contratacién de bienss
y servicios inferiores a 20 smimv mediante ¢ pracedimients previsto en ¢l presente reglemento. Para el casc de la
cantratacian directa, 22 procedera de acuerdo a lo estipuladn en el aticulo 33 de ta Ley 998 de 2005, solamente, en el

periodo pravio a las eleccienes presidenciales y ne para las elecciones de las autoridades locales, es decir, cuatro (4)
messs antes & ta eleccidn del presidente se adelantaran las contrataciones directas a que haya lugar.

Faragrafo: En caso de no poderse adelantar la contratacion directa, se procedera con lo estipulade en el presente
reglamento que fifa &t procedimiento para los bienes y senitios inferiores a 20 smimv. Para la reslizacion de este proceso,
primaré ef factor experigncia, hoja de vida y calificacion de la institucion Educativa en contratos anteriores.

Articulo 34 DONACIONES. Todo nuevo ingresa que se perciba y que no estd previsto en el presupuesta del Fondo de
Senicios Educatives, seré objeto de una adicitn presupuestal mediants asuerdo del consejo dirsttivo, previa aprobacion
de [= entidad teritorial, En este acuerdo se deberd especificar et origen de los recurses y la distribugidn del nuevs ingraso
en el presupussio de gastos o epropiacionss.
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La Institucian Educativa Fé y Alepria José Marla Vélaz, plantel de caracter oficial creado seglin la Resolucion 229

del 30 de octubre de 2003 v la Resglucidn del Distrito 202250012097 de marzo 14 de 2022, autorizada para impartir

educacién formal en les niveles de educacidn preescolar, educacidn basica primaria, secundaria y media téenica.

Nit 811.020.962-8; Dane 10500100001

La instituzién educativa, no tisne personeria juridica y su capacidad para contratar estd fimitada por los asuntos
expresamerie sehalados en la ley 715 de 2001 o en of Decreto 4791, La ley 715 de 2001, articulo 14, intiso 2°dice que:
“En les ingresos semetides a aforo presupuestal no se inchirdn ios que sean obtenidos por convenios con particutares,
premics, donaciones u otros, cuyo principal proposite sea € de beneficiar 4 la comunidad educativa. Los particulares que
quieran vincular hiengs o servicios para provecho de Ja comuridad en la Institucion Educativa, puedan hacerlo previo
contrato aUtodzada par el Consejo Directive y celebrado por el rector en el que la Institucion se campromete a que es0s
bienes se usaran £n la forma pactada, sin transferencia de propiedad cuando &1 cantrato no i3 haya previsto, y de acuerdo
oon las reglas del Codiga Civil, Si la Institucion Educativa adquiers obligacianas peciiniarias en virfud de tales condrates,
astas deben ser de tak clase que se'puedan cumplir en fodo dentra de las reglas propias de los gastos de los Fondos de
Servicins Tducativos, de acuerde a lo estipulads en f Decrelo 4751 de 2008

ARTICULO 35. TIENDA VIRTUAL. Se auforiza la adquisicidn en grandes superficies hasta por el monte méximo de ia

Minima cuantia calcuiado sobre & prasupussto del ente territorial, por 12 opcidn de tienda virual de Colombia compra
eficients

Artizulo 36. PREVALENCIA DEL REGLAMENTD DE CONTRATACION: Mo se requeriria de mingin otro requisito
adicional o distinfo de |o previsto en este estatute para las confrataciones realizadas por la Institucién Educativa en el
marco del presente avuerds ¥ su inahservancia no afectara la existencta y validez del negotio juridico calebrado, pero en
todo caso, prevaleceran las disposiciones contenidas en el presente reglamento.
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NUGCLEQ EDUCATIVO 915 — COMUNA 2 SANTA CRUZ

La institucion Educativa Fé y Alegria losé Maria Vélaz, plantel de caracter oficial creado segiin la Resalucidn 229

de| 30 de octubre de 2003 y Jz Resolucin del Distrito 202250013097 de marzo 14 de 2022, avtorizada para Impartir

educacidn formal en los niveles de educacion preescolar, educacion basica primaria, secundaria ¥ media tecnica.
Nit 211.020.962-3; Dang 10500100001

REGLAMENTO PARA LA CONTRATACION DE LA CONCESION DE TIENDA ESCOLAR Y ESPACIOS AFINES

ARTICULG PRIMERD. Competencia, De conformidad con ef Decrete 1675 de 2015, carresponde at Reclor de |a
INSTITUCION EDUCATIVA adelantar el procediriento de contratacidn para fa utilizacian por parte de terceros de la
rafeteria escolar y espacios afines de la INSTITUCION EDUCATIVA ¢ igualmente los bianes muebles dispuestos para el
uso del establecimiento educative. Por tanto, serd competensia del Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA adelantar las
etapas previs, preconiractual, contractual ¥ pos cantractual de los procesos para adjudicacian de espacio dentro de los
inmuebles de |2 Institusidn Educativa. Asi mismo se tendra en cuenta la circutar 25 de junio 11 de 2015

ARTICULO SEGUNDQ. Uso. Las instalaciones de la INSTITUCION EDUCATIVA, sble podran ser usadas para la
realizacian de acividades educativas, culturales, recreativas, deporivas v sociales de fa respectiva comunidad educativa,
con protibicion expresa de actvidades de juegos de azar, consuine de licor, sustancias psicoactivas, cigamillos, y demés
prokibidas por la ley.

ARTICULO TERCERQ. Planeacién. La INSTITUCION EDUCATIVA, previo al inicio del proceso, elaborara documento
de Estudios Previos con a Tabla de Cosfos, en que se definird la necesidad a suplir, 2si como la forma en que pusde ser
satisfecha, comtanda con el visto bueno, del lider de provectas de senvisios generales.
Asi mismo, el documento debs contener como minimo:
a.  OChjeto del contrato a celsbrar
h. Duracian del contrato, que &n ningan moments pugde superar fa fecha de terminacion del calendario escolar.
c. Uhicacion Fisica, complatamente delimitada en que se prestara el senvicio a contratar.
d. Valor minime mensual del cantrate a eslebrar, feniendo coma pracio base, &l pago de canon de concesicn del
ltirme mes, antes de iniciar et proceso de seleccidn de cancasionarios.
e. rarmade pago, el pago siempre se realizara en la cuenta de ahorros destinada para &l recauda de recursos prapios
nertensciente a la INSTITUCION EDUCATIVA,
f.  Obligaciones de las paries:

OBLIGACIONES A CARGO DE LA INSTITUCION:
& Hacer enfreqa rmaterial del local y de los enseres inventariados en el presente contrato, en buen astado, al
mariento de iniciar,

b Llibrar al concesionario de toda turbacion en el goce dellocal, gue puedan generar los mismbros de b comunidad
Educativa.

) Para efectuar mejoras necesarias para garantizar el buen funcionamiento de fa cafeteria escolar, debe ser
autorizado y ejecutado por el Consejo Directivo. Si se tratan de mejoras mayores deben ser autorizadas por
plangacidn ¢ infragstructura de |2 Secretaria de Educacidn Municipal, La obligacidn establecida implica salo
considetar tal solicitud, mas no conlieva la obligacian de autarizar de manera efectiva el aumento de precics.
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d) Atenderfas solicitudes de revisidn de precios maximos establecidos a los productos que se ofrecen en la cafeteria,

cuando el concesionario ko solicite.

QBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA:

)

b)

gl

)

n]

o}

Cancelar ka tofalidad del dinero consignando el valor establecido en [a cuenta bancaria respectiva y en las
fechas estipuladas. El incumplimients a lo estipulade es causal para la cancelacian unilateral del cantrato.
Utilizar e local y los enseres enfregados unica v exclusivaments para los fines establecidos en el olijato del
confrato.

Welar por la conservacian y debida vtilizacidn de los bienas entregados.

Festituir &l local v los enseres entregados a la terminacion del contrato.

Prestar &l servicio en la Tienda Escolar de manera eficients, basado en la atencién amable cordial ¥
respetuosa a toda |a comunidad educativa, bafo dptimas condicionas de higiene y salubridad.

Ubservar de manera diligente el régimen de precios maximos establecidos a los productos que se ofrecen en

la Tienda Escolar.

tnformar &b Rector {a) de ka Institucién Educativa, de forma inmediata, cualquisr anormalidad o insucesoc que
sa presente con los mismbros de la comunidad educativa.

Yelar por &l buen comportatmiento de los trabajadores v dependieties que sean contratados para el buen
funcionhamiento de la Tienda Escolar.

Parmigir el ingreso del Rector o de las personas que representen las entidades competentes a las Instalaciones
de la Tienda Escalar., cuando éstas 1o requisran, para ta vetificacidn de las condiciones de higiens y salubridag
dentro de ka misma,

Log empleados de la Tienda Escolar da la Instiucidn Educativa deben portar uniforme diariameante.

Pagar las facturas comespondizntes & los servicios pablicos si a el hubiere lugar

Certificado de recanacimiente médico, par lo menos una vez &l ano, de! estado de salud del personal manipulador
de alimantos

Certificadn de formacion en matera de educackon sanitaria, especiaiments en cuants & practicas higisnicas en
la manipulacion de alimentos al personal 2 cargo de Jos procesns alimentarios al interior de 13 tienda escolar
Suministro de agua potable continua, para los procedimisnios propios de la elaberacion, distribucicn de alimentos
y para ka impieza, desinfeccién de los productos v del lugar

Velar parque el registra de Impieza y desinfeccion de la ienda escelar, se encuentre siempre filade en un lugar
visible Incluyende el estado sanitario de las instalacionses, equipos, wiensilins, del proceso y del personal
vincukado al mismao.

Existencia de implementos para &l aseo personal, jabdn liguide desinfectants para lavado de manos, pape!
kigignico v toallas desechablas o en su defecto secador eléctrico, para quienas indervignen en las actividades de
fa tienda escolar.

Liilizacion de equipes v utensilics que garanficen vy faciliten 1os procadimiantos de limpieza y desinfeccién, en
ningln moments, s& pusden ulilizar viensilios v superficies de madsra
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Que los procesos de elaboracion y expendio de alimentos se realicen con una secuencia légica para evitar la
contaminactdn cruzada de los mismas
Welar por qué los procesos de fimpisza, desinfeccion, disposicion de residuos sélidos v de confral integral de
“iagas se ejecuten en los rmings y con la frecuencia que se delerming &n las respectivos programas de la
administraciin municipal
Velar porque los productos que se expendan cuenten con los requisitos de etiquetada nutrisional v frontal gue
deben cumplir los alimentos envasados ¢ empacados para cansumo humane, segln Resolugidn 810 del 16 de
funio de 2021, emanada del Ministerio de Salud y Proteccian Sacial (stiquetade nutitional o frantal, declaracian
de nutrientes v valores diatios de referencia, propiedades nutricionales y de salud de los alimentos envasados o
emparados, ente ofros),
Para el caso de espacios de papelsria escalar, se debe cumplir con la Ley 92 de 1895 articuls 26, reglamentado
por el Decretn 1070 de 2008 que indica: "contar con la autorizacion de los titulares del derecho de
reproduccion o de la sociedad de gestion colectiva que lo represente”

FROHIBICIONES

Aimacenar y expender bebidas embriagantzs, cigamillos v demés sustancias cuya venta esia prohibida por la ley
para menores de edad.

Fijar precios supericres a la tabla asordada con la nstitucion.

Abnr la cafeteria esootar los dias en que el plantel educativo no esta laborande, salvg autotizacién eserita del
reciar.

Arrendar o subarrendar las instalaciones de 18 fienda ascolar

Admitir alumnos dentre del local de la tienda escolar

Admitie personal en las instelaciones de la cafeteria escolar, diferentes a los emplesdos contratados o
pravesdares identfficados y autorizados.

Utilizar las instalaciones fisicas de la cafeteria para pernactar,

Efectuar mejoras o reformas al local destinada para funcicnamiento de 1a tienda escolar

Vender Utiles de estudio u ofro tipo de elementos que no estén relacionados con |a alimentacion del personal de
la institucion.

INHAEILIDADES E INCOMPATIBILIDADES (Circutar 101 de 2010)

Can el fin de evitar contratar con personas incursas en causales de inhabilidad € incompatibilidad, se debe
verificar previo a la celebracion det conérato las situaciones contenidas en el articulo 8 de |2 ley 80 de 1993,
especialments las siguisntes:

Las personas cus se hallen inhabilitadas para contratar por la Canstitucion v las leyes.

Suienes patticiparon en las licitacicnes o concurses o celebraren los contratos de que trata €l THeral antanor
astando inhabiltados.
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Quienes en sentencia judinial hayan sido condenados a la pena actesoria de interdiceidn de derechos y furciones
niblicas ¥ quienas hayan sido sancionados disciplinanamente con dastitucién.
Cuiienes sin justa causa se abstangan de suscribir el conirato astatal adjudicado.
Los servidores publicos.
Cuienes sean conyuges o companeras nermanentes y guienss se encuentren dentro del segundo grado de
consanguinidad o segurdo de afinidad con cualiuier ofra persona que formalmente haya preseniads propuesta
para una misma liciacion o concursn.
(uienes fueron miembros de |a junta ¢ cansgjo directive o servidares piblicos de la entidad contratante. Esta
incompatibifidad sclo comprands & quianes desempefaran funcianes en los niveles directivo, asesor o gjecutiva
v 56 extiende par ef términe de un {1) afo, contade a partir de |a fecha del retin.
Las persomas que tengan vinculos de parentesco, hasta el sequndo grado de consanguinidad, segunde de
afimctad a primera civil con los senideres pOblicos de los niveles: directive, asesar, giecufive a con [os mismbros
de [a junta ¢ consejo directive, o con las parsenas que ejerzan ef control interno ¢ hscal de la entidad contratante.
El coryuge, companern o compafiera permanante del sarvidar pablico en las niveles directivo, asesor, gjacutive,
o de un migmbro de |a junta o conssje directive, o de quien ejerza funciones de control intema o de control fiscal.
Los miembros de 1as juntas o consejos directivos, Esta ingompatibiidad sélo se predica respecte de la entidad a
la cual prestan sus servicios ¥ de las def secior admirisirative al gue Ya misma esté adsoriia o vinculada.

Requisitos habilitantes: En la INSTITUCION EDUCATIVA san:

Propussts econdmica ¢an listade de precios

Fotocopia de ta cédula

Camara de comercio (Registro marcantit) para personas naturzles, que se encuentren inscritos en camara de
camercio como comerciantes en actividad mercartil similar a la de la invitacién, jo cual se verificars con el registro
rercantil, renovada; ¥ para persoras juridicas que se encusntren insoritos en cmara de comercia y que su objeto
social sea similar al de ks invitacién. To cual se venficard con el cerficada de existensia v reprasentasion lagsl,
e lqual manera, renovade con fecha de expadicidn no mayor a 3 meses)

Ruf actualizads con la actividad de comercio (con fecha de expedicion no superior a 3 meses)

Certificado de antecedentes, expedido por 1a Procuraduria General de la Nacion (Verficados por la tnstitucion
Educativa)

Certificado de rezponsabifidad fiscal expedido por 12 eentraloria general de |a nacién [Vetificados por la Institucion
Educstiva)

Cerificads de antecedentes judiciales de ta Policia. (Verificados por la Institucion Educativa)

Cerificade de medidas comectivas RNMC de |a Palicia, [Verificados por |2 Institucion Educativa)

Certificado de antecedentes de Inhabilidades por Delitos Sexuales expedide por la Poiicia, (Verficados por la
Institucidn Educatival :

Verificacidn en linga del Begistre de deudeores alimentarios morosos (RECAM]
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v Certificados de aflliacion y comprobantes de pago (planilia a paz y salve) de los respectivos aportes del conlratista

al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensidn y riesgos profesicnales, asi coma las prapios del Sena,

ICBF y Cajas de Compensacidn Familiar, cuando comesponda). Ast mismo, debera aportarse cada mes los

comprobantes de pago a los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral del Contratista y de las personas

cue este utifice para la prestacion del ssvicio

Certificado de manipulacion de alitnentos de [as personas que prestaran el senvicio

Certfficade de no estar incurso en inhakifdades ni incompatibifidades para contratar

Hoja de vita '

Certificado bajo |z gravedad de juramento de estar a paz v salvo con el establecimiento educative (adicionar

certificado de Rectoria y Tesoreria en caso de aplicar) y con |3 Secretaria de Educacion

¥ Para el caso de espasios de papealeria escolar, s& debe cumplircon la Ley 38 de 1993 articulo 26, reglamentada
per el Decrato 1070 de 2008 gue indica: “contar con la autorizacién de los fitulares del derecheo de
reproduccion o de la sociedad de gestién colectiva que lo represente”

RN

j.  Requisitos de evaluacion: En la INSTITUCION EDUCATIVA son:

« Proouesta econdmica, equivaleris a 30 punios,

Pracios vy pradusios saludables ofrecidos. 50 puntos

Certificacianas de experiencia en &l mangjo de tiendas escolares o afines que incluya: tiempo de senvisios
[vigencias), compartamiento en fos pagos de la concesién, valoracidn cualitativa del servicio prestado, datos de
verficacién de las personas o entidades que expiden Ja cerificacion, equivalente a 20 puntos

RN

ARTICULO CUARTO. Aprobacion, Una vez definidos los estudios previos del procesa, éste serd aprabado por el Consejo
Directiva de la INSTITUCION EDUCATIVA.

ARTICULC QUINTO. Apartura del proceso. No se requerird resalucidn de apertura del proceso, £sta iniciara can la
publicacidn de |z invitacion.

ARTICULO SEXTO. invitacion Pablica. La Invitacién Piblica en la INSTITUCION EDUCATIVA, estard ubicada en una
careters de fanil aoceso a la comunidad educativa; en elfa se indicaran a celebrar. tal como figuran en e decumento de
gstudiog pravios, asi coma el cronograma del proceso, en que consiaran fechas, horas y lugar de las actuaciones bien
definidos. £n la invitacion de & INSTITUCION EDUCATIVA se indica expresamente |08 requisitos habilitantes y evaluaciin
de las propuestas, v los documentos que deben apartarse para acreditar dichas elementos.

Lainvitacitn como los estudics previas v la reselucion de apertura del proceso deben permanecerén publicados un minima
de dos (2} dias habiles. (Lunss a viemes). Las propuestas enla INSTITUCION EDUCATIVA deben entregarse en un (1}
(nica sohre ef cual deberd entregarse cerado, especificando a quien va dirigido, el nimero de folios que contiene ¥ la
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facha de entraga, radicado en gecretaria, con documents adjunto para que se tenga la evidencia y no podrén ser abiertas
hasta fa reunidn del Consejo Directivo donde se escoja la mas favorable.

ARTICULO SEPTIMO. Cierre de! proceso. Una vez vencido el tarmino maximo para presentacion de propuestas el
Rector de Ta INSTITUCION EDUCATIVA, efeciuara convocataria 2 reunion de Conssjo Directive en que s2 daré apertura
a'las propuzstas pressntadas y se levartard acta en que canstard:

1. MWombre de quien prasenta la propussta.

2. Valor de la propuesta.

3. Cualquier dato adicignal que se considers relevants,

ARTICULO OCTAYO. Evaluacion. Corresponde al Rector de 12 INSTITUCION EDUCATIVA, adelantar [a evaluacion.
Fara =l efecto debera sequir el siguisnte precedimienta:

1. Realizar iz verficaciin ds criterios de avaluacién, ¥ se asignard ¢l respective puntaje, de canformidad can o
indicade en los estudios previos y la invitacion piblica,

2. Al proponents gue haya obtenido &l mayar puntaje, s |2 verificaran los requisitos habilitantas.

4. 5ilos documentos que soportan los requisitos habilitantes se presentan incompletos o no se ajustan a o previsto
en [a invitacion, &l rector de a INSTITUCHON EDUCATIVA debera reguerir al proponente para que subsane en el
término de un dia.

4. Sivencido el termine para subsanar, el proponents con el mejor puntaje, ne curmple con [0s requisitos habilitantes
exigidos, se repetird dicha actuacién con ef praponente gue esté en segunda lugar, ¥ asi sucesivaments,

ARTICULC NOVENQ. Traslade y Observaciones. El informe de evaluacitn serd publicado un minimeo de un (1) dia
hahil, con et fin de gue fos oferentes puedan presentar par escrifo las observaciones gue censideren pertinentes. El Rector
de la INSTITUCION EDUCATIA dard respussta clara y por escrito & cada una de las observaciones presentadas,
indicando [as calsas por l2s qus 36 acogde o nad cada chsenvacian,

ARTICULO DECIMQ. Adjudicacion. El contrato serd adjudicado al proponerte habilitads con el puntaje més alto,
mediante resclucién rectoral,

ARTICULO DECIMO PRIMERQ. Declaratoria de Desierta. En caso de no presentarse propuestas, o que ninguna de las
propusstas presentadas resulte habilitada durants el proceso, el mismo se declarara desierte mediants resclucion rectoral,
La resolucion que declara desierto el proceso debera ser publicada 2n la misma manera que se publica [a invitacian, En
case de declararse desisrio el proceso, se procedera a la publicacian de una nueva invitacicn piblica.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO, Contrato, El confrato de adjudicacién de la cafeteria escolar de la INSTITUCION

ECUCATIVA, se celebrard por escrito dejande claridad como minimo de los siguientes puntos:;
1. Pares

2. Waler
3 Duracidn
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4, Ohbligaciones de las partes

5. Causales de tarminacion

ARTICULQ DECIMO TERCERO. Inicie de ejecusion. La ejecucion def cantrato se iniciara como I manifiests el contrate
suschto.

ARTICULO DECIVO CUARTO. Supervision. B supenvisor del contrato de |13 cafeteria escolar, sera el Rector de la
INSTITUCION EDUCATIVA, Dicha funcidn sera indelegable.

ARTICULO DECIMO QUINTO. Multas. B! retardo injustificada en ¢l paga del canon de concesion de |a safeteria escolar

da la INSTITUCIGN EDUCATIVA, generara una multa al Contratista de acuerdo a |a fasa de interés corriente bancaria
fiiada por la supetinfendencia financiera de manera mensual,

ARTICULD DECIMG SEXTO. Terminacion del contrato: El presente contrato se dard por terminado por cuslquiera de
las siguientas calsas.
1. Insolvencia financiera del CONTRATISTA
2. Ineficiencia en la prestagion del servicio
3. Expendio dg productos yio toda clase de alimenios que pusdan afectar fa salud mental o fisica de la comunidad
aducativa, asi come de los que no estén contemplados en ¢lausula especifica estipufada en & contrato de
soncesion.
4, Elincurimiento en mora det paga de las obligacianes a carge del CONTRATISTA
Cuardo s& causen perjuicios al establecimianty edusativo
. Encaso de que el CONTRATISTA ceda ¢ subarriende total o parcialmente 105 bisnes muebies e inmuebles objeto

del contrato de concesian, asi como también en aguellos que dé destinacion diferente & la pactada en clausula
especifica estipulada en el contrato,

an

Paragrafo 1. Et Directivo Docente ordenador del gasto deberd informar por escrito al CONTRATISTA la decision de
revocaiona unilateral def contrate, ¥ acordar con &ste un plaze na mayor a treinta dias calendario para e retire de ia
Institunion. En este tiempo s podrén surtir ias etanas para la nueva adjudicacion.

Paragrafo 2. Un concesionario de fienda escolar v espacios afines no podra participar en un proceso de adjudicacion si

ha incumplido algunas de 135 causales del articulo décima sexto o con todo o contemplado en (a respectiva propuesta y
canirafo suscrito.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO, Archivo. En la Secretaria de Ta INSTITUCION EDUCATIVA reposard &l expediente del
comirato de |3 cafeteria essolar, que contendré la totalidad de los documentos generades durants la efapa de selsccion,

asi soma los informes de sunervisién, copia de 1os recibos de pago, y demas documentos generados durante fa ejecucian
dei contrato.
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PROCEDIMIENTO PARA EL PRESTAMO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

El Consejo Directive de la INSTITUCION EDUCATIVA en concardancia can el Decreto Unico Reglamentario del Sectar
Edticacidn 1075 de 2015, seccitn 5, articulo 2.3.3.1.5.8 esfablece y adopta el presente procedimiento para ef oréstamo
de las instalaciones educativas:

1. Se autoriza el uso de 1as Instalacicnes educativas en haras adicicnalas y disponibles después de cumplir la
jomada escolar, para fa redlizacion dz acividades educativas, culturales, recreativas, deporiivas v soctales de la
comunidad educativa, dando prelacidn a las siquientes actiidardes diferentes a concesion de tienda escolar:

v Agciones formativas de 10s estudiantes correspondientes a los diferentes provectos pedagdgicos transversales

gue haten pare del PEL

v Programas de Jomadas complemerdarias ofrecidos por las diferentes entidades que establecen convenio con
Secretaria de Educacidn,
Programas de nivalasion y semilleras académicos para superacion ds dificultades académicas.
Proyecios de frabajo con la eomuridad dentro dal senvicio sccial estudiantil,
Actividades sociales, deportivas, recreativas yia de intagracian de la comumdad educativa.
Desarrcllo de Programas académicos de Educacidn Zuparior confarme a la politica de descentralizacion
educativa 2 comunas y corregimientos de la ciudad de Medellin de tos programas académicos ofrecidos por las
Institucionss Universitarias, Instituto Tecnelbgica Metropelitanag, Tecnoligice Pascual Brave y Colegio Mayor de
Antiocuia, adopiada por ef Concejo de Medellin mediante acuerds 014 de 2011,

ASENIENEN

2 Minguna de las actividades a desarrcllar &ndrd Snime de lucro, ni costos para kos mismbros de la comunidad
educativa.

3 Fara solicitar &l uso de |os bienes musbles ¢ inmusklss de 12 institucion se debe hacer por esento a traves de
una carta dirigida al Rector, con la debida antizipacion donde se especifique:

a. Espacios requeridas.

b. Tipo de actividad a desamollar.
c. Fecha de realizacion.

f. Horarins de utilizacion,

e. Responsabtes de ia actividad.

f. Peblacian & fa que va dirfgida {nimeto de personas y especifisar su rod en la institucide; Estudiantes, Padres da
familia, Docentes, Ctras pemsonas de la conwunidad edurativa).
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NUCLEOQ EDUCATIVC 915 - COMUNA 2 SANTA CRUZ
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La institucién Educativa Fé y Alegrfa losé Maria Vélaz, plantel de caricter oficial creado segun |3 Resolucian 229

del 30 de pctubre de 2003 v1a Resolucidn del Distrite 202250013097 de marzo 14 ge 2022, autorizada para Impartir

educacién formal en los niveles de educacidn presscolar, educacién hasica primatia, secundaria y mediatecnica.
Nit 511.020.992-3; Dane 10500100001

4. Ung vez realizada v analizada la sclicitud, ¢ Rector autorizara si considera pertinente, dando estricto

cumplimiento & lo estipulado en el presente regtamante ¢ iformaré al Consejo Directivo, quien hara las cbservaciones
que considers necesarias dejandoto consignado an el acta correspondiente.

5 Se emitird autorizacién par eserito como respuesta 2 |a solicitud, dejando copia al persana! de sequridad para
permitir &l ingreso del personal.

En todo caso, para el buen uso de las instalacionas educativas se deben seguir las siguientes nommas:

a. Cuidar todos los articulos, equipos, musbles e infraestructura general de la institucion.
k. Dejar los espacios mpios, incliyends las unidades sanitarias,
¢. Dejar ventiladores, iwces apagadas y puertas cemadas &l salr de los espacios.

d. Reportar al personal de vigiencia si se encuentra al llegar algo defectuoso o un espacia sin las condiciones adecuadas
para desaroilar la actividad.

. Entragar los equinos o matenal utilizada &l persznal de vigilansia.

YHOMBRES NUEVOS PARA UNA SOCTEDAD NUEVA™
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NUCLED EQUCATIVO 915 - COMUNA 2 SANTA CRUZ

La lnstitucién Educativa F& y Alegria José Maria Vélaz, plantel de carécter oficial creado segin la Resolucidn 229

del 30 de nctubre de 2003 v |2 Resclucitn dal Distrito 202230013097 de marzo 14 de 2022, autorizada para impartir

educacidn formal en los niveles de educacidn preescolar, educacidn bisica primaria, secundaria y media téenica.
Wit £11.020.962-8; Dane 10300100001

REGLAMENTO PARA EL MANE.JO DE TESORERIA

JUSTIFICACION

El buen funcionamiento de la Adminisiracitn de los recurses de los Fondos de Senvicios Edusativos de la Institucidn
Educativa, demanda el disefio & implementacion de una estructura y un manual que permita una carrecta destinacion de
los recursos financierss

El reglamente estd hasado en principios fundzmentales coma Eficiencia, Eficacia, Ecanamia, Unidad y Calidad

OBJETIVOS

» Establecer de manera clara, formal y camprometida, las particulares funciones ¥ competencias en relacion a los
recaudos y pages en la dependencia de tesoreria de fa Insfitucion Educativa

+ Instrumentar la marcha de otros procesos administratives teles comao induccion de nuevos funcionarins v
enfranamignto en o3 nuestos de trabajo.

DEFINICION DE OPERACIONES DE TESORERIA

Lag operasianes de tesoreria son aquellas que se originan 2n la administracion de fondos y garantizan la liquidez y correcta
destinacidn de recursos fnancisros.

En el presente teglaments, se determinard la forma y procedimisnty para:

1. Realizacidn de los recaudos

2. Realizacidn d= Pagos

3. Seguimiento y control permanenta del flujo de caja

4. Besponsables en la autonzacion de 10s pagas

5. Custodia de titulog valores, dispositivos de sequridad bancaria y talonarios

6. Saldo minimg en cuenia corrients segiin el articulo 4° del decrate municipal 1118 de enero 25 de 2012,
7. Actas de revisidn contable

8. Actividades de tesoreria

B, Conireles en |2 administracian de los recursos

10, Sistema documental segin ef decrato 1137 de 2017
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Calle 121 48-67 telefax 4644145 - 4640912 - 4627507, Medellin-Anticquia
Carreo Electrénico: iefeyalegriajosemariavelaz@gmail.com; Pagina Web: www.isjosemariavelaz.edu.co



Tnstitucibee Educativa Fe y Alegia. fioe Waria Vélag

NUCLEQ EDUCATIVO 215 — COMLINA 2 SANTA CRUZ

La Institucian Educativa Fé y Alegria José Marfa Vélaz, plantel de caracter oficial creado segin la Resolucién 229
dal 20 de octubre de 2003 v la Resolucion del Distrito 2022500130597 de marzo 14 de 20022, autorizada para impartir
educacion formal en los niveles de educacién preescolar, educacién basica primaria, secundaria y media técnica,
Mit £11.020.962-8; Dane 10500100001
1. Realizacién de Igs recaudos

Procedimisnto

1. Administracion de recursos en cuenta bancaria

De canformidad con el articulo 15 del decreta 4751 de diciembre 19 de 2008, los recursos financieros del fondo de servicios
edurativas se manejaran en cuentais) bancaralS): Cn cuentas de ahorros de recursos propies, cuenta da ahotos de
presupussty participativo, cuenta de ahorros de transferencias municipales, una cuenta de ahorros Maesira de
ransferencias del Ministerio, de una cuenta anorros Pagadora de los recursos del SGP y una Cuenta corrients, &n una
entidad financiera que disponaa de la respetiva vigilancia de la superintendencia financiera. A [a entidad tenitonal
cerificada. sa enviara con oficio motivado canstancia de existencia de (los) preductos bancarios para su respective registro
en tesoreria de acuarde al Decreto 118 de enero 25 de 2012 del Runicipio de Medalin.

La cuensa maesira como la cuanta panadora g2 caracterizan por las siguigntes condiciengs sequn la resu’ucmn 12829 dedl
30 jusin 2017 v la resotucién 660 def 19 de marzo de 2018, Cluz a continuacion sg menciona:

RESQLUCION 12829 de junio 30 de 2017

Articlo 1. Cbjeto v ambito de aplicacion. La presente resolucion tiene por objeta definir las condiciones que se deber
cumplir para Ja apertura, registra y operacion de las Cuenfas Maesiras donde $e adminisiran ios recursos el Sistema
General te Participaciones para el sector Educacian, en sug comporenfes de Prestacion def Servicin, Cancelaciones,
Calidad - Matricula y Calidad - Gratuidad.

La reguiacién confenida en este aclo sdminisirativo es aplicable of Minisleriz de Educariin Macional, a las entidedas
terriforiales, instifuciones educafivas oficiales que administran fos fondos de sendtios educafivos y & las enfidades
bancarias.

Articudo 2. Definicién de las cuentas massiras. Para Jos efectos de 1a presants resolucidn, se entiende por Cuenta Magstra,
aguella cuenta que se comvierts 0 aperfura en una entided bancarie vigiada por fa Superintendencia Financiera de
Colombia, en condiciones de mercada, fa cusl acepta (nicaments trasferencias electronicas de credito y débita, que se
realican a fravés de la plafaforme de senvicics de cada enfidad bancada con personas naturales o jundlcas nraviamente
reqisiranas.

Articulo 3. Aperfura de Cuentas Maasiras, Las enfidades ferritoniates cerfificadas en educacion deberan raglizaria apertura
de Cuentas Maestras pars Ja administracion d los recursos del Sistema General de Parficipaciones asi:

2. Una cuenta maesira por cada departamento v municipia cerdificado para administrar fos recursos def componenta
da Prestacién del Senvicio, diferenfe de némina dooente, direchiva docents v adminiafrativa, tales como la
contratacion del sendcio, gasfos adminisirativas, necesidades educativas espaciales, conectividad, actividades
para & mejoramionto de Ia calidad y damas gastos enmarcados en log numerales 18.2, 15.3, 154 y pardgratos 1
y 2 del anticulo 15 de s Ley 7156 ga 2001,

Anfeulo 5. Convenio. Las entidades feriforiales y los ordenadores def gasto de fos Fondos de Servicios Educatios
detaran suscibir un convenio con fa entidad bancaria dende se realice Ia aperfura o conversion de fa respectiva Cuenta
Maestra, en &l cual se establecaran las raglas especificas de operacion de la misma.
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NUCLEOQ EDUCATIVO 215 — COMUNA 2 SANTA GRUZ

La Institucion Educativa £€ y Alegria Josg Maria Vélaz, plantel de cardcter oficial creado segtin la Resolucion 229
del 30 de octubre de 2003 y la Resolucién del Distrito 02250013097 de marzo 14 de 2022, autorizada para impartir
educacian formal en los niveles de educacién preescolar, educacion hasica primarta, secundaria y media téenica,
Nit 811.020.862-8; Dane 10500100001
! 5 entidad tenitorial 0 &l ordenador def gasto de los Fondos de Servicios Educsfivos deberan verlficar que en dicho
convenio se prevean los siguientes aspectos por parie ite [a entided bancarna:
a  Reconocer los rendimientos financiers que o6 generardn por el mangjo de fos racUrsos en la Cuemta Maestra.
b Registrar, todos los movimientos créditas y debiios que 28 sfectyen en las cuentas maestras, identificando ef origen
y dasting da fos mismos,
. Registrar fos fercercs bensficiarios que las entidades terrioriales v los fondos de servicios educativos inscriban en
& portal bancario de acuerdo con fo indicado en fa presente resofuciin. :
d. La exencion def gravamen 2 ios movimientos fhancieros gue se realicen con fos recursos administrados en las
Cuentas Maestras, en los términos def articuin 97 de fa Ley 715 de 2007,

Arfiento 6. Nomanciatura de las Cuentas Maestras. Las Cuentas Masstras para la adminisiracion de 105 recursos def
Sistema General de Parficivaciones de que trata esta resolucion tendran 12 siguisnte nemencliatra;
5. Paralos recursos del componienta Gratuidad: «Nambre del Fondo de Senvicio Educafivo + Cusnta Magstra + GR».

Articulo 7. Operaniones de credito auforizades. Las Cuemtas Maesires de fas que frata la prosents resalucion solp
aceptaran 1as siguientes operaciones de credin:
4 Los giros que reafiza la Wacion-idinisterio de Educacion Macional de fos fecursos del Sisfarna General de
Participaciones para educacion.
b Los rendimientos finencieros, que producto del convenio, sean reconocidos por fa enfidad hancaria, de acuerdo
con lo astablecido en al articulo 87 de la Ley 715 de 2001,
¢ El reintegro de recursas que deba hacer cugiquiar tercera heneficiario registrado por ta entidad ferrtorial, of cual
debors realizarse exciusivamente por fransferencia electronica dasde fa cuenta de dicha fereero heneficiano.

Aficufo 8. Operaciones débite autorizadas, Las Cuentas Maostras sofo aceplaran come opefaciones de debifo, fas
Siguientes:

1. Los giros que Ias entidades terriforiales y fos Fondos de Senvides Educativos reaficen a los ferceros benefcianos
previaments regisfrados.

1. I os rendimientos financiaros o excedantes gue deban ser transfaridos enire cusnitas maestras para curmpdir con
fa normatividad vigents relacionada con ef uso especifico de est0s recursas,

2. Los reintegros que desde cualquisr cuenta maesira deban reafizar lag entidades territoriales o Fondes de
Servicios Educativas a la Dirsccion def Tesoro Napional.

Baragrafo. Son operacionss debito no autanizadas, 108 pagos por pattn efectronico de pagos del Proveedor de Senvicias
Flactrénicos (PSE). los cheques de gerencia, las operaciones por ventanilia, las operaciones por coresponsal bancario,
Jos refiras por cajero automatico y los 0éhitos automaticos.

Asi mismo, son operaciones dabifo no sutorizadas. s fransfarencias Cuyo origen sea la cuenta magsira de Prastacion
del Senvicio Némina docante, directiva docenta y adminisfrativa, hacia las demés cuentas magstras de fas que frafan los

"HMOMBRES NUEVOS PARA UNA SOCTEDAD NUEVA™
Calle 121 48-67 telefox 4644146 - 4640912 — 4627507, Medellin-Antioquia
Carten Electronico: isfeyalegriajosemariaveizz@gmail.com; Pigina Weh: www.isjosemariavelaz.edu.co



Dustitucisn Educativa Fe g Aegria Jose WMania Vélag

NUCLEQ EDUCATIVO 915 —~ COMUNA 2 SANTA CRUZ

La Institucien Educativa F& y Alegria José Maria Vélaz, plantal de caracter oficial creado segln la Resolucidn 229
del 30 de octubre de 2003 y1a Resolucion del Distrito 202250013097 de marzo 14 de 2022, auterizada para impartir
educacion formal en los niveles de educacidn preescolar, educacisn hasica primaria, secundaria y media técnica,
Nit 811.020.962-8; Dane 10500100001
arficulos 3 y 4 de la presante rasolucion, salvo qus sean para fransferr rendimientos fin ancieros o excedentes de acuerdo
cor fa normatividad aplicatie para ef uso especificn de dichos recursos.
Arficuia & Beneficiarios de Jas cuentas maesires. Serdn beneficiarios de las Cuentas Maestras:
1, las personas nafurates o furidicas, de derecho putlico o privado que presten ¢ suministren bienes ¢ senvicias conforme
2 la destinacion de los recursas de ia partida de Educacion del Sistema Ganeral de Parficipaciones, de acuerdo con fo
establecido en ef arficuls 15 de la Ley 715 de 2001.
2. Las enfidades fenitsrialas, los titiares de friiutos nacionales, departamentales y mupicipales asociados a fa gjecusion
de las racursos def Sistemna Genera! de Parficipaciones para Educaciin.
Articuto 10. Inscripcian de beneficiarics. Pare qua las entidades ferrtoriales y fos ardenadores def gasto de los fondos de
senvicios educativos puedan realizar fa inscrincitn de fos terceros bensficiarios de fas Cuentas Maestras ante la regpechiva
enfidad hancaria, deberan previamente & ello, solicitar a astos tarceros heneficiarios 1 siguisrte documentacion:

1. Copia def documenta de idsniidad (MIT, CC, CE) del banefisiany del pago de f2 Cuanta Massfra,

2. Cartificacion bancaria expedida dentro de ios fres meses anteriores al momento de fa presentacion, en la que se
indigue: fino y niimero de cuents, titulandad v su estado, ef cual dede seraciive,

3 Para personas juridicas, el certificaro de existencia y represenfacion legal, junfo cor fa copia def documento te

idenfidad def representante fagal.

SUSTITUCION DE LAS CUENTAS MAESTRAS

Articul 4. Soifcitud de sustitucién de uns cuents maestra. En caso que se requiera cambiar ung Cuenta Massira
registrada, &l respeciivo aitalde, gobemador v ordenador def gasto def fondo do sarvicls educafivos daberg remifir fa
soficitud de cambio, dapidamente firmada, en i cual justifique de manera amplia v suffcients su peticion.

Dicha seiiciud solo procedaré par fa configuraciin de [as siguisntes causales:

i Deficiencia comprobada de los sendcias financiaros prestados por fa entided bancarfa en la cual se tiens fa
Cuenta Masstra.

Z. Incumplimiento de Jo pactado en ef convenic con ia entidad bancarla. £ incumplimiznto en &f envid, por parfe the
las entidadas hancadas, de! reporfe de informacion establecidc en ef anexo écnico que hace parte infegral de esfa
resolucidn. por mas de dos periodos consecutivos

3. Deficiancia comprobada v atribuidie a Ia entidad hancada sobre ta disponibiidad de Ja platafora virtual

4. Cisrre de la sucursal pancipa! en el municivic del banco con ef cual 5¢ tenga 1a cuenta massira,

Paraarafo 1. E1 Ministeria de Educacion Naciona! estudiard cada caso ¢ informara fa decision & fa enfidad soficitante
madiante escrita.

En caso de ser aprobada dichs solicitud, fa aniigag temforial o el ordenadior de gasto del fondo de senvicios educativos
debara certificar af Ministerio da Educacion. que Iz Cuents Maesira sustituida fue saldada complefaments, & igualmerte
debars anexar los documantos esfatiecidos 2n ef articufo 12 de fa presents rasolucion.

Paragrafo 2. Con @l propdaita de minimizar iog casos de posibles cambics de cuenta, fas antidades ferrtorizies v s
ordenadores de gasto de los fondos de servicios educalives deberdn considerar criferios olyetivos rinimos 8 fa hora de
suscrbir fos convenics con las entidedes bancadas. coma son; dispanibilidad del producto Cuentas Maestras, diferentes
canales de afencion al clienfe, robustez de la plafaforma virfual, costos y comisnes.
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NUCLEQ EDUCATIVO 915 — COMUNA 2 SANTA CRUZ

La institucion Educativa Fé y Alegria losé Maria Vélaz, plantel de cardcter oficial creado seglin la Resolucion 229
del 30 de octubre de 2003 v la Resolucién del Distritg 202250013057 de marzo 14 de 2022, autorizada para Tmparfcir
educacion formal en ios niveles de educacidn preescolar, educacion hasica primaria, secundaria y media técnica.
Nit 811.020.962-§; Dane 10500100001
Artictio 15, Reporte de infarmacion. Las entidades bancadas en lag que se haya realizado la apertura de las Cuentas
Massiras o conversicn a Cuentas Maestras de Ias anfidades terrtoriales o de fos Fondos de Servicios Educativos pars fa
sdministracian de los recursss de la parida de Fducacion def Sisteme General de Participaciones; feportaran fa
infarmacion establecids an el anexo técnico dentro de Jos veinte (20} dias calendario sigiientes af clerra de cada mes a
partir de las fechas an fas que las Cusntas Magsiras 52 anfiendan perfeccionadas, a través de fa Plataforma de Infegracion
de Datos (PISIS) del Ministaria de Salud y de la Protecciin Sovial, confome a io dispuesta en el Anexo Técnico. ef cual
hace perta intagrafl de g presente resolucion.
Articulo 16, Responsahifidad en el control ds fos recursos. Las Cugntas Maestras para ef manefo de recurses del Sistema
Genersl de Patticipacionas para Educacion, deberan ser apierfas bajo la responsabiidad del alcalde, gobemaror i
ordenador del gasto def Fonds de Serviciog Educativos, atendiendo criferios de seguridod y eficiencia en ef mane(o te fos
FRCUFSAS PUBICOS.
Articuto 17. Adopcion del Anaxo Téenico. Avdptese el Arexo Técnica denominado «Reporte da informacidn de fas Cuertas
IMaastras de fas enfidades teniioriales para e mangjo de los recursos del Sistema General De Farticipacionas en
sducaciin en sus componentas de Prastacian def Senvicio, Cancetacionss, Calidad - Matricua y Grafuidads, ef cual es
parte integral da fa presente resoucion.

RESOLUCION (660 DEL 69 DE MARZO DE 2018

Articulo 1. Obigto y émbite de aplicacidn. La presenis Rasciucian tiene por objeto fifar tas condicionas de apertura y
operacion de: Las Cuentas Masstras Pagadoras de fos fondos de servicios gotcalios

Arfieulo 2. Definicion de ias Cusntas Maesiras Pagadoras. Para los efectos de la presente Resofucion se entlende por
Ciienta Maesira Pagadora aquella cuenta de ahorros que se aperura de manera complementana & fa Cuenta Maestra
axistemte registrada ante los Ministenios da Hacienda y Crédite Piblico, fa cual acepta exclusivamente trasferencias
alectronicas de crédite y como (nica operacidn débifo Ia aplicacion de pagos mediante &f botén de pago electranico segur
en finea - PSE en fos conceplos autonzauos.,

Articuin 3. Apertura de las Cuenfas Maestras Pagadoras. Las enfidades termtoriales, sus enfidades descentralizadas,

deberdn aperturar jas Cuemntas Maestras Pagadoras en gf mismo esfablacimiento hancario donde s¢ encuentran
aperturadas las Cuentas Maesiras, st

Para las Cuentas Maestras de Educacion
Entidades Termioriales Certificadas
1 Una Cuenta Maestra Pagadora para ia Cuerta Maesire donde se administre f companente de Prestacion def
Senvicto ndmina docente, directiva docenite y administraiva,
2 Una Cuenta Maestra Pagadora para ia Cugnta Maesira donde se adminisire ef componerte de Frostacion def
Servicio, distinio & naming dagents, directiva dosente v sdministrativa.
3 Una Cuenia Maestra Panadcra pars ia Cuenta Maestra donds se administre 8l companente de Cancelaciones
Eritidares Terforiales Certificadas y No Certificadas
a  Ung Cuenta Magstra Fagadora para la Cuenta Maesira donde se administre ef componente de Calidad -
latrictla Fondos de Senvicics Educalives

. Una Cugnta Maesira Pagadora para la Cuenta Maestra donde se administre el components de Calidad —
Gratuidad
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NUCLEQ EDUCATIVO 915 — COMUNA 2 SANTA CRUZ

La Institucién Educativa Fé y Alegria José Maria Vélaz, plantel de cardcter oficial creado sepin 12 Resolucicn 229

dei 30 de octubre de 2003 v 1a Resolucidn del Distrito 202250013057 de marzo 14 de 2022, autorizada para impartis

sducacion formal en los niveles de educarién preescolar, educadén bésica primaria, secundaria y media técnica.
Mit £11.020.962-8; Dane 10500190001

Artlculo 4. Convenio. Las entidades termtorisles. sus enfidades desceniralizadas, jos fandos de senvicios eduzativas, 105
tentorios indigeras certificados, Ios resquardes indigenas y las asociaciones que estos (itimos conformen deberan
suscritic un convenio con =i establecimienta bancario en la cual se tienen aperfuradas fas Cuentas Maestras o modificar
el axistonie. para consignar Somg minime las siguienias condiciones o' operacidn de o Cuenta Maestra Fagadora:
1. Laidentificecion dal ndmero y nomenclatura de la Cuenta Massfra donde se administran fos recursos del Sisfema
General de Participacionas, de & cusl se realizard la fransferencia elecironica de los recursos para sfectos de
DaEge inmedigrn.
2 Ef regisfro por parte del sstablacimiento bencario de los crédites y ¢éhifos de fa fotalitad de Jos recursos,
ifenificando &f origen v desfing de los misrmos.
3. 3.laremision por patte del establecimiento bancaric de los reportes
4, establecidos en ef snex:t téonica, que hace parte integral de fa presents Resokucidn, a fos Minsterios de Hacienda
y Crédito Publico, Educacién Nacianal y Viviends, Cludad y Terforio y a los organismaos de control
5. Laexencidn del gravamen & los movimisnios financisros qusa e9 realicen con jog recursos administrados en fas
Cuantas Massiras Pagadoras, an los térmings del anicule 7 de fa Lay 715 de 2001,
6. Lamancion ofara de fa inembargabilidsd de fos recursos dal Sisferma General de Parficipaciones.

Articulo 5 Momenclatura de las Cuertas Msastras Pagadoras. Las Cuentas Waestras Pagadoras para log recursos de,
Educacion, de las que trafa la gresenta Resalucidn tendrén Ja siguiente nomenclafura,
1. Parajos recurscs de la Partizipacion de Educacian:
»  Frestacion del Senicin, distinto & némine docente, directiva docenie ¥ administrafiva:
"Wornbra de fa Frtidad Territoral Cerfificada + Cuenta Maesfra Pagadara + PE”
+  Calidad Gratuidad:
"Wombre del Fondo de Servicio Edusativo + Cuenta Maastra Pagadors + LG"
Articuto 6. Oneraciones de crédito aulorizadas. Las Gushtas Masstras Pagadaras salo aceptaran como operacion de
crédiio {as frasfarencias por medio electronico desds la Cuanfe Masstra expresaments indicada en &f convenio def gue
trata af articulo 4 da la presente Resolucion, pars ef pago inmadiaic de ohiigaciones & través del botdn de pago eleciranico
seguro en finea - P5SE
Mo procedaran sobre las Cuanias tdasstras Pagadoras las consignaciones en efectivo por ventaniffa, corresponsel
bancario o depdsia de chegques.
Articulo 7. Operacionss débito auforizadas. Las Cuentas Msaestras Pagadoras de fas que irafa ls presents Resofucion
aceptardn como operaciones debifo los pagos que se realicen mediante ef botdn de pago efectrinico sequro en finea —
FSE solo en los siguisntas casos:
d} Ef pago de senvicios pibicss hatilfades mediante boidn de pago electonico sequre en linea - PSE.
el pago de impuestos nasionales - DIAM que se generen en la jecucidn de fos recursos de fas participaciones v
asignaciones del Sisterma General de Participaciones de las quea trata la presents resalucian,
Paragrafo. Son operacicries débito NO autorizadas las frasferencias slectrinicas hacia ofras cuenias, fa expadicicn de
cheques de gerencia, refiros por ventanilia, operaciones por corresponsal hancario, retiros por cajera electrnico, log
thahifos autoréticos v aquelios cagos no Indicados en ef cresents arficuly,
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Arficulo 8. Reporte de Cuentas Maestras Pagedoras. Los sstablecimientos bancarios donde se gperturen tas Cuentas
ldasstras Pagadoras de fos fondos de senviclos educativos, pars fa realizacion de operaciones por botdn de paga
electrinizo sequro en linea - PSE con cargo a los recursos ds! Sisferma General de Parficipaciones, deberan realizar ef
reporfe mensualizado a los Ministerios de Maciends y Crédifc Pdblico, Educacion Macional v Viviends, Gludad y Territara,
de fa fotalidsd de las Cusntas Masstras Pagadoras en vitud de lo establacido en ef Regisiro Tine 2. detallade en ol Anexp
Técnico. La informacion alll consignads puede ser suieta de verificacion por fos Ministerios de Haclenda y Cradite Piblice,
Educacion Macional y Vivienda, Ciudad v Tertoric,
Aricuto 8. Repore de Informacian. Los establecimientos trancerios en los que se encuentren aperfuradas jas Cuemtas
Massiras Pagadoras de los fondos de senicios educelivos, para la realizacion de operaciones por hofon de pago
glactrénico Seguro en linsg - PSE con sergo a Yos recursos del Sistema Genersl de Parficipaciones, repartaran fa
informacian con corte mensusl dentra da los veinte (20) primeros dias de cada mes, a fravés de fa Plataloma de
Integracion de Informacion — PISIS dal Sisfems Integral de Informacian de fa Prateceion Social SISPRQ del Ministerio de
Safud v Protecaisn Svoial, conforme al Arexa Téonico, ef cual hace pare intagral de Ja presante Resolucitn.

1.2, Apertura de nuevas cuentas

Cuando con ocasion dz nuavos recursns 52 precise de la aperiura de nuevos productos bancarios, se procedera a su

apertura de conformidad a las directrices que para este fin sefigld &l hunicipio de WMedsllin segdn Decreto 118 de enero
26 de 2072

Tengr presante [as siguientes sugaerancias.

» Solicitar & la entidad financiera los requisitos que exige para la aperfura de una nueva clenta, puasty que no son
iguales en todas |zs entidades.

» Ei Ordenador del Gasto y quien gjerza funciones de tesoreria, son fos (nicos funcianaries que deben tener fmas
autorizadas para ¢l mangjo canjunte de las cuantas.

« Las cuentas de ahorre se mangjaran con ialanario o dispositivo de seguridad bancaria (token); en ningén caso
puedan ser mansjadas con tatiets abin.
»  Notificar por escrita 2l banco sokre 2l mansjo d2 la condicidn de manejo de fa cuenta

1. 3. Recepcién de efectivo

Todos los ingresos percibidos por |3 Institecion Educativa, se administrarén desde |als) cuentals) bancaria(s) redistradals),
Eil NINGUN CASC, se recibizan en sfectivo.

1.4 Comprobantes de ingresos

Se reqistrarén los comprobantes de ingreso, can la elaboracidn previa de la factura elecironica en el sistema habilitado
para ello de acuerdo a la Resolucian 042 da 2020 de lz CIAN v demés nomative vigente. Asi misma, se verificaran las
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consignacicnes clasificando segin corresponda contable v presunuestalments los valores relacionados y se comprabaran
con gl extracto bancario.

Si por alglin mativo, 2stas corsignacianas ni fueron entregadas a la dependencia de tesoreria, el funcionario que ejerza
las funciones realizars Una accion administrativa para la idsntisacion dal ingresc, va sea, salicitande a ta dependencia
d& secretaria el informe de consigraciones de! mes o solisitando a la enfidad financiera las consignaciones, En caso de
no poderse identificar el Ingrese, s2 fievard a una partida concilisicnia por un periodo maximo de seis (8) meses; pasado
este lanss, se registrard en |a contabilidad como una cuenta por pagar a favar de terceros,

Es de resaltar gue ef soporte para efectuar 2l racaude de los ingresos es el recibo de ¢aja, el cual debe contener o
siguiente:
« Numeracion continua previamente impresa
+ Lugary fecha de expadicitn
¢ fombre completo y nimero de ideniificacion de 13 entidad ¢ persona que consigna
e Concepto U ofgen del ingreso
= Valor delingreso en letras y nimerss
+ Modalidad de ingreso: efectivo o chaque. En cass de ser en chieque, este debe ser girado a nombre del fondo, con
selo de sruce restrictivo, para consignar 2n 13 cuenta del ovmer bensdiciario ¥ dehe contener al respaldn los datos
det tercera cama: nombre completo, derdfizacitn, direceion ¥ wléfeno
+« Finma del funcionario que gj2rza la funzidn de tesoraris

1.5 Constitucion de titulos

Siempre que se garantice la atencion a compromisos edquiridos segUn |a programacion financiera anual: proyectos, POA]
y flujo de caja, |a institucian educativa podra faverecer |2 obtencicn de mayor rendimiento financiere a fraves de fa
constitucion de certificados de depdsito a términe fjo en entidades vigladas por 12 supenntendencia financiera. En todo
casa, se deberd contar con i@ autorizacién por pariz de la Secretaria de Educacion.

? Realizacién de pagos

2.1 Programacién del pago

Tato pago se efectuara con suiesidn a la disporibiidad de fondos, No podra adquirirse compromiso sin ia vernficacion de
saldo fquido para su a@nzion. Cumplido ests verificacior e adelantard la comprobacion de los siguientes requisitos:
« Cerificado de Dispanibilidad Presupuestal (COR)
» Documentos que saparten &l praceso soriractual,
4] Estudios previos
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b Invitacian Pobklica

¢} Propuestas) econimica(s)

& Exigencia de documentos habilitantes: Rut, Cerfifcado de antecedentes disciplinanos de Ia procursturia
(ronsultade por la Institugion), Ceriificado de antecedentes de la Contraloria {cansultado por la Institucién),
Certificarn de antecadentas de la Policia {eansultado por la Institucian), Certificade de medidas comectivas
RNMC de la Policia. {gonsultado par Ia Institusién), Verificacidn en linea de las inhabitidades por delitos
sexuales (Policia Nasional], Verificacicn en linga dal Registro de deudores alimentarios morosos (REDAM),
Certificadn de existancia y representacion legal para persenas Juridicas y Registro mercanti| de la cimara de
comersio para personas naturaies, Certificado de &5iacian a la Segundad Social para personas naturates cue
realicen servicias, fotocopia de ia cédulz, hoja de vida da ia funcion pibfica, Registro Uniro Tributario

8] Cierms del procesa

§1 Evaleacidn del oroceso

gy Declaratera de desierta (segun el casa)

h  Aceptacion de la pmpugsta, Contrate, orden de comara ¢ servicio

i Adjudicazién del proceso

s Cerfificado de Compromiso Presupuestal iCRF)
» Pagade la seguridad social o cartificado del Representante 'iegal o Revisor Fiscal segln el caso
+ Recihido a satisfaceion per parte del Ordanador del Gasto el cual podra ser esenito en ba factura con la forma y

fecha de ragibo. .

s Factura elecirdnica de acverdo a la Resolucidn 042 de 1a DIAN o cuenta de cobro. En caso de presentar cuenta
de cobre | Instiiugian Sducaiiva elabsraré el documents soooris elestrdnica para personas no obligadas a facturar
+ Caysacion contable

+ Pantallaza de ja entdad banceria comespondienie al page por transferencia electrdnica; no sera necesario la firma
el eqrase por parte del provesdor.

2.1 Disponibilidad de fondos y presuplesto

De conformidad can el articula 10 del decreto 4731 de dicizmbre 19 de 2008, todo pago oue sg programe debera contar
¢on Ia previa disponibifidad de recursos presupuéstales v de fondos.

2.2 Pagos en chegue o fransferencia efectronica

En la institucian educativa, no se generan pagos en efectivo, La modalidad de page serd de contade, por la incapacidad
juridica frente a las condicianes que permite £l endsudamiento publico; el instrumento de pago serd el cheque O
transferencia electronica segln convenio suscrito son ia entidad bancaria. Para aqusllos pagos a realizar por frasierencia
electrénica el proveedor dsberd aportar cerfificado de 'a cuenta bancaria expedido por la entidad financiera no mayor a
tres meses, para hacer la matricula de la raspeciiva cuenta.
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o Para la realizacién de pacos con recursos de ofres Susnies diferentes a la de GRATUIDAD =e elabararan en
cheque o por trasferencia elecinonica con &l cumplmienda de io esiablecido en este rnanual,
b Para Ios pagos con recursos del sistema general de participacionas se realizaran coniarme a las resokuciones
ministerizles 12628 del 36 junio 2017 y 0660 dsf 08 de marzg de 2078

2.3 Requisito del heneficiario

Para todo pago el beneficiario, con sujecion & régimen fributaric 2l que pertenezea, debera presentar Factura electranica
de acuerdo a |z Resolucian 042 de 2090 ds la DIAN o cusnta de colbro con el pleno de los requisitos tributarics.

Adicionalmente, anexar la documentacior. que corrsspenda, de confonmnidad con gl procedimiento interno de pagos dg la
Institucion Educativa,

2.4 Requisitos para el manejo de la cheguera

»  Elchenue debe ir girado a nombre dz1 beneficiaria de la orden de page y el valor debe ser el qus aparece en esia
coma valor new a pegar.,

+ Al girarios cheguss se debe tenar siempre en cugnta gue se restrinia su negociabllidad, s decir, debe indicarse
"ara pago sclamente al primer beneficiario”.

= Mo sedebsn emitir chegues posfechados.

» Mo daben firmarse cheques en blenso,

« Laschequeras otalonarios se deben utilizar en su totaiidad ¥ los escueletos dafiados o anulados se deben anciar
en & ihro agxiliar de baneos.

«  Se debe concifiar semanalments ¢l estzdo de su suenta en el banco corn el libro awxdiar de bancos, no esperar
rasta que llegus ¢t extracte del banzo.

+  Todo desembolso de Tesoreria debe oner dobie conteo: antes y después por el Ordenador del gasto y quien

ejerza funcicnes de tesoceria; no se deben acurmaiar pederes y funcignes en cabeza de un solo empleado o
dependencia.

2.5 Requisitos para entrega de chequas

«  Exigir cédula de ciudadania ds s psreora naturel. Para el caso de persona juridica, copia de la cedula de
ciudadania det Represantants Lega:

e Encase de no ser reclamado Dor el Sepresentants Lega! de 1a persona juridica, solicitar carta de autorizasion
firmada por éste en papel membrete de |3 sntidad, fotocopia de la cédula de ciudadania del Represantante Legal,
cadula de ciudadania del awtorizado. En wodo caso, se debe cordfirmar telsfibnicamente con la empresa el normbre

ds la persona que esta reclamanda el cheque y dejar consignado an el comprobante de pago que se realizd esta
diligensia,
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» Entragar el chegue con selio da cruce restrictivo,

«  Hacer firmar el comprabante de pago con nimero dg identificacién.
2.6 Pagos no contemplados

Los pages resultanies que no estuviesen en ia planeacian finansiers arual de la Institucién Educativa, deberan sumplir
previamente &l requisite de 2 modificacion al presunuesic fin de garantizar |2 dispaniblidad gue 10s ampare. Sa haran
con sujecion al procedimianto definido para tal fin er si presente reglament.

2.7 Cheques anulados o no cobrados

Los cheques anulados, $2 anexaran a la respectiva colila de chequera, en donde podra verificarse i consecutive de los
girados ¥ los anulados. Si el cheque es de la Jgencia actual se efectuard un registro de develusian anulando el
comprobanis de sgreso, en caso de tratarse de vigencias antericres, se realizara contablements registro en libro auxiliar
de bancos, presupuestalments, se ajustars adicionanda &l rubro de recuperaciones.

Los cherques al cobro na deben permanecer més de seis (6] meses en las partidas congiliatotias, en caso de que esto
oeurea, se anulard el cemorabants de egreso genaranda una cUgnts por pagar. Sl ranscurtides treinia y $eis (36) meses
desde 1a fecha de giro, no ha sido posible realizar ! pago (zgutadas las acciones administrativas), el valer de la cugnta
por pagar serd registrado como un ingrasc exireordinario afectanda presupusestal y contablemente el Tubro de
FECUDEracionSs,

Las gosianes administrativas deben de ser redlizadss 207 52 persona que ejerza funciones de tesoreria y deberan de
quedar soportadas.

3, Seguimienta y control permanente del flujo de ¢aja

Fl flujo de caja anual se elaborara con base 2n las recesidades de |as areas incluida la adminisirativa, reportadas
oportunamante en la pianeacion financiera por & metodolagia de oroyactos educativos. Segiin 1as nuevas necesidades
de ba vigencia v no contempladas previamante se haran los respectives ajustes mensuales, Estas modificaciones serén

reflejadas en la giecucion presupuestal v s2 comunisaran con fa periodicidad requerida de este informe, al Conseja
Directivo.

4 Responsabies en la autcrizacién de |05 pagos

Tl pago debe ser autorizado por &l ordenador d&l gasw, Gifen sdemas firmara ta ordan de pago. El cheque o austorizacian
da giro por transferencia elecirénisa debera estar firmado por el rector y quien cumpla funciones de tesoreria. Para 1a
debida garartia de proteccidn de los recursos, ambos fimanies tontaran con Una phliza de mansio consiituida de

conformidad con la2s nomas del ssctor plblica y con carge 2 los resursos del fondo de servicios educatives, en cast de
que la entidad territzrial no |2 suministre.
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5 custodia de titulos valores, digpositivos de sequiidad bancaria v talonarios
Las chequeras, libretas de ahorros, Certificados da Cepdsito a Termine Fiio y dispositives de seguridad {token) de! banco,
estaran bajo custodia del Rectar da ja Institugion Educativa,

B, Saldo minima en cuenta corrienie seqln ¢l articulo 4° del decreto municipal 0118 de enero 25 da 2012,

Segtin &l numeral 2° del Articulo 5° del decreto 4791 son Funciones def Consejo Directivo. En relacion con &l Fondo
de Servicios Educativos, el consejo directivo sumple |as siguiertes funciones:

2. hdoptar &l reglarmento para el manejo de ia tsscreria, el cusl por lo mencs deferminara 1a farmna de reafizacion de los
recaudos y de 1os pagos, segim la normatividad existenie en le erticad tensonal certificada, asi como el seguimiento y
conirel permanente al flujo de caja y los respongables en a autcrizacion de los pages.

El cual determing que en |a cuenta carignte se deberz chserar 2l articulo arficulo 47 del decrato runicipal 116 d2 enaro
25 de 5012, El ardenador del gasto daberé velzr que |as cuentas comentes parmanezean al finalizar cada mas con saldos
minimos, toda vez gue esia no gerera rend mignizs finansiarss”.

¥ en uso de sus facultades e conseio direciive aprueba v fija &l mento minimo a tener en cuenta comentz gl valor de
QUINIENTOS WIL PESOS BL (£500.000 Qus es sl promedia del valor de los impuestos para la DIAN & impuestos, tasas
y contribuciones del Municipiz de Medellin

7. Actas de revisidn contable internas

Se realizaran cuatro informes de revision contzkla al afia, con una muestra aleatoria los cuales incluiran verificasion de
gocumentos sopartes, conircles de dichss informes & dejara su constancia con las resomendaciones del case y haran
narte del archivo inteqral del archivo da ta institucian,

8. Actividades de tesoreria y contabilidac

8.1 Actividades de tesoreria

En cumptimiento de! Dacreto Unico Reglamentanio del sector Educacion 1075 de 203, en gl articulo 2316315 ¥
teniendo en cuenta el alcance gue tiene |a actvidad tesorai en la institucion Educativa, se relacionan las actividades que
debe realizar la personz asignada con funciores de tesoreria, segln lo estipulado en la Crcular 202060000225 de
091052020 de |3 Secretaria de Sducacion:

v Patticipar en la elaboracior. dsl presupuesio y heramientas conexas de Ia ejgoucion presupuestal
Asistir al ordenadar del gasto en |z preparacidn y presentacin ante el Consejo

Oirectivo del Presupuesto arual del Fonda

Elaberar mensualmente las conciliaciones bancarias

LSRN
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del 20 de octubre de 2003 y 1a Resolucion del Oistrito 02350013097 de marzo 14 de 2022, autorizada para impartir
sducacién formal en los niveles de educacién preescolar, educacién basica primatia, secundaria y media técnica.

v

ALY

AN

it 811.020.962-8; Dane 10500100001
Elaborar y presentar al crdenador det gasio v & 155 organismas de conirel que s reguieran, los estados de
tesoreria. informacitn nresupusstsl, financiera y contable de acuerdo a los requisitos establecidos por la
nomatividad vigenie.
Apayar al ordenador dal gasto en |z gestion ante fas antidadas bancarias para el cormecto manejo de 1og Tecursos
depesitados en las clentas del establecimients ecucative.
Realizar |2 gestion necesaria ante ias entidades financieras COMo 500 apertura o canselacian de cuentas, solicitud
de cerificados y extracios, enirg ofras.
Controlar Ios recaudes de los dineros que ingrezan &l establecimienta educativo,
Elabarar compromisos prasuguestales segin valor de propuesta econbmica adjudicada y previa vedficacion de
requisitos habilitantes.
Elghorar tas disponiilidades y registros presupuestaies,
Apoyar &l rector en la preparacion de soliciiudes de adiciones nresupusstales,
Liquidar y pagar oportunamenis las oblgaciones cantraidas por los Estatlecimientos Educativos, hacienda los
respectives descusntos de Ley, (de acuerdo ala aragramacion de pagos).
Administrar [og libros de Tesoraria,
Elaborar ei Plan Mensualizade de Caja.
Poner & disposicion dei Crderador de! Gasto y del Coniador, la informacién necesaria para la elaboracion de la
Declaracion de retencicn en la fueris.
Evaluar y nacar 2l seguiniznto permanents de: fujs de caja v del presupussto,
Preparar y entreqar &l informe mersua v timesrel de sietucian prasupuestal de ingrescs y egresos para la
Secretaria de Educacien.
Realizar de forma timestral el cargue de la informacion financiera requerida en el sistema de informagidn StFSE
Poner a disponibilidad del contador de Ja institucién educafiva oficiel, la informacion de Tesoreria, para ia
presentacion de la informacion contable y nanciera timestral a ka Secretaria e Educacion.
Informar & la Secretaria de Educaciin. ias imeqularidades que se presenten en el manejo de 105 recursos que
administra el fonda de serigies dz |z institacion educativa,
Garantizar que el fande de senvic'os educativos sea admiristrado conforme a la nomatividad nacional vigente y
confarme 2 1o reglamentado par la entidad tersiriai.
Entregar at ordenador de! gasta 1 informacion cue se genera en virtud de lag funciones de tesoneria, con el fin
de que ! Establecimiznto Edusatvo realice 'a randicion de cuentas a l& contraioria municipal.
Wantener actualizade, debidamente custcdiada v dispenible para consulta, el archivo de sopories de tesoreria y
presupuesta de cada institucion edusadiva, s2gin los lineamientos del procedimients documentado y el listado
maestro da registios.
Efectuar controles 3 cada uno de lag actividades, procesos y procadimientos que se gjecutan en |a tesorerfa del
estabiecimianto, garantizando |a trazaolidad v debido scpore.
Asistir a las reuniones programadas.
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NUCLEQ EDUCATIVO 915 - COMUNA 2 SANTA CRUZ

ia Institucion Educativa Fé y Alegria José Maria Vélaz, plantel de cardcter oficial creado segln la Resolucidn 228

del 30 de octubre de 2003 y |3 Reselucion del Bistrito 202250013097 de marzo 14 de 2022, autorizada para Impartir

educacién formal en los niveles de educacién praescolar, educacién bdsica primaria, secundaria y media técnica.
Nit §11.020.962-8; Dans 10500100007

v Desempefiar las demés respansabilidades Gue le sean asignadas por el rector siempre y clando tengan relatitn
lag asignadas en ia presante circular
v De igual manera, llsvar a cabo los siguieniss controies son el fin dar cumplimienta con la noma y que
garanticen la oportunidac y fiabilidad de la informacion contable y presupusstal
= Realizar comparaciones y ardlisis da variaciones significativas, saldos de cuentas al inicio y al ciere
mensiuel
» validacion y andisis de saldas de conciizcicnes con iibros auxiliares y extractos bancarios.
= ‘Yalidacicnes en &l Sstema coerative e cada uno de ios movimientos, ingresns, adiciones, sakidas v
reduccionas quz afectan el presunussts v s situasion financiara de [a institusion
v Tadas las fransesciones de ingreso y salida de ‘luio d2 bancos deber quedar debidamente soportada.,
= Feaizarlos comparatives de 6 gjacutado con o proyectado a razon de PAA, POAL PAC en el
Eztablecimisnte Educativo con e fr e propoicnar confiabilidad en 1a foma de decisiones y s cumpla
&l prircivio de plansacian y oportunidac
»  Elaborar conjuntaments con el ordenacor del gaste y contadar el cronograma con el fin de planificar ta
presentacian de informes & entss de control, pagos de shligaciones, para que |a toma de decisiones sea
acertada y non oportunidad.
= | asdamas oue &l Consejo Directive v ¢! ordenadar del gaste considersn

8.2 Actividades de contabilidad

Principios de la Contabilidad Piblica, Bl orocgse contable debe garantizar
« Fleomecto y sporiuna segistro de 1as cperacionss financieras.
»  Lacomecta imoutacion ds &5 cusnias y subcuentas prescritas para cantabilizar 25 operaciones.
» |3 adecuads presentacian de os esiados financieras dei establecimisnto educative g la entidad territorial
certificada corresperdierie v 3 los Grganes da contrel.

Yerificacidn de Registros contables

n Libro de Registro de ingresos. £n 6l s& registran l2s operacionss inherentes al recaudo de los ingresos
reales s2qun fuents de financiacian.

» Libro de Registro de Agropiaciones, Comprarrisos, Obligaciones y Pagos. Registra los movimientos y
saldog sobre estos rubros.

v Likro diaria solumsrao, likre mayor y Estada de ia Situacion Financiara, y bros ausdliares.

Otras actividades:

a  [Determinar al cizrre figeal, la razonabilidad de tedas las cuentas que conforman el Estado de la Situacion
Financiera, ia debida clasificacidn de 1os activos de acuerds a su iquidez v de los pasives.

“HOMBRES NUEVOS PARA UNA SOCIEDAD NUEVA”
Calle 121 45-67 telefax 4644146 - 4540012 — 4627507, Medellin-Antioquia
Corrgo Electranico: iefeyalegriziosemariavelaz@emailcam; Pigina Web: www.isjosemariavelaz.edu.co




¥k

Duotitacice Educative Fe g Aegria Jooe Maria Vélag

NUCLEQ EDHCATIVO 215 — COMUNA 2 SANTA CRUZ

La institucion Educativa Fé ¥ Alegria José Maria Vélaz, plantel de cardcter oficial creado segin la Resolucidn 229

de! 30 de octubre de 2003 y la Resolucian del Distrito 202250013087 de marzo 14 de 2022, autorizada para impartir

educacién formal en los nivales de educacidn preescolar, educacién basica primaria, secundaria ¥ media técnica,
rit 811,020.982-%; Draneg 16500100001

v arificar en ios libros de diaric ¢ de mayor, que 2l cotige que identfica Cada cuenta estd de acuerdo con
&l plan contable vigente.

= Comunicar al Rector ¢ Consejo Directivo cualquier irregularidad deteciada en lns Tegistros cottables.

= Comprobar el coracto y aportuno registre ée todas las operaciongs de acuerdo con el plan cantable,

» arificar que lag operacionss registradas, coresponden a transaccianas realmente afectadas en los
estados contables.

= Werificar que las cias de Ios esiades financiers st corrgsponden & 1as existentas en los listados mayores
y auxiliares, '

v Sareamiento Contakle. cumpFenda normas emitidas por la Contaduria General de la MNacian.

= fgesoria en b depuracion sstada de cusnta DIAN.

v Verficasion y saneamiento del inventario registrado en Ta contabilidad, de acuerdo a las directrices
impartidas por la Secretara ds Tducasion y la widad de bienes muebles del hunicipio de Medellin

«  Elaboracién mensual del informe de bienes muekles por sargar al inventario y envio al funcionano de
Secretaria de Bducacion.

s Yerficasitn dei resullaco d2 la gjecugisn presupuestal frente los saldos de bances y cugntas por pagar e
contakilidad icuadre de caja)

n Regibo y ravision e las ‘actuas de 138 orovesdores segln la Resolucian 042 de 2020 vy el articulo 617
del ET.

= Liquidacian v nresentacion mansuzl de Declaracion de Refenciones en ka fuente ante la DIAN y envio a
tesoreria parz su respective paga.

= Liguidacion y presantacion mensual de Declaracion de Coriribusian Especial de Obra Poblica, estampillas
v Tasa Pro deporie ar's el Municipio de Medeliny envio & tesoreria para sU respectivo pago.

n  E'aboracion de causaciones contabies con sus respestivas retencianas y deducciones, de acuerdo con su
clasificacion ributaria en 2| Rut y normativa vigere.

s Elaberacian mensuat v envis de informasisn a Secretaria de hacienda, sobre s confratos suscmas
(Anexo 2} por Y Institucion Téucativa, 2n cumplimiento del acuerdo (66 de 2017 (Estatuto Tributario del
Rlunicipia de Medelin) v el Asuerdo 018 de 202] {Tasa Pro departe) ¥ estampillas, adicionalments,
elaboracion de cartficadcs 2n cass ce na suscripsidn de contratas en el mes.

» |nforme mensug de cuenias por eahzar v calouio de intereses por mosa al Crdenador del Gasto y al
tesoresg de la Ingiiusion.

»  Elaboracitn y envic rimestral del info:me de cperaciones reciprocas con el Iuricipio de Medellin (Excel).

= Elaboracion rimestra; del inorme formate CRNZ015C01 Variaciones trimastrales {Excel).

«  Elahoracian Trmesiral dei infarme Formara CEN2I20004, para saldos y Movimigntos COVID_18, con su
respective certificado frmade.

= |rforme trmestral de contrams de sbre plblica suscrites ante la Secretaria de Educacion de kedsilin
(Excely, en formais asignada.

» Impresian de Libros Cficieles v sus actas de anerura

» Elahoracién y oreseriacian anua: de Kiedios Magréticos (Infarmacion exdgena) ante la BDIAN en [os
faemetos rescrites v de acuarda & la Resolucisn emitida en el afic anterior por dicha entidad,

n  Elaboracion y envio anual del informe financiero para rendicidn de cuentas a la comunidad educativa,

= Generacidn y erwio de los cerfificados da retencion en |2 fuenfe y de Rete VA para su entrega a los
provesdores.
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La Institucion Educativa F& y Alegria losé Mariz Vélaz, plantel de caracter oficial creado segln la Resolicidn 229
de! 30 de octubre de 2003 ¥ ka Resclucion del Distrito 202250013097 de marzo 14 de 2022, autorizada para impartir
educacion formal en los niveles de edusscidn preeseolar, educacion basica primatia, sarundaria y media tecnica.
it 811.020.562-8; Dane 10500100001
« Elaborazion de Certificasdn de disporibilidad de Recursos, para soliciud de traslado prasipuestal en
rubros de Iryarsion.
» Elaboracian y Certificasian de los recursos de balance de forma anual
= Asasoriz en la eleboracion de los Flanes de Majoramiento en materia contable, financizra y presupuestal,
para sU ervio a .0s eries os Corirsl seg 20 auditsras de las mismos
v Agesara er 3 elaboracien el Docurers Tecnico de Saneamiento Contsble, para presentar ante e
comite tecnice de sostersilidad contabl= del Municizo en caso de saldes pandientss por depurar.
» Preparacion de @ documentscisn para las pracesos de auditoria y control intema ejercido por la entidad
terstoral certficads v 08 eries de corirgl, para las visitas de inspeccion y vigilancia realizados.
x Asesoria on la implementazian de la factaracion electrorica de la Institucian en cumnplimiento de fa
Resoucion 042 de 2020 de la CIAN v demds rormativa qus fa modifica.

8, GControles en la administracién de 93 recursos

v Las chequeras, libretas de shoros, Certifisados de Depdsnio a Términa Fijo y dispositivas de sequridad (toker)

del banzo, estardn bajo cusiadia del Rector de ia Institucion Educativa.

El giro de Tos recurses raguerniré la concurrercia de des firmas electréricas: Una serd de |3 pereona que sjerce

funcicnes de tssoreria, cuien serd la persona ensarcada de preparar las debidas fransacciones, y 12 segunda

firrma sera |a del ordenadsr dei 9asw. quien seta la persona 2ncargada da realizar ta aprebacion de [as mismas.

De dichas iransacciones s2 dejars |3 evidencia en 2l comprobante de egresa.

¥ Eirector deberd contar cor un disposis electronize gue actlie como usuario primario o administradar, para

realizar sodo & procese de confiquracisn y g2narar 05 permisos al usuanc preparador (persona Gue ejerce

funciones de tesoreriaj

La persona gue reslice las funcicnss de tesoreria no tendré permisos para aprober las transecciones financieras

o la inscapeidn de cuentas bancaras.

Inscribir ante la entidad banczria, comes eectrérizo v nimers de calular pars |2 generacian de aleras y envio de

informacian bansariz como exiractes y rarsaccicnes realizadas,

Fleslizar las rersacciores bargarias soio 2n horancs de oficng de lunes a viernes, Restrngir las transacsiones

o5 fines de semana.

v Solicitar a los proveedores los serdfisados bancerics a 'o méxima con fres meses de expedicion y venficar en &
portal bancario la inscripsion camects de las cuentas hancanas,

10. Sistema documental sequn 2l decrgfp 1137 de 2617

Seqim el decreto 1137 de 2017 establece |o siguienia con relesion al sisiema documental de fas definiciones en el punto
4.2. Sisiema docurmental.

El hacha de que la contabfidad debe tener una esuciura docurrental, de una parte, permite dejar constancia escrita de
los hechos econdmicas que se han preserzads en & tanscurso de un tiempo determinado (periode contable), lo que
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ta Institucién Educativa F& y Alegria Josg Marla Velaz, plantel de caracter oficiat ereado segun la Resolucion 229
del 20 de pctubre de 2003 v |a Resclucian del Distrila 202250013037 de marzo 14 de 2022, autorizada para impartir
educacién formal en fos niveles de educacidn preescolar, educacion basica primaria, secundaria y media técnica.
Mit £11.020.962-8; Dane 18500100001
racpalda, de marera objetiva, la gestion adminstradva y & cumplimiento legal de las disposiciones que la regulan,
fortaleciends |a trangparencia v ka confianza publca.
De ofra parte, la estructura decumental perrite gue 'os omganismas qua gjercen control fiscal {Contraloria General de la
Replblica, contralorias departameniales y mumcinaes, y demas instituciones de fistalizacion asignadas por la
Constitucion Poliica) obtengan las svidercias sufizientes y de calidad que los procedimientos y técnicas de fiscalizacion
exigen para efecios e axpresar un juicio sabre & informazicn financiera de |a cual es respansable el administradar piblico.
La astructura del sistema documenta, deba pesmitir |3 razabilidad de los hechos BCOnGMICoS reconocidos duranté un
petiodo contable ¥ tizne como objetivo establecer ks criteres para garantizar la inaltsrabilidad, integidad, verificabilidad,
sequridad y consemvacion de ia informacién frarders, y ast conformada par los siguientes documentos.
- sopores;
- comprobantes de contabilided: v
- libros de contabikdad.
Estos documantos deban cumplir oo ras caracterislicas. autantcidad. integridad y veracidad, Bs auténiica un documento
cuanda existe cereza sobrs i 9875373 que ki na eborads nanuschio o firmado. Un dacumento es integro suando fo
e encusntra alterado, e Gecir, cuznde no se ha eliminaca o adicionade informacion & ka inicialmerie astablecida en &l
documants. o cuandg ro e han medifcaco los archives @ecirtnicos. La veracidad de un documento esta refacionada
can =l conteride el misma, en este sentide, se considera que un decumento curmple con esta taracteristica cuando la
declaracion que contiene corresponde & la realidad,
Los documenios contabies pueden enconirarse impresos © en arshives electranices. Un archivo electronico es un
documento que contiene informacidr. racibida, gererada, enviada y almacenada por medios etecironicos, optices o
similares.

Soporfes de contabilidad

Son los documentos qua sepertan los recerncimiesios v ajustes posteriores realizados. Deben contenzr las relacicnes o
escritos que respaldan 0s reqisires contables oE 1as operac.ores que redlice el FSE, y se debe archivar y conservar de
acuerdo 3 la tabla de retencion documenta: del Hunicipio. Sstos documentes puaden ser.

- Documentos de arigan exteno

San documentos de oricen exiziro [og gue aroviznsn da lercerds coms consecuencia de las operacionss fevadas a calo
con el Municipio, tales come, esertos. contates, facturas de compra 0 documentss equivalentes de compra, fallos
udiciates, titulas valores, cuentas da cobro, exiractes bancerios, escrituras, matriculas inmobiliarias, avalios tecricos de
hienes muebles e inmuebles, & informes de intervanteria.

Los soportes de coniabilidad de crigen externo, qua surger. de un evento transaccional, €5 decir, de una operacion con
un tercero (por ejerplo. facturas v documentos equivelsntes), deben contenar ¢omo minimo |a fecha, la cuantia, la
descripaion de ia transeccion v (08 dats basicos qus permitan iderdificar el tercero con quien el FSE, Yevo a cabo la
operacion; adicionaimente, deberan curplircan 1os raguisitcs establecidos por las autoridades compeientes.

- Documnenios de arigen intemo
San los elaborados por el FSE, coma conciliaciones, reslimenes, estadisticas, cuadros camparativos v Jos que surgen de
un evento no transaccional producto de nueva ‘nformacion sobre la condicidn de un recurso que conlleva a un ajuste en
la contabilidad
HOMBRES MNUEVOS PARA UINA SOCTEDAD NUEVA”
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La Institucién Educativa Fé y Alegria José WMaria Yélaz, plsntel de cardcter oficiat creado segun la Resolucidan 229
del 30 de octubre de 2003 y1a Resolucidn dei Distrite 202250013097 de marzo 14 de 2022, autorizada para impartir
educacian formal en |os niveles de educacion preescolar, educacién basica primaria, secundarla y media técnica.
Mit £11.020.962-8; Bane 10500100001
Los soportes de contablidad de croes intemo, son elabaradas por ¢l FSE y deben contener como minimo la fecha, la
cuantia y el cancepto: asi mismo, el sistema d2 nformacion deberd permitir identificar la trazabilidad del sopuorte de
contabilidad, identificarde coma minimo quién | elabond y anrobd.

Comprabantes de contabiidad

Los comprobantes de contabiidad san loz documentss en [os suales se registran |os heshos economicos y sirven de
fusnte para registrar |as mavimisries en e [ cosrespendiente y 2 periodicidad de su elaboracion no podra exceder de
un mes.

Las comprobantes de contatilidad serén elakcrados de forna electronica en el sistema integrado de informacian SICOF
en las diferentes dreas que se relecionan con ia contebifded come procese cfiente. Cada area generadora de registros
contables deberd garantizar que las operagicnes 2stén respaldadas en documentos idéneos. Teniendo en cuenta el
estandar del sisterna de infarmacian v en arss de 1z eficienciz operstiva no se requerird comprobantes individuales para
cada una de las operacicres que provengan de \as difereniss areas de la enfidad cuyas bases de datos se asimilan a las
suxiliares de contabiidzd, en estos casos ias cpsracionss s& ragistraran de forma resumida.

Los comprobantas de centabifdad dahan glaberarse en sepanial, er forma cronelégica y como minime se debe idenfificar:
ta entidad, la fecha, €l nime:o, una deseincics del heche econémics, la suantia, el cédign v la dencminaciin de fas
cuentas afectadas; de igual forma, el sisterns d2 infarmacir, Thanciera empleado debe penmitir identificar la trazabilidad
del comprabante contable, identificande como rrinima el nomire de la persona que lo elabord y aprobo, basado en los
datos de auditoria de |z cabscera dsi documenta y en s rales asignados a cada usuaric en el sisterma de informacian,
los clales son previarents auicrizadas por el zanddor comoetsnte.

Frohibiciones refacionadas con ias gosumanins contanies

En los documentos coniables ro s= puede :achar, muliar, enmerdar, eliminar, a¥erar las denominacionas y cuantias ni
gdicionar informaciaon 2 la inicislments eslablscida en el documsnto,

Siun soporte de corzahildad debe ser corragido, se anulara el documento inicial y se solicitara al tercarg que to expidio
uno nuevo o, en el eventa er que $2a criginado interamenzs. debera ser reproducido de acuardo con &f procedimiento
que para tal efecto se haya de‘inido.

Tratandose de comprobantss v libres de vontabilidad, estz oronbida alterar et orden cronclagice en que s& presentan los
hechos ecandmizes. En los comarmbantes d2 cantabilidad, ios emores e corrigen por medic d2 un nueva comprobante,
ajustanda las partidas afzciadas; an aske caso, los asiznics coriabies que se realicen en los libros auxiliares deben refigjar
los movimizntes comaspondientes produsiz de! aiste efesiuade.

En relacion can |os [bros de corfabildad, se garartza qua realizads el cletre del pericds contable antral no s& podran
modificar o eliminar los regisTes de crgen. ZI drea contabie serz la responsable de la gjgcucion anual de la actividad
"cigrra del sistemna Tinancizrs”

Congiiacioges bancarias

Las concifieciones barcarias deberdn eznorassz de ranzra peccdica mensual entre el exracto y los libros de
contabifidad,

Dade el gque |g instituzian maneia et programa de contabdlidad ofresida por el Municipio, $& debe propender para que las
conciliaciones bancarias se realicen zn foma automatice, mediante funcionalidades implementadas en el sistema
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La Institucidn Educativa Fé y Alegria José Maria Vélaz, plantel de cardcter ofictal creado segin lz Reselucion 229

e 30 de pctubre de 2003 y la Resolucicn del Distrito 262250013097 de marzo 14 de 2022, autorizada para impartir

educacién formal en los niveles de educacidn preescalar, educacién basica primaria, secundaria y media técnica.
Mit 811.020.962-8; Dane 1050010000%

integrado de informacitn y &l apoyo de las entidades financieras con los requetimientos necesarios para lograr este
objetivo. En 1o posible, los extractos bancarios deberan cbtenerse de forma electrénica, en aras de la eficiencia y BCUNAMIa
en el proceso de conservacion de la informagcisn,

ARTICULO CUARTO, £ presente acuerdo rige a partir de su aprobacian y deroga todas las normas que le sean contrarias.

ARTICULO QUINTQ. Fl presente acuerdo se estudid v fue aprobado por ef Consejo Directivo en sesion ordinaria llevada
a cabo el dia 20 de febrera de 2024, Acta Nimero 01

ARTICULO SEXTO. Fijese e} presente regtamenta en un lugar visible de la entidad para los efecios establecidos en las
normas isgales.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

CONSEJODIRECTIVO

Ll
. Rector (a ’;qj?'
Vi
%Eiaﬂa Cyarleons ' h

asentante Docentes Representante Docentes
Fepresentante Padres de Familia epréSentants Padres de Familia
Representante Exalumnos Representante Alumnos

Representants Sector Productivo

"HOMBRES NUEVOS PARA UNA SOCIEDAD NUEVA”
Calle 121 48-57 telefax 4644146 - 4640912 - 4627507, Medellin-Antioguia
Correo Electrénico: iefeyalegriajosemariavelzz®gmail.com; Paging Web: www.igjosemariavelaz.edu.co




