
 
 

PROCESO DE RENOVACIÓN DE 
MATRÍCULA 2024 

 
 
 
1.  Inscripción en línea: 
 

Iniciar la inscripción en línea, debe diligenciar el formulario con los datos 
solicitados para que el sistema le permita guardar el registro (Obligatorio 
todos los campos resaltados en color rojo). 
 

▪ Para realizar la inscripción de renovación debe con antelación 
escanear en formato PDF todos los documentos solicitados para 
poder subirlos a la plataforma. (La foto tipo documento va en archivo 
de imagen) 
 

2.  Documentos: 
▪ Fotocopia del registro civil o tarjeta de identidad (A partir de los 7 

años). 
▪ Fotocopia de cédula de ciudadanía de la madre, el padre o el (la) 

acudiente. 
▪ En caso que el estudiante sufra enfermedades o este actualmente en 

tratamientos médicos, adjuntar los respectivos soportes médicos que 
lo certifiquen. 

▪ Foto tipo documento en fondo blanco. (ARCHIVO TIPO IMAGEN) 
 
 

 

INICIA AQUÍ EL PROCESO DE RENOVACIÓN 
 

 

 

https://login.master2000.net/ingreso/?A=105001023965&&


IMPORTANTE. Después de realizar el proceso de renovación de matrícula en 
linea, deben asistir tanto acudientes como estudiantes a la sede central en 
las fechas asignadas a firmar la renovación de matrícula. 

 

FECHA HORARIO 
Lugar de 

Matrícula 

sede a 

Matricular 

GRADOS QUE SE 

CURSAN EN EL 2023 

23/10/2023 

 

Hora 7:00am 

a 4:00pm 

 

Sede Central LA FRANCIA 

Preescolares 

Primeros 

Segundos 

24/10/2023 

 

Hora 7:00am 

a 4:00pm 

Sede Central 

LA FRANCIA 

Tercero 

Cuartos 

25/10/2023 

 

 

Hora 7:00am 

a 4:00pm 

 

Sede Central 
LA FRANCIA 

Quinto 

Aceleración 

Brújula 

26/10/2023 

 

Hora 7:00am 

a 4:00pm 

 

Sede Central LA ISLA 

Segundos 

Terceros 

Cuartos 

30/10/2023 

 

Hora 7:00am 

a 4:00pm 

 

Sede Central LA ISLA 

Preescolares 

Primero 

Quinto 

01/11/2023 

Hora 7:00am 

a 4:00pm 
 

Sede Central LA MONTINI 

Preescolares  

Primeros 

segundos 

02/11/2023 

Hora 7:00am 

a 4:00pm 

 

Sede Central LA MONTINI 

Terceros  

Cuartos 

Quintos 

07/11/2023 

 

Hora 7:00am 

a 4:00pm 

 

 

Sede Central CENTRAL 

Aceleración 

Brújula 

Caminar secundaria 6 – 7 

(todos los grupos) 

Caminar secundaria 8 – 9 

(todos los grupos) 



08/11/2023 
Hora 7:00am 

a 4:00pm 
Sede Central 

CENTRAL Sextos: (todos los sextos) 

09/11/2023 
Hora 7:00am 

a 4:00pm 

Sede Central CENTRAL Séptimos: (todos los 

grupos) 

14/11/2023 
Hora 7:00am 

a 4:00pm 
Sede Central CENTRAL Octavos: (todos los 

grupos) 

15/11/2023 
Hora 7:00am 

a 4:00pm 
Sede Central CENTRAL Novenos: (todos los 

grupos) 

16/11/2023 
Hora 7:00am 

a 4:00pm 

Sede Central CENTRAL Decimos: (todos los 

grupos) 

 

LA MATRÍCULA ES RESPONSABILIDAD SÓLO DE LOS PADRES, en aquellos 
casos donde los padres no viven con el estudiante o no pueden legalizar la matrícula 
de los hijos, deben enviar una carta de autorización explicando los motivos por los 
que no realiza el proceso y a quien delega esta obligación. La carta debe ir firmada, 
con número documento de identidad, números de teléfono (Móvil o fijo) y correo 
electrónico, para su verificación y aprobación. (LEY 1098 de 2006, Artículo 39, 
Numeral 8). 
Para el proceso de legalización de matrícula (firma), tener en cuenta las siguientes 
recomendaciones en las fechas asignadas en el cuadro anterior: 
 

▪ Será atendido solo si ya cargo la documentación en la plataforma de 
renovación 

▪ Solicitar la atención con respeto y consideración. 
▪ Realizar ordenadamente la fila (en caso que se presente). 
▪ No llevar niños u otros acompañantes (el proceso puede ser 

demorado). 


