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CIRCULAR No. 009 
20 de octubre de 2021 

  
  
De: Equipo Directivo 
Para: Padres de Familia y Acudientes. 
Asunto: Proceso de Reserva de Cupo y Matrícula para estudiantes antiguos 
(actualmente matriculados en la IE Vallejuelos). 
  
 
Cordial saludo padres, madres, acudientes y cuidadores, 
  
El año 2021 nos enfrentó a múltiples retos académicos, de convivencia, 
conectividad y asistencia, sin embargo, los afrontamos como comunidad y 
demostramos que con disposición, resiliencia y trabajo en equipo es posible darle a 
nuestros niños, niñas y jóvenes la educación que se merecen. Ahora que el año 
termina llega la hora de pensar en el 2022 y las nuevas aventuras que trae consigo, 
para las cuales debemos dar el primer paso: matricularnos. 
 
Aclaración: Le recordamos a toda la comunidad que el proceso de matrícula no 
tiene ningún costo. 
 

Estudiantes NUEVOS de Transición: 
 

Presiona el siguiente enlace para realizar la preinscripción de estudiantes 
nuevos en el grado de transición. 

 
 

PREINSCRIPCIONES TRANSICIÓN 2022 
 

 
En días pasados matriculamos a los estudiantes de buen comienzo y comenzamos 
a recibir las solicitudes de matrícula para estudiantes que inician su proceso 
formativo preescolar.  
 
Requisitos:  
Tener 5 años cumplidos a marzo de 2022, inscribirse en el MASTER 2000. 
En una carpeta legajada tamaño carta color café llevar la siguiente documentación 
del estudiante (en el orden indicado): 
 

https://login.master2000.net/ingreso/inscripciones.php?A=105001015831&AP=24&TU=80&


 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA VALLEJUELOS 
CREADA POR RESOLUCIÓN Nº  0125 DE ABRIL 23 DE 2004 

NÚCLEO EDUCATIVO 923 NIT. 811.028.888-7 DANE: 105001015831 
Carrera 104 C Nº 62-20 TEL-FAX 4262975 
E-mail: ievallejuelos@ievallejuelos.edu.co 

ICFES 131474 

CIRCULAR 009 2021 – MATRÍCULA ESTUDIANTES ANTIGUOS Y FINALIZACIÓN AÑO 2021 

 
 

1. Fotocopia del Registro Civil de Nacimiento. 
2. Hoja de vida del jardín de donde proviene la aspirante (si aplica). 
3. Última cuenta de servicios públicos. 
4. Fotocopia del documento de identidad de los padres de familia. 
5. Fotocopia certificado de afiliación a EPS y SISBEN (este es fundamental 

para la priorización en el PAE). 
6. Fotocopia del Carné de Vacunación. 
7. Fotocopia Certificado de Derechos Humanos (Si aplica). 
8. Fotocopia Certificado de Enfermedades Crónicas o Discapacidades (Si 

aplica). 
9. Fotocopia del PEP, en el caso de los estudiantes venezolanos. 

 
Cronograma:  
 

Grado  Fecha Horario Actividad 

TS° 22 de octubre de 2021 8:00 am - 12:00 am Matrícula estudiantes de Transición. 

TS° 29 de octubre de 2021 10:00 am - 12:00 M Inducción de estudiantes de Transición 

 
 

 
Estudiantes antiguos  

 
Prematrícula: Iniciaremos el proceso de matrícula con los estudiantes que 
actualmente se encuentran estudiando de forma activa en nuestra institución, para 
ello deben acceder a través del MASTER 2000, en www.ievallejuelos.edu.co, en el 
botón de la esquina superior derecha “Reserva tu cupo”. 
 

a. Ingresas al master. 
b. Selecciona la opción ESTUDIANTE. 
c. Digitas tu número de usuario (documento de identidad).  
d. La clave es tu documento de identidad. 
e. Eliges la opción HOJA DE VIDA. 
f. En el campo donde pregunta “Continúas el próximo año”, selecciona SÍ. 
g. Continúa actualizando la información de los campos que tiene el borde con 

color naranja. 
 
 

Presiona el siguiente enlace para realizar la preinscripción de estudiantes 
ANTIGUOS. 

http://www.ievallejuelos.edu.co/
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RESERVA CUPO ESTUDIANTES ANTIGUOS 2022 
 
 
Los estudiantes que no puedan reservar el cupo en la página, favor informa al 
director de grupo. La sala de sistemas estará disponible. 
 
Este proceso permitirá que tu cupo se conserve y no sea ofertado a los candidatos 
que esperan un cupo en nuestra institución. 
 
Matrícula: para este proceso se dispondrá un cronograma de renovación de 
matrícula a los estudiantes que reservaron su cupo por la plataforma MASTER 
2000. Para esto deben entregar una carpeta legajadora color café tamaño carta 
la siguiente documentación (en ese orden): 
 

1. Fotocopia del documento del estudiante (Registro Civil para menores de 7 
años; Tarjeta de Identidad para mayores de 7 años; Cédula de Ciudadanía 
para mayores de 18 años). 

2. Fotocopia del documento de identidad del padre, madre o acudiente (en este 
caso, deberá presentar autorización autenticada en notaría, donde se delega 
a un tercero a ser el acudiente). 

3. Fotocopia certificado de afiliación a EPS y SISBEN (este es fundamental 
para la priorización en el PAE). 

4. Fotocopia del Carné de Vacunación. 
5. Fotocopia Certificado de Derechos Humanos (Si aplica). 
6. Fotocopia Certificado de Enfermedades Crónicas o Discapacidades (Si 

aplica). 
7. Fotocopia del PEP, en el caso de los estudiantes venezolanos. 

 
Adicionalmente, debe incluir el formato de Corresponsabilidad 2022 y del 
SIMPADE. 
 
Es muy importante entregar la documentación completa y de manera oportuna, 
toda vez que los criterios de priorización de PAE dependen de la documentación 
suministrada a la hora de la matrícula. 
 
Cronograma: es fundamental que respetemos los tiempos de matrícula según la 
citación enviada por los maestros a través de los grupos de WhatsApp. Dado que 
aún no se han levantado las medidas de bioseguridad:  
 

• Presentarse a la institución en la fecha y hora establecida para el grupo. 

https://login.master2000.net/ingreso/?A=105001015831
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• Usar su tapabocas todo el tiempo. 

• Llevar un lapicero. 

• Evitar asistir si presenta sintomatología de gripe, u otra condición médica.  

• Realizar ordenadamente la fila, guardando una distancia mínima de 2 metros 
entre personas (tanto fuera como al interior de la institución). 

• Atender las indicaciones del personal que lo reciba en la institución.  
 
Grado 
Actual 

Grado 
Siguiente 

Fecha Horario Docentes de apoyo 

TS° 1° 26 de octubre de 2021 8:00 am - 10:00 am Miriam Londoño Mónica Hernández 

1° 2° 26 de octubre de 2021 10:00 am - 12:00 M Miriam Londoño Mónica Hernández 

2° 3° 27 de octubre de 2021 8:00 am - 10:00 am Marcela Román Leticia Beleño 

3° 4° 27 de octubre de 2021 10:00 am - 12:00 M Marcela Román Leticia Beleño 

4° 5° 27 de octubre de 2021 1:00 pm - 3:00 pm Marcela Román Leticia Beleño 

5° AC° 28 de octubre de 2021 8:00 am - 10:00 am Beatriz Borja Gladys Zuluaga 

AC° 6° 28 de octubre de 2021 10:00 am - 12:00 M Beatriz Borja Gladys Zuluaga 

6° 7° 3 de noviembre de 2021 8:00 am - 10:00 am Laura García Andrés García 

7° 8° 3 de noviembre de 2021 10:00 am - 12:00 M Laura García Andrés García 

8° 9° 3 de noviembre de 2021 1:00 pm - 3:00 pm Laura García Andrés García 

9° CS° 4 de noviembre de 2021 8:00 am - 10:00 am Samir Agualimpia Rosina Ibargüen 

CS° 10° 4 de noviembre de 2021 10:00 am - 12:00 M Samir Agualimpia Rosina Ibargüen 

10° 11° 4 de noviembre de 2021 1:00 pm - 3:00 pm Samir Agualimpia Rosina Ibargüen 

 
El acudiente que firme la matrícula se compromete a asistir cada llamado de la 
institución y asume la responsabilidad legal sobre las acciones y hechos que 
impliquen al estudiante.  
 
Quedamos atentos a cualquier duda. 
 

 
ELIANA CECILIA TORO VÁSQUEZ 
Rectora I.E Vallejuelos 
 

 
DANIEL ESTEBAN CARMONA RENDÓN 

Coordinador Académico 
 

 
CAROLINA ROMÁN TORO 
Coordinadora de Convivencia 
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