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LY. VALLESUELOS

ACUERDO DEL CONSEJO DIRECTIVO N° 002
Acta N° 01
(Enero 27 de 2022)

“POR EL CUAL SE ESTABLECE LOS REGLAMENTOS PARA LA
ADMINISTRACION DEL FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS”.

EL CONSEJO DIRECTIVO DE . LA . INSTITUCION EDUCATIVA
VALLEJUELOQS, en uso de sus atribuciones legales y en especial las que le
confiere el Decreto Nacional 1075 de 2015 - Secclon 3, articulos 2.3.1.6.3.3;
2.3.1.6.3.5 y demas normas vigentes:

CONSIDERANDO:

Que la Ley 715 de 2001 articulo 13, establece que el Consejo Directivo de cada
Establecimienio Educativo podra sefalar, con base en la experiencia y en el
analisis concreto de las necesidades del establecimiento, los tramites,
garantias y constancias que deben cumplirse para que el rector o director rural
celebre cualquier acto o contrato que cree, extinga o modifique obligaciones
que deban registrarse en el Fondo de Servicios Educativos, y cuya cuantia sea
inferior a veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes. El Consejo
Directivo: puede exigir, ademas, que ciertos actos 0 contratos reqmeran una
.autorlzacmn suya especifica.

De conformidad con el articulo.2.3.1.6.3.5 numeral 6 del Decreto Nacional 1075
de 2015, establece dentro de las funciones de ‘los Consejos - ‘Directivos
“Reglamentar medlante acuerdo los procedfmrentos formahdades y garantias
para toda contratacion que no supere los veinte (20) salarios minimos legales
mensuales vigentes. (SMLMV).”

Asi mismo establece el Decreto Nacional 1075 de 2015 articulo 5 numeral 7
como competencia de los Consejos Directivos “Aprobar fa conlratacion de los

servicios que requiera el establecimiento educativo y que faciliten su
funcionamiento de conformidad con la ley.”

Eil Decreto Nacional 1075 de 2015 articulo 2.3.1.6.3.6, numeral 4, establece
como responsabilidad de los Rectores ‘“celebrar los contratos, suscribir los
actos administrativos y ordenar los gastos con cargo a los recursos del Fondo
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de Servicios Educativos, de acuerdo con el flujo de caja y ef plan operativo de
la respectiva vigencia fiscal, previa disponibilidad presupuestal y de tesoreria.”

Que la Institucion Educativa VALLEJUELOS del Municipio de Medellin -
Antioquia, requiere reglamentar la contratacién correspondiente a la cuantia
hasta los 20 SMLMV, asi como establecer los parametros para la adquisicion
de bienes, obras y servicios, fijar los tramites de seleccion del contratista, las
garantias, formalidades contractuales y determinar los contratos que requieren
autorizacion del Consejo Directivo, que permitan establecer la oferta mas
favorable en términos de calidad y premos de conformidad con la normatividad
legal vigente.

Que de conformidad con el Decreto 1075 de 2015 corresponde al Rector de la
INSTITUCION EDUCATIVA. VALLEJUELOS adelantar el procedimiento de
contratacion para la utilizacién por parte::de tercéros de la tienda escolar y
espacios afines de la INSTITUCION EDUCATIVA ‘e igualmente los bienes
muebles dispuestos para el uso del establemmlento educativo previa
autorizacién del conse]o directivo. : :

Que el buen funcionamiento de [a Administracidn de los recursos de los Fondos
de Servicios Educativos de la Institucion Educativa, demanda el disefio e
implementacién de-una estructura y un reglamento gue- perm|ta una correcta
destmacnon de ios recursos financieros. »

Por lo antenormente expuesto, el Consejo Directivo de la Instltu0|on Educatwa
VALLEJUELOS e _

-Tfﬁ?;fﬁ;j 04 ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: ~Reglamentar .los.- procedimientos, formalidades ..y
garantias para la adqunswlén de bienes, obras y servicios que: no superen Ios
veinte (20) salarios minimos legales mensuales: wgentes (SMLMV) para la
Institucién Educativa VALLEJUELOS del MUI‘I!CIp]O de Medellin — Antioquia.

ARTICULO TERCERO: Reglamentar el procedimiento interno para el manejo
de tesoreria.

ARTICULO CUARTO: EI presente acuerdo se estudid y fue aprobado por el
Consejo Directivo en sesidén ordinaria llevada a cabo el dia 27 de Enero de
2022.
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COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Para constancia se firma en la ciudad de Medeliin a los 27 dias del mes de
Enero de 2022.

INTEGRANTES DEL CONSEJO DIRECTIVO

Re,ctor - Representante Docentes

| ﬂg‘ﬂ%ﬁ e '_ ‘ Bibane Tolycn n ﬂe&jr{:?o
_ Representante Docentes oA '_ Representante >"Padres de ’
' Familia ' :

"{Uj’ r’/'ljfof%mm- ﬁs‘ai'fna)d- e
Representdnte Padres de Familia Re’presén_tante estudiantes

RepreSenfante?'-E'gresados Rebrésén‘taﬁ_t_e Sector Productivo
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£, VALLERSELOS

REGLAMENTC PARA LA CONTRATACION HASTA UNA CUANTIA
INFERIOR
A LOS 20 SMLMV
{Articulo 2.3.1.6.3.17 decreto 1075 de 2015)

El procedimiento para establecer los parametros para la adquisicién de bienes,
obras y servicios cuya cuantia sea inferior a los 20 SMLMV, se realizara segun
lo establecido en el Decreto 1075 del 2015 y las siguientes clasificaciones:

PARA CONTRATACION DE BIENES, SUMINISTROS Y OBRAS

Cuantia Tramite de Seleccion

Hasta 20 SMLMV | Tres (3} cotizaciones, teniendo en cuenta los precios del mercado;

Estudios Previos: La  institucion elaborar4d un estudio previo
simplificado que conteénga :la- descripcion de la necesidad, la
descripcion del objeto a contratar, las condiciones técnicas exigidas,
el valor estimado del contrato y el plazo para la adquisicion del bien
o adquisicién de! servicio. o

Invitat:ién Pulblica: Formular una invitacién pablica a través de fa
pagina web o cartelera institucional la cual se fija por un término no
inferior .a dos dias. La invitacion contiene: El objeto de la
_ -convocatoria, el plazo de la ejecucion; forma de pago, cronograma
| del proceso, recepcién de la propuesta,- informacion minima de la
propuesta, requisitos habilitantes, causas'de rechazo, requisitos de
participacién, inhabilidades, Cronograma.

| Recepcién de propuestas: Las propuestas se entregaran en sobres
cerrados en la oficina.de la rectoria o se enviaran al correo
electrénico informado en la invitacién, en los términos fuados en el
Cronograma de la invitacion Pubhca

Cierre de invitacion Vi apertura de sobres: enlos térmmos fi jadOS en
| el cronograma de la m\ntamén Publica. :

| Evaluacién: Despuss de abrir los sobres con las propuestas, se
|.procede a hacer la evaluacién. de los diferentes proponentes de
:acuerdo a Ios parémetros establemdos en Ia mvutamon e

La escogenma del proveedor Ia hace el rector “Gnicamente de Ias
propuestas entregadas en el tiempo sefialado y de acuerdo al
cumplimiento de los parametros e indicadores establecidos en este
Acuerdo, siguiendo los principios de transparencia, pubimtdad
responsabilidad y economia.

Los criterios de evaluacion seran, menor precio dentro de los
mismos términos de calidad y cumplimiento de especificaciones
técnicas, y experiencia en el caso de prestacion de servicios de
acuerdo a los siguientes porcentajes

Adquisicién de bienes: 100% al menor precio dentro de los mismos
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1: VALLEJUELOS

términos de calidad y cumplimiento de especificaciones técnicas.

Prestaciéon de servicios. 70% al menor precio dentro de los mismos
términos de calidad y cumnpiimiento de especificaciones técnicas.
Experiencia: 30 %

Publicacién del Informe: Se publica un informe detallado de la
evaluacion firmado por el rector, para que los oferentes presenten
las observaciones que consideren pertinentes, Ia cual se fija por un
término de 1 dia.

Observaciones al informe: Estas serén entregadas por los diferentes
oferentes que tienen observaciones al informe de evaluacién.

Respuesta a las observaciones: Se da respuesta motivada a las
observaciones . indicando claramente las causas por las gque se
acoge 0 no una observacién. . - -

Adjudicacién de la contratacién ‘Se expide el acta que adjudica el
contrato - de Dbienes o servicios, “siguiendo los principios de
transparencla ‘publicidad, responsabtlldad y economia.

Ceieb_racnon del contrato: Se elabora la mlnuta del contrato, dejando
claridad como minimo los siguientes aspectos: Partes contratantes,
-|. valor, duracién, obligacién de las partes, causales de terminacion,

" | Cada Contrato debera contener el proceso de liquidacién, con el fin
de gue no haya discusién alguna sobre la cancelacién de este y que
: no se adeuda nada al contratista
Superior .a 20 | Procedimiento contractual segin Decreto Nacional 1082 de 2015,
SMLMYV reglamentario de la contratacién publica y manual de contrataclon
L Alcaldia de Medellin.

NOTA: Enicaso de empate a menor precio'y experiencia dentro de los mismos
terminos:de - calidad y .criterios técnicos ‘del bien o servicio, la Institucién
adjudlcara a quien haya entregado primero (en el tiempo) la oferta entre los
empatados, segun el.orden de entrega de las mssmas ‘8 per51ste el empate se
hara un: sorteo entre Eos oferentes empatados Sl b : .

PARA CONTRATACION DE SERVIC!OS

intervalo Tramite de Seleccidén

Hasta 10 SMLMV Una (1) propuesta técnica en la cual
deberan constar los detalles técnicos,
valor agregado, experiencia e idoneidad
segun  corresponda al  servicio
reguerido.
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Supericr a 10 SMLMV y Hasta 20 SMLMV Se solicitaran como minimo dos (2)
propuestas técnicas, la combinacién de
precio, calidad, detalles técnicos, valor
agregado, experiencia e idoneidad,
seran los factores que determinen la
conveniencia y favorabilidad para la
seleccion.

Superior a 20 SMLMY Procedimiento contractual segun
- Decreto Nacional 1082 de 2015,
reglamentario de la  contratacién
piblica.
Formalidades. Para la formalizacion de las acciones contractuales, la
Institucion Educativa empleara” Minutas .de’ Confrato segun el tipo: Obra,
Suministro, Prestacién de Servicios, Concesion, Arrendamiento, en los cuales
deberan constar de forma clara y precisa-el-objeto, las partes, las obligaciones,
plazo y forma de pago, entre otras clausulas contractuales.

Supervision: la supervisidn de los contratos sera ejercida por el rector, funcion
que no podra delegar y debera aceptarla en los contratos::

Garantias. Las garantias tienen por objeto respaldar el cumplimiente de todas
y cada una de las obligaciones que surjan a cargo de los contratistas frente a la
Instituciéon Educativa, por razon de la celebracion, ejecucion y liquidacion de los
contratos estatales. Por tanto, con sujecidn a los términos respectivos del
contrato deberd cubrir cuaiquier hecho constitutivo de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del contratista en los términos de la respectiva garantia.

Seguln-el articulo 7° de la ley 1150 de 2007, las garantias contractuales solo
seran -exigibles en contratos que superen el 10% de la menor cuantia (28
SMMLV). La‘institucidén educativa en su reglamento interno adopta este criterio,
no obstante en objetos contractuales inferiores al 10% de la-menor cuantia (28
SMMLYV) y' que :por su naturaleza lo requieran, podran incluir cldusula de
exigencia de las polizas, conservando la cobertura de los siguientes riesgos:

e Buen manejo y correcta inversién el anticipo: Por el 100% del valor

: delanticipo'y con una vigencia igual a la duracién del contrato y 4 meses
‘més o hasta'la fiquidacion del respectlvo contrato. - '

. 'Cumphmlento del contrato: Por el 10% del valor del contrato por el
término del mismo y cuatro meses mas o hasta la liquidacion del
respectivo contrato.

* Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: Por el 10% del valor total del contrato y vigencia igual ai
plazo del contrato mas tres (3) anos, a partir de [a liquidacion del
contrato.

» Estabilidad y calidad de la obra: Por el 30% del valor total del contratc
y vigencia igual a cinco (5) afos a partir de la fecha de recibo a
satisfaccion de la obra.
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o Calidad del servicio: Por e! 10% del valor del contrato, por el término
del misme y cualro meses mas o hasia la liquidacién del respectivo

contrato.

o Calidad y correcto funicionamiento de los bienes suministrados: Por
el 10% del valor del contrato, vigencia del mismo y se extiende hasta el

limite de garantia del bien.

» Pdliza de responsabilidad civil exiracontractuai: De acuerdo con los
términos que se pacten, se consagra en un amparo auténomo contenido

an una péliza anexa.

Riesgos a amparar segiin el tlpo de contrato:

Tipo de Contrato

Riesgos que se deben amparar

Prestacién de servicios

Cumpl:m:ento y Calidad del servicio.

Obra

Cumpiimiento, Pago de salarios, prestaciones sociales
legales e -indemnizaciones laborales, Estabilidad vy
calidad de- la obra, Responsabilidad civil
extracontractual.

Suministro

Cumplimiento, Calidad y correcto funcionamiento de
jos bienes suministrados.

Concesion

Cumplimiento, Pago de salarios, prestaciones sociales
legales e indemnizaciones laborales.

Arrendamiento

Cumplimiento, . .

Consultoria

Cumplimiento y Calidad del servicio.

Encargo Fiduciario -

Cumplimiento.

' Convernio Interadministrative

Ne aplica.

[ De Sequro

No aplica.

Ante ta ausencia de oficina juridica en la institucion Educativa la aprobacion de
las Péliz"as le corresponde al Rector, mediante Resolucién rectoral.

Contra*os que requieren autorlzaclow del Consejo Directivo. Los smwentes
procesos de contratacmn requleren de autor:zac;on prewa por parte del

Consejo Dtrectlvo

- :'.-Contador Publico. .

- Convenios Interadministrativos. :
. Contratos Interadministrativos

Contratos de Obra 'que impliquen modlficamon en la mfraestructura del
inmueble del Establecimiento Educatlvo - e

Aguellos contratos sin importar el tIpO cuando Ias nece5|dades no se
encuentren debidamente soportadas y aprobadas en el Plan de
Adquisiciones de la respectiva vigencia fiscal.

Los bienes, obras y servicios solicitados durante el ejercicio presupuestal
anual y no contemplados dentro de la planeacion financiera — presupuesto
institucional, deberan ser sometidos a analisis y aprobacion por parte del
Rector de la Institucion sin consideracidn a la cuantia.

Cuantia: Toda contratacion con cuantia superior a veinte (20) SMLMV debe
contar con aprobacion del Consejo Directivo, y debera realizarse mediante los
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Inclusion Social

LE. VALLEJUELOS

procesos de contrataciéon definidos en la normatividad legal vigente en materia
de contratacién puablica Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Nacional
1082 de 2015 y demas normas relacionadas con la materia.

Seguridad Social: Por disposicién legal es requisito que todas las personas
naturales o juridicas, involucradas en la prestacion de bienes, suministro, obras
o servicios en favor de una entidad estatal, deban acreditar la afiliacién y pago
al sistema Integral de seguridad Social en salud o parafiscales
respectivamente. El Rector de la Institucién Educativa realizara la respectiva
verificacion so pena de incurrir en violacién a la normatividad legal vigente.

Formalidades contractuales:
siguiente documentacién segu
ocasion del proceso de selece
suscribe, sin perjuicio de adi
de seleccién y de conformi

veedor se permitira presentar la
da al objeto contractual y con
rticipa o soporte contractual que
:de cada modalidad especifica
e citan:

Formalidades contrac Natural o Juridica:

DOCUMENTO
REQUERIDO

1| Existencia
representacion leg

- O DE NORMA
PRESENTACION

Para la
participacion en un
proceso de
seleccion y para la
suscripcion del
acto contractual.

idicay | Ley 1150 de
: 2007 Articulo 5
y Decreto 0427
de 1996.

o Persona Natl:i
Juridica,

suscripcion del naturales.
documento
contractual y con
las cuentas de
cobro seglin se
establezca la
periodicidad de
pago.

4| Verificacion de la | Contrato Para la suscripcion | Persona natural, | Articulo 111
situacién militar del | de del documento varén entre 18 vy | Decreto 2150 de
confratista persona | Prestacién | contractual. 50 afios 1995.

aportes paraf scales,
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DOCUMENTO PARA MOMENTO DE TIPO DE NORMA
REQUERIDO PRESENTACION PROVEEDOR
natural para varones | de
de 18 a 50 afios. Servicios
Profesiona
lesode
Apoyo ala
Gestidn
5| RUT Registro Gnico | Contrato, | Con la Personas articulo 20° del
tributario presentacién de la | naturales y | Decreto 2788 de
propuestay para | juridicas. 2004
6| Garantias Segtn el Personas Articulo 7° Ley
tipo de . | naturales y | 1150 de 2007.
contrato : : juridicas
7| Certificado de | Cont rsona natural | Ley 190 de
antecedentes 1995
disciplinarios. ‘propuesta y para
(Procuraduria la suscripcidn del
General de documento
Nacidn) contractual
8| Certificado ato Para el proceso de Articulo 60 Ley
Antecedentes seleccién y para la 610 de 2000.
Fiscales (Contr suscripcion del
General ] 3 contrato,
Repiblica A o :
9| Formatog 0 Contrato™ {"Pa) uscripcién” [ Personas culo 8°
de vidg Lo Prestacién ' S j:naturales reto 1049 de
de it juridicas
Servicios

1| Registro  Unico de
0| proponefteS{RUP) £

Certificado de
Medidas correctivas
Certificacion cuenta
bancaria para
realizacién del pago

N —=]=s -

Formalidades contractuales del Contratante - Institucion Educativa:

DOCUMENTO PARA MOMENTO DE NORMA
REQUERIDO PRESENTACION
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DOCUMENTO PARA MOMENTO DE NORMA
REQUERIDQ PRESENTACION
11 Certificado de | Contrato, orden de | Previo al proceso | Decretc Nal 1075
disponibilidad compra, orden de|de selecciébn o |de2015.
presupuestal (CDP) | servicios. adquisicién  del
‘ bien o servicio
2 | Estudios y | Contratos Previo al proceso | Art. 25 Ley 80 de
documentos previos de seleccidon o | 1993, Decreto Nal
0 sucinta adquisicion  del | 1082 de 2015.
descripcion de la bien o servicio
necesidad
3| Aviso de { Contratos evio al proceso | Decreto Nal 1082
convocatoria 0 adjudlquen seleccnén o | de 2015,
Invitacion Publica del
4 | Pliego de Decreto  Nacional
condiciones por 1082 de 2015.
seleccion
5| Acto adminisfj que se 1082

de apertura,

por
convocatona pablica:
superiores- 20

SMMLV

‘etc Nal

61 Acto .

Contratos que ™
adjudique  bajo

garantia Unica

definidas en el contrato

el proceso | contrato
contractual.
9| Aprobacién de la{Segin las garantias | Una vez suscrito | Articulo 7°  ley

el contrato

1150 de 2007
Decreto Nal
de 2015,

1082

Los documentos podran ser aportados durante el proceso de seleccidn,
siempre que no afecten la asignacién de puntaje, de conformidad con el
paragrafo 1 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, asi mismo los documentos
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entregados durante el proceso de seleccidn que no precisen de una
determinada vigencia, se tomaran como parte del expediente contractual para
el caso del paricipante que sea elegido como contratista, con lo cual, sélo
seran aportados por una vez.

Segun el proceso contractual particular, la institucién educativa, podra sefialar
ofros documentos en los pliegos de condiciones como condiciones habilitantes
o de asignacion de puntaje.

Declaratoria de Desierta. En caso de no presentarse propuestas, o que
ninguna de las propuestas presentadas resulte habilitada durante el proceso, el
mismo se declarard desierto mediante. resolucidon rectoral. La resolucién que
declara desierto el proceso deberd licada en la misma manera que se
publico la invitaciéon. En caso d sierto el proceso, se procedera a
la publicacién de una nueva in

mediante la modalidad g (. :
arrendamiento de un inmi g € isico dentro de la institucién
educativa para la prest !
se realizara segun e
espacios. -
Contador Publico. EJ 30 co, se adjudicara
mediante la mol )
constancia de |4

TR

3. Revision y ‘control de las obhgamones tributarias
v 4. ,,Mawmnentog,de?o;a‘eracmnes@:eahzad’”as; er&{g{ca%a

. e_gun nuevo plar ‘qyt%b;!e. %;ﬁ\ | -5
,Libfoymayot y Balafce ehicadasur m; dejos p%odos 51 gnados.ds i
Balance general CIaSIf cado por cada periodo trimestral.
Estado de actividad financiera, Econémica y social por el periodo
respectivo
8. Conciliaciones bancarias de las diferentes cuentas bancarias que
disponga la Institucién.
9. Estado de las cuentas reciprocas en el caso de recibir transferencias
corrientes del Municipio.
10. Asesoramiento en la elaboracién y presentacién del presupuesto anual,
Plan de Compras, POAI, Plan de Accidn y el PAC.
11. Revisién de resoluciones de adicion y traslados presupuestales.
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12.Saneamiento Contable, cumpliendo normas emitidas por la Contaduria
General de la Nacion.
13.Arqueo de caja general y caja menor.
14.Realizar auditorias internas y revision contable de la informacién que
soporta los estados financieros en forma trimestral.

15.Revisién permanente de los convenios suscritos con las entidades
bancarias para la operatividad de las cuentas maestras de conformidad
con lo establecido en el articulo 5 de la resolucion ministerial 12829 de
junio 30 de 2017.

interna si la inscripcion de los
entas maestras, cumple con los
0 de la resolucidn ministerial
badas exclusivamente por el

16.Verificar e incluir en la.
beneficiarios de los pag

requisitos establecidos

con la entida c stesel
contenida en, stab nto educativo con la

en exhaustivo de los d
talidad de las operacion

idoneos que
das por el
ocimiento,
ndos de

¢ o0s
a partir del‘"“venc:m|ento dei plazo deF“contrato si en el confrato no se pacta un
plazo ﬁgggeqrente 5 i ens ; S !

pel 18 cta det liqui a%gn,#@rcogm {m&? los ‘acderdc

fransacciones a que flegaren “Faas partes para poner

presentadas y poder declararse a paz y salvo.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién bilateral

previa notificacion o convocatoria que le haga el establecimiento educativo, o

las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la institucién tendra la

facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes

al vencimiento del plazo para liquidar de mutuo acuerdo.

Causales De Terminacién De Los Contratos: Los contratos que celebre el

establecimiento educativo terminaran entre otras, por las siguientes causas:

- Por vencimiento del término del contrato o cumplimiento del objeto a
satisfacciéon del Fondo de Servicios Educativos.
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- Por incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista.

- Por mutuo acuerdo debidamente justificado.

- Por fuerza mayor o caso fortuito.

- Por las causas de Ley.

- Cuando asi se estipule en los contratos, y halla lugar a ello, por
terminacién unilateral por parte del establecimiento educativo, teniendo
en cuenta para este caso lo sefalado en la normatividad vigente.

Contrato De Transporte: En la celebracién de los contratos de transporte, la
seleccidn de contratista, se realizaré de acuerdo a las disposiciones contenidas
en éste reglamento. Cuando el valor del contrato de transporte sea superior a
los 20 SMLMV se acudira entonces, al.proceso establecido en el Decreto1082
del 2015. En todo caso se set os lineamientos sefialados por la
Secretaria de Educacién Mur ecidos a través de circulares,
: recursos en la operacién del

transporte escolar.
Seran de obligatorio cump|

de contratos de fransporte

iculo, expedida por el
us veces.
del conductor.

weﬂ?ﬁd% it

cat 1P clore: ! Iy
[o establece el artlculo 209 de la Constitucion Nacional, se enuncian:

€ tos;iselencuentren, ens iqualt Ve\
'conalmones segun Ios parametros deﬁmd& %or la msﬂtucmn Por lo tanto n
existirdn preferencias frente a los mismos.
2. Moralidad. Las actuaciones que adelante el establecimiento educativo,
en desarrollo de la actividad contractual, deben cefiirse a los postulados de la
ética y cumplirse con absoluta transparencia en interés comun. En tal virtud, el
Directivo Docente ordenador del gasto y las personas que por su rol tengan a
cargo funciones a cargo del Fondo de Servicios Educativos, estan obligados a
actuar con rectitud, lealtad y honestidad.
3. Eficacia. El establecimiento educativo, adelantara los procesos de
contratacién apuntando siempre al cumplimiento de sus fines u objetivos.
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4, Celeridad. Las actuaciones contractuales del establecimiento educativo
se adelantaran con austeridad de tiempo, medios y gastos y se impediran las
dilaciones o retardos en la ejecucion del contrato.

5. Economia. Los recursos del Fondo de Servicios Educativos del
establecimiento educativo deben ser administrados adecuadamente en medios
de tiempo y gastos, de tal manera que se logre la mayor austeridad y eficiencia.
6. Imparcialidad. E} establecimiento educativo realizara la escogencia del
futuro contratista, sin tener en cuenta factores de afecto o interés y, en general
cualquier clase de motivacion subjetiva

7. Publicidad. Sin perjuicio de lo estipulado en el Articulo 19 del Decreto
4791 de 2008, se dispondran y utilizaran los medios de publicidad necesarios y
exigidos en este manual para todos
8. Buena fe. Las actuacio
del Fondo de Servicios Edu
buena fe, la cual se presumi
9. Eficiencia. Las actu , {
guardaran estricta relaci¢ a i amente establecidas en el
presupuesto de gastos i '
10. Responsabilida
gasto y demas per.
tienen la obligacid
contratista o prov

flirse a los postulados de la
es que aquéllos adelanten.

de la contratacién,
iento educativo, del
ue puedan verse

- INHABILIDADES O INCOMPATIBILIDADES SOBREVENIENTES.

Si Ilega“(ﬁa sob"revequnrﬁl ;*habILda% ugperripgttblhd emi:’e! s’;jgh éste
dera‘ J*contrat pi‘evg}a uto izac) 6n e ]%{ : ii}v V
Unciara a'sy 7 G

LEY DE GARANTIAS

De acuerdo a lo sefialado en el articulo 9 de la ley 715de 2001, las instituciones
educativas estatales de orden departamental, distritales o municipales, entidad
que en virtud de la competencia asignada por dicha ley en el articulo 11, puede
administrar fondos de servicios educativos en los cuales se manejaran los
recursos destinados a financiar gastos que faciliten el funcionamiento de la
institucién, distintos a los de personal. La ley 996 de 2005define el marco legal
del proceso electoral, reglamenta la participacion en politica de los servidores
publicos es establece garantias de la oposicién, fijando en el articulo 33
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restricciones a la contratacién publica, siendo asi que durante de los cuatro
meses anteriores a la eleccion presidencial y hasta la realizacion de la eleccidén
en la segunda vuelta, si fuere el caso queda prohibida la contratacién directa
por parte de todos los entes del estado, con las excepciones alli establecidas,
entre las cuales se encuentran los contratos requeridos para cubrir las
emergencias educativas. En el paragrafo del articulo 38, prevé las restricciones
para los gobernadores, alcaldes municipales o distritales, secretarios, gerentes
o directores de entidades descentralizadas de orden municipal, departamental
o distrital dentro de los cuatro meses anteriores a las elecciones. Para efectos
de la ley de garantias y dada su finalidad el enunciado “contratacion directa” es
singnimo de cualquier sistema dif te de la licitacidon publica y no del
procedimiento especial reguladoy ley 80 de 1993. Por lo tanto, las
entidades publicas pueden se previa la licitacion puablica, salvo
las excepciones la ley 996 d so de las entidades publicas
debera contabilizase los cu a la eleccién del congreso de
la repiblica por no difere 0 de eleccidén al cual hace
referencia.

Donaciones
Adiciones y traslado
no esté prevista
de la adicién p

ue se perciba y que
cativo sera objeto
directivo previa
ento que esta
| origen de los

uesto del fondo de s
mediante acuerdo

m&a&;&ﬁ o il

De conformidad con el Decreto 1075 de 2015, corresponde al Rector de la
INSTITUCION EDUCATIVA VALLEJUELOS adelantar el procedimiento de
contratacién para la utilizaciéon por parte de terceros de la tienda escolar y
espacios afines de la INSTITUCION EDUCATIVA e igualmente los bienes
muebles dispuestos para el uso del establecimiento educativo previa
autorizacion del consejo directivo. Por tanto, sera competencia del Rector de la
INSTITUCION EDUCATIVA adelantar las etapas previa, precontractual,
contractual y pos contractual de los procesos para adjudicacion de espacio
dentro de los inmuebles de la Institucién Educativa.
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Uso: Las instalaciones de la INSTITUCION EDUCATIVA, sblo podran ser
usadas para la realizacién de actividades educativas, culturales, recreativas,
deportivas y sociales de la respectiva comunidad educativa, con prohibicién
expresa de actividades de juegos de azar, consumo de licor, sustancias
psicoactivas, cigarrillos, y demas prohibidas por la ley.

Planeacién. La INSTITUCION EDUCATIVA, previo al inicio del proceso,
elaborara documento de Estudios Previos, en que se definird la necesidad a
suplir, asi como la forma en que puede ser satisfecha, contando con el visto
bueno, del lider de proyectos de servicios generales y del programa juridico.
Asi mismo, el documento debe contener como minimo;
A. Objeto del contrato a celebrar
B. Duracién del contrato, queé
de terminacién del calendari
C. Ubicacién Fisica, compl
servicio a contratar.
D.Vaior minimo mens

Gan momento puede superar la fecha
delimitada en que se prestara el

ebrar, teniendo como precio

rectivo de la INSTITUCI
La Institucion:

Para efectuar mejo
funcnonamsento de la t

anterior |mp" a solo

. ’La obhgacnon establecnd en el item §

t%!’*ﬂ solls::ltu Mas]ing coﬁllﬂwa‘!:{ Iéﬂ\g‘ obljg

autorizar | %ne  efe .

4 hgaciones A cgiggoibgﬁ%c@ e&mfrno‘“w W ;

¢ Cancelar la totalidad del dinero consignando el valor
establecido en la cuenta bancaria respectiva y en las fechas
estipuladas

e Elincumplimiento a lo estipulado en el item anterior, es causal
para la cancelacién unilateral del contrato.

e Utilizar el local y los enseres entregados unica y
exclusivamente para los fines establecidos en el objeto del
contrato.

+ \Velar por la conservacion y debida utilizacion de los bienes
entregados.

o
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e Restituir el local y los enseres entregados a la terminacién del
contrato.

o Prestar el servicio de tienda de manera eficiente, basado en la
atencién amable, cordial y respetuosa a toda la comunidad
educativa, bajo éptimas condiciones de higiene y salubridad.

« Observar de manera diligente el régimen de precios maximos
establecidos a los productos que se ofrecen en la tienda
escolar.

o Informar al Rector de la Institucién Educativa, de forma
inmediata, cualguier anormalidad o suceso que se presente
con los miembros. munidad educativa.

o Velar por el b dortamiento de los trabajadores y
dependientes contratados - para el buen

i lar.

as Instalaciones de la tienda,

‘ \ a la verificacibn de las

condicioy dentro de la misma.

Prohibiciones:

enda escolar los dias en que el pl
o, salvo autonzacson escrlta del re

+ Certificado de Camara de comercio

+ Certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la
procuraduria general de la nacion (Verificados en linea por la
Institucion)

+ Certificado de responsabilidad fiscal expedido por la contraloria
general de la nacidon (Verificados en linea por la Institucion)

» Certificado antecedentes penales, expedido por la Policia
Nacional (Verificados en linea por la Institucién)

» Certificado de medidas correctivas Policia Nacional
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o Afiliacion y pago al régimen de seguridad social como
Independiente.

« Certificado de manipulacion de alimentos vigente.

* Fotocopia de la cédula de ciudadania

e Estar a paz y salvo con la Institucion y Secretaria de Educacién

s Hoja de vida funcion publica

Apertura del proceso: El proceso de seleccién en la INSTITUCION
EDUCATIVA iniciara oficialmente con la expedicion de la invitacién publica. En
dicha invitacion se dejara constancia de los siguientes puntos:

a. Objeto del contrato a celebra
b. Acta de Consejo Directivo
cC. Cronograma que regira el

ue aprobado el inicio del proceso.

Invitacion Publica: La Invi
estara ubicada en una ca

INSTITUCION EDUCATIVA,
comunidad educativa; en
ran en el documento de
en el cual constaran
efinidos, se indicara
s propuestas, y los

estudios previos, asi
fechas, horas y lu
expresamente los
documentos que d

invitaci publicados un
INSTITUCION
3rd entregarse

e Wit wly \
Requisitoside evaluaci

* Propuesta economlca, equwalente a 40 puntos.

¢ Cartas de recomendacion y verificacidn de personas ¢ entidades
reconocidas en el ambito local, equivalente a 20 puntos.

+ Productos, precios y servicios ofrecidos 40 puntos.

Evaluacién: Corresponde al Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA,

adelantar la evaluacién. Para el efecto deberd seguir el siguiente
procedimiento:
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1. Realizar la verificacion de criterios de evaluacién, y se asignarad el
respectivo puntaje, de conformidad con lo indicado en los estudios previos y la
invitacién publica.

2. Al proponente que haya obtenido el mayor puntaje, se le verificaran los
requisitos habilitantes.
3. Si los documentos que soportan los requisitos habilitantes se presentan

incompletos ¢ no se ajustan a lo previsto en la invitacion, el rector de la
INSTITUCION EDUCATIVA debera requerir al proponente para que subsane
en el término de un dia.

4, Si vencido el término para subsanar, el proponente con el mejor puntaje,
no cumple con los requisitos habnllt tes exigidos, se repetird dicha actuaciéon
con el proponente que esté en se gar, y asi sucesivamente.

Traslado y Observaciones: E evaluacién sera publicado un
minimo de un (1) dia habil, co s oferentes puedan presentar por
escrito las observaciones vertinentes. El Rector de la
INSTITUCEON EDUCATIV, por escrito a cada una de
or las que se acoge o no

. En, .caso de declararse deSIerto eI pro oceders a
i _'tacmn pubhca L ! ‘

. r%&swh{t@ér@ u J) Izg e cum
wyi/difi irmarletras’de cambloép”é”rm es ¥

sera devuelta a la terminacién satisfactoria del contrato

Inicio de ejecucion. La ejecucion del contrato sélo podra iniciar una vez se
aprueben las garantias o firma de letras, ademas de la consignacion mes
anticipado.

Supervision: El supervisor del contrato de la tienda escolar, sera el Rector de
la INSTITUCION EDUCATIVA. Dicha funcién sera indelegable.

Multas: E! retardo injustificado en el pago del canon de arrendamiento de la
tienda escolar de la INSTITUCION EDUCATIVA, generara un interés de mora
del 2% mensual.
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Terminacién del contrato: El presente contrato se dara por terminado por
cualquiera de las siguientes causas:
» Insolvencia financiera del CONCESIONARIO
» Expendio de productos y/o toda clase de alimentos que puedan afectar
la salud mental o fisica de la comunidad educativa, asi como de los que
no estén contemplados en clausula especifica estipulada en el contrato
de concesién.
¢ El incurrimiento en mora del pago de las obligaciones a cargo del
CONCESIONARIO
« Cuando se causen perjuicios al establecimiento educativo
e En caso de que el CONCESIONARIO ceda o subarriende total o
parcialmente los bienes mi inmuebles objeto del contrato de
concesion, asi como tambiél 0s que dé destinacion diferente a
la pactada en clausula da en el contrato.

El Directivo Docente orden bera informar por escrito al
CONCESIONARIO la dec SIOF teral del contrato, y acordar
con éste un plazo no endario para el retiro de la
Institucién. En este tiempt ‘surti etapas para la nueva
adjudicacion.

Archivo: En la Secrel : SATIVA reposara el
expediente del co afo- endra. la totalidad de los
documentos ge omo los informes
de supervusmw tos generados

durante ejecucién contrato,
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PROCEDIMIENTO PARA EL PRESTAMO DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

El Consejo Directivo de la Institucion Educativa VALLEJUELOS en
concordancia con el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion 1075
de 2015, seccion 5, articulo 2.3.3.1.5.6 establece y adopta el presente
procedimiento para el préstamo de las instalaciones educativas:
1. Se autoriza el uso de las instalaciones educativas en horas adicionales y
disponibles después de cumplir la_jornada escolar, para la realizacién de
actividades educativas, culturale ativas, deportivas y sociales de la
comunidad educativa, dando p iguientes actividades diferentes a
concesion de tienda escolar:
¢ Acciones formativas

espondientes a los diferentes

proyectos pedagégi acen parte del PEI

» Programas de J $ ofrecidos por las diferentes
entidades que e ia de Educacién

s Programas d S para superacion de

dificultades
Proyectos

. Para: ‘
debe hacer por escrito a través de una carta dirigida al Rector con la debida
anticipacion donde se especifique:
+ Espacios requeridos.
Tipo de actividad a desarrollar.
Fecha de realizacion.
Horarios de utilizacion.
Responsables de la actividad.
Poblacién a la que va dirigida (ndmero de personas y
especificar su rol en la institucion: Estudiantes, Padres de
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familia, Docentes, Oftras personas de la comunidad
educativa).
5. Una vez realizada y analizada la solicitud, el Rector autorizara si considera
pertinente, dando estricto cumplimiento a lo estipulado en el presente
reglamento e informara al Consejo Directivo, quien hara las observaciones que
considere necesarias dejandolo consignado en el acta correspondiente.
6. Se emitira autorizacion por escrito como respuesta a la solicitud, dejando
copia al personal de seguridad para permitir el ingreso del personal.

En todo caso, para el buen uso de las instalaciones educativas se deben seguir
las siguientes normas:
« Cuidar todos los articulos, et

la institucion.
Dejar los espacios limpj
Dejar ventiladores, lu
espacios. ;
s Reportar al persg i encuentra al llegar algo
defectuoso o un.
la actividad.
Entregar los

nuebles e infraestructura general de

s unidades sanitarias.
rtas cerradas al salir de los

trabajo
Definicién De Operaciones De Tesoreria:
Las operaciones de tesoreria son aquellas que se originan en la administracion
de fondos y garantizan la liquidez y correcta destinacién de recursos
financieros.
En el presente reglamento, se determinara la forma y procedimiento para:
Realizacion de los recaudos
Realizacion de Pagos
Seguimiento y control permanente del flujo de caja
Responsables en la autorizacién de los pagos

PN
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5. Custodia de titulos valores, dispositivos de seguridad bancaria y talonarios

FUNCIONES DEL TESORERO

1- Apoyar al ordenador del gasto en {a formulacion y proyeccién del
presupuesto anual teniendo como base la informacién histérica y
necesidades futuras de la institucién educativa.

2- Apoyar al ordenador del gasto en la formuiacién y proyeccion de las
herramientas conexas.

3- Apoyar al ordenador del gast
disminuciones presupuestalé
registradas en el aplicati
en todo momento. y constitl
vigencia fiscal.

- 4- Elaborar certificados
precios de refere
disponibilidad d

5- Elaborar comp

ndo haya lugar a adiciones o

“uales deben ser debidamente

tener el presupuesto actualizado
resupuestales al finalizar la

‘de propuesta
itos habilitantes.

12-Acompanar al ordenador del gasto en las visitas d?%ﬁtes de control
teniendo disponible toda |la documentacién requerida.

13-Concertar con cada rector la presenciabilidad requerida para el
cumplimiento del objeto contractual.

14-Informar por escrito y en forma oportuna al contratista, los impedimentos
para el cumplimiento del objeto contractual, referente a las obligaciones
especificas.

15-Propender porque el fondo de servicios educativos sea administrado

conforme a la normativa nacional vigente y conforme a lo reglamentado

por la entidad territorial.
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16-Mantener actualizado, debidamente custodiado y disponible para
consulta, el archivo de soportes de tesoreria y presupuesto de cada
institucion educativa, segun los lineamientos del procedimiento
documentado y el listado maestro de registros.

17-Informar, a quien corresponda, sobre las irregularidades que se
presenten en el manejo de los recursos que administra el fondo de
servicios de la institucion educativa.

18-Asistir a las reuniones programadas.

19-Las demas que le sean asignadas por el coordinador y/o supervisor del
contrato y que guarden relacién directa con el objeto contractual.

iguientes controles con el fin dar
la oportunidad y fiabilidad de ia

De igual manera, llevar a cabo

cumplimiento con {a norma y

informacién contable y presup

. - Realizar comparacio
o de cuentas al inicio ‘
- Validacién y analisis d i “eongiliaciones con libros auxiliares y

extractos bancarj

- Validaciones en

aciones significativas, saldos

de los movimientos,
an el presupuesto y

e—
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1. Realizacion de los recaudos: Procedimiento:
1.1. Administracion de recursos en cuenta bancaria
De conformidad con el Articulo 2.3.1.6.3.15. Del decreto 1075 del 2015, los
recursos financieros del fondo de servicios educativos se manejaran en
cuenta(s) bancaria(S) en la entidad financiera que dispone de la respetiva
vigilancia de la superintendencia financiera

A la entidad territorial certificada, se enviara con oficio motivado constancia
de existencia de (los) producios bancarios para su respectivo registro en
tesoreria.
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1.2. Apertura de nuevas cuentas
Cuando con ocasién de nuevos recursos se precise de la apertura de nuevos
productos bancarios, se procedera a su apertura de conformidad a las
directrices que para este fin sefialé el Municipio de Medellin.
Tener presente las siguientes sugerencias:
1. Solicitar a la entidad financiera los requisitos que exige para la apertura
de una nueva cuenta, puesto que no son iguales en todas |las entidades.

2. El Ordenador del Gasto y quien ejerza funciones de tesoreria, son los
Unicos funcionarios que deben tener firmas autorizadas para el manejo
conjunto de las cuentas.

3. Las cuentas de zhorro
seguridad bancaria (tok
tarjeta débito.

con talonario o dispositivo de
caso pueden ser manejadas con

4. Notificar por escri
manejo de la cue

Nombre completo y nimero de identificacion de la entidad o persona que
consigna

4. Concepto u origen del ingreso

5. Valor del ingreso en letras y nimeros

6. Modalidad de ingreso: efectivo o cheque. En caso de ser en cheque,
este debe ser girado a nombre del fondo, con sello de cruce restrictivo,
para consignar en la cuenta del primer beneficiario y debe contener al
respaldo los datos del tercero como: nombre completo, identificacion,
direccién y teléfono

7. Firma del funcionario que ejerza la funcion de tesoreria
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1.4 Constitucién de titulos
Siempre que se garantice la atencion a compromisos adquiridos segun la
programacion financiera anual: proyectos, POAI y flujo de caja, la institucion
educativa podra favorecer la obtencion de mayor rendimiento financiero a
través de la constitucién de certificados de depdésito a término fijo en entidades
vigiladas por la superintendencia financiera. En todo caso, se debera contar
con la autorizacion por parte de la Secretaria de Educacion.

2. Realizacion de pagos
2.1 Programacion del pago
Todo pago se efectuara con suje
adquirirse compromiso sin la

requisitos:
¢ Certificado de Dig|

¢ Documentos gi

compra o servicio
jddicaciofiidel pfoceso S g %? i%" E E a

Kx, cado. Cg%@pro@lso Fresuy| ues RgP) I R

= &@Wm%géﬁdeﬁlaﬁsegumadgﬁsoc@@( an&fﬁapmque) @cert;{cadom&l
Representante legal, Contador Publico o Revisor Fiscal segan el
caso.

» Recibido a satisfaccion por parte del Ordenador del
Gastos

> Factura {con cumplimiento de requisitos de acuerdo a la Lev 1231
17-07-2008. Por la_cual_se unifica la factura como titulo valor
como__mecanismo _de financiacién _para el _micro__pequefio_y
mediano _empresario,_ yv_se dictan _otras _disposiciones_v_sus
decrefos reglamentarios) o documento equivalente.

» Certificacion cuenta bancaria
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> Causacién contable

» Certificacion juramentada de categorizacién tributaria, si es
persona natural (Decretos Reglamentarios (Ley 1607/12) 1070 y
3032 de 2013)

2.2 Disponibilidad de fondos y presupuesto

De conformidad con el Articulo 2.3.1.6.3.10. Del decreto 1075 del 2015, todo
pago que se programe deberd contar con la previa disponibilidad de
recursos presupuéstales y de fondos.

2.3 Requisitos para manejo de cuentas maestras y manejo de recursos
SGP

Para el manejo y ejecucion di
gratuidad educativa deberan
y resoluciéon 0660 del 9 d
en los articulos 46y 7.
“ARTICULO 4. CON

rsos transferidos por SGP para la
stablecido en la resolucién 12829
rincipalmente en lo establecido

rritoriales, sus entidades
os, los territorios indigenas

Ge _ é . - s
ARTICULO 6. OPERACIONES DE C%EDI%’ (0 AUTORIZADAS LasﬁCuentas
Maestras

Pagadoras solo aceptaran como operacién de crédito las trasferencias por
medio electronico desde la Cuenta Maestra expresamente indicada en ef
convenio del que trata el articulo 4 de Ia presente Resolucién, para el pago
inmediato de obligaciones a través del botén de pago electronico seguro en
finea - PSE.

No procederan sobre fas Cuentas Maestras Pagadoras las consignaciones
en efectivo por ventanilla, corresponsal bancario o depésito de cheques.
ARTICULO 7. OPERACIONES DEBITO AUTORIZADAS. Las Cuentas
Maestras Pagadoras de las que frata la presente Resolucién aceptaran
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como operaciones deébito los pagos que se realicen mediante el botén de
pago electronico seguro en linea - PSE solo en los siguientes casos:

d) El pago de servicios publicos habilitados mediante botén de pago
electrénico seguro en linea PSE.

e) El pago de impuestos nacionales - DIAN que se generen en la ejecucién
de los recursos de las participaciones y asignaciones del Sistema General
de Participaciones de las que frata la presente resolucion.

PARAGRAFOQ. Son operaciones débito NO autorizadas las trasferencias
electrénicas hacia otras cuentas, la expedicién de cheques de gerencia,
retiros por ventanilla, operaciones por corresponsal bancario, retiros por
cajero electrénico, los débitos autométfcos y aquellos pagos no indicados en
el presente articulo.”

2.4 Pagos en cheque o tran
En la instituciéon educativa
de pago sera de contado

pagos en efectivo. La modalidad
uridica frente a las condiciones

astablecido en la
2018 del ministeri

4. No deben firmarse cheques en blanco.

5. Las chequeras o talonarios se deben utilizar en su totalidad y los
esqueletos darfados o anulados se deben anotar en el libro auxiliar de
bancos.

6. Se debe conciliar semanalmente el estado de su cuenta en el banco

con el libro auxiliar de bancos, no esperar hasta que llegue el extracto
del banco.
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7. Para el pago a través de transferencias electrénica a los proveedores,
se debera solicitar el certificado de la cuenta bancaria, la cual debe
estar a nombre de la empresa o persona contratada por el valor del
egreso.

8. Todo desembolso de Tesoreria debe tener doble control antes y
después por el Ordenador del gasto y quien ejerza funciones de
tesoreria; no se deben acumular poderes y funciones en cabeza de
un solo empleado o dependencia.

2.7 Requisitos para entrega de cheques
a persona natural, Para el casec de
cédula de ciudadania del

persona juridica,
Representante Lega
2. En caso de no
persona juridica;

| Representante Legal de la
zacion firmada por éste en
e la cédula de ciudadania

que con sello de cruce restri
comprobante de pago conn

de la modificacié
lidad que los ampare. S

g%\ ner«& n

[l
S ddce’ ogsfe;;%weydﬁ%gl = | {posible’
realizar el pago (agotadas las acciones admlnlstratlvas) el valor de !a
cuenta por pagar sera registrado como un ingreso extraordinario
afectando presupuestal y contabiemente el rubro de recuperaciones.

Las acciones administrativas deben de ser realizadas por la persona que

ejerza funciones de tesoreria y deberan de quedar soportadas.

2.10 Requisitos para el pago a través de trasferencia
- certificacién de cuenta bancaria del proveedor
- La cuenta bancaria debe ser de propiedad del contratista
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La transferencia se realizara después de que el proveedor haya
realizado la entrega fisica de toda la documentacién y se cuente con el
recibido a satisfaccion.

3 Sequimiento y control permanente del flujo de caja
El flujo de caja anual se elaborara con base en las necesidades de las areas
incluida la administrativa, reportadas oportunamente en la planeacién
financiera por la metodologia de proyecios educativos. Segun las nuevas
necesidades de la vigencia y no contempladas previamente se haran los
respectivos ajustes mensuales. Estas modificaciones seran reflejadas en la
ejecucién presupuestal y se comupicaran con la periodicidad requerida de
este informe, al Consejo Directivy

poliza de manejo'c
lico y con cargo a

.
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