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	CIRCULAR # 11 
2 DE SEPTIEMBRE DE 2020




INFORMACION GENERAL PARA EL CIERRE DEL SEGUNDO PERIODO

Segundo periodo: 15 de junio al 4 de septiembre (12 de semanas)
Informar a los estudiantes la fecha del cierre del periodo. Contarles que el plazo de entrega de actividades es hasta el 4 de septiembre. 
En esta semana cada docente en los encuentros sincrónicos por medio del WhatsApp estar insistiendo mucho en el compromiso académico y la devolución de las actividades de la guía. 

INDICACIONES GENERALES.

1. En la reunión del 8 de septiembre cada docente debe llevar su informe listo, este espacio es para analizar los casos especiales teniendo en cuenta la meta de aprobación del segundo periodo de cada área y los seguimientos realizados desde coordinación de convivencia a los estudiantes. 
De acá sale el informe ejecutivo para las comisiones. 
Los docentes de las áreas, entregan a los directores de grupo el plan de mejoramiento del segundo periodo para que ellos lo entreguen a los acudientes el 11 de septiembre.

[bookmark: _GoBack]Cada director de grupo favor enviar a coordinación la foto del estudiante con mejor desempeño en el 2do periodo y su nombre completo. El día 9 de septiembre.

2. Las calificaciones se envían al correo de cada director de grupo de grupo para que organicen la entrega a los acudientes. Con su respectivo plan de mejoramiento. La entrega se realizará durante la jornada de 7:00 a 1:00 

Los directores de grupo citar a los acudientes, asignar un horario para llamarlos y luego enviarles por WhatsApp las calificaciones y el plan de mejoramiento. Dejar el registro de la hora de citación y con quien se comunicó.
Informar que la semana de las oportunidades se realizará del 14 al 18 de septiembre. En el horario establecido de los encuentros sincrónicos.

3. Favor informar a estudiantes y padres que el 7 de septiembre se hará la entrega de las guías del 3er periodo. Se envía el protocolo de entrega.







CRONOGRAMA DE CIERRE DE PERIODO.

	FECHA
	ACTIVIDAD
	OBSERVACION

	4 de septiembre
	Finaliza el 2do periodo
	

	7 de septiembre
	En el master información actualizada y hojas de vida
	Se envía a medio día el consolidado de cada grupo.

	8 de septiembre
	Reunión de docente por grado
	Cada docente llega con el informe de aprobación de su área para informar al director de grupo.
Analizar el resultado académico teniendo en cuenta la meta de aprobación para el segundo periodo y las estrategias implementadas para lograr dicha meta y el seguimiento realizado desde la coordinación de convivencia.
El master se cierra a las 12 de la noche.

	9 de septiembre 
	Comisiones de evaluación y promoción
	Se envía el cronograma de las reuniones.
Los docentes citan a los padres de familia para que estén en las comisiones.

	10 de septiembre
	Se envía el informe académico al correo de los directores de grupo. 
	Las calificaciones se envían en formato de pdf.

	11 de septiembre
	Entrega de informes del 2do periodo a los acudientes. 
	El director de grupo cita a los acudientes durante la jornada para presentar el informe del 2do periodo y los compromisos para el 3er periodo.

	Del 14 al 18 de septiembre
	Semana de las oportunidades
	
Se hará en el horario de los encuentros sincrónicos.


	21 de septiembre
	Cada docente entrega a coordinación el informe de los estudiantes que aprovecharon la semana de las oportunidades.
	El docente envía el formato diligenciado a coordinación,  los nombres de los estudiantes que recuperaron en esta semana.
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