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MANUAL DE USO DE COMPUTADORES, PLATAFORMAS Y COMUNICACIONES AÑO 2020 

Para los padres:   

1. La comunicación y solicitudes hacia los docentes relacionadas con tareas, citas, observaciones y demás, será 

exclusivamente a través de la agenda escolar.  

2. A través de la plataforma schoology se comunicará toda la información relacionada con eventos, reuniones, 

circulares  y demás actividades institucionales, evitar hacer uso de la plataforma como medio de comunicación 

personalizada, para este caso se hará a través del whatsApp del colegio y/o agenda escolar. 

3. Después de iniciada la jornada escolar, no se reciben materiales, tareas y trabajos escolares, únicamente los 

de aquellos estudiantes que no asistan por incapacidad médica o calamidad. 

4. Hacer uso adecuado de Netiqueta (normas de comportamiento general en internet). 

Para los estudiantes:  

1. El perfil en la plataforma de schoology debe estar escrito con nombres y apellidos completos, haciendo uso de 

la mayúscula inicial.  

2. La foto de perfil de la plataforma de schoology debe ser del estudiante,  sin acompañantes, es una foto formal.  

3. La comunicación y solicitudes hacia los docentes relacionadas con tareas, citas, observaciones y demás, será 

exclusivamente dentro de la jornada escolar y de forma personal.  

4. Los estudiantes de los grados de 6° a 11° solo deben hacer uso del computador o tablet dentro de las clases 

programadas en cada área o asignatura, mientras estén acompañados por un docente. Deben evitar su uso en 

horas de descanso y salidas. 

5. Los estudiantes que no cuenten con computador, pueden hacer uso del celular pero siempre y cuando estén 

realizando actividades netamente pedagógicas, de lo contrario será sancionado y se decomisará el aparato 

tecnológico tal y como figura en el manual de convivencia. 

6. El uso de audífonos debe emplearse para uso pedagógico (actividades orientadas por el docente) evitar 

escuchar música durante las clases.  

7. Durante el trabajo con los computadores evitar sentarse en el piso. 

8. Evitar colocar los computadores en el piso mientras se están conectados al cargador o en otro momento, 

siempre debe estar sobre una mesa. 

9. El estudiante que se encuentre haciendo actividades contrarias con su sus dispositivos a las planificadas por el 

docente será sancionado suspendiéndole el servicio de internet de una a dos semanas.  

10. Hacer uso adecuado de Netiqueta (normas de comportamiento general en internet). 

Para los docentes:  
 

1. El perfil en la plataforma de schoology debe estar escrito con nombres y apellidos completos, haciendo uso de 
la mayúscula inicial.  

2. La foto de perfil de la plataforma de schoology debe ser del docente,  sin acompañantes, es una foto formal.  

3. La información relacionada con tareas se publicará en días hábiles y con mínimo dos días de anticipación 

hasta las 3:00 de la tarde, aquellas que sean publicadas después de este horario no serán válidas.  

4. Hacer uso adecuado de Netiqueta (normas de comportamiento general en internet). 


