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Realizar un trabajo escrito con las siguientes características: 

Configuraciones de formato según ICONTEC 

• Márgenes: 3 cm en todos los lados excepto 2 cm en lado derecho. 

• Fuente: Times New Roman, tamaño 12. 

• Interlineado: 1.5 cm 

• Títulos: En mayúscula y centrados. 

• Subtítulo: primera letra mayúscula y en negrita 

1. Portada  

2. Introducción: Presenta el tema, narra de que trata el trabajo 

3. Justificación: Explica la importancia del tema y por qué se realiza este trabajo 

4. Objetivos: recuerde debe de empezar con un verbo en infinitivo ar, er, ir (conocer, 

analizar, describir) 

INDICADORES DE DESEMPEÑO:   

Dominio de los conceptos básicos de los procesadores de texto entendiendo y usando sus funciones clave, 
como crear, editar y dar formato a documentos. Además, maneja herramientas que le permiten mejorar la 
presentación y productividad. 

Aplicación correcta de las normas ICONTEC en trabajos y sus documentos, organizando y estructurando los 
trabajos con precisión. Usa las referencias y formatos correctos, asegurando así que sus escritos cumplan con 
los estándares académicos. 

Participación activa y respetuosa en clase de manera ordenada y proactiva, respetando el proceso de trabajo y 

colaborando con sus compañeros. Su actitud contribuye a un ambiente de aprendizaje organizado y positivo. 
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5. General: uno solo 

6. Específico: dos  

7. Glosario: palabras desconocidas y se le busca el significado 

8. Tabla de contenido: es como el índice de un libro 

9. Desarrollo del tema: Contiene la información completa del trabajo 

Preguntas de ayuda para el desarrollo: 

• ¿Qué es el tema que se está investigando? 

• ¿Cuál es la importancia de este tema? 

• ¿Cuál es el origen o la historia de este tema? 

• ¿Cuáles son los principales elementos o características del tema? 

• ¿Cómo afecta este tema a la sociedad o al individuo? 

• ¿Cuáles son las ventajas y desventajas de este tema? 

• ¿Qué problemas o desafíos existen en relación con este tema? 

• ¿Qué soluciones o alternativas existen para estos problemas? 

• ¿Existen casos reales o ejemplos que ayuden a entender mejor el tema? 

• ¿Qué opinan los expertos o investigaciones sobre este tema? 

• ¿Cómo será el futuro de este tema? 

• ¿Cuál es la conclusión general sobre el tema? 

10. Conclusión  
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