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Realizar un trabajo escrito con las siguientes características:  

Tema: porqué se afirma que el celular va a desaparecer? 

Configuraciones de formato según ICONTEC 

• Márgenes: 3 cm en todos los lados excepto 2 cm en lado derecho. 

• Fuente: Times New Roman, tamaño 12. 

• Interlineado: 1.5 cm 

• Títulos: En mayúscula y centrados. 

• Subtítulo: primera letra mayúscula y en negrita 

1. Cubierta: la guía está en el cuaderno 

2. Portada: la guía está en el cuaderno 

INDICADORES DE DESEMPEÑO:   

Comprensión de las normas y los conceptos fundamentales para la elaboración de trabajos escritos, teniendo 
en cuenta aspectos como la estructura del documento, los formatos de presentación, asegurando la calidad y 
validez académica del contenido. 

Elaboración de trabajos escritos aplicando de manera precisa y efectiva las herramientas del procesador de 
textos como los elementos de formato y otros para garantizar documentos bien organizados, legibles. 

Aplicación de las normas ICONTEC y APA de manera adecuada asegurando que la presentación, citación y 
referenciación de fuentes cumplan con los estándares exigidos en documentos académicos 

Reconocimiento de la importancia del manejo adecuado de documentos, comprendiendo el respeto por los 

derechos de autor y la utilidad del procesador de textos como una herramienta esencial para la creación, 

edición y gestión de información académica 
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3. Glosario  

4. Introducción: Presenta el tema, narra de que trata el trabajo (2 párrafos) 

5. Palabras clave 

6. Justificación: Explica la importancia del tema y por qué se realiza este trabajo, (2 

párrafos) 

7. Objetivos: recuerde debe de empezar con un verbo en infinitivo ar, er, ir (conocer, 

analizar, describir).  General: uno solo, Específicos: dos  

8. Tabla de contenido: insertado con herramientas de Word 

9. Desarrollo del tema: Contiene la información completa del trabajo 

Preguntas de ayuda para el desarrollo: 

• ¿Qué es el tema que se está investigando? 

• ¿Cuál es la importancia de este tema? 

• ¿Cuál es el origen o la historia de este tema? 

• ¿Cuáles son los principales elementos o características del tema? 

• ¿Cómo afecta este tema a la sociedad o al individuo? 

• ¿Cuáles son las ventajas y desventajas de este tema? 

• ¿Qué problemas o desafíos existen en relación con este tema? 

• ¿Qué soluciones o alternativas existen para estos problemas? 

• ¿Existen casos reales o ejemplos que ayuden a entender mejor el tema? 

• ¿Qué opinan los expertos o investigaciones sobre este tema? 

• ¿Cómo será el futuro de este tema? 

• ¿Cuál es la conclusión general sobre el tema? 

10. Conclusión: Resumen final de lo aprendido en el trabajo. 
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11. Webgrafía: 

La webgrafía es el listado de las páginas web que consultaste para realizar tu trabajo 

escrito. En las Normas ICONTEC, la webgrafía hace parte de los referentes 

bibliográficos, y debe tener un orden y formato específico. 

Escribe la palabra “Webgrafía” centrada y en mayúscula sostenida. 

Organiza las fuentes en orden alfabético por el nombre del autor o del sitio web. 

Cada fuente debe tener la siguiente estructura: 

APELLIDO(S), Nombre del autor o entidad (si lo tiene). *Título del artículo o página*. [en 

línea]. Ciudad: editor, año de publicación o actualización [fecha de consulta]. Disponible 

en: URL 

Si no hay autor, empieza con el título de la página web. 

Ejemplo: 

REALIDAD AUMENTADA. Qué es la realidad aumentada y para qué sirve. [en línea]. 

Madrid: Xataka, 2022 [consulta: 5 de abril de 2025]. Disponible en: 

https://www.xataka.com/basics/que-realidad-aumentada-para-que-sirve 


