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• Compresión de las normas y los conceptos fundamentales para la 

elaboración de trabajos escritos, teniendo un conocimiento sólido de 

aspectos como la estructura del documento, las normas de formato y las 

reglas de citación y referenciación. 

• Elaboración trabajos escritos aplicando de manera precisa y efectiva las 

normas establecidas por el procesador de textos, lo que incluye la correcta 

aplicación de estilos de texto, encabezados, numeración, sangrías y otros 

elementos de formato para garantizar la coherencia del documento. 

• Aplicación y creación de los marcadores e hipervínculos con ayuda del 

procesador de textos, identificando cómo insertar y gestionar estos 

elementos de manera efectiva para mejorar la navegación y la accesibilidad 

del documento. 

• Reconocimiento de la importancia en el manejo adecuado de documentos, 

incluyendo el respeto a los derechos de autor y la utilidad del procesador de 

textos como herramienta para la creación, edición y gestión de documentos. 

Entendiendo la importancia de citar adecuadamente las fuentes y de utilizar 

el procesador de textos de manera ética y responsable en sus actividades 

académicas. 

• Comprensión de los conceptos básicos de porcentajes y cómo se aplican en 

diferentes contextos, lo que le permitirá tomar decisiones fundamentadas en 

la resolución de problemas. 

• Aplicación de fórmulas simples y adecuadas para la solución de problemas, 

involucrando porcentajes, demostrando así su competencia en el uso de la 

hoja de cálculo. 

• Correlación de la información obtenida, analizando y comparando los 

resultados con el texto explicativo, demostrando su comprensión y habilidad 

para interpretar la información presentada de manera visual. 

• Reconocimiento de la utilidad de las herramientas de la hoja de cálculo,  

comprendiendo su aplicabilidad en situaciones prácticas de la vida cotidiana. 

Actividades de aplicación:  
Realizar un trabajo escrito con normas Icontec 
RECUERDE: 
cubierta 
portada 
glosario 
introducción - palabras claves 
justificación 
objetivo general y 2 específicos 
tabla de contenido 
el contenido que es el trabajo del tema que usted eligió sobre tecnología 
conclusiones 
y la webgrafía 
en classroom hay una plantilla de ayuda 
 



 

realizar la siguiente tabla de datos enfocado en el manejo de los porcentajes 

 
 

 

Revisión y retroalimentación 

El estudiante debe tener en cuenta las siguientes recomendaciones para la revisión y 
retroalimentación: 

1. Sustentación individual. 
2. Grupal solo en convenio con el docente 
3. Puntualidad con la entrega de los talleres, respetando los cronogramas, y de classroom. 
4. Elaborar las actividades con responsabilidad y organización, que la presentación sea 

agradable a la vista, dando adecuado uso del espacio, legible, coherente y buena 
ortografía. 

5. Originalidad de los trabajos, no se permiten copias de los compañeros, ni respuestas 
idénticas. (se evalúa honestidad y responsabilidad) 

 
 
 


