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• Manejo de los conceptos fundamentales del entorno de trabajo que 

conforma un procesador de texto, comprendiendo las funciones básicas del 

software, como la creación, edición y formateo de documentos, manejando 

herramientas adicionales para mejorar la productividad y la presentación de 

la información. 

• Aplicación de las normas de presentación establecidas por el icontec en los 

trabajos escritos, demostrando habilidades en la estructuración y 

organización de los documentos, haciendo uso correcto de citas, referencias 

y formatos según las directrices establecidas. 

• Valoración del proceso de trabajo en clase, participando activamente en 

todas las actividades propuestas y mostrando disposición para colaborar con 

los compañeros. Reconociendo la importancia de cada tarea en el proceso 

de aprendizaje y contribuye a un ambiente respetuoso y colaborativo donde 

se fomente el crecimiento académico y personal de todos los estudiantes. 

• Identificación y definición acertada del proceso para realizar presentaciones, 

desenvolviéndose en diferentes aspectos académicos, valorando las 

actividades asignadas en clase de informática. 

• Aplicación de las herramientas para crear presentaciones multimedia, 

utilizando diferentes temáticas a través de diseños, demostrando su 

creatividad 

• Explicación y manejo de las temáticas, a través las actividades multimedia, 

permitiéndole interiorizar este conocimiento 

Desarrollo temático: (Texto, links videos, …) TRABAJO ESCRITO CON: 
 

• PORTADA 
• INTRODUCCIÓN 
• JUSTIFICACIÓN 
• TABLA DE CONTENIDO 
• CONTENIDO QUE ES EL DESARROLLO DEL TEMA (MULTIMEDIA), QUÉ ES, PARAQUÉ 

ES, CÓMO ES, DE QUE SE COMPONE, ETC 
• CONCLUSIÓN O QUÉ APRENDÍ 
• WEBGRAFÍA 

CADA COSA EN UNA HOJA APARTE, RECUERDE LAS NORMAS ICONTEC, (todo está en el cuaderno) 



 

 
Actividades de aplicación:  
Realizar un trabajo escrito de acuerdo a lo visto en cada una de las clases y su proceso 
El tema es OBSELESCENCIA  
En classroom encontraran una plantilla de ayuda para elaborar el trabajo escrito, si lo va a 
elaborar de manera física (a mano), debe de tener en cuenta las configuraciones de página con 
las márgenes y tener en cuenta también la siguiente información 
 
Si usted va a nombrar: 

• países, ciudades, profesiones, oficios, nombres, apellidos debe de empezar con la primera 

letra en mayúscula 

• Después de coma (,), punto y coma (;) dos puntos (:) siempre debe de dejar un espacio 

• Después de un punto seguido (.) debe dejar dos espacios y comenzar con mayúscula 

• Después de un punto aparte (.) debe de dar enter y comenzar con mayúscula 

• El título principal capítulo va centrado y mayúscula 

• Los títulos van a la izquierda mayúsculas y en negrita 

• Los subtítulos van a la izquierda y solo la primera letra en mayúscula 

El orden del trabajo escrito es el siguiente y recuerde cada uno de ellos es en una hoja diferente 

• Portada 

• Glosario 

• Introducción 

• Tabla de contenido 

• Contenido que es todo lo del tema (origen, qué, porqué, cuándo, cómo, quién, aspectos 

positivos, negativos, etc.) 

• Qué aprendí (conclusión) 

• Webgrafía 

Revisión y retroalimentación 

El estudiante debe tener en cuenta las siguientes recomendaciones para la revisión y 
retroalimentación: 

1. Sustentación individual. 
2. Grupal solo en convenio con el docente 
3. Puntualidad con la entrega de los talleres, respetando los cronogramas, y de classroom. 
4. Elaborar las actividades con responsabilidad y organización, que la presentación sea 



 

agradable a la vista, dando adecuado uso del espacio, legible, coherente y buena 
ortografía. 

5. Originalidad de los trabajos, no se permiten copias de los compañeros, ni respuestas 
idénticas. (se evalúa honestidad y responsabilidad) 

 
 

 
 


