CATivA INSTITUCION EDUCATIVA SAN FRANCISCO DE ASiS

Aprobado por resolucion numero 16263 del 27 de noviembre de 2002 para los niveles de preescolar, basica primaria, basica
secundaria de educacion formal. Aprobado por resolucién 0716 del 22 de noviembre de 2004 para el nivel de media

académica. Aprobado por resolucién nimero 201850050021 del 16 de julio de 2018 licencia de reconocimiento jornada
diurna y Unica. Aprobado por resolucion 201850055483 del 8 de agosto de 2018 y madificado por la resolucién

202350058972 del 28 de julio de 2023 nivel media técnica Secretaria de Educacion del Distrito Especial de Ciencia

Usan rrancisco bEAsiSL] Tecnologia e Innovacion de Medellin

DANE: 105001002780 NUCLEO: 924 NIT: 811034828-1

CIRCULAR NUMERO 13

(12 DE FEBRERO DE 2026)
De: Rectoria
Para: Directivos y docentes

Asunto: Procedimiento oficial para la remision de casos de apoyo integral y proteccion de derechos.

Estimados directivos y docentes, con el proposito de fortalecer la atencion integral de nuestros estudiantes y
garantizar el pleno restablecimiento de sus derechos, compartimos el procedimiento actualizado para la remision
de casos que requieran apoyo pedagogico, psicosocial o en los que se identifique una posible vulneracion.

Procedimiento de Remision:

1. Identificacion del caso: Se activa al detectar a un estudiante con necesidades de acompafiamiento
pedagogico, psicosocial o ante situaciones que sugieran una vulneracion de derechos.

2. Diligenciamiento del formato: Es requisito obligatorio completar el Formato de Remision Institucional
adjunto a esta circular. Se solicita precision y confidencialidad en el registro de la informacion.

3. Envio y canalizacién: El formato debe enviarse via correo electronico al profesional de apoyo
correspondiente, segun la naturaleza del caso (Pedagogico o Psicosocial).

PROFESIONAL DE DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO

APOYO

Camila Alejandra Zambrano | Unidad de Atencion camila.zambrano@jiesanfranciscodeasis.edu.co

Sepulveda Integral

Paola Andrea Leguizamon Programa Entorno Escolar | paola.leguizamon(@jiesanfranciscodeasis.edu.co

Martinez Protector

Lauri Rosa Porras Ospina Medellin te Quiere lauri.porras@jiesanfranciscodeasis.edu.co
Saludable

4. Copiay seguimiento institucional: Para garantizar el seguimiento administrativo y académico de cada caso,
es indispensable enviar copia de la remision a las siguientes direcciones electronicas, segin corresponda:
e Rectoria: rectoria@iesanfranciscodeasis.edu.co

e Coordinacion jornada AM: coordinacion.bachillerato@iesanfranciscodeasis.edu.co

e Coordinacion jornada PM: coordinacion.primaria@jiesanfranciscodeasis.edu.co
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5. Consideraciones finales

e La remision oportuna y adecuada de los casos contribuye al bienestar y desarrollo integral de nuestros
estudiantes

o El seguimiento y acompafiamiento se realizara en coordinacion con los profesionales mencionados

Agradecemos su compromiso y disposicion para garantizar el derecho a la educacion y la proteccion de nuestros
estudiantes. Se anexa el formato de remision para su diligenciamiento

Cualquier inquietud al correo: rectoria@iesanfranciscodeasis.edu.co

Visite nuestra web institucional: https://www.iesanfranciscodeasis.edu.co/

Cordial saludo

S po e e

Efrain Dario Ochoa Londoifio
Rector
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