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CIRCULAR NUMERO 10

INSTITUCION EDUCATIVA

Usan rreancisco peasis))

(07 DE FEBRERO DE 2025)
De: Rectoria
Para: Directivos, docentes, padres de familia y comunidad educativa

Asunto: Manual de funciones y responsabilidades del personal directivo y docente

Estimados miembros de la comunidad educativa, con el propdsito de fomentar la participacion, el liderazgo
estudiantil y la formacion ciudadana, la institucion ha iniciado el proceso democréatico para la elecciéon de
representantes estudiantiles. Este proceso se llevara a cabo conforme a los principios de equidad, transparencia y
respeto por la diversidad de opiniones. En cumplimiento del Decreto Nacional 1075 de 2015, la Secretaria de
Educacion del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin, informa a los Establecimientos
Educativos oficiales, privados y de cobertura que, el dia a desarrollarse la jornada de Democracia Escolar en los
Establecimientos Educativos del Distrito sera el viernes 7 de marzo de 2025. Asi mismo se comparten fechas
relevantes y diferentes actividades y orientaciones a tener en cuenta en este proceso que estara siendo acompariado
por el “El lider sos vos” del Programa Escuela Entorno Protector (PEEP) de la Secretaria de Educacion del Distrito
Especial de Medellin. A continuacion, se presentan las orientaciones generales para la participacion en este
importante evento:

Candidaturas: Los estudiantes interesados en postularse deberan cumplir con los requisitos establecidos en el
reglamento escolar y presentar su candidatura dentro del plazo determinado.

Campafas: Se promovera una camparia electoral basada en el respeto y la presentacion de propuestas que
beneficien a toda la comunidad estudiantil. No se permitirdn discursos ofensivos ni el uso de recursos
inadecuados.

Debates y Foros: Se organizaran espacios de debate donde los candidatos podran exponer sus propuestas y
responder preguntas de los estudiantes.

Votacion: La eleccidn se realizard mediante voto secreto, directo e individual. Se garantizara la transparencia en
el conteo y la publicacion de resultados.

Funciones de los Representantes: Los estudiantes electos tendran la responsabilidad de representar los intereses
de sus compafieros ante las instancias correspondientes y trabajar en la ejecucién de iniciativas que fortalezcan la
convivencia escolar.

CALENDARIO DEMOCRATICO

MOMENTOS RELEVANTES DESDE HASTA
Eleccidn de los representantes de grupo. 27/01/2025  [31/01/2025
Definicion de candidatos a personeria, contraloria, representante de los estudiantes ante el consejo 27/01/2025 07/02/2025

directivo, lider de mediacién y permanenciay Lider SOYED.

Eleccion del representante de los estudiantes ante el consejo directivo y el lider de mediacion y 07/02/2025 14/02/2025
permanencia.
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Campafias democraticas de los candidatos a personeria, contraloria y Lider SOYED.

10/02/2025  03/03/2025

Dia de la Democracia escolar (eleccion del personero(a), contralor(a), lider SOYED).

07/03/2025

PERFIL E IDONEIDAD DE LOS CANDIDATOS, FUNCIONES Y METODOLOGIA DE ELECCION

ROL

PERFIL

FUNCIONES

PROCESO DE ELECCION

Personero estudiantil

Estudiante  del
altimo  grado
que ofrece Id
Institucion
Educativa.

Promover el cumplimiento de los derechos y deberes de los
estudiantes, para lo cual se podra utilizar los medios de
comunicacion internos del establecimiento, solicitar Id
colaboracion del consejo de estudiantes, organizar foros u otras
formas de deliberacion.

Recibir y evaluar las quejas y reclamos que presenten los
educandos sobre las posibles lesiones a sus derechos y las que
formule cualquier persona de la comunidad sobre el
incumplimiento de las obligaciones de los alumnos.

Presentar ante el rector o el director Administrativo, segun sus
competencias, las solicitudes de oficio o a peticion de parte que
considere necesarias para proteger los derechos de log
estudiantes y facilitar el cumplimiento de sus deberes.

Cuando lo considere necesario, apelar ante el Consejo Directivo
o el organismo que haga sus veces, las decisiones del rector
respecto a las peticiones presentadas por su intermedio. Articulg
2.3.3.1.5.11 del Decreto Nacional 1075

de 2015.

Para tal efecto el
rector convocara a todos los
estudiantes matriculados en el
SIMAT con el fin de elegirlg
por el sistema  de mayoria
simple y mediante voto
secreto.

Contralor Escolar

Estudiante de Ia
Institucion
Educativa.

Promover desde el ambito escolar la cultura de la integridad, 14
transparencia y el control social fomentando el cuidado de lg
publico.

Divulgar los deberes de las autoridades en materia de
participacién y control de la gestién publica en cuanto a lo
pertinente en las Instituciones Educativas.

Presentar para consideracion de la institucién educativa,
propuestas relacionadas con el cuidado de los recursos fisicos y
naturales.

Promover la cultura de lo publico.

Contribuir a la eficacia de la transparencia en la gestion
educativa en el manejo de los recursos publicos.

Lograr el reconocimiento de los jovenes como actores de la
cultura politica y civica en el ejercicio del control social fiscal.
Ejercer la veeduria escolar en los proyectos y contratos publicos.
Articulo 18 de la Ley 2195 del 2022.

Para tal efecto el rector
convocard a todos los
estudiantes matriculados en el
SIMAT, con el fin de elegirlo
por sus compafieros mediante
un proceso democratico de
\votacion.

Consejo de estudiantes

Estara integrado
por un vocero de
cada uno de los
grados ofrecidos

por el
establecimiento
0

establecimientos

Corresponde al Consejo de Estudiantes:

Darse su propia organizacion interna;

Elegir el representante de los estudiantes ante el Consejo,
Directivo del establecimiento y asesorar lo en el cumplimiento
de su representacion;

Invitar a sus deliberaciones a aquellos estudiantes que presenten
iniciativas sobre el desarrollo de la vida estudiantil, y las demas|
actividades afines o complementarias con las anteriores que le

El Consejo Directivo deberd
convocar en una fecha dentro
de las cuatro primeras
semanas del  calendario
académico, sendas asambleas
integradas por los alumnos
que cursen cada grado, con el
fin de que elijan de su seno
mediante votacion secreta, un

gque comparten
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un mismoatribuya el manual de convivencia. Articulo 2.3.3.1.5.12.,vocero estudiantil para el afio

Consejo Decreto Nacional 1075 de 2015. lectivo en curso.

Directivo. Los alumnos del nivel
preescolar y de los tres
primeros grados del ciclo de
primaria, serdn convocados a
una asamblea conjunta para
elegir un vocero Unico entre
los estudiantes que cursan el
tercer grado.

Representante de losEstudiante El representante de los estudiantes ante el Consejo DirectivolLa eleccion de este rol de
estudiantes ante  elelegido por eldebera acatar las funciones asignadas a este 6rgano segln selliderazgo se realiza a través
consejo directivo Consejo deestablece el articulo 2.3.3.1.5.6. del Decreto Nacional 1075 delge] consejo de

Estudiantes,  [2015: estudiantes.

entre losTomar las decisiones que afecten el funcionamiento de la

estudiantes quelinstitucion, excepto las que sean competencia de otra autoridad,

se encuentrentales como las reservadasaladireccion administrativa, en el caso

cursando elde los establecimientos privados;

altimo grado deServir de instancia para resolver los

educacion conflictos que se presenten entre docentes y administrativos

ofrecido por lacon los alumnos del establecimiento educativo y después de

Institucion. haber agotado los procedimientos previstos en el reglamento o

manual de convivencia;
Adoptar el manual de convivencia y el reglamento de Ia
institucion;

Fijar los criterios para la asignacién de cupos disponibles para
la admision de nuevos alumnos;

Asumir la defensa y garantia de los derechos de toda Iq
comunidad educativa, cuando alguno de sus miembros se sienta
lesionado;

Aprobar el plan anual de actualizacién académica del personal
docente presentado por el Rector.

Participar en la planeacién y evaluacion del proyecto educativo
institucional, del curriculo y del plan de estudios y someterlos a
la consideracion de la secretaria de educacion respectiva o del
organismo que haga sus veces, para que verifiquen el
cumplimiento de los requisitos establecidos en la ley y log
reglamentos;

Estimular y controlar el buen funcionamiento de la institucion
educativa;

Establecer estimulos y sanciones para el buen desempefio
académico y social del alumno que han de incorporarse al
reglamento o manual de convivencia. En ningun caso pueden

ser contrarios a la dignidad del estudiante;

Participar en la evaluacion de los docentes, directivos docentes
y personal administrativo de la institucion.
Recomendar criterios de participacién

de la institucién en actividades comunitarias,
deportivas y recreativas;

Establecer el procedimiento para permitir el uso de las
instalaciones en la realizacion de actividades educativas,
culturales, recreativas, deportivas y sociales de la respectiva

culturales,

comunidad educativa;
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juveniles;

Promover las relaciones de tipo académico, deportivo y cultural
con otras
instituciones educativas y la conformacion de organizaciones

Fomentar la conformacion de asociaciones de padres de familia
y de estudiantes;

Reglamentar los procesos electorales previstos en el presente
Capitulo.

Aprobar el presupuesto de ingresos y gastos de los recursos
propios y los provenientes de pagos legalmente autorizados,
efectuados por los padres y responsables de la educacion de los
alumnos tales como derechos académicos, uso de libros del texto
y similares, y

Darse su propio reglamento.

Lider de Mediacion vy
permanencia escolar

Estudiante
los
superiores (9,

10ull-o5en
donde aplique)
capacidad
liderazgo

con
de

y

promocion de Id

convivencia

pacifica, o que
se distinga por

su integralidad
acorde con los
\valores

Institucionales.

de
grados|

La Mediacion Escolar busca fomentar espacios de paz |
convivencia en la comunidad educativa para generar un
ambiente abierto a la solucién pacifica de los conflictos, V|
armonizar las relaciones, a través de la figura del mediador,
quien actuara como un tercero imparcial buscando un
acercamiento efectivo entre las partes en conflicto,
implementando diferentes mecanismos para la resolucion de
conflictos. Es menester resaltar que todos los establecimientos
educativos deben promover la existencia de los mediadores
escolares y su capacitacion para ejercer este rol tan importante
para el clima y la democracia escolar.

El mediador escolar serd un lider motivado a capacitarse,
adquirir y aplicar las herramientas pertinentes para dirimir
conflictos en su institucion, llevando a cabo la implementacion
de la escucha activa, dialogo pacifico, manejo de emociones,
comunicacion oportuna y asertiva, entre otras.

NOTA: Los aspirantes a este cargo deberan realizar un video y/o
una carta, que sera enviada al comité escolar de convivencia de
la institucion y alli se evaluara la pertinencia, idoneidad y
capacidad de asumir dicho cargo. Una vez electo el estudiante
con mayoria de votos debera ser anunciado por la institucion a
su comunidad educativa.

Desde el Acuerdo 075 de 2010

Ademas, teniendo en cuenta los distintos retos a nivel de ciudad,
en el afio 2024 se adopto al lider de mediacion la calidad de lider
de la permanencia escolar y desde este rol se busca que dichg
lider, a través de acciones creativas, incentive a sus comparieros|
a permanecer en la institucion y a servir como canal entre I3
comunidad educativa y la Mesa de Permanencia Escolar a través
de estrategias para combatir la desercion escolar.

El Comité Escolar de
Convivencia de la institucion
educativa, sera quien realice I3
seleccion pertinente de este
rol.

La eleccion de este rol de
liderazgo se haréd previamente

a la eleccién de
personero  estudiantil |
contralor  escolar  (donde
aplique).

Para la deliberacién de este
cargo, aplicard la modalidad
electoral de mayoria simple.

LIDER SOYED (Soy
Educacion y Deporte)

Estudiante
los
superiores (9,

10ull-o5en
donde aplique)

con capacidad
de liderazgo
deportivo,

preferiblemente

de
grados|

El lider SOYED, promoverd la importancia del deporte y 13
actividad fisica dentro de la institucion educativa.
Generara espacios de concientizacion y promocion de habitos
saludables que beneficiaran a la comunidad educativa.

Liderara actividades, campafias y momentos en los cuales se
realicen actividades deportivas, ludicas y recreativas en las
cuales se fomente y se promuevan acciones sanas dentro de la
institucion.

Se propone que la eleccién del
lider SOYED sea mediante
una convocatoria a todos los
estudiantes matriculados y de
esta manera se delibere
mediante el uso del voto
secreto y la mayoria simple.
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que pertenezca aPromovera acciones pedagdgicas en las cuales se enmarque la
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un clubimportancia de una vida sana desde los habitos, la alimentacion,
deportivo  y/ola recreacion y el deporte.

que sea

reconocido

como deportistd
dentro de 14
institucién
educativa.

CIRCUNSTANCIAS ESPECIALES

Voto en blanco: En atencién a la facultad otorgada, el Ministerio de Educacién en el articulo 2.3.3.1.4.4 del
decreto 1075 de 2015, fijé que, dentro de las funciones del Consejo Directivo de los establecimientos educativos,
se encuentran las siguientes:

(...) ¢) Adoptar el manual de convivenciay el reglamento de la institucion;

(...) i) Reglamentar los procesos electorales previstos en el presente Capitulo.

Asi las cosas, el consejo directivo tiene la facultad de establecer las reglas para las elecciones mencionadas,
siempre y cuando ese reglamento respete las exigencias que en la Ley 115 de 1994 y deméas normas de mayor
jerarquia, se hayan establecido para ellas. Ahora bien, en caso de que dicho consejo haya omitido establecer
dichas reglas o que las establecidas vayan en contra de lo plasmado en la ley, se debera aplicar lo versado en
normas de superior jerarquia (ya sea por remision o por analogia normativa), como lo es la Constitucion Politica
de Colombia, en la cual con respecto al voto en blanco se indic6 en el paragrafo 1 del articulo 258 modificado
por el articulo 9 del Acto Legislativo 01 de 2009, "Debera repetirse por una sola vez la votacion para elegir
miembros de una corporacion publica, gobernador, alcalde o la primera vuelta en las elecciones presidenciales,
cuando el total de los votos validos, los votos en blanco constituyan la mayoria. Tratdndose de elecciones
unipersonales no podran presentarse los mismos candidatos, mientras que en las corporaciones publicas no se
podran presentar a las nuevas elecciones las listas que no hayan alcanzado el umbral™. En este orden de ideas,
para repetir la eleccion, el voto en blanco debe obtener el 50% mas 1 de los votos validos.

Fraude electoral: Se configurara como fraude electoral cualquier accion encaminada a impedir, manipular,
esconder o modificar los resultados electorales o la votacion. El estudiante candidato que sea sorprendido o que
su responsabilidad sea probada en uno de los anteriores supuestos, quedara inmediatamente excluido del proceso
electoral.

Empate: Para el caso en el que se presentare un empate electoral se debera deliberar a la suerte entre los
candidatos que presenten el empate. EI Rector o director Rural como autoridad imparcial, debera escribir en unas
papeletas los nombres de los candidatos que hubiesen obtenido igual nimero de votos y las introducira en una
urnay de alli extraerd de esta una de las papeletas. El nombre que esta contuviere seré el del candidato cuyo favor
se declara la eleccién. Es importante mencionar que los veedores electorales quienes son a la vez los candidatos
a los distintos cargos deberdn acompafiar este proceso de deliberacién y procurar y promover la transparencia de
este. Para el caso del empate electoral, es menester generar acciones pedagogicas que le den claridad a la
comunidad educativo, que esta manera de deliberacion es la misma que se utiliza en caso tal que exista un empate
entre los candidatos a la presidencia de nuestra republica, tal y como lo explica el articulo 183 del codigo electoral.
Revocatorias de mandato: Esta figura es un derecho constitucional y se aplica para quienes hayan sido elegidos
por mecanismos de eleccion popular, que en el contexto escolar serian los personeros o contralores escolares. Por
el contrario, la revocatoria de mandato no aplica para los representantes estudiantiles ante el consejo directivo, ni
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para los lideres de mediacion y permanencia escolar a quienes se aplica la destitucion directa por incumplimiento
comprobado de sus funciones. La revocatoria puede ser solicitada por cualquier estudiante mediante carta dirigida
al comité electoral de la institucion educativa, en donde se expresen los motivos por los cuales se argumenta la
revocatoria, las pruebas en las cuales estan sustentados y las firmas de minimo el 40% de los estudiantes que
hayan votado. Sera el consejo directivo quien después de analizar las pruebas, tome la decision de revocar al
candidato en cuestion, verificando previamente la autenticidad de las firmas recogidas. EI mismo consejo
directivo, en la misma acta, nombrara remplazo al segundo mas votado para el respectivo puesto. Para este caso,
se debera informar en el momento de ser aceptado el proceso de revocatoria del mandato al equipo de EI Lider
Sos Vos de la Secretaria de Educacion de Medellin para que desde alli se realice una veeduria y acompafiamiento
del proceso.

Anulacién o aplazamiento de elecciones: Los comités electorales podran poner en consideracion de las
directivas institucionales la anulacion o aplazamiento de elecciones por razones de seguridad, transparencia y
legalidad que puedan ser confirmadas por la Secretaria de Educacion Distrital de Medellin.

INSTITUCION EDUCATIVA

Para finalizar, invitamos a toda la comunidad educativa a participar activamente en este proceso, promoviendo
un ambiente de respeto y democracia. Su compromiso y entusiasmo son fundamentales para la construccion de
una institucion més inclusiva y participativa.

Cualquier inquietud al correo: rectoria@iesanfranciscodeasis.edu.co
Visite nuestra web institucional: https://www.iesanfranciscodeasis.edu.co/
Cordial saludo

Y

Efrain Dario Ochoa Londofio
Rector
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