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CIRCULAR NÚMERO 26 

(06 DE SEPTIEMBRE DE 2024) 

De: Rectoría  

Para: Directivos y docentes 

Asunto: Asignación de actividades fiestas Franciscanas año 2024 

 

De conformidad con el artículo 2.4.6.3.3. del Decreto 1075 de 2015, los docentes de aula son los que cumplen 

una asignación académica, en el número de horas efectivas establecidas en las normas legales, a través de 

asignaturas y/o proyectos pedagógicos curriculares para desarrollar las áreas obligatorias o fundamentales y 

optativas en los niveles de básica y media, y las experiencias de socialización pedagógicas y recreativas en el 

nivel de preescolar, de conformidad con el plan de estudios adoptado por el Consejo Directivo del establecimiento 

educativo. Igualmente, son responsables de las demás actividades curriculares complementarias definidas en la 

Ley, los reglamentos y en el Proyecto Educativo Institucional (PEI) del establecimiento educativo, adoptado por 

el Consejo Directivo. Asimismo, dentro del manual de funciones 003842 del 18 de marzo del año 2022 se 

establece que todos los docentes deben cumplir con las competencias funcionales y comportamentales, así como 

unas funciones generales entre las que se destacan: 

• Planificar actividades pedagógicas con base en el modelo educativo del establecimiento, que fomenten el 

desarrollo físico, cognitivo, emocional y social de los estudiantes 

• Proponer la realización de actividades extracurriculares en la institución que favorecen el desarrollo de la 

comunidad educativa 

• Vincular en el proceso de enseñanza las dinámicas propias del contexto y territorio del establecimiento 

educativo 

• Apoyar la implementación de estrategias institucionales para relacionarse con las diferentes entidades 

orientadas a la atención comunitaria y que promueven el desarrollo de actividades educativas propias del 

contexto institucional 

• Las demás que le asigne el rector acorde con el cargo y las funciones del docente de aula 

 

A continuación, se comparte la asignación de responsabilidades para la celebración de las fiestas Franciscanas, 

comprendidas en la semana del 01 al 03 de octubre del año 2024.  

 

JORNADA PRIMARIA 

 

Fecha Hora Actividad Responsable Observaciones 

Lunes 30 de 

septiembre 

4:00 pm a 

6:00 pm 

Decoración de Puertas Valores 

Franciscanos 
• Directores de 

grupo primaria 

El material se 

debe gestionar 

con tiempo, de 

forma que en este 

espacio solo se 

tenga que hacer 

el montaje. 

12:30 pm 

a 1:30 pm Orientación de Grupo  

• Directores de 

grupo primaria 
Organización, 

según la 
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Martes 1 de 

octubre 

Horario B 

Presentación del Cronograma de 

Actividades. 

Presentación del video del himno del 

colegio. 

 

HORARIO B  

 

participación del 

grupo en eventos, 

culminar detalles 

de la decoración  

1:30 pm a 

2:20 pm 
Desarrollo de Guía: Valores 

Franciscanos Para La Vida  

 

Responsables 

elaboración guía  

• Alba Inés 

Toro Buitrago 

• Margarita 

María 

Arroyave  

• Claudia Milena 

León  

• Denis Soto 

Vanegas 

 

2:20 pm a 

2:35 pm 
Refrigerio 

 
• Estudiantes 

encargados 

del PAE 

 

2:35 pm a 

3:35 pm 

 

Acto de inauguración   

1. Himno  

2. Oración  

3. Palabras De Directivos  

4. Representación de escenas 

cruciales de la vida de San 

Francisco.  

5. Fragmentos de la historia de la 

institución  

6. Representación de las fiestas de 

San Pacho. 

 

• Alma Yineth 

Valencia 

• Lina Rincón  

 

• Richard 

Mosquera 

Mosquera 

 

3:35 pm 

A 4:05 

pm 

Descanso 

Todos juntos  

  

4:05 pm a 

5:30 pm 
Desarrollo de guía cuidado de la 

naturaleza  

  

 

Responsables 

elaboración guía  

• Lina Rincón  

• Sandra Orozco 
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Miércoles 2 

de octubre 

12:30 pm 

a 1:30 pm 

Dirección de grupo y refrigerio  

 

 

 

• Directores de 

grupo 

 

Dirección de 

grupo para 

ultimar detalles 

de las 

presentaciones 

1:30 pm a 

2:30 pm 

Presentación de talentos: Bailes • Daniel Ciro 

• Sara Medina 

• Fábregas 

 

2:30 pm a 

3:00 pm 

 

Descanso 

Todos juntos 

 Ventas a cargo de 

estudiantes 10° Y 

11° 

3:00 pm a 

4: 00 pm 

Presentación de talentos: Canto  • Daniel Ciro 

• Sara Medina 

• Fábregas 

 

4: pm a 

5:00 pm  

Hora loca • Argelis 

Romaña Incel  

• Emilse 

Romaña 

Palacios 

 

5:15 pm  Salida estudiantes • Directores de 

grupo 

 

 

JORNADA BACHILLERATO 

 

FECHA HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES 

Septiembre   Recolección de insumos para 

elaboración de anchetas 
• Adriana 

Katherine 

Moreno 

• Isabel Cristina 

Salazar 

• Margarita 

María 

Arroyave  

• Alba Inés 

Toro Buitrago 

Solicitud y 

organización 

donaciones para las 

anchetas  

 

Lunes 30 

de 

septiembre  

 

 

10:15 am 

a 12:00 

pm 

Decoración primer piso. Grados 10º y 

11º. Galería de frases de San Francisco 

de Asís 

• Directores de 

grupo 

bachillerato 

 

 

El material se debe 

gestionar con tiempo, 

de forma que en este 

espacio solo se tenga 

que hacer el montaje  
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 Decoración 

Portería y Entrada. Grado 9°. Oración 

de por la Paz 

• Directores de 

grupo 

bachillerato 

Decoración 

Cartelera y 2º Piso. Grado 8°. Flora 

local 

• Directores de 

grupo 

bachillerato 

Decoración 

Cartelera y 3º Piso. Grado 7°. Fauna 

local 

• Directores de 

grupo 

bachillerato 

Decoración 

Escaleras. Grado 6°. Línea del tiempo 

San Francisco de Asís 

• Directores de 

grupo 

bachillerato 

Martes 1 de 

octubre 

Horario B 

6:00 am a 

7:00 am 

Decoración con estudiantes 

seleccionados 
• Directores de 

grupo 

bachillerato 

 

7:00 am a 

8:00 am 

Motivación para la celebración 

1. Presentación del video del himno 

del colegio. 

2. Copiar el himno con mi 

simbolización 

3. Presentar El Cronograma De 

Actividades 

Nota: Organizar O Ensayar, Según La 

Participación Del Grupo En Eventos 

• Directores de 

grupo 

Tener el T.V, el cable 

HDMI para proyectar 

el himno en video y 

en letra. 

El cronograma de la 

semana 

7:00 am a 

9:00 am 

Carrusel para transición 1, 2 y 3.  • William 

Noguera 

Santos 

• Estudiantes de 

once 

Grupos de transición 

asisten en la jornada 

am 

8:00 am a 

9:00 am 

Desarrollo de guía valores franciscanos. 

Actividad con el poema de San 

Francisco de Asís Canto a las Criaturas 

https://desdelafe.mx/noticias/sabias-

que/poema-san-francisco-de-asis-

laudato-si/  

• Martin Alonso 

Tirado 

Aplican docentes de 

2° la hora de clase 

Docentes que tenga 

esta hora disponible, 

debe reemplazar al 

docente que lidera la 

actividad 

Sale producto para el 

acto cívico  

9:00 am a 

9:15 am 

Refrigerio • Estudiantes 

encargados 

del PAE 

Acompaña docente 

de 3° la hora de clase 
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9:15 am 

a  

9:45 am 

Descanso   

9:45 am 

a  

10:45 am 

Desarrollo de Guía sensibilización 

ambiental y actividad con el poema de 

San Francisco de Asís “Canto a las 

Criaturas” 

https://desdelafe.mx/noticias/sabias-

que/poema-san-francisco-de-asis-

laudato-si/  

• Pilar Cristina 

Rojas  

Acompaña docente 

de la 4° hora de clase 

Docentes que tenga 

esta hora disponible, 

debe reemplazar al 

docente que lidera la 

actividad 

10:45 am 

a  

11:00 am 

Helado día de la juventud estudiantes 

bachillerato 

Desplazamiento acto de inauguración  

• Docente de la 

5° hora de 

clase 

 

 

Docentes que tenga 

esta hora disponible, 

debe reemplazar al 

docente que lidera la 

actividad 

11:00 am 

a  

12:00 pm 

Acto de inauguración 

1. Himno. 

2. Oración. 

3. Palabras De Directivos. 

4. Exposición de productos resultante 

de la guía los valores franciscanos 

y sensibilización ambiental. 

5. Baile a Cargo De la jornada 

complementaria. 

6. Baile sorpresa 

Sonido 

• Fredy 

Eduardo 

Aguirre 

 

Animador y 

encargado de la 

oración 

• Gustavo 

Andrés 

Blanco  

Acompaña docente 

de la 5° hora de clase 

Apoyan docentes con 

horas disponibles 

 

Miércoles 

2 de 

octubre 

7:00 am 

a  

9:00 am 

Muestra de Talentos.  

 

 

Responsables  

• Claudia 

Alexandra 

• Hernández 

• Luis David 

Galindo  

Animadores 

• Yigan 

Alexandra 

Duarte  

• Fredy 

Eduardo 

Aguirre 

Sonido: Estudiantes 

encargados emisora 

 

 

9:00 am 

a 9:15 

am 

Refrigerio Estudiantes 

encargados del 

PAE 

Acompaña docente 

de 3° la hora de clase 
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9:15 am 

a  

9:45 am 

Descanso  Ventas a cargo de 

estudiantes 10° y 11° 

9:45 am 

a  

11:30 am 

Jornada Deportiva 

1. Muestra de estudiantes deportistas 

destacados y reconocimiento. 

2. Partido de docentes con 

estudiantes. 

 

Responsables  

• María 

Alejandra 

Torres 

• Francisco 

Javier Jurado 

Animador 

• Sebastián 

Lopera 

Cataño 

 

 

DÍA DE LA FAMILIA AMBAS JORNADAS 

 

Jueves 3 de 

octubre 

 

 

Durante 

la 

jornada 

Ventas a cargo de estudiantes 10° y 11° • Estudiantes 

10 y 11 

 

7:00 am 

a 

7:45 am 

 Organización de sillas y escenario.  • Estudiantes 8°  

8:00 am 

a 8:30 

am 

Apertura día de la familia 

• Himno del colegio 

• Bendición De Las Familias  

• Palabras de los directivos 

• Reconocimiento a las familias más 

comprometida y con sentido de 

pertenencia 

Animadoras 

• Sara Cecilia 

Medina 

• Miryam Stella 

Sosa. 

 

Apoyan 

• Martin 

Alonso Tirado  

• Fredy 

Eduardo 

Aguirre 

Sonido: Estudiantes 

encargados emisora 

8:30 am 

a  

11:30 am 

 

Programa del día 

• Presentación de talentos 

• Presentación: estudiantes grado 

decimo 

• Bingo 

• Concursos de canto y baile con las 

familias 

• Rifas para ganar las anchetas 

• Diana Patricia 

Tirado 

• Camilo 

Andrés Díaz 

• Emilse 

Romaña 

Palacios 

Elaboran el programa 

del día 

• Melisa Rodríguez 

Bermúdez 

• Marisela 

Guapacha 

Romero 
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 • Alba Inés 

Toro 

• Ana María 

Restrepo 

• Manuela Zea 

Estrada 

 

11:30 am 

a 

12:00 am 

Aseo general • Estudiantes 

todos los 

grados 

Acompañan todos los 

docentes 

11:30 am 

a 12:00 

am  

Organización sillas y escenario • Estudiantes 

grado 9° 

Acompañan todos los 

docentes 

 

Para finalizar, es importante resaltar que los directivos y docentes debemos trabajar unidos en beneficio de la 

comunidad educativa, rescatando principios, valores y celebraciones que son tradicionales y representan la 

identidad institucional. En este sentido, como equipo de trabajo los invitamos a la unión y entrelazar los lazos de 

amistad, dejando atrás prejuicios y juicios subjetivos.  

 

Cualquier inquietud al correo: rectoria@iesanfranciscodeasis.edu.co  

Visite nuestra web institucional:  https://www.iesanfranciscodeasis.edu.co/  

 

Cordial saludo 

 

 
Efraín Darío Ochoa Londoño 

Rector 
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