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CIRCULAR NUMERO 14
(26 DE FEBRERO DE 2024)
De: Rectoria
Para: Directivos y docentes

Asunto: Protocolos para publicacion de contenidos pagina web

El equipo de comunicaciones se ha esmerado por realizar una transformacion y reorganizacion de los medios de
informacion que tiene la institucion. En este sentido, canales como la pagina web se vienen fortaleciendo y
modernizando con el fin de lograr un disefio en el que sus visitantes se sientan comodos al navegar. Para realizar
una socializacién adecuada de las actividades institucionales se requiere del apoyo de la comunidad educativa. Es
por esto que se plantea el siguiente protocolo para la recoleccion de la informacidn referente a cada actividad y
proyecto.

1. Los responsables de los Proyectos Pedagdgicos, actos civicos y demas eventos institucionales son los
responsables de recopilar el material audiovisual de las actividades que realizan, para enviarlas al Proyecto
de Comunicaciones, quienes revisaran, organizaran y publicaran estos contenidos en los canales de
comunicacion institucional (Pagina web)

2. Luego de realizadas las actividades los Proyectos Pedagdgicos y Programas Externos tienen un tiempo de
dos (2) dias habiles para enviar estos contenidos al Proyecto de Comunicaciones Institucional

3. El contenido que se debe entregar estara organizado de la siguiente forma:

e Un texto breve en el que se describe fecha, motivo de la actividad y participantes

e Una galeria de maximo 10 imagenes en buena resolucién

e Maximo Tres videos con una duracion de entre 1 y 2 minutos, con buena resolucion
e Renombrar una carpeta con el nombre de la actividad y adjuntar todo el material

4. Este contenido debe ser cargado en el drive compartida institucional, en la carpeta pagina web publicar
ano 2024, actividades articulacion

Para finalizar, es importante mencionar que, en la renovacion y matricula todos los acudientes firmaron el
consentimiento informado para uso de imagen y video, el cual autoriza a la institucion para publicar material

audiovisual relacionado con los proyectos

Cualquier inquietud al correo: rectoria@iesanfranciscodeasis.edu.co
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Visite nuestra web institucional: https://www.iesanfranciscodeasis.edu.co/

Cordial saludo
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Efrain Dario Ochoa Londofio
Rector
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