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CIRCULAR INFORMATIVA N° 31

Para: Docentes y estudiantes
Asunto: Camparfia de aseo, orden y cuidado de los espacios institucionales

Cordial saludo, apreciados docentes, estudiantes, secretarias y demas personas que laboran en la
institucion.

Con el propésito de mantener un ambiente limpio, agradable, saludable y propicio para el aprendizaje,
invitamos a toda la comunidad educativa de la Institucion Educativa San Francisco de Asis a
fortalecer los habitos de aseo, orden y cuidado de los diferentes espacios de nuestra institucion.

Para lograr este objetivo, es fundamental contar con el compromiso, la colaboracién y el sentido de
pertenencia de todos. Por ello, solicitamos tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

1.

Mantener las aulas limpias y ordenadas: depositar los residuos en las canecas
correspondientes, evitar arrojar papeles al piso y dejar los salones en buenas condiciones al
finalizar las clases.

Cuidar corredores, escaleras y zonas comunes: mantener estos espacios libres de basuras
y objetos que puedan obstaculizar el paso, procurando que permanezcan limpios y seguros
para todos.

Hacer buen uso de los bafios: utilizarlos adecuadamente, descargar los sanitarios, cerrar las
llaves del agua, evitar arrojar papeles u otros elementos al piso y dejarlos limpios después de
utilizarlos.

Respetar el trabajo del personal de servicios generales: cuando se esté realizando el aseo,
abstenerse de pisar las areas recién lavadas o trapeadas, respetar las sefiales de advertencia
y esperar a que los espacios estén secos para transitar por ellos.

Cuidar los implementos de aseo: hacer buen uso de escobas, traperos, baldes, recogedores
y deméas elementos, evitando su pérdida, dafio o uso inadecuado.

Lavar y cuidar adecuadamente los traperos: después de utilizarlos, enjuagarlos bien, retirar
los residuos de suciedad y dejarlos en el lugar asignado, segun las indicaciones del personal
encargado.

Recoger correctamente las basuras: utilizar los recogedores, depositar los residuos en las
canecas correspondientes y evitar dejar desperdicios en salones, patios, corredores y demas
espacios institucionales.

Promover habitos de limpieza y responsabilidad: evitar el desperdicio de agua, cuidar el
mobiliario y las instalaciones, y recordar que el aseo y el orden son responsabilidad de todos,
no unicamente del personal de servicios generales.

Dar ejemplo y fomentar el sentido de pertenencia: los docentes, desde su labor formativa, y
los estudiantes, mediante sus acciones cotidianas, deben contribuir a crear una cultura
institucional basada en el respeto, la limpieza y el cuidado de los bienes comunes.
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Para el lavado de traperas; los estudiantes de la jornada de la tarde deben bajarla al primer
piso después del ultimo aseo los dias lunes y jueves; las sefioras del aseo las recibiran para
ponerlas en desinfeccion al dia siguiente los estudiantes de bachillerato bajaran por ellas.

Nota: Las traperas y escobas deben estar debidamente marcadas.

Recordemos que una institucion limpia es responsabilidad de todos. Cuidar nuestros espacios es
una muestra de respeto por nosotros mismos, por los demas y por el trabajo de quienes diariamente
contribuyen al bienestar de nuestra comunidad educativa.

Agradecemos a docentes y estudiantes su disposicion, compromiso y colaboracion para mantener la
Institucion Educativa San Francisco de Asis limpia, organizada y agradable para todos.

EDGAR SERNA SERNA

15483128
RECTOR
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