Institucion Educativa Ciudadela Las Américas

CIRCULAR INFORMATIVA Nro. 010 DEL 03 DE AGOSTO DE 2026

FECHA: 03 de agosto de 2026
DE: Rectoria
PARA: Operadores Buen Comienzo y Acudientes aspirantes

ASUNTO: PROGRAMACION MATRICULAS ESTUDIANTES NUEVOS NIVEL TRANSICION 2027

"Cada gran suefio comienza con un pequefio paso, y hoy ese paso inicia en nuestra institucion. Que este sea
el comienzo de un camino lleno de aprendizajes, sonrisas, amistad y grandes oportunidades para crecer
juntos."

Estamos convencidos de que el éxito en la trayectoria escolar se construye de la mano entre la familiay la
institucién. Por ello, invitamos a los padres, madres y acudientes a acompafiar con amor, Compromiso y
responsabilidad este importante proceso de formacién integral de nuestros nifios y nifias.

Juntos haremos de esta nueva etapa una experiencia inolvidable, donde cada estudiante descubrira sus
talentos, fortalecera sus valores y aprendera en un ambiente de respeto, alegria y excelencia.

iBienvenidos a la Familia Ciudadela, donde cada nifio y nifia es el protagonista de su propio futuro!

INSTRUCTIVO PARA REALIZAR EL PROCESO DE INSCRIPCIONES TRANSICION 2027

Las inscripciones para los estudiantes de transicion 2027 se realizaran a través de la plataforma
institucional master 2000, a continuacién, se dan las orientaciones del proceso.

1. Ingresar ala pagina web de la institucién: https://ieciudadelalasamericas.edu.co/index.php
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2. Dar click en la opcion de inscripciones estudiantes nuevos (ubicado en la parte inferior de la pagina),
luego seleccionan el afio 2027:
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3. Ingresar el tipo de documento del estudiante y el nimero de documento:

Iniciar Inscripcién

I. E. CIUDADELA LAS AMERICAS

Ingrese el documento de identidad del estudiante

Registro civil de nacimiento ~

|xxxxxxxxx ‘

~" No soy un robot
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4, Diligenciar todos los campos en ROJO y al finalizar dar click en el botén Guardar, tenga en cuenta que
este proceso dura 59 min, para diligenciar el formulario.

Los campos [ | son obligatorios. Ingrese toda la informacion requerida. I

Grado al que aspira y cupos

Grado al que aspira Sede |00 - Sede principal ~
Fecha inscripcion wnas | Reptente | v| imotvodelarepitencar [ |

Apellido 1 | | Apellido 2 | |
Mombre 1 Nombre 2
\ | \ \

Identificacion

Tipo documento ‘RC v‘ Nﬂmero‘nzzmstszr ‘ Expedido| v‘ Fecha expediciénl:l Génem

Nacimiento

Guardar = Cerrar

Luego de darle guardar le sale una ventana emergente con informacion, dar click en aceptar.

jAdvertencial Luego de guardar:
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5. Anexar ladocumentacion solicitada.

Una vez guardada la informacién del formulario, el sistema les habilitar4 una ventana emergente para que adjunten
los siguientes documentos para poder finalizar el proceso de inscripcion, los documentos deben estar en PDF,
LEGIBLES Y EN ARCHIVO INDIVIDUAL LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

A.

® TMOOW

Registro civil original (tener 5 afios cumplidos a mas tardar al 31 de marzo de 2027) o en caso

de ser poblacién migrante, adjuntar el permiso de proteccion temporal PPT

Carnet de vacunas para aspirantes de Transicion.

Afiliacién a la EPS o Sisbén actualizado afio vigente.

Documento de identidad de los padres de familia.

En caso de ser desplazados o victimas del conflicto, Constancia de desplazado(a) actualizada.

Si el estudiante posee alguna discapacidad y/o esta en tratamiento, para su matricula es obligatorio
aportar el diagndstico y documentacion pertinente.

. Si el estudiante va a tener acudiente diferente al padre o la madre debe firmar carta de autorizacién de

acudiente (este formato se reclama en la Secretaria de la Institucion, el poder debe ser autenticado en
notariay debe anexarse copia de la cédula de la persona que se autorizay el nuevo acudiente).

Paragrafo: Decreto 1075 de 2015 Sector Educacion

ARTICULO 2.3.4.3. Deberes de los padres de familia. Con el fin de asegurar el cumplimiento de los compromisos adquiridos
con la educacion de sus hijos, corresponden a los padres de familia los siguientes deberes:

a) Matricular oportunamente a sus hijos en establecimientos educativos debidamente reconocidos por el Estado y asegurar su
permanencia durante su edad escolar obligatoria;

¢) Cumplir con las obligaciones contraidas en el acto de matricula y en el manual de convivencia, para facilitar el proceso de
educativo;
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Los campos ] son obligatorios. Ingrese toda la informacién requerida
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Se da click en examinar , seleccionar el archivo en pdf desde su celular o computador y luego dar click en

la flecha para subir T y asi sucesivamente con cada uno de los documentos solicitados, una vez subidos los
documentos, es importante verificar que se reflejen las opciones de la flecha hacia abajo, la lupay la x, lo que indica
gue ya quedd cargado el archivo, este paso es muy importante para que el estudiante quede inscrito en la
institucion.
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Cuenta de Servicios

6. Link de video instructivo para inscripciones en pagina web:
https://youtu.be/WCUu5Q9XE2A

7. Horario de atencién en secretaria para dudas sobre proceso de inscripcion y/o
subsanacion de novedades: de lunes a viernes de 8:00 a 10: am y de 1:30 pm a 3:00 pm.

8. Se creara un grupo de whatsapp con el fin de compartir la informacion o para resolver dudas, en este
mismo se enviara el listado de los estudiantes y las fechas para asentar matricula después de haber
realizado la inscripcion.

9. FECHAS A TENER EN CUENTA:

FECHA HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES
Agosto 3 del Durante el | Envi6 de circulares a través de correos y Auxiliares administrativas IE
2026 dia WhatsApp a directores de buen comienzo, CIUDADELA LA AMERICAS

hogares infantiles y acudientes aspirantes de

transicion.
Agosto 4 a 24 horas Inscripciones en el méaster 2000, para Desde la pagina web: IE
septiembre 4 del aspirantes por convenio, obligatorio subir Ciudadela las Américas
2026 todos los documentos en PDF cada uno. https://ieciudadelalasamerica

s.edu.cof/index.php

Agosto 4 a 24 horas Inscripciones en el master 2000, para Desde la pagina web: IE
noviembre 4 del aspirantes que no son por convenio, Ciudadela las Américas
2026 obligatorio subir todos los documentos en https://ieciudadelalasamerica

PDF cada uno. s.edu.co/index.php
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NOTA: En caso de no utilizar los cupos asignados por alguna circunstancia se debe informar inmediatamente a
la Secretaria de la Institucién para disponer de dichos cupos.

10. FECHAS A TENER EN CUENTA POR LOS PADRES DE FAMILIA:

FIRMA DE MATRICULA: Este proceso se realizara en las fechas y horarios asignados a cada nifio o

nifa.
NOMBRE DE LA INSTITUCION FECHA HORA
Aspirantes por convenio Del 7 al 11 de septiembre 8:00 am a 10.00 am 6 2:45pm a
3:45 pm
Aspirantes que no son por convenio | A partir del 14 de septiembre 8:00am a 10.00 am 6 2:45pm a
3:45pm

NOTA 1: Si el padre de familia y/o acudiente no asiste en la fecha y hora asignada para la matricula se procedera
a asignar una nueva fecha o asignar el cupo a otro aspirante, salvo excusa justificada en los tres dias habiles
siguientes.

NOTA 2: El dia de la firma de matricula se les asignara la fecha de induccién a padres de familia y estudiantes

11. ORIENTACIONES GENERALES
Sefior padre de familia y/o acudiente:
1. La persona que firma la matricula es la Gnica que puede cancelar matricula del estudiante en el futuro, salvo

alguna orientacion del ICBF o delegacion de acudiente con poder notarial (el formato de autorizacion se solicita
en la secretaria de la institucion.

Cordialmente,

.. O Mo

JOHAR %AMILO MUNOZ
RECTOR



