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TALLER DE: PROFUNDIZACION ASIGNATURA: TECNOLOGIA DOCENTE: JORGE LUIS JIMENEZ
GRADO: 8 1a8 4 PERIODO: 1 - SEMANA: 9 - FECHA: 18/03/2020 TEMA: NORMAS APA EN MS WORD

INDICADOR DE DESEMPENO:

Explica y diferencia las diversas herramientas de la web 2.0, y las herramientas ofimaticas, las utiliza para presentar sus proyectos y valora el uso de las

mismas como herramientas de gestion y organizacion de trabajo.

OBJETIVO DE CLASE:

» Conocer la norma de presentacion de trabajos escritos A.P.A.

» Aplicar las normas de presentacion de trabajos escritos A.P.A. a un documento creado en MS Word.

TEMAS ACTIVIDADES A DESARROLLAR

1.1. El estudiante debe realizar un proceso de investigacion, que de como resultado el conocimiento de
la norma A.P.A. para presentar trabajos escrito.
1. Normas A.P.A. 1.2.En una hoja tamafo carta sin rayas, el estudiante debera tomar las medidas de las margenes
segun las normas A.P.A. y trazar las lineas, de tal manera que se creé el recuadro del area de
trabajo. Ver IMAGEN 1: Margenes de una hoja segtn normas A.P.A.

2. Configuracion de paginas: 2.1.El estudiante debe crear un documento en Word y Configurar, tamano, orientacion y margenes de

(Orientacion 'y tamafo de la hoja, la hoja segun normas A.P.A.

Configuracion de margenes).
3.1. Luego de configurar la pagina, el estudiante debe realizar el proceso de configuracion de la fuente

3. Configuracion de Fuentes. del documento segun normas A.P.A. (Tipo, tamafio y Color de fuente)
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4.1.El estudiante debe realizar el proceso de configuracion del parrafo del documento segin normas
A.P.A.
4. Configuracion de Parrafo. 4.1.1. Configurar la alineacién del texto.
4.1.2. Configurar el interlineado del parrafo.

4.1.3. Configurar la numeracién y las vifetas.
5. Configuracion estilos de titulo. 5.1. El estudiante debe configurar 3 niveles de titulo segun las normas A.P.A.

6.1. El estudiante debe escribir un ensayo con la tematica “Pandemia del coronavirus: Covid-19” en
este documento configurado con normas A.P.A.
6. Generar automaticamente la tabla de Debe contener contenga como minimo dos paginas, en la cual debe haber numeracion y titulos
contenido. por lo menos hasta el tercer nivel (Titulo, Subtitulo, Subtitulo en segundo nivel).

6.2. El estudiante debe generar de manera automatica el indice o tabla de contenido del documento.

CRITERIOS DE EVALUACION El estudiante conoce y aplica las normas de trabajo escrito A.P.A. en un documento creado en Ms
Word.

PRODUCTO O EVIDENCIA DE APRENDIZAJE > El estudiante debe presentar la hoja en la cual se marca las margenes segtin normas A.P.A.
> El estudiante debe presentar de forma impresa y con la presentacion segun normas A.P.A.

(Portada, Objetivos, Introduccion, Cuerpo, Conclusion y referencias) el ensayo escrito.
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REFERENCIAS:

https://www2.javerianacali.edu.co/sites/ujc/files/normas_apa_revisada_y_actualizada_mayo_2019.pdf

NORMAS APA SEXTA EDICION 2020 (plantilla) BIEN EXPLICADO - para tesis y trabajos monograficos. (s. f.). Recuperado 18 de marzo de 2020, de
https://www.youtube.com/watch?v=imWtB4o0ido

NORMAS APA SEXTA EDICION 2020 (plantilla) BIEN EXPLICADO - para tesis y trabajos monograficos. (s. f.). Recuperado 18 de marzo de 2020, de
https://www.youtube.com/watch?v=imWtB4o0Qido

Coémo configurar una pagina de Word. (s. f.). Recuperado 18 de marzo de 2020, de https://www.youtube.com/watch?v=Pv2j4wCOXqU

5.2.- Word: Parrafo: Alineacion, sangria, interlineado, numeracion, vifietas y crear un INDICE. (s. f.). Recuperado 18 de marzo de 2020, de
https://www.youtube.com/watch?v=HYuwYT1DI-M

Coémo configurar una pagina de Word. (s. f.). Recuperado 18 de marzo de 2020, de https://www.youtube.com/watch?v=Pv2j4wCOXqU

Tutorial: Numeracion de titulos multinivel en un documento de Word 2018. (s. f.). Recuperado 18 de marzo de 2020, de
https://www.youtube.com/watch?v=Wfi149QLFbE

Learning, H.-T.-S. com and S. (s. f.). Como escribir un ensayo convincente. How-To-Study.Com. Recuperado 18 de marzo de 2020, de

https://www.how-to-study.com/metodos-de-estudio/como-escribir-un-ensayo-convincente.asp

Learning, H.-T.-S. com and S. (s. f.). Como escribir un ensayo convincente. How-To-Study.Com. Recuperado 18 de marzo de 2020, de

https://www.how-to-study.com/metodos-de-estudio/como-escribir-un-ensayo-convincente.asp
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IMAGEN 1: Méargenes de una hoja segiin normas A.P.A.

Hoja de tamafio carta
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